TA:& MEDIO 778
BASS AMBIENTE -7
coﬁ SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE YUH“A'

COBTAND STL PLUTRL0 Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Reporte de Avances Trimestral del Programa de
Trabajo de Administraciéon de Riesgos (PTAR)

Ejercicio: 2026

Trimestre: Enero-marzo

Proceso 03: Procesos para la Gestion Documental para Organizacién de
Archivos.

a) Resumen cuantitativo de las acciones de control comprometidas,
indicando el total de las concluidas y el porcentaje de cumplimiento que
representan, el total de las que se encuentran en proceso y el porcentaje de
avance de cada una de ellas, asi como las pendientes sin avance:

Total de
Riesgos Estrategias establecidas
Evitar Reducir Asumir Transferir Compartir
1 1
2 i | m v
Atencion Atencion De
Cuadrante | |mediata Periédica | Controlados Seguimiento
1 1
Situacion de las Acciones de Control (A.C.)
Trimestre Total de % de En Pendientes
Acciones de | Concluidas Cumn I?miento e e (Sin
Control P Avance 0%)
Primero 2 50% 1 1
Segundo
Tercero g
Cuarto

* Total de acciones de control concluidas entre total de acciones de control
comprometidas por cien (con un decimal).

Acciones de Control En Proceso al Trimestre Reportado:

A.C.con
A.C. con Avance Avance A.C. con Avance
Acumulado Acumulado Acumulado
menor al 50% entre 51% y 80% entre 81% y 99%
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Reporte de Avances Trimestral del Programa de
Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

No.

No.
A.C.

Descripcion de la Accion de Control (A.C.)

Porcentaje
de Avance

Acumulado
al Trimestre

1

1.k

Riesgo 1. Implementacién del sistema de clasificacion archivistica

Descripcién de la Accién de Control:
Emitir un oficio o documento administrativo donde
se designe al responsable del archivo institucional.

Fecha de Inicio: 01/01/2026 Fecha de Término:
31/03/2026

Actividades realizadas durante el trimestre:

Se emitieron 18 oficios de solicitud de enlace de
tramite de cada unidad administrativa, se recibieron
18 oficios de respuesta de designacién. Se emitieron
y entregaron 21 nombramientos y designaciones a
los responsables de acuerdo con la LAET.

Nombre y Cargo del Responsable:
Domingo Hernandez Salvador. - Responsable del
Area Coordinadora de Archivo del C.I.C.N. YUMKA'

100%

1.2

Descripcion de la Accion de Control:
Realizar capacitaciéon al personal responsable de
archivo de tramite.

Fecha de Inicio: 01/01/2026 Fecha de Término:
31/03/2026

Actividades realizadas durante el trimestre:

Se emitié la Circular No. CICN/DG/RACA/003/2026
donde se invita al personal a tomar Ilas
capacitaciones en linea 1.- Cumplimiento de la Ley
de Archivos y Normatividad en Materia de Archivos.
2.- Procesos Técnicos del Archivo de Tramite. Se
anexan 22 constancias de acreditacion. Se emitié la
Circular No. CICN/DG/RACA/004/2026 invitando al
personal a la primera reunién de trabajo del SIA, se
anexa lista de asistencia y evidencia fotografica.

100%
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Reporte de Avances Trimestral del Programa de
Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

Porcentaje
No. . - de Avance
No. AC. Descripcion de la Accion de Control (A.C.) Acuisilade

al Trimestre

Nombre y Cargo del Responsable:
Domingo Hernandez Salvador. - Responsable del
Area Coordinadora de Archivo del C.I.C.N. YUMKA!

Riesgo 2. Falta de instrumentos basicos para iniciar la organizacién del
archivo

3 2.1 | Descripcion de la Acciéon de Control: 0%
Elaborar el cuadro de clasificacién archivistica.

Fecha de Inicio: 01/04/2026 Fecha de Término:
31/12/2026

Actividades realizadas durante el trimestre:
No se desarrollaron actlwdades durante este
trimestre.

Nombre y Cargo del Responsable:

Domingo Hernandez Salvador. - Responsable del
Area Coordinadora de Archivo del C.I.C.N. YUMKA'
4 | 2.2 | Descripcién de la Accién de Control: 0%
Realizar sesiones de capacitacién sobre el uso del
cuadro de clasificacion y otros instrumentos
documentales.

Fecha de Inicio: 01/04/2026 Fecha de Término:
31/12/2026

Actividades realizadas durante el trimestre:
No se desarrollaron actividades durante este
trimestre.

Nombre y Cargo del Responsable:
Domingo Herndndez Salvador. - Responsable del
Area Coordinadora de Archivo del C.I.C.N. YUMKA'
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Reporte de Avances Trimestral del Programa de
Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

b) En su caso, la descripcién de las principales problematicas que obstaculizan

c)

el cumplimiento de las acciones de control reportadas en proceso y
propuestas de solucién para consideraciéon del Comité u Organo de Gobierno,
segun corresponda:

Durante el trimestre, las acciones de control correspondientes al primer
riesgo fueron concluidas en su totalidad; sin embargo, se identificaron areas
de oportunidad relacionadas con la coordinacién entre &areas para la
designacién de responsables, asi como la disponibilidad del personal para
participar en procesos de capacitacion, lo que implicé esfuerzos adicionales
de gestién y seguimiento.

Conclusién general sobre el avance global en la atencién de las acciones de
control comprometidas y respecto a las concluidas su contribucién como
valor agregado para evitar que se materialicen los riesgos, indicando sus
efectos en el Sistema de Control Interno y en el cumplimiento de metas y
objetivos:

Durante el primer trimestre de 2026, el seguimiento a las acciones de control
establecidas en el Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
del Proceso Prioritario No. 3: Procesos para la Gestién Documental para la
Organizacion de Archivos refleja un avance global del 50%, derivado del
cumplimiento al 100% de las dos acciones de control programadas para este
periodo (Acciones 1.1 y 1.2). El 50% restante corresponde a acciones cuya
ejecucién esta calendarizada para iniciar a partir del segundo trimestre del
ejercicio, motivo por el cual no registran progreso durante esta etapa
(Acciones 2.1y 2.2).

En lo referente al Riesgo 1, las acciones orientadas al fortalecimiento de la
administraciéon documental institucional fueron concluidas
satisfactoriamente. La emision de 18 oficios de solicitud de enlace de tramite,
la recepcidon de 18 oficios de respuesta de designacién y la elaboracién de 21
nombramientos y designaciones oficiales permitieron formalizar la asignaciéon
de responsables en materia archivistica en cada unidad administrativa. Este
avance constituye un elemento fundamental en la mitigaciéon del riesgo, ya
que garantiza que cada drea cuente con una persona responsable plenamente
identificada y acreditada para la gestidn, organizacién, custodia y
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Reporte de Avances Trimestral del Programa de
Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
conservacion de los documentos de archivo, promoviendo asi una gestién
documental ordenada, trazable y congruente con la normativa aplicable.

Asimismo, la ejecucién de acciones de capacitacion al personal ~mediante la
emision de las Circulares No. CICN/DG/RACA/003/2026 vy
CICN/DG/RACA/004/2026, aunado a la acreditacién de 22 constancias
oficiales— evidencia un esfuerzo institucional integral orientado al
fortalecimiento de las competencias técnicas del personal responsable del
archivo de tramite. La documentacién comprobatoria, incluyendo listas de
asistencia y evidencia fotogréfica, respalda la participaciéon efectiva del
personal y fortalece las capacidades internas para la correcta aplicacién de la
Ley General de Archivos, reduciendo de manera significativa la probabilidad
de errores, omisiones o practicas inadecuadas en el manejo documental.

Por otra parte, las acciones correspondientes al Riesgo 2, relacionadas con la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y la capacitacion
para su uso, no presentan avances durante este trimestre debido a que su
periodo de ejecucion esta programado para los meses de abril a diciembre de
2026. No obstante, la conclusién de las actividades del Riesgo 1 proporciona
las bases operativas y organizativas necesarias que facilitardn Ila
implementacién adecuada de los instrumentos archivisticos en las etapas
subsecuentes.

El avance alcanzado durante el periodo reportado genera un valor agregado
sustancial al Sistema de Control Interno, en virtud de que:

o Fortalece la gobernanza documental mediante la definicién formal de
responsables en cada unidad administrativa.

e Incrementa la capacidad operativa del personal para ejecutar procesos
archivisticos conforme a la Ley General de Archivos y demas normatividad
vigente.

¢ Reduce la probabilidad de materializacién de riesgos vinculados con la
falta de control, rezago documental y deficiencias en la administracién de
informacioén institucional.

 Sienta las condiciones necesarias para la correcta implementacién de los
instrumentos de control archivistico en los trimestres posteriores.
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Trabajo de Administraciéon de Riesgos (PTAR)
e Contribuye al cumplimiento de metas institucionales, al asegurar claridad,
orden, uniformidad y transparencia en los procesos de gestién
documental.

En términos generales, se cuenta con un avance acumulado del 50%,
quedando un 50% pendiente para la conclusién total de las acciones de
control comprometidas para el ejercicio. El desempeiio observado durante el
primer trimestre consolida los mecanismos iniciales de control, fortalece el
Sistema Institucional de Archivos y garantiza que la gestién documental se
realice de manera oportuna, eficiente y en estricto apego a la normativa
aplicable, contribuyendo asi al cumplimiento de los objetivos estratégicos de
la institucién y a la continuidad operativa con un enfoque preventivo y de
mejora continua.

(Villahermosa, Tabasco a 07 de abril de 2026)
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