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1. Informe Anual de Cumplimiento

El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), contempla
las acciones realizadas durante el Ejercicio 2024 por la Secretaria de Salud, en
particular por el Area Coordinadora de Archivos, los Archivos de Tramites, Unidades
productoras de informacion y de las Areas de Correspondencia de cada Unidad
Administrativa. Actividades programadas en el citado instrumento para el
fortalecimiento de la organizacién y control de archivos, y que se realizaron con el
propdsito de obtener la correcta gestion documental rezagada, atendiendo las

siguientes estrategias:

= Establecer la organizacidén y administracién de los archivos
documentales a través de la aprobacion de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos.

= Consolidar las acciones y estrategias para el cumplimiento normativo
en materia archivistica para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

= Establecer e identificar los inventarios documentales para el proceso
de entrega-recepcion de archivos documentales.

= Promover el usoy aprovechamiento de tecnologias de la informacion

para mejorar la administracion de los archivos.
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2. Resultados

En la ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio
2024, se presentan los resultados del trabajo de gestion documental y

administracion de archivos con las siguientes acciones de organizacion y control:

1. Validar y homologar las series documentales sustantivas y comunes para la
aprobacion del Archivo General del Estado de Tabasco (AGET).

2. Definir y establecer las Series del Fondo Covid.
Coadyuvar con la Direccidon de Planeacion en la actualizaciéon de los manuales
de organizacion y procedimiento.
Designar al responsable de Archivo de Concentracion e Historico.

5. Actualizar e integrar los inventarios documentales para el proceso de entrega
recepcion.

6. Brindar asesoria técnica y promover actividades de capacitacion en materia de
archivo.

7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario.

8. Rehabilitar y clasificar los archivos documentales del Archivo de Concentracion.

9. Evaluacidon Diagnéstica del Sisterma Institucional de Archivos.

10. Refrendo del Registro Nacional de Archivos.

1. Coadyuvar las acciones con la UTIC para prever el almacenamiento del Centro
de Datos, asi como la funcionalidad y trazabilidad de la Plataforma del Sistema

de Correspondencia Version 2.0.
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3. Resultados

2 ol & TABLADE RESULTADOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 _

2l Validar y homologar las series documentales sustantivas y comunes para aprobacion del Archivo
GCeneral del Estado de Tabasco (AGET).

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
~ DEINICIO-CONCLUSION I - - - o
Enero - Septiembre Area Coordinadora  Se realizd reuniones de trabajo con el Comunicados oficiales
de Archivos Archivo General del Estado de Tabasco  (oficios) y fotografia de

[AGET) y las areas productoras, para las reuniones.
validar y homologar las series

documentales sustantivas y comunes

que conformaran los Instrumentos de

Control y Consulta Archivisticos de la

Secretaria de Salud.

Establecer la organizacién y administracién de los

archivos documentales a través de la aprobacion de

los Instrumentos de Control y Corisulta Archivisticas.
- Andlisis de Riesgo: Derivado del cambio de Gobierno Gubernamental y
derivado de la suscripcién del Convenio con el
Gobierno Federal, denominado [MSS-BIENESTAR, fue
publicado el Decreto de la Nueva Ley Organica del
Poder Ejecutivo, Supiemento |, Edicién 8575, el
~pasado el @ de noviembre delafio 2024.
La Secretaria de Salud realizard modificaciéon en su
estructura organica, el reglamento interior y los
manuzles de organizacidn y procedimientos de sus
atribuciones y funciones; por lo que se realizard un
andlisis y evaluacidn de las series documentales
propuestas con los Titulares y dreas productoras para
evaluar las nuevas atribucicnes y determinar la
creacién y/o fusién de los asuntos inherentes a las
series propuestas en el Catdlogo de Disposicidon
Documental (CCG).

Cumplimiento: ~ 85%

Objetivo:

Meta Programa:

1

W

B

5 |
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TABLA DE RESULTADOS

'PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
2.  Definir y establecer el Fondo COVID.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION - . N N
Abril - Octubre Area Al realizar el analisis con el Archivo Plataforma Nacional
Coordinadorade  Ceneral del Estado de Tabasco, se  Electronica
Archivos evalud que la informacién generada y

registro durante el pericdo de Ila

Pandemia SARS-CoVid-19, fue

reportada  directamente  en la

Plataforma Electrénica del Consejo

Nacional de Humanidades, Ciencias y

Tecnologias (CONAHCYT) e INEGI

Datos estadisticos fueron reportados

por las diferentes institucionas piéblicas |
y privadas del Sector Salud.

Cumplimiento: No aplica. i
Anélisis de Riesgo: Al identificar el proceso operativo se determind que la
informacion producida durante la Pandemia SARS-CoVid-
19, se registraba de manera electronica, integrando la
informacian de cada paciente en una Plataforma Nacional
(CONAHCYTY); encargads de los registro y estadisticas de
cada Estados; por esta razdn la Secretaria no tendrd un
Fondo Covid, para el resguardo y conservacidn de este tipo
_de informacion. .

e
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_TABLA DE RESULTADOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
3. Coadyuvar con la Direccién de Planeacion en la actualizacion de los Manuales de
~ Organizacién y Procedimiento.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA

~ DEINICIO-CONCLUSION . - N S
Febrero - Octubre Direccién de Derivado del cambkio de Gobierno Decreto de la Ley |
Planeacion, Gubernamental y derivado de |a Orgénica del Poder
Unidades suscripcion  del Convenio con el Ejecutivo  Estatal,
Administrativasy  Gobkierno Federal, denominado  Suplermento 1,
Unidad de Apoyo  IMSSBIENESTAR, fue publicado el Edicion 8575

Juridico. Decreto de la Nueva Ley Orgénica del = publicado.

Poder Ejecutivo, Suplemento |, Edicién |
8575, el pasado el 9 de noviembre del
ano 2024.

Objetivo: Actualizar el reglamento interior de la Secretaria de Salud, |

: establecidas en el Art. 32 del Decreto de la Ley Organica el
Poder Ejecutivo Estatal, |

Analisis de Riesgo Derivado de la suscripcién del Convenio con el Gobierno
Federal, denominado IMSS-BIENESTAR, se modificaran las
atribuciones de las actuales Subsecretarias de Salud Pablica
y la de Servicios de Salud. Ahora, esta dependencia se
integrard por la Subsecretaria de Prevencién y Promocién
de la Salud, encargada de los temas de salud
Pulblica, wvectores vy brigadas médicas a través de
consuitorios mdéviles para la atencién de la poblacion en los
Centros Integradores, asi como la Subsecretaria de
Integracion y Desarrollo en Salud. La Secretarfa realizard
maodificacion en su estructura organica, del reglamento
interior y de los manusales de organizacidn y procedimientos
en sus atribuciones y funciones; por lo que se realizard un
analisis y evaluacion de las series documentales propuestas
con los Titulares y areas productoras para evaluar Ias nuevas
atribuciones y determinar si, se requiere crear y/o fusionar
los asuntos en las series propuestas del Catdlogo de

- Disposicién Documental (CDD). )

Meta Programada: Coadyuvar y participar en las mesas de trabalo para la
actualizacién de las nuevas atribuciones y funciones gue
seran aplicadas en el Reglamento Interior, de los Manuales
de Organizacién y de Procedimientos que conformaran la
nueva Estructura Organica de esta Secretaria de Salud.

 Cumplimiento: ~~ En proceso.
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TABLA DE RESULTADOS

" PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
4. Des:gnar al Responsable de Archxvo de Concentracnon

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION - S - i
Febrero - Noviembre Area Continta vacante el designar al Solicitud y perfil
Coordinadorade  Responsable del Archivo de para la designacion
S ) _ Archives  Concentracien. N
Objetivo: Designar al responsab-e de Archivo de Concentracion.
Meta Programada: Continuar la seleccién del personal que realizara las
funciones como el responsable del Archivo de
Concentracidon, mismo que debe contar con los
, conocimientos, habilidades, competencias y experiencias
acordes a su responsabilidad. Cormno lo establece el Art. 30 de
| lalLeyde Archivos del Estado de Tabasco.
Cumpllmlento ~  Enproceso
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TABLA DE RESULTADOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCH IVISTICO 2024
5. Actualizar e integrar los inventarios documenta{es para el proceso de entrega- recepc10n

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION ) N - o . -

Febrero - Octubre Area Se efectuaron las capacitaciones Informacion fue
Coordinadora de  virtuales y presenciales, para dar a = reportada en el Portal
Archivos conocer los formatos homologados  Electrénico SEER. Se

por el Archivo General del Estado y la encuentra bajo
Funcién Publica para el registro de resguardo de las dreas

fos inventarios documentales se productoras.

encuentra bzio la respensiva de las
Unidades Administrativas, derivado
del cierre Cubernarmental 2012 -
2024.
Objetivo: ' Contar con el registro de los inventarios para facilitar
la busqueda y administracién de los archivos
. documentales producidos en cada una de las
unidades administrativas.
Meta Programada: Se efectuaron capacitaciones con los Responsakles
de Archivo de Tramite y servidores pablicos, para dar
a conocer los nuevos formatos hamelogados que
serian aplicados para el registro de los inventarios
ocumentales, y de igual forma reportados ante la
plataforma electronica SEER para el proceso de
entrega recepcidn de los archivos documentales.
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TABLA DE RESULTADOS

B 'PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
6. Brindar asesoria técnica y promover actividades de capacitacion en materia archivo.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION - -
Enero - Diciembre Area = Se efectuaron capacitaciones Comunicados oficiales
Coordinadora de virtuales para cumplir con la (cficios), listas de
Archivos formalizacién de los nuevos asistencias y

formatos homologados para el  fotografias.
proceso de entrega recepcidn de
los archivos documentales.

= Se efectuaron inducciones en
materia archivistica a los nuevas
RAT'S que fueron designados. i

= Asesorias para la integracién y |
formalizacién  de las  fichas
técnicas de valoracidn
documental.

- Objetivo: Establecer las condiciones que permitan la capacitacién |
en materia de gestion documental y administracion de 649 331
archivos de las Areas Operativas del Sistema Institucional
de Archivos, para brindar a las areas de correspondencia, ‘ 0
de archivos de trémites contar con conocimientos, - %
habilidades, competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad. Asi como de formalizar la integracién de |
los instrumentos de Control y Consulta Archivisticos. En |
apego a las disposiciones emitidas en sus Art. 27 Frace. VI,

| 28y 29 Fracciones IVy V. (LAET)

Meta Programada: Capacitar y sensibilizar a los servidores publicos para

} implementar acciones para mejorar las buenas practicas
en la Administracién y Gestidn Documental de sus areas |

- ~ operativas. -

- Cumplimiento: 100%

= Entrega Recepcidn s L egislaciion = Introduccion Archivistica

s Anexo 1y 2 Serie Comunes = Anexo 1y 2 Serie Sustantivas =
Y ¥
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TABLA DE RESULTADOS

~ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
7. Realizar la lra. Sesién del Grupo Interdisciplinario ‘ e Y S
FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION

Enero - Diciembre Area Se realizd la Reinstalacién del Grupo - Comunicados cficiales
Coordinadora de Interdisciplinario de Archivos, para . (cficios), orden del dia,
Archivos - dar continuidad a las acciones del acta, calendario de
Sistema Institucional de Archivos. sesiones, listas de
' gsistencias %
- - o fotografias. e
Objetivo: Cumpiir con el catendario anual de sesiones ordinarias del
Crupo Interdisciptinario de Archivos de la Sscretaria de
Satud.
Analisis de Riesgo: Rea'izar la aprobacidn de los Instrumentos de Control y

Consulia Archivisticos. Reallzar el anidlicis de ia nueva

estructura organica de |s Secretaria de Salud, con s dreas

productoras, para identificar si exstiran cambios en las

SEMes dOCUMIEnTSIEs, en cuanto sea aprolads y publicada

_lanuevaestructuracrganica. -

stalacidn del Grupo Interdisciplinario derivado del

cambio de Gobierno GCubernemental, que daran

continuidad a convocar a sesiones el préximo para atender

. tos asuntos como agiobar los Instrumentos de Control v

o - - Censulta Archivisticos,
Cumplimiento: 1005

- Meta Programada:
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TABLA DE RESULTADOS

B PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
8.  Rehabilitar, clasificar los archivos documentales del Archivo de Concentracion.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION _ R S| (S ,
Febrero - Noviembre Area Se dara continuidad el préximo afioa  Oficios de solicitud vy
Coordinadorade  los  trabajos de  identificacién, evidencias fotografias.
Archivos clasificacién y ordenamiento a los |

archivos documentales en cuanto

| sean aprobados los Instrumentos de |
Control y Consulta Archivisticos, para
realizar la regulacién de los
inventarios documentales bajo la
responsiva de las areas productoras v
se lleven a cabo los tramites de
transferencias, desincorporacionegs y
bajas documentales.

AUn se encuentran en espera los
trabzjos de rehabilitacidn de la
bodega para garantizar la
conservacién de  los  archivos
documentaies de esta Secretaria.

Objetivo: Dar continuidad a los trabajos de identificacién vy
clasificacién de los archivos documentales que se
encuentran alojados en la bodega.

Meta Programada: Realizar las gestiones para que sea contemplado en el

presupuesto anual 2025, partidas presupuestales para dar

atencion a los reguerimientos necesarios para que la
bodega cumpla con los reguerimientos minimos y se

- ) ~ puedan llevar a cabo los trabajos con las areas productoras.

Cumplimiento: ~ Enproceso

— ey
Ni B

B

RACUSES

PiginaTdel16

Av, Paseo Tabasco # 1504 Col. Tabasca 2000, Centro Administrative de Gehicrno, C.P. 86035, (01) (993) 3-10-00-00 Ext. 81408

Villahermosa, Tabasco, Méxivo, Carreo clecininico: archives_admon. finanvas@saludiab gobhmx




BASS SALUD
COMF: | ==

TABLA DE RESULTADOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
9.  Evaluacién Diagnostica del Sistema Institucional de Archivos.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION
Septiembre - Octubre Area Productoras  En consecuencia de la
y Area desincorporacion de Unidades
Coordinadora de  producteras de informacién, esta
Archivos Secretaria realizara una reingenierfa |

en la estructura organica en sus
atribuciones y funcicnes, por lo tanto, |
es necesario evaluar el estatus y
‘avances de las dreas productoras.

El okbjetivo de realizar es diagndstico para identificar
problemas  y oportunidades de mejora en  la
{Infraestructura, Equipamiento, Recursos Humanos y
Financieros. ﬁ
- Andlisis de Riesgo: Se programara para el préximo afio, aplicar el diagnéstico |
i a las unidades productoras. i
Meta Programada: Con esta herramienta de gestion se busca identificar y |
medir cuales son las necesidades prioritarias, para que las .
unidades productoras puedan avanzar con la organizacién
y administracion de los archivos documentales que se |
encuentran bajo su responsiva. Para cumplir con base alo |

establecido en lo facultado en la Ley de Archivos para el
L . _ Estado de Tabascoyy las que apliquen.
- Cumplimiento: En proceso

- Objetivo:
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TABLA DE RESULTADOS

- PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
10. Refrendo del Reglstro ‘Nacional de Archivos 2025.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION
Noviembre Area Se realizo el refrendo del Registro Constancia del
Coordinadora de | Nacional de Archivos para el 2025; Refrendo 2025
Archivos presentando una reduccién en las

 areasproductoras. P o

Objetivo: Realizar el refrendo de la Secretaria de Salud ante el
‘ Registro Nacional de Archivos para el 2025.
Meta Programada: Continuar las acciones para facilitar el cumplimiento de

las obligaciones establecidas por las Leyes de Archivos,

Transparencia y de responsabilidades de los Servidores
Plblicos para garantizar las buenas practicas de una
Administracién y Gestién Documental en nuestra

Secretaria.

~ Anélisis de Riesgo: Derivado del Convenio con el IMSS-Bienestar, esta
| Secretaria redujo operativamente a 41 Unidades |
Administrativas.

 Cumplimiento:  [00%

{ Registro Nacienal 2lges BA$§ SAI-UD

s (e Archives CO | s s

La cual se otorga a:

Secretaria de Salud del Estado de Tabasco

XS '}"731'Ou'ﬁ?0¢4
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x ___TABLA DE RESULTADOS Sap.

B PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 ) _
M.  Coadyuvar las acciones con la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién (UTIC),
para prever el almacenamiento del Centro de Datcs, asi como la funcionalidad y trazabilidad
de la Plataforma del Sistema de Correspondencia Version 2.0.

FECHA ) RESPONSABLE INFORME EVENCIA
DE INICIO-CONCLUSION _
Septiembre - Octubre uTIC Derivado de la suscripcion  del

Convenio con el Gobierno Federal,
denominado IMSSBIENESTAR, se
maodificarén las atribuciones de las
actuales Subsecretarias de Salud; por
lo tanto habrd una actualizacion y
separacién de los Fondos de la
informacién generada en la
Plataforma del Sistema de
__ Correspondencia. |

- Coadyuvar en los trabajos con la Unidad de Tecnologia de
la Informacidén y Comunicacicon (UTIC), para realizar mesas |
de trabajo y acordar los términos para la actuzlizacién del |
Sistema de Correspandencia y realizar la separacién de la
informacién generada por cada Fondo, para cumplir con
lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de |
Tabasco. _ '

| Meta Programada: Establecer ante el Crupo Interdisciplinario los acuerdos |

' para la separacion de los Fondos y de la produccion

documental, derivada del Convenio de Coordinacién de la |

Secretaria de Salud y del IMSSBIENESTAR.

Enproceso

Objetivo:

 Cumplimiento:

Iniclar Sesién

a e 5

s e
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4 Resultados

El PADA 2024 de la Secretaria de Salud establece actividades a desarrollar durante los 12
meses del afo, en el siguiente cronograma se estaran definiendo los tiempos de inicio y
conclusion de cada una de ellas.

Durante el desarrollo y conclusién de las actividades, las unidades administrativas se
estaran capacitando en temas gque comprende la Ley General de Archivo y Ley de
Archivos del Estado de Tabasco, emitiendo un informe por las actividades que se realicen,
gue haga énfasis en el cumplimiento de los objetivos y las metas planteadas.

441 Cronograma de Implementacion

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
de la Secretaria de Salud, se elaboro por el Area Coordinadora de Archivos y se publicara conforme
a lo dispuesto por el Art. 11 Fraccién IV de Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

PERIODO DE EJECUCIGN 2024

ENEFEB MARIABR] MAY JUN;JULE!&GO! SEP 1OCTINOV

ACTIVIDAD
pic

1 Velidar y homologar las series documentales sustantivas y comunes para aprobacidn del AGET

2 Definiry establecer las series del Fondo Covid

Coadyuvar con la Direccidn de Planeacion en la actuatizacidn de fos manuales de organizacidny
procedimiento.

4 Designar al responsable de Archivo de Concentracidn e Histdrio

5 Actualizar e integrar fos inventarios dacumentales para el procsso entrega-reception

6 Brindar asesoria técnica y promover actividades de capacitacin en materia de Archivo.

7 Sesiones del Grupo Interdisciplinario

8  Rehabiitar, clasificar los archivos documentates del Archive de Concentracidn

9 Evaluacion Diagnostica del Sistema Institucional de Archivos

10 Refrendo del Registro Nacional de Archivos parael 2025

Coadyuvar las acciones con fa UTIC para prever el almacenaniiento del Centro de Datos, asf como)

4 a funcionalidad y trazatilidad de la Plataforma del Sistema de Correspandencia Version 2.0
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BASS SALUD

Dr. Algjandro Antonio Calderén Alipi

Secretario de Salug del Estado de Tabasco

Titular de

Responsable del area Coordinadora de Archivos
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