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1. Informe Anual de Cumplimiento

El presente Informe de Cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), contempla las acciones que se realizaron durante el Ejercicio 2025 por la
Secretaria de Salud del Estado de Tabasco, en particular por el Area Coordinadora de
Archivos, las Areas de Correspondencias y Archivos de Tramite de cada Unidad
Administrativa. Actividades programadas en el citado instrumento para el
fortalecimiento de la organizacién y control de archivos, y que se realizaron con el
proposito de continuar con acciones tendientes abatir el rezago heredado, resultado
de afios de abandono, desinterés y malas practicas tanto a nivel estructural y
documental; como parte del compromiso de esta Secretaria es obtener la correcta
gestion documental y garantizar la transparencia y accesibilidad de la informacién,
atendiendo a las siguientes estrategias:

=  Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

= Establecer procesos archivisticos regulados, homologados v
ejecutados sistematicamente.

» Tener una gestion documental efectiva, que agilizara los procesos y
mejorara la accesibilidad de la informacién.

= Contar con procesos archivisticos regulados y controlados.

= Favorecer el acceso de informacion, auspiciando la transparencia, la
rendicion de cuentas y las auditorias.

*» Reduccion de tiempos de respuestas de las solicitudes.

» Fomentar la obligacion de integrar de manera adecuada los
documentos en expedientes.

* Apegarse al ciclo vital de los documentos y evitar la acumulacion
innecesaria de estos.

= Establecer criterios y normativas reguladas para que sean aplicadas en

todos los niveles.
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2. Resultados

En ejecucion de las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para
el Ejercicio 2025, se obtuvieron como resultado el trabajo de la gestién documental

y la administracion de archivos con los siguientes objetivos:

1. Propiciar a los servidores publicos los conocimientos, habilidades vy
competencias a través de capacitaciones y profesionalizacién para desempefio

de sus actividades.

2. Elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

3. Gestionar, coadyuvar, cumplir con las disposiciones y acciones que brinden el
buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretarfa de

Salud, para garantizar la conservacion y el acceso de la informacion.

4. Promover el uso y el aprovechamiento de tecnologias de la informacién para

mejorar fa administracién de los archivos.
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3. Resultados

SERR ~JABLADE RESULTADOS
PROPICIAR A LOS SERVIDORES PUBICOS LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y COMPETENCIAS
A TRAVES DE CAPACITACIONES Y LA PROFESIONALIZACION PARA DESEMPENO DE SUS
ACTIVIDADES.

1. Realizary elaborar el Programa Anual de Capacitaciéon en Materia Archivistica.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Febreroy Julio Departamentode  Se realizo la elaboracion del Programa  Programa de Trabajo
Archivo Anual de Capacitacidn, para fomentar

la cultura archivistica en los servidores
publicos de esta Secretaria de Salud,
para propiciar y fortalecer las acciones
en materia archivistica y adquieran
conocimientos y habilidades para el
desempeno de sus funciones y se
implemente en las areas operativas,
para el buen funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos.

Objetivo: Propiciar a los servidores publicos los conocimientos, habilidades y competencias a
traves de capacitaciones y la profesionalizacidn para el desempeiio de sus actividadas.
Anadlisis de Riesgo: Dar continuidad a las acciones de capacitacidén en materia archivistica a las Unidades

Administrativas: Subsecretaria de Servicios de Salud, Subsecretaria de Salud Publica,
Jurisdicciones Sanitarias, Staff y Desconcentradas, para cerrar el ciclo de
capacitaciones en temas de Legislacion Archivistica, Sistema de Correspondencia,
Gestion Documental, Inventarios, Integracion del Expediente y Costurado, para
fomentar las buenas practicas en la Gestidn y Administracién, para el desempefio de
las funciones y estas sean aplicadas en sus areas operativas.

Meta Programa: En esta primera etapa de capacitacion, se logrd sensibilizar y fortalecer las acciones
que deben cumplir para el desempefio de sus funciones; logrando abarcar todos los
niveles jerarquicos; y se establezca el compromiso de ejecutar las acciones en materia
archivisticas en cada una de las dreas operativas, para mejorar la administracion y
gestion documental en la Secretaria de Salud.

Cumplimiento: 100%
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TABLA DE RESULTADOS

PROPICIAR A LOS SERVIDORES PUBICOS LOS CONOCIMIENTOS HABILIDADES Y COMPETENCIAS
A TRAVES DE CAPACITACIONES Y LA PROFESIONALIZACION PARA DESEMPENO DE SUS
ACTIVIDADES.

2. Brindarasesoria técnicay promover actividades de capacitacion en materia archivistica.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-
CONCLUSION
Enero - Diciembre Departamentode Se realizaron 29 capacitaciones en Listas de Asistencia,
Archivo materia archivistica en temas de Fotogréaficas, Oficios.
Legislacién Archivistica, Sistema de Carta Descriptivas,
Correspondencia, Cestion Constancias.

Documental, Inventarios, Integracidon
del Expediente y Costurado., para
fortalecer las acciones que deben
implementarse  en el Sistema
Institucional de Archivos.

Objetivo: Propiciar a los servidores publicos los
conocimientos, habilidades y competencias a
través de capacitaciones y la profesionalizacion

o _____parael desempefio de sus actividades. 7

Analisis de Riesgo: Se observo una deficiencia v ‘desconocimiento de
alguno participantes en el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley; por lo que se continuara
el reforzamiento de las capacitaciones a todos los
servidores publicos en todos sus niveles
jerarquicos. servidores publicos en todos sus
niveles concluyendo con las Subsecretarias, Staff,
Unidades Desconcentradas y Jurisdicciones
Sanitarias. Para fortalecer y armonizar los
procesos operativos en todos sus niveles:
documental, estructural y normativo.

Meta Programa: Esta Secretaria inicio la primera fase para el
reforzamiento de ternas en materia archivistica,
logrando capacitar 1002 servidores publicos.
Estas acciones tienen como finalidad, brindar los
conocimientos, habilidades, competencias vy
experiencia acordes 3l desempeno de sus
funciones para la administracion y gestion
documental en las dreas operativas que integran
el Sistema Institucional de Archivos.

Cumplimiento: 100%

606 396
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'TABLA DE RESULTADOS

ELABORAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS
3. Analizar y actualizar las series documentales propuestas en el Catdlogo de

Disposicion Documental.

FECHA
DE INICIO-CONCLUSION
Enero - Diciembre

RESPONSABLE

Departamento de
Archivo,
responsable de
Archivo de Tramite
v Areas Generados
de Informacién.

INFORME

El Departamento de Archivo en
Coordinacion con los responsables de
Archivos de Tréamite y de las areas
productoras de Informacion,
concluyeron los trabajos para el cierre
y formalizacién de la propuesta de los

EVIDENCIAS

Mediante
NUm.

SS/UAF/DA/32440/
2025, dirigido al
Archivo General del
Estado, se envid el

Oficio

Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos de esta Secretaria.

CADIDO para
validacion %
aprobacion.
Establecer la organizacion y administracién de los archivos documentales a través
de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.
Derivado del cambio en la administracion, se efectud nuevamente mesas de
trabajo con las areas productoras para realizar el analisis de las propuestas de las
series docurmentales plasmadas en las fichas técnicas de valoracidn documental,
que les aplicara de acuerdo a sus funciones y atribuciones.

Se concluyo la elaboracién de la propuesta de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistico de la Secretaria de Salud, mismos que se encuentran en
validacion del Archivo General del Estado parasu aprobacién, registro y publicacion
en el Portal de la Secretaria de Salud.

100%

Objetivo:

~ Analisis d'e‘Riesg'o:

Meta Programa:

Cumplimiento:
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Mo, de Oficlo SS/UAF/ DA/32440/2025
Agunto: Soliviud de Registro v Validacior da los
Instrumentas de Contro! Archivistica
Villahernose, Tobasco 8 04 de noviembre de 2025
Lic. Laurcana Natanje Cobian
Director del Archlvo Genarzl daf Esiado da Tabasco [AGET]
Presente.

90 I, de 14 Ley e Archivs pars ¢! Estade

al de! Estado de Tabasca

5 de Control Anchivistico
{CCCA Y TADIDO] & os ot gadios por fa Ley Cereral de Archivos,
tie perrmzo remiti, des juagos e-iginales y en formatn slactrénico, & propussts de
los de Control A
imggrads por s sguiente documentacidr:

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL
SECRETARIA DE SALUD :

. Acta de

con sus vig I tales,

Instrurnas 0! Archivistico (CGCA y CADHDOY

Fichas Téonk cumentsl por Serls v, en 54 2350 Subsere;

&0 oe iz declsratona de aprobacidn de ios Instrurentos de

Cantrod Archvisticos
IV, Miruta de Control dirgids al Grupo Interd sciolinario pare Comwocar a 5esidn
Extracrdinaria
Para efecto, de cualqu &7 notificac Do, deberd didgirss 2 esia Secretaria de Selud,

condomicilio en Av Pzsec Tabases 4 7504 Col Tabesto 2050 Centro Adminstrativa
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TABLA DE RESULTADOS

~ GESTIONAR, COADYUVAR, CUMPLIR CON DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL ACCESO DE

LA INFORMACION.
4, Realizar las Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario
FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Abril y Junio Departamentode  Se realizo dos sesiones en el afio, una  Invitacién, orden del
Archivo ordinaria y una extraordinaria, para la dia, listas de
aprobacion de las Reglas de Operacidén  asistencia y actas.
del Sistema Institucional de Archivos,
asi como la aprobacion de los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos de la Secretaria de Salud.
Objetivo: Cumplir y aplicar las disposiciones de la Ley de

Archivos para el Estado de Tabasco, a través del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, en los temas
de interés que fortalezcan las acciones y
garanticen el buen funcionamiento del Sistema
_Instituciona de Archivos de esta Secretaria.

Andlisis de Rlesgo: “Derivado del cambio de administracién se
realizara una modificacion en las Unidades
Operativas que conforman actualmente el
Sistema Institucional de Archivos de esta s el
Secretaria de Salud. Derivado del convenio de INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA
Colaboraciéon con el IMSS-Bienestar, asi como de DE SALUD DEL ESTADO DE TABASCO
actualizacién de Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud, publicadeo el 5 de julic de
2025.
Meta Programa: Con la instalacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, se ha logrado un avance significativo,
para atender y fortalecer las acciones prioritarias
gue deben ser implantadas para el buen
funcionamiento del Sisterma Institucional de

Archivos de esta Secretaria de Salud. S——
Cumplimiento: 100%
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GEST]ONAR COADYUVAR CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL
ACCESO DE LA INFORMACION.

5. Realizar el Refrendo del Registro Nacional de Archivos

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-
CONCLUSION
Noviembre Departamentode Se realizé el refrendo del Registro Constancia del
Archivo Nacional de Archivos para el 2026; Refrendo 2026

presentando una actualizacion en las
areas operativas.

Objetivo: Realizar el refrendo de la Secretarfa de Salud ante el Registro Nacional de Archivos
. S _perael2026.
Analisis de nlesgcr Continuar las acciones para facilitar el cumplfm;ento de las obligaci iones

establecidas por las Leyes de Archivos, Transparencia y de responsabilidades de los
Servidores PUblicos para garantizar las buenas practicas en la Administracion y
Gestion Documental del Sistema Institucional de Archivos.

Meta Programa: Dar continuidad a fortalecer la estructura del SIA, para contar los recursos,
materiales, humanos, equipos e infraestructuras adecuadas que cumplan con los
requerimientos para garantizar conservacion de los expedientes en posesion de la
Secretaria de Salud.

Cumplimiento: 100%
RN Axe i i
: v Registro National
= Racxis ann (8 Archives
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TABLA DE RESULTADOS

GESTIONAR COADYUVAR CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL
ACCESO DE LA INFORMACION.

6. Designar al Responsable de Archivo de Concentracién

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Enero - Diciembre Titular de la Se encuentra pendiente la Propuestas CV
Unidad de designacién del Responsable de
Administraciony  Archivo de Concentracidn, que llevara
Finanzas a cabo las funciones, asi como también

determinara los procesos operativos y
normativos en el Archivo de
Concentracion.

Objetivo: Designar al responsable del Archivo de Concentracion, permitira establecer los
criterios normativos para garantizar la organizacion, control y preservacion de los
archivos hasta su disposicion documental.

Analisis de Rle590' Al no de5|gnar al servidor publico que . lleve a cabo las funciones en el Archivo de
Concentracion, dificulta que se establezcan los criterios normativos y operativos
para avanzar en las acciones de identificacion, ordenamiento, administracién y
control de los archivos que se encuentran en posesion de las areas productoras; y
estas llevan a cabo los procedimientos de transferencias de sus archivos a un
espacio adecuado para garantizar la conservacién y baja documental hasta
cumplir con de los plazos de vigencias establecidos en el CADIDO. Asitambién,
se debe contemplar dentro de la Estructura Organica ias funciones y atribuciones
del Archivo de Concentracion. Asi como, integrar la contratacion de recurso
humano que realizara las actividades operativas en el Archivo de Concentracién.

Meta Programa: Con la designacién del Servidor Publico, esta Secretaria de Salud, dard puntal
seguimiento para contemplar el proyecto de rehabilitacion y operacion del
Archivo de Concentracion, al aplicar los conocimientos, habilidades,
competencias para establecer los lineamientos operativos y normativos en el
Sistema Institucional de Archivos, para garantizar la preservacion de los archivos,
como lo establece las disposiciones en el Art. 20 Fraccién |l, Inciso que emana la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Cumplimiento: En proceso
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GESTIONAR, COADYUVAR, CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL ACCESO DE

LA INFORMACION.

7. Gestionar e identificar los inventarios documentales bajo custodia de las Unidades
Administrativas.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Enero - Diciembre Areas Se continud con las capacitaciones Inventarios

Productoras de la presenciales para reforzar los Documentales bajo el
Informaciény conocimientos, identificacion de los resguardo de las areas

Departamento de documentos de archivos para productoras.
Archivo integrar el formulado de fos formatos Actas y evidencias
de Inventarios Documentales, para fotograficas.

reportar ante la Plataforma SEER, los
documentos de archivos que se
encuentran en posesion de cada de
las areas productoras de
informacion.

Asi también, se realizd acciones con
las areas productoras para identificar
los acervos documentales
siniestrados por dano por los factores
bicticos y abidticas que se
encuentran resguardados en la
bodega gque se encuentra en
Comodato de la Nave SEABA, para
llevar su procedimiento de baja
documental por riesgo sanitario.

Objetivo: Contar con el registro de los inventarios para facilitar la blsqueda y administracién
de los archivos documentales producidos en cada una de las unidades
administrativas.

Meta Programada: Se efectuaron capacitaciones con los responsables de Archivo de Tramite y
servidores publicos, para dar a conocer los nuevos formatos homologados que serian
aplicados para el registro de los inventarios documentales, que serian de igual forma
reportados ante la plataforma electronica SEER para el proceso de entrega-
recepcion de los archivos documentales.

Asi también, como la identificacion de acervos documentales que se encuentran
dafados por factores bidticos y abidticos.
Cumplimiento: 100%
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GESTIONAR, COADYUVAR, CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL ACCESO DE
LA INFORMACION.
8. Evaluacion Diagnostica para el Desarrollo Archivistico.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Marzo - Mayo Departamentode Derivade de la transferencia 553 El Reglamento Interior
Archiva Unidades Médicas de ler. 2do. y 3er, de la Secretaria de
al IMSS-Bienestar y de la Salud.
actualizacion del Reglamente El Plan de Trabajo

Interior de la Secretaria de Salud,
publicado el 05 de julio del presente
afo. No sé pudo efectuar las visitas a
las Unidades productoras, para el
levantamiento del diagnéstico,

Objetivo: El objetivo de realizar es diagndstico para identificar problemasy oportunidades de
mejora en la (Infraestructura, Equipamiento, Recursos Humanos y Financieros.
Anadlisis de Riesgo: Al no aplicarse esta herramienta de gestion, no sé puede identificar, medir cuales

son las necesidades prioritarias que deben ser atendidas como medida correctivay
preventiva en cada una de las Unidades productoras, para que puedan
desempenar las funciones de acorde sus responsabilidades y llevar una adecuada
organizacion y administracion de los archivos documentales gque producen y lo que
se encuentran bajo su responsiva.

Meta Programada: Derivado de los cambios en la Estructura Orgénica de esta Secretaria de Salud,
reprogramara el Plan de Trabajo para el préximo afo, se aplique el Diagnostico y se
pueda realizar las visitas a cada una de las dreas productoras que integran el
Sistema Institucional de Archivos.

Cumplimiento: 60%
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GESTIONAR, COADYUVAR, CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y ACCIONES QUE
BRINDEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
ESTA SECRETRIA DE SALUD, PARA GARANTIZAR LA CONSERVACION Y EL ACCESO DE
LA INFORMACION.

9. Gestionar el mantenimiento correctivo y preventivo al inmueble (bodega) para garantizar la
guarda y conservacion de los archivos documentales.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Marzo - Agosto Departamentode Derivado de la conclusion y termino  Oficios de  solicitud,
Archivoy del contrato del espacio fisico propuestas técnicas de
Direccion de arrendado, no se llevé a cabo la infraestructura.

Infraestructura propuesta de rehabilitacion de la
bodega en donde se localizaban los
acervos documentales, mismos que
fueron reubicados manera temporal
en la Unidad Productora. Esta
Secretarfa de Salud, realizdé la
busqueda de propuestas de
inmuebles adecuados para destinar
al Archivo de Concentracién.

Objetivo: Dar continuidad a los trabajos de identificacion,
ordenamiento de los acervos documentales que se
encuentran alojados en las areas productoras.

Analisis de Riesgo Al no contar con un espacio fisico adecuado y con las
funciones y atribuciones del Responsable del Archivo de
Concentracién en la estructura organica de la Secretaria
de Salud, dificulta que se establezcan fos criterios
normativos y operativos para avanzar en las acciones de
identificacion, ordenamiento, administracion, control,
transferencias y bajas documentales de los archivos que
se encuentran en posesion de las areas productoras y se
cumpla con los plazos de vigencia establecidos en el
CADIDO.

Meta Programada: Esta pendiente llevarse a cabo la ejecucién del proyecto
de la propuesta técnica de infraestructura, para habilitar
el espacio fisico que sera destinado para el Archivo de
Concentracién de esta Secretaria de Salud. AsT también,
se designo recursos para la adquisicion de mobiliario para
su eguipamiento.

Cumplimiento: 60%
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TABLA DE RESULTADOS

PROMOVEEREL USO Y APROVECHAMIENTO DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION PARA MEJORAR LA ADMNINISTRACION DE LOS ARCHIVOS
10.  Actualizary gestionar los requerimientos en la Plataforma del Sistema de Correspondencia.

FECHA RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
DE INICIO-CONCLUSION
Enero - Diciembre Departamentode Se efectuaron capacitaciones a los Listas de asistencia,
Archivoy Unidad servidores publicos, sobre el evidencias fotogrdficas
de Informaciény manejo y control del Sistema de y constancias.
Tecnologias Correspondencia; aplicativo

implementado en esta Secretaria
de Salud, para administracién y
control de los documentos
producidos y recibidos.
Actualizar y optimizar la Plataforma del Sistema de Correspondencia gue asegure

Objetivo: la trazabilidad y factibilidad para el funcionamiento de control interno de los
documentos generados por esta Secretaria de Salud.
Anadlisis de Riesgo Con el uso del Sistemna de Correspondencia, sean identificado areas de oportunidad

para optimizar y mejorar el control interno del Sistema. Por lo que se ha
contemplado realizar actualizacién en las estructuras funcionales, como controlar
el acceso de los |D de los usuarics para garantizar la seguridad de la informacion.
Meta Programada: Se ha logrado un incremento en la operatividad del Sistema de Correspondencia,
optimizando los tiempos de entrega y respuesta; por lo que actualmente, se cuenta
con 3293 usuarios con ID que operan el mismao.
Cumplimiento: 100%

Iniciar Sesién

Lt} A4 5

Mo recuerdas tu Controssha?
D4 "elick’ &n af sigulents botdn
POro 1eCUPAIDna.

{ mecorerar )
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4, Resultados

En este informe de cumplimiento, se detalla el calendario de actividades de las acciones
ejecutadas del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

CALENDARIZACION
No. ACTIVIDAD PERIODO DE EJIECUCION 2025

ENE |FEB|MAR| ABR | MAY [ JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

Realizar y elaborar el programa anual de
capacitaciones en materia archivistica (PACA).

Brindar asesoria tecnica y promover actividades de
capacitacién en materia archivistica.

Analizar y actualizar las series documentales
3 | propuestas en el Catdlogo de Disposicién Documenta
(CDD).

Realizar las sesiones ordinarias ante el Grupo
interdisciplinario.

5 | Realizar el Refrendo del Registro Nacional de Archivos.

Designar al Responsable del Archivo de Concentracion

6

7 Gestionar e identificar los inventarios documentales
bajo custodia de las Unidades Administrativas.

8 Realizar el diagndstico para el desarrollo archivistico

Gestionar el mantenimiento correctivo y preventivo al
9 | inmueble (bodega) para garantizar la guarda y
conservacion de los archivos documentales.
Actualizar y gestionar los requerimientos en la
10 | plataforma del Sisterna de Correspondencia.

Derivado de estas acciones, se capacito en su primera etapa a 1002 servidores publicos
adscritos a la Unidad de Administracién de Finanzas, en temas de gestion y administracion
de los archivos, asi como, aplicacion y uso del Sistema de Correspondencia de esta
Secretaria de Salud. Al promover estas capacitaciones, se procura sensibilizar a los
servidores publicos sobre la importancia de cumplir con estas disposiciones de Ley; ademas
adquirir conocimientos, habilidades y competencias acorde al desempefio de sus
funciones, podran optimizar los tiempos de respuesta y facilitar la operatividad en cada una
de sus Unidades Administrativas.

Al respecto, esta Secretaria de Salud, seguird la difusion y aplicacion de estas capacitaciones
para el préximo afo, para fomentar la cultura archivistica en la Institucion como lo dispone
los articulos 27 fraccion VIl y 95 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Uno de los logros mas significativos para esta Administraciéon es la conclusion del Catalogo
de Disposicion Documental, que se encuentra en validacién y aprobacién del Archivo
General del Estado de Tabasco (AGET); cdmo parte del compromiso de esta Secretaria de
Salud, es continuar las acciones correctivas y preventivas para el buen funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos.
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2025 de la Secretaria de Salud, fue
elaborado por el Departamento de Archivo y se publicard conforme a lo dispuesto por el
Art. 11 Fraccion IV de Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

€Jandro Antonio Calderén Alipi

Secretario de do de Tabasco

Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas

%ﬁ%\)
Viviana Zurita Mendoza

Jefa de Departamento de Archivo
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