LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS DEL ESTADO DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 52, PARRAFO PRIMERO DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 5,
FRACCION VI, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
TABASCO; 2, 5, FRACCION IV Y 6 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN
LAS REGLAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS
GLOBALIZADORAS; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el 1 de octubre de 2024, el Gobernador Constitucional Javier May
Rodriguez present6 una iniciativa con proyecto de Decreto para expedir una nueva Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco. Dicha iniciativa fue aprobada por el
H. Congreso del Estado, a través del Decreto 013, publicado en el Suplemento |, al
Periédico Oficial del Estado, Edicidn 8575 de fecha 09 de noviembre de 2024, misma que
ha sido objeto de reformas mediante el Decreto 079, publicado en el Extraordinario al
Periodico Oficial del Estado, Edicidbn niumero 259, de fecha 16 de diciembre de 2024, y el
del Decreto 119, publicado en el Suplemento L al Periédico Oficial del Estado, Edicion
8636, de fecha 11 de junio de 2025.

SEGUNDO. La Ley Orgédnica, ademas de regular y organizar a la Administracién Publica
del Estado de Tabasco, en su articulo 5, fraccion Vi designa a las secretarias de Gobierno,
Administracién y Finanzas, Anticorrupcion y Buen Gobierno y a la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado como Dependencias Globalizadoras, que tienen a su cargo
emitir disposiciones de cumplimiento general para la Administracién Publica, las cuales
podran ser normativas, de vigilancia, planeacioén y control.

TERCERO. Con fecha 18 de diciembre de 2024 se publicé en el Suplemento CC al
Periddico Oficial del Estado, Edicion 8586, el Acuerdo por el que se establecen las Reglas
para el Funcionamiento de las Dependencias Globalizadoras, el cual fue reformado
mediante Acuerdo publicado en el Suplemento E, Edicion 8590, del citado periddico oficial,
con fecha 1 de enero de 2025; dicho Acuerdo tiene como finalidad determinar criterios para
la emisién de disposiciones normativas de comun acuerdo, que tendran como finalidad
adecuar el funcionamiento interno y la operacion de la administracién puablica estatal, de
conformidad con [a reestructuracion transparente y ordenada que preve la nueva Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

En ese sentido el articulo 5, fraccién IV del citado Acuerdo, faculta a las Dependencias
Globalizadoras para instrumentar politicas, programas, acciones, asi como, adecuaciones
juridicas, estructuras organicas, administrativas, reglamentarias, normativas, técnicas,
presupuestales y de logistica necesarias para la correcta organizacién de la
Administracion Publica Estatal.

CUARTO. Que el articulo 8, fraccion VI, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado, establece que ademas de las otorgadas en la Consﬂtucmn y otras normas es
facultad de la persona titular del Poder Ejecutivo ordenar la publicacion en el Periodico
Oficial de los manuales administrativos de las Dependencias{\Qrganos y
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Entidades que al respecto se hubieren autorizado. Por otro lado, en el articulo 12,
fracciones IV y V se establece que corresponde a las personas titulares de las
Dependencias y Entidades, en su ambito de competencia el instrumentar los respectivos
manuales de organizacion y de procedimientos, necesatios para su funcionamiento, los
cuales deberan contener informacién sobre la estructura orgénica de la Dependencia y las
funciones de sus unidades administrativas, los sistemas de comunicacién y coordinacioén,
asi como los principales procedimientos administrativos que se realicen en cada
Dependencia o Entidad, previa consulta de la Secretaria de Administracién y Finanzas
para su revision y que deberan mantener permanentemente actualizados los manuales de
organizacion y demas instrumentos de apoyo administrativo interno. Asimismo, deberan
publicarse en el Periédico Oficial y estar disponibles en las paginas web oficiales de cada
Dependencia y en el registro electrénico que opera la Consejeria Juridica del Poder
Ejecutivo del Estado, para consulta de los usuarios y de las personas servidoras publicas.

QUINTO. Por su parte, el articulo transitorio tercero de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco, reformado mediante Decreto 079, publicado en el Extraordinario
al Periddico Oficial del Estado, Edicion 259, de fecha 16 de diciembre de 2024, prevé que,
con motivo de su entrada en vigor, las Dependencias Globalizadoras deberan instrumentar
las politicas, programas, acciones y adecuaciones que sean necesarias para la correcta
organizacion de la Administracién Publica Estatal.

SEXTO. El Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado
en el Suplemento J al Periédico Oficial del Estado, Edicion 8633 de fecha 31 de mayo de
2025, sefiala en su articulo 52, fracciones XV, XVl y XVl que a la Coordinacion General
de Modernizacién Administrativa e Innovacién Gubernamental le corresponde conducir fa
revision de los proyectos de manuales de organizacion y de procedimientos de las
Dependencias, Organos y Entidades, de modo que se ajusten a las estructuras organicas
y ocupacionales de conformidad con los principios de racionalidad y austeridad,
permitiendo la deteccion de necesidades de mejora y modern izacion de la gestion publica;
asi como orientar el proceso de modernizacién e innovacion gubernamental, para la
elaboracion de proyectos, reglamentos, manuales de organizacion, procedimientos y
demas normatividad administrativa aplicable, la instrumentacién de acciones especificas
de simplificacion, transparencia, rendicion de cuentas y calidad en los servicios, sobre la
base de las TIC’s en las Dependencias, Organos y Entidades de la Administracion Publica
Estatal; y establecer, en coordinacién con las autoridades competentes, los criterios y
lineamientos para la elaboracién y revision de los manuales administrativos de las
Dependencias, Organos y Entidades, respectivamente.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se emiten los sigilentes:

<



LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, REVISION, VERIFICACION,
VALIDACION, APROBACION Y PUBLICACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la elaboracion, revision,
verificacion, validacién y publicacion de los manuales de organizacion y de procedimientos
de la administracion publica estatal.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Anteproyecto: propuesta de manual de organizacion o de procedimientos que la persona
titular de la Dependencia, Organo o Entidad remite a la SAF, con atencion a la CGMAIG
para su revision;

Il. BPMN: Business Process Model and Notation, por sus siglas en inglés, que es un
estandar de representacion de procedimientos de principio a fin, que hace uso de técnicas
de modelizacién y simbolos estandares, lo cual facilita que cualquiera pueda compartir y
leer modelos de procedimientos facilmente;

lll. CGMAIG: la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa e Innovacion
Gubernamental, adscrita a la SAF;

IV. Dependencias: las Secretarias y la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado;

V. Dependencias Globalizadoras: ia Secretaria de Gobierno, la Secretaria de
Administracion y Finanzas, la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y la Consejeria
Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, que tienen a su cargo emitir disposiciones de
cumplimiento general para la Administracién Publica, las cuales podran ser normativas,
de vigilancia, planeacion y control:

Vi. Ente Generador: la Dependencia, Organo o Entidad que elabora un Anteproyecto:

VII. Entidades: los organismos publicos descentralizados, las empresas de participacién
estatal mayoritaria y los fideicomisos puiblicos;

VIII. Organos: los organos desconcentrados creados por Ley, Acuerdo o Decreto, adscritos
a alguna Dependencia;

IX. Plataforma: a la plataforma tecnolégica que permite la integracién del Anteproyecto de
manual de organizacion de cualquier Dependencia, Organo o Eptidad;

X. Proyecto: propuesta de manual de organizacion o de procedimjentos, validado por la

SAF:y



XI. SAF: Secretaria de Administracién y Finanzas.

Articulo 3. La aplicacién e interpretacion de los presentes Lineamientos corresponde a
las Dependencias Globalizadoras.

CAPITULON
DE LA ELABORACION

Articulo 4. Para iniciar con el proceso de elaboracion del Anteproyecto, las Dependencias,
Organos y Entidades deberan contar con la publicacion en el Periddico Oficial del Estado
del Reglamento Interior o Estatuto Organico correspondiente.

Para el caso del Anteproyecto del manual de procedimientos, las Dependencias, Organos
y Entidades deberan contar con ia publicacién de su manual de organizacion.

Articulo 5. Las Dependencias, Organos y Entidades deberan solicitar por oficio a la SAF,
a través de la CGMAIG asesoria para la elaboracion e integracion de sus Anteproyectos.

Asimismo, designaran a una persona servidora publica con categoria no menor a direccion
o su equivalente, ademas de la persona titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
u homéloga, quienes fungiran como enlaces, responsables de dar seguimiento al
Anteproyecto respectivo.

Articulo 6. Para la integracion del Anteproyecto del manual de organizacion, la QGMAIG
contara con una Plataforma de apoyo, que sera utilizada por las Dependencias, Organos
y Entidades en este proceso.

Articulo 7. Para la elaboracién del Anteproyecto del manual de procedimientos, las
Dependencias, Organos y Entidades deberan utilizar el estandar BPMN para sus
modelados.

Articulo 8. Las Entidades para la solicitud de asesoria ante la SAF, deberan contar con la
aprobacién de sus érganos de gobierno para iniciar las gestiones respectivas, anexando
copia simple del acta de sesion correspondiente,

] CAPiTULO I ] )
DE LA REVISION, VERIFICACION, VALIDACION Y APROBACION

Articulo 9. La CGMAIG, podra realizar mesas de trabajo con el Ente Generador las veces
que estime necesarias, en las cuales se realizara la revision del Anteproyecto. Asimismo,
podran participar las personas servidoras ptblicas de las unidades administrativas del
Ente Generador.

Al finalizar cada mesa de trabajo se levantara una minuta de Yrabajo en la gue se

estableceran los acuerdos tomados.
%




Articulo 10. De considerarse necesario, la SAF remitird los Anteproyectos a la
Coordinacién General de Comunicacion Social y Voceria, a la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno, y a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, para que, en el
ambito de sus respectivas competencias, emitan a la brevedad posible, su opinion
sobre las funciones y procedimientos de unidades administrativas de comunicacion social,
de los 6rganos internos de control y de las unidades de apoyo juridico, respectivamente.

Asimismo, cuando alguna atribucién tenga relacion con algun otro ente de la
administracién publica estatal, la SAF, a través de la CGMAIG, podra solicitar opinion del
mismao.

Articulo 11. Cuando la CGMAIG realice observaciones que estime pertinentes sobre el
Anteproyecto, las remitira al Ente Generador, quien contard con un plazo no mayor a 5
dias hébiles, contados a partir de la fecha de recepcion del oficio de la CGMAIG, para
solventar las observaciones y devolver el Anteproyecto.

En caso contrario, a través de oficio signado por el titular del Ente Generador, debera
hacer del conocimiento a la CGMAIG, las razones fundadas por las cuales sus
observaciones no fueron incorporadas al Anteproyecto.

Cuando exista algun desacuerdo entre ambas partes, estas se resolveran en mesas de
trabajo.

Articulo 12. La CGMAIG verificara técnicamente que los Anteproyectos sean congruentes
con su estructura organica, reglamento interior o estatuto organico, eliminando todo tipo
de duplicidades, atendiendo las bases, guias o criterios que, para tal efecto, determine la
SAF a través de la CGMAIG.

Articulo 13. Al finalizar la verificacion del Anteproyecto, se levantard una Minuta Final en
la que las partes manifestaran su conformidad con el mismo.

Articulo 14. Seguidamente, se enviara el Anteproyecto al Titular de la SAF para su
validacion.

Articulo 15. Al ser validado, el Ente Generador y la SAF, a través de la Oficialia Mayor
deberan realizar los tramites administrativos necesarios para la presentacion del Proyecto
a las Dependencias Globalizadoras, para su aprobacion.

CAPITULO IV
DE LA PUBLICACION OJ?\

Articulo 16. Una vez aprobado por las Dependencias Globalizadoras, el Proyecto sera
enviado al Ente Generador para que realice los tramites administrativos correspondientes
para su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

TRANSITORIOS V

X

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir dia siguiente dg s



publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. Los presentes Lineamientos deberan ser difundidos y comunicados a las
Dependencias, Organos y Entidades, para su conocimiento y debido cumplimiento.

CUARTO. Los anteproyectos que hayan sido remitidos a la SAF previo a la entrada en

vigor, se continuaran revisando en los términos de los presentes Lineamientos, en lo que
resulte aplicable.
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