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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS.

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 11:00 horas, del dia lunes, 17 de
febrero del ano dos mil veinticinco, quienes suscriben la presente acta, se reunieron en la
Sala de Juntas del guinto piso de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Publicas, ubicada en Circuito Interior Carlos Pellicer Cadmara 3306, Torre Carrizal Col.
Carrizal CP. 86108 Villahermosa, Tabasco, los CC. Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area
Coordinadora de Archivos; Lic. Joaquin Guillermmo Gutiérrez Pintado, Titular de la Unidad
de Apoyo Juridico; Lic. Pablo Antonio Jiménez Pons, Director General de Planeacion
Sectorial; Lic. Rubén Contreras Verdugo, Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico; Lic. Carlos Manuel Alipi Alos, Titular de la Unidad de Transparencia; Mtra.
Zoraida Gonzalez Mayo, Titular del Organo Interno de Control; Lic. Alejandro Romero
Andrade, Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas; Ing. Victoria Arévalo Zenteno,
Subsecretaria de Obras Publicas; Lic. Arturo Enrique Priego Rodriguez, Subsecretario de
Ordenamiento Territorial, miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SOTOP,
en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 48 y 49 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, para llevar a cabo la instalacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, misma que tiene como objetivo: Designar a los miembros del Grupo N
Interdisciplinario, el cual es el dérgano colegiado, que determinard todos los [ i‘(
procedimientos en materia de archivo y gestion documental.

ORDEN DEL DIA

1. BIENVENIDA.

2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM. \

3. LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

4. INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SOTOP. /" \

5. NOTIFICACION DE ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE Km\\§
ARCHIVOS DE LA SOTOP. \

6. CLAUSURA DE SESION.

1.- Bienvenida. — En el desahogo de este primer punto del orden del dia, en el uso de la
voz, el Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area Coordinadora de Archivos, da la mas
cordial bienvenida a todos los asistentes en esta instalacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivos, agradeciendo su participacion en las sesiones del Grupo para el avance en la
gestion documental y administracion de archivos de la Secretaria.

2.- ListadeAsistenciayDeclaraciéndeQuérum En este acto el Lic. Jaime Lastra Salazar,
Titular del Area Coordinadora de Archivos, procede al pasc de lista de asistencia,
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encontrandose todos y cada una de las nueve personalidades que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Publicas, convocados a la designhacion, quienes se registran en el documento elaborado
para tal fin, mismo que se anexa a la presente acta e informa la existencia de quorum
legal para sesionar.

3.- Lecturay aprobacion del orden del dia. — Continuando con el desahogo de la sesion, el
Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area Coordinadora de Archivos, en su caracter de
moderador, procede a leer el orden del dia para consideracion de los asistentes, vy
preguntando a los miembros si existia algun comentario al respecto. No existiendo
comentario alguno, se aprueba por unanimidad el orden del dia.

4. Instalacion e integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SOTOP. Con
fundamento en los articulos 48 y 49 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y de
las Reglas de Operacion del Grupo en comento, se procede a instalar el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, de la siguiente manera:

\

NOMBRE CARGO
TITULAR DEL AREA
LIC. JAIME LASTRA SALAZAR COORDINADORA DE /*-
ARCHIVOS [ 1
LIC. ALEJANDRO ROMERO TITULAR DE LA UNIDAD DE [l
ANDRADE ADMINISTRACION Y FINANZAS \)&v
LIC. JOAQUIN GUILLERMO TITULAR DE LA UNIDAD DE
CUTIERREZ PINTADO APOYO JURIDICO ,
LIC. PABLO ANTONIO DIRECTOR GENERAL DE
JMENEZPONS PLANEACION SECTORIAL J

TITULAR DE LA UNIDAD DE

C 3EN C RERAS .
LIC. RUBEN CONTRERA APOYO TECNICO E

VERDUGO

o INFORMATICO
LIC. CARLOS MANUEL ALIPI TITULAR DE LA UNIDAD DE V
ALOS TRANSPARENCIA &\
MTRA. ZORAIDA GONZALEZ TITULAR DEL ORGANO
MAYO INTERNO DE CONTROL
ING. VICTORIA AREVALO SUBSECRETARIA DE OBRAS
ZENTENO PUBLICAS >
- \ /
LIC. ARTURO ENRIQUE SUBSECRETARIO DE \/
PRIEGO RODRICUEZ ORDENAMIENTO TERRITORIAL A\

Acto seguido los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos protestan
desempenar con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confieren 2
los articulos 48, 49 y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; y demas
normativas aplicables en materia de gestion documental, cargo que en este acto asumen /
para todos los efectos legales a los que haya lugar. K\\
]
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En uso de la palabra el Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, DECLARA FORMALMENTE
INSTALADO EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS.

5.- Notificacién de atribuciones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SOTOP: En
el uso de la voz el Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, procede a la lectura del TITULO
TERCERO, DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS CAPITULO | DE LA
VALORACION DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO;

[

> Articulo 48, el cual reza lo siguiente:
En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de las areas:

. Juridica; Il
ll.  Planeacién y/o mejora continua;

—
lll. Coordinacion de archivos;
V. Tecnologias de la informacion; ’
V. Unidad de Transparencia;
VI. Organo Interno de Control; vy
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

{

e Elgrupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas
0 unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental

. S o . \ _~—

durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie A
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental. “"“\

e El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y
objeto social del sujeto obligado. A

e FEl sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracion con instituciones de
educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el
parrafo anterior.

> Articulo 49: El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la integracion y ,\\)S
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungird \‘\
como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y .
seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias /
respectivas. \\ Q)/
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» Articulo 50: Son actividades del grupo interdisciplinario, las siguientes:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendacionas sobre la disposicion documental de las series
documentales;

I. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series,

la planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico

que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las

unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa

identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;
originales dentro de los expedientes:

b) Orden original. Garantizar que las secciones vy las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie, debe respetarse el orden en el que la documentacion fue producida.

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados vy
formalizados, tienen mayor valor que las copias a menos que estas obren como originales
dentro de los expedientes.

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos gue contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se \
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida; y L

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los orocesos de certificacion a que haya lugar.

1. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado N’J
a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
—marco normativo gue regula la gestion institucional; AN\
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V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para

la gestion documental y administracion de archivos; y

V1. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

» Articulo 51: Las areas productoras de la documentacion, con independencia de participar
en las reuniones del grupo interdiscip

inario, deberan:
Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias para
la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental;

I Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

[l Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus

procesos de trabajo; y
V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental
de las series documentales que produce.
6.- Presentacion y aprobacion del calendario de sesiones para el ejercicio fiscal 2025. - En
el uso de la voz, el Lic. Jaime Lastra Salazar, Titular del Area Coordinadora de Archivos,
presento a los integrantes del Grupo Interdisciplinario para su consideracion, la propuesta
del calendario de sesiones para el ejercicio fiscal 2025, el cual quedo aprobado por los
integrantes, quedando de la siguiente forma:

SESION FECHA —
Primera Ordinaria 20/06/2025
Segunda Ordinaria 12/09/2025
Tercera Ordinaria 19/12/2025 /
7. Clausura de sesién. - No habiendo otro asunto que tratar se clausura la sesion. La
presente acta de instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos se firma y rubrica,
con la finalidad de dotarla de plena validez y existencia, siendo las 11:30 horas del dia de su
inicio. ‘\‘\}'&
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TITULAR DEL AREA (- \
LIC. JAIME LASTRA L~ \
et COORDINADORA DE A |
R ARCHIVOS

TITULAR DE LA UNIDAD
DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

LIC. ALEJANDRO
ROMERO ANDRADE

LIC. JOAQUIN

GUILLERMO GUTIERREZ TTSLAR DE LAURILIAD

gy DE APOYO JURIDICO wpr >
LIC. PABLO ANTONIO DIRECTOR GENERAL DE
JIMENEZ PONS PLANEACION SECTORIAL

TITULAR DE LA UNIDAD

LIC. RUBEN CONTRERAS
IC. RUBEN CONTRERAS DE APOYO TECNICO E

VERDUGO

INFORMATICO
LIC. CARLOS MANUEL TITULAR DE LA UNIDAD
ALIPI ALOS i DE TRANSPARENCIA
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MTRA. ZORAIDA TITULAR DEL ORCANO
GONZALEZ MAYO INTERNO DE CONTROL
— i
ING. VICTORIA AREVALO SUBSECRETARIA DE
ZENTENO OBRAS PUBLICAS

LIC. ARTURO ENRIQUE SLUESECRELARIC DE
PRIEGO RODRIGUEZ ORDENAMIENTO
- ) TERRITORIAL

LAS PRESENTES HOJAS DE FIRMAS CORRESPONDEN A LA PRESENTE ACTA DE
INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS DE FECHA 17 DE FEBRERO DE 2025, p
ACTA NUMERO SOTOP/GI/001/2025. X
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