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PRESENTACION

La Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas es una entidad que forma parte
de la Administracion Publica Estatal. Su atribucion principal es atender los asuntos
detallados en el articulo 40 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
Entre las funciones mas destacadas se encuentran: ordenar los asentamientos humanos,
regular el desarrollo y ordenamiento urbano, identificar zonas de alto riesgo frente a
fendbmenos naturales mediante el Atlas de Riesgo, ejecutar programas de reservas
territoriales y programas especiales para el desarrollo de areas prioritarias, asi como

disenar y ejecutar el Programa Estatal de Obra Publica y el Programa Estatal de Vivienda.

Como antecedente, el 22 de marzo de 2002, la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Tabasco establecié la creacion de la Secretaria de Comunicaciones,
Asentamientos y Obras Publicas (SCAOP). Posteriormente, con la publicacién de la Ley
Organica el 16 de diciembre de 2006, esta entidad se transformé en la Secretaria de
Asentamientos y Obras Publicas (SAOP). Finalmente, a partir del 26 de diciembre de 2012,
experiment6 una ultima transformacién para convertirse en la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Obras Publicas (SOTOP).

En el ambito archivistico, con la entrada en vigor de la Ley de archivos para el estado
de Tabasco el 1 de enero de 2021, se designd, en fecha 1 de septiembre de 2021, a la
Titular del Area Coordinadora de Archivos. Este nombramiento tiene como objetivo
asegurar la continuidad de las labores relacionadas con la gestion documental y la
administraciéon de archivos. El proposito es permitir que la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Obras Publicas (SOTOP), en el ejercicio de sus funciones y atribuciones
establecidas en su Reglamento Interior publicado en el Periédico Oficial del Estado de

Tabasco el 14 de diciembre de 2019, pueda producir, administrar y conservar sus

expedientes y archivos de manera organizada. Esto se realiza con el fin de cumplir con el

marco normativo aplicable.
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1. OBJETIVOS
1.1 OBJETIVO GENERAL

Cumplir con la legislacion archivistica vigente a través de la elaboracion, validacion e
implementacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, para la adecuada clasificaciéon, ordenacion y

descripcion de los expedientes generados por la dependencia.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Obtener un instrumento normativo que permita homologar los procesos de manejo
archivistico con base en la metodologia de las disposiciones legales en materia de

archivo de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas.

e Regular los procesos de gestion documental en todas las Unidades Administrativas
de la SOTOP.

e Coadyuvar con la disponibilidad, localizacién, integridad y conservacién de los

documentos que se encuentren en los archivos de la Secretaria.
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2. MARCO LEGAL

La Ley de archivos para el Estado de Tabasco, en su articulo 13 instruye a los sujetos
obligados a contar con instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles. En este mismo
articulo se hace mencién de los tres instrumentos basicos con los que se debera contar en

la Secretaria, siendo el Cuadro General de Clasificacién Archivistica el primero de éstos.

En el articulo 54 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco se especifica que
los sujetos obligados tienen la obligacién de vincular los documentos de archivo generados
en el cumplimiento de sus funciones y atribuciones con las correspondientes series
documentales, por lo que se realiz6é un analisis del marco legal y juridico de la Secretaria
de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, para la elaboracion del Cuadro general de

clasificacion archivistica, el cual se presenta a continuacion:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

« Constitucion Politica del Estado libre y soberano de Tabasco

¢ Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

eLey de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco

elLey General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo /
Urbano

e Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del §

Estado de Tabasco g ,
¢ Ley General de Archivos é\\
e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco ’ﬂ}\\;{

e Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus municipios
¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién publica )/
» Ley,de Transparencia y Acceso a la informacion publica del Estado de Tabasco

o)/éy de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados del Estado

/" de Tabasco O\
"4 7 . {
//}///Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico &x
/
5
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e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios

¢ Ley de Planeacion del Estado de Tabasco

¢ Ley de Disciplina Financiera de las entidades federativas y los municipios

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Reglamento Interior de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
del Estado de Tabasco

e Reglamento interno de seguridad e higiene en el trabajo del Poder Ejecutivo del
Estado de Tabasco

e Manual de organizacién de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Puablicas

e Manual de Normas para el Ejercicio, Control, Seguimiento y Evaluacién del Gasto
Publico del Poder Ejecutivo del estado de Tabasco.

e Lineamientos relativos a la disposicién final, enajenacién y baja de bienes muebles
del Gobierno del Estado de Tabasco

e Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01

e Normas para la administracién de los recursos humanos en el poder ejecutivo del
Estado de Tabasco

¢ Condiciones Generales de Trabajo /

e Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archivo
General de la Nacién §

e Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental del Archivo 4
General de la Nacién ’%
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3. METODOLOGIA

La finalidad de contar con un Cuadro General de Clasificacién Archivistica, es proporcionar
una estructura légica que represente la documentaciéon producida y recibida en el ejercicio
de las atribuciones o funciones de una dependencia o entidad, asi como facilitar la

localizacion fisica de cada expediente para su eficaz control y manejo.
Asi, organizar un archivo conlleva dos tareas concatenadas que son:

e La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso de identificacion y
agrupacion de expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de cada
dependencia o entidad.

e Ordenar los documentos de archivo estableciendo la relaciéon entre cada agrupaciéon

o serie documental de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso.

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica de la Secretaria
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, se utilizé la metodologia que se explica en los
articulos 48 a 54 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, tomando en cuenta el
instructivo que emiti6 el Archivo General de la Nacién para la elaboraciéon de dicho

instrumento.

ETAPAS DE LA ELABORACION

e

3.1 PRIMERA ETAPA: MODELO DE TRATAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS

En este contexto, se define un modelo de gestién para los documentos de archivo que §

busca obtener categorias de agrupamiento estables, Unicas, delimitadas, universales y Q

flexibles mediante procesos de identificacién, jerarquizacion y codificacion. Con el objetivo Y

f
\
\
v

de establecer el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de /

\,
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, se llevaron a cabo las siguientes actividades: N\

NTIFICACI(')N %

/ de fas categorias de agrupamiento debe contemplarse la atribuciones y funciopes comunes

iento. De acuerdo con un sistema funcional de clasificacion, en el establecnmento%\}\
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al conjunto de instituciones que integran la administracién publica, asi como las atribuciones
y funciones especificas de cada dependencia o entidad que corresponden a las atribuciones
sustantivas que marcan la diferencia de una dependencia o entidad con otra. En ambos
casos se debe tomar en cuenta la existencia de una estrecha relacién entre lo que es objeto
de una accién institucional o social, y los documentos de archivo que sustentan y dan

validez al trabajo institucional.

En este paso se identifico las funciones que por normativa le corresponden a cada una
de la Unidades Administrativas de la Secretaria Ordenamiento Territorial y Obras Publicas,

con las siguientes actividades:

1. Se llevaron a cabo reuniones de trabajo programadas con los responsables de
archivo de tramite y el personal de las areas generadoras de informacién. Durante
estas sesiones, se proporciond capacitacion e instrucciones sobre los instrumentos
de control archivisticos, como el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental. Ademas, se abordaron las fichas técnicas de

valoracion documental, con explicacion detallada y orientacién sobre su llenado, asi

-

como la correcta cumplimentacion del formato de actividades. Durante estas

sesiones, se abordé el concepto de documentos de comprobacion administrativa

TABASCO -

ERALDEY

inmediata, y se solicité a los participantes que identificaran estos documentos en sus

N

- _~" respectivas areas. Finalmente, se les inst6 a reconocer las series documentales
estandarizadas de las funciones comunes proporcionadas por el Archivo General del /
Estado de Tabasco (AGET).
2. Se llevaron a cabo las reuniones de trabajo programadas con los responsables de
archivo de tramite y el personal de las areas generadoras de informacién. Durante =
estas reuniones, se revisé de manera detallada el llenado de las fichas técnicas de \3
valoracion documental. Estas fichas fueron ajustadas y perfeccionadas mediante un §\
analisis exhaustivo de los procesos llevados a cabo por cada area, en conformidad f\‘(\j\
con su normativa y atribuciones. Se evalué si los procedimientos se alineaban con %/

fu

iones comunes o sustantivas inherentes al puesto, cargo o comisién\z‘

esempefnada. Esto permitio determinar la obtencion de las series documentales

v

/ segupAa funcioén correspondiente. &\

| >y
/] |
/ ! 8
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3. Se tomaron asesorias técnicas con el personal del Archivo General del Estado de
Tabasco para abordar las dudas que surgieron durante las reuniones de trabajo y
facilitar la identificacion de la documentacién generada por las Unidades
Administrativas, asi como recibir orientacién sobre la metodologia para integrar el

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
3.1.2 JERARQUIZACION

Este proceso consiste en establecer como se relacionan entre si las categorias de
agrupamiento identificadas. A diferencia de la fase de identificacién, donde se describen y
registran las categorias, en la jerarquizacidbn se comparan para ubicarlas en un contexto
general de orden. Este contexto debe diferenciar entre diferentes niveles, asegurando que
cada categoria esté en su lugar correcto, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 13 de

la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Por lo que, ya identificadas las series documentales de cada una de la Unidades
Administrativas, se procedi6 a agrupar en funciones comunes y sustantivas, de la siguiente

manera.

g Las series documentales originadas a partir de funciones comunes se vincularon con
'
3 N, : v
. ! “"/»,‘\ijas secciones propuestas en el Instructivo para elaborar el cuadro general de
b«‘“‘ g, . \
' sificacion archivistica, publicado en 2012, el cual tiene la finalidad de homologar

has series con un codigo clasificatorio.

" e [las series documentales generadas a partir de las funciones y atribuciones
& ~ establecidas en la normatividad de la Secretaria, se agruparon en secciones y series

sustantivas.

e fo N\

3.1.3 CODIFICACION

\
Asignar un cédigo permite sustituir el nombre propio o titulo de la categoria de agrupamiento . :@<
para fines de abreviatura o identificacién, y denotar la importancia del propio codigo para
sostener y, controlar el lugar ocupado por la categoria de agrupamiento. Esta debe tener

o por un tipo que sea facil de manejar, légico, accesible y aplicable

w/\% 3.

rias de agrupamiento, garantizando su utilidad en la identificacion de
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En el Cuadro general de clasificacion archivistica de la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Obras Publicas, se utilizé la codificacion homogenizada y establecida en el
Instructivo para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el cual es
alfanumérico, atendiendo la diferenciacién de las funciones comunes y sustantivas,

conforme a las razones archivisticas y administrativas siguientes:

e Toda institucidon basa su operacion en funciones adjetivas (comunes): recursos
humanos, materiales, financieros, entre otras, y sustantivas las cuales son las que le
confieren su razén de ser.

e Para las funciones adjetivas, también conocidas como comunes, se codifican con la
letra “C” de comunes y el numero consecutivo que corresponda (de la 1C a la 12C),
obtaniéndose para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la SOTOP 12
secciones, 47 series documentales y 7 subseries documentales. Como ejemplo se
puede citar la serie 4C.3 denominada Expediente unico de personal.

e Y para las sustantivas se codifican con la letra “S” de sustantivas y el numero
consecutivo que corresponda (1S a “n” S), donde se obtuvieron 2 secciones, 30
series documentales y 2 subseries documentales, por ejemplo 2S.1 titulada
Programa Anual de Obra Publica Estatal.
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3.2 SEGUNDA ETAPA: PROCESOS DE INSTRUMENTACION

3.2.1 VALIDACION

En este proceso el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Obras Publicas, llevo a cabo una sesién ordinaria y reuniones de trabajo, para
analizar la propuesta del Cuadro general de clasificacion archivistica, resultado de las fichas
técnicas de valoracion documental (FTVD), el cual fue aprobado en la Tercera Sesién

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de fecha 29 de noviembre de 2023.
3.2.2 FORMALIZACION

De acuerdo con las funciones del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, esta debe llevar acciones para formalizar e

implementar los instrumentos de control archivisticos, de las cuales se destacan:

1. Enviar a todas las Unidades Administrativas el Cuadro general de clasificacion

archivistica autorizado y validado.

2. Realizar reuniones de trabajo con las Unidades Administrativas, para explicar la
aplicacion de este instrumento en la organizacién, ordenacién y clasificacion de los

expedientes generados en el cumplimiento de sus funciones y atribuciones.
3.2.3 SUPERVISION Y ASESORIA

En el seguimiento de las acciones tendientes a garantizar el adecuado funcionamiento del
Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, corregir las posibles desviaciones y aclarar
las dudas, el titular del Area Coordinadora de Archivos de la SOTOP, supervisara de
manera calendarizada la correcta aplicacion del Cuadro General de Clasificacion

Archivistica en las Unidades Administrativas, y brindara la asesoria necesaria para dicha

> fer N\

aplicacion, esto de conformidad con el articulo 27, fraccién VI, de la Ley de Archivos para \Q\

el Estado de Tabasco.

3.2.4 CAPACITACI()N )(

Se refiefe a las necesidades de especializacion en la aplicacion de operaciones y

”entos del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. \/\ %



SOTOP ACA

SECRETARIA DE ORDENAMIENTO AREA COORDINADORA \'\
TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS DE ARCHIVO ~‘\

\\

o, -
LY

g v

N

El titular del Area Coordinadora de Archivos de la SOTOP, de conformidad co@/@m
27, fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, a través de un programa
de capacitacion, brindara a los responsables de archivo de tramite y al personal de las areas
productoras de la documentacion las herramientas para una adecuada gestion documental
y administracion de archivos, aclarando las dudas generadas durante el desarrollo de la
organizacion y clasificacion de los expedientes con respecto al Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un instrumento técnico que refleja la
estructura del archivo con base en las funciones y/o atribuciones de un sujeto obligado
sustentadas en la normatividad administrativa y legislacion aplicable con la finalidad de
facilitar el acceso a la informacién y la localizacién expedita de los expedientes para su
eficaz control y manejo. La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica sera

jerarquizada y atendera los niveles de fondo, seccién, serie y, en su caso, subserie.
FONDO: SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS

SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONES COMUNES
1C LEGISLACION /

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION g\
4C RECURSOS HUMANOS A
5C RECURSOS FINANCIEROS X
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA *3
(5 SERVICIOS GENERALES ‘ ﬁ\\‘)&
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION AR\

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

12C | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION %

cODIGO SECCION

1C LEGISLACION K« ‘
SERIE / SUBSERIE ‘ %’\
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1C.10 INSTRUMENTOS .!URiDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, g&SES ) \_-,‘) //’//
5 DE COLABORACION, ACUERDQS, ETC.) N [:k \':2';)‘
1C.10.1 ACUERDOS ——

1C.10.2 | CONVENIOS
1C.10.3 |CONTRATOS

cODIGO SECCION \
2C ASUNTOS JURIDICOS \
SERIE / SUBSERIE
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACION EN MATERIA LEGAL
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.9.1 JUICIO CIVIL
2C.9.2 |JUICIO MERCANTIL
2C.9.3 | JUICIO LABORAL
2C.9.4 |ACTA ADMINISTRATIVA
2C.10 AMPAROS
2C A7 DELITOS Y FALTAS
2C.18 DERECHOS HUMANOS

cODIGO SECCION

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE / SUBSERIE
3C4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

CcODIGO SECCION

4C RECURSOS HUMANOS
SERIE / SUBSERIE
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C4 REGISTRO DE CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS {fj
4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL ;}L’}\
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA, VACACIONES, DESCANSO Y LICENCIAS, N\

; INCAPACIDADES, ETC !

4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE
: EN EL TRABAJO

4c22 | CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL REL | o
; PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS N

13
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CODIGO
5C

OTOP.....
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SECCION
RECURSOS FINANCIEROS
SERIE /| SUBSERIE

5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES

5C.25 AUXILIARES DE CUENTA

5C.28 PAGO DE DERECHOS

CODIGO SECCION
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE / SUBSERIE
6C.3 LICITACIONES
6C.4 ADQUISICIONES
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
6C.16 DISPOSICION DE ACTIVO FIJO
6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTOS Y ALMACENES
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

cODIGO
7C

SECCION
SERVICIOS GENERALES
SERIE / SUBSERIE
CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
CcODIGO SECCION
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE / SUBSERIE
DESARROLLO DE SISTEMAS

8C.16

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

CcODIGO
10C

SECCION
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
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10C.3

A DE ORDENAMIENTO

BRAS PUBI

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVO

ICAS

AUDITORIA

10C.7

PARTICIPANTES EN COMITES

CODIGO
11C

11C.A

SECCION

PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE / SUBSERIE
DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

11C.4

PROGRAMA DE PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION

11C.6

PLANES ESTATALES

11C.18

INFORME DE GOBIERNO

11C.19

INDICADORES

cODIGO
12C

12C.4

SECCION
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE / SUBSERIE

UNIDADES DE ENLACES DE TRANSPARENCIA

12C.5

COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12C.6

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7

PORTAL DE TRANSPARENCIA

SECCIONES SUSTANTIVAS

CcODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS

1S

POLITICAS, PROGRAMAS Y ACCIONES DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

28

PROGRAMAS, COMITES Y GESTION DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS

cODIGO

1S

SECCION
POLITICAS, PROGRAMAS Y ACCIONES DE DESARROLLO URBANO Y

ORDENAMIENTO TERRITORIAL
SERIE / SUBSERIE

1S.1 CONSEJO ESTATAL DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO

1S.2 CONSEJO PARA EL DESARROLLO DE LA ZONA METROPOLITANA

1.3 COMISIONES DE ORDENAMIENTO METROPOLITANO O DE =
CONURBACION
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1S.4 GESTION DE RECURSOS PARA LA PLANEACION URBANA,

. METROPOLITANA Y DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
1S5 PROGRAMA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO

> URBANO DEL ESTADO
1S.6 PROGRAMAS REGIONALES DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y

% DESARROLLO URBANO
1.7 PROGRAMAS DE ZONAS METROPOLITANAS Y DE ZONAS

£ CONURBADAS
1S.8 PROGRAMAS MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO
1S.9 SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA DEL ESTADO DE TABASCO
1S.10 CERTIFICACION DE PREDIO EN ZONA DE RIESGO
1S.11 DICTAMEN DE CONGRUENCIA Y ENTRADA AL TERRITORIO ESTATAL
1S.12 DICTAMEN DE CONGRUENCIA ESTATAL DE LOS PROGRAMAS

: MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO
1S.13 DICTAMEN DE IMPACTO URBANO

DICTAMEN TECNICO RESPECTO A LA COMPATIBILIDAD DE USO DE
1S.14 SUELO
18.15 OPINIONES TECNICAS DE COMPATIBILIDAD / INCOMPATIBILIDAD
OPINION TECNICA DE FACTIBILIDAD Y COMPATIBILIDAD DE USO DE

1S.16 SUELO

CcODIGO

28

28.1

SECCION
PROGRAMAS, COMITES Y GESTION DE OBRAS PUBLICAS Y

SERVICIOS

SERIE / SUBSERIE
PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA ESTATAL

28.2

CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION DE TRANSFERENCIA
DE EJECUCION

28.3

COMITES DERIVADOS DE LA OBRA PUBLICA

28.4

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA PUBLICA

28.5

PROPUESTAS SOLVENTES

28.6

RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

28.7

COMISION DE REGULACION Y SEGUIMIENTO (CORESE)

2S.8

AVANCES DE OBRAS

28.9

CARTERA DE PROYECTOS

2S8.10

SOLICITUD Y ENTREGA DE LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS

28.11

ASISTENCIA TECNICA EN OBRA PUBLICA

28.12

SUPERVISION DE OBRAS

28.13

CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS

2S5.14

MECANICA DE SUELOS
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o R
HOJA DE CIERRE %
En Villahermosa, Tabasco, siendo las 11:00 horas del dia 29 de noviembre de 2023, se
celebrd la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria
de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, en la que los integrantes del grupo analizaron
y dictaminaron tanto las fichas técnicas de valoracion documental como el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica elaborado, el cual fue aprobado y consta de 14 secciones, 77

series documentales y 7 subseries documentales.

NOMBRE CARGO FIRMA
LIC. ALMA ROSA TITULAR DEL AREA
CONTRERAS FLORES COORDINADORA DE

ARCHIVOS Y PRESIDENTE

ENCARGADO DEL
DESPACHO DE LA UNIDAD
DE APOYO JURIDICO Y
VOCAL

LIC. WILBER ALEJO
CUSTODIO

DIRECTORA GENERAL DE
PLANEACION SECTORIAL
Y VOCAL

M.A.P. ROCIO RODRIGUEZ
GARCIA

TITULAR DE LA UNIDAD
DE APOYO TECNICO E
INFORMATICO Y VOCAL

LIC. RUBEN CONTRERAS
VERDUGO

TITULAR DE LA UNIDAD

LIC. ERIKA AQUINO LEON DE TRANSPARENCIA Y

VOCAL
TITULAR DEL ORGANO :
ARQ. MARICELA VAZQUEZ INTERNO DE CONTROL Y
BAUTISTA VOCAL
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NOMBRE CARGO FIRMA

C. ROSA ELENA ZUNIGA

CASTILLO SECRETARIA

PARTICULARY VOCAL

) ) TITULAR DE LA UNIDAD
C.P. VICENTE LEON LEON DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS Y

—

SUBSECRETARIO DE
DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y VOCAL

ARQ. RAFAEL MARTiNEZ
DE ESCOBAR PEREZ

SUBSECRETARIO DE
OBRAS PUBLICAS Y
VOCAL

ING. FRANCISCO JOSE
MAR| CARAVEO
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