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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION

FONDO: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

SECCION: RECURSOS HUMANOS

SERIE: 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL- 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL- 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, LICENCIAS, DESCANSO, INCAPACIDADES, ETC) - 4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

NUMERO |\, 6 5 NUMERO ICENCI oS NENTAL ACION EN ARCHIVO DE TRA|
consEcur|NUMERO'DE S Rasicacion TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION (11) FECHA DEINICIO (12) | FECHA | roral pE SOPORTE DOCUMENTAL (15) Soicadt MITE | 0BSERVACIONES (19)
Vo EXP ARCHIVISTICA FINAL(13) | £ a5 (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
| ] ’ ; ; | |ELECTRONIC RATIV[ : | [PLAZO EN LAZO TOTAL DE EBLE | MUEBLE |
! FISISINUM.EXP/ANO ‘ FISICO | DIGITAL : | o ‘| LEGAL [FISCAL | (CONTABLE | oy ‘CONSERVACION | INMUEBLE 1 POSICION
Altas de expedientes de Personalde  |Contiene expedientes de altas del s Archiveros
1 4C.3.01 SFPI4CIAC.3/4C.3.01/2025 e Bt 01/01/2025 Proceso Proceso X X X X 2 23 25 Edificio 55A 49 Expedientes
- " Contiene expedientes de Altas de T
2 4c.3.02 SFPIACIAC.3/4C.3.0212025 fasidoexpedientosde asimisblesa o op i tos e Servicios 01/01/2025 Proceso |  Proceso X X X X 2 2 2 Ediicio  |MI¥O% | Gaveta 1 19 Expediente
salario ramo 28 ; % 8 RaiiG 28, 132112
Aftasida : d8. adiiv a Contiene expedientes de Altas de
3 4C.3.03 SFPI4CIAC.3/4C.3.03/2025 ! Pr de Servicios 01/01/2025 Proceso Proceso X x X X 2 23 25 Edficio | Archivero 4 | Gaveta 1 10 Expedientes
salario ramo 33 i e maies
Bajas de expedientes de Personal de Contiene expedientes de bajas del cii z Gavetas
4 4C.3.04 SFP/4C/4C.3/4C.3.04/2025 Chitane vibase arcondidbicont yibasy 01/01/2025 Proceso Proceso X X X X 2 23 25 Edificio Archiveros 1y 35 Expedientes
Bajas de expedientes de asimilables a Condenele s eCI oA ds brlas e
5 4C.3.05 SFPI4CIAC.3/4C.3.05/2025 [nkebtraieal " Prestadores de Servicios 01/01/2025 Proceso Proceso 53 X x X 2 23 25 Edficio | Archivero 4 | Gaveta 2 14 Expedientes
Profesi de Ramo 28
Bajas de expedientes de asimilables a Sontisnerexpediontocide Liajes de
6 4C.3.06 SFPI4C/AC.3/4C.3.06/2025 o co o o Prestadores de Servicios 01/01/2025 Proceso | Proceso b3 X X X 2 23 25 Edificio | Archivero 4 | Gaveta2 4 Expedientes
Salario ramo 33 ; dERAME:33
Contiene Expedientes de Integracién 34 Expedientes
7 4C.5.01 SFPIACIAC.5/4C.5.01/2025 Némina Confianza y Base del Pago de Némina de confianza y 01/01/2025 Proceso Proceso X X X X % 3 9 12 Edificio | Archivero 1 | Gaveta 2y 3 Slogi
Base por mes (Ene-Dic)
— . . Contiene Expedientes de Integracion 3
8 4c502 SFPIACIAC.5/4C.5.0212025 iaming de Asimlados al Salerio Rama | 4o)"agq d némina de Asimilados al 0110172025 Proceso | Proceso X X X X X 3 9 12 Edificio Closet Nivel 2 ér';:fgl’c‘
Salario Ramo 28 por mes e
o - . Contiene Expedientes de Integracién
9 4C5.03 SFPIACIAC.5/4C.5.03/2025 Némina de Asimilados sl Salaro Ramo |1 pago de namina de Asimiados al 01/01/2025 Proceso | Proceso X x X X X 3 9 12 Edificio Closet Nivel 2 é::’;:)
Salario Ramo 33 por mes 3
Contiene Expedientes de Incidencias " Archivero 3- 21 Expedientes
10 4C.8.01 SFPIACIAC.8/4C.8.01/2025 ! el or i 01/01/2025 Proceso Proceso X X X b3 2 5 7 Edificilo a1t | Gaveta3ys i
Contiene constancias de las
11 4C.22.01 SFP/4C/4C.22/4C.22.01/2025 Capacitaciones 2025 capacitaciones recibidas por el 20/01/2025 Proceso Proceso X X X 2 5 7 Edificio Closet Nivel 2 2 Carpeta
personal. por mes
El presente inventario se encuentra en tramite y ampara la cantidad de 11 expedientes de los meses de enero a octubre del 2025
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ELABORO AUTORIZO /),
o FECHA DE REALIZACION: 311212025
MARTHA/OLIVIA CONTRERAS VALENZUELA ARIANA DEL CARMEI 10
SUBDIRECTORA[DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION TITULAR DE LA UNIDAD AQMINI NANZAS
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