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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento que
permite generar acciones concretas para el mejoramiento continuo de los
procesos y procedimientos archivisticos, orientados en facilitar la
organizacion, administracion y conservacion de los documentos hasta su
destino final, y conforme a sus valores secundarios, garantizar su
permanencia como documento con valor historico.

En cumplimiento a lo que establece la Ley de Archivos para el estado de
Tabasco, publicada en el Periédico Oficial del 15 de junio de 2018, misma
que en el articulo 19, dice: “El Sistema Institucional es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Todos los documentos producidos, recibidos o trasformados en la
Secretarfa de Educacién del estado de Tabasco, integraran el archivo y
formaran parte del sistema institucional; deberan agruparse en
expedientes de manera légicay cronoldgica, y relacionarse con un mismo
asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los
términos que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.

Asimismo, el articulo 20 sefala que: El Sistema Institucional de Archivos
(SIA) de cada sujeto obligado deberad integrarse por: “l. Un area
coordinadora de archivos, y Il. Las areas operativas siguientes: a) De
correspondencia; b) Archivo de tramite, por area o unidad; c) Archivo de
concentracioén, y d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad
presupuestal y técnica del sujeto obligado.”
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Asimismo, la Ley de Archivos para el estado de Tabasco en el articulo 22
sefala que: “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institucional de archivos, deberan elaborar un programa anualy publicarlo

en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

Conforme a lo expuesto anteriormente, se confirma la obligacién
normativa que tiene la Secretaria de Educacién del Estado de Tabasco
para realizar el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
(PADA), que describira las acciones para el mejoramiento administracion,
organizacion, resguardo, depuracion Yy conservacion de los archivos de
cada una de las unidades administrativas integrantes de esta Secretaria,
en cumplimiento al articulo 23y 24 de Ia Ley de Archivos para el estado de
Tabasco, que sefalan lo siguiente:

“Articulo 23. El Programa Anual contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberd
incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 24. El Programa Anual definird las prioridades institucionales
integrando los recursos economicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; de igual forma debers contener programas de organizacion y
capacitacion en gestién documental y administracién de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y
procedimientos para la generacién, administracion, uso, control,
migracion de formatos electrénicos Yy preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos.”
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La importancia de la ejecucion de este Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, radica no solo en el cumplimiento de la normativa
archivistica, sino también, en la evaluacién de sus resultados que apoyaran
en la toma de decisiones, y el planteamiento de acciones correctivas,
preventivas y de mejora continua para:

1) Administrar de manera eficazy eficiente el resguardoy preservacion
de los archivos, tanto del area de archivo de tramite como del

archivo de concentracion;

2) Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestién documental y administracion de archivos;y

3) Asegurar el 6ptimo funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos, para coadyuvar en el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la construcciéon de la memoria institucional como
integrante del Poder Ejecutivo del estado de Tabasco.

La Secretaria de Educacién toma como prioritario implementar la politica
archivistica, procurar el correcto funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos, y, por ende, fomentar el resguardo, difusion y acceso a
archivos con relevancia cultural, cientifica y técnica, que se encuentran
distribuidos en las diversas dreas administrativas.

En este sentido, la Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Educacion
del estado de Tabasco, tiene la atribucién de elaborary presentar a la Mtra.
Patricia Iparrea Sdnchez, titular de esta Secretaria de Educacion, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio fiscal
2026.
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.- ANTECEDENTES NORMATIVOS

En concordancia con lo establecido en la Ley General de Archivos
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, v la
Ley de Archivos para el estado de Tabasco, publicada en el Periédico Oficial
el 15 de julio de 2020, que establece en su articulo primero transitorio, que
la presente Ley entrard en vigor el dia 1de enero de 2021, a partir del16 de
enero de 2021,y del dia1de enero del 2025, se ratifica la instauracidn de la
Coordinacion de Archivos como unidad reguladora y administrativa
responsable de desarrollar, implementar y regular el correcto
funcionamiento del sistema institucional de archivos, con la elaboracién
de criterios especificos de organizacién, procesos Yy procedimientos,
instrumentos de control y consulta archivistica, entre otros.

En cumplimiento al mandato de la Ley General de Archivos y de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco, se llevd a cabo la instalacién del
Sistema Institucional de Archivos y la integracion del Grupo
Interdisciplinario el dia 10 de febrero del afio 2025, para el periodo
gubernamental del 1 de octubre de 2024 al 30 de septiembre de 2030, con
el propédsito coadyuvar en el dmbito de su competencia y atribuciones en
el analisis, aprobacién e implementacién de los lineamientos, procesos y
procedimientos archivisticos, ademas de establecer los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental.

En atencidn a lo sefialado en la Ley Organica del Poder Ejecutivo,
publicada en el Periédico Oficial nUmero 8575, suplemento | del 9 de
noviembre de 2024, y su reforma publicada en el P.O. extraordinario
numero 259 del 16 de diciembre del 2024, en el articulo 31, referente a las
atribuciones de esta Secretaria de Educacion, y abonando a la rendicién

LU:.".O

Margarita Calle Ayuntamiento No.100, Colonia Gil y Sdenz, C.P.86080, Villahermosa, Tabasco. Tel. (+52) 9931312367

a Za (Esc. Primaria Elpidio Lépez Escobar. entrando por el Reloi de las 3 Caras) Pag. 6 de 24
Lic.HDA/cll




TA & 2
BAsS EDUCACION
coﬁ SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL PUEBLO

COORDINACION DE ARCHIVOS

de cuentas, transparenciay acceso a la informacién con la administracion,
organizacion, localizaciony conservacion de los archivos que proporcionen
informacioén de calidad para la gestion administrativay toma de decisiones
a los titulares de cada unidad administrativa de esta Secretaria.

Il.- ANTECEDENTES HISTORICOS

“Desde que hubo un padre y una madre al cuidado de sus hijos sobre la tierra,
da comienzo la historia de la educacion del hombre”

1821
Con la Independencia de México en 1821, se dio inicio a la enseflanza de las

ciencias y la educacion laica.

1825
Se fundaron las primeras escuelas en Tabasco para la alfabetizaciéon de la

poblacién y la difusiéon del conocimiento.

1867
Se publica la Ley de Instrucciéon Publica de 1867 establecid las bases para
la educacién laica en Tabasco, promoviendo la educacion primaria

obligatoria y gratuita,

1917
Se implementaron reformas educativas que buscaban democratizar la
educacién en Tabasco, enfocandose en la educaciéon rural y la

alfabetizacién de adultos.

1940
Se fundo la Universidad Juarez Auténoma de Tabasco, convirtiéndose en

la principal instituciéon de educacion superior en la regién y un referente
en la formacién profesional.
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1970

Implementacidn del Sistema Educativo Nacional, Tabasco se sumé con las
politicas educativas del pais, mejorando Ia infraestructura y la calidad de
la educacién en todos los niveles.

1992

Reforma educativa, enfocandose en la actualizacién de planes de estudio
y la capacitacién docente en educacién basica y media.

2000

Tabasco logré un aumento significativo en la cobertura educativa, con un

Mayor ndmero de escuelas y programas que atendian a comunidades
marginadas.

2006
Inicia el Programa de Escuelas de Tiempo Completo en Tabasco.

2010

Se promovio la educacion inclusiva en Tabasco, garantizando el acceso a
la educacion para nifos con discapacidades.

2013

La reforma educativa aporto cambios estructurales en el sistema
educativo de Tabasco, enfocdndose en la evaluacion docente y la mejora
de la calidad educativa en todos los niveles.

2015

Se incrementd la inversidon en el sector educativo en Tabasco, lo que
permitid la construccion de nuevas escuelas y la mejora de Ia
infraestructura existente.

2020

La pandemia de COVID-19 en 2020 obligé a Tabasco a adaptarse a la
educacion a distancia, fommentando el uso de plataformas digitales y
recursos en linea para continuar con el aprendizaje de los estudiantes.
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2023
Se fortalecieron los programas de educacion técnica y profesional en

Tabasco.

2025
En el Gobierno del Pueblo, la educacion es un derecho y una prioridad.

Actualmente la educacién en Tabasco esta dando relevancia a la inclusion
y la equidad, considerando mayor cobertura, calidad educativa, formacion
profesional y el fortalecimiento de competencias para el desarrollo
sostenibley el bienestar social, con la colaboracién y participacion activa y
efectiva entre gobierno, comunidades y el sector privado que garantice Ia
oportunidad a todo ciudadano de recibir una educacién integral.

A través de la Secretaria de Educacion, se impulsa un sistema educativo
inclusivo, equitativo y de calidad, con inversiones histéricas, acciones
concretas y una visién centrada en el bienestar de lasy los tabasquenos.

Con el programa “Inclusién Digital”, se entregaron 122 mil 438 tabletas
electrénicas a estudiantes de secundaria con una inversion de 367
millones de pesos, cerrando la brecha digital y preparando a los jévenes
para los retos del siglo XXI.

En materia de educacidn especial, se destinaron 8 millones de pesos en
material especializado, beneficiando a 32 mil estudiantes con
discapacidad o aptitudes sobresalientes. Asimismo, se fomentd el deporte
escolar con la entrega de 3 mil balones a 150 primarias, en la Olimpiada del
Conocimiento Infantil 2025 participaron 134 estudiantes de primaria.

Se impulsa la innovacién educativa con la Feria de la Robdtica (que
beneficid a mas de 3 mil estudiantes) y el Concurso Estatal de Creatividad
e Innovacién Tecnoldgica, donde 100 jévenes presentaron proyectos, de
los cuales tres representaran a Tabasco a nivel nacional.

Con el Programa Nacional de Inglés, se invirtieron mas de 2 millones de
pesos en la enseflanza de una lengua extranjera a 21 mil estudiantes de 115
escuelas. En fomento a la lectura critica, se distribuyeron 18 obras de la
Biblioteca Centenaria Paulo Freire en 2 mil 93 escuelas.
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Se invirtieron mas de 100 millones de pesos del Fondo de Aportaciones
Mdultiples para infraestructura educativa, 43 aulas nuevas, 7 subestaciones
eléctricas, 5 techados escolares y 1l acciones de mantenimiento. Destaca
la construccién de la Secundaria General “27 de Febrero” en Comalcalco,
con una inversién cercana a los 36 millones de pesos.

En educacion superior, se otorgaron 563 becas alimentarias en 13
instituciones, con una inversién de 6 millones de pesos. Los Institutos
Tecnoldgicos de Tabasco recibieron 26 millones en infraestructura vy
equipamiento, y el Instituto Tecnoldgico Superior de la Regidn Sierra fue
reconocido con el mejor proyecto del pais por el gobierno federal,
obteniendo 20 millones de pesos. Ademas, se apoyd a estudiantes del
Tecnoldgico de Los Rios con 267 mil pesos para participar en el Verano de
Investigacion Cientifica en Colombia.

Cada accion refleja el compromiso del Gobierno del Pueblo con una
educacion publica, gratuita, inclusiva y transformadora.

Fuente: https:/history-timeline.net/es/timeline/detail/id/5631.ntml
Tabasco fortalece la educacién con inversion histérica, inclusién digital y enfoque transformador —
DDT

l1l.- JUSTIFICACION

Los archivos demandan atencion para su administracion, organizacion,
conservacion, disposicion final y, en su caso, preservacién permanente. La
implantacion de la normativa archivistica en la Secretaria de Educacién
del estado de Tabasco dentro del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026 contemplarad acciones de mejora a través de la
Coordinacion de Archivos y con la colaboracién de los Responsables del
Archivo de Trdmite de cada una de las Unidades Administrativas, asi como
del Responsable del Archivo de Concentracién.

PAVYAS
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Estas acciones de mejora permitirdn tener una administracion y un
funcionamiento en los procesos y servicios archivisticos, en cuanto a su
identificacion, clasificacion, organizacion y conservacién de los archivos
gue se generan dia con dia, ademas de promover una cultura archivistica
y brindar un servicio a los servidores publicos pertenecientes a esta

Secretaria.

Dentro del PADA 2026, se considera la accién en cumplimiento a lo
sefalado por la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 10,
segundo pérrafo: El servidor publico que concluya su empleo, cargo o
comision, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya,
debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los
instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen la
funcién que les dio origen en los términos de esta ley.

IV.- OBJETIVOS
» General:

Coadyuvar en el ejercicio y cumplimiento del derecho humano de
acceso a la informacién, rendicién de cuentas, transparencia y
gobierno abierto mediante la ejecucion de los procesos y
procedimientos archivisticos para la administracion, organizaciony
conservacion de documentos externos e internos que forman parte
de la operatividad de las unidades administrativas e integren el
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion.
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» Especificos:

Asesorar y dar seguimiento a los procesos y procedimientos

archivisticos aprobados por el Grupo Interdisciplinario, Consejo
Local y Archivo del Gobierno del Estado.

Capacitar al personal designado responsable de archivo de tramite
y al encargado de correspondencia de las unidades administrativas
de la Secretaria.

Gestionar ante el Archivo General de la Nacién el refrendo del
Registro Nacional de Archivos de nuestros archivos de tramite y de
concentracion por séptimo aflo consecutivo.

Fomentar, mediante acciones de asesoria, capacitacion y difusion,
que las areas administrativas de la Secretaria de Educacidon
Mantengan sus archivos organizados con la finalidad de asegurar la
disponibilidad, localizacién expedita, integridad y conservaciéon de
los documentos.

V.- ALCANCE

Fomentar que los Titulares de las Unidades Administrativas y
Responsables de Archivo de Tramite como de Concentracién, integren los
elementos normativos archivisticos en su gestién documental Yy
administracion de archivos, ademas del empleo y consulta de los
lineamientos, manuales, instrumentos de control y consulta archivistica.
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VI.- PLANEACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 constituye el eje
principal para la organizacion, administracion, operaciéon, consulta,
conservaciéon y consolidacién de la gestion documental del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretarfa de Educacion, que permitira dar
continuidad a la mejora de los procesos archivisticos y la correcta
administraciéon de documentos a lo largo de su ciclo vital en cada una de
sus fases; activa en el archivo de tramite; semiactiva en el archivo de
concentracion; e inactiva que son bajas documentales o archivo histérico,
con el unico propésito de fortalecer el SIA con la metodologia archivistica,
garantizando el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y
contribuyendo a la adecuada rendicion de cuentasy transparencia en el
ejercicio de las funciones de esta Secretaria.
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VIil.- ACTIVIDADES

Sistema Institucional de Archivos

Coordinacién de archivos

6-6

Archivo de Tramite y Concentracién Areas de Correspondencia

FAVPAS
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Coordinacion de
Archivos
Archivo de
Tramite y
Concentracion

Areas de
Correspondencia

La accidén de control y evaluacién de las actividades descritas, con
antelaciéon estaran plasmadas en el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026 de la Secretaria de Educacion del estado de
Tabasco en cumplimiento a lo que establece la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco en el articulo 22. “Los sujetos obligados que cuenten
con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”.
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VIil.- RECURSOS

La Coordinacién de Archivos para el cumplimiento de sus funciones y
atribuciones gestioné ante la instancia correspondiente recursos
econémicos y humanos minimos necesarios para la operatividad de las
areas operativas y normativas del Sistema Institucional de Archivos,
Mismos que a continuacién se describen:

> Recursos econémicos

La Coordinacion de Archivos para el ejercicio fiscal 2026, conforme a sus
necesidades, y a fin de dar cumplimiento a las actividades programadas,
gestiond ante el drea competente su propuesta de presupuesto con los
insumos minimos necesarios para la operatividad del Sistema
Institucional de Archivos, propuesta que sera otorgada conforme al
presupuesto que le sea autorizado a la Secretaria de Educacién para este
ejercicio.

> Recursos humanos

La plantilla del Sistema Institucional de Archivos, estd conformada de la
mManera siguiente:

Sistema Institucional de Archivos

No. DE UNIDADES
FUNCION PERSONAS ADMINISTRATIVAS

Area normativa Coordinacion de Archivos

Proceso de fusion y/o
Responsables de Archivos de extincion conforme a la Ley
Organica del Poder Ejecutivo

del estado de Tabasco

Unidades Administrativas

INo de
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IX.- DEPOSITORIO

Las acciones seran realizadas bajo la supervision, seguimiento, asesoria y
capacitacién de la Coordinacién de Archivos, y las tres areas operativas
restantes integrantes del Sistema Institucional de Archivo. (Archivo de
Tramite, Archivo de Concentracion y Correspondencia).

2026 ——— — ————
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X.- ADMINISTRACION DE RIESGOS

En este apartado se indican la probabilidad y el impacto de cada uno de
los riesgos detectados para la ejecucién del PADA 2025.

Coordinacion de Archivos Archivo de Concentracion

Correspondencia y Archivo
de Tramite

*Culura archivistica:
capacitacion, asesoria,
superviciones y mesas de
trabajo con la participacion
y apoyo de Responsables
de Archivo de Tramite,
Concentracion y encargados
de Correspondencia, para
que ralicen los
procedimientos y procesos
en la materia.

*Sesiones con el Grupo
Interdisciplinario, (falta de
quoérum)

eIdentificar y organizar el
fondo documental, para que a
través del inventario se
conozca la totalidad de
expedientes con los que se
cuenta, las condiciones
fisicas de los documentos e
implementacion de acciones
preventivas de conservacion y
digitalizacion en este archivo.

*La permanencia en sus
designaciones y la
disponibilidad de los
Responsables de Archivo de
Tramite y Correspondencia
para involucrarse en las
actividades de  gestion
archivistica con el apoyo y
respaldo del titular de la
Unidad Administrativa, en la
aplicacion de los
procedimientos y procesos
establecidos.

PAVFAS
Margarita Calle Ayuntamiento No.100, Colonia Gil y Sdenz, C.P. 86080, Villahermosa, Tabasco. Tel. (+52) 9931312367

Ma za (Esc. Primaria Elpidio Lépez Escobar. entrando por el Reloi de las 3 Caras) P&g.18 de 24
Lic.HDA/cll




TA & .
BAsS EDUCACION

cog SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL PUEBLO

COORDINACION DE ARCHIVOS

Xl.- CRONOGRAMA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, sera ejecutado por el

Area Coordinadora de Archivos, ya que es la responsable de planificar,
supervisar y controlar las actividades antes mencionadas, a través del
Responsable del Archivo de Concentracion, los Responsables de los
Archivos de Tramite y de los encargados de Correspondencia , a fin de
cumplir los objetivos establecidos.

Atenderd las prioridades institucionales; de igual forma, contendra
programas de organizacién y capacitacién en gestion documental y
administracién de archivos.

ACTIVIDADES ENTREGCABLES NORMATIVIDAD

1 Elaboracion del Programa Anual de PADA 2026 Articulo 23y 24, Ley
Desarrollo Archivistico 2026 de Archivos.

2 Elaboracion del Informe del Programa Informe Articulo 25, Ley de
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 Archivos

3 Actualizacion de las Actas de Actas Articulo19,20Y 48,
Instalacion del Sistema Institucional Ley de Archivos

de Archivos y la interacciéon del Grupo
Interdisciplinario

4 Actualizacion de la designacion de las Oficios Articulo 28 Y 29,
responsables de archivo de tramite; Ley de Archivos.
del archivo y encargados de
correspondencia.

5 Registro Nacional de Archivos. Constancia Articulo 78, Ley de
Archivos
6 Fortalecer la cultura archivistica Articulo 95y 96, Ley
mediante: Asesorias, seguimiento y de Archivos.

mesas de trabajo a los enlaces de
archivo de trdmite y responsables de
correspondencia.

7 Promover la realizacion de Inventarios Articulo 29,
transferencia primarias. fraccion Vil de la
Ley de Archivos.

8 Actualizaciéon del Inventario Inventarios Articulo 29,

fracciéon Il de la Ley
de Archivos.
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ACTIVIDADES ENTREGABLES NORMATIVIDAD
Atencion a la auditoria archivistica Acta Articulo 12, Ley de
2026.
Archivos
10 | Capacitacién archivistica al servidor Imitacion Articulo 27, fraccién
publico designado como responsable Vil de la Ley de
de archivo y encargado de Archivos.
correspondencia
n Promover el uso de Oficios Articulo 44, Ley de
tecnologias de la informacién en la Archivos
administracion de los archivos
12 Elaboracién de la Guia de Archivo Guia Articulo 14, Ley de
Documental Archivos
13 Correspondencia Control Articulo 28, Ley de
Archivos

ACTIVIDADES Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct

No
v

1 | Elaboraciéon del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico X
2026

2 | Elaboracién del Informe
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico X
2025

3 | Actualizacién de las
Actas de Instalacién del
Sistema Institucional de
Archivosy la interaccién X
del Grupo
Interdisciplinario

4 | Actualizacidén de la
designacion de las
responsables de archivo
de tramite; del archivo y X | X | X X | X[ X|X | X | X | X X X
encargados de
correspondencia.

5 | Registro Nacional de

Archivos. X | X
A &\U L0
& ano de
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ACTIVIDADES Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

6 | Fortalecer la cultura
archivistica mediante:
Asesorias, seguimiento y
mesas de trabajo a los
enlaces de archivo de X X X X | X | X]| X X X X X X
tramite y responsables
de correspondencia.

7 | Promover la realizaciéon
de transferencia

primarias. X | X | X | X | X
8 | Actualizacion del
Inventario X X X X X | X | X X X X X

9 | *Atencidn a la auditoria
archivistica 2026.

10 | Capacitacién archivistica
al servidor publico
designado como X
responsable de archivoy X
encargado de
correspondencia
1 | Promover el uso de X X X X
tecnologias de la
informacién en la
administraciéon de los
archivos

12 | Elaboracién de la Guia X | X
de Archivo Documental
13 | Control de

Correspondencia X | X
e Conforme a la fecha comunicada por el Organo de Control
Interno

XIil.- COMUNICACION ORGANIZACIONAL

La comunicacién de la Coordinacidon de Archivos con los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, servidores publicos adscritos a la
Secretaria de Educacion e instituciones relacionadas en la materia
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archivistica (Archivo General del Gobierno del Estado, Archivo General de
la Nacidn, entre otros) serd fluida y frecuente, preferentemente, entre el
Area Coordinadora de Archivos, el Responsable del Archivo de
Concentracion, Responsable de los Archivos de Tramite de cada Unidad
Administrativa y encargado de Correspondencia.

La comunicacion serd a través de los siguientes medios:
- Presencial.

- Via telefénica.

- Via oficio.

- Correo electrénico institucional.

- Videoconferencias.

Las estrategias que se mencionan, pretenden mejorar la productividad,
calidad, eficiencia, y la integracién del trabajo en grupo.

Xlll.- INDICADORES

Con el propésito de reportar el alcance y avance general de las actividades,
se elaborara el informe anual 2025 de cumplimiento conforme a las
evidencias que se deriven en cada una de las acciones descritas con
antelacion.

XIV.- MARCO NORMATIVO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es de observancia general y
obligatoria para los procesos de gestion documental tanto en el Archivo
de Tramite como en el de Concentracién y Correspondencia, en la
totalidad del Sistema Institucional de Archivos, el cual estd fundamentado
en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada el
5 febrero 1917, y actualizada el 15 de octubre de 2025, DOF.
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e ACUERDO que emite la Metodologia para la elaboracién de los
Instrumentos de Control Archivistico Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental.

* Acuerdo que emite los Lineamientos para el Registro y Validacién
de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental) de
los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos

e Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
Archivo General de la Nacién, 2015.

XV.- ABREVIATURAS
Diario Oficial de la Federacién, (DOF)
Periddico Oficial del Estado de Ta basco, (P.O)

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, (PADA)
Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, de la Secretaria de
Educacion del estado de Tabasco, de conformidad con el articulo 22 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, elaborado y presentado el dia
30 de enero del 2026.

SECRETARIA DE EDUCACION

SNIDOS 4,

e

d@ 2.

Mtra. Patricia Iparrea Sdnchez
Secretaria de Educacién
del Estado de Tabasco.

L% 'f.f‘
W é ), GomiERNO peL £57;
Lic. Hort&K<ia Dl’a% dilar ABASCO

Titular de la Coordinacion
de Archivos de la SETAB.
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