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JAVIER MAY RODRIGUEZ
—— GOBERNADOR

JAVIER MAY RODRIGUEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 53 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 8 FRACCION II; Y @ DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la actual administracién, tiene como principio y politica el ajuste al gasto
publico, para ejercer un gobierno, democratico, que garantice un marco juridico, al amparo de
altos valores éticos y de trabajo responsable, particularmente, aquellos que se encargan de la
educacién y el bienestar social, que aquejan a la ciudadania del Estado de Tabasco, con una
propuesta de un Estado de Derecho en justicia de las necesidades del pueblo.

SEGUNDO. El 09 de noviembre de 2024 se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco,
en Suplemento “I" al Periédico Oficial, edicién 8575, el Decreto 013, en el que se expidié una
nueva Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, la cual entré en vigor el 1 de
enero de 2025, con la finalidad de reorganizar las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado,
y simpilificar estructuras y funciones, a fin de conformar un gobierno que permita liberar
recursos para fortalecer acciones y programas en beneficio del mismo.

TERCERO. Que fue autorizada una nueva estructura organica, que permite evitar la duplicidad
de funciones en distintas Unidades Administrativas la Secretaria de Educacion, reduciendo el
gasto publico y continuando con la generacién de ahorros, asi como fortalecer las politicas
sociales en beneficio de la poblaciéon,. bajo los principios de eficacia, eficiencia, economia,
transparencia y honradez.

CUARTO. EIl propésito de esta reingenieria justifica legal y presupuestalmente la viabilidad y
fusién de Unidades Administrativas con la creacion de subdirecciones y departamentos a fin de
consolidar la simplificacién administrativa, evitando gastos de mayor costo con una estructura
sélida y planeada para el ejercicio de funciones y atribuciones que atiendan las necesidades en
el ambito del entorno educativo.

Por lo antes expuesto, fundado y motivado he tenido a bien emitir el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DEL OBIETO Y. AMBITO DE COMPETENCIA

Articulo 1. Las disposiciones establecidas en este Reglamento Interior tienen por objeto normar
las bases para la organizacién y funcionamiento de las Unidades Administrativas que integran
la estructura organica de la Secretaria de Educaciéon.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento [nterior se entendera por:

VI.
VIL.

VIH.

Xl
XIl.

XL
XIV.

XV.

XVL.
XVIL.

CCyTET: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Tabasco;

CEPPEMS: Comision Estatal para la Planeacién y Programacién de la Educacién Media
Superior;

COEPES: Comisiéon Estatal de Planeacion de la Educacion Superior;

CEBAS: Centros de Estudios de Educacién Basica para Adultos;

Dependencias: las Secretarias y la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo de! Estado,
previstos en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

EEFC: Estrategia Estatal de Formacién Continua;

Entidades: los organismos publicos descentralizados, las empresas de participaciéon
estatal mayoritaria,y los fideicomisos publicos;

FONE: Fondo de Aportaciones para la Némina Educativa y Gasto Operativo;
Gobernador o Gobernadora: la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Tabasco;

LGSCMM: Ley General del Sistema de la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Ley Organica: Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

Organos: los érganos desconcentrados creados por ley, acuerdo o decreto, adscritos a
alguna Dependencia;

CIIEA: Centro de Investigacion e Innovacién para la Ensefianza y el Aprendizaje;

RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios;

Reglamento: Reglamento interior de la Secretaria de Educacién;

SAAE: Servicio de Asesoria y Acompafiamiento en Escuelas de Educacién Basica;
SATAP: Sistema Abierto y Transparente de Asignacién de Plazas;
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XVIll.  Secretaria: la Secretaria de Educacioén;
XIX. Secretaria de Educacién Publica: Autoridad educativa federal,
XX. Secretario o Secretaria: la persona titular de la Secretaria de Educacion;
XXI.  Superior Jerdrquico: la o el servidor pUblico que esté en el escalafén de linea ascendente
de mando sobre el trabajador, desde el inmediato hasta el Secretario o Secretaria; y
XXIl.  Unidades Administrativas: las establecidas en el articulo 6 de este Reglamento.

Articulo 3. La Secretaria es una Dependencia de la administracién publica centralizada, que
tiene a su cargo el despacho de los asuntos gue le encomienda la Ley Orgénica y las demds
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Articulo 4. La Secretaria planeara, guiara y conducira sus actividades con sujecién a la Ley
General de Educacién, Ley de Educacion del Estado de Tabasco, a Jos objetivos, estrategias y
prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y las politicas que establezca el Gobernador o
Gobernadora.

Articulo 5. Al frente de cada Unidad Administrativa habra un titular que sera el responsable de
su correcto funcionamiento, ¥y que ejercera sus atribuciones de acuerdo con el presente
Reglamento, los lineamientos, politicas y programas establecidos por el Gobernador o
Gobernadora y el Secretario o Secretaria, asi como aguellas que se deriven de la normatividad
aplicable.

Las personas titulares serdn auxiliadas por el personal de categoria jerarquica inferior que
establezca la estructura organica, asi como del que se requiera, de acuerdo a las necesidades
del servicio y que figuren en el presupuesto autorizado.

Los manuales de organizacion y de procedimientos de la Secretaria, deberan contener
informacién de las funciones y atribuciones especificas de las Unidades Administrativas que no
estén reguladas en este Reglamento, asi como los procedimientos administrativos que estas
realicen.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

CAPITULO UNICO
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Articulo 6. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que le han sido conferidos, la
Secretaria dispondra de una estructura orgdnica en la que se reflejardn sus Unidades
Administrativas.

El Secretario o Secretaria, se apoyara con la estructura orgénica integrada por las Unidades
Administrativas siguientes;

1. Secretaria de Educacién

11
1.2.
13.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Unidad de Enlace Operativo y Administrativo
Coordinacién de Archivos
Unidad de Apoyo Técnico
1.3.]. Departamento de Asistencia Técnica Educativa de Bésica
1.3.2. Departamento de Asistencia Técnica Educativa de Media Superior
1.3.3. Coordinacion de Comunicacion
Direccion de Formacién Continua y Profesionalizacién
1.4.1. Sukdireccion de Formacién Continua y Profesionalizacidn
1.4.1.1. Departamento de Seguimiento de Procesos del Sistema
1.4.12. Departamento de Formacidn Continua
1.4.1.3. Departamentc de Normatividad y Enlace
1.4.1.4. Departamento de Deteccidn de Formacion Continua
Unidad de Atencién Ciudadana y Servicios Educativos
1.5.1. Departamento de Participacién Social
1.5.2. Departamento de Libros de Texto
Unidad de Transparencia
1.6.1. Departamento de Proteccion de Datos Personales
Unidad de Apoyo Juridico
17..  Direccidn Juridica
1711 Subdireccién de Consulta Juridica, Normatividad y Proyectos Juridicos
Especiales
17111 Departamento de Consulta Juridica y Normatividad
17112 Departamento de Regularizacién de Predios y Certificaciones
1.7.1.2. Subdirecciéon de Asuntcs Contenciosos y Laborales
1.7.1.2.1. Departamento de lo Contencioso, Administrativo y Asuntos Judiciales
1.7.1.2.2. Departamento de Asuntos Laborales, Ejecucién y Amparos

2. Direccidn General de Administracién

2L

Unidad de Enlace Administrativo
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Unidad de Seguimiento Normativo
22.1. Subdireccién de Normatividad
2211. Departamento de Seguimiento a Procesos Normativos
Direccion de Recursos Humanos
2.3.]. Subdireccion de Personal Federalizado
2311  Departamento de Contratacion, Registro y Control de Plazas Federales
2312. Departamento de Movimientos e Incidencias de Personal Federal
2313, Departamento de Recepcion,Control y Resguardo de Néminas Federales
2.3.2.Subdireccion de Personal Estatal
2321, Departamento de Contratacién, Registro y Control de Plazas Estatales
2322 Departamento de Movimientos e Incidencias de Personal Estatal
Direccidon de Recursos Financieros
2.4.1.Subdireccion de Control Presupuestal y Financiero
2411 Departamento de Control y Seguimiento a Programas Federales
2412 Departamento de Tesoreria
2413 Departamento de Contabilidad
2.4.4. Departamento de Control Presupuestal
Direccién de Recursos Materiales y Servicios
2.5.1. Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
2511 Departamento de Servicios Generales
2512 Departamento de Almacén Generzl e |nventarios de Bienes Muebles
2513 Departamento de Control y Mantenimiento de Equipo de Transporte
2.5.2.Subdireccion de Adquisiciones
2521 Departamento de Procedimiento de Adquisiciones
2522 Departamento de Prestacion de Servicios
2523 Departamento de Registroy Control de Contratos
Direccién de Proceso y Control de-Néminas
2.6.1. Subdireccién de Seguimiento y Control de Néminas Federal
2610 Departamento de Némina Federal
2612 Departamento de Proceso de Nominas
2.6.2.Subdireccién de Seguimiento y Control de Néminas Estatal
2621 Departamento de Gestién del Presupuesto Capitulo 1000
2622 Departamento de Validacién y Trdmite de Néminas Estatales
2.6.2.5. Departamento de Pagos Estatales

3. Coordinacion General de Planeacion, Evaluacion e Infraestructura

31

Unidad de Enlace y Vinculacion
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3.2. Unidad de Modernizacién y Calidad Institucional
3.3. Direccion de Planeacion
3.3.1. Subdireccién del Sistema de Informaciéon Estadistica
3.3.1.1. Unidad del Sistema de Informacidn de Estadistica
332 Departamento de Planeacién Educativa
333. Departamento de Programacién
33.4. Departamento de Presupuestacién
3.4, Direccidn de Seguimiento y Evaluacién
3.4]. Departamento de Seguimiento y Evaluacion de Programas Presupuestales
3.4.2. Departamento de Seguimiento y Evaluacion del Proceso Fducativo
3.43. Departamento de Seguimiento a Convenios y Fideicomisos
3.5. Direccién de Infraestructura Educativa
351 Unidad de Seguimiento a la Infraestructura Educativa
352 Departamento de Gestion de la Infraestructura Educativa
353. Departamento de Diagnéstico de la Infraestructura Educativa
354, Departamento de Atencion & Riesgos Escolares
3.6. Direccién de Control Escolar e Incorporacién
361. Departamento de Control de Becas
36.2. Departamento de Acreditacién y Certificacion de Educacion Preescolar
3.6.3. Departaménto de Acreditacidn y Certificacion de Educacion Primaria
3.6.4. Departamento de Acreditacion y Certificacion de Educacion Secundaria
3.6.5. Departamento de Acreditacion y Certificacién de Educacién Media Superior,
Superior y Formacién para el Trabajo
37. Direccidn de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
37). Departamento de Andlisis y Desarrollo de Sistemas de Informacién y
Comunicacion
3.7.2. Departamento’ de Mantenimiento y Soporte Técnico
3.73. Departamento de Telecomunicaciones
4, Subsecretaria de Educacién Bésica
4.1. Unidad de Atencidén y Seguimiento de Programas Especiales
4.2, Unidad de Atencién a Estudiantes que Padecen Acoso Escolar
42]1. Departamento de Prevencidn y Atencidn de Acoso Escolar
4.3, Direccion de Misiones Culturales y CEBAS
4.31. Subdireccion de CEBAS
4,321, Departamento de Control de Personal de Misiones Culturales y CEBAS
4.3.2.2. Departamento de Misiones Culturales y CEBAS
4.4, Direccidn General de Educacién Basica
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4.41.Subdireccién de Asesoria Técnica Pedagégica
442, Direccién de Educacidn Inicial y Preescolar
4421,  Departamento de Control de Personal de Educacion Inicial y Preescolar
4422 Departamento de Asescria Técnica Pedagdgica de Educacién Inicial vy
Preescolar
4,423, Departamento de Educacién Inicial y Preescolar
443, Direccién de Educacién Primaria
4431 Departamento de Control de Personal de Educacidn Primaria
4,432, Departamento de Educacion Primaria
4433 Departamento de Asesoria Téchica Pedagdgica de Educacién Primaria
4.4.4. Direccion de Educacién Secundaria
4441, Departamento de Secundarias Generales Estatales
4,442 Departamento de Secundarias Generales Transferidas
4443  Departamento de Secundarias Técnicas
4444  Departamento de Telesecundaria
4445  Departamento de Asesoria Técnica Pedagdgica de Educacion Secundaria
445, Direccién de Educacién Indfgena, Intercultural y BilingUe
4,451, Departamento de Control de Personal de Educacion Indigena
4,452, Departamento de Asesoria Técnica Pedagégica de Educacion Indigena
4.46. Direccién de Educacién Especial
4.46., Departamento de Control de Personal de Educacion Especial
4.462. Departamento de Asesoria Técnica Pedagédgica de Educacién Especial
4.4.7. Direccién de Educacidn Fisica
447, Departamento de Control de Personal de Educacion Fisica
44772, Departamento de Asesaria Técnica Pedagdgica de Educacion
Fisica
5. Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior
51. Unidad de Enlace y Evaluacion
5.2. Unidad de Vinculacién
5.2.1. Departamento de Enlace Administrative
5.2.2.Departamento del Consejo Estatal de Vinculacién
5.3. Direccién de Educacion Media Superior
5.3.1. Subdireccién de Educacion Media Superior
53.1.1. Departamento de Organismos Centralizados de Media Superior
53.1.2.Departamento de Organismos Descentralizados de Media Superior
5.4, Direccidén de Educacién Superior
5.4.1.Subdireccién de Educaciéon Superior
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5.411. Departamento de Escuelas Normales
5.4.12. Departamento de Atencién a Instituciones de Educacion Superior
Descentralizadas y Particulares
5.5. Direccién de Profesiones
551 Departamento de Registro de Planes y Programas de Estudio
55.2. Departamento de Tramites de Cédulas Profesionales

La Secretaria contara con un,Organo Interno de Control que se regird conforme a lo dispuesto
por el Titulo Sextc del Reglamento.

Estaran adscritos a la Secretaria, los siguientes Organos:

l. Centro de Investigacion e Innovacion para la Ensefianza y el Aprendizaje (CIEA);

Il. Instituto de Difusién Teécnica (IDIFTEC);

Ii. Telebachillerato;

IV.Instituto de la Juventud y el Deporte (INJUDET); y

V. Todos aguellos que por su naturaleza y creacion tengan como cabeza de sector a esta
Secretaria.

Articulo 7. Estaran sectorizadas a la Secretaria, las siguientes Entidades:

l. Colegio de Bachilleres de Tabasco (COBATAB);
1. Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Tabasco (CONALEPR);
1. Colegio de Estudiocs Cientificos y Tecnologicos del Estado de Tabasco (CECYTE);

V. Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Tabasco (CCyTET);
V. Instituto de Educacion para Adultos de Tabasco (IEAT);
Vi, Instituto de Formaciodn para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB);
Vil. Instituto Tecnolégico Superior, de los Rios;
VIl Instituto Tecnolégico Superior de Comalcalco;
IX. Instituto Tecnolégico Superior de la Regidn de la Sierra;
X. Instituto Tecnolégico Superior de Macuspana;
XI. Instituto Tecnoldgico Superior de Centla;
XIL. Instituto Tecnoldgico Superior de Villa La Venta;
XIll.  Museo interactivo Papagayo;

XIV. Universidad Juarez Auténoma de Tabasco (UJAT);
XV. Universidad Popular de la Chontaipa;

XVI. Universidad Tecnolégica de Tabasco;

XVIl.  Universidad Tecnoldgica del Usumacinta;
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XVI. Universidad Intercultural del Estado de Tabasco;

XIX. Universidad Politéchica del Golfe de México;

XX, Universidad Politécnica Mesoamericana;

XXI. Universidad Politécnhica de Centro;y

XXIl.  Todos aquellos que por su naturaleza y creacidon tengan como cabeza de sector a
esta Secretaria.

Articulo 8. Las personas servidoras publicas de las unidades administrativas estaran obligadas
a guardar estricta reserva y confidencialidad sobre los asuntos de su competencia, sujetando
sus actos a las disposiciones legales aplicables.

TITULO TERCERO
DEL SECRETARIO © SECRETARIA Y SUS UNIDADES DE APOYO

Articulo 9. El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son competencia de
la Secretaria, asi como la representacién de la misma, corresponden originalmente al Secretario
o Secretaria, quien, para su_mejor atencién y despacho, podra delegar mediante oficio sus
facultades en las personas servidoras pUblicas subalternas, sin perder por ello la posibilidad de
su gjercicio directo, excepto aquellas que por disposicidn de la Ley Organica o del Reglamento
deban ser ejercidas en forma directa por él o ella.

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA Y FUNCIONES DEL SECRETARIO O SECRETARIA

Articulo 10. Ademas de las establecidas en la Ley Organica, corresponden al Secretario o
Secretaria las siguientes atribuciones:

.  Cumplir y hacer cumplir; dentro de su ambito de competencia, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, asi como de las leyes que de ellas se derivan. De igual forma, acatar
las disposiciones emitidas por el Gobernador o Gobernadora, proponiendo las acciones
necesarias para garantizar su cumplimiento;

. Vigilar la aplicacién en el Estado de los articulos 3°, 4°, 5°, y 123 de |la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; asi como lo previsto en la Ley General de Educacion, la
Ley General de Educacién Superior y la Ley de Educacién del Estado de Tabasco;

Il.  Dirigir las relaciones de la Secretaria con otras Dependencias, asi como federales vy
municipales en los temas que le corresponden;




5 DE JULIO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

11

Vi,

Vil

VI

Xl.

XI.

XHL
XIv.

XV.

XVL

JAVIER MAY RODRIGUEZ
-—— GOBERNADOR ——

Formular y proponer al Gobernador o Gobernadora en acuerdo y por conducto de la
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, los proyectos de leyes, decretos,
acuerdos, reglamentos, convenios y demdas instrumentos juridicos sobre los asuntos que
sean competencia de la Secretaria;

Cumplir y hacer cumplir los reglamentos, acuerdos, 6rdenes, circulares y demas
disposiciones administrativas que. dicte el Gobernador o Gobernadora que sean
competencia exclusiva de la Secretaria. Por lo cual para su cumplimiento podra emitir
mediante circular las instrucciones necesarias;

Representar al Gobernador o Gobernadora dentro de sus atribuciones ante cualquier
tipo de organismoeducativo, previa designacion;

Representar a la Secretaria en cualquier tipo de actos legales, asi como en los
procedimientos judiciales y administrativos en los que ésta participe;

Nombrar y remover a las personas titulares de las Unidades Administrativas conforme al
procedimiento correspondiente, con excepcién de aquellos cuya designacién y
remocion correspondan al Goebernador o Gobernadera o por disposicion legal expresa a
una autoridad diversa;

Ratificar los acuerdos, convenios, drdenes y disposiciones emitidos por el Gobernador o
Gobernadora en relacion con los asuntos gque son competencia de la Secretaria;

Firmar acuerdos y convenios con otras dependencias publicas federales, estatales,
municipales, Organos, Entidades e_instituciones privadas, que sean materia de su
competencia;

Designar y remover a ias personas representantes de la Secretaria, en las comisiones,
organizaciones, consejos, érganos de gobierno, instituciones y Entidades en los que
participen la Secretarfa, salvo en los casos en que la legislacion aplicable senale a la
persona servidora publica que representara a la Secretaria;

Presentar para la aprobacién Gobernador o Gobernadora, los asuntes que correspondan
ala competencia de la Secretaria, asi como los relacionados con el sector paraestatal que
esta coordina;

Instrumentar el manual de organizacidn y de procedimientos de la Secretaria;

Brindar al Gobernador o Gobernadora la informacidn necesaria sobre las actividades
realizadas por la Secretaria, para la debida integracién y formutacién del Informe Anual
de Gobierno;

Implementar, a través de las Unidades Administrativas pertinentes, los planes y
programas de educacién que hayan sido aprobados previamente por la Secretaria de
Educacién Publica y por el Gobernador o Gobernadora,

Conducir la planeacién, organizacién, implementacidén y evaluacién de la educacidn a
cargo del Gobierno del Estado, asi como la ofrecida por las escuelas particulares
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incorporadas a la Secretarfa, en todos los tipos, niveles y modalidades, de acuerdo con la
legislacién vigente;

Coordinar las acciones necesarias parala operacion de los servicios de educacién inicial,
preescolar, primaria, secundaria, media superior y superior, asi como de educacién para
adultos, educacién fisica, educacién Especial e Indigena, y la Capacitacién para el
Trabajo;

Promover las actividades educativas, académicas, culturales, artisticas y deportivas
escolares en el Estado, a travésde los centros integradores y en los niveles y medalidades
de educacién bésica, media y superior;

Identificar, medir y proponer prioridades de accién en funcién de las necesidades del
servicio educativo del Estado, con el objetivo de beneficiar a la poblacién mas vulnerable;
Supervisar gue las metas de |os programas y proyectos alternativos a corte, mediano y
largo plazo impacten en el desarrollo de |la educacién en el Estado;

Aprobar el anteproyecto de presupuesto de la Secretaria, ante las instancias
correspondientes, siguiendo la normatividad, criterios y lineamientos establecidos al
respecto;

Autorizar el Proyecto de Ingresos y el Presupuestc Anual de Egresos de la Secretaria, asi
como supervisar el uso y destino de los recursos financieros, humanos y materiales,
conforme a las disposiciones aplicables;

Aprobar las modificaciones necesarias a los programas presupuestarios, con el objetivo
de optimizar el desempefio de las Unidades Administrativas de |la Secretaria;

Informar a la poblacién sobre el impacto de las acciones educativas y su efecto en la
calidad de {os servicios educativos proporcionados por la Secretaria;

Fomentar y coordinar, en colaboracién con otras Dependencias y Entidades, los
programas de capacitacién técnica especializada y de servicios educativos;

Promover que en todos los planteles educaiivos del Estado se realicen los honores
correspendientes a los simbolos patrios y la celebracién de los actos civicos, de acuerdo
con el Calendario Escolar oficial;

Fomentar la celebracidn de congresos académicos, cientificos, tecnolégicos y culturales;
Promover la realizacién de eventos deportivos en las escuelas publicas del Estado;
Vigilar el cumplimiento de las politicas que en materia de educacién establezca el
Gobernador o Gobernadora;

Aprobar la revalidacién y certificacion de documentos probatorios de grados de estudio,
equivalentes a la educacién que se imparta en el Estado, en los términos que establecen
la Ley General de Educacion y la Ley de Educacién del Estado de Tabasco;

Coordinar la autenticacién de los certificados, titulos o diplomas gue expidan las
institucicnes que presten los servicios de educacion superior en el Estado;
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Promover el registro de técnicos y profesionistas egresados de las instituciones de
educacion del Estado;

Instruir la actualizacion del inventario de bienes muebles e inmuebles a cargo de la
Secretaria;

Autorizar, denegar, suspender o revocar a los particulares la autorizacion para ofrecer
educacion inicial, preescolar, primaria, secundaria y normal, asi como el reconocimiento
de validez oficial de estudios en educacién media superior y superior;

Vigilar que los particulares que ofrecen educacién con autorizacién o reconocimiento de
validez oficial de estudios cumplan con las disposiciones establecidas en el articulo 3° de
la Constitucién Palitica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley General de Educacién,
la Ley General de Educacién Superior, la Ley de Educacién del Estado de Tabasco y la
normativa vigente aplicable y en caso de incumplimiente emitir la sancidon
correspondiente;

Supervisar que los planteles particulares incorporados a la Secretaria, otorguen el
porcentaje de becas establecido en la normativa institucional vigente;

Autorizar, en su caso, la modificacion del calendario escolar, en atencion a las
condiciones especificas del Estado y notificar a [a Secretaria de Educacién Pudblica tales
adecuaciones;

Gestionar ante las autoridades estatales, federales y organismos interinstitucionales el
financiamiento de becas econdmicas, para apoyar a los alumnos de escasos recursos,
con el propdsito de abatir los indices de desercién y reprobacion escolar;

Fomentar la capacitacion y actualizacién continua del personal docente, administrativo
y de apoyo a la educacion;

Instruir la supervisidn, evaluacion periédica y sistematica del desempefio de cada una
de las Unidades Administrativas que integran la Secretaria a través de la Coordinacion
General de Planeacién, Evaluacién e Infraestructurs;

Promover que la administracion de‘los recurses humanos, materiales y financieros de la
Secretaria, sea conforme-a las-disposiciones legales aplicables y a los lineamientos gue
al efecto establezca el Gobernador ¢ Gobernadora;

Someter a consideracién y aprobaciéon del Gobernador o Gobernador, los programas
especiales a cargo de la Secretaria, previstos en el Plan Estatal de Desarrollo, y encargar
a las Unidades Administrativas competentes su ejecucién, con la colaboracidon de las
Dependencias y Entidades correspondientes;

Supervisar, coordinar, emitir politicas, criterios y directrices sobre la administracion y el
funcionamiento de los Organos adscritos y Entidades sectorizadas a la Secretaria, para
apoyar la eficiente y eficacia administracién publica de los asuntos de su competencia;
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Suscribir las sanciones a las que se hagan acreedoras las personas servidoras publicas,
personal adscrito o escuelas particulares incorporadas a la Secretaria en el ambito de la
normatividad aplicable;

Brindar informacidén sobre las actividades realizadas por la Secretaria, incluyendo a los
Organos adscritos y Entidades sectorizadas, para la adecuada integracién y elaboracién
de los informes anuales del Gobierno del Estado;

Suscribir tas convocatorias y supervisar los procesos para la admision, promocion,
reconocimiento y cambios de centro de trabajo del personal docente, y con funciones
de direccidén y supervision conforme a la LGSCMM y demas disposiciones aplicables en
la educacién basica y media superior; y

Las demas que le encomiende el Gobernador o Gobernadora, y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO II
DE LAS UNIDADES DE APOYO DE LA SECRETARIA

SECCION PRIMERA
DE LA UNIDAD DE ENLACE OPERATIVO YADMINISTRATIVO

Articulo 11. A la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo le corresponde el gjercicio de las
atribuciones siguientes:

1.

V.

Planear, organizar y dar seguimiento al control de |la agenda de la Secretaria, en los
diversos actos publicos y privados materia de su encargo;

Fungir cemo enlaceé entre el despacho del secretario o secretaria y las distintas unidades
administrativas de la propia Secretaria, asi como las instancias publicas y privadas con
las que se relaciona;

Recibir, clasificar y distribuir para su atencién los.asuntos planteados en el ambito de las
funciones y atribuciones de la Secretarfa, de acuerdo con las instrucciones y
lineamientos que se instruyan para su atencion;

Supervisar el seguimiento de los asuntos turnados para la atencién de las distintas
unidades administrativas de la Secretaria;

Informar al Secretario o Secretaria el seguimiento de los asuntos planteados por escrito
y a través de audiencias o en su defecto de la comunicacién gue sea requerida a las
Unidades Administrativas a las que se haya turnado la atencién de cada caso;

Supervisar la organizacién de las giras de territorio y de trabajo del Secretario o
Secretaria.
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Las demas que en el ambito de su competencia encomiende el Secretario o Secretaria,
y las que determinen las disposiciones legales y administrativas aplicables.

SECCION SEGUNDA
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Articulo 12. A la Coordinacién de Archivos le corresponde las siguientes atribuciones:

VI,
Vit
VI

Xl.

Coordinar, asesorar y dar seguimiento en colaboracién de las personas titulares de las

Unidades Administrativas, en las acciones relacionadas con la correspondencia, archivo de

tramite, archivo de concentracién, archiva histérico, los instrumentos de control archivistico

previstos en la Ley de la materia y sus disposiciones reglamentarias, asi como de la

normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y

conservacion de archivos, cuando la especialidad de la Secretaria asi lo requiera, conforme

a la normatividad aplicable;

Elaborar y someter a consideracién del Secretario o Secretaria 0 a quien éste designe, el

programa anual;

Coordinar los procesos a valoracién y disposicién documental que realicen las areas

operativas, y de las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los

procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las dreas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

Elaborar programas de capacitacién en gestign documental y administracion de archivos;
Coordinar, con las areas o Unidades Administrativas, las politicas de acceso y la

conservacion de los archivos;

Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, histérico, de

acuerdo con la normatividad;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado sea

sometida a procesos de fusién, escisién, extinciébn o cambio de adscripcidn, o cualguier

maodificacién de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

Las que establezcan las demds disposiciones juridicas aplicables y encomiende el Superior

Jerarquico.

SECCION TERCERA
DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO
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Articulo 13. A la Unidad de Apoyo Técnico le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

I.  Organizar, analizar, recopilar informacién y dar seguimiento a los asuntos turnados que
emita el Secretario ¢ Secretaria;

Il.  Fungir como facilitador mediante canales de comunicacién con los tres ordenes de
gobierno, asi como con sectores publicos y sociales, para facilitar el intercambio de
informacién esencial para la realizacion de las diversas actividades del Secretario o
Secretaria, incluyendo las giras de trabajo;

lll.  Impulsar, bajo las directrices del Secretario o Secretaria, la activay efectiva participacion
de las instituciones de los sectores pUblico, privado y social, mediante la celebracion de
acuerdos y convenios, .incluyendo los instrumentos necesarios para su posterior
seguimiento;

IV.  Gestionar y coordinar las actividades asociadas a los eventos organizados por las
Unidades Administrativas y aquellos que se realizan en conjunto con otras entidades
publicas y privadas;

V. Facilitar la promocién de los ebjetivos, programas y asuntos pertinentes al Secretario o
Secretaria, mediante la gestion con los medios de comunicacién masivos;

VI. Desarrollar y supervisar la creacién y distribucion de folletos, catalogos, revistas y libros
relacionados con la promocion educativa, asi como producir vy difundir el material
audiovisual necesario para las diversas actividades de la Secretaria;

VIl,  Asistir al Secretario o Secretaria durante las reuniones de trabajo con las Unidades
Administrativasy con otras dependenciasy entidades del gobierno federal y estatal, para
dar seguimiento a los acuerdos;

VIIl.  Asegurar el cumplimiento de la organizacion, conservacién, administracidén y
preservacion de los archivos a su cargo, conferme a lo establecido por la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco; vy

IX. Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Unidad de Apoyo Técnico se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Departamento de Asistencia Técnica Educativa de Basica
2. Departamento de Asistencia Técnica Educativa de Media Superior
3. Coordinacidén de Comunicacion
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Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el manual de
organizacién de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el
Superior Jerarquico les encomiende en el ambito de su competencia.

SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE FORMACION CONTINUA Y PROFESIONALIZACION

Articulo 14. A la Direcciéon de Formacion Continua y Profesionalizacion corresponden las
siguientes:

VI

VIL

Impulsar el desarrollo profesional de las maestras y maestros a través de la definicion de
la EEFC que considere acciones de formacién e intervenciones formativas
contextualizadas, situadas; relevantes y con base en la realidad a fin de propiciar una
educacién de excelencia, en un marco de inclusién y equidad,

Disenar, ejecutar, acompanar y brindar seguimiento a EEFC en la que se definan las
acciones de formacion y las intervenciones formativas dirigidas al personal docente,
técnico docente, de asesoria técnico-pedagdgica y directivos de acuerdo a la deteccién
de necesidades del magisterio, asi como de las necesidades del sistema educativo
nacional para la apropiacién de la nueva propuesta curricular impulsada por la Nueva
Escuela Mexicana (NEM);

Ofrecer acciones formativas e intervenciones formativas pertinentes y congruentes con
los perfiles profesionales, criterios e indicadores que se desean alcanzar, para la
formacién, capacitacién y actualizacién del' personal docente, técnico docente, de
tutoria, de asesoria técnica, de asesoria técnica pedagdgica y del personal con funciones
de direccion y de supervision asi como las acciones formativas de caracter nacional que
promueva la Direccion General de Formacion Continua a Docentes y Directivos
(DGFCDD);

Establecer, en congruencia-con las disposiciones-federales aplicables, los lineamientos
para regular el disefio y operacién de los programas de formacién continua en el Estado;
instrumentar la operatividad de los centros de maestros e impulsar su recuperacién en
el estado afin de que contribuyan en el disefio, implementacién y evaluacion de la EEFC;
Coordinar el proceso de seleccién, seguimiento y gestién para el otorgamiento del
incentivo del personal que se desempenara como tutor en educacién basica con base
en las disposiciones juridicas aplicables;

Establecer y dar seguimiento en coordinacién con las demas Unidades Administrativas
y autoridades competentes, a la prestaciéon del servicio de asesoria y acomparfiamiento
a las escuelas en educacion basica y su proceso de profesionalizacién;







