TACE 2
BASS EDUCACION
coﬁ SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL PUEBLO

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION, EVALUACION E
INFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE PLANEACION

SUBDIRECCION DEL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA

Requisitos que deben presentar los particulares para la emision de la Ficha
Técnica de Domicilio Geografico para el registro de Centros de Trabajo en el
Sistema Educativo Estatal:

> Oficio de solicitud con membrete de la Institucion y su copia para acuse
de recibido (se adjunta formato de oficio)

e Dirigido a la Ing. Violeta Magana Bautista, Subdirectora del Sistema de Informacién
Estadistica y firmada por la persona fisica o el representante legal, indicando, en su caso, la
persona autorizada para realizar los tramites correspondientes ante esta subdireccion.

e Datos de las vialidades y complementarios conforme a la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos; la cual puede ser consultada en: https://estadisticas.setab.gob.mx/cct/

e Area(s) ante las cuales realizara los tramites correspondientes.

e Tramite a realizar (alta de servicio, cambio de domicilio, actualizacién de domicilio, cambio de
representante legal, ampliacion de grupo u otro).

e Nivel y modalidad del servicio que pretende prestar (especificar: Inicial, Preescolar, Primaria,
Secundaria, Media Superior, Formacién Para el Trabajo o Educacién Normal-segun sea el
caso-).

e Encasode que en el inmueble donde se pretende prestar el servicio ya exista otro centro de
trabajo, especificar clave, nombre, vialidad de acceso y si requiere actualizar su domicilio.

e Datos de contacto (teléfono fijo, teléfono celular y correo electrénico).

> Copia fotostatica simple (1) y digital (PDF) de la(s) escritura(s) publica(s)
de la propiedad (debe(n) incluir su(s) plano(s) respectivo(s) legible(s)) o
documentacion legal que ampare la propiedad del inmueble.

> Copia fotostatica simple (1) y digital (PDF) de la(s) constancia(s) de
Numero Oficial actualizada(s) (ANO 2026) vigente expedida por el H.
Ayuntamiento del municipio correspondiente, donde se pretenda prestar
el servicio. Debera presentar el documento original para cotejo.
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> Fotos digitales del inmueble en formato .JPG (minimo 8); donde se
aprecie la fachada principal, rotulos, aulas, plazas civicas, areas comunes,
banos, areas administrativas, nomenclatura (placas) de vialidades aledanas.
-Entregar en CD o USB (para descarga)-

> Croquis de ubicacion del inmueble con el nombre de las vialidades
(Vialidad principal, Vialidad derecha, Vialidad izquierda, Vialidad posterior)-
indicando la vialidad por donde se accede a cada uno de los niveles,
Impreso y digital en hoja tamano carta-.

Nota: En cuanto se recibe la solicitud con la documentacion completa, se tiene un periodo
minimo de 15 dias héabiles para dar respuesta.
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“ACTUALIZACION DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE CENTROS
DE TRABAJO”

CARACTERISTICAS Y REQUERIMIENTOS DE ARCHIVOS FOTOGRAFICOS

DIGITALES:
TIPO DE ANEXO | TOMAS | ESPECIFICACION EJEMPLO FOTOS
ES REQUERIDA
s
1_FACHADAS PRINCIPAL | TOMAR 3
LATERALE | FOTOGRAFIAS
S PANORAMICAS | W& .
POSTERIO | TRATANDO DE
R ABARCAR LA
MAYOR PARTE
POSIBLE DEL
INMUEBLE
2_RAZON ROTULOS | CUIDAR QUE SE 2
SOCIAL APRECIEN LOS
ROTULOS Y/O
LETREROS DE
IDENTIFICACION
DEL PLANTEL
(NOMBRE, CLAVE,
LOCALIDAD ETC).
3_OBRA EDIFICIOS | SE TOMARAN DE 1 POR CADA
EXTERIOR PASILLOS | FORMA EN QUE SE ANEXO
PLAZAS APRECIE LA MAYOR
AREAS PARTE POSIBLE DE
VERDES LOS
CANCHAS | REQUERIMIENTOS
TEATRO
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4_AULAS EXTERIOR | TOMAR LA
INTERIOR FOTOGRAFIA DEL
FONDO HACIA EL
FRENTE TRATANDO
DE ABARCAR LA
MAYOR PARTE DEL
AREA POSIBLE

5_UNIDADES EXTERIOR | TOMAR DIRECCION, 3
ADMINISTRATIVA | INTERIOR | AREAS DE
S MAESTROS,
SECRETARIALES Y
SERVICIOS
6Y EXTERIOR | TOMAR LA N 3
7 8 :TALLERES | INTERIOR | FOTOGRAFIA DEL  |% Wi .
LABORATORIOS FONDO HACIA EL L. <2
AUDITORIOS FRENTE TRATANDO %

DE ABARCAR LA
MAYOR PARTE DEL
AREA POSIBLE
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9_SALAS DE EXTERIOR | TOMAR LA
COMPUTO INTERIOR FOTOGRAFIA DEL
FONDO HACIA EL
FRENTE TRATANDO
DE ABARCAR LA
MAYOR PARTE DEL
AREA POSIBLE

10_BANOS EXTERIOR | TOMAR LA
INTERIOR | FOTOGRAFIA
TRATANDO DE QUE
SE APRECIEN LOS
TINACOS, POZOS Y
FOSAS SEPTICAS
EN EL EXTERIOR Y
EN EL INTERIOR
TOMAR EL
EQUIPAMIENTO
CON QUE CUENTA

11_COCINA EXTERIOR | TOMAR LAS
INTERIOR | FOTOGRAFIAS
DONDE SE APRECIE
LA MAYOR PARTE
DE EQUIPAMIENTO
CON QUE CUENTAN

H' Aal TN Cal e | Cls D ocnon ATENEN Tk Tal (4CNAQOZL DT N1 =1 Eat D47 += I~ [ael
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12_BIBLIOTECA EXTERIOR | TOMAR LAS
INTERIOR FOTOGRAFIAS
DONDE SE APRECIE
LA MAYOR PARTE
DE EQUIPAMIENTO
CON QUE CUENTAN

13_DOMOS GENERALE | TOMAR LAS

S FOTOGRAFIAS
DONDE SE APRECIE
LA MAYOR PARTE
DE EQUIPAMIENTO

14_:0TROS EXTERIOR | CASA DE MAESTRO,
ESPACIOS INTERIOR BODEGAS, OTROS
NO CONSIDERADOS

INDICACIONES GENERALES:
@ LAS FOTOGRAFIAS DEBERAN SER TOMADAS DE PREFERENCIA CON EL MEJOR DISPOSITIVO
DIGITAL DISPONIBLE Y CON LA MEJOR RESOLUCION CON QUE CUENTE ESTE.

@ EL FORMATO DE LOS ARCHIVOS FOTOGRAFICOS DEBE SER JPEG.

@ ES IMPORTANTE ANOTAR QUE LOS CENTROS DE TRABAJO NO SON DE LAS MISMAS
DIMENSIONES NI TODOS CUENTAN CON LOS MISMOS ELEMENTOS POR LO QUE EL NUMERO
DE IMAGENES PODRA VARIAR ENTRE UNOS Y OTROS, Y NO DEBERA CONSIDERARSE COMO
UNA CONSTANTE.
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Dirigido a:

Ing. Violeta Magana Bautista

Subdirectora del Sistema de
Informacion Estadistica

FOR MATO Willahermosa, Tabasco a de dp 2026

ficiee,
Asunta: Ficha Técnica de Domicilio Geografico
Ing. Violeta Magafia Bautista
Subdirectora del Sistemna de Informacion Estadistica
Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco.
Presente

Por este medio me dirijo a usted, para solicitarle la emision de la Ficha Técnica de Domicilio Geografico seqgun Norma Técnica del IMEGI,
asi como, en caso de aplicar, la actualizacion de los datos del domicilio en el catdlogo de centros de trabajo de la SEP; del inmueble
ubicado en:

Vialidad principal: La que refiere la constancia de ndmero oficial, Ejermplo: Calle Juan Escutia
Miumero Exterior e Interior: | Ejermplo: 215 interior 3
Asentamiento Humana: Colonia, fraccionamiento, rancheria, ejido, barrio, ejermplo: Colonia El Espejo
Codigo Postal: Sequn SEPOMEX, ejermplo: B6380
Localidad: Ejernplo: San Manuel 2da. Seccién
Municipio: Ejernplo: Macuspana
Estado: Tabasco
vialidad derecha: Ejermplo: Calle Benito Judrez
Vialidad izquierda: Ejernplo: Calle Lerdo de Tejada
Vialidad posteriorn Ejermplo: Avenida Gregorio Méndez Magania
ripcin de ubicacion: El |a considera necesaria para la mejor ubicacion del inmueble. Ejermplo: a 80 metres de la iglesia
El gran poder.
lo anterior para efecto de tramitar ante:
| | Direccion de Control Escolar e Incorporacion Direccian de Educaciaon Media
| | Direccionde Educacion Superior COBATAR
| | Direccién General de Centros de Formacion Para el Trabajo Otro (Especificar)
| | Altadeservicio Actualizacion de domicilio Ampliacién de grupo
Cambio de domicilio Cambio de representante legal Do ([Especificar)
del Nivel: D
: Inicial Primaria Formacion para el trabajo |:| Superior
Preescolar Secundaria Media Superior

de sostenimiento Particular, donde funciona(n) el {los] siguientels) centrofs) de trabajo;

CLAVE NOMBRE DEL CT VIALIDAD DE ACCESO AL CT TRAMITE

EM TRAMITE Universidad Nifios Héroes Calle Juan Escutia ALTA DE SERVICIO

ZTRINODZI Nifios héroes Calle Juan Escutia ACTUALIZACION DE DOMICILIO
2TPPRO522] Mifios héroes Calle Juan Escutia ACTUALIZACION DE DOMICILIO

Anexo al presente, fotos digitales recientes del inmueble y de placas de la nomenclatura de lasvialidades aledafias al mismo, en formate
JPG, croquis de ubicacion donde se plasman los accesos de cada uno de los niveles, copia simple de la|s) escritura(s) del inmueble con
sufs) planols) respectivo(s) impresals) y digitalles) _PDF [la gue tengo registrada en |a incorporacion), asi come copia de la constancia
de numero oficial actualizada [del afo 2026) expedida por el H. Ayuntamiento del municipio correspondiente, en forma impresa y digital
_PDF{Presento original para cotejo).

Sinmas por el momento, me despido de usted esperando contar con una respuesta favorable a mi solicitud.

Apentarments

Lic. Aqustin o
Representante Legal
Tel: noooemes Cel- ooy
Cormeo Electranico: xooooonoofinoooan 3o

L6R  Acuse

Autorizo para la gestion de este tramite a:

B (Ctrl) -
LLic. Juana oo nom
‘Gestor(a)
Tel: noocaas Cel: ooy
Correo Elecnomico: xo0nooooo il oo o oo
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Lugar, fecha, nUmero de oficio COm | o
y asunto:

1 Villahermosa, Tabasco a 2 de de 2026
Oficio: 3
4 Asunto: Ficha Técnica de Domicilio Geografico

Ing. Violeta Magana Bautista

Subdirectora del Sisterma de Informacién Estadistica
Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco.
Presente

Por este medio me dirijo a usted, para solicitarle la emision de la Ficha Técnica de Domicilio Geografico segun Norma Técnica del INEGI,

4 asi como, en caso de aplicar, la actualizacidon de los datos del domicilio en el catdlogo de centros de trabajo de la SEP; del inmueble

ubicado en:
=

1. Lugar: Ciudad (o localidad) y Estado donde se elabora la solicitud.

2. Fecha: Dia, mesy ano.

3. Numero de oficio: Asignado por el solicitante de acuerdo a su control interno, en caso de no tenerlo colocar SN.

El campo debe ser llenado.

4.  Asunto: Ficha Técnica de Domicilio Geografico.




Inmueble

Vialidad principal:
NuUmero Exterior e Interior:
Asentamiento Humano:

Codigo Postal:
Localidad:
Municipio:
Estado:

vialidad derecha:
Vialidad izquierda:
Vialidad posterior:

Descripciéon de ubicacion:
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La que refiere la constancia de namero oficial, Ejemplo: Calle Juan Escutia
Ejemplo: 215 interior 3

Colonia, fraccionamiento, rancheria, ejido, barrio, ejemplo: Colonia El Espejo
Seglin SEPOMEX, ejemplo: 86380

Ejemplo: San Manuel 2da. Seccion

Ejemplo: Macuspana

Tabasco

Ejemplo: Calle Benito Juarez

Ejemplo: Calle Lerdo de Tejada

Ejiemplo: Avenida Gregorio Méndez Magana

Si la considera necesaria para la mejor ubicacion del inmueble. Ejemplo: a 80 metros de la iglesia
“El gran poder.
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Area, trdmite y nivel

‘ lo anterior para efecto de tramitar ante:

Direccion de Control Escolar e Incorporacion Direccion de Educaciéon Media
Direccion de Educacion Superior COBATAB
Direccidon General de Centros de Formacién Para el Trabajo Otro (Especificar)

‘ el:
Alta de servicio Actualizacién de domicilio Ampliacién de grupo
Cambio de domicilio Cambio de representante legal Otro (Especificar)

‘ del Nivel:

Inicial Primaria Formacion para el trabajo D Superior
Preescolar Secundaria Media Superior




SERVICIOS QUE COMPARTEN EL

INMUEBLE

de sostenimiento Particular, donde funciona(n) el (los) siguiente(s) centro(s) de trabajo:
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)\ )\ N\
U ciave (2] NOMBRE DEL CT \3JVIALIDAD DE ACCESO AL CT (4) TRAMITE
EN TRAMITE Universidad Ninos Héroes Calle Juan Escutia ALTA DE SERVICIO
27PINOO21I Nifios héroes Calle Juan Escutia ACTUALIZACION DE DOMICILIO
27PPR0522] Nifios héroes Calle Juan Escutia ACTUALIZACION DE DOMICILIO

1. Capture las claves de los servicios que comparten el inmueble. En el caso de que aun no se cuente con la
clave debera colocar EN TRAMITE.

Capture el nombre de cada servicio educativo.

Capture la vialidad por la que se accede a cada servicio educativo

4. Capture el tramite que requiera de cada servicio educativo.
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ANEXO

Anexo al presente, fotos digitales recientes del inmueble y de placas de la nomenclatura de las vialidades aledarias al mismo, en formato
JPG, croquis de ubicacién donde se plasman los accesos de cada uno de los niveles, copia simple de la(s) escritura(s) del inmueble con
su(s) plano(s) respectivo(s) impresa(s) y digital(es) PDF (la que tengo registrada en la incorporacién), asi como copia de la constancia

de numero oficial actualizada (del ario 2026) expedida por el H. Ayuntamiento del municipio correspondiente, en forma impresa y digital
_PDF(Presento original para cotejo).

Sin mas por el momento, me despido de usted esperando contar con una respuesta favorable a mi solicitud.

» En esta parte se describen los archivos y documentos necesarios, que debe adjuntar para la determinacion del domicilio geografico

del inmueble y los servicios educativos impartidos en el.
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SOLICITANTE

Atentamente Autorizo para la gestion de este tramite a:
Lic. AQustin Xxxx_Xxxx Lic. Juana xxxx_Xxxx
Representante Legal Gestor(a)
Tel.: XXXXXXXXXX Cel.: XXXXXXXXXX Tel.: XXXXXXXXXX Cel.: XXXXXXXKXX
Correo Electronico: oo @0 XK Correo Electronico: xaaaOoa @ooaa. XXX

+ La solicitud debe venir firmada por la Persona Fisica o el Representante Legal acreditado ante la Secretaria de Educacion del

Estado. Debe proporcionar sus datos de contacto: Teléfono, Celular y Correo Electrénico.

+ Para la gestion del tramite se puede nombrar a un gestor quien podra dar seguimiento al tramite. Es importante que también se

proporcionen los datos de contacto del gestor.
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INFORMACION
GENERAL

REQUISITOS

Hoja 2 del formato.

Mota: Esta hoja es solo de informacion General, NO se debe entregar con el oficio de solicitud.

ACLARACION: LOS DATOS SOBRE EL DOMICILIO DEBERAN SER PROPORCIOMADOS OBSERVANDO LAS NORMAS TECHICAS SOBRE
DOMICILIOS GEOGRAFICOS DEL IMNEGI, LA CUAL PUEDE SER CONSULTADA EN LA SIGUIENTE PAGINA ELECTRONICA:

http:ffestadisticas setab.gob.mx/cct/

Dudas o inforrmes:
Ing. Ermnesto Falcon Almeida
GaoseR (gecdesia)
Tel. 9934270161 Ext. 241
Tel. Directo 9933154424
Correo Electrénico: efalconi@correc.setab gob.rnx
o _al correo viaganab@corres.setab.gob.mx

CBSERVACIONES
La solicitud debe venir firmada por la Persona Fisica o el Representante Legal acreditado ante la Secretaria de Educacion del
Ectado.

2 Deberan reportarse todos los inmuebles yio predios que conforman la Institucién Educativa.

Las escrituras presentadas deben corresponder a las que se encuentran registradas ante la Direccién de Control Escolar e
3 Incorporacion, o las que amparan el contrato de comodato, en su caso. Nota: las escrituras deberan contener el plano
respectivo y deben ser legibles.

La constancia o constancias de Mumero Oficial deben corresponder a la(s) escritura(s) presentada(s). [verificar que se
encuentre{n) vigente|s).)

Se deberan traer fotos generales del frente de la escuela y del interior de la misma, aproximadamente 10 fotos de cada nivel,

dependiendo del tamafio de la escuela.

5 » Lac fotos presentadas deber ser digitales en formato JPG (no en PDF, ni en WORD); renombradas con la clave de la escuela
por cada nivel. Ejernplo: Z7RPINO25K_01, 27PINO125K_02, atc.

* Lac fotos de la nomenclatura de las calles [PLACAS) no es necesano renombrarlas con la clave de la escucla.

& | Elalta de nuevos programas educativos o carreras se registrara en Otro (Especificar).

Para el llenado de este formato se puede apoyar en los tripticos informativos que se encuentran en la siguiente liga
7 | electrénica:

https:/festadisticas.setab.gob.mx/ecct/

8 | Lawvigencia de la Ficha Técnica de Domicilio Geografico sera durante el afio 2026,
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