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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de
Educacion del Estado de Tabasco para el ejercicio 2025, contempla acciones y
procedimientos encaminados a la organizacién, control y conservacion de los
acervos, producto de la gestion documental, de conformidad a lo establecido en
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, a la trasparencia y rendicion de
cuentas, ademas de contribuir al derecho humano de acceso a la informacidn.

De conformidad a lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en
su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente; y al articulo 23 de la citada Ley, el Programa Anual contendra
los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para el desarrollo de los
archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacién.

Como area coordinadora de archivos de la Secretaria de Educacién, se tiene la
atribucion de elaborar y presentar a la Mtra. Patricia Iparrea Sanchez, titular de
esta Secretaria de Educacion, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para
el ejercicio fiscal 2025.
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ANTECEDENTES NORMATIVOS

En concordancia con lo establecido en la Ley General de Archivos publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, publicada en el Peri6dico Oficial el 15 de julio de 2020, que
establece en su articulo primero transitorio, que la presente Ley entrara en vigor
el dia 1 de enero de 2021, a partir del 16 de enero de 2021, y el dia 1 de enero
del 2025 se ratifica la instauracién de la Coordinacién de Archivos como unidad
reguladora y administrativa responsable de desarrollar, implementar y regular
el correcto funcionamiento del sistema institucional de archivos, con la
elaboracion de criterios especificos de organizacién, procesos y procedimientos,
instrumentos de control y consulta archivistica, entre otros.

En cumplimiento al mandato de la Ley General de Archivos y de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, se llevé a cabo la instalacién del Sistema
Institucional de Archivos y la integracién del Grupo Interdisciplinario para el
periodo gubernamental del 1 de octubre de 2024 al 30 de septiembre de 2030,
con el proposito coadyuvar en el ambito de su competencia y atribuciones en el
andlisis, aprobacién e implementacién de los lineamientos, procesos y
procedimientos archivisticos, ademas de establecer los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposiciéon documental.

En atencion a lo sefialado en la Ley Organica del Poder Ejecutivo, publicada el 9
de noviembre de 2024, en el Periédico Oficial nam. 8575, suplemento I, en el
articulo 31 referente a las atribuciones de esta Secretaria de Educacion, y
abonando a la rendicién de cuentas, transparencia y acceso a la informacién con
archivos organizados técnicamente que proporcionen informacién de calidad
para la toma de decisiones a los titulares de cada unidad administrativa de esta
Secretaria.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

El progreso de la educaciéon en Tabasco refleja los cambios sociales, econémicos,
religiosos, politicos y culturales de la cotidianidad de la poblacién tabasqueiia.

Durante el periodo prehispanico el conocimiento se transmitia oralmente de
generacion a generacion. Con la llegada de los esparioles en el siglo XVI, la iglesia
catélica toma el control de la educacién formal fundando escuelas para la
ensefianza de la lengua espafiola y la doctrina cristiana.

Con la Independencia de México en 1821, se dio inicio a la ensefianza de las
ciencias y la educacion laica.

Durante la Revolucién Mexicana, en Tabasco, se establecié la educacion rural
surgiendo la figura del “maestro rural.

En los periodos de los 30 y 40 del siglo XX, se llevaron a cabo reformas que
facilitaron la extensién de la educacién en todos los niveles, introduciéndose la
educacion técnica y vocacional.

A Principios del siglo XIX, el gobierno del estado y la federacion, crearon la
universidad publica lo que permiti6é que un mayor nimero de jévenes accedieran
a una educacién de calidad, con mayor posibilidad de desarrollo profesional y
econémico.

El siglo XXI trae consigo el avance de las tecnologias de la informacion, la
implementacién de tecnologfas digitales en las aulas, buscando modernizar el
sistema educativo y hacerlo mas accesible a la sociedad.

Tabasco, a lo largo de los afios, ha tenido que enfrentar crisis sociales y
ambientales, como inundaciones y problemas de salud publica, que han influido
en la educacién. La pandemia de COVID-19, llevé a un cierre total de las escuelas,
durante este periodo, las instituciones educativas tuvieron que adaptarse
drasticamente al uso de plataformas digitales, implementando clases virtuales
en un contexto donde muchos estudiantes carecian de recursos tecnoldgicos,
iniciandose la llamada educacién digital.
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Actualmente en Tabasco se esta dando relevancia a la inclusion y la equidad,
considerando mayor cobertura, calidad educativa, formacién profesional y el
fortalecimiento de competencias para el desarrollo sostenible y el bienestar
social, con la colaboracién y participacién activa y efectiva entre gobierno,

comunidades y el sector privado que garantice la oportunidad a todo ciudadano
de recibir una educacién integral. El gobierno actual se constituye asi en un
gobierno del pueblo.

JUSTIFICACION

En cumplimiento alo dispuesto por la Ley de Archivos para el estado de Tabasco
en su articulo 22, que establece: “Los sujetos obligados que cuenten con un
Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente”, la Secretaria de Educacién, presenta su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, que contempla la planeacién
(objetivos y actividades que se llevardn a cabo durante el ejercicio fiscal),
programacion (cronograma de ejecuciéon de las actividades), asi como de
evaluacion (establecimiento de los indicadores de desempefio que permitiran
monitorear el avance en los objetivos y metas a lo largo de la ejecucién que, al
final del periodo, brindaran los datos para la evaluacién del cumplimiento).

La importancia de la ejecucion de este Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, radica no solo en el cumplimiento de la normativa archivistica,
sino también, en la evaluacién de sus resultados que apoyaran en la toma de
decisiones, y el planteamiento de acciones correctivas, preventivas y de mejora
continua para:

1) Administrar de manera eficaz y eficiente el resguardo y preservacion de
los archivos, tanto del area de archivo de tramite como del archivo de
concentracion;

2) Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos; y
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3) Asegurar el 6ptimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos,
para coadyuvar en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién yla
construccion de la memoria institucional como integrante del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco.

La Secretarfa de Educacién toma como prioritario implementar la politica
archivistica, procurar el correcto funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos, y, por ende, fomentar el resguardo, difusién y acceso a archivos con
relevancia cultural, cientifica y técnica, que se encuentran distribuidos en las
diversas areas administrativas.

OBJETIVOS

» General:

Coadyuvar en el ejercicio y cumplimiento del derecho humano de acceso
a la informacién, rendicién de cuentas, transparencia y gobierno abierto
mediante la ejecucién de los procesos y técnicas archivisticas para la
administracién y organizacién en el flujo de documentos externos e
internos que forman parte de la operatividad de las unidades
administrativas e integren el Archivo de Tramite y el de Concentracién de
la Secretaria de Educacién.

» Especificos:
Asesorar y dar seguimiento de los procesos y procedimientos técnicos
archivisticos operativos aprobados por el Grupo Interdisciplinario,
Consejo Local y Archivo del Gobierno del Estado.
Capacitar al personal designado responsable de archivo de tramite y al

encargado de correspondencia de las unidades administrativas de la
Secretaria.
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Gestionar ante el Archivo General de la Nacién el refrendo del Registro
Nacional de Archivos de nuestros archivos de tramite y de concentracién
por sexto ano consecutivo.

Fomentar, mediante acciones de asesoria capacitacién y difusién, que las
areas administrativas de la Secretaria de Educacién mantengan sus
archivos organizados con la finalidad de asegurar la disponibilidad,
localizacion expedita, integridad y conservacién de los documentos.

ALCANCE

Fomentar que los Titulares de las Unidades Administrativas y Responsables de
Archivo de Tramite como de Concentracién, integren los elementos normativos
archivisticos en su gestion documental y administracién de archivos, ademas del
empleo y consulta de los lineamientos, manuales, instrumentos de control y
consulta archivistica.

PLANEACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 constituye el eje principal
para la organizacién, administracién, operacién, consulta, conservacién y
consolidacion de la gestion documental del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretarfa de Educacién, que permitird dar continuidad a la mejora de los
procesos archivisticos y la correcta administracién de documentos a lo largo de
su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica y contribuyendo a la adecuada rendicién de cuentas y transparencia en
el ejercicio de las funciones de esta Secretaria.
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ACTIVIDADES

La Coordinacién de Archivos y sus 4reas operativas (Archivo de Tramite, Archivo
de Concentracién y Areas de Correspondencia) realizaran las actividades en el
ejercicio 2025 que a continuacién se describen:

Coordinacion de
Archivos

Archivo de
Tramite y
Concentracidn

Areas de
Correspondencia

La accion de control y evaluacion de las actividades descritas, con antelacién
estaran plasmadas en el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 de la Secretaria de Educacién del Estado de Tabasco en cumplimiento a lo
que establece la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco en el articulo 22. “Los
sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos,

deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico

en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”.
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I. RECURSOS

La Coordinacién de Archivos para el cumplimiento de sus funciones y
atribuciones gestiond ante la instancia correspondiente recursos econémicos y
humanos minimos necesarios para la operatividad de las &reas operativas y
normativas del Sistema Institucional de Archivos, mismos que a continuacién se
describen:

> Recursos econdmicos

La Coordinacién de Archivos para el ejercicio fiscal 2025, conforme a sus
necesidades, y a fin de dar cumplimiento a las actividades programadas, gestion6
ante el drea competente su propuesta de presupuesto con los insumos minimos
necesarios para la operatividad del Sistema Institucional de Archivos, propuesta
que serd otorgada conforme al presupuesto que le sea autorizado a la Secretaria
de Educacion para este ejercicio.

> Recursos humanos
La plantilla del Sistema Institucional de Archivos, esta conformada de la manera
siguiente:

Sistema Institucional de Archivos

FUNCION No. DE PERSONAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Area normati va

ceso por la reforma a la Ley
Responsable del Archivos de Tramite Organica del Poder Ejecutivo del

Estado de Tabasco

Correspondencia

Archivo de Concentracién
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II. DEPOSITOS

La Coordinaciéon de Archivos, realizard las actividades con los siguientes
elementos:
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IIIl. ADMINISTRACION DE RIESGOS

En este apartado se indican la probabilidad y el impacto de cada uno de los
riesgos detectados para la ejecucion del PADA 2025.

Coordinacién de Archivos Correspondencia y Archivo Archivo de Concentracién

de Tramite

eIdentificar y organizar el
fondo documental, para que a
través del inventario se
conozca la totalidad de

*Cumplir con capacitar a los
Responsables de Archivo de
Trémite, Concentracion y

*La permanencia en sus
designaciones y la
disponibilidad de los

encargados de i ¢

Correg ondencia. para que Requnsables de Archivo Qe expedientes con los que se
Sp » P q Trémite y Correspondencia I dici

uenten e los x cuenta, as condiciones

¢ para involucrarse en las

fisicas de los documentos e
implementacion de acciones
de preventivas de
conservacién y digitalizacién
en este archivo.

conocimientos bésicos que
le permitan identificar sus
documentos de archivo.

actividades de  gestion
archivistica con el apoyo y
respaldo del titular de la
Unidad Administrativa, en la
aplicancion de los
procedimientos y procesos
establecidos.

11/16






TA &
BASS

EDUCACION

cog SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL PUEBLD

IV. CRONOGRAMA

Las actividades establecidas en el presente PADA que, se realizaran durante

el ejercicio 2025, son las

siguientes:

Secretaria de Educacion

Coordinacion de Archivos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Cronograma de acciones

ACTIVIDADES

Ene. Feb.|Mar.|Abr.

May.

Jun.

Jul.

Agos.

Sept.

Oct.

Nov.

Dic.

Reuniones con los funcionarios de
todas las areas administrativas

X

Reuniones con los titulares y|
personal asignado como RAT y
Correspondencia de la UA que
muestren observaciones en la
implementacion de la LGAT.

Elaborar y publicar el informe
anual (memoria) de cumplimiento
del PADA 2021-2024.

Elaborar y publicar el Programa
IAnual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025

Designacion y ratificacion del
personal encargado del drea de
correspondencia,

Designacién y ratificacion del
personal Responsable de Archivo
de Tramite.

Elaborar la Guia de Archivo
Documental

Actualizar el Registro de los
Archivos de Tramite ante el AGN

X

X

Capacitar en materia Archivistica
calendarizadas por el Archivo
General del Gobierno del Estado
con la asistencia del personal de la
Coordinacién de Archivos de la
SETAB.

Sujeto al calendario de la Coordinacién General de Archivo del

Gobierno del Estado

Capacitacién y asesoria a los
Responsables de Archivo de
Tramite y Concentracién en
materia de gestiébn documental y|

administracion de archivos X | X[ X | X ]| X | X X X X X [X
Capacitar y proporcionar asesorias

al personal los designados en el

area de correspondencia de las

unidades administrativas X | X X | X X | X X X X X X
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ACTIVIDADES

Ene.|

Feb.

Mar. |Abr.

May.

Jun.

Jul.

Agos.

Sept.

Oct.

Nov.

Dic.

Reunion con el Grupo
Interdisciplinario

Visitas de seguimiento y
evaluacion a los archivos de las
Unidades Administrativas, con el
propésito de verificar la gestion
documental, la organizacion de los
archivos y el control de su
correspondencia, asi como
también verificar la preservacion
de los documentos.

Solicitud, revision y recepcion de
inventarios generales
documentales, de las unidades
ladministrativas.
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V. INDICADORES

Con el proposito de reportar el alcance y avance general de las actividades, se
elaborara un informe anual de cumplimiento conforme a las evidencias que se
deriven en cada una de las acciones descritas con antelacion.

V. MARCO NORMATIVO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es de observancia general y
obligatoria para los procesos de gestion documental tanto en el Archivo de
Tramite como en el de Concentracién y Correspondencia, el cual estd
fundamentado en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

e Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 15 de junio de 2018, con la dltima reforma publicada el 19 de enero de
2023.

e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, decreto 205 de fecha 15 de
julio de 2020, publicado en el suplemento C, niimero 8124 del Periédico
Oficial del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
actualizada con la reforma a la fraccion II del articulo 73, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 13 de agosto de 2020, que entrara en
vigor el 09 de febrero de 2021.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco, publicada en el Periddico Oficial del Estado, extraordinario 118 de
fecha 15 de diciembre de 2015, y sus respectivas reformas.

¢ Leyde Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del estado de Tabasco, publicado en el suplemento B, nimero7827 de 9
de septiembre de 2017.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016, y sus reformas.

e Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificaciéon de la
informacioén, asi como para la elaboracién de versiones publicas
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e (Catalogo de Disposicién Documental.
e (Cuadro de Disposicion Documental.
e Manuales de Procedimientos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, de la Secretaria de Educacion del
Estado de Tabasco, de conformidad con el articulo 22 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, elaborado y presentado el dia 16 de enero del 2025.

SECRETARIA DE EDUCACION

Wi
Mtra. Patricia Iparréea Sanchez ic. Hortensia Diaz Aguilar
Secretaria do Educacién GOBIERNO DELESTADGL: % 20 C d'Aé 2
ucac DE TABASCO itular de la Coordinacion
del Estado de Tabasco de Archivos de la SETAB.
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