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COORDINACION DE ARCHIVOS

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

[- Antecedentes.

Primero. El articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, refiere que toda persona tiene derecho al libre acceso a
informacién plural y oportuna, el Estado tiene la obligacién de
garantizarlo, por lo cual se deberd documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones por Io que se

mMantendran los archivos actualizados. =--======-m-mmomoomo .

Segundo. Que el quince de julio de dos mil veinte se publicé la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, la cual es de orden publico y de
observancia general en todo el estado de Tabasco, y tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos

en posesidn de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo del
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Estado, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los

M UN I CI 108 == oo oo

Tercero. La Ley de Archivos para el Estado de Tabasco prevé el Sistema

6”\/{

Institucional de Archivos (SIA), con la finalidad de garantizar la
disponibilidad, la localizacion eficiente de la informacién generada,
obtenida, adquirida, transformada o en posesion, serd publica y accesible
a cualquier persona; y debera contar con sistemas de informacion, agilesy
eficientes; y la instalacién de un grupo interdisciplinario.
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[I. CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que para la adecuada ejecucion de los procesos de gestion
documental, se constituira la estructura de un sistema que permita el
tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a
través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccidn, organizacion,
acceso y| consulta, conservacion, valoracion y disposicién documental: asf
Como se organizara de forma controlada lo procedimientos del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), estableciendo politicas interna con sus
componentes normativos y operativos para la adecuada administracion

de los archivos.

SEGUNDQO. - Se debera contar con un Sistema Institucional de Archivos
(SIA), el cual es el conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos,
procedimientos, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos
de gestion documental, estd integrado por un area coordinadora de
archivos;y las areas operativas, compuesta por el area de correspondencia,
archivo de tramite, archivo de concentraciéon y archivo histérico, de
acuerdo a los articulos 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de

Tabasco.

TERCERO. - Que a través del area coordinadora de archivos, se deberd
elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica vinculandolos
con los procesos institucionales, derivados de las atribuciones y funciones \
previstas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion,
manteniéndolos actualizados y disponibles, a fin de que propicien la

administracion y gestion documental.
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CUARTO.- Que es indispensable contar con un grupo interdisciplinario,
que es un equipo de profesionales de la misma institucién, integrado por
los titulares del drea coordinadora de archivos; planeacién y/o mejora
continua; juridico; tecnologias de la informacién; unidad de transparencia;
organo interno de control y las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacion; que en el @mbito de sus atribuciones,
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar, con las areas o unidades
administrativas, y las productoras de la documentacidon en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién
de las fichas técnicas de valoracidon de la serie documental Yy que, en

conjunto, conforman el catadlogo de disposicién documental. {1/

QUINTO.- Ademas, la Secretaria de Educacion del Estado, deberd aplicar
invariablemente, a los documentos de archivo electrénico, los mismos
instrumentos de controly consulta archivisticos que corresponden a los de
soporte de papel, garantizando que dichos documentos posean las
caracteristicas de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad, con
lafinalidad de que gocen de la validezy eficacia de un documento original,
de acuerdo a lo previsto en el Capitulo IX de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, que prevé la implementaciéon de un sistema de
administracion de archivos, a través de procesos de gestién documental
electronica, en el que adopten medidas organizativas y técnicas
necesarias a fin de garantizar la recuperacidén y conservacién de los

documentos de archivos electrénicos a lo largo del ciclo vital del
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documento. Asi como las politicas de digitalizacioén, gestidén de archivos
digitales, disposiciones en materia de proteccién de datos personales y
tratamiento de las comunicaciones a través del correo electrénico
institucional; lo anterior, con apoyo de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién de acuerdo con las facultades previstas en el

reglamento interior de la Secretaria de Educacion.

SEXTO. - Esta Secretaria, adoptarad las medidas necesarias para garantizar
la seguridad de la informacién independientemente del soporte en que se
encuentre, que permita conservacién de los archivos a largo plazo,
minimizar los riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios, asi como
implementar controles que incluyan politicas, procesos, procedimiento,

estructuras organizacionales y funciones de software y hardware.

<

Por lo antes expuesto, y con fundamento en las atribuciones conferidas en
el Articulo 31 fraccion XLVII de Ia Ley Organica del Poder Ejecutivo del

Estado de Tabasco, Articulos 8 'y 9, fraccién Xl del Reglamento Interior de %
la Secretaria de Educacién, Articulo 1 y 11 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco y las disposiciones juridicas aplicables en materia de
archivos, la Mtra. Patricia Iparrea Sdnchez, en su calidad de Secretaria de
Educacion, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones en materia

Archivistica, ha tenido a bien suscribir el presente Acuerdo:----------——-co--
l1l.- ACUERDO:

PRIMERO. Para tales efectos, en este acto se designa a la Lic. Hortensia

Diaz Aguilar, quien tendra la titularidad del Area Coordinadora de Archivos

y sera encargada de regular la organizacién y funcionamiento del Sistema

Institucional de Archivos, y de promover y vigilar el cumplimento de las
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disposiciones en materia de gestion documental y administracién de
archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del Sistema citado;
dicha area formard parte de la estructura organica de la Secretaria de

Educaciéon del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Todas las unidades administrativas de la Secretaria de
Educacion del Estado de Tabasco, tendran la obligacién de colaborar con
la  Coordinacién de Archivos para aplicar en lo conducente las
disposiciones en materia de gestién documental y administracion de
archivos en términos de las disposiciones juridicas aplicables, asi como de
implementar las acciones necesarias para fomentar la cultura archivistica
y promover e impulsar con las dreas operativas, la operacién eficiente del

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

TERCERO: Por las razones expuestas en el considerando segundo y con Q/

fundamento en articulos 19,20y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de

Tabasco, el Sistema Institucional de Archivos, operard a través de las
SIgUIeNtes areas: - - - - - - —-coemeee . 7

l.Area coordinadora de archivos (Designada por la Titular de la secretaria

de Educacion)
Il. Areas Operativas:

a) Correspondencia (Designacién por el Titular de cada area o unidad

administrativa).
b) Responsable del Archivo de tramite (Designacion por el Titular de J
cada area o unidad administrativa).

C) Responsable del Archivo de concentraciéon (Designada por la Titulay/

de la secretaria de Educacién)
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d) Responsable del Archivo histérico, (Designado por la Titular de la
secretaria de Educacion). El cual quedard sujeto a la capacidad
presupuestal y financiera de la Secretaria de Educacidon del estado de
Tabasco.

Las funciones y/o atribuciones de cada responsable de la instancia
normativa y operativa, se encuentran en la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, Articulos 26, 27, 28, 29, 30 y 31.

CUARTO. Por las razones expuestas en el considerando cuarto y con
fundamento en el articulo 48 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, en este acto, se integra el grupo interdisciplinario, mismo que se

constituird de la siguiente manera - —--------o—mooomoooe

Por los titulares de las areas y unidades administrativas siguientes:

1.- Juridica; V
2.-Planeaciéon y/o mejora continua;

3.-Coordinacioén de archivos; %
4.-Tecnologias de la informacion;

5.-Unidad de Transparencia;

6.-Organo Interno de Control:

7-y las areas o unidades administrativas productoras de la

documentacion. Q

QUINTO. La inobservancia a lo dispuesto en el presente Acuerdo, en Ia Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, por parte de los servidores publicos

de esta Secretaria de Educacion del estado de Tabasco, los hard acreedoreS//
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a los procedimientos sancionadores que resulten aplicables, de acuerdo a
lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los

Servidores PuUblicos.
V.- TRANSITORIOS:

PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su

suscripcion.

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo se abroga
el Acuerdo suscrito en el afno 2021, publicado en el Portal Electrénico de |a

Secretaria de Educacién, micrositio del Sistema Institucional de Archivos. "/

TERCERO. Las &reas, unidades administrativas y coordinaciones de la
Secretaria de Educacion del estado de Tabasco que tuvieren a su cargo la /
administracién y manejo de los Archivos de esta institucion, deberan
informar a la Coordinacién de Archivos sobre la documentacién contenida,
Su resguardo y cuidado, y controles implementados en su acervo

archivistico.

CUARTO. Los funcionarios que fungirdn como representantes de las areas
administrativas generadoras de la documentacion y de los responsables
del archivo de tramite y encargados de Correspondencia de cada &rea
administrativa de esta dependencia, serdn los que se designen como
Subsecretario (a) de Educacion Basica, Subsecretario (a) de Educacién
Media y Superior y como Coordinador General de Planeacion, Evaluacién//

e Infraestructura Educativa.
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CUARTO. Una vez firmada el acta, se da por instalado el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, siendo las once
horas con tres y dos minutos del dia 10 de febrero del afio dos mil

veinticinco, firmando al calce y margen los que en e'HORETﬁKM'DEWQC}c[éN

Secretaria de Educacién del Estado de Eﬂ%?s?&% DEL ESTADO

e Je@@@@@%

Titular de la Coordinacidn de Archivos

TARASCD

REPRESENTANTES DE LAS AREAS GENERADORAS DE LA INFORMACION

» ~ i
Mtro. Isidro iﬁéén?z Ledn o el Starez Jener

Subsecre ducacion Basica Subsecretaria de Educaciéon

Media y Superior

2

afin Adr'(aﬁLépez Reyes
ordinador General de Planeacion,
Evaluacioén e Infraestructura Educativa
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