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ACTA DE INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA DAR
CONTINUIDAD A LA GESTION DOCUMENTAL: EN LA INTEGRACION,
ORGANIZACION, CONSERVACION Y PRESERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE TABASCO. '

En la sala de Juntas de la Subsecretaria de Educacién Basica de la Secretaria de
Educacion del Estado de Tabasco, ubicada en la Calle Héroes del 47 s/n. de la
Colonia Gil y Sdenz de la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las once horas Q/
con tres minutos del dia diez de febrero del afio dos mil veinticinco, reunidos por

la Secretaria de Educacién de manera presencial: la Mtra. Patricia Iparrea
Sanchez, Secretaria de Educacién, los convocados mediante invitacion
personalisima por oficio los servidores publicos que tienen la titularidad de las

areas administrativas que integran este Grupo, de conformidad como lo
establece el articulo 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, asimismo

fue invitado como representante de las areas administrativas generadoras de la
documentacion y de los Responsables del Archivo de Tramite, Archivo de G S
Concentracion y Encargados de Correspondencia de cada drea administrativa de

esta dependencia, el C. Lic. Serafin Adrian Lépez Reyes, Coordinador General de
Planeacion, Evaluacion e Infraestructura Educativa; como invitados especialesy
fungiendo como testigos de asistencia los CC. Mtro. Isidro Jiménez Ledn,
Subsecretario de Educacién Basica, Lic. Anabel Suarez Jener, Dr. Gonzalo Mario
Martinez Gémez, Titular de la Unidad de Apoyo Técnico, Lic. Rosario Guadalupe

Alfaro Moscoso, Encargada de la Direccién General de Administracion,

Mtro. Macario de la Cruz Pérez, Director General de Educacién Basica y a través -

de la plataforma Zoom, asisten los servidores publicos que tienen la titularidad

de los areas administrativas de este sujeto obligado, los Responsables de Archivo

de Tramite y Encargados de Correspondencia, invitados mediante correo
electronico a la direccion de correo institucional de cada uno. Se da inicio a la

sesion de la Integracion del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de
Educacion a efecto de dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en el
articulos 4, fraccion XXXV, articulo 11, fraccién V, articulos 50, 51, 52, y 54 de la Ley
General de Archivos, y considerando los Articulos 4, articulo 11 fraccién V, 48,50 y %
52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, los cuales establecen que “En

cada Sujeto Obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo

de profesionales de la misma institucion, integrado por titulares de las areas:
Juridica; Planeacién y/o mejora continua; Coordinacién de archivos; Tecnologias

de la informacién; Unidad de Transparencia; Organo Interno de Control; y las

areas o unidades administrativas productoras de la documentacién”
estableciendo también que “El responsable del area coordinadora de archivos
propiciara la integracién y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocara a 7
las reuniones de trabajo, serd el encargado de llevar el registroy seguimiento?!
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los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectiva”; por lo que fueron convocados con las facultades conferidas en los
articulos 10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 19,20, 26, 27,47, 48, 49, 50, de |a Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, se da cuenta a la Mtra. Patricia Iparrea Sanchez, Secretaria
de Educacion, de la existencia del quérum legal para llevar a cabo la sesion, por
lo que se procede a dar apertura de manera formal a los trabajos a desarrollar en
este acto bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.- Bienvenida.

2.- Pase de lista de asistencia y declaracién del Quérum.

3.- Lectura y aprobacién del Orden del dia.

4.-Instalacion de la sesion e Integracion del Grupo Interdisciplinario.

5.- Mensaje por la Mtra. Patricia lparrea Sdnchez, Secretaria de Educacion.

7. Clausura de la sesidn.

1.- Bienvenida.

Para dar inicio a la sesidon, la Mtra. Patricia Iparrea Sanchez, Secretaria de
Educacion, da la bienvenida a los Servidores Publicos invitados a la sesién, a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario por el interés en el asunto gue nos ocupa.

2.- Pase de lista de asistencia y declaracién del Quodrum.

Se procede al pase de lista de asistencia a los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario:

6.- Toma de Protesta de los integrantes del Grupo Interdisciplinario. (

Lic. Aldo Antonio Vidal Aguilar
Titular del Organo Interno de Control. PRESENTE

Mtra. Yara del Carmen Marin Fuentes
Titular de la Unidad de Apoyo Juridico PRESENTE

Ing. Ado Ramirez Torres, 1
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion. PRESENTE r>)
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Lic. Juan Carlos Garcia Hernandez
Director de Recursos Materiales y Servicios. PRESENTE

Mtro. Luis Roman Lépez
Titular de la Unidad de Transparencia PRESENTE

Lic. Hortensia Diaz Aguilar
Titular de la Coordinaciéon de Archivos PRESENTE

Representante de las areas administrativas generadoras de la documentacion \%
de los Responsables de Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion
y Encargados de Correspondencia de cada una de las dreas de esta Secretaria.

X
Lic. Serafin Adrian Lopez Reyes
Coordinador General de Planeacién,
Evaluacion e Infraestructura Educativa PRESENTE

Asimismo, se informa que se ha verificado los registros en la lista de asistencia,
constando que estan presentes los convocados para el desahogo de la presente
sesion, existiendo quorum legal y por lo tanto de procede a dar apertura de
manera formal a los trabajos a desarrollar.

3.- Lectura y aprobacién del Orden del dia.

Enseguida se informa a los convocados que una vez desahogados los puntos uno
y dos, se procede a leer el orden del dia solicitando a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, levantar la mano en sefial de aprobacién del orden del dia:

Orden del dia:

1.- Bienvenida.

2.- Pase de lista de asistencia y declaracion del Quérum.

3.- Lectura y aprobacién del Orden del dia.

4.-Instalacion de la sesion e Integracién del Grupo Interdisciplinario.

5.- Mensaje por la Mtra. Patricia Iparrea Sdnchez, Secretaria de Educacidn.
6.- Toma de Protesta de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

7.- Clausura de la sesion.

Ningun voto en contra, se aprueba por UNANIMIDAD el orden del dia.
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4.-Instalacion de la sesién e Integracion del Grupo Interdisciplinario

Se procede a la integracion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de {/
Educacion, el cual tiene por objeto coadyuvar en el anélisis y aprobacién de los

procesos y procedimientos, criterios, lineamientos en materia archivistica, asf

como apoyar en el establecimiento de los valores documentales, vigencia, plazos g(
de conservacién y disposicion documental y asesoria u orientacién en la

elaboracion de fichas técnicas para la conformacion del catalogo de disposicidn

documental.

5.- Mensaje por la Mtra. Patricia Iparrea Sdnchez, Secretaria de Educacion.

6.- Toma de Protesta de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Acto seguido, la Mtra. Patricia Iparrea Sanchez, Secretaria de Educacidn procede y

a la toma de protesta al Lic. Serafin Adrian Lépez Reyes, Coordinador General de
Planeacion, Evaluacién e Infraestructura Educativa, Yy representante de las areas
administrativas generadoras de la documentacion y de los responsables del
archivo de tramite, archivo de concentracién y encargados de Correspondencia
de cada area administrativa de esta dependencia; Lic. Yara del Carmen Marin
Fuentes, Titular de la Unidad de Apoyo Juridico: Mtro. Aldo Antonio Vidal Aguilar,
Titular del Organo Interno de Control; Ing. Ado Ramirez Torres, Director de
Tecnologias de la informacion y Comunicacién; Lic. Juan Carlos Garcia
Hernandez, Director de Recursos Materiales y Servicios: Mtro. Luis Roman Lopez,
Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. Hortensia Diaz Aguilar, Titular de la
Coordinacién de Archivos quienes con un “Si protesto”, asumen a partir de hoy el
cargo como integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria

de Educacioén. ¢
El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el

fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la
documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,

plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental Yy que, en

conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.

7.- Clausura de la sesién.

Una vez agotados los puntos del orden del dia preparados para esta sesion, la

Mtra. Patricia Iparrea Sanchez, Secretaria de Educacion, declara formalmente

cerrada la sesion, siendo las once horas con dieciocho minutos del dia diez de /
febrero del afo en curso, levantandose |a presente Acta que fue leida en todas

Sus partes y aprobada por los integrantes del Grupo Interdisciplinario, el
representante de las areas administrativas generadoras de la documentacion, de O
los Responsables de / .
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Archivo de Tramite, de Archivo de Concentraciéon y de los Encargados de
Correspondencia, y los testigos de asistencia en este acto, firmando al calce los
que en ella intervinieron paro los efectos legales y administrativos a que haya

lugar. SECRETARIA DE EDUCACION

Secretaria de Educacion del Estado de Tab&BRQBERNO DEL ESTADC
DE TABASCO

i
X !
,.-‘ jﬁ:‘ﬁ' Marin Fuentes

7728PaN

‘L‘ Apoyo Juridico

Lic. Juan Ca Atofa’ Herndndez

—FACA T

Director e ateriales y Servicios.
Lic. Aﬁ’@fﬁ%&l@@@

Titular de la Coordinacién de Archivos

Representante de las areas administrativas generadoras de la documentaciéon Y
de los Responsables de Archivo de Tramite, Archivo de Concentracidn
y Encargados de Correspondencia de cada una de las areas de esta Secretaria.

e
—

’e"Serafin Adrian Topez Reyes

Coordinador General de Planeacidn,
- FEvaluacidoneInfraestructura Educativa | /
i
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TESTIGOS DE ASISTENCIA

Lic. Anabel Sudrez Jener

Subsecretaria de Educacién Media y
Superior

Dr. Gonzald
Titular de la UnTtdad 8e Apoyo

Técnico

de Admini
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