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INTRODUCCION - ANTECEDENTES

El presente documento tiene como propdsito informar el avance del
cumplimiento de los objetivos y actividades que se plantearon en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del afio 2025 del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco.

Es importante precisar que el Area Coordinadora de Archivos con el propésito de
realizar una planeacién clara, precisa y que cumpla con la normatividad emitida,
programo los objetivos, metasy actividades archivisticas en el PADA del afio 2025,
tomando en cuenta un diagndstico archivistico realizado en febrero de este ano,
del cual se desprenden las siguientes conclusiones:

1 Sistema Institucional de Archivos Pendiente de instalar
-2 Grupo Interdisciplinario Pendiente de conformar
Programa Anual de Desarrollo Archivistico ;

P

3 (PADA) 2025 endiente de elaborar 1

. . o Pendientes | ‘S, el RU

4 Nombramientos de figuras archivisticas CNRISAES 163 RAT'S; 8l RUE Y
el RAC

5 Instrumentos de control archivisticos (CGCA | Pendiente de elaborarse vy

y CADIDO) dictaminarse

L Elaborados sin contar con la
Instrumentos de consulta archivisticos . ..
6 . . aplicacion - de la norma
(inventarios documentales) o
archivistica

Inscripcidn al Registro Nacional de Archivos

El 03/Julio/2024
7 (RNA) /Juliof
8 Expedientes integrados y conformados por | Parte de ellos si se encuentran
asunto - | conformados por asunto

En general se identificé un area de oportunidad en la que el Secretariado
Ejecutivo, implementaria a través de su Area Coordinadora de Archivos, la
normativa archivistica, la cual iniciaria con la instalacién de su Sistema
Institucional de Archivos y la elaboracién del PADA 2025.

RESULTADOS DEL PADA 2025

El articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco estipula que: “Los
sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds
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tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion de dicho
programa’”.

Con el propésito de atender esa indicacién normativa, este documento se elabora
para informar el cumplimiento con respecto de los objetivos, metas y actividades
archivisticas que fueron proyectadas, estos aspectos se desarrollaron durante el
afio 2025 y se considera que, el Secretariado Ejecutivo, dio cumplimiento en un
100%, a lo programado en el PADA de ese mismo afo.

CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

En este apartado se da a conocer el cumplimiento de cada uno de los objetivos
enlistados en el PADA 2025, asi como las actividades que se realizaron para su
cumplimiento.

PRIMER OBJETIVO: Elaborar un Programa Anual de Capacitacion que permita

que los servidores (as) publicos (as) que laboran en el Secretariado Ejecutivo del 2
Sistema Estatal de Seguridad Publica, adquieran los conocimientos requeridos

en materia archivistica, tanto el personal integrante del Sistema Institucional de
Archivos, como los servidores(as) publicos(as) relacionados(as) con esta
actividad. Objetivo cumplido en un 100%.

Se elaboré, un Programa Anual de Capacitacion Archivistica, informado al
Secretario Ejecutivo el 14/03/2025 mediante el memordandum
SESESP/ACA/010/2025, el cual comprende capacitaciones internas
impartidas por la Responsable del Area Coordinadora de Archivos y
capacitaciones externas organizadas e impartidas por el Archivo General del
Estado de Tabasco (AGET).

Actividad 1. Planear capacitaciones internas para personal del Sistema
Institucional de Archivos vy servidores(as) publicos(as) de las Unidades
Administrativas del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Pdblica gue participan en la conformacién e integracién de expedientes vy su

resquardo.

Capacitaciones internas. Durante 2025, se llevaron a cabo las siguientes
capacitaciones internas:
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Nombre de la capacitacion _ Servidores publicos

~ ; , e capacitados
Acervo documental y aspectos generales - 26
Elaboracién de las fichas técnicas de valoracion 9
documental
Expediente, inventarios documentales vy
documentacién de comprobacién administrativa 13
inmediata
Elaboracion de documentos preparatorios
requeridos para elaborar la propuesta de los ICA 12
- del SESESP
Identificacion de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata DCAI y 10
documentacion de apoyo informativo DAI

~ Actividad 2. Coordinar la participacién de los servidores(as) publicos(as) del
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica e integrantes del
SIA, en los cursos de capacitacidén programados por el Departamento de
Capacitacidén y Sistema Estatal de Archivos del AGET, con el propédsito de 3
enriguecer vy reforzar sus conocimientos archivisticos.

Capacitaciones organizadas por el AGET. El personal del SESESP participd
en los siguientes cursos de capacitacidon organizados por el Archivo General
del ‘E‘stado de Tabasco:

" Nombre de la capacitacion | Servidores piiblicos capacitados
Cumplimiento normativo archivistico 3
. Metodologia para la elaboracion de 4
instrumentos de control archivistico
Jornadas de Capacitacion Archivistica 2025 10

impartidas por el AGN

SEGUNDO OBJETIVO: Conformar el Grupo Interdisciplinario del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco. Objetivo
cumplido en un 100%.

Actividad 1. Emitir las invitaciones a los titulares de las unidades
administrativas para llevar a cabo la sesién de integracién del Grupo
interdisciplinario.

Los titulares y directores de la unidades administrativas del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco fueron
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convocados para par"c'i_cipa'r en la Integraciéon del Grupo Interdisciplinario
mediante los oficios numeros: SESESP/ACA/3/2025, SESESP/ACA/4/2025,
SESESP/ACA/5/2025,  SE4SESP/ACA/6/2025,  SESESP/ACA/7/2025 y
SESESP/ACA/8/2025.

Actividad. 2. Llevar a cabo la sesién de integracion del Grupo
Interdisciplinario del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica del Estado de Tabasco.

En atencién a la invitacién recibida, los titulares y directores de las unidades

‘administrativas del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica de Tabasco, asistieron el dia 26 de marzo del afio 2025, firmando el
acta correspondiente, por lo que a partir de esa fecha, quedo conformado el
GRUPO INTERDISCIPLINARIO del SESESP, dicha acta protocolaria se
encuentra publicada en el portal electrénico de la Institucion en el banner
del Sistema Institucional de Archivos.

TERCER OBJETIVO: Elaborar /és reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario
del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco.
Objetivo cumplido en un 100%.

Actividad 1. Elaboracion del provecto de las reglas de operacidén del Grupo
Interdisciplinario.

Las reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario fueron elaboradas por
el Area Coordinadora de Archivos y propuestas para su aprobacion en la
Primera Sesién ordinaria del G.I.

Actividad 2. Someter a aprobaciéon del Grupo Interdisciplinario, mediante
sesidn ordinaria (extraordlnarla) el proyecto de Ias reglas de operacién elaborada
por el Area Coordinadora de Archivos.

En la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdiciplinario del SESESP,
celebrada el 12 de junio del actual, fueron aprobadas las Reglas de
Operacion del Gl propuestas por el Area Coordinadora de Archivos; en ese
mismo afo el 24 de junio, fueron publicadas en la pagina electrénica del
SESESP, pudiendose consultar en el banner del Sistema Institucional de

Archivos. » , e }Q
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CUARTO OBJETIVO: Elaborar los instrumentos de control archivistico: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO). Objetivo cumplido en un 100%.

Actividad 1. Establecer un plan de trabajo para el levantamiento de la
informacidn sobre la documentacién generada en las Unidades Administrativas.

EL Area Coordinadora de Archivos elabord un plan de trabajo que facilité el
trabajo en equipo con los Responsables de Archivo de Tramite, para llevar a
cabo el levantamiento de la informacion sobre las atribuciones y funciones
que realizan las unidades administrativas, este plan se dio a conocer en
reunidn de trabajo con personal del Sistema Institucional de Archivos, en la
cual se impartid: la capacitacion “Elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién documental”, celebrada los dias 14 y 15 de abril de 2025.

) Actividad 2. Elaboracién de las fichas técnicas de valoracidn documental
(FTVD) con base en la informacién obtenida en el proceso del levantamiento de
la informacidén.

Durante los meses de mayo a septiembre, se llevaron a cabo 56 reuniones
de trabajo en las que se proporciond asesoria y se efectud la revision del
llenado de los formatos de cuestionario descriptivo, matriz de analisis de
procesos y fichas técnicas de valoracion documental en base a las
atribuciones y funciones de cada una de las Unidades Administrativas, de
cada reunidn se firmo la minuta correspondiente.

Actividad 3. Elaborar el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica (CGCA)
v Catdlogo de disposicién Documental (CADIDO).

Una vez que se contd con todas las matrices de analisis de procesos y fichas
técnicas de valoracién documental debidamente aprobadas por el Grupo
Interdisciplinario, mediante la celebracion de tres sesiones extraordinarias,
durante el mes de octubre fueron elaborados por el Area Coordinadora de
Archivos, los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica y Catélogo de Disposicién Documental)

QUINTO OBIJETIVO: Elaborar el proyecto del Manual de Organizacion del
Sistema Institucional de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica de Tabasco. Objetivo cumplido en un 100%.
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Actividad 1. Elaborar el Manual de Organizacién del Sistema Institucional
de Archivos.

EL Area Coordinadora de Archivos elaboré el proyecto del Manual de
Organizacion del Sistema Institucional de Archivos del SESESP, en apego a
la normatividad archivistica, dicho proyecto fue propuesto para su
aprobacién al Grupo Interdisciplinario del Secretariado Ejecutivo.

ACTIVIDADES ADICIONALES

Ademas de lo planeado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
elaborado para el afio' 2025, debe precisarse que también se llevaron a cabo las
siguientes acciones:

» El Refrendo de Inscripcién al Registro Nacional de Archivos, se obtuvo el
dia 3 de julio del afo 2025 mediante la constancia numero
MX/2803/03072025.

» En la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, que se llevo a 6
cabo el 11 de septiembre de 2025, fueron aprobados dos documentos
elaborados por el Area Coordinadora de Archivos consistentes en:

- Manual de Organizacién del Sistema Institucional de Archivos del
SESESP

- Lineamientos archivisticos para la organizacién y depuracion de
los expedientes de evaluacion del Centro Estatal de Evaluacién y
Control de Confianza del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Publica de Tabasco (SESESP)

» Con fecha 27 de octubre del 2025, fueron aprobados por el Grupo
Interdisciplinario en su Cuarta Sesidn Extraordinaria, los Instrumentos de
Control Archivistico, (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental); la solicitud del registro y validacion
de dichos instrumentos, se realizé el 5 de noviembre del actual mediante
el oficio nimero SESESP/ACA/22/2025, el 23 de diciembre del mismo afio,
el Archivo General del Estado de Tabasco, REGISTRO Y VALIDO los
INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO mediante el DICTAMEN
DV/002/25.

AW‘“‘MQ ,
==

Maria del Pilar Villasefior Negrete
Jefa del Area Coordinadora de Archivos
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