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SECRETARIA DE GOBIERNO ARCHIVO GENERAL
’ DEL ESTADO DE TABASCO

i GOBIERNG DEL PUEBLO

' =068
Villahermosa, Tabasco, 22 de diciembre de 2025
Oficio nim. SG/AGET/632/2025
Asunto: Dictamen de registro y validacién de instrumentos
de control de la SESESP

Maria del Pilar Villasefor Negrete
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Plblica

En atencién al oficio SESESP/ACA/22/2025, de fecha 3 de noviembre de 2025, y
recibido el 5 de noviembre de 2025, mediante el cual se solicitd el dictamen de
registro y validaciéon de los instrumentos de control archivistico del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica (SESESP), y de conformidad
con el articulo 69, fraccién 1V, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
(LAET) -que faculta al Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) para registrar
y validar los instrumentos de control archivistico de los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo estatal-, se anexa al presente el Dictamen de validacion numero
DV/002/25 de los instrumentos de control archivistico (Cuadro general de
clasificacién archivistica y Catdlogo de disposicién documental) del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica (SESESP).

™

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. \

Atentamente

: e o V- S .
a0 Wmf"e W’“ﬁ Laureano Naranjo Cobian
Director General

C.c.p. Archivo

Subdirectora de Desarrolfo Archivistico Estatal
y Gestidn del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esqg. Prolongacion Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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SECRETARIA DE GOBIERNO % ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE TABASCO

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION

DV/002/25

En referencia al oficio SESESP/ACA/22/2025, de fecha 3 de noviembre de
2025, mediante el cual se solicitd el dictamen del registro y validacion de
los instrumentos de control archivisticos del Secretariado Ejecutivo deIA
Sistema Estatal de Seguridad Publica (SESESP) y de conformidad con elfg\ h !

|

articulo 69, fraccion IV, de |la Ley de archivos para el estado de Tabasco

;
(LAET), publicada en el Periédico Oficial del estado de Tabasco, el 15 de | { g
julio de 2020, entrada en vigor el primero de enero de 2021, la cual faculta E,;:
al Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) para tener el registro y \\! i?j
realizar la validacién de los instrumentos de control archivisticos de los ?1v ;
sujetos obligados del Poder Ejecutivo estatal, y ?, }\ / L
CONSIDERANDO ?’%

Primero. Que incluye

a) Introduccidén, que explica el contexto institucional;

b) Objetivo general, que enuncia la finalidad del instrumento;

c) Ambito de aplicaciéh, el cual indica las dreas o unidades que
implementaran dicho instrumento;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y
la aplicable en materia de administracion de archivos y gestion

documental;
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e) Metodologia de elaboracién, que explica cémo fue elaborado el
instrumento;

f) Instructivo de uso, que sefiala las instrucciones que permiten la
comprension y aplicacién del instrumento;

g) Cuadro general de clasificacion archivistica, que indica el fondo, la
seccion y series documentales, asi como una nomenclatura
alfanumeérica de las series documentales;

h) Catalogo de disposicién documental, que incluyen la relacidon de series
documentales con su vigencia documental, valores documentales,
plazos de conservacién y observaciones de las series documentales
actualizadas;

i)~ Hoja de cierre, que contiene la firma del responsable del area
coordinadora de archivos; asi como una leyenda que indica el nimero
de secciones y series documentales;

J)  Anexos, que incluye:

- Fichas técnicas de valoracion documental de las series
documentales sustantivas y comunes;

- Declaratoria para la integraciéon de los instrumentos de control
archivisticos;

- Acta de la . cuarta sesion extraordinaria nuamero
SESESP/GI/SE/4/2025, celebrada por el Grupo Interdisciplinario, el 27
de octubre de 2025.

- Matriz de analisis de procesos.

Segundo. Se identificé un total de 50 series documentales para los

instrumentos de control archivisticos, de las cuales: 36 series
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documentales son comunesy 14 series documentales sustantivas, mismas
gue establecen su vigencia documental (valores documentalesy plazos de
conservacidon correspondientes), ademas de incluir las observaciones

respectivas.

Tercero. Que la identificacidén de las secciones, series documentales tanto

comunes como sustantivas son el resultado y expresion de las actuacioneﬁ

1

de dicho sujeto obligado en el gjercicio de sus atribuciones y funciones. |

Cuarto. Que los instrumentos de control archivisticos permiten registrar

los documentos como testimonio de los actos administrativos y de las

gestiones institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Quinto. Que sdélo se promoverdn las solicitudes de destino final de las
series documentales identificadas en los instrumentos de control 72’%
archivisticos presentados mediante dictamen DV/002/25 emitido el 22 de
diciembre de 2025 por este Archivo General del Estado de Tabasco (AGET).

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

. Go ’_basefen@t’el analisis técnico archivistico realizado a los instrumentos de

L .,,

con rol arch|V|st|cos presentados por el Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Publica,y en la aplicacién de la metodologia, PROCEDE

SU VALIDACION.
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Villahermosa, Tabasco, a 22 de diciembre de 2025

Laureano Naranjo Cobidn
Director General del Archivo General
del Estado de Tabasco

Dictaminé 4

Rosa Elena JesUs Maldonado
Subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal
y Gestion del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Introduccién

El articulo 21 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que la seguridad publica es una funcion del estado a cargo de la
Federacion, las entidades federativas y los Municipios, indicando que el
Ministerio Publico y las instituciones policiales de los tres 6rdenes de
gobierno deberan coordinarse entre si para cumplir los fines de seguridad
publica y conformaran el Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Consecuentemente, con fecha1de julio de 2009, en el Periddico Oficial 6972
suplemento F, se cred el Secretariado Ejecutivo del Consejo Estatal de
Seguridad Publica como un érgano administrativo desconcentrado de la
Secretaria de Gobierno y en el ano 2015 el 27 de junio mediante el P.O. 7597
suplemento C, se establece al Secretariado Ejecutivo, como un d6rgano
operativo del Sistema Estatal, desconcentrado a la Secretaria de Gobierno
con autonomia técnica y de gestion.

De conformidad con la normativa archivistica, los documentos generados
como resultado de las atribuciones conferidas al Secretariado Ejecutivo del il
Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco (Secretariado Ejecutivo),éﬁ;
deben organizérse de manera légica y cronoldgica, agrupandolos en
expedientes segun el asunto correspondiente. El articulo 13 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco (LAET) establece que los sujetos

obligados deben crear e implementar el Catalogo de disposicion
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d"‘dcu'méntél (CADIDOQO), un instrumento archivistico que espécifica los

valores documentales, la vigencia, los plazos de conservacién y la disposicidn
documental producidos en el cumplimiento de las funciones de esta
Institucioén.

La implementacion del CADIDO representa una herramienta esencial que
se empleard en las unidades encargadas de producir documentacion, con el
fin de gestionar adecuadamente el proceso archivistico. Esto implica aplicar
los valores y la vigencia documental, asi como la disposicion documental,
para las series documentales que forman parte del acervo del Secretariado

Ejecutivo, asegurando asi el cumplimiento del ciclo vital de los documentos.
“El presente Catalogo de Disposicion Documental sera utilizado para
asignar la clasificacién a los expedientes producidos y generados por el

Secretariado Ejecutivo”

Objetivo general

Dotar al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de

b Tabasco, mediante la elaboracién, aprobaciéon e implementaciéon del
0‘(( Catdlogo de disposicién documental, del instrumento archivistico que
—\ permita regular de manera sistematica el ciclo vital de los documentos,

considerando su vigencia documental (valores, plazos de conservacién) y
disposicion documental, y garantizar el cumplimiento en materia

archivistica, transparencia y rendicién de cuentas.

Péginaz
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Ambito de aplicacién

El Catalogo de disposicion documental aprobado, deberd ser implementado
por todas y cada una de las unidades administrativas que integran el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco,
y que forman parte del Sistema Institucional de Archivos, aplicando los
valores, plazos de conservacion y disposicion final de los documentos
producidos en el cumplimiento de las funciones aplicables.

Debe precisarse que, cuando existan cambios emitidos en la Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco para esta Dependencia, el Area
Coordinadora de Archivos, propondra realizar las adecuaciones y revisiones
qgue corresponda al CADIDO, debiendo las unidades administrativas de
manera sistematica, aplicar al acervo documental producido, los valores,

plazos de conservacion y disposicion final, sefalados en el mismo.

Instructivo de uso
Con el propdsito de mejorar la comprensidn con respecto de la aplicaciéon
del Catalogo de Disposicion Documental al acervo producido por las
unidades administrativas del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Tabasco, se describen los elementos del mismo, asi
como el uso de su contenido:
. Fondo. Conjunto de documentos producidos organicamente porl el
sujeto obligado que se identifica con su hombre, siendo siempre para
esta Institucién Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de

Seguridad Publica de Tabasco.
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o subserie de acuerdo a lo senalado en el Cuadro General de

Clasificacion Archivistica, que debera ser aplicado a cada expediente
en la ceja y cardtula, asi como, en el inventario documental que

corresponda, ejemplo:

/ SECCION DOCUMENTAL: 15 | COORDINACION DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

 PLAZOSDE | DISPOSICION |

VALORDOCUMENTAL | -
e | CONSERVACION | DOCUMENTAL ||

|cODIGO|  NOMBRE DE LASERIE OBSERVACIONES

A | La | Flc | AT | Ac |TOTAL|

Sesiones del /Consejo de Seguridad
8] }/ 10 de Leglr X | x 2|5 |7 X

Publica del g6tado de Tabasco

N

lll.  Niveles de clasificacion. Nombre de la seccion, serie o subserie a la que

se debe alinear el acervo documental en base a lo autorizado en el

Cuadro General de Clasificacion Archivistica, ejemplo:

SECCION DOCUMENTAL: 1c PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
PLAZOS DE DISPOSICION
OENENI CONSERVACION DOCUMENTAL
coDpIco NOMBRE DE LA SERIE OBSERVACIONES
A L3 F/C AT AC |TOTAL| BD TS
nc19  |Indicadores X 3 5 8 X

Valor documental. Esla condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales y fiscales en los archivos de
trdmite o concentracién (valores primarios), o bien, evidénciales,
testimoniales e informativos en los archivos histéricos (valores

secundarios). Estos valores se indican con una “X" en las casillas

correspondientes.
a. Valor administrativo. Valor de los documentos que son

elaborados, recibidos y conservados por cada area o unidad

Pégina4
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administrativa, en funcion de las actividades derivadas de sus
atribuciones.

b. Valor legal/juridico. Se otorga a los documentos de archivo que
pueden servir como prueba ante la ley.

c. Valor fiscal/contable. Este valor le corresponde a los
documentos producidos por las unidades administrativas del
Secretariado Ejecutivo y que son prueba del cumplimiento de
una obligacidn tributaria.

V. Plazos de conservacion. Es el periodo de guarda de la documentacion

en los archivos de tramite y concentracion, ejemplo:

SECCION DOCUMENTAL: 12C RANSPARENSIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PLAZOS DE ISPOSICION
VALOR DOCUMENT) !

CODIGO NOMBRE DE LA SERIE QR UMENTAL | OBSERVACIONES é°
AIJJF%ZATACTOTALDTS /

- . /
12¢5  |Comité de Transparencia X X \ 2 5 7 X

~~——

a. Archivo de tramite (AT). Se integra por documentos de archivo
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones
y funciones de los sujetos obligados; en el CADIDO, se determina
el periodo en éﬁos gue debe permanecer el acervo documental,

una vez que los expedientes estén concluidos.

b. Archivo de concentraciéon (AC). En este archivo se concentran -
los documentos transferidos desde las areas o unidades )F

productoras, cuyo uso Yy consulta es esporadico y que

5

P

permanecen en él hasta su disposicién documental; en el z{

Pagma
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CADIDO, se determina el periodo de afios que debe permanecer
la documentacion a partir de su transferencia primaria.

c. Total. Corresponde al total de afios que debera ser conservada
la documentacién antes de proceder a su disposicidn
documental, siendo la suma en anos que se resguarda dicha
documentacion en el archivo de tramite y en el archivo de

concentracion:

ARnos en ARos en

archivo de archivo de
tramite concentracion

VI. Disposicion documental. La disposicién documental es el proceso de

’® seleccionar documentos de archivos de tradmite o de concentraciéon
cuya vigencia documental o uso ha prescrito (qQue ha perdido su valor
%» documental) para determinar su destino final, que puede generar una

transferencia secundaria a un archivo histérico o proceder a una baja

\ documental.
N
PLAZOS DE DISPOSICION
y op e CONSERVACION | DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE DE LA SERIE ‘ SERVACIONES
. Al [ Fe M fom BD | TS
10c3  |Auditoria X 319 \12 X
10C7  |Participantes en comités X | X 2 | 5 )\ X /
\ el

a. Baja documental (BD). Eliminaciéon de aquella documentacion

qgue haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su

caso, plazos de conservacion; y que no posea valores histéricos,

Pa’gina6

Calle Estori

0.102, Fracc. Lisboa, Col. Iro. de Mayo, Villahermosa, Centro, Tabasco. C.P. 86190. Tel. 993 314 312 71. https://tabasco.gob.mx/sesesp




VII.

BAS§

GOB_!EBN(} _DEL PUEBLO |

de acuerdo con esta LAET, la Ley General y las disposiciones
juridicas aplicables.

b. Transferencia secundaria (TS). Traslado sistematico y controlado
de documentos que ya han cumplido sus plazos de
conservacion en el archivo de concentracion, pasando a un

archivo histérico para su guarda permanente debido a sus

| SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA
|  ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

valores secundarios (testimonial, evidencial e informativo).

Observaciones. Espacio en el que se anotan los datos que, por su

naturaleza, no pueden incluirse en los otros rubros del CADIDO, que

proporcionan informacion

disposicion final.

relevante para su conservaciéon o

“El plazo de conservacion para Archivo de Tramite serd aplicable una g

vez que el Area Productora determine cerrar el expediente, de

conformidad con su gestion, tramite o procedimiento”

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE TABASCO

seleccién cualitativa

SECCION DOCUMENTAL: 1c., LEGISLACION

PLAZOS DE DISPOSICION

Mo el e CONSERVACION DOCUMENTAL

cODIGO NOMBRE DE LA SERIE OBSERVACIONES
A L/3 F/C AT AC |TOTAL | BD TS
1C10  |Instrumentos juridicos consensuales X X 2 5 7 X
. L Aplicar una técnica de
1c12  |[Compilaciones juridicas X X 2 5 7 X
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SECCION DOCUMENTAL: 2c ASUNTOS JURIDICOS
PLAZOS DE DISPOSICION
NALORIDOCMENTS CONSERVACION DOCUMENTAL
CcODIGO NOMBRE DE LA SERIE OBSERVACIONES
A (WA ] F/C AT AC TOTAL BD TS

Actuaciones representaciones en
2¢5 ; y rep X X 2 5 7 x
materia legal

SECCION DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
s At PLAZOS DE DISPOSICION
c6DIGO NOMBRE DE LA SERIE CONSERVACIONI || {ROGHMENTAL OBSERVACIONES
A /3 F/c AT AC |TOTAL| BD TS
3c.7 |Programas operativos anuales X 3 5 8 X
SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS
A PLAZOS DE DISPOSICION
c6DIGO NOMBRE DE LA SERIE CONSERVAGION [ | [ROGEMENTAL OBSERVACIONES
A /3 F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Aplicar una técnica de
4C3  |Expediente Unico de personal X X 3 5 8 X P - o
seleccidn cualitativa
4c5 |Néminas de pago de personal X X 3 5 8 X
SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS FINANCIEROS
VALOR DOEUMENTAL PLAZOS DE DISPOSICION
cODIGO NOMBRE DE LA SERIE CONSERVAGION i |IDOCUMENIAL OBSERVACIONES
A L/3 F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Gastos o0 egresos por partida
5C3 X X 3 9 12 X
presupuestal
5C.4 Ingresos X 3 5 8 X
5c16  |Ampliaciones de presupuesto X 3 5 8 X
5c23  |Conciliaciones X X 3 5 8 X
. Fechas extremas de
/ 2010 a 2019
) 5C24 |Estados financieros X X 3 9 12 X y "
3 Aplicar una técnica de
seleccidn cualitativa

Pégina8
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SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUELICA
: PR PLAZOS l:n-:é DISPOSICION
€ODIGO NOMBERE DE LA SERIE CONSERVACION: " [iROGUNMENTAL OBSERVACIONES
A L3 Flc AT AC | TOTAL BD TS
6C3 Licitaciones X X 3 5 8 X
6C.4 |Adquisiciones X X 3 5 8 X
6C15  |Arrendamientos X X 3 5 8 X
6Cl6 |Disposiciones de activo fijo X X 3 9 12 X
Inventario fisico y control de bienes
6C17 X X X 3 9 12 X
muebles
Almacenamiento, control y
6C19 L . ) X 3 5 8 X
distribuciones de bienes muebles
Comités \% subcomités de
6C23 |adquisiciones, arrendamientos y X 3 5 8 X
servicios
SECCION DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES
S e mpl.:zus m; DISPOSICION
coéDico NOMBRE DE LA SERIE NSERVACION: | DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L Flc AT AC | TOTAL BD TS
7c13  |Control del pargue vehicular X 3 - 8 X
7C14  |Control de combustible X 3 5 8 X
7C16  |Proteccion civil X 3 5 8 X
SECCION DOCUMENTAL: 8c TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
R R PLAZOS DE DISPOSICION
€ODIGO NOMERE DE LA SERIE CONSERVACIONIN RRaCOMENTAD OBSERVACIONES
A /3 F/C AT AC |TOTAL | BD Ts
D i ructura del rtal
8cs e.?arrollo e infraest : el portall 5 g 7 %
de internet a la dependencia
i icion materi d
o -Dlspos.c. es en eria e % - 5 - "
informatica
royectos sobre
8c.8 F’rograr.TW.aS Y proy X 2 5 7 X
informatica
| |
. _Contro. . y desarrollo  del pargue % 3 s - %
informatico
L iz i ; Aplicar una técnica de
8C16 |Administracién y servicios de archivo X X 3 5 8 X .. o
seleccién cualitativa
ini i6 eservacio de
— Adm\mstrlac.ron y pr cion X 3 5 : 5
acervos digitales

Calle Estoril No. 102, Fracc. Lisboa, Col. Tro. d
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: : " estavo”
SECCION DOCUMENTAL: 10c CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS \__. S
A SR DOCONENTAL PLAZOS DE DISPOSICION
|copico | NOMBRE DE LA SERIE COMSERVACION. i iDOCKMENTAL OBSERVACIONES
A L2 Flc AT AC |TOTAL BD TS
10c3  |Auditoria X 3 9 12 X
- . Aplicar una técnica de
10c7 |Participantes en comités X X 2 5 7 X o L
seleccion cualitativa
10c1s |Ent i X | x 2 | s | 7| x Fechas extremas
; ntrega y recepcion 201132025
SECCION DOCUMENTAL: nc PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
PLAZOS DE DISPOSICION
VALORDOCUhENIA CONSERVACION DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE DE LA SERIE OBSERVACIONES
A L3 F/c AT AC |TOTAL BD s
nc1e  |Indicadores X 3 5 8 X
Indicadores de desempefio, calidad y
nczo o X 3 4 7 X
productividad
SECCION DOCUMENTAL: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
e PLAZOS DE DISPOSICION
cébico NOMBRE DE LA SERIE (CENSERVACIGHERY AROCUNENTAR OBSERVACIONES
A L3 F/C AT ‘ AC |TOTAL BD s
12c5 |Comnité de Transparencia X X 2 5 7 X
12ce | Solicitudes de acceso a la informacion X X 2 5 7 X
12¢7 | Portal de transparencia X 2 5 7 X
12ci0  |Sistemas de datos personales X 2 5 7 X
3} l_ SECCION DOCUMENTAL: 15 COORDINACION DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
T PLAZOS DE DISPOSICION
[ CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE CONSERVACION ¥\ [{DOSUMENTAL OBSERVACIONES
A W3] F/C AT AC |TOTAL BD TS
Sesiones del Consejo de Seguridad Aplicar una técnica del
151 - X X 2 5 7 X - .
Publica del estado de Tabasco seleccion cualitativa
Sesiones del Consejo de Desarrollo Aplicar una técnica de
182 |T X 2 5 7 X 5 o
= IPoI\cla\ del estado de Tabasco | seleccion cualitativa
=
SECCION DOCUMENTAL: 25 SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION SOBRE SEGURIDAD PUBLICA
PLAZOS DE DISPOSICION
-~y VALORDOCUMENTAR ONSERVACION DOCUMENTAL
. /| copico NOMBRE DE LA SERIE g OBSERVACIONES
A (W5 F/C AT AC |TOTAL BD TS
Fée. Istrc s actualizacion d ersonal de
9 ) y ) lamon sl pars Aplicar una técnica de
25 seguridad publica del estado de X X 2 5 7 X . L
seleccion cualitativa
Tabasco ante el RNPSP
Integracién de bases de datos estatales ] I
= . G Aplicar una técnica de
25.2 en el Sistema Nacional de Informacién X X 2 5 7 X o o
A seleccion cualitativa
de Seguridad Puablica O
Sistema de administracion de usuarios Aplicar una técnica de —
253 o X X 2 5 7 X 4 .
de Plataforrma México en Tabasco seleccion cualitativa g
Conectividad Plataforma Mexico en ) Aplicar una técnica de| ‘oo
254 X 2 5 7 X . o =
p Tabasco seleccion cualitativa ' o
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i PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
‘ SISTEMA NACIONAL
PLAZOSDE | | DISPOSICION |

CONSERVACION

38

VALOR DOCUMENTAL |

CODIGO NOMBRE DE LA SERIE L OCUMENTAL | OBSERVACIONES
3 ! i o w F/c AT Ac ToTAL| BD T |
Planeacién, seguimiento y evaluacién Apli &cni
351 g oy % N . 4 - 5% plca'r’ una' te.cn|ca de
de recursos de Fondos Federales seleccién cualitativa

Seguimiento de proyectos de R o
Aplicar una técnica de

352 |infraestructura de las instituciones de| X 3 4 7 X . o
. L seleccion cualitativa
seguridad publica de Tabasco
Seguimiento al cumplimiento de las Aplicar una técnica de
383 ) ) . » X 3 4 7 X . L
acciones de profesionalizacién seleccidn cualitativa
o Coordin‘a’cién de los trabajos de la X = = " . Aplica.r’ una. te'.cnica de
evaluaciéon de Fondos Federales seleccién cualitativa
| SECCION DOCUMENTAL: 4S : EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA
‘ B R PLAZOS DE DISPOSICION
s N e e || YAORDOCUMENTAL || consemvacioN | pocumentaL ||
c6DIGO NOMBRE DE LASERIE L Bt OBSERVACIONES
i ! | A | 3 | Flc | AT | AC |TOTAL| BD TS
Proceso integral de evaluacion y
41 f:on'trol 'de confianza a Persona’l d.e las X ‘ " - % 7 x Aplica.r’ una. téjcnica de
instituciones de seguridad publica y seleccién cualitativa
procuracién de justicia.
Sisterna de registro de ersonal Aplicar una técni d
452 9 > P X 3 | &4 | 7 x [Prer | reeniea e
evaluado en control de confianza seleccidn cualitativa

Emisién del Certificado Unico Policial Aplicar una técnica de
453 X X 2 5 7 X y o
(CUP) seleccién cualitativa

Certificacidn y acreditaciéon del Centro . L.
Aplicar una técnica de

4S.4  |Estatal de Evaluacién y Control de| X 3 9 12 X .. o {
’ seleccidn cualitativa
Confianza

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 15 secciones y

50 series documentales, mismas que establecen su valor documental,/

vigencia documental, plazos de conservacion y disposicion documental.
h
uccw“”‘g _ -

MARIA DEL VILLASENOR NEGRETE
Jefa del Area Coordinadora de Archivos
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LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMI
INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO

Numero Tipologia documental
1 Agenda y solicitud de reserva de la sala de juntas
2 Bitacoras de correspondencia, y recepcion de personal
3 Copias de conocimiento de oficios y memorandums
4 Documentos internos de solicitud y comprobacion de viaticos
5 Formato de control de gestion
6 Fotocopias de expedientes de personal
7 Fotocopias de constancias
8 Fotocopias de contratos, convenios y actas
9 Fotocopias de copias certificadas de documentos varios
10 Fotocopias de estructuras organicas
11 Fotocopias de facturas y resguardos
12 Fotocopias de listas de asistencia, evaluaciones y resultados
13 Fotocopias de manuales

~

Fotocopias de movimientos bancarios

Fotocopias de hombramientos

Fotocopias de periddicos oficiales

Fotocopias e impresiones de normatividad

M\
4
<) \\

\
©|®|3

Fotocopias simples de oficios, memorandumsy circulares

Hojas canceladas de seguridad foliadas

Informes y reportes anuales, mensuales o semanales (original y
copia)

21 Invitaciones

> Memorandums y oficios de envio y recepcion de documentos y

. /<f)/
3

expedientes

23 Minutarios

24 Minutas de reunidén

Pégina12
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- 25 . '| Notificaciones y convocatorias
B Oficios y memorandums de atencion interna a solicitudes de
26 informacién de transparencia
Oficiosy memorandums de designacion de enlaces (acuses y
27 copias)
Oficios y memorandums de solicitudes y respuestas de
& informacion
Oficios, circulares y memorandums de tramites internos de las
29 unidades administrativas del Secretariado
30 Propuestas de proyectos y programas
31 Relaciéon de documentos enviados
32 Requisiciones de insumos al almacén
- 33 Solicitud y comprobacién interna de combustible
34 Tarjetas informativas (originales y copias)

pézin T X\ &84
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ACTA NUMERO SESESP/GI/SE/4/2025

CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
DE TABASCO (SESESP)------ - - oo o oo o oo e o e e e e
En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las doce horas del dia veintisiete
de octubre del afilo dos mil veinticinco, en la sala de juntas del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco, el Grupo
Interdisciplinario lleva a cabo la Segunda Sesidon Extraordinaria, se encuentran
reunidos los C.C. Jesus Alberto Torres Reyes, Titular de la Unidad de Apoyo
Juridico, (Transparencia); Nestor Daniel Lizarraga Jiménez, Director de
Planeacidén, Seguimiento y Evaluacion, Director del
Sictema Fefatal de Informacion: Raul Avalos Garcia, Director de Administracion;
Directora del Centro Estatal de Evaluacion y
Control de Confianza; Carlos Mario de Jesus Zurita Bocanegra, Titular de
Coordinacién y Enlace; Ernesto Anibal Priego Zurita, Titular del Organo Interno
de Control de la Secretaria de Gobierno y Maria del Pilar Villasefior Negrete,
Jefa del Area Coordinadora de Archivos; se cuenta con la presencia del C.
Francisco Javier Zuniga Hernandez, Secretario Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Tabasco. ------===m=mmmmmmmm oo oo
------------------------------------- INICIO DE LA SESION -----------mm oo oo

La C. Maria del Pilar Villasefior Negrete, Moderadora, da la bienvenida y solicita
a los integrantes del Grupo Interdisciplinario (Gl) su aprobacién para dar inicio a

Se verificd la asistencia de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Secretariado Ejecutivo del Sistema. Estatal de Seguridad Publica de Tabasco,
encontrandose presentes todos los miembros, estableciendo que se cumple

con el quérum y se procede a dar inicio de la sesion.---=====-=====mmmmommmooo oo V-
s
,’/ﬁ/
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La Moderadora del Grupo Interdisciplinario del SESESP, da lectura al Orden del

Dia, siendo este el siguiente; --------mmmmm oo

*al |.  Pase de lista y verificacion de quorum legal------=====-mmmmmmmmmmm o

- [I.  Lecturay aprobaciéon del orden del dig-------=====mmmmmmm oo

lll.  Analisis y aprobacidén de los Instrumentos de Control Archivistico:----------

a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) -------==--=====mcmmeu-

b) Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) ------==-====mmmmmmmmcmmmem

IV. Clausura de |3 seSiOn----mmmmmmmmmm

Una vez leidos los asuntos a tratar, el Grupo Interdisciplinario, otorga su voto de

aprobaéién. ---------------------------------------------------------------------------------------

lll. ANALISIS Y APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL

ARCHIVISTICO DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE

SEGURIDAD PUBLICA DE TABASCO, ~------mmmmmmm oo

La Jefa del Area Coordinadora de Archivos, presenta para su andlisis y valoracion

ante los miembros del Gl, el Cuadro General de Clasificacion Archivistico (CGCA)

y el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), los cuales se anexan a la

presente acta; para la organizaciéon y clasificacién del acervo documental del

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco y
propone para su autorizacién un total de:

 Funciones Secciones . Series

%> Comunes 11 36
Sustantivas 4 14
% Totales . 15 50

En apego al articulo 48 de la Ley de archivos para el Estado de Tabasco los
miembros del Grupo Interdisciplinario después de su analisis y valoracién,
o

A dictaminan y aprueba los instrumentos de control archivistico propuestos: el
CGCA Yy el CADIDO gue se anexan a la presente acta.----------==---=====mmmmmmmmmmmoe- -

!&1 """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
= ~—Una vez que fueron analizados y discutidos todos los asuntos enlistados, la C.
Maria del Pilar Villasefior Negrete, da por concluida la Cuarta Sesién
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Secretariado Ejecutivo del
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Sistema’ Estatal de Seguridad Publica del Tabasco a las 12:39 horas del mismo
dia de su inicio, agradeciendo la presencia del Secretario Ejecutivo y de los
integrantes del GCl, quienes firman por duplicado al margen y al calce de este
{3, documento.

C. Francisco Javier Zuiniga Hernandez
Secretario Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica de Tabasco

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

et e,

/_,,/’f Reservado mediante el acuerdo
Jesus Alberto Torres Reyes SESESP/UAI/AR/01/2024
Titular de la Unidad de Apoyo
Juridico

Director dé Administracion

Reservado mediante el acuerdo
SESESP/UAI/AR/04/2022
Directord del Centrd [Estatal de
Evaluacién y Control de Confianza
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SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA
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Ernesto Ahibal Prielgo Zurita
Titular del Organo Interno de Jefa del Area Coordinadora de
Control de ' Archivos
Secretaria de Gobierno

Hoja protocolaria de firmas del acta de la Cuarta Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Secretariado
N\ Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Tabasco, llevada a cabo a las 12:00 horas del dia 27 de octubre del
\

\/ ano 2025.
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DECLARATORIA PARA LA INTEGRACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO (CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL) DEL ANO
2025

De conformidad con lo establecido en los Lineamientos para el Registro y
Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental) de los
Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos ante el Archivo General del
Estado de Tabasco.

El 27 de octubre del afo 2025, el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica de Tabasco, a través de su Area Coordinadora de
Archivos emite Ila presente Declaratoria de Integracion de los
Instrumentos de Control Archivistico, con el objeto de documentar el correcto
proceder en la identificacidn de Secciones, Series, y en su caso Subseries
con la elaboraciéon de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental y el
Catalogo de Disposicion Documental del afo 2025, bajo los siguientes
apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero. La Persona Servidora Publica Responsable del Area Coordinadora
de Archivos para la elaboracién de los Instrumentos de Control Archivistico,
realizé las siguientes actividades:

|.  Estableci®é un plan de trabajo en conjunto con las Unidades
Administrativas o Areas Productoras para la elaboracién de las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental por cada Serie y, en su caso,
Subserie Documental propuesta.
El plan de trabajo por lo menos incluyd:
a. Un calendario de \visitas y trabajo con las Unidades &
Administrativas o Areas Productoras. )\
b. Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

Péginal
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Il.  Preparé con las Unidades Administrativas o Areas Productoras, las
herramientas metodoldgicas y normativas que permitieron identificar
las funciones y atribuciones del Sujeto Obligado;

. Las Unidades Administrativas o Areas Productoras en conjunto con el
Coordinador de Archivos, determinaron los criterios especificos para el
establecimiento de Vigencias Documentales cuando no hay
normatividad que les regule los Plazos de Conservacion de
conformidad con el Art. 52, fraccion I, inciso f, y 28 fraccion |l de la LGA.

IV. Requisitd en conjunto con las Unidades Administrativas o Areas
Productoras de la documentaciéon las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental para integrar los Instrumentos de Control Archivistico.

V. Recabd las firmas de conformidad de la Persona Servidora Publica
Titular de la Unidad Administrativa o Area Productora y de la Persona
Servidora PuUblica Responsable del Archivo de Tramite enlas Fichas
Técnicas de Valoracion Documental;

VI. Integrd el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental con base en la identificacion de Secciones y
Series y en lo registrado en las Fichas Técnicas de Valoracion

Documental;
VIl.  Firmé la hoja de cierre del Catalogo de Disposicion Documental;
VIll.  Convocéd al Grupo Interdisciplinario para informar de la conformacion

de los Instrumentos de Control Archivistico, mediante la celebracién
%\\ de la Cuarta Sesion Extraordinaria de fecha 27 de octubre del aino.
\ 2025, prevista en el Plan de Trabajo.

Segundo. E| Grupo Interdisciplinario se pronuncié a favor de la propuesta de
Instrumentos de Control Archivistico en el Acta correspondiente a la Cuarta
Sesion Extraordinaria de fecha 27 de octubre de 2025.

Péginaz
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Tercero. E| CADIDO cuenta con una Ficha Técnica de Valoracién Documental
por cada Serie Documental y, en su caso Subserie registrada en el formato
vigente que definid el Consejo Nacional de Archivos.

Cuarto. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
Disposicion Documental se encuentran elaborados en losformatos vigentes
establecidos por el Consejo Nacional de Archivos.

Quinto. Las Series Documentales registradas en los Instrumentos de Control
Archivistico, son el producto del trabajo de analisis que realizaron la Persona
Servidora Publica Responsable del Area Coordinadora de Archivos, las
Unidades Administrativas o Areas Productoras, en conjunto con la Persona
Servidora Publica Responsable del Archivo de Tramite, la Persona Servidora
Publica Responsable del Archivo de Concentracién, asi como el Grupo
Interdisciplinario.

Sexto. La identificaciéon de las Series y Subseries Documentales, asi como de
los Valores Documentales Primarios, Plazos de Conservacion y Vigencias
Documentales, plasmados en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
son responsabilidad de la Persona Servidora Publica Titular del Area
Productora debido a que son producto del trabajo y analisis de su marco legal,
normativo y producciéon documental.

Séptimo. Los Instrumentos de Control Archivisticos deben contar con al
menos los siguientes apartados:

A. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

a. Introduccién;

b. Objetivo general;

c. Marco Juridico

d. Ambito de aplicacién

e. Metodologia de elaboraciéon

- Matriz de Analisis de Procesos

Esquema con relacién de Fondo, Secciones, Series y, en su caso
Subseries

—h

Pégina3

Calle Estoril No.102, Fracc. Lisboa, Col. Tro. de Mayo, Villahermosa, Centro, Tabasco. C.P. 86190. Tel. 993 314 312 71. https://tabasco.gob.mx/sesesp




= | SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA
=) | ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

GOBIERNO DEL PUEBLO |

B. Catalogo de Disposicion Documental:
a. Introduccion;
b. La leyenda “El presente Catdlogo de Disposicion Documental se
utilizard para efectos de asignar clasificacion a los expedientes”,
c. Objetivo general;

Ambito de aplicacion;

e. Instructivo de uso. Sefalar las instrucciones que permitan la
comprensiéon y aplicacion del instrumento;

f. Laleyenda “El plazo de conservacién para Archivo de Tramite sera
aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el
expediente, de conformidad con su gestidon, tramite o
procedimiento;

g. Relacion de Series y, en su caso, Subseries Documentales con
Valor Documental, plazos de conservacion, vigencias
documentales y disposicion documental;

h. Hoja de cierre;

i. La leyenda: “El presente Catalogo de Disposicion Documental
deberd indicar el total de Secciones, Series y Subseries
Documentales, mismas que estableceran su Valor Documental,
Vigencia Documental, Plazos de Conservacion y Disposicion
Documental”;

j. Deberd incluir la firma de la Persona Responsable del Area
Coordinadora de archivos, y

k. Listado de Documentos de Comprobacién Administrativa
Inmediata.

o

Il. COMPETENCIA

El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica a través de.
su Area Coordinadora de Archivos es competente para emitir y firmar la
presente declaratoria, de conformidad con los articulos 4, fraccion X, y 28,
fraccion |, de la Ley General de Archivos.

D
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1. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Por lo anterior, es procedente emitir la presente Declaratoria, de tal forma que
sea remitida al Archivo General del Estado de Tabasco, junto con los
Instrumentos de Control Archivisticos y las Fichas Técnicas de Valoraciéon
Documental, para emitir el dictamen de Validacién, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 69 fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco.

Primero. Tal como se acredita de los antecedentes, se dio intervencion de las
Personas Servidoras Publicas competentes y se elaboraron los Instrumentos
de Control Archivistico y las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, de
conformidad con lo establecido en los Lineamientos para el Registro y
Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental) de los
Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos.

Segundo. De los antecedentes Primero, fracciéon VIl y Segundo se advierte
que el Grupo Interdisciplinario dio su visto bueno de la correcta intervencion
de las Personas Servidoras Publicas durante el presente procedimiento, asi
como del contenido de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, los
Instrumentos de Control Archivistico,y de las consideraciones que
sustenten y acrediten el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General de
Archivos.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo
siguiente:

Primero. Se declara que esta instancia documentod de forma satisfactoria el
desahogo del procedimiento de Elaboracion del Cuadro General de
Clasificacidon Archivistica, Fichas Técnicas de Valoracidon Documental y ¥\
Catdlogo de Disposicién Documental, se identificaron 11 Secciones
Documentales Comunes con 36 Series Documentales Comunes, asi como
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SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA
ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

GOBIERNO DEL PUEBLO |
4 Secciones Documentales Sustantivas con 14 Series Documentales
Sustantivas, gue suman un total de 50 Series Documentales.

Segundo: Que es responsabilidad del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Publica de Tabasco, los plazos de conservacion, las
vigencias documentales y la disposicion documental, plasmados en los
Instrumentos de Control Archivistico; debido a que son producto del
andlisis y aprobaciéon de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual nolos exime
de los efectos que pudieran derivarse de no realizar un analisis exhaustivo
para la elaboracién de las FTVD, asi como la incorrecta aplicaciéon de este
instrumento, conforme al marco juridico aplicable y vigente.

Tercero. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de
Tabasco, para que emita el dictamen de validacion previsto en articulo 69
fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Asi lo determind la Persona Servidora Publica Responsable del Area

Coordinadora de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

Visto Bueno

) /44&@%04 A i

Maria del Pilar Villasefior Negrete
Jefa del Area Coordinadora de Archivos
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