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ANTECEDENTES

La Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible (SEMADES) es una
Dependencia de la Administracion Publica Estatal, que se creé con la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, publicada mediante decreto
079, en el periddico oficial de fecha 16 de diciembre de 2024.

Que el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, misma que
fue publicada el 15 de julio de 2020, en el suplemento C del Periédico Oficial,
Epoca 72, Edicion 8124 del Estado de Tabasco, establece que los Sujetos
Obligados deberan elaborar un Informe de Anual, en el cual se detalla el
cumplimiento del Programa Anual.
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INTRODUCCION

En el presente Informe Anual de cumplimiento 2025, se dan a conocer los
resultados de las acciones realizadas y comprometidas, que sirvieron para
optimizar la aplicacién de los procesos y procedimientos archivisticos en la
SEMADES, mismas que fueron ejecutadas por el Area Coordinadora de Archivo,
de acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual tuvo
como objetivo, implementar la organizacién de archivos en los procesos de
identificacion, clasificacion, valoracién y conservacion documental, en los archivos
de tramite y de concentracion.

A continuacion, se hace mencién algunos de los objetivos estratégicos
implementados en la SEMADES:

e Cumplir con la normatividad en materia de archivo.

« Capacitacion a los responsables de archivo de tramite.

o Seguimiento a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo;

e Realizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica, por parte
de la Secretaria de Cultura;

e Fortalecer los procesos de administracion y control documental de los
archivos de tramite;

e Permear la cultura archivistica en la dependencia vy,

e Profesionalizar la gestién de los responsables de archivo.

Para el logro de los siguientes objetivos, se establecié un calendario de reuniones

y mesas de trabajo, en el cual se trabajé con la implementacién del sistema
institucional de archivos, en los instrumentos de control, el cuadro de clasificacion

y el catalogo de disposicion documental, en las fichas técnicas de valoracion
documental, la matriz de procesos, etc. con todos los responsables del archivo de /
tramite de las areas administrativas, en conjunto con el coordinador de archivo y /f
el responsable del archivo de concentracion, con la finalidad de fortalecer los”
procesos en administracién y control documental de los archivos de tramite en la

' SEMADES. ' ' '
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Por lo que al respecto se trabajé, tomando como base Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, publicada en el Periédico Oficial suplemento C, 8124 del
Estado de Tabasco de fecha 15 julio de 2020, la cual entro en vigor el 1 de enero
de 2021.

De igual manera, se realizaron adecuaciones en las actividades planeadas que
ayudaron a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental en los
archivos, ya que se venia trabajando con la Ley General de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018.

ol J
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MARCO NORMATIVO

La Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible (SEMADES), emitié su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en el mes de enero de 2025,
conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley Archivos para
el Estado de Tabasco.

Conforme a lo anterior, y dando cumplimiento a lo estipulado en el articulo 25 de
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, que a la letra dice: “Los sujetos
obligados deberan elaborar un Informe Anual detallando el Cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dGltimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”.
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AVANCES Y LOGROS

El Area Coordinadora de Archivos de la SEMADES, se planteé como objetivo de
trabajo, implementar acciones que permitan mejorar y dar homogeneidad a los
procesos archivisticos, para la documentacidon que se genera y resguarda dentro
de la SEMADES, vigilando, ademas, qgue los documentos cumplan su ciclo vital,
asi como mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizados, con la finalidad de mejorar el proceso de organizacion vy
conservacion documental.

Por lo antes expuesto, para el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 de la SEMADES, se realizaron las siguientes actividades:

¢ De acuerdo con la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco articulo 11
fraccion I, se implementé el Sistema Institucionali de Archivo de la
SEMADES el dia 8 de abril de 2025, por el Coordinador de Archivo, el
responsable del Archivo de Concentracion, el responsable de la Oficialia de
Partes y los 29 responsables de los archivos de tramite, los cuales fueron
designados por los titulares de sus respectivas areas administrativas.

e Se llevaron a cabo capacitaciones con los responsables de los archivos de
tramite de las areas administrativas, por parte de la Secretaria de Cultura
de Tabasco, asi como por parte del encargado del archivo de concentracion.

o El 1 de enero de 2025 se nombra al coordinador de archivos y al
responsable del archive de concentracion y, el 2 enero de 2025 al
responsable del area de correspondencia.
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e En la Planeacion archivistica, la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco
en su articulo 23, dice que los sujetos obligados que cuenten con un sistema
de archivos deberan elaborar un Programa Anual y un Informe Anual de
Cumplimiento, los cuales se publicara a finales del mes de enero de
2026 en la pagina de la SEMADES.

o Las areas administrativas nombraron sus responsables de archivos de
tramite, de acuerdo a la Ley de Archivo Para el Estado de Tabasco en su
articulo 20 fraccion |, inciso b dice que los responsables de los archivos
seran designados por el titular de cada area o unidad. Se asignaron 29
responsables de archivo de tramite, uno por cada area administrativa.

+ De acuerdo con [a Ley de Archivos Para el Estado de Tabasco en su articulo
13, dice que los sujetos deberan contar con los instrumentos de consulta
archivistica, se trabajé con todas las areas de la SEMADES, en la estructura
que atendera los niveles de fondo, seccidn, y serie sin que esto excluya la
posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran
identificados mediante un Cédigo. Se tiene un total de 60 series
documentales, a las cuales se les asigno una clave a cada serie
documental.

e EIl 30 de octubre del 2025 mediante Numero de oficio:
DG/DDAN/SDAN/119/2025 emitido por la Subdireccion de Desarrollo
Archivistico Nacional, quedando registrado ante el Registro Nacional de
Archivo con fecha 2 de octubre del 2025.

s
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e De acuerdo con el articulo 49 de la Ley de archivos para el Estado de
Tabasco, establece en su fraccidén | que se deben de elaborar las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental. Se elaboraron las fichas de trabajo de
cada una de las series documentales de las unidades administrativas.

e Se realizo reunidon en el departamento de recursos materiales, para exponer
la homologacion de la caratula y portada, con cada uno de los enlaces de
archivo de las unidades administrativas de toda la SEMADES.

e El articulo 48 de la Ley de Archivos Para el Estado de Tabasco, establece
gue se debe de crear un Grupo Interdisciplinario de Archivos. El cual se
implemento el 16 de mayo del 2025, que debera estar conformado por un
equipo de profesionales de la misma institucién,

o Con fecha 24 de octubre de 2025, el Organo interno de Control de la
SEMADES, inicio una auditoria archivistico namero
SABG/SADGOCV/OIC/SEMADES/421/10/2025 a la Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo Sostenible. La cual se dio contestacion el dia 06 de
noviembre del 2025, con el Numero de Oficio
SEMADES/UAF/SRM/DRM/001/2025.

A
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NIVEL ESTRUCTURAL

Actuaimente, se cuenta con un Area Coordinadora de Archivos, un Responsable
de Archivo de Concentracion, un area de Correspondencia y 29 responsables de
archivo de tramite de cada area administrativa, designados por los titulares.

ESTRUCTURA

Se cuenta con un Archivo de Concentracién, en donde se resguardan un total de
645 cajas de archivo documental de las diferentes areas administrativas de la
SEMADES.

Conforme a lo anterior, las cajas de archivo de concentracion se encuentran en
estantes, acomodadas por areas administrativas y con sus respectivas
sefalizaciones.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivo Para el
Estado de Tabasco, el presente Informe Anual 2025, fue elaborado por el
encargado del Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno del
titular del sujeto obligado.
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2025

ACTIVIDADES CUMPLIO | :
No ARCHIVISTICAS RESPONSABLE M5 (%) OBSERVACIONES
Cada sujeio obligado es responsable de organizar y
conservar sus archivos, de la operacion de su sistema
institucional, por lo cual se realizd fa conformacion del
Implementacion del Area Sistema Institucional de Archivo en la SEMADES, el cual fue
y Sistema Coordinadora de | X 100 |registrado el dia 08 de abril de 2025, con la participacién
Institucional de Archivos % |del area coordinadora de archivos, responsable del
Archivo 2025. archivo de concentracion, y todos los responsables del
archivo de tramite de cada unidad administrativa. Asi se
dio cumplimiento al articulo 11, fraccion Il de la Ley de
Archivo del Estado de Tabasco.
Cursos Impartidos a los Responsables de Archivo de
Tramite de la SEMADES:
o Gestion documental y administracion de
A archivos.
5 Capacitaciones | Coor dinr:c?ora de | X g 80 . Elaboracit_'}n de Ficha_s Té.c’nicas de Ar_chivo.
P o . Intro’dgcc_:uén a la legislacion en materia
archivistica.
-Se capacitaron 29 Responsables de Archivo de
Tramite de cada area administrativa de la SEMADES.
La Ley de Archivos del Estado de Tabasco en su articulo 20
Nombrarmientos de Area fraccion I, establece que el coordinador de archivo y el
. . responsable del archivo de concentracion seran nombrados
Coordinador, Coordinadora de : : ;
ble de Archivo y 100 |POT el tltui_ar del sujeto obh_gado, por la SEMADES se nom[gro
3 resAporrll_sa d R bie d X o al Coordinador de Archivo a Fredy de la Cruz Magana,
Con(r:cénit\: :ciéen y e,i?g;iii dee © ? | Responsable del Archi\._ro_dg Concentracion Jorge’AIbergo
Oficialia de Partes Concentracion Gomez Ramon, y Oficialia de Partes a José David
' Peregrino, los cuales fueron nombrados el 1y 2 de enero
2025.
Prcljug:*ﬁzcli-\onnu:? de En la Planieacion archivistica, la Ley de Archivo para el Estado
gDesarroIIo ) de Tabasco en su articulo 22 y 25, establece que los sujetos
Archivistico 2026, y Area 100 obligados gue cuenteh con un sistema de archivos deberan
4 ol Informe Anual éje Coordinadorade | X o, elaborar un Programa Anual y un informe Anual de
Cumplimiento al Archivos Cumplimiento, los cuales se publicaran en el portal de fa
Pro Eama Anual pagina de la SEMADES en los primeros 30 dias naturales
9 2025 del ejercicio fiscal correspondiente.
Las areas administrativas designaron sus Responsables de
Designaciones de Archivo de Tramite, de acuerdo a la Ley General de Archivo
< que en su articulo 21 fraccion Il, menciona que los
los Responsables Areas 100 . p h -
5 HelATanTE\de Administrativas X o responsabies de lt?s archivos seran c_:le5|gnados por _eI tltglar
; de cada area 0  unidad administrativa.
Tramite Se designharon 29 Responsables de Archivo de Tramite,
uno por cada area administrativa.

et ——————————————————————————————— ]
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De acuerdo con la Ley de archivo del Estado de Tabasco en
Se realizé el su arficulo 13, dice que los sujetos deberan contar con los
Cuadro de instrumentos y de consulta archivistica, se trabajé con todas
Clasificacion Area 100 las areas de la SEMADES, en la estructura que atendera los
6 Archivisticay el | Coordinadora de | X o niveles de fondo, seccién, y serie sin que esto excluya la
Catélogo de Archivos ° posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales,
Disposicion seran identificados mediante un Cédigo. Se tiene un total de
Documental 60 series documenfales, a las cuales se les asigno una clave
a cada serie documental.
El 30 de  octubre de 2025 mediante oficio
El Registro Area 100 DG/DDAN/SDAN/119/2025 emitido por la Subdireccién de
7 Nacional de Coordinadora de | X o Desarrollo Archivistico Nacional de Archivo, el cual quedo
Archivo. Archivos ° | registrado ante Registro Nacional de Archivo con fecha 2 de
octubre de 2025.
. . De acuerdo con el articulo 49 fraccion | de a Ley de Archivo
Se e{_z;t;c;rig;a dzcha Area 100 Para el Estado de Tabasco, establece en su fraccion |l que se
8 . Coordinadora de | X o, |debe de elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion
elaigeion Archi % b . Se elab las fich baj
Documental. rchivos ocumental. Se elaboraron las fichas de trabajo ?‘E? cada una
de ias series documentales de las unidades administrativas.
Mesas de Trabajo Se realizé una reunién en el departamenfo de recursos
para colocacion de Area 100 materiales, para exponer la homologacion de la caratula y
9 caratulas en los | Coordinadora de | X o lomo, con cada uno de los Responsables de Archivo de
expedientes de Archivos * | Tramite, de todas las unidades administrativas.
archivos de tramite.
El articulo 48 de la Ley de archivo del Estado de Tabasco,
establece se que debe crear un Grupe Interdisciplinario. El
Grupo Interdisciplinario se conformé en la SEMADES el
Creaci6n del Grupo Area 100 dia 16 de mayo de 2025, se realizé el acta para dejar
10 Interdisciplinario Coordinadora de | X % integrado el grupo por profesionales de la misma
Archivos dependencia, por los titulares de las &reas de Unidad
Juridica, Subdireccion de Planeacidn, Coordinacién de
Archivo, Unidad de Informacién y Tecnologias, Organo
Interno de Control y la Unidad de Transparencia.
ATENTAMENTE
LS /'// =
Eredy ruz Magana
Co e Archivos

De la SEMADES.
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