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ActA SB/UTyA/002/2025

ACTA DE TRABAJO DE LA REESTRUCTURACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARiA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE TABASCO

En la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 10:00 horas del dia 4
de abril de 2025, se reunieron en la sala de juntas “Eduardo Alday Fuentes”,
ubicada en las instalaciones de la Secretaria de Bienestar {SB) del estado de
Tabasco, con direccion en Paseo de la Sierra NO. 425 de la colonia Reforma, C.P.
86080, Villahermosa, Tabasco, e responsable del Area Coordinadora de
Archivos, el Jorge Luis Capdepont Ballina, la persona titular del departamento
de Cestion Documental y Administracion de Archivos, la persona titular de!
Archivo de ConcCentracion e Histérico, asi como los enlaces de Correspondencia
Yy los responsables del Archivo de Tramite designados por las areas productoras
de |a documentacion, con la finalidad de reestructurar el Sisterma Institucional
de Archivos (SIA) de la SB del estado de Tabasco, de acuerdo con los articulos
10, M, 19 y 20 de la Ley de archivios para el estado de Tiabasco (LAET),
Los trabajos se desarrollaron de acuerdo con el siguiente orden de! dia:

Orden del dia

Primero. Apertura a cargo- del titular de la Unidad de Transparencia y
Archivos, Jorge Luis Capdepont Ballina, como responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Bienestar.

Segundo. Pase de lista de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Bienestar.

Tiercero. Aprobacion del orden del dia.

Cuarto. Presentacion y aprobacion del Diagndstico e informe de la gestion
documental y administracion de archivos en la Secretaria. de
Bierestar.

Quinto. Presentacion y aprobacion del Programa Anual de Desarrifio
Archivistico (PADA} 2025 de la Secretaria de Bienestar.

Sexto. Asuntos generales. Informes sobre capacitacién.

Septimo. Clausuya.
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Desahogo del orden del dia
Primero. Jorge Luis Capdepont Ballina, responsable del Area Coordinadora de

Archivos, dio la bienvenida a los presentes, entre ellos el personal
operativo de la gestién documental de las distintas dreas administrativas
de la SB. Asimismo, explicé que el Motivo de la reunidn era la
reestructuracion del Sistema Institucional de Archivos (SiA), para dar
cumplimiento a la LAET, cuy0 objetivo es mejorar la gestién documental
y la administracion de archivos de los sujetos obligados.

Segundo. Se reaiizé el pase de lista de los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos de la SB conforme o establecido en el articuio 20 de la LAETZ\
verificando la acreditacién mediante los respectivos nombramientos de
todas las personas servidoras publicas que 10 conforman:

L El responsable del Area Coordinadora de Archivos:

Y

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVOS ® *

<
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Nombramiento \

| Nim Area administrativa Nombre
.1 | Unidad de Transparencia y | Jorge Luis Capdepont Ballina | 1 de enero de 2025
Archivos J
Ik Los enlaces de Correspondencia designados por las areas productoras de la \ \
documentacion: Lﬂ/o
NUm Area administrativa Nombre Nombramiento |
1 Unidad de Coordinacién y | Arturo Rodrigo Garcia | SB/UCYE/Q173/2025 5
Enlace Chablé
2 Unidad de Administracidony | Dofis  Guadalupe  Flores | SB/UAF/M0/2025 &7
Finanzas Contreras
3 Subdireccién de Recursos | GenoveVa Garcia Hipdlito SB/UAF/SRFRC/02/2 ﬁ
Financieros vy  Registro 025 K
Contable \
4 | subdireccién de Recursos | Concepdian AQUING | SB/UAF/SRM/054/20 | &
Materiales Hernandez 25 %
5 Subdireccidon de Recursos | Maritza Vera Alcocer SB/UAF/SRH/047/20
Hurmanos 25 : Wl £
6 Subdirecciéon de | Elizabeth Hernandez | SB/UAF/SPPSE/0X4/ I ?u
Planeacién, Programacion, | Martinez | 2025 \Q\ -%,
SegUimiento y EValuacién ] - B 8
: e o “Eb—é‘tf’r
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7 Unidad de Apoyo Juridico | ignacio Cérdova Angulo SB/UAJ/088/2025 '
8 Unidad de Transparencia y | Karina Guadalupe De la Cruz | SB/UTYA/OF/100/202
Archivos Cruz 5 @
E Unidad de Informacién y | Nery Magdalena Aguilar | SB/UIT/039/2025 k
Tecnologia Barahona %
10 | Coordinacién General de | Maria  Angela  Guzman | SB/CGCI/077/2025
_| Centros Integradores Sanchez
T | Direccion de Planeacion y | Carlos Rall Flores Allende SB/CGCi/060/2025 /17
| Logistica
12 | Subdireccién de Enlace | Lizbeth Del Carmen Lara | SB/CGCI/078/2025 }7
Administrativo Vazquez |
13 | Subsecretaria de Bienestar | Ongsima Muiiiz Vargas SB/SSBI/0072/2025 | @
e Inclusién '
4 | Direccion de Padron Unico | José Alfredo Bautista Castillo | SB/SSBI/DPUB/0006
: de Beneficiarios /2025 \%
' 5 | Direccién de  Grupos | Alondra Gonzalez Diaz SB/SSBI/DC P/0022/2 \
Prioritarios 025
16 | Direccion de Inclusion y | Katherin del Carmen Isidro | SB/SSBI/DIDI/Q008/2
Desarrollo Integral Almeida 025 h
17 | Direccidn de Seguimiento | Evelyn Camas Olan SB/SSBI/DSTAC/004
Territorial  y  Atencién 9/2025
Ciudadana
8 Subsecretaria de Desarrollo | Karina Roxana Medina Diaz | SB/SDRPI/028/2025 ‘VD
Rural y los Pueblos ,ﬁ
Indigenas
1B | Direccién de | Angel Joseph Ortiz Tirado | SB/SDRPI//DAN/041/2 g
Administracién y 025 | 6
Normatividad §
20 | Direeccidn de Agroforesteria | Rubén Osoric Cruz SB/SDRPI/DA/014/20 /(
25
21 | Direccion de Formacion y | Delicia Concepcién | SB/SDRPI/DFOS/003 \=
Organizacién Social Dominguez Velazquez /2025 . g
22 | Direccion de Desarrollo | Sandra Luna Alamilia SB/SDRPI/ DDﬂiﬁiJOZ %}g
| para los Pueblos Indigenas 4/2025 £
| y Afromexicanos l 5
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Nam. Area administrativa Nombre Nombramiento
1 Unidad de Coordinacién y | Antonja Weber Burike Palacios | SB/UCYE/0173/2025
Enlace
] Unidad de Administraciény | Cristel Aida Flores Ramén SB/UAF/MO/2025
Finanzas
|3 Subdireccion de Recursos | Jessica del Carmen Pérez | SB/UAF/SRFRC/02/2
Financieros y  Registro | Garcia 025
Contable
4 Subdireccion de Recursos | Johana Dothe De La O SB/UAF/SRM/054/20
Materiales £5
S Subdireccion de Recursos | Janett Dominguez Hernandez | SB/UAF/SRH/047/20
| Humanos 25
' 6 | Subdireccién de | Zuleima Tahiri De la Cruz | SB/UAF/SPPSE/024/
Planeacion, Programacién, | Monte:jo 2025
| Seguimiento y Evaluacién
| 7 Unidad de Apoyo Juridico Ignacio Cérdova Angulo SB5CC/UAJ/088/202
5
8 Unidad de Transparencia y | Karina Guadalupe De la Cruz | SB/UTyA/OF/100/202
Archivos Cruz S
9 | Unidad de Informaciéon y | Auri  Yuliana Dominguez | SB/UIT/039/2025
| Tecnologia Vasconcelos
10 | Coordinacion General de | Maria Angela Guzman | SB/CCCI/C77/2025
Centros integradores Sanchez
T Direccién de Planeacion y | Stephanie Alcoser lzquierdo SB/CGCI/060/2025
Logistica
12 | Subdireccidon de Enlace | Lizbeth Del Carmen Lara | SB/CGCI/078/2025
Administrativo Vazquez
13 | Subsecretaria de Bienestar | Ongsima Muriiz Vargas SB/SSBI/C072/2025
{ e Inclusion
| 14 | Direccion de Padron Unico | José Alfredo Bautista Castillo | SB/5SBI/DPUB/
de Beneficiarios /2025

I
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Los servidores publficos previamente mencionados aceptaron la
reestructuracion del SIA de la SB, asi como tener conocimiento de sus
actividades y del compromiso de coadyuvar con el Area Coordinadora de
Archivos conforme los articulos 10, 11,19, 20, 26, 27 vy 28 de la LAET.

E"F' COE | scomvaniaoesmesian UNIDAD DE TRANSPARENCIA YARCHIVOS: v
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" 5 [Dreccion de  Grupos | Alondra Gonzalez Diaz | 8B/55BI/DG P/0022/2 ‘L
Prioritarios 025
o | Direccion de Inclusion y | Katherin del Carmen Isidro | SB/SSBI/DIDI/0008/2 w
_ Desarrollo Integral Almeida 025
i“ 17 Direcciéon de Seguimiento | Evelyn Gamas Olan SB/S5BI/DSTACC/004 %
Territorial y  Atencidon 9/2025 BN
Ciugadana
18 | Subsecretaria de Desarrollo | Diana Valeria Galindo Rojas SB/SDRpPI/028/2025
|Rural vy los Pueblos ﬁ
indigenas
19 | Direccion de | Angel Joseph Ortiz Tirado SB/5DRPI/DAN/041/2 P/
Administracién Y 025
Normatividad
20 | Direccion de Agroforesteria | Rubgn Osorip Cruz SB/SDRPI/DA/014/20 @
L |25
| 21 | Direccién de Formacién y | Delicia Concepcién | SB/SDRPI/DFOS/003
Organizacién Social Dominguez Velazquez /2025 )
22 Direccion ace Desarrolio | Rocio  Elizabeth  Zarrabal | 5B/SDRPI/DDRIA/O2 \ i
para los Pueblos Indigenas | Rabelo 42025
| ¥ Afromexicanos B'#
V. El responsable del Archivo de Concentracién e Histérico: "%7
Num, Area administrativa Nombre Nombramiento §\
1 uUnidad de Transparencia y Archivos: | Jorge Ramos Peralta |16 de enero de f
Departamento de Archivo ae 2025
Concentracién e Histérico Q}(
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Tercero. Se dio lectura el orden del dia, y posteriormente fue aprobado por I§s
integrantes del SIA. Con esta accidn se iniciaron los trabajos relaciona
con la puesta en practica de la legislacion, normativa y procedimient

A
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para mejorar la gestidén documental y la administracion de archivos de la
iNnstitUcion. w

Cuarto. Se presentd el Diagndstico de ig gestion documental y administracién
de archivos en iq Secretaria de Bienestar. Se explicdé que dicho
diagnostico fue realizado el 18 de octubre de 2024, al inicio de la actual
administracion, y se actualizé el 14 de marzo del afic en curso. Este
documentco desempefia el rol del informe detallado de Ia
implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

2024 de la SB,
Se hace constar que, a través del Diagndstico de Ila gestién pg
documentgl y administracion de archivos en la Secretaria de Bienestar,

para el estado de Tabasco en la institucion. En este sentido, se puntualiza
que los avances fueron minimos.

Se informé que a través del diagnostico se constatd que no hay
evidencia de trabajo operativo alguno en materia de archivos, mas alla de
reestructurar el 5lA, el Grupo Interdisciplinario y pUblicar el PADA 2024
puesto que no existen los instrumentos de control y consulta archivistica
Mmencionados en los articulos 13 y 14 de la LAET. Tampoco existia un
programa de capacitacion de servidores pubiicos en temas de archivos; l \
un Archivo de Concentracidn, y hay documentacion siniestrada y con Uf
riesgo sanitario.

Por lo expuesto, se levantd el acta circunstanciada de hechos con
nimero SBSCC/UT/002/2024 el dia 18 de octubre de 2024 y el acta U/”
circunstanciada SBS/UTyA/001/2025 con fecha 26 de marzo de 2025, en
donde se detallan los nulos avances de la gestidn documental en la
institucion, reporte de documentacion siniestrada y con riesgo sanitario,
asi como la necesidad de mejorar la situacion. /

Los presentes, enterados del Diagndstico de iq gestién documental
yadministracidn de archivos en la Secretaria de Bienestar, aprobaron su |
publicacion en el sitio electréonico oficial de la nstitucidn, para dar \%

se tuvo conocimiento del grado de implementacién de la Ley de archivos ‘@

cumplimiento al articulo 25 de la LAET.

Con ello se dard cumplimiento al articulo 25 de ia LAET, el cual
establece que “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anua! y pubiicario en su porta \{)
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electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afo {
de la ejecucién de dicho programa”. )/w
Quinto. Se presento el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 ,\
de la Secretaria de Bienestar, para dar cumplimiento al articuio 22 de la %
LAET, el cual senala que "Los sujetos obligados que cuenten con un )
sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturaies
del ejercicio fiscal correspondiente”. }%
El responsable del Area Coordinadora de Archivos sefalé que en /
2025 el PADA pretende consolidar del Sistema Institucional de Archivos /,
de la SB. Lgs principales objetivos son la elaboracidn de los instrumentos
de control y consulta archivisticos;, la conformacion del Archivo de @

/

Concentracidn; y la capacitacién del personal en materia de archivos.
Los presentes, enterados de los compromisos asumidos con el

PADA 2025 de la SB, ratificaron darle cumplimiento y aprobaron su

publicacion en el sitio electrénico oficial de la institucion, para acatar lo \

N

Sexto, Se trataron asuntos generales y temas de capacitacién en materia de
archivos. Se informd a los presentes que para lievar a cabo los procesos /f\\\

establecido en el articulo 22 de la LAET.

de gestion documental y administracidon de archivos, en los términos de
la LAETvigente, es necesario la capacitaciéon permanente. Por lo cual en
breve se dara a conocer el Programa Institucional de Capacitacién en

materia de archivos. U/O
En desahogo del sexto punto, los asistentes manifiestan no tener
ningun otro asunto para tratar. @

Segptimo. Una vez desahogados todos y cada uno de los puntos del orden de!
dia y al no existir algln otro asunto que tratar, se declardé formalmente
cerrada la presente acta de trabajc,y se procedid a la clausura de la sesion
detrabajo.

La clausura de la sesion de trabajo fue realizada por Jorge Lujs \
Capdepont Ballina, quien es el responsabie del Area Coordinadora d
Archivos de la SB, siendo las 1:00 horas del dia 4 de abril de 2025. Firma
todas y cada una de las hcjas que integran la presente acta, los que
ella intervinieron: I

i +4
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I El responsable del Area Coordinadora de Archivos: {

documentacion:
Area administrativa Nombre Firma
Unidad de Coordinacién y | Arturo Rodrigo Garcia ﬁ
A7

Enlace Chablé

Area administrativa Nombre Fi
Unidad de Transparenciay | Jorge Luis Capdepont Bailina )
Archivos
. Los enlaces de Correspondencia designados por las dreas m% ctoras de la

Unidad de Administraciony | Doris  Guadalupe  Fiores /1

Finanzas Contreras W

Subdireccion de Recursos | Cenoveva Garcia Hipélito J~ @

Financiercs vy  Registro o/
Contable

Subdireccion de Recursos | Concepcidon Aquino | = g 17 XN
Materiales Hernandez "# $

| Subdireccion de Recursos | Maritza Vera Alcocer ) . -
Humanos ﬁ\ Lyo
Subdireccion de | Elizabeth Hernandez \

Planeacién, Programacién, | Martinez %m Qv%
Seguimiento y Evaluacion

Unidad de Apoyo Juridico | Ignacio Cordova Angulo / Y, - y
Unidad de Transparencia y | Karina Guadalupe De la Cruz %&‘
Archivos Cruz

Unidad de Informacion y | Nery Magdalena Aguilar
| Tecnologia Barahona .
| Coordinacion  General de | Maria  Angela  Guzmin ;/"7“"?) \ g
Centros Integradores Sanchez C 7z \\ -
Direccion de Planeacion y | Carlos Raul Flores Ailende hl
- I
Logistica G.TRA J—LT(Q_Q:“ R\

L

Administrativo Vazquez

Pagina8de

SUu bdrecdon de Enlace Lizbeh Del Car men Lara. g ]
_ja
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| Subsecretaria de Bienestar | Onésima Muriiz Vargas
e Inclusién
Direccion de Padrén Unico | José Alfredo Bautista Castillo
de Beneficiarios
Direccién de Grupos | Alondra Gonzalez Diaz

Pricritarios
Direccion de inclusion y | Katherin del Carmen lIsidro
Desarrollo Integral Almeida

Direccién de Seguimiento | Evelyn Gamas Olan
Territorial y Atencidén
Ciudadana

Subsecretaria de Desarrollo | Karina Roxana Medina Diaz
Rural y los Puebleos

Indigenas
Direccion de | Angel Joseph Ortiz Tirado
Administracion y

Normatividad
Direccidon de Agroforesteria | Rubén Osorio Cruz

=_Direcc:ic’n'\ de Formacién y | Delicia Concepcién
Organizaciéon Social Dominguez Veldzquez
Direccidén de Desarrolio | Sandra Luna Alamilia

para los Pueblos Indigenas
y Afromexicanos

. Los responsabies del Archivo de Tramite designados por las areas
productoras de la documentacién: LA

Area administrativa Nombre Firma
‘Unidad de Coordinacion y | Antonia Weber Burke Palacios !Il Q | \
Enlace 1 S - o
Unidad de Administracion | Cristel Aida Flores Ramon : £ éF a
y Finanzas % 1 %
Subdireccién de Recursos | Jessica del Carmen Pérez| 7 R f'ﬂ
Financieros y Registro | Garcia ' c
- Contable !j ,lL ﬁ'
= = i
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Subd[r.eccién de Recursos | Johana Dothe De La O g#M” M y/ ?ﬂ \K
Materiales O

' Subdireccién de Recursos | Janett Dominguez Hernandez p -
Humanos Lo 5
Subdireccion de | Zuleima Tahiri De la Cruz L -
Planeacion, Monte:jo
Programacion,

Seguimiento y Evaluacion 1 ) N
Unidad de Apoyo Juridico | ignacic Cérdova Anguio q

B e M e

iU'nidad deFansparencia |y Karna GCuaddupe Dela Cruz !fg K
Archivos Cruz : /ﬂ
Unidad de Informacion y | Auri Yuliana  Dominguez )

Tecnologia Vasconcelos W & §\
Coordinacion General de | Maria Angela Guzman Sanchez gam)) J
Centros Integradores W )f I }/
Direccion de Planeacion y | Stephanie Alcoser Izquierdo _
Logistica 5 Y
 Subdireccion de Enlace | Lizbeth Del Carmen Lara #ﬁ J

Administrativo Vazquez
Subsecretaria de | Onésima Muniz Vargas
Bienestar e Inclusion

Direccién de Padrén | José Alfredo Bautista Castillo
Unico de Beneficiarios

%._

Direccion de  Grupos | Alondra Gonzéalez Diaz

Prioritarios ¢ ﬂ
Direccion de Inclusién y | Katherin del Carmen Isidro v

Desarrollc Integral Almeida M/ i\

Direccién de Seguimiento | Evelyn Gamas Olan (/
Territorial  y  Atencion
Ciudadana N o
Subsecretaria de | Diana Valeria Galindo Rojas
Desarrollo Rural y los %
Pueblos Indigenas
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GOBIERNO DEL PUEBLO |

Direccioén de | Angel Joseph Ortiz Tirado -

Administracién y :
Normatividad

Direccion de | Rubgn Osorio Cruz

Agroforesteria M%

8
o X AN

Direcciéon de Formacion y | Delicia Concepcion Dominguez *

Organizacion Social Velazquez (%/

Direccion de Desarrollo | Rocio Elizabeth Zarrabal Rabelo =

para los Pueblos Indigenas M
| yAfromexicanos

V. El responsable del Archivo de Concentracién e Histérico: /

[ Area administrativa Nombre Firma

Unidad de Transparencia y Archivos: | Jorge Ramcs Peralta |

Departamento de Archivo de @

Concentracién e Historico

— >
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