- BASS PROTECCION CIVIL

i oy INSTITUTO DE PROTECCION CIVIL
; COﬁ | DELESTADO DETABASCO
; = i

GOBIERNG DEL PUEBLO

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE
PROTECCION CIVIL DEL ESTADO DE TABASCO, DE FECHA 25 DE

SEPTIEMBRE DE 2025.
ORDEN DEL DiA W
(\

1. Lista de asistencia, verificacion y declaracién de quérum legal.
1. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de

Proteccion Civil del Estado de Tabasco. (Nuevo Responsable del Area B\

ACTA IPCET/ACA/004/2025 DE LA REINSTALACION Y ACTUALIZACION !

Coordinadora de Archivo y enlaces de archivo de las Areas Administrativas).
2. Lecturay en su caso, aprobacion del orden del dia.

3. Asuntos Generales.

4, Clausura de la Sesidn. Lé\\\
[
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IPCET/ACA/004/2025

ACTA DE REINSTALACION Y ACTUALIZACION DEL SISTEMA &
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE PROTECCION CIVIL

DEL ESTADO DE TABASCO 2025. >
En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 14:00 horas del dia 25 de
septiembre del 2025, en las oficina que ocupa el Instituto de Proteccion Civil de
Estado de Tabasco, ubicado en Prolongacion de la Avenida Adolfo Ruiz Cortines

(

S/N, la Manga |, Villahermosa, Tabasco, Codigo Postal 86069, encontrandose
reunidos, ARMANDO PULIDO PARDO, Coordinador General;, FERNANDO FELIPE
SILVAN ROIJAS, Director de Administracion;, OSCAR EDUARDO MARTINEZ
RIVERA, Titular de la Unidad de Apoyo Juridico; MIGUEL MAY HERNANDEZ,
Director de Bomberos; HUGO ENRIQUE GRAFF IZQUIERDO, Director de Gestion
Integral de Riesgo; GILBERTO RUBEN SEGOVIA QUINTERO, Director Operativo y

de Apoyo a la Poblacién; MARIA DEL CARMEN PRIETO ONTIVEROS, Titular de la
Unidad de Apoyo Ejecutivo. MARIA DE LOS ANGELES SEGOVIA TOSCA,
Responsable del Area Coordinadora de Archivo, Encargada del Archivo de \\
Concentraciéon y Titular de la Unidad de Transparencia; JOSE FRANCISCO \
BARRIENTOS BAUTISTA, Jefe de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién; CLARA ZAFIRO GONZALEZ LOPEZ, Jefa del Departamento de
Desarrollo Institucional, Normalizaciéon, Programa y Estadistica; ISAAC AHBAN
MENDEZ CHAZARO, Jefe del Departamento de Capacitacion para la Prevencion y
Formacion Resiliente; SANDRA PAOLA DE DIOS HERNANDEZ Jefa del
Departamento de Inspecciones y Supervisiones; ALBERTO VIDAL CASTILLO, Jefe

del Departamento de Activo Fijo, CARLOS ALBERTO CHI LOVILLO, Jefe del
Departamento de Recursos Humanos; TERESITA DE JESUS SASTRE DIONICIO,

Jefa del Departamento de Presupuesto y Planeacion; VANESSA REYES
HERNANDEZ, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;
ARTURO SANTOS LOPE, Jefe del Departamento de Recursos Financieros; Y KATIA \Q}
ALESSANDRA SALDANA URQUIJO, Titular del Organo de Control Interno; todos,
servidores publicos del Instituto de Proteccién Civil del Estado de Tabasco.

Marco Normativo

Articulos 4 fraccion 11,10, 11 fraccion |1, 16, 20 y 21 de la Ley General de Archivos, y 4
fracciones XlIly XLVI, 10, 11 fraccién 11,16 19, y 20 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco.

Orden del Dia

2. Lecturay en su caso, aprobacion del orden del dia.

3. Reinstalacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Proteccion Civil del Estado de Tabasco. (Nuevo Responsable del Area
Coordinadora de Archivoy Enlaces de cada una de las Areas Administrativas)

4. Asuntos Generales.

5. Clausura de la Sesion. ? 1-5

1. Lista de asistencia, verificacion y declaracién de quérum legal. 23 §)\

/
Hoja protocolaria de firmas del Acta de Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos del \\)
Instituto de Proteccién Civil del Estado de Tabasco 2025
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Punto Primero: Lista de asistencia, verificacion y declaracion de quérum legal.
En uso de la voz, Maria de los Angeles Segovia Tosca, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos y Titular de la Unidad de Transparencia, procede al pase
de lista de asistencia, quien posteriormente comunica la existencia de quérum
legal y se declara formalmente iniciada la presente sesioén.

y _@*M

Punto Segundo: Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia.

Maria de los Angeles Segovia Tosca, Responsable del Area Coordinadora de
Archivo, procede a dar lectura al orden del dia, el cual someto a consideracion de
los presentes, mismos que lo prueban por unanimidad.

Punto Tercero: Reinstalacién del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Maria de los Angeles Segovia Tosca, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, dando cumplimiento ala Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, hace

de conocimiento a los presentes, la necesidad de actualizar el Sistema Institucional

de Archivos de este instituto, el cual tiene como finalidad implementar y velar los
métodos que garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integracion \
y localizacion de los documentos de archivos de este sujeto obligado, \
conformandose de la siguiente manera:

Coordinacion de Archivos. 0\
Responsable del Area Coordinadora de MARIA DE LOS ANGELES
Archivo, Encargada del Archivo de SEGOVIA TOSCA

Concentracion y Titular de la Unidad de
Transparencia

Responsables de Archivo de Tramite de las Areas Operativas.

Coordinacion General. SANDRA FABIOLA MORALES
MAYO.
Unidad de Tecnologias de la FRANCISCO JAVIER HERRERA
Informacién y Comunicacion. RIVAS.
Unidad de Transparencia. MARIA DE LOS ANGELES
SEGOVIA TOSCA.
Organo Interno de Control. KARIME CHANONA CORNELIO. %
Direccion de Gestion Integral de OBED ENOC RIVERA ESCAYOLA.
Riesgo.
Departamento de Desarrollo ADRIANA PEREZ CASTRO.
Institucional, Normalizacién, Programa
y Estadistica.

Hoja protocolaria de firmas del Acta de Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Proteccién Civil del Estado de Tabasco 2025
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Departamento de Capacitacion para

GLADYS DEL CARMEN DURAN

la Prevencion y Formacion Resiliente. ACUNA.
Departamento de Inspecciones y MICUEL GUADALUPE PEREGRINO
Supervisiones PERALTA

Direccion de Administracion.

YANEHT GARCIA SOBERANO.

Departamento de Activo Fijo

PAOLA ALEJANDRA AGUILERA
ARIAS.

Departamento de Recursos Humanos.

JESUS ANTONIO RIOS CRUZ.

Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad.

JOSE DE JESUS RAMON DE LA CRUZ.

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

LIDIA RANGEL TELLO.

Departamento de Programacion y
Presupuesto.

NORMA PEREZ BAXIN.

Unidad de Apoyo Juridico y Depto.
Juridico.

PATRICIA REBECA DE LA CRUZ MAY.

Direccion de Bomberos.

ABEL JIMENEZ GARCIA.

Direccion Operativa y de Apoyo a la

BELLANIRA DIAZ RODRIGUEZ.

Poblacion.

Punto Cuarto: Asuntos Generales.

MARIA DE LOS ANGELES SEGOVIA TOSCA, Responsable del Area Coordinadora
de Archivo y Encargada del Archivo de Concentracion y Titular de la Unidad de
Transparencia, exhorta a los presentes a conducirse con los principios rectores en
materia de archivo, debiendo velar por la conservacion, procedencia, integridad,
disciplina y accesibilidad, asi como solicitar lo necesario para su buen estado de
acuerdo a los Articulos 5, fraccion | y 60 de la Ley General de Archivos y el Articulos
58 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; para el buen uso de la
documentaciéon de archivo, se recomienda a todas las areas operativas de este
instituto, que deberan solicitar el mobiliario adecuado y suficiente para el debido
resguardo y conservacion de los expediente.

Punto Quinto: Clausura de la Sesién.
No habiendo otro asunto que tratar, siendo las 15:00 horas del dia 25 de septiembre
de 2025, el ARMANDO PULIDO PARDO, Coordinador General del Instituto de

Proteccion Civil, declara clausurada la presente sesién, firmando al calce por los qu :
en ella intervinieron.

Armando Pulido Pardo 2
Coordinador General del Instituto de Proteccion i
Civil del Estado de Tabasco

. 3-5

Hoja protocolaria de firmas del Acta de Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Proteccién Civil del Estado de Tabasco 2025
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Fernando Feli Silvan Rojas Oscar Eduardo Martinez Rivera
Diregtor.de Aministracion Titular de la Unidad de Apoyo
Juridico.
i 3 Hugo Enrique Graff Izquierdo
Director de Bomberos Director de Gestion Integral de
Riesgo |
Gilbertd Rubén Segovia Quintero  Maria de los Angeles/5egovia Tosca ﬁ
Director Operativo y de Apoyo a la Responsable del Atea Coordinadora
Poblacion. de Archivo y Encargada del Archivo C
de Concentracién'y Titular de la -
Unidad de Transparencia //
B N 5" 7 - #
José Fran€isco Barrientos Bautista Mariadel C rmen/srieto ?thiveros \6\
Jefe de la Unidad de Tecnologias de |a Titufar de la Unidad de Apoyo -

Informacion y la Comunicacion. Ejecyti

Alberto-vidab Castillo \E )ﬁ
Titular del Organo Interno de Control.  Jefe del DepartameR§o de Activo¥ijo .

;L e

Hoja protocolaria de firmas del Acta de Actualizacién del Sisterma Institucional de Archivos del
Instituto de Proteccion Civil del Estado de Tabasco 2025
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Sandra Paola de Dios Hernandez Clara Zafiro Gonzalez Lépez
Jefafel Departamento de Jefa del Departamento de Desarrollo
Inspecciones y Supervisiones Institucional, Normalizacion,

Programa y Estadistica.

Isaac lﬁfan Méndez Chazaro Car ertﬁni Lovillo
Jefe del Departamento de Jefe del artamenio de Recursos
Capacitacion para la Prevencion y ' Humanos.
Formacion Resiliente.

Teresita de Jgsis Sastré Dionicio
Jefe del Departamento de
Presupuesto y Planeacion.

Arturo Santo?l:k’:pez
Jefe del Departamento de Recursos
Financieros.

W oss

Hoja protocolaria de firmas del Acta de Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos del
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