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FUMIGACION DE BODEGAS PARA EL RESGUARDO DE
ARCHIVOS

22 de agosto de 2025

El presente reporte tiene como objetivo detallar las actividades realizadas
en torno a la fumigacién de las bodegas de archivos del Instituto de
Vivienda de Tabasco como parte de las acciones contempladas en nuestro
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). La fumigaciéon fue una
medida preventiva esencial para garantizar la conservacién de los
documentos y materiales almacenados, protegiéndolos del deterioro
causado por plagasy factores ambientales. Este procedimiento se llevé a
cabo en estrecha coordinacién entre el Area Coordinadora de Archivos, el
Departamento de Conservacién y Mantenimiento y la Direccidon de
Administracién.

De acuerdo con la calendarizacién del PADA, se habia previsto la
fumigacién como una de las actividades prioritarias dentro del plan de
conservacién y manejo de archivos. En primer lugar, el Area Coordinadora
de Archivos identificé la necesidad de fumigar para proteger los
documentos en las bodegas, mientras que el Departamento de
Conservaciéon y Mantenimiento realizé un recorrido para determinar las
areas mas afectadas y coordinar la aplicaciéon del tratamiento. Por su parte,
la Direccion de Administracion gestioné los recursos y los gastos
requeridos para ejecutar el proceso, asegurando la disponibilidad de los
fondos necesarios.
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ARCHIVO D

. El dia 22 de agosto de 2025 siendo las 14:00 horas se
presentd a las instalaciones del INVITAB el proveedor
de servicios de exterminacién FUMI-AMERICA-
COMALCALCO S.AS DE CV. CONTROL Y
EXTERMINACION DE PLAGAS, con RFC
FUMI1807163ES y LICENCIA SSA 27-05-FCP-117" con la
finalidad de llevar a cabo la segunda ronda de
fumigacién en el area de las bodegas de archivo.

El proveedor acudié con su personal el cudl contaba
. con el equipo que se utilizaria para la fumigacion.

La primera bodega que se fumigé fue la del Archivo
“D" en donde se encuentra resguardada la
informacién del Departamento de Seguimiento al
Crédito y la Cobranza, junto con el Area de
Promotores y Transparencia.

Se fumigo especialmente en la parte de atras de los
archiveros, en donde existe posibilidad de que haya
animales como cucarachas y demas insectos. Al igual
que ventanasy puerta para repeler.

La bodega cuenta con un bafic que se encuentra
sellado, pero se le solicité a la persona que fumigara
por la parte de la ventana, ya que esta se encuentra
abierta y no sabemos que tipo de fauna silvestre |
podria contener. ﬂ\?

Acto seguido se cerré la bodega para que el agente
liguido empezara a trabajar. )(
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ARCHIVO E

Luego de asegurar el Archivo D, nos pasamos con la
segunda bodega, la cudl era el Archivo “E", esta
bodega se encuentra en la parte de atrds, a un
costado de la bodega de Archivo D, se encuentra
junto con al Archivo F y G, en esta bodega se
encuentran resguardados los archivos de Ia
Direccién de Administracion.

Al ser una bodega que cuenta con poca
documentacién y estantes fue facil la aplicacién del
liguido exterminador.

Se aplicé especialmente en las paredes en donde hay
presencia de comején, el cual ya habian raspado con
anterioridad previo al andlisis que habian realizado el
personal de la empresa y las instrucciones de la
circular DG/035/2025.

Una vez que el fumigador terminé su labor de trabajo,
procedimos a cerrar la bodega para que actuara el
liquido.

ARCHIVO F

La bodega de Archivo “F” pertenece a la direccién
de Reservas Territoriales, en esa bodega se
encuentran planos de los diversos fraccionamientos
fundados por el INVITAB, al igual que documentos
de archivo propios de la direccién, le solicitamos a
los fumigadores rociar con mucha cautela en la
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Se rocié liquido en los costados, en medio, en la
parte de abajo y espacios vacios de los anaqueles,
cuidando que no se mancharan las cajas de
archivos, ya que el proveedor comenté que el
liquido tiene un derivado del petréleo que actua de
forma daflina para los archivos.
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parte de los planos, debido a que buscamos preservar
la informacién contenida y salvaguardar el acervo
documental, ya que los planos se consideran
informacién de suma importancia para el Instituto.

La parte de los archiveros y los anaqueles se
fumigaron correctamente, especialmente en la
segunda bodega ya que habia presencia de comején.

Luego de terminar con la segunda bodega,
regresamos a las tablas de concreto que se encuentra
a los costados de la entrada, se rocié en la parte de
arriba, abajo y atrds de la puerta, ya que habia
presencia de arafas.
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ARCHIVO G

La bodega de Archivo “G" pertenece a la
Subdireccién de Recursos Financieros, en esta
bodega se guardan facturas, pdlizas y demas
documentaciones relacionadas al area.

Esta bodega contiene mas documentos que las
mencionadas anteriormente, por lo tanto, los
estantes se encuentran distribuidos en todo el
perimetro de la bodega.

Comenzaron con el anaquel que se encuentra en la
entrada, rociaron la parte de atras y la parte de abajo
en donde habia presencia de comején.

Acto seguido fueron por los pasillos, en donde se
concentra la mayor parte del archivo.

Al fondo de cada pasillo logramos ubicar mayor
presencia de comején, al encontrarse pegado a los
anaqueles, se rocié con mucho cuidado para que el
liquido no traspasara las cajas y asi no se maltrate la
documentacion. Se utilizo suficiente liquido para
rociar el comején y quitarlo.

Al terminar con el comején se siguié el protocolo
y se continué fumigando los anaqueles, al
principio solo daban una ligera rociada, la cual no
era lo suficientemente fuerte para esparcir el
liquido en la parte de abajo, por lo que le
solicitamos amablemente que lo esparciera de
forma correcta en cada uno de los pasillos.

)
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PERIMETRO DE BODEGAS Y CASA MUESTRA

Al terminar con las primeras cuatro bodegas de
archivo, el personal de FUMI-AMERICA opté por
fumigar el perimetro de las bodegas, para esta tarea
se requirié utilizar una fumigadora grande, la cual
funciona a base de gasolina.

Iniciaron por el costado que se encuentra pegado al
muro de ANKOR, en donde queda un espacio muy
reducido, se tuvo que meter la pistola para tener
mayor alcance asi distribuir el liguido de forma
correcta.

% ; :: Seguidamente la parte
) Sie trasera donde pega el
muro de ANKOR, se usé la misma técnica,
posteriormente la parte de enfrente, el cudl es el patio
amplio donde se encuentran las palmeras de platano
y el Archivo D.

Al ser un patio grande habia mucha presencia de
mosquitos.

CASA MUESTRA, BODEGAS DE LOS
DEPARTAMENTOS DE R.H Y ECyA

Las siguientes bodegas fueron las de la casita
muestra, en donde encontramos en el segundo nivel

las bodegas del Departamento de Recursos 47V
Humanosy el Departamento de Evaluacién, Controly /7
Archivo.

x

Prol. Av. 27 de Febrero | No. 4003 Tabasco 2000 C.P. 86035 Villahermosa, Tab. Tel. (993) 3164310 https://tabasco.gob.mx/invitab




AT

*Eja INFORME DE ACTIVIDADES

TABASCO § VlVIENDA Pagina 7 de 18

INSTITUTO DE VIVIENDA
GOBIERNO DEL PUEBLO "-_i DE TABASCO

BODEGA DE RECURSOS HUMANOS

En la bodega de RH. se fumigo debajo de los
anagueles, debido a que se encuentran a una altura
considerable del suelo, eso facilito la fumigacién,
también se rociaron las paredes que se encontraban
libres, y en la parte de la ventana se rocié la parte del
marco, para repeler a la fauna nociva como
cucarachas e insectos. Después de fumigar la
bodega de R.H procedimos a cerrar la bodega y a
rociar la puerta por los marcos y otras posibles
entradas para la fauna nociva.

La casa muestra cuenta con un bafio que se encuentra en medio de |la entrada
de ambas bodegas, al no tener acceso solo se rocié por el margen de la puerta y
la zona de fuera, incluyendo el lavabo.
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BODEGA DE EVALUACION, CONTROL Y
ARCHIVO

Luego de fumigar el bafo y pasillo seguia el
turno de la bodega de ECyA, al estar los archivos
en estantes altos, fue facil la aplicaciéon del
liguido.

Al igual que R.H. se fumigaron las paredes, los
estantes por la parte de abajo y la parte de atras,
las dos puertas por todos los bordes para
exterminar insectos que se encontraban en los
bordes.

Se fumigo toda la parte del suelo, debido a que luego entra fauna nociva
como lo son cucarachas.

Al terminar de fumigar continuaron con el pasillo y escalera de la casa
muestra, se rocié la parte del techo, las paredes en general y los escalones,
sobre todo porque habia presencia de insectos como lo es el mosquito y
aranas.
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PERIMETRO DE LA CASA MUESTRA

En la parte de atras se encuentra un cuarto que
pertenece a personal de mantenimiento, en donde
guardan herramientas de trabajo y es un lugar de
descanso.

Se fumigd el cuarto al igual que el patio, debido a
que habia presencia de mosquitos, se uso la
maquina fumigadora grande para tener un mayor
alcance al momento de rociar el liquido.

De igual forma el
perimetro en general, es decir, el patio que se
encuentra atrds de la casa muestra, abarcando en area
de los arboles, el muro de plaza Ankor y parte del
contenedor de basura.

Con la finalidad de eliminar fauna silvestre que en
algln momento puede afectar nuevamente las

ARCHIVO “B"

Pertenece a la Unidad de Asuntos Juridicos, la cual se
conforma de diversos documentos de archivos, al
contar con anagueles con cierta distancia de
separacién, fue mas facil la aplicacién del liquido.

En esta bodega se rociaron las paredes, en donde se
encuentran las ventanas, debido a que el comején ya
habia invadido una parte de la pared.
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Se rociaron los anaqueles que se encuentran libres,
al igual que la parte a nivel de suelo y la parte trasera
de los que se encuentran pegados a la pared.

de abajoy la parte de atras, para ello se requmo una
separacién minima de 5 cm a nivel de la pared y de
cada archivero.

Una vez que se finalizé con la bodega de archivo B,
empezaron a fumigar el perimetro del area por la parte
de atras. Esto incluyé:

e Banos

e Archivo “B”

e Oficina (antes de Comunicacién Social)
e Oficina de mantenimiento

T

e

FUMIGACION DE PERIMETRO

p—--,
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ARCHIVO “A”

La ultima bodega que se fumigd se encuentra a resguardo de la Direccion
General, cuenta con muchas cajas de archivo, las cuales cubren la mayor parte
de los anaqueles, sin embargo, los anaqueles se encuentran a una altura
considerable del suelo, por lo tanto, se fumigd a raiz del suelo y en los espacios
gue se encontraban vacios, se rocié parte de las paredes, al igual que la ventana
por el contorno y finalmente la puerta.

TRAMPAS PARA ROEDORES

Una vez que se termindé de fumigar las bodegas de archivo, los
proveedores empezaron a preparar las cajas que contendrian el veneno
para los roedores.

El veneno consiste en una galleta que al momento de ser ingerido por los
roedores mueren a los pocos minutos, pero estos no emitiran un olor
fétido, solo se secaran sin ensuciar.

4
Para eso se prepararon 11 trampas, las cuales se distribuyeron en las (/ /"
siguientes bodegas: /L

pe

e Archivo “A”
e Archivo “B"
e Archivo “D”"
e Archivo “E"

e Archivo“C"
e Edificio central )(
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BODEGAS
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EDIFICIO CENTRAL

\

Finalizada la fumigacién de las bodegas de archivo y la parte que restaban
del edificio central, nos dimos a la tarea de cerrar cada una de las oficinas é
y bodegas para el correcto funcionamiento del liquido exterminador, por
lo tanto, el personal de FUMI-AMERICA-COMALCALCO S.AS DE C.V.
CONTROL Y EXTERMINACION DE PLAGAS nos otorgd una constancia en la cual %/

daba por hecho su trabajo.
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CONCLUSION

La intervencién realizada por el proveedor de fumigacion se llevd a cabo
conforme a lo programado, cumpliendo con los lineamientos establecidos y en
los tiempos acordados.

A partir de esta aplicacién, se espera una mejora progresiva en las condiciones
del ambiente tratado, alineada con los objetivos definidos al inicio del servicio.
Por lo tanto, nos mantenemos atentos a la evolucién de los resultados en las
préximas semanas, confiando en que las medidas implementadas contribuiran
positivamente al control de la situacién observada.

Se agradece la disposicién del proveedor y su compromiso en esta etapa,
quedando a la espera de los efectos correspondientes segun los plazos técnicos
estimados.

Y

Personal de FUMI-AMERICA-COMALCALCO en colaboracién del Area
Coordinadora de Archivos y el Departamento de Conservacidon y Mantenimiento.
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A

Gildardo Almanza Payan
Encargado del Area Coordinadora de Archivo

Elaboré
Zaira Fab%ta'ﬁerr’ma’ﬁjd'ez Hernandez Javier Af§&@nder Cortazar Aquino
Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Area de Correspondencia
Area Coordinadora de Archivo del Area Coordinadora de Archivo
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ANEXOS
FUMI-AMERICA-COMALCALCO SAS DE CV FOLIO 1821

LICENCIA SANITARIA NO.27-05-FCP-117 RF.C. FUM1B07163E5
- MZ G LT 29 COL VILLAS DE ORIENTE CP 86360 COMALCALCO TAB

) TEL: 9331560986 Y 9331111299

1-AMERICA fumiamerica.servicios@gmail.com

COWIROA T ERTIRMIBAL 10N
BE SLAGAT

CUMPLIENDO CON LO DISPUESTO EN EL ART. 139, FRACCION V Y VI DE LA LEY GENERAL DE
SALUD ; ARTICULO 1o, , 60., Y 47 0., PARRAFO 1 DEL REGLAMENTO FEDERAL DE
DESINFECTACION Y DESINFECCION, SE EXTIENDE LA SIGUIENTE :

CONSTANCIA DE FUMICACION A :

INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO
LB NVITAB'

(2 ael Ll ,
’é 11 ;\EQ R/ Prol.27 de Febrero #4003, Colonia Tabasco 2000

Nt\q‘\‘«‘( ™ Villahermosa, Tabasco.
OTASMEEKIOS GANSTAR QUE EL AREA FUE FUMIGADA PARA PREVENIR QUE LA ACTIVIDAD DE FAUNA NOCIVA

PONGA EN RIESGO LA SALUD

TERMIDOR CE DE 10MU 1 LT DE AGUA
- BOMBA DE ASPERJAR
RSCO-URB-HAC-101A-312-009-2-2 92 PERME TRINA Y ESBIOALETRINA
PROXUR 70PH 3GRS/ 1 LT DE AGUA
) i BOMBA DE ASPERJAR
RSCO-USP-11-2015 FENIL METIL CARBAMATO
RODILON BLOCK 1 BLOKS /10 A 15 MTS
B ) COLOCACION X 10M2
RSCO-RODE 0515-306-418-0 0025 DIFETIALONA

22/08/2025 22/11/2025

RESPONSABLE

TECNICO.
P o )
/7 /
N /// ﬂ/‘,//
v L\ V1 Ll
~

I0SE JUAN MENDOZA MALDONADO
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Villahermosa. Tabasco 212 de agosto de 2075

CIRCULAR DG/035/2025

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO
Y PERSONAL EN GENERAL
PRESENTE

Con cl objetivo de mantener nuestras instalaciones libres de plagas y de cumplir con
nuestio Ptugmrrm Anual de Desarrollo Archivistico (PADRA) cuyo fin es asequrar la
& conservacion del acervo documental en condiciones
optimas, ¢ INVITAB por conducto de la Dircccion de
Administracion, el Area Coordinadora de Archivos y la
Comision  Permanente de Higiene y Sequridad, han
trabajado de manera conjunta para programar una
fumigacion general preventiva en ¢l edificio central,
bodegas de archivos y areas diversas, con esta actividad se
busca establecer mejores practicas, medidas de seqguridad y
minimizar los nesgos a la salud en ¢l trabajo
A continuacion, sc detalla ef plan de acaion y las recomendaciones especificas para
todas las areas involucradas

1.- FUMICACION EN EDIFICIO PRINCIPAL Y OFICINA ADJUNTA DE LA DIRECION DE
DESARROLLO SOCIAL:

Fecha de ejecucion: vigmeﬂumsmm 2025. a parlir de las 16:00 Horas

° Se pxde a las areas alejar 5 cm de la pared tudu l»po de arc hwero
escritorios y muebles, para facilitar el acceso del personat
fumigador a todas las zonas.

» Dejar Equipo de Coémputo, teclado y rmouse cubiertos con nylon.

» Dejar Cscritorio libres de todo tipo de documentos y material de
oficina (lapiceros, engrapadoras, etc).

¢ Evitar dejar expueste cualquier tipo de ulensilio de cocina (platos,

vasos, cubiertos, etc). | \
» Areasde la planta alta con archivo en entrepanos de madera, favar
de desalojar o deslizar 5¢rm de la pared

Que hay? una porsona en Lada direccion que brinde al ¥
acompanamiento en el proceso de fumigado /
Al concluir dejar todas las ohcinas cerradas para el
rendimicnto optimo del producto activo

Proc e 27 e Teteern | Mo S0005  sbywoo 2000 C P GLOE villatrmoca, Tat: T 1735) 314510 1156 A20STCO LA T &/ ivit 4ty
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]
2.- FUMIGACION EN BODEGAS DE ARCHIVOS Y AREAS DIVERSAS:
Como preparativos de esta accion, se realizard una limpieza previa para conocer e

estatus actual de cada bodega y las necesidades en particular, por parte de as areas
involucradas con el fin de llevar 3 cabo esta medida preventiva.

Fecha d'ejoéuclom Lunes 18 de Agosto de 2025, 4 paitir de Jas 10:00 Horas

* Se pide a las areas alejar 5 cm de la pared todo tipo de archiveros |
y anaqueles, para faciiitar el acceso del personal fumigador a todas |
fas zonas.

e Guardar lodo hipo de documentos en cajas de archivo y/o en sus

respectivos expedientes.

» Que haya una persona en cada direccion gque brinde al

acompanamicnto en el proceso de fumigado

*» Al concluir dejar todas las bodegas cerradas para e

rendimiento Optimo del producto active.

Ls importante la colaboracion de todas las drcas para que este gjercicio se cumpla de
forma puntual y eficiente con el fin de la correcta ejecucion para preservar la
seguridad vy &l bienestar de todos los colaboradores, asi como la integridad de nuestio 4
acervo documental,

Agradecemos su comprension y colaboracion de todas las areas

e —

B .
'ﬁ"“--“sCOs
‘Z&j Q’AV'ENDA (

¥ U?O DE VIVIENDA

Atentamente.

‘ ‘n TABA
DIRECCION GENERAL
DANIEL FERNANDEZ VALENZUELA 4
Director General del INVITAB \
ixahgrc. : \’kv
alldare Lgr*.\n:w Favin Cesar Epesd ICnl\N) Sasre Cué
Envangdo oe fawg (nordemadors iy tor de Adrmanetracian
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