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TNSTITUTO DEVIVIENDA DE TABASCO
ACTA DE INSTAT.ACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ACH¡VOS

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las once horas del día seis de
noviembre del año dos mil veinticuatro, estando reunidos en la sala de juntas
del lnstituto de Vivienda de Tabasco: Daniel Fernández Valenzuela, Director
Ceneral; César Buenaventura Sastré Cué, Director Administrativo; Sarai Sala
Cómez, Titular de la Unidad de Apoyo lurídico; Rafael Martínez de Escobar
Pérez, Director Técnico; Dariana Lemarroy de la Fuente, Directora de Reservas
Terr¡toriales; José tgnacio de la Hidalga Bergbauer, Director de Desarrollo Social;
Yeni del Carmen Peralta CarcÍa, Encargada de la Unidad de Transparencia y
Protección de Datos Personales; Elda María Castillo Díaz, Titular de la Unidad de
Atención Ciudadana; Héctor Raúl Esteban Peñate, Titular de Comunicación
Social; Cildardo Almanza Payán, Encargado del Area Coordinadora de Archivo;
Así también se encuentran presentes los Responsables de las Areas de
Correspondencia y Archivo en Trámite de las Unidades Administrativas, con la
finalidad de llevar a cabo la lnstaiación del Sistema lnstitucional de Archivo del
lnstituto de Vivienda de Tabasco, con apego a lo establecido por el artÍculo 20
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, publicado en el Periódico
Of icial, el 15 de julio de 2020, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DíA

l. Pase de lista y verif icación del quórum legal.
2. Lectura del Orden del Día.

3. Designación de los miembros del Sistema lnstitucional de Archivo del
lnstituto de Vivienda de Tabasco.

4. lnstalación del Sistema lnstitucional de Archivos del lnstituto de Vivienda
de Tabasco.

5. Asuntos generales.
6. Clausura.

l.- Pase de l¡sta y verificación del quórum legal.

En desahogo de primer punto del orden del dÍa, Cildardo Almanza Payán,
Encargado del Área Coordinadora de Archivo; procedió al pase de lista
respect¡vor
Director Ge

dejando constancia e informando a Daniel Fernández Valenzuela,
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l¡sta de as¡stencia, se cuenta con el quórum legal necesario para sesionar y, por
tanto, se solicita que declare formalmente instalada esta Sesión.

En consecuencia, siendo las once horas con cuarenta y cinco minutos del día
06 de noviembre del año 2024, Daniel Fernández Valenzuela, declaró
formalmente instalada la Sesión para la Instalación del S¡stema de Archivo del
lnst¡tuto de Vivienda de Tabasco.

2.- Lectura del Orden del DÍa.

Acto seguido se procedió a la lectura de la orden del dÍa. Al respecto losT¡tulares
de las Unidades Administrativas del INVITAB, decidieron aprobar por
unanimidad de votos la orden del día propuesta, con lo que se desahogó el

segundo punto del mismo.

3.- Designación de los miembros del Sistema lnstitucional de Archivos del
lnst¡tuto de Vivienda de Tabasco.

De conformidad con las designaciones realizadas por los titulares de las

Unidades Administrativas que lo conforman, el Sistema lnstitu cion a I deArchivo
del lnstituto de Vivienda de Tabasco, estará integrado de la siguiente manera:

l. Cildardo Almanza Payán, Encargado del Area Coordinadora de Archivo.
2. Jennifer Cuadalupe RamírezArreola, Responsable del Archivo deTrámite

de la Dirección Ceneral.
3. Rosa María Calcáneo Méndez, Responsable del Área de Correspondencia

de la Dirección Ceneral.
4. SeleneAlejandra Conzález Ocaña, Responsable del Archivo deTrámite de

la Unidad de Atención Ciudadana.
5. Candy Morales Salvador, Responsable del Area de Correspondencia de la

Unidad de Atención Ciudadana.
6. Cloria Santiago Velázquez, Responsable del Archivo de Trámite y

Responsable del Área de Correspondencia de la Unidad de
Comunicación Social.

7. Zaia Fabiola Hernández Hernández, Responsable de Archivo de Trámite
de la Dirección Admin¡strativa.

B. Javier Alexander Cortazar Aquino, Responsable
Correspondencia de la Dirección Administrativa.
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9. Adriana Damián Hernández, Responsable de Archivo de Trámite de la
Dirección Técnica.

lO. MarÍa de los Ángeles Ramírez Jiménez, Responsable del Área de
Correspondencia de la Dirección Técnica.

'11. Cuadalupe Bernardo Pérez, Responsable del Archivo de Trámite de la
Unidad de Apoyo JurÍdico.

12. Edith Méndez Jiménez, Responsable del Área de Correspondencia de la
Unidad de Apoyo Jurídico

.l3. 
Juan Carlos Aldecoa Centeno, Responsable del Archivo de Trámite de la
Dirección de Reservas Territoriales.

.l4. 
Luz MarÍa López Hernández, Responsable del Area de Correspondencia
de la Dirección de Reservas Territoriales.

.l5. 
Edilia del Carmen Cil Custodio, Responsable del Archivo de Trámite de la
Dirección de Desarrollo Social.

-16. 
Adr¡ana Dillanes Cuzman, Responsable del Área de Correspondencia.

4.- lnstalac¡ón del Sistema lnstitucional de Archivos del lnstituto de
Vivienda de Tabasco.

En desahogo del cuarto punto del orden del dÍa, y de conformidad con las
designaciones realizadas por los titulares de las Unidades Administrativas que
lo conforman, se procede a la lnstalacién del Sistema lnstitucional de Archivo
del lnstituto de Vivienda de Tabasco.

5.- Asuntos generales.

No existen Asuntos Cenerales que tratar.

6.- Clausura.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente sesión,
siendo las 12:30 horas con treinta minutos del dÍa 06 de noviembre del presente
año, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.
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HOJA PRoTocoLARíA DE FIRMAS DE ACTA DE INSTALACIÓN DEL slsTEX
INSTITUCIONAL DE ARCH¡VO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO,
DEL DíA 06 NOVIEMBRE DEL 2024
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Elda ari
Titular de la U

Ciudadana del lNvlTAB

Héctor Raúl Esteban Peñate
Titular de la Unidad de

Comunicación Social del
INVITAB,

Rosa MarÍa C lcáneo Méndez
Flesponsa le del Área de
Correspondencia de la

Dirección General del INVITAB.

Candy Morales Salvador
Responseble del Área de

Correspondencia de la Unidad
de Atención Ciudadana del

INVITAB
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de Trámite de Ia Dirección

General del INVITAB

Selene Alejandra Conzález Ocaña
Responsable del Archivo de

Trámite de la unidad de Atención
Ciudadana del INVITAB
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HOJA PROTOCOLARÍA DE FIRMAS DE ACTA DE INSTALACIÓN DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO,
DEL DíA 06 NOVIEMBRE DEL 2024
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Cildardo Al a nza Payá n

Encarga o del Área
Coordinadora y Responsable del

Archivo de Concentración

Cloria Sa go Velázquez
Responsable del Area de

Trám¡te y Correspondencia de
la Unidad de Comunicación

Social del INVITAB

lavi exa nder Cortazar
Aquino

Responsable del Área de
Correspondencia de la

Dirección Admin istrativa del
INVITAB

t

Zaira Fabiola rnández
He rná ndez

Responsable del Archivo de
Trámite de la Dirección

Administrativa del lNvlTAB
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ernández geles
ponsable del Archivo de J iménez

Trámite de la Dirección Técnlca
del INVITAB

Responsa e del Área de
Correspo encia de la

Dirección Técn del lNvlTAB

HO]A PROTOCOLARÍA DE FIRMAS DE ACTA DE INSTALAC¡óX OEI SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO,
DEL 06 DE NOVIEMBRE DEL 2024.
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Edilia del Carmen Cil Custodio
Responsable del Archivo de
Trámite de la Dirección de

Desarrollo Social del INVITAB

Cuadalupe Bernardo Pérez
Responsable del Archivo de

Trámite de la Unidad de Apoyo
Jurídico del INVITAB

Juan Carlos Aldecoa
Responsable del Archivo de
Trámite de la Dirección de
Reservas Territoriales del

INVITAB
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Edith Méndez Jiménez
Responsable del Área de

Correspondencia de la Unidad
de Apoyo lurídico del INVITAB

Luz María López Hernández
Responsable del Area de
Correspondencia de Ia
Dirección de Reservas

Territoriales del INVITAB

Adriana Dill es Cuzmán
Responsable del Area de
Correspondencia de la
Dirección de Reservas

Territoriales del INVITAB \
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HOJA PROTOCOLARfA DE FIRMAS DE ACTA DE INSTALAC!ÓN DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO,
DEL DíA 06 DE NOVIEMBRE
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