31 de diciembre del 2025.

Informe Anual 2025

Area Coordinadora de Archivo.

El Area Coordinadora de Archivo en conjunto con el Grupo interdisciplinario, el Sistemas
Institucional de Archivo y el Archivo de concentracién realizan las actividades propias que
marca la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco.

Transferencia primaria al archivo de concentracién de expedientes de los afios 2013-2020.

Andlisis del inventario y revisién de expedientes para las posibles bajas documentales al
archivo de concentracion.

Direcciéon General:

Trasferencia de Inventario General con la integracidn de expedientes de acuerdo a lo que
marca la Ley de Archivo de los afios 2013.2020

Area Coordinadora de Archivo

Analisis de trasferencias de Inventario General con la integracion de expedientes 2013-2020
Avances de actualizacion de CADIDO

Capacitacion para los integrantes de la COMESFOPR

Clasificacion de expedientes de acuerdo a las secciones y series del CADIDO
Elaboracién de inventario DCAI

Elaboracidn de inventario General

Elaboracidn de inventario de Trasferencia Primaria

Elaboracién de Inventario de Baja Documental

Mesa de trabajo de Fichas Técnicas

Elaboracidon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Elaboracion de Manual de Procedimientos Archivisticos.

Archivo de Concentracion

Recepcién de expedientes para las trasferencias primarias al archivo de concentracién.

Andlisis de bajas documentales de acuerdo con la vigencia documental del Catdlogo de
Disposicion Documental.



Unidad de Produccion Clonal

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Unidad de Transparencia

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Unidad de Apoyo Juridicos.

En proceso de valoracion de expedientes para transferencia primaria

Direccion de Administracion y Finanzas

Transferencia primaria al archivo de concentracién de fos expedientes 2013-2020
Departamento de Programacion Presupuestaria y Recursos Financieros

En proceso de valoracién de expedientes para transferencia primaria
Departamento de Recursos Humanos

En proceso de valoracion de expedientes para transferencia primaria
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales

En proceso de valoracion de expedientes para transferencia primaria

Direccidn de Sistemas y Servicios Forestales

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Departamento de Plantaciones Forestales

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Departamento de Geomatica y Servicios Forestales

Transferencia primaria al archivo de concentracion de los expedientes 2013-2020
Departamento de Desarrollo Forestal Comunitario

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Direccion de Conservacion Forestal

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020
Departamento de Proteccion Forestal

Transferencia primaria al archivo de concentracién de los expedientes 2013-2020



Departamento de Cultura Forestal

Transferencia primaria al archivo de concentracion de los expedientes 2013-2020

Departamento de Coordinacion de Viveros

Transferencia Primaria al archivo de concentracidn de los expedientes 2013-2020.

Avances de Mejoras continuas.
Auditoria archivistica al archivo de concentracion

En base a la auditora realizada por nuestra cabeza de sector SEMADES el Archivo de
Concentracién cuenta con un avance del 80% de acuerdo a los lineamientos que emite el
Archivo General de la Nacidn, se pretende seguir realizando las mejoras no sin antes
mencionar que el Area Coordinadora de Archive no cuenta con Presupuesto asignado.
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Villahermosa, Tabasco, A los 18 dias de diciembre dei afic 2025
Oficio nimero: COMESFOR/UT/079-11/2025
Asunto: Actualizacion Obligaciones de la PNT - 40. trimestre 2025

ADRIANA PEREZ IGNACIO
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 4 y 76 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Tabasco y los demas ordenamientos
correlativos, se les exhorta a dar cumplimiento a los numerales arriba citados, que imponen
la obligacién de publicar la informaciéon minima de oficio que les compete, de! cuarto
trimestre (octubre-diciembre) del ejercicio fiscal 2025, generada en su area, para que la
actualicen en la Plataforma Nacional de Transparencia de este sujeto obligado a partir del
préximo 1 de enero. A continuacian, enlisto las fracciones que son de su competencia:

No. ART. FRACC. DESCRIPCION PERIODO DE CARGA
1 | ART. 76 XLV A Inventarios documentales Trimestral
indice de expedientes clasificados como

2 ART. 76 XLV B Semestral

reservados

Cuadro general de clasificacidn archivistica, Catalogo
de disposicion documental, Guia de archivo
3 | ART.76 XWwC documental, Programa Anual de Desarrollo Anual
Archivistico, Informe Anual de cumplimiento, Actasy
dictdmenes de baja documental

La informacion que contenga datos personales, debera ser sometido a Comité de
Transparencia para la elaboracion de las versiones publicas de los documentos y puedan ser
publicados, de conformidad en los articulos 21 fracc. VI, 95, 96 frace. lll, 108, 112, 113, 114,
115y 132 de la Ley. Asimismo, hago de su conocimiento que de no subir en tiempo y forma
los formatos, el responsable serd sancionado conforme a lo dispuesto por el articulo 184 de
la Ley.

Los acuses de la PNT que resulten de la carga de los formatos (archivos Excel), previa
validacién de la Unidad de Transparencia, deberén ser entregados a esta drea en forma
electronica en formato PDF, a mas tardar el préoximo viernes 16 de enero. En caso de
requerir prérroga a esta fecha, notificarlo via oficio, indicando el motivo y fecha probable de
entrega; es_importante considerar que debido a la nueva normatividad en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacidn la plataforma esta en una constante actualizacion
por lo que el sistema puede presentar fallas técnicas al momento de la carga, como la

Av, Paseo Tabasco #1504 Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tahasco, MX.
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demora de |a carga de la informacién, por lo que se recomienda a las dreas realizar la carga
de la informacion preferentemente durante los primero DIEZ DiAS de enero.

No omito manifestar si requieren el acompafiamiento y apoyo para el cumplimiento de las
obligacicnes de su competencia, quedo a sus érdenes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saiudo.
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C.c.p.~ Victor Manuei Carrea Gutiérrez. — Director General de la COMESFOR.
C.e.p- Archlva
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