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COMESFOR 
COMISIÓN ESTATAL FORESTAL 

31 de diciembre del 2024. 
 
 

INFORME DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVO 
DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL 

 
El Área Coordinadora de Archivo en conjunto con el Grupo 
interdisciplinario, el Sistemas Institucional de Archivo y el 
Archivo de Concentración realizan las actividades propias que 
marca la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco.  
 
Una de ella es la integración de expedientes de los años 2007 
al 2023, asimismo, se informa que no se encontró documentación 
y expedientes de los años 2007-2012, para poder realizar las 
actividades correspondientes a lo que marca la Ley de Archivo 
en comento. 
 

AVANCES DE LOS EXPEDIENTES 2013-2023 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 
Inventario DCAI (Documentos de Información Administrativa 
Inmediata), año 2013-2023. 
 
Inventario General con la integración de expedientes de acuerdo 
a lo que marca la Ley de Archivo de los años 2013-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/DG/133/2024.  
 

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVO 
 
Inventario General con la integración de expedientes 2020-2023. 
 
Elaboración del CADIDO validado. 
 



 
 
 
 

 
“2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab.” 

 

 Av. Paseo Tabasco #1504 Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tabasco, MX.  Tel.  (993) 3 16 35 24 al 26 y 3 16 35 41 Ext. 7881 

COMESFOR 
COMISIÓN ESTATAL FORESTAL 

Elaboración del CGAG validado. 
 
Elaboración de PADA por año. 
 
Elaboración de Programa de Capacitación contemplando lo 
siguiente: 
 
 Identificación de expedientes. 
 Clasificación de expedientes de acuerdo a las secciones y 

series del CADIDO. 
 Escaneado de documentos. 
 Foliado de documentos. 
 Costura de expedientes con hilo de algodón. 
 Guía de Archivo. 
 Elaboración de inventario DCAI. 
 Elaboración de inventario General. 
 Elaboración de inventario de Trasferencia Primaria. 
 Elaboración de Inventario de Trasferencia Secundaria. 
 Elaboración de Inventario de Baja Documental. 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 
Inventario General con la integración de expediente 2024. 
 
Capacitación al personal en tema de identificación de 
expedientes de trasferencia primaria, trasferencia secundaria 
y expedientes de archivo Histórico. 
 
 

UNIDAD DE PRODUCCIÓN DE PLANTAS 
 
Inventario General con la integración de expedientes 2013-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/DG/DPP/052/2024. 
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En el Sistema Electrónico Entrega- Recepción (SEER), se subió 
el Inventario General correspondiente a los años 2013-2023. 
 

 
UNIDAD DE TRASPARENCIA 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2020. 
 
Expedientes 2013-2015 se encuentran en formato digital. 
 
Expedientes 2016-2018 se encuentran en físico y digital de 
acuerdo al núm. De oficio COMESFOR/UT/029/2024. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No.  
COMESFOR/UT/009/2024. 
 

 
UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2013-2020. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/UAJ/011/2024. 
 

 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2013-2021. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/ACA/011/2024. 
 
En el Sistema Electrónico Entrega- Recepción (SEER), se subió 
el Inventario General correspondiente a los años 2013-2023. 
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 
 

Inventario General con la integración de expedientes 2013-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No.  
COMESFOR/ACA/011/2024. 
 

 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/ACA/011/2024. 
 

 
DIRECCIÓN DE SISTEMAS Y SERVICIOS FORESTALES 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/SDS y SF/059/2024. 
 

 
DEPARTAMENTO DE PLANTACIONES FORESTALES COMERCIALES 

 
 

Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/SDS y SF/059/2024. 
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DEPARTAMENTO DE GEOMÁTICA Y SERVICIOS FORESTALES 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/SDS y SF/059/2024. 
 

 
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS FORESTALES 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No.  
COMESFOR/SDS y SF/059/2024. 
 

 
DIRECCIÓN DE CONSERVACIÓN FORESTAL 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
En el Sistema Electrónico Entrega- Recepción (SEER), se subió 
el Inventario General correspondiente a los años 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No.  
COMESFOR/DCF/007/2024. 

 
DEPARTAMENTO DE PROTECCIÓN FORESTAL 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2013-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/DPF/012/2024. 
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DEPARTAMENTO DE CULTURA FORESTAL 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
En el Sistema Electrónico Entrega- Recepción (SEER), se subió 
el Inventario General correspondiente a los años 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/DCF/017/2024. 
 

DEPARTAMENTO DE REFORESTACIÓN, ARBORIZACIÓN Y 
GERMOPLASMA 

 
Inventario General con la integración de expedientes 2019-2023. 
 
De los expedientes 2007-2012, no se encontró documento alguno 
de estos años, lo anterior de conformidad al oficio No. 
COMESFOR/DRAG/017/2024. 
 
Expediente 2013-2018 no se realizaron oficios de acuerdo al 
núm. de oficio COMESFOR/DRAG/009/2023. 
 

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVO 
 

EL archivo de concentración se encuentra equipado con 2 climas, 
4 estantes para el acomodo de los expedientes, con 1 escritorio 
y se logró obtener un espacio para el resguardo de los 
expedientes; el equipamiento del área la realizó el Director 
General, Dr. Carlos Miguel García Bojalil; asimismo se informa 
que no se cuenta con un presupuesto asignado, para los 
materiales adecuados para la elaboración de expedientes, 
refiriéndonos específicamente a la papelería, terminar de 
equipar el archivo de concentración y viáticos para realizar 
la trasferencia de expedientes cuando el Área Coordinadora de 
Archivo lo solicite. 

 


