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GOBIERNO DEL PUEBLO

CIRCULAR 002/ACA/CERTT
Villahermosa, Tabasco. 13 de abril de 2026

A todos los enlaces de la Unidad
Coordinadora de Archivo de la CERTT
PRESENTE

Para dar cumplimiento al a las actividades establecidas en el calendario del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 me permito solicitar a ustedes entregar el Catalogo de
Disposicién Documental (CADIDO), pertenecientes a sus dreas de adscripcion correspondiente al
presente ejercicio.

Dicha informacién, debera ser remitida de forma digital (PDF) a esta Area Coordinadora de Archivo
de la CERTT, el dia 15 del presente mes.

Sin otro asunto por el momento, me despido con un cordial saludo.

CCP Francisco Sanchez Ramos Coordinador General

Archivo
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GOBIERNG DEL PUEBLO

--Maria Roberta Ochoa Pérez
Responsable del Archivo de Correspondencia,

del Area Coordinadora de Archivo

@jﬁ@b, i3{odles

i
--Luis Alberto Guzman Rodriguez

Responsable del Archivo Histérico

--Jesus del Carmen Alegria Chablé
DAL RS
Archivo de Correspondencia, Direccidn Técnica y de Procesos /Z
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Virginia Rivera Rodriguez

Archivo de Tramite, Direccion Administrativa ’%/0%/2/b f@ 3@ Aiﬁ B

--Juliana del Carmen Pech

Archivo de Correspondencia, Direccidén Administrativa

--JesUs Torres Cardenas
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GOBIERNG DEL PUEBLO

--Beatriz Viviana Vidal Murillo

Archivo de Correspondencia, Unidad de Apoyo Ejecutivo

--José René Osorio Mufioz

Archivo de Tramite Unidad de Apoyo Juridico

--José Alfredo Lépez Sanchez

Archivo de Correspondencia, Unidad de Apoyo Juridico
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! COBIERNG DEL PUEBLO
Villahermosa, Tabasco a 15 de abril de 2026.

Oficio: CERTT/DT/05/2026.
Asunto: Se contesta peticién

C. JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DE LA CERTT.

PRESENTE.

En cumplimiento a su circular 002/ACA/CERTT de fecha 13 de abril del 2026, se le esta
turnando el catdlogo de disposicién documental (CADIDO) que corresponde al archivo
de tramite de la direccion técnica y de procesos en formato digital (PDF), mismo que fue
anexado en la peticién turnada.

Sin otro particular, aprovechamos la ocasién para saludarle.
ATENTAMENTE

ENLACES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION TECNICA

7
C. JE3US DEL CARMEN
ALEGRIA CHABLE

C.c.p. Archivo.

2026

ano de
Margarita Calle 5 de mayo #415, Colonia Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco, MX. Tel. (993) 314 83 30, 3 14 83 1

Maza tabasco.gob.mx/Certt




TR w .
BASE OBRAS PUBLICAS | CERTT

. DR TAR A I Dt 30 R T } LAY T e,
. B AT TS T SameinaL o e e
b Croeiiis HI St

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y EN SU CASO SUBSERIE
Fecha de elaboracién: 15/04/2026

f : Ficha Técnica de Valoracién Documental

Codigo de la Seccidn: Nombre de la Seccién: ASESORI[A TECNICA, SERVICIO TOPOGRAFICO ¥V CARTOGRAFICO.
(Regi;trar el codigoy nombre de I3 seccidn).

» Area de identificacién __}
Nombre de la Unidad Administrativa o Area Productora: DIRECCION TECNICA Y DE PROCESOS

(Direccién General, Direccion de Area, Subdireccion, Departamento o equivalente),

Area de contexto ——;
1. Cédigo de Ia serie: Nombre de la serie: ASESORIA TECNICA, SERVICIO TOPOGRAFICO Y CARTOGRAFICO.
{Indicar cédigo alfanumérico conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica de dependencia o entidad].
2. Cddigo de la subserie: Nombre de la subserie:

{Elelemento 25010 &8 requisitado en caso de contar con fundamento especifico que motive la creacidn de [a subserie documental en caso contrario, debera colocar N/A [ho

aplica)).
3. Funcién/atribucién por Ia cual se genera la serie o, en su caso, subserie:

TENER LA INFORMACION TECNICA SUFICIENTE QUE SE REQUIERE PARA LA ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE REGULARIZACION
EN LOS DIFERENTES ASENTAMIENTOS HUMANOS IRREGULARES QUE EXISTAN EN EL ESTADO,

{Indicar el articulo, fraccién, inciso o numaral con el cual se fundamente la funcion {serie documental)).
* Cada una de las series debera tener un fundamento legal o normativo especifico que sustente y motive la creacion de la serie o subserig).

Areas de la misma Unidad Administrativa o Area Productora que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y

conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o, en su caso, subserie: |
(No més de tres en orden de importancia, primero el 4rea de mayor interrelacién)

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAEIA » DEPARTAMENTO DE PROCESOS Y AUTOMATIZACION

Areas de otras Unidades Administrativas o Areas Productoras relacionadas con Ia gestién y tramites (procesos
transversales) de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o, en su caso, subserie:

DIRECCION DE ADMINISTRACION, UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS, UNIDAD DE APOYO EJECUTIVO

(Deben registrarse todas Ias que intervengan en Un proceso transversal, donde varias areas hacen Parte del mismo proceso y todas deberan utilizar Ia misma clasificacion
archivistica para los expedientes que seintegren con los documentos generados o recibidos).

6. Fechas extremas de la serie 0, €N sU caso, subserie:
Ao Inicial Afio final
2005 NO APLICA

{Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
“El afio inicial se debe requisitar a partir de cuando el Sujeto Obligado tiene ja atribucion.
* El afio final solo se debe requisitar si el Sujeto Obligado va perdié Ia atribucian ¥ ya no genera més documentacién, de lo contrario N/A (no aplica).
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y EN SU CASO SUBSERIE
7. Documento de conclusién de la serie, o0 en su caso, subserije:
PLANO LOTIFICADO E INDIVIDUALES AUTORIZADOS
(Solo en el caso de que la serie G, n su caso, subserie se cierre se debera registrar el nombre del documento oficial por el cual pierden Ia atribucién).
8. Términos relacionados de |a serie o, en su caso, subserie:

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO, CARTOG RAFIA FISICA Y DIGITAL
{Palabras clave que apoyen fa localizacion de asuntos o temas relacionados con Ia serie o, en su caso, subserie, no més de cinco).

9. Breve descripcién del contenido de la serie o, en su caso, subserie:

CEDULAS DE VERIFICACION FISICA, CROQUIS A MANO ALZADA, ARCHIVOS MAGNETICOS DE LEVANTAMIENTOS, ARCHIVO DIGITAL Y
FISICO DEL PROCESO DE PLANOS, MEMORIAS

(Resumen sobre los asuntos o temas que se clasifican en la serie).

10. Tipologia documental:

OFICIOS DE TURNO, OPINIONES TECNICAS, MEMORIAS DESCRIPTIVAS, PLANOS GENERALES E INDIVIDUALES.

(Enlistar los documentos que contiene el o los expedientes en ia seric ©: &0 su caso, subserie documental).
1. Tipo de soporte documental:

Indicar el tipo de soporte documental en el cual se encuentra contenida la documentacion,

Papel m Audiovisuales D Fotogréficos {:] Filmicos

LT

Digitales m Electrénicos Bg:] Sonoros D Visuales
Otro
12, ¢La documentacidon que genera la serie o, en su caso, subserie contiene datos personales?
Si NOMBRES No

(Anotar una X en el caso que corresponda).
Lista de datos personales que contiene la serie o, en su caso, subserie:
NOMBRE DE POSESIONARIOS
(De ser afirmativo, listar los datos personales que se contengan en la serie o subserie).
13. ¢La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserje contiene datos personales sensibles?
Si No X
(De ser afirmativo, debera aplicarse el Articulo 36 parrafo segundo de la Ley General de Archivos).
Lista de datos personales sensibles que contiene la serie 0, en su easo, eubserie:

X
(De ser afirmativo, listar los datos personales sensibles que se contengan en [a serie o subserig),
14. Vigencia documental de la serie 0, en su caso subserie:

Vigencia Total

§ Archivo de Tramite Archivo de Concentracién

3 4

i

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ey s At s gt o

(Anotar la vigencia decumental de la serie O, @n su caso, subserie). : i
Criterio o fundamento legal (articulo, fraccién o parrafo} donde se serala el tiempo o hecho que determina el piazo de

conservacién de la serie o, en su caso, subserie.

ARTICULO 36 DE LA LEY DE ARCHIVOS, ARTICULO 74 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

16. Valores documentales de la serie ©, €n su caso, subserie.

Marque con una "X" el o los valores documentales primarios con los que cuenta la serie documental 0, en su caso, subserie.

 Valores Documentales Primarios : : : g _ Marcar con una X
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y EN SU CASO SUBSERIE
Administrativo: Condicién que poseen los documentos que sirven para realizar operaciones
administrativas propias del organismo y las relacionadas con la resolucién de un trdmite o OFICIOS X
servicio,

Legal / Juridico: Son los rasgos que tienen los documentos que sirven como testimonio ante

; i i ST PLANOS X
laley o que se refieren a derechos y obligaciones legales o juridicas.

Fiscal / Contable: Valor que poseen los documentos cuando pueden servir de testimonio del
cumplimiento de obligaciones tributarias.

*Una serie 0, en su caso, subsarie puede contar hasta con 3 valores documentales primarios.

17. ¢lLa serie, o en su caso, subserie tiene valor histérico? si: X No:

18. Seleccién documental

Pt onid : Conservacion
Eliminacion VR Mol ! S S
Total Muestreo

*E] tipo de muestreo de la serje o, en su caso, subserie documental debe estar sustentando con base en los criterios de valoracién establecidos or el grupo interdisciplinaric
Area de Responsabilidad de Ia serie o, en su caso, subserie i

19. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie o, en su caso, subserie:
DIRECCION TECNICA YV LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

{Nombre del drea)

La Persona Servidora Piblica Responsable de Ia Unidad Administrativa o del Area Productora de la serie o, en st caso,

* subserie:
MIGUEL ANGEL CARDENAS HERNANDEZ
DIRECTOR TECNICO Y DE PROCESOS y

(Nombre, cargo y firma) [

21. La persona servidora publica responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa 6 Area Productora:
e

JESUS DEL CARMEN ALEGRIA CHABLE V ENRIQUE ALFONSO GARCIA ESCALANTE
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE

{Nombre, cargo y firma)
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Villahermosa, Tabasco; 15 de abril de 2026

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ACHIVO DE LA CERTT

PRESENTE

En respuesta a la circular 002/ACA/CERTT, donde se me solicita entregar el
catalogo de disposicion documental (CADIDO), correspondiente al programa anual
de desarrollo archivistico (PADA) 2026, le informo que es imposible entregar dicho
documento debido a que el cuadro de clasificacion archivistica esta en proceso de
revision y aprobacion para dar continuidad a la elaboracion del CADIDO y se esta
trabajando en las fichas técnicas segln el programa de metas a alcanzar
establecido en el PADA 2026.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENT

Y/
LAY 7

LA
-—-%

JULIANA DEL CARMEN PECH GARCIA.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE

RECURSOS HUMANOS.

Z

C.c.p.- Francisco Sanchez Ramos. Coordinador Estatal de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernandez Avilés- Directora de Administracién de la CERTT- Para su conocimiento

C.c.p. Archivo.
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GURIERNG DEL PUEBLO

Villahermosa, Tabasco, 15 de Abril de 2026.

C. JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO DE LA CERTT
PRESENTE

En respuesta a la circular 002/ACA/CERTT de fecha 13 de Abril de 2026, donde se solicita la entrega
de el Catalogo de Disposicidn Documental (CADIDO), el cual corresponde al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026; informo a Usted que es imposible entregar dicho catélogo,
debido a que el Cuadro de Clasificacion Archivistica esta en proceso de revisién y aprobacién, para
dar continuidad a la elaboracién del CADIDO, a si mismo se esta trabajando en las fichas técnicas.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Maria Roberta Ochoa Pérez
Responsable de Archivo de Correspondencia
Del area Coordinadora de Archivo

C.c.p.- Francisco Sénchez Ramos. - Coordinador Estatal de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernéndez Avilés. — Directora de Administracion de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.-Archivo

2026
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 CERTT

COORDINACION ESTATAL PARA
LA RECULARIZACION DE LA
TENENCIA DE LA TIERRA

Villahermosa, Tabasco 15 de abril de 2026

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ACHIVO DE LA CERTT
PRESENTE.

En atencion a la Circular nimero 002/ACA/CERTT, mediante la cual
se solicita la entrega del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO)
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, me
permito informar que, no es posible remitir dicho instrumento archivistico.

Lo anterior, en virtud de que el Cuadro General de Clasificacién Archivistica se
encuentra en proceso de revision y validacion, etapa indispensable para la
integracion y elaboracion del CADIDO. Asimismo, se hace de su conocimiento que
actualmente se trabaja en la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental, conforme al programa de metas establecido en el PADA 2026.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

JOSE RENE OSORIO MURNOZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
UNIDAD DE APOYO JURIDICO.

C.c.p.- Francisco Sanchez Ramos- Coordinador de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernandez Avilés.- Directora de Administracion de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Archivo.

@ 2026
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GOBIERNO DEL PUEBLD

Villahermosa, Tabasco 15 de abril de 2026

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ACHIVO DE LA CERTT
PRESENTE.

En atencion a la Circular nimero 002/ACA/CERTT, mediante la cual
se solicita la entrega del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO)
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, me
permito informar que, no es posible remitir dicho instrumento archivistico.

Lo anterior, en virtud de que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se
encuentra en proceso de revisién y validacion, etapa indispensable para la
integracion y elaboracion del CADIDO. Asimismo, se hace de su conocimiento que
actualmente se trabaja en la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental, conforme al programa de metas establecido en el PADA 2026.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

) i /ﬁ Z

LIC. LUIEAFBERTO GUZMAN RODRIGUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

C.c.p.- Francisco Sanchez Ramos- Coordinador de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernandez Avilés.- Directora de Administracion de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Archivo.

2026
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Villahermosa, Tabasco 15 de abril de 2026

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ACHIVO DE LA CERTT
PRESENTE.

En atencion a la Circular nimero 002/ACA/CERTT, mediante la cual
se solicita la entrega del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, me
permito informar que, por el momento, no es posible remitir dicho instrumento
archivistico.

Lo anterior, en virtud de que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se
encuentra en proceso de revision y validacion, etapa indispensable para Ia
integracion y elaboracion del CADIDO. Asimismo, se hace de su conocimiento que
actualmente se trabaja en la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental, conforme al programa de metas establecido en el PADA 2026.

En ese sentido, una vez concluidos los procesos referidos y contando con la
aprobacion correspondiente, se estard en posibilidad de integrar y remitir el
Catalogo de Disposicién Documental en los términos solicitados.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

e
e e,

\QQS@L;%&%@ §AJ§I.CHE~Zj/

ARCHIVO DE/CORRESPONDENCIA DE LA
UNIDAD DE APOYO JURIDICO.

C.c.p.- Francisco Sanchez Ramos- Coordinador de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernandez Avilés.- Directora de Administracion de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Archivo.
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GOBIERNO DEL PUSBLD

Villahermosa, Tabasco; 15 de abril de 2026

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ACHIVO DE LA CERTT
PRESENTE

En respuesta a la circular 002/ACA/CERTT, donde se me solicita entregar el
catalogo de disposicion documental (CADIDO), correspondiente al programa anual
de desarrollo archivistico (PADA) 2026, le informo que es imposible entregar dicho
documento debido a que el cuadro de clasificaciéon archivistica esta en proceso de
revision y aprobacion para dar continuidad a la elaboracién del CADIDO y se esta
trabajando en las fichas técnicas segun el programa de metas a alcanzar
establecido en el PADA 2026.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENT

7

V&

7 - ;,
A le sy

JULIANA DEL CARMEN PECH GARCIA.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS.

C.c.p.- Francisco Sanchez Ramos. Coordinador Estatal de la CERTT. Para su conocimiento
C.c.p.- Rosa Lidia Hernandez Avilés- Directora de Administracion de la CERTT- Para su conocimiento
C.c.p. Archivo.
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GOBERND DELPUEBLD |

Villahermosa, Tabasco, a 15 de abril de 2026
Oficio No. CERTT/UAE/035/2026.

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO DE LA CERTT
PRESENTE.

En atencién a la circular 002/ACA/CERTT de fecha 14 de abril del presente afio,
donde me solicitar entregar el catalogo de disposicién documental (CADIDO),
correspondiente al programa anual de desarrollo archivistico (PADA)2026, le
informo que esta Unidad de Apoyo Ejecutivo le es imposible entregar dicho
documento, en virtud que el cuadro de clasificacion archivistica se encuentra en
proceso de revision y aprobacion por la instancia correspondiente y esta Unidad se
encuentra trabajando en la fichas técnicas segun del calendario de metas a alcanzar
establecidas en el PADA 2026

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE

JESUS TORRES CARDENAS.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UAE.

2026

afio de
Margarita

Maza

Calle 5 de Mayo # 415, Colonia Centro, C.P.86000, Centro, Tabasco Tel.: (993) 3 148330.




BASS | OBRAS PUBLICAS | CERTT

= SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL COORDINACION ESTATAL PARA
coﬁi ¥ OBRAS PUBLICAS LA REGULARIZACION DE LA

TENENCIA DE LA TIERRA
GOBIERNO DEL PUEBLO

Villahermosa, Tab., 16 de abril 2026.

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO DE LA CERTT
PRESENTE.

En atencion a la circular 002/ ACA/CERTT, me permito informarle que no se
cuenta con esta informacion solicitada, debido a que el cuadro de clasificacion
archivistica esta en proceso de revisién y valoracién.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Beatriz Viviana Vigal Murillo
Enlace de Archivo de Correspondencia

2026
z@ Calle 5 de Mayo # 415, Colonia Centro, C.P.86000, Centro, Tabasco Tel.: (993) 3 148330.
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SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL , COORDINACION ES'TATAL PARA
cor LA REGULARIZACION DE LA
! TENEMCIA DE LA TIERRA
GOBJERNO DEL PUEBLD i

Villahermosa, Tab., 15 de abril de 2026.

JORGE REYES FALCON
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
PRESENTE

En respuesta a la Circular 002/ACA/CERTT, me permito manifestar que con fecha 14
de octubre de 2025, y en base a la capacitacién por parte de la Direccidn de Archivo
del Estado, se le hizo entrega de manera digital el archivo que contiene las Fichas
Técnicas de Valoracién Documenta y el RAT de los archivos del Ejercicio 2025,
correspondientes al Departamento de Recursos Financieros y Humanos.

Lo anterior, para que, conforme a la revisidn y autorizacién en su caso, usted informe
para continuar con los procesos.

ATENTAMENTE

VIRGINIA RIVERA RODRIGUEZ
Enlace del Archivo del
Departamento de Recursos Financieros

C.c.p.- Archivo.
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