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Villahermosa, Tabasco; 25 de junio del 2025

ACTA DE INSTALACION DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
COMISION ESTATAL DE AGUA'Y SANEAMIENTO (CEAS)

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, Capital del Estado de Tabasco,

siendo las 13:00 horas del dia 25 de junio del afio 2025, convocados a esta sesion

de instalacion en la Sala de Juntas de la Direccion General de la Comision Estatal

de Agua y Saneamiento (CEAS), ubicada en el Edificio “C" de la UJAT, Fracc.

Altozano, R/a. Coronel Traconis 3ra. Seccidon, Km. 17.5, Carretera Villahermosa -

Macuspana, los C.C. Miren Eukene Vicente Ertze, Directora General de la CEAS;

Erika Del Rosario Delgado Galmiche, Directora de Administracion de la CEAS;
Homero Lazaro Dominguez, Director de Asuntos Juridicos de la CEAS; Noé
Campos De La Cruz, Director de Comercializacion de la CEAS; Dora Kristel De Los
Santos Hernadndez, Directora de Planeacién de la CEAS; Rocio Lépez Sandoval,
Directora de Desarrollo Social de la CEAS; Edgar Alarcén Garcia, Director de
Sistemas Municipales de la CEAS; Efrain Campos Rivero, Director de Operacion,
Mantenimiento y Control de Calidad del Agua de la CEAS; José Antonio Sanchez «j
Barrén, Director Técnico y Construccion de la CEAS; Julio Cesar Izquierdo Lépez,

Jefe del Departamento de Informatica de la CEAS; Edgar Pérez Frias, Titular de la
Unidad de Transparencia de la CEAS; y Antonio Asencio Garcia, Responsable del

Area Coordinadora de Archivos de la CEAS, Con el objeto de dar cumplimiento a [ﬁw‘
lo dispuesto en los Articulos 48 y 49 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, de formalizar la instalacion e integracion del Grupo Interdisciplinario de&\ H
Archivos, el cual serd un grupo de profesionales de la misma institucion, que
coadyuvara en el anélisis de los procesos y procedimientos en materia de archivo;

asi como dar a conocer las atribuciones que tendra el grupo en comento, se \(\

procede a iniciar la presente sesion conforme al siguieryéf.’

\;\/X\
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ORDEN DEL DIA

Primer punto. - Lista de asistencia y declaracion de Quérum.

Segundo punto. - Bienvenida a cargo de la Arg. Miren Eukene Vicente Ertze,
Directora General de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Tercer punto. - Instalacion e integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Cuarto punto. - Notificacion de atribuciones del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Quinto punto. - Aprobacion del calendario de sesiones ordinarias para el segundo
semestre del Ejercicio Fiscal 2025.

Sexto punto. - Clausura de la sesién a cargo de la Arg. Miren Eukene Vicente Ertze,
Directora General de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA &/
Primer punto. - Lista de asistencia y declaracion de Quérum. 5)\(
C. Miren Eukene Vicente Ertze, Directora General de la CEAS, Presente. %

C. Erika Del Rosario Delgado Galmiche, Directora de Administracion de la CEAS, f

£
Presente. : /// 1

C. Homero Lazaro Dominguez, Director de Asuntos Juridicos de la CEAS, Presente. |

2
C. Noé Campos De La Cruz, Director de Comercializacion de la CEAS, Presente. L\

C. Dora Kristel De Los Santos Hernadndez, Directora de Planeacion de la CEAS, \‘ //
Presente.

C. Rocio Lépez Sandoval, Directora de Desarrollo Social de la CEAS, Presente.
C. Edgar Alarcén Garcia, Director de Sistemas Municipales de la CEAS, Presente. Q/

C. José Antonio Sanchez Barrén, Director Tecnico y Constr/cnén
Presente. >
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C. Efrain Campos Rivero, Director de Operacion, Mantenimiento y Control de
Calidad del Agua de la CEAS, Presente.

C. Julio Cesar Izquierdo Lépez, Jefe del Departamento de Informatica de la CEAS,
Presente.

C. Edgar Pérez Frias, Titular de la Unidad de Transparencia de la CEAS, Presente.

C. Antonio Asencio Garcia, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
CEAS, Presente.

Resultado: Hay qudrum, la sesion es valida.

Segundo punto. - Bienvenida a cargo de la Arg. Miren Eukene Vicente Ertze,
Directora General de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Para desahogar el segundo punto del orden del dia, en el uso de la voz, la Arq.
Miren Eukene Vicente Ertze, Directora General de la CEAS, da la mas cordial
bienvenida a todos los asistentes en esta sesion de instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la CEAS.

Muy buenas tardes a todas y todos.

F
Les doy la mds cordial bienvenida a este acto de instalacién del Grupo /7/
Interdisciplinario de Archivos de la CEAS. Este acto no solo representa un /
compromiso institucional con la correcta gestion documental, sino también el
cumplimiento de lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,
particularmente en sus articulos 48 y 49, los cuales promueven la creacion de
mecanismos que garanticen la organizacién, conservacién y disponibilidad de f ﬁ / A
los archivos.

El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS nace como un espacio de %
colaboracién entre dreas técnicas, administrativas y juridicas, con el propdsitode
fortalecer la funcién archivistica desde una perspectiva integral y estratégica. Su |
instalacién es un paso clave hacia la consolidacién de un Sistema lnstitucional\\\\

de Archivos que responda con transparencia, eficiencia y legalidad.

La participacién de cada uno de ustedes es fundamental para que este grupo X

cumpla su misién: garantizar que la memoria docum ta/ de Mﬁ\ ,
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preservada, protegida y utilizada como un recurso valioso para la rendicién de
cuentas y la mejora continua del servicio publico.

Les agradezco su compromiso y disposicién para construir juntos este esfuerzo
colectivo.

Tercer punto. - Instalaciéon e integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Con fundamento en los Articulos 48 y 49 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, se procede a integrar el Grupo Interdisciplinario de Archivos, de la
siguiente manera:

NOMBRE CARGO DENTRO DEL

GIA DE LA CEAS

Representante de area
Directora General de la CEAS. | administrativa productora
de la documentacion.

Miren Eukene
Vicente Ertze.

Homero Lazaro | Director de Asuntos Juridicos

Dominguez. de la CEAS. pondice:

Dora Kristel De Los | Directora de Planeacion de la | Planeacion  y/o  mejora

Santos Hernandez. | CEAS. continua. \
Responsable del Area

gl ASENGIO Coordinadora de Archivos de | Coordinacion de Archivos.

Garcia. la CEAS. (//j/\
Julio Cesar | Jefe de Departamento de | Tecnologias de la |/ }
lzquierdo Lopez. Informatica de la CEAS. informacion.

Edgar Pérez Frias. Titular de la Unidad de : . 5 //

Transparencia de la CEAS. Hided ge AraRsRECHC A, (X
\\

Representante de area \
administrativa productora \
de la documentacion. ‘
Representante de area

Erika Del Rosario | Directora de Administracion
Delgado Galmiche. | de la CEAS.

Noé Campos De La | Director de Comercializacion

ini [ roductor
Lt de [a CEAS. administrativa productora &/
de la documentacion.
; : : t de area
Edgar Alarcon | Director de Sistemas Represen ahte
; S administrativa productora
Garcia. Municipales de la CEAS. <
de la documentacion.
: g . : d area
Rocio Lépez | Directora de Desarrollo Social ng:ﬁ(:;;i%tae roce:lucatora
Sandoval. de la CEAS. 2 P

e la documentacion.
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José Antonio | Director Técnicoy sgﬂier]ﬁi‘?r;ati/tae drigijecatora
Sanchez Barron. Construccion de la CEAS. e :
de la documentacion.
Efral Campos D|rector' de Operacion, Reprg;enta_nte de area
B i Mantenimiento, Control y administrativa productora
' Calidad del Agua de la CEAS. | de la documentacion.

Ante la inexistencia de un Organo Interno de Control en la CEAS, y con la finalidad
de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 48, fraccion VI de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, se designa al C. Homero Lazaro Dominguez,
Director de Asuntos Juridicos de la CEAS, con funciones a fines a control interno,
como enlace funcional dentro del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Acto seguido, en cumplimiento con lo establecido en los articulos 48 y 49 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, y con el objetivo de garantizar la
correcta implementacion de politicas, lineamientos y estrategias en materia de
gestion documental y administracion de archivos, se procedié a la toma de
protesta de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS.

En uso de la voz, la Arg. Miren Eukene Vicente Ertze, Directora General de la CEAS,
tomo la protesta a los integrantes designados, pronunciando lo siguiente:

Protestan cumplir y hacer cumplir la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco Q(
y demds disposiciones en la materia, desemperfiando con responsabilidad, ética (

y compromiso las funciones encomendadas como integrantes del Grupo - J g
Interdisciplinario de Archivos de la CEAS.

A lo que los presentes respondieron: Si, protesto. & f/

Con esta manifestacién, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
asumieron formalmente sus responsabilidades, quedando asentado en la
presente acta. v

Acto seguido, el C. Antonio Asencio Garcia, Responsable del Area Coordinadora de }J_/
Archivos de la CEAS, expone los instrumentos normativos que regiran los actos del
Grupo Interdisciplinario de Archivos:

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de%/baffgké:
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e |[eyde Responsabilidades de Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

e ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco.

e ey de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

del Estado de Tabasco.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Reglamento Interior de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento.

Y las demas normativas aplicables en materia de gestion documental.

Cuarto punto. - Notificacion de atribuciones del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

El C. Antonio Asencio Garcia, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de
la CEAS, procede a la lectura del Titulo Tercero, de la Valoracién y Conservacién de
los Archivos, Capitulo | de la Valoracién de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco;

Articulo 48. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que
es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares
de las areas:

l Juridica; ’;)’

1. Planeacién y/o mejora continua;

1. Coordinacion de archivo; ;5//
V. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de transparencia; //
VI. Organo interno de control; y —

VII. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion. &

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el
andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la o
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin K
de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, .J»ﬂ“
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en
conjunto, conforman el catalogo de disposicion docu?éntal. r%\ £
NP
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El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El Sujeto Obligado podra realizar convenios de colaboracidén con instituciones de
educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en
el parrafo anterior.

Articulo 49. El responsable del area coordinadora de archivos propiciard la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones
de trabajo y fungird commo moderador en las mismas, por lo que sera el encargado
de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catdlogo de disposicion documental
debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya lo siguiente:
a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para  ff
el levantamiento de la informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.
o

. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre
otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, [/,,
formato de ficha técnica de valoracion documental, normatividad de la j
institucién, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y
mManuales de gestion de calidad; ‘ #

1. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la %
documentacion, para el levantamiento de la informacion y elaborar las
fichas técnicas de valoracidn documental, verificando que exista Q\/\
correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series
documentales identificadas;

V. Integrar el catdlogo de disposicion documental; y c—<7L‘““

7 _
V. Las demas que establezcan las disposicior@é aplicables. s{\v %
prd s
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Articulo 50. Son actividades del grupo interdisciplinario, las siguientes:

l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales;

Il Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como
los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la //
documentacion fue producida;

c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los 9(
documentos que integran la serie, considerando que los documentos 7
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a (
Menos que estas obren como originales dentro de los expedientes; //

\

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, (\)\
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas, ]
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la

informacion solamente se contiene en ese dogumento o se eQntiene otro,
asi como los documentos con informacion reéumida; y
& ; :
/! —
=
. - smomensamas —— I~ ‘, S =2 L e A RO S e S S B S BRI O T
Edificio “C” de la UJAT, Rancheria Coronel Traconis

3Ra. Sec Centro, Km. 17.5 Carretera Villahermosa. & contacto@ceastabasco.gob.mx @ ceastabasco.gob.mx €) 993313 6600 f W & ceastabasco

Macuspana, C.P. 86265, Zona Altozano




OBRAS PUBLICAS CEAS

SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Y OBRAS PUBLICAS

GOBIERNO DEL PUEBLO

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir,
cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos
institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

1. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental
esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y
se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos; y

V1. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 51. Las areas productoras de la documentacion, con independencia de
participar en las reuniones del grupo interdisciplinario, deberan: /

l. Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion ’§r

documental,
$4

. |dentificar y determinar la trascendencia de los documentos que
conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus ﬂ
funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con @\
base en el marco normativo que los faculta; -

-\

. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar %
adecuadamente sus procesos de trabajo; y

(‘\

X

IV.  Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce. Al/

7~
7

Articulo 52. El grupo interdisciplinario para su funmo/(amlento eitiria gus reglas
de operacion.
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Quinto punto. - Aprobacidn del calendario de sesiones ordinarias para el segundo
semestre del Ejercicio Fiscal 2025.

El C. Antonio Asencio Garcia, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de
la CEAS, somete a consideracion de los asistentes el calendario de sesiones
ordinarias contempladas para el segundo semestre del Ejercicio Fiscal 2025
guedando de la siguiente manera:

SESION FECHA PUNTOS A TRATAR

Revision y aprobacién de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS.

Plan de trabajo para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental de la CEAS.
Primera 7 de Julio
Ordinaria | del2025 | Uso de los correos institucionales para el envio de las
copias de conocimiento internas de la CEAS.

Unicamente la copia de archivo como comprobante
de la entrega de los oficios generados en la CEAS.
Primera revision de los instrumentos archivisticos:

Eliminacion de las copias de minutarios, dejando )/

15 de e Cuadro General de Clasificacion Archivistica. f)’/
Segunda , : e
e octubre e Catdlogo de Disposicion Documental.
del 2025 [ ;{//l
Determinacion de las series documentales con valor |~
historico
Aprobacion de los instrumentos archivisticos: \ //
15 de \
HSHCEe noviembre )
Ordinaria e Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
del 2025 , : s
e Catdlogo de Disposicion Documental.
Primera revision al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026. Q
Cuarta 15 de a3

Ordinaria | diciembre | Determinacién de la fecha para la primera sesion
ordinaria del GIA de la CEAS para el Ejercicio Fiscal ~<L
2026. / \ ;
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Resultado: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS se
dan por enterados de las fechas a sesionar y se les exhorta a los mismos a atender
oportunamente el calendario a sesionar y en su caso atender sesiones
extraordinarias, asi mismo, se dan por enterados de las atribuciones, obligaciones
y normativas mediante las cuales se regiran sus actividades.

Sexto punto. - Clausura de la sesién a cargo de la Arg. Miren Eukene Vicente Ertze,
Directora General de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS).

Con Ia instalacién formal del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS,
damos cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco y reforzamos el compromiso institucional con una gestién documental
eficiente y normativa.

El trabajo interdisciplinario ayudard a consolidar procesos archivisticos
funcionales, con impacto directo en la organizacién interna, la transparencia
institucional y la preservacién del patrimonio documental.

No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose entendido el contenido de este )/
instrumento, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la

CEAS, firman vy rubrican al calce la presente acta, con la finalidad de dotarla de

plena validez y existencia, siendo las 14:00 horas del dia de su inicio.
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TASS OBRAS PUBLICAS CEAS,

SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

co’_.f—i Y OBRAS PUBLICAS

GOBIERNO DEL PUEBLO

Firma de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS

C.Miren Eukene Vicente Ertze
Dire}ctora General de la CEAS

C. Dora Kristel De Los Santos

C.Home Hernandez
Dlrec67r de A(su ntos Juridicos de Directora de Planeacién de |la
’Ia CEAS CEAS

A

C. Antonio Asencio Garcia C. Juli César lzguierdo Lépez
Responsable del Area Jefe del Departamento de
Coordinadora de Archivos de |a Informatica de la CEAS
CEAS

Titular de la %id dde | Directora de Administracién de QQ—
Transparencia de la CEAS ' la CEAS f§
/ﬁ

La presente hoja de firmas corresponde al acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la CEAS de fecha 25 de junio de 2025. /Q/
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TASS OBRAS PUBLICAS CEAS.

= SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
co’i'i Y OBRAS PUBLICAS

GOBIERNO DEL PUEBLO

Firma de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CEAS

C. Edgar Alarcén Garcia

Director de Sistemas Municipales
de la CEAS

//\ (/ "WM /\

C/José Antonio Sa hez Barrén

Directora de Desarrollo Socia] de Director Técnico y Construccién
la CEAS de la CEAS

rain Campos Rivero

s Director de Operacioén,

Mantenimiento, Control y
Calidad del Agua de la CEAS

La presente hoja de firmas corresponde al acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la CEAS de fecha 25 de junio de 2025.
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