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1. Informe Anual de Cumplimiento

El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), contempla las
acciones que se realizaron durante el Ejercicio 2023 por la Secretaria de Salud del Estado de
Tabasco, en particular por el Area Coordinadora de Archivos, los Archivos de Tramite y las
Areas de Correspondencia de cada unidad administrativa. Actividades programadas en el
citado instrumento para el fortalecimiento de la organizacién y control de archivos, y que se
realizaron con el propésito de obtener la correcta gestién documental rezagada, atendiendo

a las siguientes estrategias:

*  Cumplir con la normatividad en materia de archivos.

" Integracion y validacién de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos.

= Capacitacién y profesionalizacién a los responsables de los Archivos de
Tramite y de Area de Correspondencia.

= Realizacién de procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados

sistematicamente publicados en la comunicacion interna.
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2. Resultados

En ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2023, se presentan los
resultados del trabajo gestién documental y administracién de archivos con las siguientes acciones

de organizacién y control:

1. Formacién y profesionalizacion de los Responsables de Archivo de Tramite (RAT’S) en el
estandar de Competencia EC0549 “Realizacién de los Procesos Técnicos de Archivo de
Tramite”

2. Ratificacidn de los Responsables de los Archivos de Tramite y designacién del responsable
de Archivo de Concentracién e Histdrico.

3. Revisién y actualizacion de los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la Secretaria
de Salud.

4. Elaboracion y validacién de las fichas técnicas de valoracién documental para la integracién
del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental.

5. Cumplimiento del calendario autorizado de reuniones 2023 del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Secretaria de Salud del Estado de Tabasco.

6. Capacitacion en materia de archivo y del Sistema de Correspondencia al personal operativo
de la Secretaria de Salud

7. Asesoramiento técnico en materia de archivo.

8. Obtencidn de la Constancia de Refrendo del Registro Nacional de Archivos para el afio 2024.
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

No. ACTIVIDAD . FECHADE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION
1 Certificacién en ¢l Estindar ENERO FEBRERO Area Se realizé la seleccién 114 servidores 87 Centificados
de Competencia  EC0549 Coordinadorade  ptblicos dc  diferentes  unidades 27 constancias dc
“Realizacién de los Procesos Archivos administrativas, resultando participacién
Técnicos de Archivo de competentes 87 participantes.
Trimite

Objetivo: Formalizar y profesionalizar a los responsables de Archivo de
Trimite con ¢l objetivo de brindar las habilidades y DEA DEL ARCHIVO
competencias. En apego a las disposiciones cmitidas en <l
Art. 95 “Los sujetos obligados deberin promover Ia
capacitacién en las competencias Iaborales en la materia v [a
profesionalizacién de los responsables de las dreas de

- archive” (LAET)

Meta Programada: Sc realizé la contratacién con cl Colegio Mexicano de
Archivologia (COLMEXA) para alincar y certificara 114
Scrvidores Publicos en ¢l primer Estindar dc
Compctencia “Realizacién de los Procesos Téenicos de
Archive dec Trémite” por CONOCER, rcsultando
compctentes 87 scrvidores ptblicos dc los 114
seleccionados.

Cumplimiento: 90%

ENTREGA DE CERTIFIC ADYOS
ESTANDAR DE COMPETENCIA Y ECOS49"
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Se realizo entrega simholica a 33 servidores publicos de los 87 certificados,

%‘ ' M | durante las Terceras Jornadas del dia del Archivo por las autoridades del Archivo
J General del Estado (AGET) v por el Presidente de) Colegio Mexicano de
Archivologia (COLMEXA).
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
\ INICIO CONCLUSION y
Continuar con Encro Noviembre Area 4 Sc  realizaron cursos en  Comunicados oficiales,
capacitaciones en Coordinadora de materia de gestién listas de asistencias,
Legislacién en  materia Axchivos documental y administracién fotografias.
archivistica, Procesos de archivos impartidos de
Téenicos de  Archivos y mancra presencial a los RAT'S
Sistema de Correspondencia ¥ a las unidades productoras
2.0. de informacién.
4 Sc continué las acciones para
dar a conocer las nucvas
actualizaciones del Sistema de
Correspondencia 2.0.  La
plataforma cuenta con 2514
usuarios.
Objetivo: Establecer las condiciones que permitan la capacitacién en
materia de gestién documental y administracién de archivos
de las Arcas Operativas del Sistema Institucional de
Axchivos, para brindar a las 4reas de correspondencia y de
archivos de trimites contar con conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes a su responsabilidad. En
apego a las disposiciones emitidas en el Art. 27 Fraccién VII
y Art. 28 (LAET)
Meta Programada: Capacitar y sensibilizar a los scrvidores publicos para
implementar acciones que mcjoren las buenas pricticas en
la Administracién y Gestibn Documental de sus 4reas
operativas.
Cumplimiento: 100%
Capacitaciones
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
: : INICIO CONCLUSION ) ;
8 Realizar Sesién del Grupo JUNIO SEPTIEMBRE Responsable  del  Area  Laprimera sesién fuc suspendida. Convocatoria
Interdisciplinario Coordinadora de  Convocan al 4rea Coordinadora de oficial
Archivos. Axchivos a participar en la 5% Sesién
Ordinaria del Consejo Técnico de
Administracién (COTA) del 13 de
julio del 2023. De acuerdo al orden
del dia en ¢l punto de Asuntos
Generales
Objetivo: Cumphr con ¢l Calcndnrm Anuai dc Reuniones Ordmanas '
del grupo Interdisciplinario de Archivos del Secretaria de =
Salud, que colabora en el anilisis de los procesos v i SALUD {.:‘gco‘n
procedimicntos institucionales, que dan origen a la
documentacion que integra los expedientes de cada seric 55" SESION ORDINARIA DEL (,:ONSEJO
documental y al establecimiento de los valores. TECNICO DE ADMINISTRACION (COTA)
Meta Programada: Se convoca al drea Coordinadora de Archivos para participar Fecha: 13 de Julio de 2023
Scde: Sala de Juntas de Ia Secretaria de Salud
en 5” Sesion Ordinaria (COTA). Hera: 18:30 horas

Cumplimiento:

Dada la prolongacién de la sesion no se obtuva la

participacién en cl orden del dia.

- En proceso

INTEGRANTES

L Drvu, Silvis G. Roldin Ferndndes, Providenia dol COTA y Secretaria de Salud
2. Dr. Bahtuenr Ledn Ghmer, Necrevirio Tdewicn del COTA v Secretario Ticnico
CONSEIERON
3. Dr. Manuel Adalberto Pérez Lane, Coniorn ded COTA v Subsecretario de Servicio de Slind
4. Dr. Lespeldo Gastilum Formindes, Comseporn dof COTA v Nubwecratario de Salind Pablics
S, Mora, Marthn Bewtriz Cobua U, Comsaporn dol COFA 1 Titulur e fu Urmsdiad de Sdweissixiraseon 3
Fomamzas
6. Cp. Custuve Ruie Gardia, Convejoro dol COFA v Direcior de Plasmosciis
7. Murw Tie Del Carmen Pives Gancia, Commoors dol CO7A v Tindar de fa Umnided de 7 ocnedomias de i

Infuemiaciin v Comunkacuim
ANINOREN

B Lic Jond Allerin Goerrers Amader, dvcwor Sormanente Jyl COTA v Tatwlar de ta Unisdad sde
Juevidice
e, Awrjandre Edrmis Lopes, o Permmonte del COTA s Tambar del Crpams fateros do Coternd
Lic. Chrintion Nalorie Mermdader, 3w Pormumente dod COT 3 Tl dot Dheprt.imtto do DS
FLI s
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Dy, Julle César Domingues Ceballon, Mircctor de Atncidn Midica

Dr. Jesin Peeh Cuj. Director de Programas Preventives

Murn. Esthor Leda Faledn, Tinlar de la Unidad de Enformeria

Dr. Serglo Artisrs Jiménes Ur-lLMMdeanhﬂmﬂJnxn- Nanitaryes
D.AD, Antonio Arewas Cebullon, Dirveror de Culidad y Educacion en Salid

Mira. Nowans Issbel Visgques Lipes. Dirvctors de Xalud Procosecial

INVITADO A & REUNION DE COTA
7. M.en . Sarui Agoilar Barvjas. Directors del Labeoratane de Salud Pabiica

I8, Qulm. Alvars Loin wmﬂrm-whlkﬂm
19, Dra. Sowin Simdnes Ratwds, Commrdimacdesrs Lstarad doe FTHNIDA, JTX. Mecobsacrersonis v KHC
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D, Blscar Lova Gomez, Secretario Tecnico del COTA

B3 Lecteray el Orden del Dia ®
Dr. Baliazar Leon Gimez. Secretario Técmico del COTA
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Dr. Baltczar Levn Gimez. Secretano Ticnice del COTA
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Quim. Alvaro Leon Resendir. Director del Centro Lstatal de Hemwterapia
3. Ceatros Ambulatarios de Prevenchin y Atencida en SIDA ¢ lafecelones de

(LT Trunvmiskon Mevos! (CAPASITS
Dra. Soos Jiméncs Luss, Coondinadora Estatal de VIHSIDAITS, Micobactenons y
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ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME
INICIO CONCLUSION

Designar al Responsable MAYO JUNIO Arca Continuar vacante la designacién del Responsable del
de Archivo de Coordinadora de Archivo de Concentracién y Archivo Histérico.
| Concentracién y Archive Axchivos
Histérico.
Objetivo: Designar al responsable de Archivo de Concentracion.

Meta Programada: Continuar la scleccion del personal que realizara las

Cumplimiento: En proceso

funciones como el responsable del  Archivo de
Concentracién,  mismo  que debe contar con  los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencias
acordes a su responsabilidad. Como lo establece el Art. 30 de
la Ley de Archivos del Estado de Tabasco.

Tahaen 200N D Q 28 V51L 1 I ANY
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TABLA )Ii RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

No. . ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION
5 Realizar Visita al AGET, JULIO DICIEMBRE Se realizé visita de asesoria con Oficio y Fotograffa

para  validacién de los

cl AGET para la revisién y Ancxo 1 (Identificador)

avances de CGCA y Area - validacién del identificador y = Ancxo 2 (Fichas Técnicas de
CADIDO Coordinadorade  fichas técnicas de valoracién Valoracién Documental
Archivos documental de los Hospitales
Generales ¥ Municipales,
Jurisdicciones Sanitarias-
CESSA’S vy HRAE'S.

Objetivo: Integrar las mesas de trabajos con las dreas productoras para
la identificacién y revision de sus funciones v atribuciones
para la conclusion de los instrumentos de control y consulta

archivisticos en apego al reglamento interior vigente.

Meta Programada: No se logré cumplir la meta para coneluir la revisién e
integracion del CGCA con las dreas productoras para realizar
la validacién de los anexos 1y 2 (identificador y las fichas
técnicas de valoracién documental) de las unidades
administrativas que integran la estructura orgéinica de esta
Secretaria, ante ¢l Archivo General del Estado (AGET).

Cumplimiento: 60%

haso o:.u(“ C.P.86035 Villal
53 (993) 31000

1ermosa, Tabasco, MX 7
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION ;

6 Continuar con l1a JUNIO NOVIEMBRE Area Se realizé mesas de trabajos con las dreas Comunicados
claboracién  de  los Coordinadorade  productoras para el ascsoramiento y oficiales
instrumcntos dec control y Azchivos validar ¢l Anexo 1 y 2 (identificador y Ancxo 1y 2
consulta archivistica fichas técnicas de valoracién documental)

(Cuadro General de las funciones y atribuciones de las 4reas
Clasificacién Archivistica operativas. Con base al Reglamento
y Cartalogo dc Disposicién Interior vigente de la Sceretaria de Salud,
Documecntal) para integrar ¢l Cuadro General de
Clasificacién Archivisticas.
Objetivo: Brindar asesoria y asistencia téenica para coadyuvar los

trabajos de asesoramiento con ¢l responsable de archivo de
trimite v dreas productoras para identificar e integrar las
fichas técnicas de valoracién documental acorde a las
funciones y atribuciones que emanan del Reglamento

Interior de la Scerctaria de Salud vigente. En apego a las
disposiciones emitidas en ¢l Art. 29 Fraccién IV (LAET)

Meta Programada: Formalizar y validar los ancxos 1 y 2 (identificador y fichas
técnicas de valoracién documental) generadas por las dreas

operativas para integrar la claboracién de los instrumentos

de control v consulta archivistica.

Cumplimicnto: 85%

Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasoo 2000, C.P. uy"“'\ lahermosa, Tabasoo, MX
Tel. +52 (993) 3 10 00 00
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TABLA

DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION
Participar en ¢l Programa de FEBRERO NOVIEMERE Area Se realizé la participacién on  Comunicados Oficialcs,
7 Capacitacién impartido por Coordinadorade  actividades de capacitacién virtual en registros, listas de
¢l AGET. Archivos materia dec gestion documental y asistencia
administracién de archivos 154 Constancias cmitidas

impartidos por el Archivo General del por ¢l Archivo General
Estado (AGET), con los siguicntes del Estado de Tabasco
temas: (AGET).
4 Proccsos Téenicos de Archivo
de Trémite.
4 Digirtalizacién dec Archivos
4 Procesos Téenicos de Archivo
de Concentracién.
4 Auditoria Archivistica
4 Proceso Entrega-Recepcién de

archivos.

Objetivo: Brindar a los responsables de las dreas de correspondencia, de
archivos de trimites contar con conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes a su responsabilidad para

mejorar las buenas priicticas en la administracién v gestion [T eULTURA Adirr

documental de sus dreas operativas. En apego a las
disposiciones cmitidas en el Art. 27 Fraccién VIl y Art. 28
(LAET)

Meta Programada: Capacitar y sensibilizar a los servidores piblicos para

implementar acciones para mejorar las buenas pricticas en la
Administracion v Gestion  Documental de sus dreas
operativas.

Cumplimiento: 100%
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION
Revisién y actualizacién Julio Octubre Direccién de 4 En cl mes agosto la Dircccién de ~ SS/UAF/DIPLA/DO
8§ de los manuales de Plancacién Plancacién remite oficio a las ~ MA/19607/23
organizacién ¥ Unidades  Administrativas
procedimientos de  la solicitande la revisibn y/o
Sceretaria de Salud actualizacién de funciones del

vigente. A la fecha sc contindia

la  rccopilacién  de  Ia
informacién.

Objetivo: Actualizar ¢] manual de procedimicntos conforme a las
funciones y atribuciones de las Unidades Administrativas.

Meta Programada: Realizar la revisi6én y actualizacién de las funciones del
Manual dec Organizacién, conforme a su dltima
actualizacién de las 4rcas incluidas en la Estructura

Orgénica de la Scerctaria de Salud vigente (publicada en
¢l Periédico Oficial Suplemento 7046 Epoca 6*. De 3 dc
Marzo 2010 y Reformado en ¢l P.O. Suplemento 7327
Epoca 6°. 23 de noviembre de 2012.

Cumplimiento: 95%

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000, C.P. 86035 Villahermosa, Tabasco, X

IATNOSL, 1aDasCo, v/
Tel. +52 (993) 310 00 00 10
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CRETARIA DE SALUD

TABLA I)P RI:SUL ITADOS DEL DI*SARR()II() AR(JII\ ISTICO 2023

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
INICIO CONCLUSION ]
9 Realizar Sesién del Grupo  SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE ~ Responsable del Area  No se convocs la scsién programada  Convocatoria
Interdisciplinario Coordinadora de  en scptiembre. oficial
Axchivos. Con la finalidad de priorizar los

trabajos de integracién y revisién de
los instrumentos de control y
consulta archivisticas con las drcas
productoras para su validacién ante el
Axchivo General del Estado.

Objetivo: Cumplir con ¢l Calendario Anual de Reuniones Ordinarias
del grupo Interdisciplinario de Archivos del Scerctaria de
Salud, que colabora en ¢l anslisis de los procesos vy
procedimicntos institucionales, que dan origen a la
documentacién que integra los expedientes de cada seric
documental y al establecimiento de los valores.

Meta Programada: Lograr la integracién y autorizacién de los Instrumento dc
Control y Consulta Archivistica ante ¢l Archivo General del
Estado de Tabasco (AGET). Para presentar ante el Grupo
Interdisciplinario ¢l Cuadro General de Clasificacién
Archivistica (CGCA) y Catlogo dc Disposicién
Documental (CADIDO).

Cumplimiento: ~ Enproceso
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SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTI 023

CO 2(

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME EVENCIA
_ INICIO CONCLUSION
10 Revisién y validacién del ~ SEPTIEMBRE ~ DICIEMBRE Area Se continuard el asesoramiento Oficio y Fotografia
CGCA y CADIDO ante Coordinadorade  con ¢l Archivo General del Ancxo 1 (Identificador)
ol Brchivo: General ! dal Archivos " Estado (AGET). para avanzar  Anexo 2 (Fichas Técnicas de
Betade en las observaciones de los Valoracién Documental)

instrumentos de  control y
consulta  archivistica para
obtener el registro y ¢l dictamen
de dichos instrumentos.

Sc cfectué 3 visitas de

| asesoramicnto para la revisién
del  identificador de  las
Dirccciones  dec  Programas
Preventivos, Proteccién Contra
Ricsgos Sanitarios y Salud
Psicosocial que dependen de la
Subseerctaria de Salud Publica
dentro del organigrama oficial
de esta Secretaria.

Objetivo: Integrar las mesas de trabajos con ¢l AGET para realizar las
correcciones de las obscrvaciones para integrar y concluir los

instrumentos de control y consulta archivisticos en apego al

reglamento interior vigente, %s
Meta Programada: Continuar con ¢l ascsoramicnto para integrar los ) m

instrumentos de control ¥ consulta archivistica para obtener Automatizacién -
de Procesos Software para

Administrativos \
.
e
Digitalizal}
|§|C:

el registro y el dictamen de dichos instrumentos.

Cumplimicnto: - En proceso

o
Indicadores
s
Disefio de (o] n
Espacios
—_ © R
Procesos :
Técnicos il

t

Consumibles Seguridad
es B

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000, C.P. 86035 Villahermosa, Tabasco, MX
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TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

DE SALUD

No. ACTIVIDAD FECHA DE FECHA DE RESPONSABLE INFORME
INICIO CONCLUSION
11 Difundir los instrumentos AGOSTO . Area Continuar los trabajos de asesorfa con ¢l Archivo General del
de control y consulta Coordinadorade  Estado para integrar y validar los instrumentos de control y
archivisticas a2 las 4rcas Archivos consulta archivistica para su aprobacién y difusién.
opcrativas
12 Actualizar y regularizar  SEPTIEMBRE Area
los archivos con base cn Coordinadora de
los Imstrumentos dc Axchivos
Control y  Consulta
Axchivistica.
Objetivo: Brindar ascsoria, asistencia técnica y acompafiamiento a las
dreas operativas para coadyuvar c integrar los instrumentos
de control y consulta archivisticos. Para cumplir en apego a
las disposiciones emitidas cn ¢l Art. 13 de LAET. Misma que Instrumentos de contFOI
permitird facilitar ¢l mancjo en la administracién y gestién DA
L documental de los archivos de esta Secretaria de Salud. y COHSUlta ArChIWStICOS
Meta Programada: En proceso para su revisibn y validacién de las Fichas
Técnicas de Valoracién Documental de cada una de las 4reas
productoras ante el Archivo General del Estado de Tabasco.
Cumplimiento: En Proceso
\v. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000. C.P. 86035 Villa b Tt e
lel. +32 (993) 310 00 00
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ABLA DE RESULTADOS DEL

DESARROLLO ARCH IVISTICO 2023

FECHADE  FECHADE

INFORME

RESPONSABLE
INICIO CONCLUSION
13 Refrende  del  Registro  Novicmbre Novicmbre 4 Sc  obwuvo constancia de Constancia del
Nacional de  Axchivos Coordinadora de rcfrendo de la Scorctaria de Refrendo
(RNA) Archivos Salud ante cl Registro Nacional
de Archivos (RNA) para cl
2024.
Objetivo: Realizar ¢l refrendo de la Sceretaria de Salid ante ¢l Registro .
Nacional de Archivos para ¢l 2024. ;’F ' HEQISUU Nacional
Meta Programada: Continuar las acciones para facilitar el cumplimicnto dc Ay ! m i e Archhms
Ias obligaciones cstablecidas por las Leyes de Archivo,
Transparcncia y de Responsabilidades de los Servidores
rmen
Administracién y Gestién Documental cn nucstra Registro Nacional de Archivos
R 100% La cual se otorga a:

7 =,
Area de
Correspondencia
" v
F . 13
Archivos de Trimites
\ J

- ™
Archivo de
Concentracién J
\

A

Secretaria de Salud del Estado de Tabasco

Archivo de Tramite: Archive de Concentracion:

m 1

Codige de Registro

MX/779/07112023

Emision:
2023-11-07

Vigencia:
2024-11-07
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
de la Secretaria de Salud, se elabord por el Area Coordinadora de Archivos y se publicara conforme

alo dispuesto por el Art. 25 de Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

(720 1 20

EE. Martha Beatriz Cohuo Uc

Titular de Ia Unidad de Administracién y Finanzas

LRC. Viviana Zurita Mendoza

Responsable del 4rea Coordinadora de Archivos




