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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE TABASCO--------mnememmmmmmmmmemememmmm e

En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 10:00 horas del dia 27 de agosto del afio dos
mil veintiuno, estando reunidos en la sala de juntas de la Secretaria de Salud, sita en Av. Paseo
Tabasco # 1504 Colonia Tabasco 2000, CP. 86035 Centro, Tabasco; reunidos los CC. Servidores
Publicos de esta Secretaria: Dra. Silvia Guillermina Rold4n Fernindez, Secretaria de Salud, Dr.
Manuel Adalberto Pérez Lanz, Subsecretario de Servicios de Salud, Dr. Leopoldo Gastelum
Ferniandez, Subsecretario de Salud Puablica, Lic. Manuel Marcué Diaz, Titular de la Unidad de
Administracién y Finanzas, Lic. Marfa del Carmen Castro Quintero, Directora de Planeacién,
LE. Alejandro Estrada Lépez, Titular del Organo Interno de Control, Lic. Guillermo David
Cruz Garcia, Titular de la Unidad de Transparencia, Lic. José Alberto Guerrero Amador,
Titular de la Unidad de Apoyo Juridico, LI. Tilo del Carmen Pérez Garcia, Titular de la Unidad
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, Ing. José Rubén Garcia Alvarez, Jefe del
Departamento de Organizaciéon y Modernizacién Administrativa, LRC. Viviana Zurita
Mendoza, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, LCP. José Tomas Frias Jests,
Enlace de Archivo de Trimite, LAE. Erika Guadalupe Valencia Collado, Responsable Archivo
de Concentracién, LRC. Maria Victoria Acosta Lépez, Responsable del Archivo Histérico.

Con el objeto de Illevar a cabo la instalacién e integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivo
de la Secretaria de Salud del Estado de Tabasco correspondiente al afio 2021 y con fundamento

en lo dispuesto en los articulos 50, 51,52, 53, 54 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

Pase de lista de asistencia-------=--omommme
Declaracion de Quérum legal--------mmmmmmmmmm o
L
Instalacién e integracion del Grupo Interdisciplinario---------=mmmemmmmmmm e
Aprobacién de la orden del dia----------mmmmmm e

Acuerdos Generales--—--
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DESAHOGO DE LA ORDEN DEL DIA

Para tal efecto, en uso de la palabra la LRC. Viviana Zurita Mendoza, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, da la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la Sesion,

con el primer punto:

1.- Pase de lista de asistencia. La LRC. Viviana Zurita Mendoza, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Salud,
agradece su presencia e indica que el objetivo de la sesion es llevar a cabo la INSTALACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO de esta Secretaria, por lo que procede a pasar lista de

asistencia y hace constar la presencia de todos los servidores publicos convocados.-------------------

2.- Declaracién del Quorum Legal. Estando presente la totalidad de los convocados, la LRC.
Viviana Zurita Mendoza, Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional de Archivos, procede a declarar la existencia del quérum legal, por lo que acto
seguido, se declara instalada la primera Sesion Ordinaria para llevar a cabo la instalacion del grupo

interdisciplinario de la Secretaria de Salud del Estado de Tabasco.

3.- Antecedentes. En este acto la LRC. Viviana Zurita Mendoza, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Salud, procede
a la lectura del TITULO TERCERO DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCH IV O e e

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo

de profesionales de la misma institucién, integrados por los titulares de:

k Juridica;

1L Planeacién y/o mejora continua;
III.  Coordinacién de archivos;

IV.  Tecnologias de la informacién;
Y. Unidad de transparencia;

VL.  Organo interno de control;

VII.  Las ireas o unidades administrativas productoras de la documentacién.
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El grupo interdisciplinario, en el 4mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el anilisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las 4reas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de
claboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,

conforman el catilogo de disposicion documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto

social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podri realizar convenios en colaboracion con instituciones de educacién

superior o de investigar para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 51. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciard la integracion y
formalizacién del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungiri como
moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los

acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.
Durante el proceso de elaboracion del catdlogo de disposicién documental debera:

L Establecer un plan para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion documental
que incluya al menos:
a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacion, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

1L Prepara las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografias, cuestionarios para los levantamientos de informacién, formato de ficha
técnica de valoraciéon documental, normatividad de la instituciéon, manuales de
organizacién, manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad.

III.  Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la

documentacién, para el levantamiento de la informacién y elaborar fichas té
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verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas dreas realizan y
las series documentales identificadas, e

Integrar el catilogo de disposicion documental.

Articulo 52. Son actividades del grupo interdisciplinario, las siguientes:

IL.

a)

b)

c)

d)

e)

\
Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas deéh
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;
Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores {\&
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las
series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:
Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus /(
funciones, desde ¢l mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una
perfecta identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de v
procedimiento;
Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida; @
Diplomiético. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tiene mayor valor que las copias, a menos que estas obren como
originales dentro de los expedientes; ﬁ
Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas y w
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor
de la documentacion;
Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo -
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de v

los documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o

se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y
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Utilizacién. Considerar los documentos que has sido objeto de demanda frecuente
por parte del 6rgano productor, investigadores y ciudadanos en general, asi como el
estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacién a que haya
lugar.

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoraciéon documental este alineado
a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestién institucional;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego en lo establecido
para la gestién documental y administracion de archivos, y

Las demds que se definan en otras disposiciones.

Articulo 53. Las areas productoras de la documentacién, con independencia de participar en las

reuniones del Grupo Interdisciplinario, le corresponde:

I1.

[11.

IV.

Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias para
la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental;

Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;
Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y

Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion

documental de las series documentales que produce.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitiré sus reglas de operacién.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Salud del Estado de Tabasco, se
dan por enterados de la normatividad establecida en la Ley de Archivos, texto vigente el 16-06-

2019 y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16-06-18.

4.- Instalacién e integracién del Grupo Interdisciplinario. En este acto la LRC. Viviana

Zurita Mendoza, Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de
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Archivos manifiesta que, en cumplimiento a los establecido en los articulos 20, 51 y 52 de la Ley
General de Archivos, resulta necesario la integracion del presente grupo, a efecto de que cumplan
debidamente con las obligaciones en materia de archivo; por ello, procede a su instalacion e
integracién, acto seguido y habiendo sido nombrados previamente los Titulares de las Areas
administrativas de esta Secretaria, y atendiendo a la necesidad operativa y de gestién de cada una
de ellas se procede a la INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE TABASCO, quedando formalmente integrado

COMNIO SEG U=~ o e o o e e

NOMBRE CARGO

Dra. Silvia Guillermina Rold4n Fernandez | Secretaria de Salud del Estado de Tabasco

Lic. Manuel Marcué Diaz Titular de la Unidad de Administracién y Finanz3
Dr. Leopoldo Gastelum Fernandez Subsecretario de Salud Publica

Dr. Manuel Adalberto Pérez Lanz Subsecretario de Servicios de Salud

Lic. Maria del Carmen Castro Quintero Directora de Planeacion

LE. Alejandro Estrada Lopez Titular del Organo Interno de Control

Lic. Guillermo David Cruz Garcia Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. José Alberto Guerrero Amador Titular de la Unidad de Apoyo Juridico

Titular de la Unidad de Tecnologias de
LI Tilo del Carmen Pérez Garcia Informacion y Comunicacion

Jefe del Departamento de Organizacién y
Ing. José Rubén Garcfa Alvarez Modernizacion Administrativa

LRC. Viviana Zurita Mendoza Area Coordinadora de Archivos
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A continuacién, la Dra. Silvia Guillermina Roldin Fernindez, Secretaria de Salud, procede a
tomar protesta de Ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de salud del
Estado de Tabasco en los siguientes términos: “ ;Protestan guardar y hacer guardar la
Constituciéon Politica de los Estado Unidos Mexicanos, la particular del Estado, las leyes que de
cada una de ellas emanen, cumplir leal y patriéticamente, son los deberes del cargo conferido
como grupo interdisciplinario respectivamente, de la Secretaria de Salud del Estado de Tabasco.
Y habiendo contestado los interrogados “iSi Protesto!, la Secretaria de Salud, repuso “Si no lo

hicieres asi, que la Nacién y el Estado se lo demanden” . -——--——oommmem e

5.- Aprobacién del Orden del Dia. La responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Salud del Estado de Tabasco somete a consideracion el orden del dia de la siguiente

sesion, quienes lo aprueban por unanimidad.--------semmmmmmm e

6.- Acuerdos Generales. Continuando con el uso de la palabra la LRC. Viviana Zurita

Mendoza, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Salud, informa que

PR e

nuestro cuadro de informacién archivisticas encuentra en proceso de revision y explica a los
integrantes la importancia de atender las nuevas responsabilidades del Grupo, a fin de colaborar
con las 4reas o unidades administrativas de esta Secretaria de Salud, productoras de
documentacion, en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de i
conservacion, disposiciéon documental, durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto conforman el Catdlogo de Disposicion

Documental. Segtin lo dispuesto en el Articulo 51 fraccion IV de la Ley General de Archivos.----- é

7.- Clausura de la Sesién. No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose agotado los puntos
del orden del dia, se declaran validos los acuerdos aqui tomados, dindose por clausurada la Sesion
de INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE /}]
SALUD DEL ESTADO DE TABASCOQO, siendo las 12:00 horas del dia de su inicio, firmandola

al calce y al margen los que en ella interviene.
PRIVER ) i >

Dra. Silvia Guil]ermi , 'ldan Fernandez
Secretaria de Salud . I




Lic. Manuel Marcué
Titular de la Unidad de Adminisind
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Dr. oldo Gastelu Fernan ez
Subsecretario de Salud Publica

Dr. Manuel Adalberto Pérez Lanz
Subsecretario de Servicios de Salud
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Lic. Maria del Carmen Castro Quintero
Directora de Planeacion

L.E. Aleja ada Lopez
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tlon y Finanzas

—



ooy

2

e~y 1 ——
Fﬂ!-r v o e

L.I. Tilo del

arty Pérez Garcia
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LRC. Viviana Zurita Mendoza
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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LAE. Erika Guadalupe Valencia Collado
Responsable Archivo de Concentracién
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