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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, se disefié en cumplimiento a los articulos
22,23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, este programa es el instrumento de control
que contempla las acciones institucionales que aseguran la correcta operacion del Sistema Institucional
de Archivos (SIA) encaminadas para el mejoramiento, modernizacién y automatizacion de los procesos
archivisticos a través de la implementacién de herramientas, capacitaciones de personal, criterios,
politicas, entre otros, obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental en los archivos de trimite, concentracién e histérico conforme lo previsto en
la normatividad en materia archivistica.

En este sentido, el PADA 2022 serd la directriz que fortalecera en materia de Archivos a la Secretarfa de
Finanzas, por medio de actividades que ayudaran a mejorar el proceso de organizacion y conservaciéon
documental en los archivos, identificando 4reas de oportunidad Yy a su vez permitiendo los cambios en el
mismo, generando una mejora continua en las prioridades Institucionales.

La implementacién de herramientas archivisticas, permitird tener un acceso rapido y oportuno a la
documentacién generada en los archivos institucionales con la finalidad de tener acervos archivisticos
funcionales que cumplan con las disposiciones legales aplicables en materia de archivo. Cabe
mencionar que en el afio 2021, la Secretaria de Finanzas generd una serie de actividades encaminadas a
la clasificacion del archivo de tramite de cada una de las unidades administrativas, y la integracién del
Sistema Institucional de Archivos, mismo que permitid el desarrollo de registros, procesos,
procedimientos, criterios y estructuras que sustentan la gestién documental.
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Sin embargo, para el afio 2022 se ha considerado la puesta en marcha de nuevos procedimientos y
formatos, que se deberdn utilizar en cada actividad realizada durante el ciclo vital de los documentos,
incorporando la gestién de documentos electrénicos.

Los procesos de la valoracion documental requieren retomar una prospectiva que definird las
prioridades institucionales y la preservacién de los documentos archivisticos, estableciendo la
estructura metodologica para la conservacion documental, en funcién de su relevancia Institucional.

JUSTIFICACION

El realizar acciones concretas para definir y llevar a cabo actividades, procedimientos y estrategias
especificas, nos permite, de manera eficiente, dar cumplimiento a las funciones para el optimo
funcionamiento y desarrollo para implementar los instrumentos archivisticos de la Secretaria de Finanzas
del Estado de Tabasco. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, es Ja herramienta
primordial que continuard impulsando los trabajos archivisticos, hacia una adecuada gestion documental;
lo anterior, de conformidad con el articulo 27, fraccién III, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco (LAPET) que establece que: “los sujetos obligados deberdn elaborar un programa anual en
materia archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos humanos,
Jfinancieros, materiales y tecnoldgicos”, derivado de lo cual, se pretende la consolidacién del Sistema
Institucional de Archivos de esta Dependencia, por medio de la puesta en marcha de estrategias
encaminadas a cumplir con la normatividad vigente en materia de organizaciéon documental.
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El PADA 2022 contribuird a que los instrumentos de control y consulta archivistica se encuentren
actualizados y se genere la homologaciéon de los procesos al interior de la Entidad, segin las
atribuciones y funciones de cada unidad administrativa. Se continuard con la actualizacién del
inventario general de expedientes de forma anual, asi como la elaboracién del CADIDO.

OBJETIVO GENERAL

Integrar a través de un modelo de gestion documental eficaz, la consolidacién del Sistema de
Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas, promoviendo e implementando el uso de los
instrumentos archivisticos que garanticen la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y
localizacion expedita de los documentos de archivo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, en toda la estructura organica de la Secretaria de
Finanzas.

» Elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental.

« Contar con mstrumentos de control y consulta archivistica para su aplicacion en los archivos de la
Coordinacién de Archivos.

» Fomentar la capacitacion y profesionalizacién en temas de archivos.

» Identificacién de series documentales, con la finalidad de crear el acervo histérico.
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PLANEACION

La Coordinacién de Archivos ha programado una serie de acciones que pretenden continuar con el
desarrollo archivistico, para alcanzar los objetivos institucionales, por lo que es necesario se realicen las
acciones para la identificacién, organizacion y ordenacion documental; asimismo, la implementacion de las
herramientas archivisticas, con la finalidad que se cumpla de manera correcta el ciclo vital de los archivos.

ALCANCE

Las actividades programadas tendran un impacto en todas las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas, al mejorar la organizacion y clasificacién de los archivos de tramite, asi como la del archivo de
concentracion; en los que se implementaran los instrumentos de control archivistico.

ACTIVIDADES

*  Dar cumplimiento a la normatividad archivistica aplicable.

*  Actualizar los instrumentos de control y consulta.

«  Elaborar los Inventarios Generales de los Documentos de Archivo.

*  Elaborar y validar el CADIDO (Catélogo de Disposicion Documental).

»  Capacitar el personal responsable de los archivos de tramite, concentracién e histdrico.
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* Realizar visitas a las areas generadoras de la documentacion para revisar el archivo de tramite.

* Llevar a cabo reuniones del grupo interdisciplinario.

* Dar seguimiento en la elaboracion de las herramientas metodoldgicas y normativas, como lo es el
formato de ficha técnica de valoracion documental.

* Integrar y aprobar el catdlogo de disposicién documental.

* Optimizar los procesos archivisticos y el modelo de gestion documental al interior de la Secretaria.

*  Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

* Capacitar y actualizar de manera permanente al personal involucrado en materia archivistica.

* Elaborar el Informe anual de cumplimiento en materia archivistica.

ENTREGABLES

Acta de Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Acta de Actualizacion del Grupo Interdisciplinario.

Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

Actualizacion de los Responsables de Archivos de Tramite de las diversas Unidades Administrativas.
Acta de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental y del Catdlogo de Disposicion Documental.
Acta de validacion del Catalogo de Disposicion Documental.

Elaboracion de los Inventarios Documentales.

S e e e
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RECURSOS

Para la implementacion del presente Programa y garantizar el logro de los objetivos planteados
oportunamente, se requiere cubrir necesidades de recursos materiales, equipos y personal, mismas que se
enlistan a continuacion:

RECURSOS HUMANOS:
Considerando los recursos presupuestales disponibles, estos se emplearan para el logro de lo siguiente:

e Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

¢  Responsable del Archivo de Concentracion.

» Responsable del Archivo Histérico.

e Responsable de la Unidad de Correspondencia.

e  Responsable del Archivo de Tramite de cada unidad administrativa de la Secretaria.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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RECURSOS MATERIALES:

Las condiciones ambientales y las formas de almacenar impactan directamente en la conservacion de los
archivos. En virtud de ello, las primeras medidas preventivas que se deben tomar para la conservacién y
preservacién de los archivos tiene que ver con el adecuado control del medio ambiente, las buenas
condiciones de almacenamiento, su adecuado uso y manipulacién.

Sin embargo, trasciende la importancia de contar con un espacio fisico digno para el resguardo y
almacenamiento de los documentos de archivo, asi como el mobiliario y la infraestructura adecuados para
su preservacion en el Archivo de Concentracién. La propuesta de los requerimientos serd emitida durante
el presente afio, conforme a los lineamientos o recomendaciones de profesionales en el tema.

Recursos Materiales

Guantes de latex, cofias desechables
Fajas lumbares, chalecos
Hilo pabilo de algodon del No. 10, Cajas de cartén de 50 ¢m para folder oficio,
Agujas espartera de hierro 13 cm o aguja de arrea del No. 10
Cubrebocas, Guantes desechables de latex
Carritos de carga
Escaners de alta velocidad y definicion y copiadoras
Equipos de computo ¢ impresoras
Liscaleras de tijeras
Diversos materiales de oficina para el buen funcionamiento del archivo

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 9
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En cuanto al acondicionamiento del espacio fisico designado para el archivo de concentracion, asi como
el equipamiento y mobiliario suficientes para el archivo de trdmite en las unidades administrativas y de
los materiales de papeleria como son: folders, cajas plasticas y de cartén, deberdn de irse adecuando en
forma paulatina de acuerdo a la suficiencia presupuestal existente para esos rubros.

El costo de las necesidades y requerimientos se atenderdn de acuerdo a la disposicion presupuestal que se
tenga para llevar tal efecto.

Para la ejecucion de las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se establece un
Cronograma de actividades, con un calendario establecido de acuerdo a los criterios del AGN vy la

normatividad vigente, el cual servird de impulso y medida para su cumplimiento.
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ACTIVIDADES

Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de
la Secretaria de Finanzas en su pagina oficial, con fundamento
en el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco (LAET).

Publicar los formatos aplicable eén materia de archivos en el
Sistema del Portal de Obligaciones de Transparencia (SIPOT)
del iINAI

Realizar el refrendo de la Secretaria de Finanzas. como sujeto
obligado ante el Registro Nacional de Archivos (RNAY

ENFRO

FEBRERO

MARZO | ABRIL MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SFEPTIEMBRE | OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Elaborar un plan de trabajo con calendario de visitas a las areas
productoras ¥ un  calendario de reuniones del prupo
interdisciplmano. en cumplimiento al Articulo 49 fraccion 1, de
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,

Realizar el Acta de actualizacién del personal que ntegrara el
Grupo Interdiscipbnario de la Secretaria de Finanzas, con
fundamenic en el articulo 48 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco (LAET)

Gestionar la aclualizacidn de los Responsables de Archivo de
Tramite de las diversas Unidades Administrativas de la
Secretaria de Finanzas. nombrados por el Titular de cada Area
o Unidad Administrativa. con fundamento en el articulo 20
fraccidn 11 inciso B parrafo 2, v articulo 29 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco (LAET)

Actualizar e Integrar los instrumentos de control v consulta
archivistica, con fundamento en el articule 14 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco (LAET)
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~ FINANZAS

ACTIVIDADES

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL MAYO

Definir el Catdlogo de disposicion documental, de manera
conjunta con los Responsables de los Archivos de Tramite, con
fundamento en el articule 29 fraccion 1V de la Ley de Archivos
para ¢l Estado de Tabasco (LAET)

Notificar para su registro ¥ validacion ante el Archivo General
del Estado de Tabasco, el Catiloge de disposicion documental
de la Secretaria de Finanzas, con fundamento en el articulo 69
fraccién 1V, de la Ley de Archives para el Estado de Tabasco
(LAET).

10

Asistir a las invitaciones de reuniones y eventos en materia
transparencia y acceso a la informacién publica y en materia
de Archivos.

11

Elaborar e implemeniar un programa de Capacitacidn v
asesorias, dirigidas al personal del Area Coordinadora de
Archivos, y a los responsables de los Archives de Tramite y de
las Unidades Administrativas productoras de decumentos, con
la finalidad de que desemperien adecuadamente sus funciones
en materia de archivo, con fundamento en el articulo 95 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET),

12

Realizar rteunionzs con la Unidad de Apoyoe Téenico e
Informatice para el uso de formatos electrénicos, conforme a lo
establecido en el articuio 44 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco (LAET),

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTMIEMBRE

OCTUBRE

NO VIEMBRE

DICIEMBRE

13

Realizar un informe anual describiende el cumplimiento de las
actividades programadas en el PADA, conforme a lo
establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el
Estade de Tabasco (LAET).
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Planear accionoes en mate|

arghivistien que se ciecularan on <l
cjereicio fisenl 2022

Publicar ¢f Programa Anual de Dosarrolle Archivistice 2021 de la
Seeretaria de Finanzas on su pagina oficial. con lundamento an <l
artieulo 22, do la Ley de Archives parn ol Estade de Tabasco
(LAET).

PADA 2022 (Programa Anunl de Desarrolle

Avehivistica)

Area Coordmadora de Are

ESTRUCT URAL

Atender eportonamente los
requerimientes en la actualizacién del
Sistema Institucional de Archivos. de la
Sacrotatia de Finanzas

Actunlizacién y/o ratilicacion de los responsables dol archive de
tramie do las diversas Unidades Administrativas do ln Secrotaria

de Finangas

Memorindums de nctunlizacién de los respensables
de los archives In Secretaria de

Finangzas.

de tamite de

itular de la Szerctaria de Finonzas

ESTRUCT URAL

Atender oportunamante los
roquer
Sistoma Institueronal de Archivos, do ln
Secrelarin de Finanvas

tentos on ja actualizacion del

Actualizae v/o ratificar los Responsables de Archive do Tramite
do 1a Scorctaria de Finanzas. nembrados por el Titular de sada
Area o Unidad Adnumistrativa v de los integrantes de! Sistema
Institucional de fundaments on cl articule 20

de la Lev de Archivos para ol

Acchives. cou
frocoisn 1l ineise B parrafo 2.
Eslado de Tabaszeco (LAET).

ESTRUCTURAL

Actunhear y/o ratificar a las
tntegrantes del Grupe Interdisetplinane
<a ia Searetarin de Finanzas.

Acla de actualizacian del Sistema Institueional de
Archites

itular de In Secretaria de Finanzas

a los Integrantes del Grupe luterdiseiphinane do la
son Mmdameunto cn ol articule 48 de la

Lev de Archivos parn el Estndo de Tabaseo (LAET ).

de Finangas,

Acta do
Intardisaiplinaria

del CSrupo

Aren Coordinndora do Archivo,

DOCUMENT AL

Determmar prioridndes on Jos
proy ectos archivisticos. para el
cumplimiento do ln normatividad
aplicable. an lo Seeretaria de Finanzas

Roalizar  actuahizacién del cundro goneral de  clasificneion
archivistica, con fundamente en ol artiowle 13 do In Ley de

Archives parn ¢l Estade do T nbrsce (LAET ).

Actualizacion del Cuzcdra

Clhsalicoaon Archivists,

Genoral Jde

Area Coordinadora de Archive. Responsables del
Arclive  de  Tramue de  las  Unidades
Adumimisivativas v Grupo Interdiseiplmamos de la
Sceretaria de Finanzas

DOCUMENT AL ¥ NORMATIVO

Deteriminnr la informacsn para las
fichas téenicns de valoracién
documeninal.

tdcniens de valerncidén documental,
de Archivos para al

Revisar ¥ validar las leohas
con fundaments en e artieulo 48 de la Loy

Fsiado de Tabasce (LAET)

Acta de revisién v validacidn de la informacion en
Ia fichns teenicas de voleracién documental

Archive 13
tnterdiseiplinario de la Seerotarin da Finanzas

Area Coordmodora  de Grupo

DOCUMENT AL Y NCRMATIVO

Validar ol Catdlage de disposicien
dosumental por ¢l Archive General del
Estado de Tabnsce.

Validaeién  del Catalege de Dispesicion Documental da ia
Socretaria de Finanzas (CADIDO) con (fundamenta ¢u @ nrticule

4% dc la Loy de Archivos parn el Estade de T abnseo (LAET)

Emitir acla do  validesién  do
Disposicion Documnental (CADIDO)

Cataloge  de

Area  Coordinadera  de

Interdisciplinario

Archive B Grupo

DOCUMENT AL ¥ NORMATIVO

Conocer las nuevas disposiciones
NerMalvas v astunlizaciones an

malteria archivistica,

Realizar un pregrama de capacitacionss para los responsables del
f de Finanusas.

archive ds tramite v diverse personal do la Saercta
¢on Mndamente en gl articule 95 de la Ley de Archivos para cl
Estado de Tabasee (LAET Y

Ceonstaneias de asistencia en al

otargue

caso que la

Area Coordmadera de Archivos,

DOCUMENT AL ¥ NORMATIVO

Cumplir los dispesiciones establecidas
en la nermativided juridica,
administrativa v técuica en materia do

gesudn docmnsntal ¥ organizneion do
Archiveos,

Elabarar los invontarics Documentales do Iln Sceretarin de
Finanzas. con Nmdamenis ¢n ¢l artienlo 13 do la Ley de Archiveos

para ¢l Estado de Tabasco (LAET )

Invenlarios Documcntiales,

Avca Coordinadera de Archivo v Responsables dol
archive de Lramile
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COSTOS

La determinaci6n del costo para atender las necesidades y requerimientos de las actividades que se destinen a
los archivos, se adquirirdn conforme a la disponibilidad que se tenga, para que las funciones se realicen.

REPORTE DE AVANCES

Con el propdsito de reportar el avance general de las actividades, se elaborara un informe anual de
cumplimiento en referencia al PADA.

Integrar un programa con un esquema archivistico para el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) conforme a los recursos existentes.

Con el objetivo de establecer pardmetros de medicion de gestibn y productividad en las actividades
archivisticas realizadas en la Dependencia, con un enfoque de servicio, disponibilidad y oportunidad en la
accesibilidad a la documentacién, mediante un analisis de procesamiento bajo el esquema archivistico con la
implementacién de las herramientas y procesos archivisticos en cada una de las Unidades Administrativas,
mismas que se iniciaran en una fase de pruebas y aplicacién para su implementacion.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 14
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GESTION DE RIESGOS

Los riesgos afectan los esfuerzos institucionales y limitan el cumplimiento de sus objetivos y metas. La
planificacién de los riesgos es el proceso sistematico para establecer el contexto, identificar, analizar, evaluar,
atender, monitorear y comunicar los riesgos asociados con la actividad archivistica, mediante el andlisis de los
distintos factores que pueden provocarlos, con la finalidad de definir las estrategias y acciones que permitan
controlarlos y asegurar el logro de los objetivos de una manera razonable.

En este sentido, los riesgos se definen como un evento o situacion adversa e incierta que en caso de
materializarse impedird o entorpecerd la consecucion de las metas establecidas. Se trata de identificar, analizar,
evaluar, atender, monitorear y comunicar los riesgos asociados con el presente programa, mediante el analisis
de los distintos factores que pueden provocarlos, con la finalidad de definir las estrategias y acciones que
permitan controlarlos y asegurar el logro de los objetivos y metas planeadas.

IDENTIFICACION DE RIESGOS

Incumplimiento a la normativa en  Personal sin poder asistir a las Trabajo en linea y reprogramacion
materia de archivos instataciones por la contingencia  de actividades
de COVID 19

Personal encargado de los archivos
capacitado de manera insuficiente
Documentacion oficial
resguardada de forma inadecuada

Rotacién de personal especializado
en archivistica.

Carencia de espacios suficientes.
Carencia de mobiliario adecuado.
Rotacion de personal especializado
en archivistica,

Capacitar a nuevos responsables en
materia archivistica
Gestionar espacios ¥ mobiliario
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GLOSARIO:

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que
se resguarden.

Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en é| hasta su disposicién
documental.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y finciones de los sujetos obligados.

Archivo historico: Al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia para
la memoria nacional, regional o local de cardcter publico.

Area coordinadora de archivos/ Archivo general: A la instancia encargada de promover y vigilar
el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y administracion de
archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad
de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y, en su caso, historico.

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacién; y que no posea valores historicos, de
acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Catalogo de disposicién documental: Al registro general y sistemético que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién documental.
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Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los documentos
digitales a largo plazo.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Disposicion documental: A la seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracién cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales.

Documento de archivo: Es aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.

Documentos historicos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores evidenciales,
testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte integra de la
memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o

local.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y establecer
el contexto y valoracion de la serie documental.

Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y
conservacion.
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Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion,
control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de
archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental).

Serie: A la division de una seccidn que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucién general integrados en expedientes de acuerdo a un asumnto,
actividad o tramite especifico.

Transferencia: Al traslado controlado y sisteméatico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite a uno de concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera
permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico.

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales, es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos dc tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos
para los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental.

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.
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 FINANZAS

TABASCO

ACRONIMOS

AGET: Archivo General del Estado de Tabasco.
AGN: Archivo General de la Nacion.
CDD: Catdlogo de disposicion documental.

SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia del INAL
INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
RAC: Responsable del Archivo de Concentracion.

RAT: Responsable del Archivo de Tramite.

RUC: Responsable de la Unidad de Correspondencia.
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

MARCO NORMATIVO

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley General de Archivos.

Ley Federal de Archivos.
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Aprobacion

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 22 y 27 fraccién 111, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, cl presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, es aprobado por el Titular de la

Secretaria de Finanzas del Estado de Tabasco.
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