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Introduccion.

Para cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, especificamente en
lo referente a la consolidacion de la informacién presupuestal, financiera y contable; es necesario
que las dependencias, entidades y organos, observen en tiempo y forma lo que establecen los
presentes lineamientos en materia de: solicitudes de adecuaciones presupuestarias, requisiciones,
compromiso y registro presupuestal, envio de documentos financieros, reintegros, entre otras; de
tal manera que se asegure un adecuado cierre de ejercicio presupuestario, lo que nos permitira
disponer de informacion para consolidar la cuenta publica que el Ejecutivo debe entregar al H.

Congreso del Estado a través del Organo Superior de Fiscalizacion.

En virtud de lo anterior, los titulares de las dependencias, entidades y organos, conjuntamente con
las Secretarias de Planeacion y Finanzas, de Contraloria y de Administracion, tienen la obligacion de
preparar la informacién, conforme a las facultades y responsabilidades que les precisen las
disposiciones en materia de gasto publico y rendicion de cuentas, por lo que resulta necesario
iniciar en tiempo y forma el proceso de cierre de ejercicio de los programas y proyectos autorizados

en el Presupuesto General de Egresos 2015.

Marco normativo.

De conformidad con las facultades conferidas por los articulos 29, fracciones I, XXV, XXVIy XXXVIII; 29

Bis, fracciones I, VII, VIII,X y XIl; y 37, fracciones XI, X!l inciso b) de la Ley Organica del Poder Ejecutivo

del Estado de Tabasco, los titulares de las Secretarias de Planeacion y Finanzas, de Administracion, y {.
de Contraloria, respectivamente; en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 34 y 49 de la Ley
Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, asi como lo previsto por el numeral 104 del
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco, tienen a bien emitir los “Lineamientos y Calendario para el Cierre del Ejercicio Presupuestal
2015”, que regularan la conclusidn del ejercicio presupuestario, para el periodo del 01 de enero al 31

de diciembre del 2015, por las dependencias, entidades y drganos de la Administracion Pﬂb%
Estatal.
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Ordenamientos federales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e | ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y su Reglamento.

® Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el ejercicio fiscal 2015.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
e Ley de Coordinacion Fiscal.

e L ey General de Contabilidad Gubernamental.

e Lineamientos para Informar sobre los recursos federales transferidos a las entidades federativas,
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, y de operacion de recursos del Ramo
General 33.

Ordenamientos estatales

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
e |ey Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico y su Reglamento.
e Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco para el Ejercicio Fiscal 2015.

e |ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su
Reglamento.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y su
Reglamento. ‘N

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco y su Reglamento
e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
e Reglamento del Comité de Compras del Poder Ejecutivo.

e Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Plblica del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco, vigente. /

e Manual de Programacion y Presupuesto 2015.
e Lineamientos para el Proceso de Programacion Presupuestaria para el Ejercicio Fiscal 2015.

e Lineamientos Normativos de Operacion para la Administracion y Ejercicio de los Fondos de
Aportaciones Federales del Ramo General 33.

e Reglamento del Comité Intersecretarial Consultivo de la Obra Puplica.

/ \ /\
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Objetivo.

l. Establecer las disposiciones que deberan observar los titulares de las dependencias, entidades
y organos, asi como los servidores publicos responsables de las areas operativas,
administrativas y financieras de la Administracién Publica Estatal, para evaluar el
comportamiento del gasto publico autorizado que dara origen a la integracion del cierre de
ejercicio presupuestal, asi como a la consolidacion de la contabilidad gubernamental y a la
integracion de la cuenta publica, que por mandato constitucional el Poder Ejecutivo debe
presentar ante el Poder Legislativo.

Il.  Cumplir oportunamente los periodos y fechas establecidos en los presentes lineamientos, con
el propdsito de que las instancias normativas puedan disponer oportunamente de los
informes de avances fisico y financiero de los programas y proyectos ejecutados en 2015.

lll. Llevar el registro financiero y presupuestal conforme a lo dispuesto por las leyes, reglamentos
y normas que los rigen, a efecto de elaborar y preparar la informacion de la autoevaluacion
del cuarto trimestre, asi como los estados financieros y presupuestales para el periodo del 01
de enero al 31 de diciembre del 2015, con el propdsito de que éstos presenten en forma
razonable la posicién financiera y presupuestaria de las dependencias, entidades y érganos,
que propicien la rendicion de cuentas y apreciacion transparente de la ejecucion del gasto
publico.

IV. Que la informacién presupuestaria y financiera que muestren las dependencias, entidades y
organos, por el periodo antes mencionado, en su conjunto constituyan la Cuenta Publica del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Tabasco del Ejercicio Fiscal 2015. 0

Ambito de aplicacion.

Los lineamientos y calendarios para el Cierre del Ejercicio Presupuestal 2015, seran de aplicacion
general y de observancia obligatoria por parte de los titulares de las dependencias, entidades y
organos del Poder Ejecutivo y de los servidores publicos responsables de la administracion
financiera y presupuestaria, en coordinacion con los funcionarios que realizan y dirigen la operacio

y ejecucion del gasto publico de los programas y proyectos autorizados a su cargo. ,{%//‘/‘

i/
v/
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Adecuaciones presupuestarias para gasto corriente y gasto de capital.

Se estara sujeto a las autorizaciones emitidas por la Secretaria de Planeacion y Finanzas y de acuerdo

a las sesiones del Subcomité de financiamiento de gasto publico, de conformidad con lo establecido

en los numerales 51 y 52 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del

Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco vigente, por lo que la fecha limite para recibir solicitudes de

adecuaciones presupuestarias serd el 21 de septiembre de 2015, para los Recursos Fiscales

(Participaciones y Recuperaciones).

En lo referente a adecuaciones presupuestarias de proyectos financiados con Recursos Federales y
Ramo General 33, seran atendidas considerando lo que establezca la normatividad aplicable.

Servicios personales.

Con el proposito de pagar en tiempo y forma las ndminas ejecutivas y las prestaciones de fin
de afio, correspondientes a la primera y segunda quincena de diciembre de 2015; asi como, la
lista de raya, suplencia de empleos y honorarios; las dependencias deberdn garantizar la
suficiencia presupuestal en las cuentas del capitulo de servicios personales, para lo cual
deberan conciliar con la Subsecretaria de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion, los saldos presupuestarios del capitulo de servicios personales, antes del 23
de octubre de 2015, para que en caso de ser necesario se realicen las adecuaciones
presupuestarias ante la Direccion de Programacion y Gasto Publico de la Secretaria de

Planeacién y Finanzas.

Las entidades y drganos, deberan tramitar a mas tardar el 04 de diciembre de 2015 las
ordenes de pago respectivas; para garantizar el pago de la ndmina, lista de raya, honorarios,
entre otros; correspondientes a la primera y segunda quincena de diciembre de 2015 vy
prestaciones de fin de afo.

Los sueldos no cobrados al mes de noviembre de 2015, deberdn ser reintegrados por las
dependencias, entidades y 6rganos a mas tardar el dia 11 de diciembre de 2015.

Los sueldos no cobrados correspondientes al mes de diciembre de 2015, deberan ser
reintegrados por las dependencias, entidades y drganos a mas tardar el dia 08 de enero de
2016.

Fondo revolvente y ministraciones de recursos adicionales.

El Fondo revolvente y las ministraciones de recursos adicionales otorgadas a los ejecutores
del gasto conforme a lo dispuesto por el numeral 49\del Manual de Normas Presupuestarias
\
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para la Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco vigente, se
comprobaran en el formato de “Comprobacién de Recursos” a mas tardar el 23 noviembre de
2015, debiendo presentarse con clasificacién financiera “Canje de Vale” y dependencia-
proveedor respectivamente, para efectos de que la Direccién de Contabilidad Gubernamental
de la Secretaria de Planeacién y Finanzas amortice los deudores generados.

. Los recursos financieros ministrados por concepto de Fondo revolvente y ministraciones de
recursos adicionales que no hayan sido comprobadas, deberan reintegrarse a la Secretaria de
Planeacidn y Finanzas a mds tardar el 11 de diciembre de 2015, para que la Direccion de
Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Planeacion y Finanzas cancele los deudores
correspondientes.

4. Comité de Compras del Poder Ejecutivo

1. Tramite de Requisiciones

La fecha limite para recibir requisiciones de adquisicién y/o contratacidn de servicios ante la
Secretaria de Administracion serd a mas tardar el 7 de octubre de 2015, en un horario de 9:00
a 15:00 horas.

Il.  Ultima Sesién del Comité de Compras del Poder Ejecutivo

El Comité de Compras del Poder Ejecutivo sesionara hasta el 26 de octubre de 2015. Por lo
que sus solicitudes deben ser enviadas de conformidad con lo establecido en el Numeral 3.1
de la Circular CCPE/001/15.

5. Proyectos de adquisiciones, arrendamientos, prestacién de servicios y acciones de desarrollo
social, autorizados con Recursos Fiscales.

I Compromiso y Registro presupuestal.

Los contratos, pedidos o documentos analogos de los proyectos autorizados, se deberan
comprometer y registrar a mads tardar el 20 de noviembre de 2015, cumpliendo lo indicado \r
con lo dispuesto por los numerales 33, 34, 35 y 36 del Manual de Normas Presupuestarias
para la Administracidn Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco vigente.

II. Tramite de 6rdenes de pago.

Las drdenes de pago por concepto de la ejecucion de proyectos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, y acciones de desarrollo social, deberan tramitarse a
mas tardar el 04 de diciembre de 2015, adjuntando fotocopia del Acta Administrativa de

Y/
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6. Obras publicas y servicios relacionados con las mismas, autorizadas con Recursos Fiscales.

L Compromiso y Registro presupuestal.

Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, deberan registrarse
en la Direccidn de Politica Presupuestaria de la Secretaria de Planeacién y Finanzas, a mas
tardar el 13 de noviembre de 2015 debiendo cumplir con lo dispuesto por los numerales 29 y
30 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco vigente.

Il. Tramite de Estimaciones

La fecha limite para tramitar la documentacién relativa a las obras y servicios relacionados
con las mismas, es el 23 noviembre de 2015. Para el tramite de pago, deberd presentarse
con la orden de pago, la estimacion correspondiente, tratdndose de estimacién finiquito
deberd anexar fotocopia de las actas de entrega-recepcion fisica de los trabajos debidamente
formalizadas.

Concluidos los trabajos, deberan obtener del contratista como garantia la fianza por defectos
y vicios ocultos, asi como de cualquier otra responsabilidad por los trabajos realizados,
conforme a lo dispuesto en el articulo 69 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Tabasco.

lll. Reincorporacion de recursos.

Los proyectos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, que al cierre del
ejercicio no hayan sido concluidos, deberan ser reincorporados en el Ejercicio Fiscal 2016,
mismos que deberan estar comprometidos al término del Ejercicio Fiscal 2015, y sera
necesario enviar a esta Secretaria con atencidon a la Direccion General de Programacion
Presupuestaria la solicitud correspondiente debidamente firmada por el titular del ente
publico, anexando el listado de proyectos con los importes a reincorporar a mas tardar el 22 t
de diciembre de 2015.

7. Cierre del ejercicio presupuestario de los ingresos por derechos, productos y aprovechamientos
(Recuperaciones).

Los ingresos por derechos, productos y aprovechamientos que reciban las dependencias y drganos,
deberan ser depositados en las cuentas bancarias de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, en los
términos de lo dispuesto por el Presupuesto General de Egresos 2015 y lo previsto en el numeral 41
del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco vigente, y sdlo podran hacer uso de los recursos financieros siempre y cuando se
encuentren autorizados en el presupuesto de egresos asignado al ente ejecutor. En tal sentido, la
orden de pago para liberar estos recursos debera tramitarse a mas tardar el 11 de diciembre de 2015.

Lineamientos y Calendario para el Cierre del Ejercicio Presupuestal 2018.
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8. Recursos Fideicomitidos.

Con base en sus respectivos contratos y reglas de operacion, el presidente de cada Comité Técnico de
los Fideicomisos debera preparar a mds tardar el 15 de diciembre de 2015 un informe fisico y
financiero de los proyectos ejecutados en el presente ejercicio, para ser presentado y aprobado en el
seno del Comité Técnico; del cual enviardn copia a la Unidad de Fideicomisos, de la Secretaria de

Planeacion y Finanzas.

Las dependencias responsables del seguimiento de los distintos fideicomisos, deberan remitir un
informe de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

9. Ramo General 33.

I.  Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los que deriven
de adquisiciones de bienes y servicios deberan registrarse en la Direccion de Politica
Presupuestaria de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, a mas tardar el 13 de noviembre de
2015.

Il. Los Canjes de Vales correspondientes a los recursos recibidos hasta el mes de noviembre
deberdn tramitarse a mas tardar el 04 de diciembre de 2015; el tramite de drdenes de pago, y
comprobaciones de los recursos recibidos en el mes de diciembre deberdn tramitarse a mas
tardar el 18 de diciembre de 2015 en la Direccién de Politica Presupuestaria.

lll. Los recursos ministrados, las economias, y los productos financieros, que no hayan sido ejercidos
conforme a las disposiciones aplicables y a lo establecido en estos Lineamientos, deberan
reintegrarse en las cuentas bancarias aperturadas por la Secretaria de Planeacion y Finanzas para
cada uno de los Fondos y ejercicios correspondientes, comunicando por oficio a la Direccion de
Tesoreria los recursos no ejercidos y economias, y a la Direccion de Coordinacion Hacendaria los
productos financieros a mas tardar el 21 de diciembre de 2015; en cumplimiento a lo dispuesto
en los numerales 6.12 y 6.13 de los Lineamientos Normativos de Operacién para la
Administracién y Ejercicio de los Fondos del Ramo General 33 “Aportaciones Federales Para
Entidades Federativas y Municipios”, publicados en el Periddico Oficial del 2 de enero de 2008, ‘h
suplemento 6816 C.

IV. Para la reincorporacion de recursos en el ejercicio fiscal 2016, éstos deberan estar
comprometidos al término del ejercicio fiscal 2015, por lo que serd necesario enviar a esta
Secretaria con atencion a la Direccion General de Programacién Presupuestaria la solicitud
correspondiente debidamente firmada por el titular del ente pulblico, anexando el listado de
proyectos con los importes a reincorporar, asi como sus respectivas fichas de depdsito a favor de
esta Secretaria a mas tardar el 22 de diciembre de 2015.

4
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10. Recursos convenidos, reasignados o transferidos como apoyos por el gobierno federal.

Los contratos de obras puablicas y servicios relacionados con las mismas, y los que deriven de
adquisiciones de bienes y servicios financiados con recursos federales, deberdn registrarse en la
Direccion de Politica Presupuestaria de la Secretaria de Planeacidn y Finanzas, a mas tardar el 20
de noviembre de 2015.

La fecha limite para la recepcion de las drdenes de pago para liberar los recursos convenidos,
reasignados o transferidos como apoyos por la Federacién, y que de acuerdo a sus reglas de
operacion son transferidos por conducto de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, es el 18 de
diciembre de 2015.

Los recursos reasignados o transferidos como apoyos, y los que deriven de productos financieros
y economias, no comprobados deberan ser reintegrados a la Secretaria de Planeacién y Finanzas
a mas tardar el 21 de diciembre de 2015; notificando mediante oficio dirigido a la Direccion de
Tesoreria la aplicacion financiera, contable y/o presupuestal que corresponda. En caso, de que
los recursos deban reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion, deberan enviar la Linea de
Captura correspondiente.

Las autorizaciones de recursos convenidos, reasignados o transferidos como apoyos por el
gobierno federal, que mantengan saldos pendientes de ejercer, se podran reincorporar para el
siguiente ejercicio a mas tardar el 22 de diciembre de 2015, siempre y cuando las disposiciones
de los convenios o reglas de operacidén lo permitan, y se acredite ante la Direccidn de
Programacion y Gasto Publico que se cuenta con la autorizaciéon o prérroga por parte de la

federacion.

Los recursos federales convenidos, reasignados o transferidos cuyas ministraciones de recursos sean
en base a un calendario previamente establecido por la Federacién deberdn de comprobarse
atendiendo las disposiciones normativas de las propias reglas de operacion y lineamientos que les

dan
Prog
ante

origen, siempre y cuando se haya cumplido con la apertura programatica ante la Direccion de
ramacion y Gasto Publico, con el compromiso en el Sistema ALFA y el registro de los contratos
la Direccion de Politica Presupuestaria, de acuerdo a las fechas establecidas en estos

Lineamientos.

11. Afectaciones presupuestales del mes de diciembre (servicios basicos).

Las

drdenes de pago de servicios basicos, tales como, servicio telefénico, agua potable, energia

eléctrica, asi como los contratados hasta el mes de diciembre, tales como arrendamientos de

inm

uebles, fotocopiadoras, mantenimientos diversos, etc. que por su naturaleza son indispensables

Lineamie
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para el funcionamiento y operacion de los mismos, deberan ser enviadas a la Direccion de Politica
Presupuestaria, a mds tardar el 18 de diciembre de 2015.

Para solventar los gastos de operacion del mes de diciembre, deberan instrumentar las previsiones
necesarias con apego a la normatividad correspondiente.

12. Sistema de Formato Unico (SFU).

Las dependencias, entidades y érganos que en su caso ejerzan recursos federales, derivados de
aportaciones, subsidios y convenios de coordinacion, deberdn remitir oportunamente a la Direccién
de Politica Presupuestaria de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, los informes de avances fisicos y
financieros acumulados al cierre del ejercicio, a través del Sistema de Formato Unico,
correspondiente al cuarto trimestre, debiendo observar el siguiente calendario:

o 2016
Actividad Responsable
Enero Febrero

Captura de los informes trimestrales. Entes publicos. lal 15
Revision y observaciones SPF y entes publicos 16 al 18
Validacion y envio a la SHCP SPF 19y 20
Revision y recomendacion SHCP y entes federales | 21al 24
Generacion de reportes de informes trimestrales SHCP 25
Entrega de los informes al Congreso de la Unidn SHCP 30
Pl:lb.[]CHCIOI"I e’n .organgs locales de difusion y en la SPEy sntespiiblicas 31 al 5
pagina electrdnica de internet
Entrega de informes validados Entes publicos. 31al 5

Nota: Fechas establecidas con base a calendario emitido por la SHCP.

El 05 de febrero de 2016, es la fecha limite para recibir el informe trimestral validado del Sistema de
Formato Unico, debidamente firmado, por lo que se deberan tomar las previsiones necesarias para ‘L
evitar retrasos en la entrega de la informacion.

La informaciéon que las dependencias, entidades y drganos capturen en el portal de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, mediante el Sistema de Formato Unico, como parte de su respectivo
informe trimestral, deberd guardar coherencia y uniformidad con la informacién relativa al cierre
presupuestal y las autoevaluaciones trimestrales que soportan la informacion de la cuenta pﬂbl‘i;a%/
estatal.
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13. Conciliaciones presupuestarias.

I La informacion programatica y presupuestal que proporcione la Secretaria de Planeacion y
Finanzas, para efectuar las conciliaciones al mes de diciembre de 2015, se pondra a
disposicion de las dependencias, entidades y 6rganos, mediante los correos institucionales de
los servidores publicos autorizados para tal efecto.

Il.  Una vez que las dependencias, entidades y drganos hayan recibido la informacion, deberan
revisar y cotejar cuidadosamente las cifras proporcionadas, por cada proyecto y partida de
gasto de capital y gasto corriente.

Ill.  Revisada la informacion, deberd reenviarse oportunamente a la Direccion de Politica
Presupuestaria de la Secretaria de Planeacion y Finanzas; precisando en la columna de
observaciones si existen o no diferencias.

IV. Elinforme que corresponda a la conciliacion de diciembre, deberd entregarse a mas tardar el
08 de enero de 2016.

14. Cierre contable y financiero.

. Los rubros de caja, bancos, deudores diversos, pago de anticipos, acreedores, proveedores y
otras obligaciones deberan ser conciliados, saldados y expresados en la posicion financiera del
ente publico a mas tardar el 17 de diciembre de 2015.

1l De igual forma, las operaciones y transacciones deberan concluir el 22 de diciembre de 2015.

n. Los pasivos que resulten de las operaciones en proceso de pago, invariablemente deberan
registrarse con base en el presupuesto devengado y ejercido no pagado, amparando estas con
la documentacién justificatoria y comprobatoria de la obligacién del pago a proveedores,
contratistas y prestadores de servicios, de acuerdo a la autorizacion presupuestal existente.

Iv. En los términos de la Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico las
dependencias, entidades y organos deberan presentar los estados financieros
correspondientes a las Secretarias de Planeacion y Finanzas, y Contraloria; a mas tardar el 15
de enero de 2016. ‘k

15. Acta de cierre de ejercicio.

En los términos del numeral 15 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion
Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco vigente, los comprobantes de afectaciones d
gastos que no se encuentren en registros e informes de compromiso en el presente Ejercicio Fiscal,

constituiran una omision cuya responsabilidad corresponde Uniga y exclusivamente a los titulares’d%/
\

AR 5 N
L
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las dependencias, entidades y organos, quienes deberan responder por los adeudos omitidos. Por
ello, se debera elaborar el “acta de cierre de ejercicio”, en la que conste que no existen gastos
pendientes de registrar y que han sido contabilizados en su totalidad, debiendo turnar copia del
documento a la Secretarias de Planeacion y Finanzas y de Contraloria, a mas tardar el 15 de enero de

2016.

16. Cuarta Autoevaluacion trimestral.

La autoevaluacién correspondiente al cuarto trimestre de 2015, se formulara con corte al 31
de diciembre de 2015, con el propdsito de preparar el informe de avances fisico y financiero
de los programas y proyectos a cargo de las dependencias, entidades y drganos.

Para la formulacién de esta autoevaluacién, las dependencias, entidades y 6rganos, contaran
oportunamente con la base de datos que contendrd la informacién programatica,
presupuestal y financiera tanto de gasto corriente como de gasto de capital, en el Sistema de
Autoevaluacion en linea accesando a través de internet en la direccion:
https://alfa.spf.tabasco.gob.mx, opcién “Autoevaluacidon” donde se encuentra la aplicacion
(SISAGAP), con el fin de revisar cuidadosamente cada uno de los proyectos autorizados, para
registrar correctamente los avances fisicos y financieros.

El procedimiento para elaborar la cuarta autoevaluacion deberd llevarse a cabo conforme al

siguiente calendario de cierre:

Enero 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3
|
5 6 7 Bilil ; g 9 10
12 13 uwis 15 16 17
— 18— 19 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 31
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DURACION DE LA

ACTIVIDAD

Periodo de captura.

Periodo de revision y conciliacion con dependencias
normativas.

Retroalimentacion y solventacidn.
Recepcion de Informes de Autoevaluacion firmados por las dependencias,
entidades y organos.

IV. El 25 de enero de 2016, es la fecha limite para recibir la cuarta autoevaluacion,
debidamente firmada por los titulares de las dependencias, entidades y drganos, por lo que
se deberan tomar las previsiones necesarias para evitar retrasos en la entrega de la
informacién a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, a la Secretaria de Contraloria, a la
Secretaria de Administracion y a la Coordinacion de Planeacion.

17. Recepcion de informes de cierre de ejercicio de gasto de capital.

1. Para formular el informe de cierre de ejercicio, las dependencias, entidades y organos,
deberdn actualizar oportunamente la informacion relativa a los proyectos de gasto de capital,
con la finalidad de que no existan diferencias presupuestarias que impliquen atrasos en la
integracién del informe de cierre.

Il.  Para la integracion del informe, deberdan capturar cuidadosamente la informacién
complementaria solicitada en el formato denominado “Cierre de Ejercicio Presupuestal de los
Proyectos de Gasto de Capital”, mismo que estara disponible en el sistema que para tal efecto
establezca la Secretaria de Planeacidon y Finanzas, asi como revisarla previo envio a la
Direccion de Politica Presupuestaria, para su analisis y validacion en su caso.

El 25 de enero de 2016, es la fecha limite para recibir el informe de cierre de ejercicio
presupuestal de los Proyectos de Gasto de Capital, debidamente firmado por los titulares de
las dependencias, entidades y 6rganos, por lo que deberan tomar las previsiones necesariast
para evitar retrasos en la entrega de la informacion.

lll. Para integrar el cierre de ejercicio de gasto de capital, se requeriran los siguientes

documentos: ’%/

a) Cierre de ejercicio presupuestal de los proyectos de gasto de capital.
b) Acta Administrativa de Cierre. (Bienes Muebles).

¢) Acta de Recepcion Fisica de los Trabajos. (Obra Publica).

v

//
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Tanto las actas administrativas de cierre como de recepcién fisica de los trabajos, deberan ser
suscritas por el representante de la dependencia, entidad u drgano ejecutor, o bien por el
servidor publico responsable de la ejecucidn del proyecto, para que sean entregadas en el
Departamento de Conciliacion de la Gestion Presupuestal de la Direccién de Politica
Presupuestaria.

Las actas administrativas de cierre y de recepcion fisica de los trabajos, que hayan sido
enviadas al Departamento antes mencionado durante el transcurso del ejercicio fiscal,
formaran parte del cierre de ejercicio, por lo que no serd necesario enviarlas nuevamente.

18. Interpretacion y casos no previstos.

Correspondera a las Secretarias de Planeacion y Finanzas, de Contraloria y de Administracion, en el
ambito de sus respectivas competencias y facultades, la interpretacion para efectos administrativos
de los presentes Lineamientos, asi como para emitir disposiciones complementarias y resolver los
€asos no previstos.

19. Responsabilidades.

Los presentes Lineamientos, deberan ser observados en forma estricta para cumplir con lo dispuesto
por los articulos 34, 49 y 50 de la Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, en caso
contrario, se estara a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos, y a las
sanciones que al efecto emita la Secretaria de Contraloria.

20. Calendario de cierre del ejercicio presupuestal.

Num. Descripcion de la Actividad Fecha Limite
1 Adecuaciones presupuestarias para gasto corriente y gasto de capital.
De acuerdo a las sesiones de Subcomité de financiamiento de gasto publico. 21-Sep-15
2 Servicios personales (Nomina Ejecutiva, Lista de Raya, Suplencia de Empleo

y Honorarios).

. Conciliar los saldos presupuestarios del capitulo de servicios personales | 23-Oct-15 r
con la Subsecretaria de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion.

1. Las entidades y organos deberan tramitar sus ordenes de pago para 04-Dic-15
garantizar el pago de la ndmina, correspondientes a la primera vy
segunda quincena de diciembre de 2015 y prestaciones de fin de afno.

Ill.  Reintegro de los sueldos no cobrados en noviembre dei 2015. 11-Dic-15

7

7\ _
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Num. Descripcidon de la Actividad Fecha Limite
IV. Reintegro de los sueldos no cobrados en diciembre de 2015. 08-Ene-16
3 Fondo revolvente y ministraciones de recursos adicionales.

L. Comprobacion del fondo revolvente y ministraciones de recursos | 23-Nov-15
adicionales en clasificacion “Canje de Vale”.

1. Reintegro de los recursos no comprobados del fondo revolvente y 11-Dic-15
ministraciones de recursos adicionales.

a4 Comité de Compras del Poder Ejecutivo.
R Tramite de Requisiciones. 7-Oct-15
I Ultima Sesion del Comité de Compras del Poder Ejecutivo. 26-Oct-15
5 Proyectos de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y

acciones de desarrollo social, autorizados con Recursos Fiscales.

I Compromiso y Registro presupuestal de los recursos. 20-Nov-15
I Tramite de 6rdenes de pago. 04-Dic-15
6 Obras publicas y servicios relacionados con las mismas, autorizadas con

Recursos Fiscales.

I Compromiso y Registro presupuestal. 13-Nov-15
Il.  Trémite de Estimaciones. 23-Nov-15 }
lll.  Reincorporacion de recursos. 22-Dic-15
7 Cierre del ejercicio presupuestario de los ingresos por Derechos, Productos
y Aprovechamientos (Recursos Propios).
Fecha limite para tramitar orden de pago. 8 11-Dic—15{|y//

17,//.
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Num. Descripcion de la Actividad Fecha Limite
Recursos fideicomitidos.
. - ' . , . 15-Dic-15
Entrega del informe fisico y financiero a la Secretaria de Planeacion vy
Finanzas.
9 Ramo General 33.
L. Registro de contratos de obras publicas y servicios relacionados con | 13-Nov-15
las mismas, y de adquisiciones de hienes y servicios.
1l. Tramites de Canjes de Vales correspondiente a los recursos recibidos 04-Dic-15
en noviembre.
1. Tramite de ordenes de pago y comprobaciones de recursos recibidas 18-Dic-15
en diciembre.
v. Reintegro de recursos ministrados, economias y productos financieros 21-Dic-15
no erogados.
V. Reincorporacion de recursos para el Ejercicio Fiscal de 2016 y entrega )
del listado de proyectos a la Direccion de Programacion y Gasto 22-Dic-15
Publico.
10 Recursos convenidos, reasignados o transferidos como apoyos por el
gobierno federal.
. Registro de contratos de obras publicas y servicios relacionados con | 20-Nov-15
las mismas, y de adquisiciones de bienes y servicios.
1. Tramite de drdenes de pago. 18-Dic-15
1. Reintegro de recursos no comprobados. 21-Dic-15
V. Reincorporacion. 22-Dic-15
11 Afectaciones presupuestales del mes de diciembre (servicios basicos).
Tramite de drdenes de pago del mes de diciembre. 18-Dic-15
12 Sistema de Formato Unico (SFU).
Remitir los Informes de avances fisicos y financieros a través del Sistema de | (05-Feb-16
Formato Unico. g

\.
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Num. Descripcion de la Actividad Fecha Limite
13 Conciliaciones presupuestarias.
Entrega del informe correspondiente al mes de diciembre 2015. 08- Ene-16
14 Cierre contable y financiero.
Conciliacién y saldos de caja, bancos, deudores diversos, pago de anticipos, 17-Dic-15
acreedores, proveedores y otras obligaciones.
Conclusién de las operaciones y transacciones bancarias. 22-Dic-15

Presentar los Estados Financieros a las Secretarias de Planeacion y Finanzasy | 15-gne-16
de Contraloria.

15 Acta de cierre de ejercicio.

Entrega de copia del Acta de Cierre de Ejercicio (F-3) a las Secretarias de | 15-Ene-16
Planeacion y Finanzas y de Contraloria.

16
Cuarta Autoevaluacion Trimestral.

- : p 25-Ene-16
Recepcién de los informes de autoevaluacion firmados.

17 Recepcion del informe de cierre de ejercicio de gasto de capital.

Entrega del informe de “cierre de ejercicio de gasto de capital” debidamente | 25-Ene-16
firmado.

Los presentes Lineamientos se expiden, el 7 de septiembre de 2015, en la ciudad de Villahermosa, capital
del Estado de Tabasco.

// o
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