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10.

11.

12.

mas tardar el 14 de diciembre de 2018, siempre y cuando las disposiciones de los convenios
o reglas de operacion lo permitan, y se acredite ante la Direccion de Programacion y Gasto

Publico que se cuenta con la autorizacidn o prorroga por parte de la federacion.

V. Los recursos no comprometidos conforme a estos Lineamientos, o bien, de conformidad con
el calendario de ejecucion establecido en el convenio correspondiente, deberan ser
reintegrados a la Tesoreria de la Federacion. La solicitud se realizara mediante oficio dirigido
a la Direccion de Tesoreria y anexaran la Linea de Captura.

Financiamiento Interno (Obras y Adquisiciones).

I.  Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y los que deriven de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, deberan registrarse en la Direccion de
Politica, a mas tardar el 31 de agosto de 2018.

>

Il. Lafecha limite para tramitar las 6rdenes de pago ante la Secretaria es el 21 de noviembre de
2018.

Servicios basicos del mes de diciembre.

Las ordenes de pago de servicios bdsicos, como: servicio telefénico e internet, combustible, gas,
agua potable, energia eléctrica, vidticos, arrendamiento de inmuebles, fotocopiadoras, y
aquellos contratados hasta el mes de diciembre, que por su naturaleza son indispensables para
el funcionamiento y operacion de los mismos, deberan ser enviadas a la Direccion de Politica, a
mas tardar el 07 de diciembre de 2018.

Sistema de Formato Unico (SFU).

Las dependencias, entidades y o¢rganos que ejerzan recursos federales, derivados de
aportaciones, subsidios y convenios de coordinacién, deberan remitir oportunamente a la
Direccidon de Politica, los informes de avances fisicos y financieros acumulados al cierre del
ejercicio, a través del Sistema de Formato Unico, correspondiente al cuarto trimestre, debiendo
observar el siguiente calendario:
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2019
Actividad Responsable
Enero Febrero
Captura de los informes trimestrales. Entes publicos. 1lal15
. ) Secretaria entes

Revisidn y observaciones. o Y 16 al 18

publicos.
Validacién y envio a la SHCP. Secretaria 19y 20
Revision y recomendacion. SHCP y entes federales 21al 25
ngeracnon de reportes de informes SHCP %
trimestrales.
Ent'r’ega de los informes al Congreso de la SHCP 30
Union.
Publicacién en érganos locales de difusion y en | Secretaria y entes 31 1als
la pagina electrénica de internet. publicos.
Entrega de informes validados. Entes publicos. 31 lal5s

La fecha limite para recibir el informe trimestral validado a través del Sistema de Formato Unico y
firmado por el Titular y el servidor publico responsable del area donde se genera la informacion,
sera el 05 de febrero de 2019 hasta las 16:00 horas; por lo que se deberan tomar las previsiones

necesarias para evitar retrasos en la entrega de la informacion.

La informacién que las dependencias, entidades y 6rganos capturen en el portal de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, mediante el Sistema de Formato Unico, como parte de su
respectivo reporte trimestral, deberd guardar coherencia y uniformidad con la informacion
relativa al cierre presupuestal y las autoevaluaciones trimestrales que soportan la informacion de

la cuenta publica estatal.

13. Conciliaciones presupuestarias.

l. La informacion programatica y presupuestal que proporcione la Secretaria, para efectuar
las conciliaciones al mes de diciembre de 2018, se pondra a disposicion de las

dependencias, entidades y organos, mediante el médulo de informes de la Plataforma

Hacienda Publica.

Il.  Una vez recibida la informacion, deberan revisar y cotejar cuidadosa y correctamente las

cifras proporcionadas por cada proyecto y programa.
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Ill. Revisada la informacién, deberd reenviarse oportunamente a la Direccion de Politica,
precisando si existen o no diferencias.

IV. Elinforme que corresponda a la conciliacién de diciembre, debera entregarse a mas tardar
el 08 de enero de 2019.

14. Cierre contable y financiero.

15.

L Los rubros de caja, bancos, deudores diversos, pago de anticipos, acreedores, proveedores
y otras obligaciones, deberan ser conciliados, saldados y expresados en la posicion
financiera de las dependencias, entidades y érganos; a mas tardar el 20 de diciembre de
2018. ’

. Los pasivos que resulten de las operaciones en proceso de pago, invariablemente deberan
registrarse con base en el presupuesto ejercido no pagado, amparando éstas con la
documentacion justificatoria y comprobatoria de la obligacién del pago a proveedores,
contratistas y prestadores de servicios, de acuerdo a la autorizacién presupuestal
existente.

Ill.  En los términos de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus Municipios, las dependencias, entidades y érganos, deberan presentar los
estados financieros a la Secretaria y Contraloria, a mas tardar el 11 de enero de 2019. ¢

Acta de cierre de ejercicio (F-3).
En los términos del numeral 15 del Manual de Normas, los comprobantes de afectaciones de

gastos que no se encuentren en registros e informes de compromiso en el presente ejercicio
fiscal, constituyen una omision cuya responsabilidad corresponde Unica y exclusivamente a los

titulares de las dependencias, entidades y érganos, quienes deberan responder por los adeudos
omitidos. Por ello, se deberd elaborar el “acta de cierre de ejercicio” (F-3), en la que conste que
no existen gastos pendientes de registrar y que han sido contabilizados en su totalidad, debiendo
turnar copia del documento a la Direccién General de Contabilidad y Tesoreria de la Secretaria y,
a Contraloria, a mas tardar el 27 de diciembre de 2018.
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La cuarta autoevaluacion, se formulara con corte al 31 de diciembre de 2018, con el

propdsito de consolidar el informe de avances presupuestal y fisico de los programas y

proyectos a cargo de las dependencias, entidades y 6rganos.

Para su formulacién, las dependencias, entidades y drganos, previa conciliacion,

accederan al médulo de autoevaluacién de la Plataforma Hacienda Publica, con la

finalidad de validar la informacion programdtica, presupuestal y financiera, asi como

registrar los avances fisicos de los proyectos de gasto de capital.

La cuarta autoevaluacion, debera llevarse a cabo conforme al calendario siguiente:

CALENDARIO PARA 4a. AUTOEVALUACION 2018

Cierre de Ejercicio, corte al 31 de diciembre

v
REPORTE DE AVANCES
~ TRIMESTRE
naturales |
Mes en que se reporta ene-2019
Apertura del médulo de Autoevaluacién. 2
Revisidn y Captura por parte de las Dependencias 2al6
Revision de Informacion capturada y retroalimentacion 6al 12
con los ejecutores del gasto
Solventaciéon de observaciones 13al 16
Impresiéon y entrega de Informes a la Secretaria de
Planeacién y Finanzas, Secretaria de Contraloria,
. s . ) 17al 21
Secretaria de Administracién e Innovacién
Gubernamental y Coordinacién de Planeacién.
Cierre del médulo de Autoevaluacion. 21

NOTA: En todo momento las dreas normativas tendrdn acceso a la

autoevaluacion para realizar las observaciones pertinentes.

El 21 de enero de 2019, es la fecha limite para recibir la cuarta autoevaluacion, firmada por los titulares

de las dependencias, entidades y 6rganos, por lo que deberdn tomar las previsiones necesarias para

evitar retrasos en la entrega de la informacion a la Secretaria, Contraloria, Administracion y a la
Coordinacion de Planeacion.

-
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17. Recepcion de informes de cierre de ejercicio de gasto de capital.

Las dependencias, entidades y 6rganos, deberan requisitar y entregar a la Direccion de Politica, el
formato “Cierre de ejercicio Presupuestal de los Proyectos de Gasto de Capital”, a mas tardar el 21 de
enero de 2019, firmado por los titulares de las dependencias, entidades y érganos, por lo que deberan
tomar las previsiones necesarias para evitar retrasos en la entrega de la informacién; debiendo anexar la
siguiente informacién:

a) Acta Administrativa de Cierre. Gasto de Capital (F-16).
b)  Acta de Cierre de Ejercicio Presupuestal (F-21).

Estas actas deberan ser suscritas por los representantes de las dependencias, entidades u 6rganos
ejecutores, o bien por el servidor publico responsable de la ejecucion del proyecto, para que sean
entregadas en el Departamento de Conciliacion de la Gestion Presupuestal de la Direccién de Politica.

Las actas antes mencionadas, que hayan sido enviadas a dicho Departamento, durante el transcurso del
ejercicio fiscal, formaran parte del cierre de ejercicio, por lo que no serd necesario enviarlas
nuevamente.

18. Interpretacion y casos no previstos.

Correspondera a la Secretaria, Contraloria y Administracién, en el ambito de sus respectivas
competencias y facultades, la interpretacion para efectos administrativos de los presentes Lineamientos.

19. Responsabilidades.

Los presentes Lineamientos deberdn ser observados en forma estricta para cumplir con lo dispuesto por
los articulos 5, segundo parrafo, 41, segundo parrafo y 77 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, y 14, segundo parrafo, de su Reglamento; en caso
contrario, se estara a lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y Titulos Tercero y
Cuarto de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Lineamientos y Calendario para el Cierre del Ejercicio Presupuestal 2018. 13
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Numero Descripcion de la Actividad Fecha Limite
1 Adecuaciones presupuestarias. 13-Jul-18
2 Servicios personales.

I. Conciliar los saldos presupuestarios del capitulo de servicios 31-Ago-18
personales con la Subsecretaria de Recursos Humanos de
Administracion.

Il. Tramite de 6rdenes de pago para garantizar el pago de la 07-Dic-18
nodmina, correspondientes a la primera y segunda quincena de
diciembre de 2018 y prestaciones de fin de ano.

Ill. Reintegro de los sueldos no cobrados 05 dias

naturales
después del
pago.
3 Fondo revolvente y ministraciones de recursos extraordinarias.

I. Comprobacién de fondo revolvente y ministraciones de | 21-Nov-18
recursos adicionales en clasificacién “canje de vale”.

Il. Reintegro de recursos no comprobados de fondo revolventey | 30-Nov-18
ministraciones de recursos extraordinarias.

4 Adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios vy

acciones de desarrollo social, autorizados con Recursos Fiscales

(Ingresos Estatales) y Ramo 28 (Participaciones).

I. Compromiso presupuestal y registro. 31-Ago-18

Il. Tramite de érdenes de pago. 21-Nov-18

5 Obras publicas y servicios relacionados con las mismas,

autorizadas con Recursos Fiscales (Ingresos Estatales) y Ramo 28

(Participaciones).
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Numero |

Descripcion de la Actividad

Fecha Limite

I.  Compromiso presupuestal y registro. 31-Ago-18

Il. Tramite de estimaciones. 21-Nov-18
6 Ejercicio de Ingresos propios Organismos Publicos

Descentralizados.

Fecha limite para tramitar 6rdenes de pago. 17-Dic-18
7 Recursos Fideicomitidos.

Entrega de los informes fisicos y financieros a la Secretaria. 21-Nov-18
8 Ramo General 33.

. Registro de contratos de obras publicas y servicios | 28-Sep-18
relacionados con las mismas, y adquisiciones de bienes,
arrendamientos y servicios.

. Tramites de canjes de vales correspondientes a los| 07-Dic-18
recursos recibidos hasta noviembre.

Tramite de 6rdenes de pago y comprobaciones de los | 14-Dic-18
recursos recibidos en diciembre.

1. Reintegro de recursos y productos financieros no 18-Dic-18
ejercidos.

V. Integracion de recursos para el ejercicio fiscal de 2019 y 14-Dic-18
entrega del listado de proyectos a la Direccién General de
Programacion Presupuestaria.

9 Recursos federales convenidos, reasignados o transferidos.

. Registro de contratos de obras publicas y servicios | 28-Sep-18
relacionados con las mismas, y adquisiciones de bienes,
arrendamientos y servicios.

1. Tramite de 6rdenes de pago. 14-Dic-18
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’,_NL’lm,e:ré . ’ DeScripcién,de la Actividad : | Fecha Ll’hi;ite:’,

il. Reintegro de recursos no ejercidos. 18-Dic-18
Iv. Integracion de recursos para el ejercicio de 2019. 14-Dic-18

10 Financiamientos Internos (Obras y Adquisiciones).
I. Compromiso presupuestal y registro de contratos. 31-Ago-18
Il. Tramite de érdénes de pago. 21-Nov-18

11 Servicios basicos del mes de diciembre.
Tramite de 6rdenes de pago. 07-Dic-18

12 Sistema de Formato Unico (SFU).

Entrega del cuarto informe trimestral validado y firmado. 05-Feb-19
16:00 horas
13 Conciliaciones presupuestarias.
Entrega del informe correspondiente al mes de diciembre 2018. 08-Ene-19
14 Cierre contable y financiero.

Conclusion y saldos de cajas, bancos, deudores diversos, pago de 20-Dic-18
anticipos, acreedores, proveedores y otras obligaciones.

Presentar los estados financieros a la Secretaria y a Contraloria. 11- Ene-19
15 Acta de cierre de ejercicio (F-3).

Entregar copia del Acta a la Secretaria y a Contraloria. 27-Dic-18
16 Cuarta Autoevaluacion Trimestral.

Recepcion de los informes de la Cuarta Autoevaluacidn trimestral | 21-Ene-19
firmados.
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Numero Descripcion de la Actividad Fecha Limite

17 Recepcion del informe de cierre de ejercicio de gasto de capital.

Entrega del informe de “Cierre de Ejercicio presupuestal de los
Proyectos de gasto de capital”. 21-Ene-19

Los presentes Lineamientos se expiden, el 28 de junio de 2018, en la ciudad de Villahermosa, capital
del Estado de Tabasco.

s

I 4 lb Lic. Amet R oconis

Secretario de Plane ny Finanzas

A

Lic. Bertin Miranda Villalobos

Secretario de Administracion e Innovacion
Gubernamental
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