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Reporte Mensual del Servicio Social

Instructivo de llenado 
Observación: El tipo de letra o fuente para todo el documento será (Hermann, tamaño 12).
1.- Encabezado:

Deberá de dar doble click en el encabezado y anotar el nombre de acuerdo a la institución educativa que representa.
1.- Periodo: 

Se consigna el día, mes y año de inicio y fin del periodo del Servicio Social, en números arábigos, en el caso del año se escriben los cuatro dígitos.

2.- Nombre: 

Se escribe el nombre ó nombres y apellidos del alumno con mayúscula inicial.

3.- Escuela: 

Se establece el nombre de la institución educativa con mayúscula inicial y sin abreviaturas.

4.- Clave: 
     Se consignan las letras en mayúsculas y números arábigos.

5.- Carrera o especialidad: 

Se estipula el nombre completo y con mayúscula inicial.

6.- Dependencia donde realiza el servicio social: 

Se escribe el nombre completo con mayúscula inicial.

7.- Nombre del Jefe Inmediato: 

Se consigna el nombre y los apellidos con mayúscula inicial, Ej. Alberto Córdova López, Leonado Antonio Vasconcelos Pérez, etc. 

8.- Cargo: 

Se consigna con mayúscula inicial, el cargo del jefe inmediato.

9.- Reporte del mes: 

Se consigna el mes que se está reportando.

10- Número de horas:
       Las horas que suman el mes que reporta ej. 80 horas. 

11.- Horas acumuladas:
 Se consigna el número total de horas que sumen los meses que lleva hasta el momento ej. 1er. mes: 80; 2do. Mes: 80= 160; 3er. Mes: 80=240 etc., hasta la suma de los 6 meses o la acumulación de 480 horas, que establece esta práctica del servicio social.

12- Fecha de término de la prestación: 

El día, mes y año en números arábigos, en el caso del año escribe los cuatro dígitos.

13- Firma del Jefe Inmediato:
      Consignar la firma dentro del espacio asignado.

|

14- Firma del Prestador:
      Establecer la firma dentro del espacio asignado. 

15- No. de Registro:
Escribir el número que le fue asignado por la Dirección de Vinculación, para la prestación del servicio social.
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