COMISION MIXTA DE CAMBIOS Y PERMUTAS
DEL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION, SETAB-SNTE SECCION 29

A CONVOCATORIA 2022
La Secretaria de Educacién del Estado de Tabasco, a través de la Comisidn Mixta de
Cambios y Permutas del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién, SETAB-SNTE Seccién
29, con fundamento en los articulos, 16 fraccién lll, de la Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado; 1, 2, 3 fraccidn |, 18, 46 fraccion VI, y 76 fraccidn V, de la Ley de Los
Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco; 1, 2, 5, 8, 13, 25 fraccidn Xl 55, 56 Y 57 del
Reglamento de Las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de
Educacién Publica.

CONVOCA

L PARTICIPANTES
Al personal de apoyo y asistencia a la educacién, federalizado y estatal, de los niveles de
educacién bdsica: inicial y preescolar, primaria, especial, indigena, fisica, secundaria {en sus
modalidades: generales iransferidas, técnicas, estatales y telesecundarias); asi como, al
personal de educacion media superior {IDIFTEC y telebachillerato), interesados en obtener
cambio o permuta de centro de trabajo a centro de trabajo; quienes deberdn cumplir con
lo siguiente:

CAMBIOS DE CENTRO DE TRABAJO A CENTRO DE TRABAJO y
Ik REQUISITOS

1. Ocupar una plaza con nombramiento definitivo (motivo 10) o alta inicial (motivo 09} para
educacion bdsica y plaza definitiva para educacién media superior. Los casos con motivo
95, de educacion basica y media superior, podrdn participar siempre y cuando, se trate de
una vacante sin titular en plaza escalafonaria, debiendo contar con una antigedad minima
de dos afios de servicio, en la funcidn y en el mismo centro de trabajo. Excepto quienes hayan
sido afectados en el proceso de cambio anterior, podrdn participar, siempre y cuando
presenten su orden de adscripcion por el mismo maotivo.

2. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar el cambio de ceniro de trabagjo y
hasta la conclusion del proceso; por lo tanto, no deberd estar disfrutando de ningdn tipo de
comision o licencia, excepto por gravidez.

3. Requisitar la solicitud en el nivel educativo cormrespondiente o en la Seccién 29 del SNTE,
para el caso de secundarias en cada jefatura de departamento, utilizando los formatos
previamente validados por la Comisién Mixta de Cambios y Permutas SETAB-SNTE; el iramite V
deberd rediizarse personalmente, limitéindose Unicamente al registro de las fres opciones que
permite el formato.
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4. Presentar la solicitud y documentacion correspondiente en el area educativa para su
cotejo, consitentes en: formato de solicitud de cambio de centro de trabgjo, debidamenie
requisitado y firmado en fres tantos originales; anexando copias del Uliimo comprobante de
pago, la Ultiima orden de adscripcion expedida por la Secretaria de Educacion, el dlfimo
F.U.P. 0 D.R.H.; asimismo, la documentacion del grado de preparacion profesional que
ostente, No se recibirdn, solicitudes con informacidn o documentacion incompleta.

5. Considerando lo dispuesto en el punio anterior, se precisa que, las solicitudes
recepcionadas en la Seccidon 29 del SNTE, deberdn ser entregadas por 1os representantes
sindicales del comité ejecutivo seccional, de cada uno de los niveles educativos, en los
fiempos establecidos para su validacién.

/
] 8 REGLAS PARA LA PARTICIPACION >

1. Las Direcciones de los Niveles Educativos, las jefaturas de departamento en el caso del
nivel secundaria, o la Seccién 29 del SNTE, serdn las instancias facultadas para la enfrega de
los formatos de solicitud de cambio de centro de frabajo.

2. La Direccién del nivel educativo del centro de adscripcion del trabajador, validard las
solicitudes y la documentacion que las acompana, colocando el folio correspondiente,
mismas que serdn validadas por ia Direccion de Recursos Humanos; comprobando que los
participanies no presenten situaciones que afecten su trdmite; conforme a lo anterior y a los
tiempos establecidos en la presente convocatoria, se determinard la procedencia de la
gesfion.

3. En caso de desistimiento, el interesado deberd comunicarlo por escrifo, ante el area
educativa comespondiente, en la fecha sefalada en esta convocatoria, entregando copia
de la misma en su representacion sindical, toda vez que, autorizado el movimienio de
cambio, éste tendrd cardcter de irevocable.

4. El personal que resulte beneficiado con el cambio de adscripcion, se ubicard en el centro
de trabajo autorizado y publicado, por la autoridad del nivel educativo correspondiente.

5. Serd anulada la solicitud de cambio de centro de frabajo que contenga datos falsos,
incompletos o duplicados; en este tenor, serd responsabilidad del frabajador verificar los
datos que proporcione (nombre, clave, turno y ubicacidon de los ceniros de trabajo); de igual
manera, quien presente documentacién incompleta o apdcrifa, dard lugar a la nulidad de
participar en este proceso.
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6. Los cambios de Centro de Trabajo a que se refiere la presente convocatoria, se efectuardn
con estricto respeto al derecho de todos y cada uno de los frabajadores al servicio de la
Secretaria de Educacion.

7. El criterio primordial para ser beneficiario con un cambio de ceniro de trabagjo, serd la
anfigledad en el servicio educativo; en caso de empate, se considerard la anfigledad en
la funcion; y si subsisten dichas situaciones se considerard, a quien acredite tener una mejor
preparacién académica.

8.- A guien le sea auforizado su cambio de ceniro de trabagjo, su nueva adscripcidon serd
definitiva, a partir de los efectos que indique el oficio que genera la autoridad del nivel
correspondiente.

9. Los espacios oferfados que no sean del interés de ningun trabajador v gue no sean
afectados por el proceso de cambios seran considerados para ocuparlos en definitiva por el
personal que aclualmente lo ostente, siempre y cuando acredite los requisitos para ello; por
lo gque una vez que cumpla con el piazo legalmente estabiecido serdn sujetos de adscripcidn
definitiva.

10.- No podran ser considerados para cambio de centro de trabajo, el personal, el espacio
y/o la plaza, que se encuentren en litigio judicial.

CAMBIOS POR PERMUTA >
IV. REQUISITOS.

1. Poseer una plaza con hombramiento definitive (motivo 10) o alta inicial {motivo 09), para
educacién bdsica y plaza definitiva, para educacion media superior. Los casos con motivo
?5, de educacion bdsica y media superior, podran participar siempre y cuando, se trate de
una vacante sin titular en plaza escalafonaria, debiendo contar con una antigedad minima
de dos anos de servicio, en la misma categoria vy funcidn. Para lo cual los permutantes
deberdn ostentar la plaza con fecha anterior a octubre 2019.

2. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar la permuta, hasta la conclusion del
proceso; por lo tanto, no deberdn estar disfruiando de ningun tipo de comisién o licencia,
excepto por gravidez.

3. Requisitar la solicitud en el nivel educativo correspondiente o en la Seccion 29 del SNTE,
para el caso de secundarias en cada jefatura de departamento, utilizando los formatos
previomente validados por La Comision Mixta de Cambios y Permutas SETAB-SNTE; el framite
deberd redlizarse personalmente.
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4. Presentar la solicitud y documentacién correspondiente en el drea educativa para su
cotejo, consitentes en: formato de solicitud de permuta de centro de frabajo, debidamente
requisitado y firmado en tres tantos originales; anexando copias del Ultime comprobante de
pago, la vltima orden de adscripcion expedida por la Secretaria de Educacion, el Ultimo
F.U.P. o D.RH.; asimismo, la documentacion del grado de preparacién profesional que
ostente. No se recibirdn, solicitudes con informacién o documentacién incompleta.

5. Considerando lo dispuesto en el punto anterior, se precisa que, las solicitudes
recepcionadas en la Seccidn 29 del SNTE, deberdn ser entregadas por los representantes
sindicales del comité ejecutivo seccional, de cada uno de los niveles educativos, en los
tiempos establecidos para su validacion, en el drea educativa correspondiente y para el
caso de secundarias en cada jefatura de departamento.

V. REGLAS PARA LA PARTICIPACION

1. Las Direcciones de los Niveles Educativos, las jefaturas de los departamentos en el caso del
nivel secundarias, o la Seccidén 29 del SNTE, serdn las instancias facultadas para la entrega de
los formatos de solicitud de permuta de centro de trabgjo.

2, Lo direccidén del nivel educativo del centro de adscripcion det trabajador, validard las
solicitudes y la documentacién que las acompana, colocando el folio correspondienie,
mismas que serdn validadas por la Direccidn de Recursos Humanos;, comprobando que los
participantes, no presenten situaciones que afecten su trdmite; conforme d lo anterior y alos
tiempos establecidos en la presente convocatoria, se determinard la procedencia de la
gestion.

3. En caso de desistimiento los interesados deberdn comunicarlo por escrito al drea educativa
correspondiente, en la fecha sefalada en esta convocatoria, enfregando copia de la misma
en su representacién sindical, toda vez que, autorizado el movimiento de permuta, este
tendra cardcter de irrevocable.

4. El personal beneficiado con la permuta, se ubicard en el centro de frabajo del permutante
avtorizado y publicado por la autoridad del nivel educative correspondiente.,

5. Las permutas a que se refiere la presente convocatoria, se efectuardn con estricto respeto
dl derecho de todos y cada uno de los trabajadores al servicio de la Secretaria de Educacion.

6. No se autorizard ia permuta, si algin solicitante no cumplié con todos los requisitos que
establece la presente convocatoria, si estd en trdmite de jubilacidn, o sile faltardn 5 afios o
menos para ello,
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7.A quienes les sea autorizado su cambio por permuta, se les dard adscripcion definitiva a
partir de los efectos de su ubicacién en su nuevo centro de trabajo.

8. No podrd ser considerado para efectos de permuta, el personal, el espacio vy las plazas
gue se encueniren en litigio judicial.

OTROS

1.- La vdlidacion y autorizacion final de los cambios y permutas estard sujeta a lo dispuesto
en el numeral Xl. Subpunto 3, de los “Criferios y Procedimientos que deberdn observar las
Autoridades Educativas para Realizar Movimientos de Creacidn, Cancelacién, Conversion,
Reubicacién, Transferencias, Cambios de Centfro de Trabgjo y Promocidn a las Plazas
Federdlizadas”, el cual fue enviado por la Subsecretaria de Planeacién, Evaluacion y
Coordinacion; y la Oficialia Mayor de la Secretaria de Educacién Pdblica, mediante el Oficio
Numero SPEC/191/2016 Y OM/290/2016, y que ala letradice: “...La SEP y la SHCP, en el dmbito
de sus respectivas competencias, verificardn la procedencia de las solicitudes de fas
auforidades educativas y en su caso, autorizardn vy registrardn el movimiento de cambio d
su centfro de trabajo de las plazas vacantes u ocupadas...”.

2.-La fecha de difusion de los resuliados serd de acuerdo a lo precisado en el inciso d) del
rubro Fechas del Proceso planfeado en la presente convocatoria, mismos gue serdn
publicados en el portal de la Secretaria de Educacion en el Estado a través de la liga
electrénica: hitps://tabasco.gob.mx/educacion.

3. - Las inconformidades se presentardn, en las subcomisiones de cada nivel educativo que
corresponda, por medio de un escrito libre, en el cual expresen los motivos de la misma, de
acuerdo al calendario establecido, siendo la Comision Mixta de Cambios y Permutas SETAB-
SNTE del personal administrativo de la Secretaria de Educacion 2022-2023, la que resolverd y
cuya resolucion serd definitiva e irevocable.

4.- El registro de una solicitud de permuta y una de cambic de centro de trabajo al mismo
tiernpo, anula la posibilidad de incorporarse a cualquiera de estos procesos, toda vez gue no
se puede participar en ambos.

5. Toda solicitud de cambios v permutas que contenga datos y/o documentos faisos,
incompletos o duplicados, serd anulada. Es responsabilidad de los participantes, verificar los
datos de los ceniros de trabajo, nombre, clave, turmo y ubicacion.
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6. Los espacios vacantes generados por ia movilidad de los frabajadores, que obtuvieron una
piogza o fueron motivo de ascenso a partir del 01 de octubre de 2019 al 30 de abril de 2022,
seran sujetos a cambios, de acuerdo a la categoric de su clave presupuestial, previa
validacion de la Secretaria de Educacién, por conducto de la Subsecretaria de Planeaciéon
y Evaluacion y la Direccién General de Administracion.

7.- Los espacios disponibles por cada nivel educativo y subsistema para el proceso de
cambios se encuentran referidos en el Anexo 1 {Catdlogos) de la presente convocatoria.

Mismos que pueden ser consultados en la pdgina: hitps://tabasco.gob.mx/educacion.

8.- Los casos no previstos en la presente convocatoria, serdn resueltos por la Secretaria de
Educacién de Tabasco, a traves de la Comisidn Mixta de Cambios y Permutas SETAB-SNTE del
personal de apoyo vy asistencia a la educacion.

9.- Todos los framites, relacionados con la presente convocatoria son totalmente grafuitos.

FECHAS DEL PROCESO:
q} | Publicacion de Cenvocatoria 8 junio de 2022.
b} | Recepcién de solicitudes: A parlir de la publicacién de la convocatoria
hasta el 17 de junio de 2022.
¢} | Cancelacién de solicitud: Desde la recepcién de solicitudes, hasta el 17
de junio de 2022,
d) | Publicacion de resultados 07 de Julio del 2022.

e) | Recepcion de inconformidades e impugnaciones Del 08 al 15 de Julio de 2022.

f) | Resultados de las impugnaciones El 22 de Julio 2022.
g} | Entrega de oficios de orden de adscripcidén. Del 15 al 18 de agosto de 2022
SECRETARIA DE EDUCACION Viliahermosa, Tabasco a 08 de junio de 2022,

DRA. EGLA COF MTRA. MARIA ELENA ALCUDIA GIL
SECRETARIA DE EDUCACION DEL SECRETARIA GENERAL DEL SINDICATO NACIONAL DE
ESTADO DE TABASCO TRABAJADORES DE LA EDUCACION SECCION 29 DEL SNTE
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