COMISION MIXTA DE CAMBIOS Y PERMUTAS
DEL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA '
EDUCACION, SETAB-SNTE SECCION 29

TABASCO
EDUCACION

CONVOCATORIA 2023

La Secretaria de Educaciéon del Estado de Tabasco, a través de la Comision Mixta de
Cambios y Permutas del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion, SETAB-SNTE Seccidn
29, con fundamenio en los articules, 16 fraccion lll, de la Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado; 1, 2, 3 fraccion |, 18, 46 fraccion VI, y 76 fraccidn V, de la Ley de Los
Trabojadores al Servicio del Estado de Tabasco; 1, 2, 5, 8, 13, 25 fraccion XIl, 55, 56 y 57 del
Reglamentc de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de
Educacion Publica.

CONVOCA
l. PARTICIPANTES

Al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion, federalizado v estatal, de [os niveles de
Educacién Basica: Inicial y Preescolar, Primaria, Especial, Indigena, Fisica, Secundaria (en sus
modalidades: Generales Transferidas, Técnicas, Esiatales y Telesecundarias); asi como, al
Personal de Educacion Media Superior (IDIFTEC y Telebachillerato), Psicdlogos Orientadores;
Acompanantes de Ensenanza Arlistica y Musical de H/S/M; interesados en participar en el
proceso de cambio o permuta de centro de trabajo a centro de trabagjo; quienes deberdn
cumplir con lo que se establece en este insirumento:

CAMBIOS DE CENTRO DE TRABAJO A CENTRO DE TRABAJO

Il REQUISITOS

1. Poseer una plaza con nombramiento definitivo (motivo 10) o alta inicial (motivo 09) para
Educaciéon basica y plaza definitiva para Educacion Media Superior. Los casos con motivo
95, de Educacion Basica y Media Superior, podrdn participar siempre y cuando, se trate de
una vacante sin titular en plaza escalafonaria, debiendo contar con una antigiiedad minima
de dos anos de servicio, en la funcién y en el mismo centro de trabajo. Excepto quienes hayan
sido afectados en el proceso de cambio anterior; podrdn participar, siempre y cuando
presenten su orden de adscripcién por el mismo motivo.
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2. Encontrarse en servicio active al momento de solicitar cambio de ceniro de trabajo y
hasta la conclusidén de este proceso; excepto licencias por gravidez.

3. Requisitar el formato previamente validado por la Comision Mixta de Cambios y Permutas
SETAB-SNTE; que establece el registro de tres opciones, formulario que se proporcionard en el
nivel educativo correspondiente, que para el caso de Secundaria, se brindardn en sus
respectivos subsistemas, solicitud que igualmente serdn proporcionados por la Seccidn 292 del
SNTE; trédmite que debera redlizar personalmente el interesado, cuyo formato ostentard
Uunicamente el logotipo de la Secretaria de Educacion (SETAB), con la intencién de propiciar
la inclusién y participacion de fodos los trabajadores de la educacion indistintamente de su
filicicién sindical.

4. Presentar al drea educativa para su cotejo, el formato descrito en el punto anterior
debidamente firmado, en ftres tantos originales; anexando copias de: a).- uliimo
comprobante de pago, b).- Ullima orden de adscripcion expedida por la Secretaria de
Educacion, ¢).- ultimo F.U.P. o D.R.H.; d).- documentacion que acredite el grado de
preparacion profesional que ostente; precisdndose que, no se recibirdn, solicitudes con
informacién y/o documentacidn incompleta.

5. Considerando lo dispuesto en el punto anterior, se precisa que, los representantes sindicales
del comité ejecutivo de la Seccion 29 del SNTE, de cada nivel educativo, serdn quienes
entregardn las solicitudes que recepcionaron en sus instalaciones, a las autoridades
educativas respectivas (homdlogos), en los tiempos establecidos para la validacion, para el
caso de secundarias en cada uno de los subsistemas.

. REGLAS DE PARTICIPACION
1. De acuerdo alo previsto en el punto 3, 5, del nimeral Il del rubro REQUISITOS, se reitera que,
las instancias facultadas para la entrega de los formatos de solicitud de cambio de centro

de trabajo serdn; las Direcciones de los Niveles Educativos, exceptuando Secundarias, que
en su Caso serdn en los subsistemas que lo conforman, asi como la Seccidn 29 del SNTE.
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2. La Direccién del nivel educativo del centro de adscripciéon del trabajador, validard las
solicitudes y documentacidén que las acompana, referidas en el punto 3, 4 y. § del nimeral |l
del rubro REQUISITOS, colocdndoles sus respectivos folios, mismas que serdn nuevamente
validadas por la Direccidon de Recursos Humanos; comprobando gue los participantes no
presenten situaciones que afecten su trédmite; conforme a io anterior y a los tiempos
establecidos en la presente convocatoria, se determinard la procedencia de la gestion.

3. En caso de desistimiento, el interesado deberd comunicarlo por escrito, en la fecha
senalada en esta convocatoria, ante el drea educativa correspondiente, enfregando copia
de la misma a su representacion sindical, foda vez que, autorizado el movimiento de cambio,
é&ste tendrd cardcter de irevocable.

4. Al personal que se le otorgue el cambio de adscripcidn, se ubicard en el centro de trabagjo,
autorizado y publicado por la autoridad del nivel educativo comrespondiente.

5. Serd responsabilidad del frabajador proporcionar informacién (nombre, clave, fumo vy
ubicacion de los cenfros de trabajo); documentacidon veraz y completa; el incumplimiento
de ello (documentacidn incompleta o duplicados, y apdcrifa} dard lugar a la nulidad de la
solicitud de cambio de centro de trabajo y en consecuencia, de su participacion en este
pProceso.

6. Los cambios de Ceniro de Trabajo a que se refiere la presente convocatoria, se efectuardn
con estricto respeto al derecho de todos y cada uno de los trabajadores al servicio de la
Secretaria de Educacion.

7. El criterio primordial para el otorgamiento y/o atorizacién de un cambio de centro de
trabaijo, serd la antigledad en el servicio educativo; en caso de empate, se considerard la
antfigbedad en la funcién; y si subsiste esta circunstancia se considerard, a quien acredite
tener una mejor preparacion académica.

8. A guien le sea autorizado su cambio de centro de trabajo, su nueva adscripcién serd

definitiva, a partir de los efectos que indique el oficio que genera la autoridad del nivel
comrespondiente.
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9. Los espacios oferfados que no sean del inferés de ningun trabajador y que no sean
afectados por el proceso de cambios serdn considerados para ocuparios en definitiva por el
personal que actualmente lo ostente, siempre y cuando acredite los requisitos para ello; por
lo que una vez que cumpla con el plazo legalmente establecido serdn sujetos de adscripcion
definitiva.

10. No podrdn ser considerados para cambio de centro de frabajo, el personal, el espacio
y/o la ploza, gue se encuentren en litigio judicial.

11. Los acompanantes de Ensefianza Artistica y Musical de H/S/M, podran participar con las
horas de su plaza de su preferencia © de igual nUmero de horas.

CAMBIOS POR PERMUTA

IV.  REQUISITOS.

1. Poseer una plaza con nombramiento definitivo {motivo 10} o alta inicial {motivo 09), para
Educacién Basica y plaza definifiva, para Educacion Media Superior. Los casos con motivo
95, de Educacion Basica y Media Superior, podrdn participar siempre y cuando, se trate de
una vacante sin titular en plaza escalafonaria, debiendo contar con una anfigiedad minima
de dos anos de servicio, en la misma categoria v funcidn, Para lo cual, 1os permutantes
deberdn ostentar la plaza con fecha anterior a octubre 2021.

2. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar la permuta, hasta la conclusidn del
proceso; del que se excluye a quienes tengan una comision o licencia, excepto por gravidez.

3. Requisitar la solicifud previamente validadas por la Comision Mixta de Cambios y Permutas
SETAB-SNTE; que serdan entregadas en el nivel educativo comrespondiente, gue para el caso
de Secundaria, se brindardn en sus respectivos subsistemas, o en la Seccidn 29 del SNTE, para
tramite deberd realizarse personalmente.
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4. Presentar al drea educativa para su cotejo, la solicitud de permuta de centro de frabagjo,
descrita en el punto anterior debidamente firmada, en fres tantos originales; anexando a).-
copias del ultimo comprobanie de pago, b).- Ultima orden de adscripcién expedida por la
Secretaria de Educacioén, ¢).- el Ultimo F.U.P. o D.R.H.; d).- documentacién que acredite el
grado de preparacion profesional que ostente; precisdndose que, no se recibirdn, solicitudes
con informacién o documentaciéon incompleta.

5. Considerando lo dispuesto en el punto punto anterior, se precisa que, las solicitudes
recepcionadas en la Seccidon 29 del SNTE, deberén ser entregadas por los representantes
sindicales del comité ejecutivo seccional, de cada uno de los niveles educativos, en los
tfiempos establecidos para su validacién, en el drea educativa correspondiente y para el
caso de secundarias en cada uno de los subsistemas.

V.  REGLAS PARA LA PARTICIPACION

1. En observancia a lo dispuesto en el punfo 3, 5, del niUmeral IV del rubro REQUISITOS, se reitera
gue, las instancios facultadas para la entrega de los formatos de solicitud de cambio de
centro de trabajo serdn; las Direcciones de los Niveles Educativos, exceptuando Secundarias,
que en su caso serdn los subsistemas que lo conforma, asi como la Seccién 29 del SNTE.

2. La Direccion del nivel educativo del centro de adscripcién del trabajador, validard las
solicitudes y la documentacién que las acompaia, descritos en el punto 3, 5, del nimeral IV
del rubro REQUISITOS colocandoles el folio correspondiente, mismas que nuevamente serd
validada por la Direccidn de Recursos Humanos; comprobando que los participantes, no
presenten situaciones que afecten su trdmite; conforme a lo anterior v o los tiempos
establecidos en la presente convocatoria, se determinard la procedencia de la gestion.

3. En caso de desistimiento el interesado deberdn comunicarlo por escrito, en la fecha
sefialada en esta convocatoria, al drea educativa correspondiente, entregando copia de la
misma a su representacion sindical, toda vez que, autorizado el movimiento de permuta, este
tendrd cardcter de irevocable.
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4. Al personal que se le otorgue la permuta, se ubicard en el centro de trabajo del permutante
auforizado y publicado por la autoridad del nivel educativo correspondiente.

5. Serd responsabilidad del trabajador proporcionar informacion (nombre, clave, turmno y
ubicacion de los centros de trabajo}; documentacion veraz y completa, el incumplimiento
de ello ([documentacién incompleta o duplicados, y apdcrifa) dard lugar a la nulidad de la
solicitud de permuta y en consecuencia de su participacion en este proceso.

6. Las permutas a que se refiere la presente convocatoria, se efectuardn con estricto respeto
al derecho de todos y cada uno de los trabajadores al servicio de la Secretaria de Educacion.

7. No se autorizara permutar al participante que: a).- incumpla con los requisitos que
establece la presente convocatoria, b).- esté en tramite o le faltase 5 afios © menos para su
jubilacién.

8. Al participante que le sea autorizado su cambio por permuta, se les dard adscripcion
definitiva a partir de los efectos de su ubicacién en su nuevo centro de frabajo.

?. H participante, espacio y plazas que se encuentren en litigio judicial. No podrd ser
considerados en este proceso para la autorizacién de permuta.

10. Los acompaniantes de Ensehanza Artistica y Musical de H/S/M, podrdn participar con las
horas de su plaza de su preferencia o de igual nimero de horas.

DISPOSICIONES GENERALES.

1. La Subsecretaria de Planeacién, Evaluacién y Coordinacion; vy la Oficialia Mayor de la

Secretaria de Educacion Publica, mediante el Oficio NUmero SPEC/191/2016 y OM/2%0/2016,

se ha establecido que: “...La SEP y la SHCP, en el ambito de sus respectivas competencias,

verificardn la procedencia de las solicitudes de las autoridades educativas Yy en SuU caso,

autorizardn y registrardn el movimiento de cambio de su centro de frabgjo de fas plazas

vacantes u ocupadas...”; adjuntado a dicho documento para mejor proveer los "“Criterios y
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Procedimientos que deberdn observar las Autoridades Educativas para Realizar Movimientos
de Creacién, Cancelacion, Conversion, Reubicacion, Transferencias, Cambios de Centro de
Trabajo y Promocién a las Plazas Federalizadas™ instrumento gque contempla en su numeral XI.
Subpunto 3, las disposiciones a la que se sujetara la validacion y autorizacion final de los
cambios y permutas

2. Atento a lo anterior senalado, la fecha de difusidn de los resultados serd de acuerdo d lo
precisado en el inciso d) del rubro Fechas del Proceso planteado en lo presente
convocatoria, mismos que serdn publicados en el portal de la Secretaria de Educacion en el
Estado a través de la liga electréonica: https://tabasco.gob.mx/educacion.

3. Las inconformidades se presentarén de manera (escrito libre} indubitable, expresando el
motivo de las mismas ante las subcomisiones, mismas que seran institvidas en el nivel
educativo que corresponda con sus homélogos, de acuerdo al calendario establecido,
siendo la Comision Mixta de Cambios y Permutas SETAB- SNTE del personal administrativo de
la Secretaria de Educacion 2023-2024, la que resolverd y cuya resolucion serd inapelable.

4. El Presentar y/o registrar al mismo tiempo, una solicitud de permuta y una de cambio de
centro de trabagjo, anula la participaciéon y/o incorporacién de interesado en cualquier de
estos procesos, ya gue es inadmisible ambas pretensiones.

5. Los espacios vacantes generados por la movilidad de los trabajadores, que obtuvieron una
plaza o fueron motivo de ascenso a partir del 01 de mayo de 2022 al 30 de abril de 2023,
serdgn sujetos a cambios, de acuerdo a la categoria de su clave presupuestal, previa
validacion de la Secretaria de Educacioén, por conducto de la Subsecretaria de Planeacién
y Evaluacién y la Direccién General de Administracion.

6. Los espacios disponibles por cada nivel educativo y subsistemna para el proceso de cambios
se encuentran referidos en el Anexo 1 (Catdlogos) de la presente convocatoria. Mismos que
pueden ser consulfados en la pdgina: https://fabasco.gob.mx/educacion.
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7. Los casos no previstos en la presente convocatoria, serdn resueltos por la Secretaria de
Educacidn de Tabasco, a través de la Comision Mixta de Cambios y Permutas SETAB-SNTE dell
Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacidn.

8. Todos los tramites, relacionados con la presente convocateria son totalmente gratuifos.

FECHAS DEL PROCESO:

a) | Publicacion de Convocatoria 10 de julio de 2023.
b) | Recepcion de solicitudes: A partir de la publicacidn de la convocatoria hasta el 20 de
julio de 2023.
c) | Cancelacién de solicitud: Desde la recepcion de solicitudes, hasta el 20 de julio de
2023.
d) | Publicacién de resuliados 31 de julic del 2023.
e) | Recepcién de inconformidades e | Del 01 al 03 de agosto de 2023,
impugnaciones
f} | Resulfados de las impugnaciones | El 11 de agosto 2023.
g) | Enfrega de oficios de orden de { Del 15 al 19 de agosto de 2023.
adscripcion.

DRA. ELIO LANDERO
SEC IA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE TABASCO

Villahermosa, Tabasco, a 10 de julio de 2023.

NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA
EDUCACION SECCION 29 DEL SNTE
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