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EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y FORMACION PARA EL TRABAJO.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE TABASCO, CONVOCA:

A los particulares que imparten o estén interesados en impartir educacién considerada como
servicio pUblico de los niveles:

1. Educacién Bdsica (Inicial, Preescolar, Primaria y Secundaria).

2. Educacién Media Superior en Bachillerato General (Planes de Estudios de Telebachilleratos).

3. Educacién Media Superior Bachillerato Tecnolégico (Planes de Estudios del Instituto de
Difusién Técnica). ‘

4. Formacién para el Trabajo (Cultora de Belleza, Corte y Confeccién).

En los términos que marca el Articulo 30 fraccién VI, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Titulo Décimo Primero de la Ley General de Educacién, publicada en el
Diario Oficial el 30 de septiembre del 2019 y en apego al Articulo 17, fraccién IV, de la Ley de
Educacion del Estado de Tabasco, en esticto apego a lo seifalado en los Acuerdos
Secretariales nimero 243, 357, 254, 255, 450, 03/01/18 y Manual para la organizacién y el
funcionamiento de los centros de oféncién infantil, y requieran incorporacién de escuelaq,
cambio de domicilio o cambio de titular de escuela incorporada, asi como actualizacién de
domicilio, cambio de representante legal de la persona juridica colectiva, cambio de nombre
de la escuela, cambio de turno o aumento de grupos del plantel, se les invita a participar en Ia
presente convocatoria que se llevard a cabo durante el periodo del 19 de enero al 28 de
febrero de 2023, para obtener la autorizacién o foma de nota correspondiente, de acuerdo a
las siguientes bases:

TRAMITES

1.-NUEVA INCORPORACION 1
Se define como la solicitud hecha por el particular para contar con un nuevo centro
educativo a efecto de impartir educacion publica considerada particular debiendo cumplir
con los siguientes requisitos.

1.-EL SOUCITAN[E, comprobar su identidad mediante:
a) PERSONA FISICA.
* Identificacién oficial vigente con fotografia (al 200%).
e CURP.
e Comprobante de domicilio vigente.
b) PERSONA JURIDICA COLECTIVA, de conformidad con los articulos 35, 36 y 39 del Cédigo
Civil del Estado de Tabasco. |
 Acta Constitutiva de la Persona Juridica Colectiva, que especifique la prestacién del
servicio en el rubro educativo solicitado, nombre de la sociedad o asociacion, fecha
de creacidn, indicacién de que no estd en controversia juridica, nombre del
representante legall. Jh
e En caso de que haya alguna modificacién con respecto al representante legal, se
deberd adjuntar el testimonio donde se protocoliza el acta de asambleaq, en la que se
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haya designado d un nuevo representante legal y conste la revocacion de los poderes
oforgados a quien deje la representacion legal.

* Identificacion oficial vigente con fotografia del Representante Legal.

o CURP.

e Comprobante de domicilio vigente.

2.-FICHA TECNICA DE DOMICILIO GEOGRAFICO, emitida por la Unidad del Sistema de
Informacidn Estadistica para determinar el domicilio oficial, el cual deberd coincidir en todos
los documentos que presente para rg‘alizqr el framite de incorporacién. Esta ficha solo podrd
ser solicitada por la Persona Fisica o ‘ersona Juridica Colectiva a través de su Representante
Legal. 1

3.-FORMATO DE SOLICITUD DE INtORPORACIO'N, Proporcionado por la Unidad de
Incorporaciéon y Becas de Escuelas Particulares anexando tres propuestas de nombres para la
escuela de la cual solicita su incorporacién, incluyendo la biografia o monografia segin
corresponda, deberd considerar lo siguiente, de acuerdo con el Manual de Procedimientos
del Sistema de Identificacién de Cent 'os de Trabaijo (SIC) de la SEP.

a) Se aceptan nombres que se refieren a valores culturales o universales (lemas,
personajes, fechas o hechos histéricos, cientificos, técnicos o artisticos nacionales o
internacionales).

b) No se permite la autorizacidn de nombres de personas vivas, salvo acuerdo expreso con
el Titular de la Secretaria de Educacion.

¢) No se antepondrd ningun titulo o grado al nombre cuando éste se refiera a personas.

d) No se autorizan nombres relacionados con credos religiosos, salvo los de personajes
Cuya accidén merezca reconocimiento social.

e) No se permite que el nombre de la escuela se repita con los autorizados por la
Secretaria de Educacién en q‘l Estado, si comesponde al mismo nivel educativo,
municipio y localidad. |

f) Evitar el uso de abreviaturas en los nombres.

g) Los planteles educativos que ya tengan asignado un nombre y operen en diversos
turnos o servicios deberdn emplear el mismo nombre.

4.-FORMATO DE INSTALACIONES, propdprcioncido por la Unidad de Incorporacién y Becas de
Escuelas Particulares, anexando reporte fotogrdfico y planos impresos en doble carta
debiendo cumplir con: |

a) Indique la superficie del predio donde se encueniren las instalaciones.

b) Describir en un solo plano cada nivel educativo con sefialamientos de espacios y
medidas legibles: aulas de uso multiples, aula magna o auditorio, cubiculos, superficies
de drea civica, biblioteca, laboratorios, talleres, patios, dreas administrativas, dreas
recreativas, deportivas y de construccidn en caso de contar con ellas.

€) En caso de brindar servicios de otros niveles educativos, deberd especificarlos en el
plano de conjunto.

/ Calle Héroes del 47 S/N Col.|Gil y Saenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.
gl Tel| (+52) 993 315 28 78 ~

e bl ‘ Pas. 2 de 11

%
W

Y



EDUCACION

'CRETARIA DE EDUCACION

(721

b |2
&) )

TABASCO

CONVOCATORIA CICLO ESCOLAR 2023-2024, PARA OBTENER LA AUTORIZACION @)

RECONQCIM!ENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS PARA IMPARTIR
EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y FORMACION PARA EL TRABAJO.

5.-ACREDITACION LEGAL DEL USO INMUEBLE PROPUESTO:

En caso de que en la infraestructura del plantel propuesto se presten servicios educativos
de dos o mds niveles de educacion, deberd:
a) Indicarse la distribucién de los niveles, grupos, grados y dreas recreativas a fin de

determinar la matricula mc’zximg correspondiente, indicar la superficie total del predio,
los metros cuadrados de Ia construccion, la cuenta predial del inmueble, el ndmero de
escritura conjunta, a efecto de determinar de manera adecuada la ubicacién.

b) INMUEBLE PROPIO:

. | . , : y
Acreditar la calidad de propip’rorio del inmueble a través de la escriturg publica
caorrespondiente pasada ante la fe de Notario PUblico.

c) INMUEBLE DE ARRENDAMIENTO: |

Contrato de arrendamiento corﬁ registro de derechos y obligaciones del arrendatario y
arrendador framitado ante Ig ‘Secretorio de Finanzas del Gobierno del Estado de
Tabasco, el cual debe con’rener‘ las siguientes especificaciones:

El arrendador debe ccredh‘dr‘ su calidad de propietario del bien inmueble a fin de
garantizar que estd en condiciones de darlo en arrendamiento.

Las partes deberdn acreditar plenamente su persondlidad al momento de Ia
celebracién del contrato. En caso de gue participen personas juridicas colectivas en
la celebracién del acto jun’dijo, deberd redlizarse a través de la persona que funja

como representante legal.

* Elcontrato de amendamiento deberd incluir:

generacion relativa al nivel educativo del que se pretende obtener la
autorizacién. En caso de que se pretenda registrar diversos niveles educativos, la
vigencia abarcard el periodo de Ia generacion de mayor duracion.

- una cldusula en la que las partes se comprometan a que en caso de coniroversia
judicial o de cualquier otra indole sobre el inmueble, se garantizard la continuidad
del servicio educativo en el plantel, mientras se encuentre en curso el ciclo
escolar que corresponda, a fin de garantizar el derecho educativo de los
educandos. ‘

Deberd especificar que el inmueble serd utilizado para la prestacion de servicios

educativos.

- una cldusula de vigenc{if que abarque por lo menos el periodo de una

d) INMUEBLE EN COMODATO:
Confrato de comodato con rafificacién de contenido y de firmas ante la fe del Notario

y 2

rwk.&u;

Publico.

Que el comodatario debe ccr%difor su calidad de propietario del inmueble a fin de
garantizar el acto juridico que estd en condiciones de dar en comodato.

Las partes deberdn acredita plenamente su personalidad al momento de Ia
celebracién del contrato. En caso de que participen personas juridicas colectivas en
la celebracién del acto juridico, deberd redlizarse a través de la persona que funja

como representante legal.
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e El contrato de comodato deberd incluir una cldusula de vigencia que abarque por lo
menos el periodo de una generacion relativa al nivel educativo del que se pretende
obtener la autorizacién. En caso de que se pretenda registrar diversos niveles
educativos, la vigencia oborq‘uré el periodo de la generacién de mayor duracion.

e El contrato de comodato deberd incluir una cldusula en la que las partes se
comprometan a que en caso de controversia judicial o de cualquier ofra indole sobre
el inmueble, se gcronﬁzqré!lo confinuidad del servicio educativo en el plantel,
mientras se encuentre en curso el ciclo escolar que corresponda, a fin de garantizar el
derecho educativo de los educandos.

» Deberd especificar que el injmueble serd utilizado para la prestacion de servicios
educativos. ‘

6.-OFICIO DE AUTORIZACION DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE,
ADMINISTRATIVO Y DE APOYO: \
a) El oficio deberd ser expedido pjr el nivel educativo a incorporar.
b) Para el caso de la plantilla do ente propuesta por el particular, estos deberdn contar
con titulo y cédula que cubra el perfil requerido, considerando el perfilario vigente en el

nivel correspondiente, sin excepciones.

7.-OFICIO DE AUTORIZACION DE LOS HORARIOS DE CLASES, ASi COMO EL PLAN O PROGRAMA
DE ESTUDIO, EXPEDIDO POR EL NIVEL EDUCATIVO: El horario de clases deberd presentarlo ante
el nivel educativo a incorporar en pqpel membretado, detallando los tiempos destinados a
cada espacio curricular de acuerdo con el programa educativo vigente. Ademds, deberd
incluir las actividades complementarias que ofrece.

Plan o Programa

Media Superior.

Formacién para el Trabgjo. Oficinas de Misiones Culturales.
Bdsica (Inicial, Preescolar, Rrimaria, | Direccion del nivel correspondiente.
Secundaria).

8.-CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO VIGENTE, definitiva y no condicionada, que
contemple los tipos o modalidades e ducativas que pretende incorporar {tramitar ante el H.
Ayuntamiento del Municipio donde estard establecido el inmueble). Lo anterior con
fundamento en el Reglamento de Ia Construccion aplicable. En caso de que el inmueble
haya sufrido alguna modificacidn deberd ingresar el actual.

9.-CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL INMUEBLE AUTORIZADA PARA EJERCER EN EL
ANO QUE SE DARA DE ALTA LA ESCUELA, expedida por un perito que cuente con autorizacién
por la Comisién de Admisién de Directores Responsables de Obras y Corresponsables de
Seguridad Estructural del Estado de Ta asco, que mencione la fecha de expedicién, periodo
de vigencia y que contemple un tiempo mdximo de 2 anos, el cual dejard de tener efecto
dentro de ese lapso al redlizar alguna modificacién a la infraestructura. Debe anexar copia
de la cédula profesional del perito y nombramiento D.R.O.y C.S.E.

Calle Héroes del 47 S/N Col. Gil v Sienz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.
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Deberd describir las coroc’ren’sﬁcasi’,de la o las construcciones, nUmero de edificios y la
nomenclatura de los mismos, asf como los planos que conforman la infraestructura firmados
por el perito que emite Ia constancia, lo anterior fundamentado en el articulo 65, Inciso C, del
Reglamento de Construccidn del Estado de Tabasco.

10.-CONSTANCIA EMITIDA POR EL lNSTITUTO DE PROTECCION CIVIL DEL ESTADO DE TABASCO O

POR LA UNIDAD DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL CORRESPONDIENTE.
a) Constancia de validacién en materia de Proteccién Civil vigente.

11.-OFICIO DE CUMPLIMIENTO DEL RUBRO DE PROTECCION CIVIL, expedido por la Unidad de
Andlisis de Riesgos Escolares adscrita a la Direccién de Programas de Inversion en
Infraestructura Educativa de la Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Tabasco,
con Domicilio en Calle Ayun’romienfq 100, Col. Gil y S&enz (El Aguila), referencia: la escuela
primaria Elpidio Lépez Escobar, con fundamento en las atribuciones conferidas en el articulo ¢
fraccidn X, XIV y XLV del Reglc:men’r‘p Interior de la Secretaria de Educacién del Estado de
Tabasco. |

12.-DICTAMEN DE GAS, emitido por I#JS Unidades de Verificacién acreditados .bajo la NOM
vigente del listado disponible en Ia pdagina electrénica https://tabasco.gob.mx/educacion en
el apartado de Escuelas Particulares, listado de unidades de verificacién de gas, deberd
contar con una vigencia, en caso de modificacién al sistema de gas tendrd que actualizarlo.
Nota: En caso de no contar con in talaciones de gas, tanques estacionarios o cilindros,
deberd presentar un escrito bajo protesta de decir verdad en el que especifique claramente
que el cenfro educativo no cuenta con ninguna instalacion de gas o insfrumento que se
relacione. 1

13.-DICTAMEN ELECTRICO, emitido % #ebidomem‘e firmado por la Unidad de Verificacion de
Instalaciones Eléctricas a través del Sistema Electrénico de Dictdmenes de Verificacién, del
listado disponible en Ia pdgina  electrénica https://tabasco.gob.mx/educacion en el
apartado de Escuelas Particulares, Direc’rorio de UVIES Eléctrico, el cual cerfifica que una
instalacién eléctrica o parte de ellq, “umple en apego a la NOM vigente, dicho dictamen
deberd contar con una vigencia, en caso de modificacion al sistema eléctrico tendrd que
actualizarlo. ‘

14.-CONDICIONES DE HIGIENE, documento liore, en el que explique el manejo de las
condiiciones higiénicas de la infraestructura educativa, asi como a la no venta de comida
chatarra dentro de las instalaciones.

15.-ACUSE DE RECIBO EMITIDO POR LA ROCURADURIA FEDERAL DEL CONSUMIDOR (PROFECO), v
para los costos de colegiaturas e inscripciones del periodo escolar 2023-2024; tramitado en Ia
oficina de Defensa del Consumidor Zona Golfo-Sur, ubicado en la calle Carmen Cadena
Buendia 133, Colonia Nueva Viliohermg&c, C.P: 86070 Villahermosa, Tabasco.

16.-RECIBO DE PAGO DE DERECHO DE | CORPORACION, firmado al calce por el interesado. (El
equivalente a 200 U.M.A. por el nivel e ucativo), lo anterior con fundamento en el articulo 91,

en relacién con el numeral primero, fraccién V, del anexo Frimero de la Ley de Hacienda del
Calle Héroes del 47 S/N Coll Gil y Sdenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.

"
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Estado de Tabasco, en Vigor. Cabe tlclarar que no hay devolucién del pago en caso de que

el iramite no proceda conforme a la

|
17.-RECIBO DE PAGO DE DERECHO POR PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS (SOLO APLICA
PARA NIVEL MEDIO SUPERIOR Y FORMACION PARA EL TRABAJO), firmado al calce por el
interesado. (El equivalente a 10 U.M.A. por cada uno), lo anterior con fundamento en el
articulo 91, en relacién con el nUmer primero, fraccién lll, inciso b) del anexo primero de la
Ley de Hacienda del Estado de chqsco, en vigor. Cabe aclarar que no hay devolucién del
pago en caso de que el frdmite no proceda.

I1.-OTROS TRAMITES

En este apartado, se describen aquelias solicitudes que deben presentar los titulares 0
representante legal de la persona juridica colectiva para cambio de domicilio del inmueble,
cambio de representante legal, cambio de titular, cambio de nombre, cambio de horario,
aumento de grupo, de las escuelas va incorporadas, por lo cual adicional a los requisitos
descritos a continuacién, deberdn presentar para revisién del cumplimiento, lo sefialado en el
anexo 3, de las “Instrucciones para las Escuelas Particulares de Educacién Bdsica y Media
Superior ciclo 2022-2023", turnados con numero de oficio SE/SPyE/DCEI/3409/2022 de fecha 17
de octubre de 2022. ‘

1.1 CAMBIO DE DOMICILIO:

Lo presenta el particular para que el nivel educativo ya autorizado, obtenga la aprobacién

de la autoridad para ocupar una nueva infraestructura.

a) FORMATO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO: Proporcionado en la ventanilla
Unidad de Incorporacién y Becas de Escuelas Particulares anexando el nombre de Ia
escuela que realiza el frdmite, sefialando el nuevo domicilio propuesto y el ciclo escolar
en el cual se realizard el cambio, en caso de obtener el dictamen de factibilidad
correspondiente.

b) FICHA TECNICA DE DOMICILIO %;EOGRAFICO, emitida por la Unidad del Sistema de
Informacién Estadistica para detrfrmincxr el domicilio oficial, el cual deberd coincidir en

rormatividad vigente.,

todos los documentos que presente para realizar el trdmite de cambio de domicilio.
c) CUMPLIR EN LA FECHA DE LA VISITA DE INSPECCION TECNICA con Ia documentacion que
se solicite el drea administrativa respectiva y con las especificaciones técnicas que

establecen los Acuerdos Secretariales 243 y el respectivo al nivel educativo autorizado. X
d) CONSTANCIA DE VALIDACION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL emitida por el Instituto
de Proteccién Civil del Estado de Tabasco o por la Unidad de Proteccidn Civil Municipal \Q

correspondiente. ) 3
e) OFICIO DE AUTORIZACION DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, \i\\‘,

ADMINISTRATIVO Y DE APOYO:
* El oficio deberd ser expedido por el nivel educativo;

A
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}

e Para el caso de Id plantila docente presentada por el particular, deberdn contar con
titulo y cédula que cubra el perfil requerido, considerando el perfilario vigente en el

nivel correspondiente, sin excﬁpciones.

1.2 CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL: ;

Sucede cuando por cuestiones propias de la persona juridica colectiva, solicitan a la

Secretaria tomar nota del nuevo re?resenfqnfe de la sociedad o asociacidn.

a) FORMATO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL, proporcionado por la
Unidad de Incorporacién y Becas de Escuelas Particulares anexando el nombre de la
escuela de la cual solicita el cambio de representante legal. El formato debe ser suscrito
por el representante legal saliente, asimismo deberd sefialar al representante legal
entrante, debiendo incluir los datos personales de este Ultimo (nombre, ocupacion vy
domicilio personal). Adicionalmente deberd agregar el instrumento legal mediante el
cual se formalizé el cambio d representacion legal y el ciclo escolar en el cual se
realizard el cambio.

b) ACREDITAR LA CALIDAD DE LA PROPIEDAD Y/O POSESION DEL INMUEBLE o fin de
garantizar en qué términos v condiciones se encuentra el inmueble en el que se preste
el servicio educativo de la pro iedad, arendamiento y/o comodato, él debe cumplir
con lo dispuesto en los articulos ‘} 6y 17 del Acuerdo Secretarial 243, (este supuesto solo
aplica si se frata de una persona fisica propietaria con autorizaciéon para impartir

E

servicios educativos).
c) IDENTIFICACION OFICIAL CON ‘
entrante. ‘
d) DOCUMENTO LEGAL DEBIDAME%JTE PROTOCOLIZADO EN ESCRITURA PUBLICA ANTE
NOTARIO PUBLICO, en el que se %credife la personalidad del nuevo representante legal.

OTOGRAFIA del representante legal saliente y del

Dicha escritura debe contemplar en los actos de dominio, que se realizardn trdmites
administrativos y legales ante la Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco, de
acuerdo a lo previsto en su objeto social, el cual debe contener como acciones
tendientes la prestacién de servicios educativos en el nivel o niveles de educacion, con
los que cuente con autorizacién.

e) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA PERSONA FiSICA O MORAL, DE NO
HABER REALIZADO CAMBIOS A Lﬁ INFRAESTRUCTURA, asimismo deberd cumplirse con lo
dispuesto en el articulo 17 del Acuerdo Secretarial 243,

1.3 CAMBIO DE TITULAR: \
Sucede cuando un titular solicita fransferir a ofra persona fisica o persona juridica colectiva la
propiedad y obligaciones de una escuela que ya cuenta con incorporacién, debiendo
ajustarse al articulo 6 del acuerdo secretarial nUmero 243, cumpliendo para ello con la }/
presentacion de los requisitos:
a) FORMATO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE TITULAR, proporcionado por la Unidad de
Incorporacion y Becas de Escuelas Particulares anexando el nombre de la escuela de la
cual solicita el cambio de Titular, el cudl debe ser suscrito por el Titular saliente y el Titular %

Calle Héroes del 47 §/N Col.| Gil y Saenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.
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entrante debiendo incluir datos personales de este como nombre, ocupacion y el
domicilio personal, asi mismo a regar el instrumento legal mediante el cual se formalizo
el cambio de titularidad y el ciclo escolar en el cual se realizard en caso de ser factible.
ACREDITAR LA CALIDAD DE LA PROPIEDAD Y/O POSESION DEL INMUEBLE g fin de
garantizar en qué términos y condiciones se encuentra el inmueble en el que se preste
el servicio educativo de propiedad, arrendamiento y/o comodato, él debe cumplir con
lo dispuesto en los articulos 16 y17 del Acuerdo Secretarial 243.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA del Titular entrante y el saliente.

CESION DE DERECHOS DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO PUBLICO en el que
se acredite la personalidad del huevo Titular, mismo que debe contener en los actos de
dominio que se realizardn trémites administrativos y legales ante la Secretaria de
Educacién del Estado de Tabasco de acuerdo a lo previsto en su objeto social, el cual
debe contener como cccionesEendien’res a la prestacion de servicios educativos en el
nivel o niveles de educacién con los que cuente autorizacién.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA PERSONA FiSICA O MORAL, DE NO
HABER REALIZADO CAMBIOS A L INFRAESTRUCTURA, asimismo deberd cumplirse con lo
dispuesto en el articulo 17 del Acuerdo Secretarial 243.

ACTA DE CAMBIO DE TITULAR, realizado en Ia ventanilla Unica con la comparecencia del
titular de la autorizacién y de la persona fisica o persona juridica colectiva, en este
Ultimo caso de su representante legal, que pretenda continuar la prestacion del servicio
educativo.

1.4 CAMBIO DE NOMBRE:
Sucede cuando el titular o representante legal de la persona juridica colectiva, requiere
cambiar el nombre mediante el cual fu? incorporada la escuela.

a) FORMATO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMBRE, proporcionado por la Unidad de

g~

Incorporacion y Becas de Escuelas Particulares donde se identifique el nombre de Ia
escuela de la cual solicita el cambio de Nombre, suscrito por la representante legal y/o
persona fisica de la Institucid debiendo, anexando tres propuestas de nombres
incluyendo la biografia © m nografia segin corresponda, deberd considerar Io
siguiente, de acuerdo con el Manual de Procedimientos del Sistema de Identificacién
de Centros de Trabajo (SIC) de la SEP.

e Se aceptan nombres que se refieren a valores culturales o universales (lemas,

persondijes, fechas o hechos histéricos, cientificos, técnicos o artisticos nacionales o
internacionales).

® No se permite la autorizacién de nombres de personas vivas, salvo acuerdo expreso

con el Titular de la Secretaria de Educacidn.

* No se antepondrd ningin titulo o grado al nombre cuando éste se refiera a personas.
e No se autorizan nombres relacionados con credos religiosos, salvo los de personajes

Cuya accidn merezca reconocimiento social.

e No se permite que el nombre de la escuela se repita con los autorizados por la

Secretaria de Educacién en el Estado, si corresponde al mismo nivel educativo,

municipio y localidad. N
Calle Héroes del 47 S/N Col.| Gil y Saenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.
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® Evitar el uso de abreviaturas en los nombres.
e Los planteles educativos que ya tengan asignado un nombre Yy operen en diversos
turnos o servicios deberdn e plear el mismo nombre.

1.5 CAMBIO DE HORARIO:
Sucede cuando el titular o representante legal de la persona juridica colectiva, requiere
cambiar el horario mediante el cual fu incorporada la escuelq, bajo el siguiente proceso:

a) Presentar el formato de solicitu para el cambio de horario, debiendo adjuntar:

* Acuerdo Secretarial vigente en el que obre el turno, modalidad y nivel educativo
autorizado para la impartir educacion.

» Dictamen de factibilidad emitido por la Direcciéon de Programas de Inversién en
Infraestructura Educativa, en e que obre que las instalaciones pueden ser utilizadas en
el horario solicitado para su cambio.

e Ficha técnica de domicilio eogrdfico, emitida por la Unidad del Sistema de
Informacién Estadistica.

e Plantila de Personal docente autorizada
disponibilidad para el cambio de turno.

1.6 AUMENTO DE GRUPOS: |

Requerimiento mediante el cual el fitular o el representante legal de la persona juridica

colectiva solicita la anexién de nuevo salones, bafios, dreas recreativas o estacionamientos,

lo anterior para poder tener la copocidpd de dar atencién a un mayor nUmero de alumnado.
a) Solicitud para aumento de grupos, debiendo adjuntar:

Acuerdo Secretarial vigente en} el que obre la capacidad maxima para la prestacién

del servicio educativo por nivel autorizado para la impartir educacion.

Dictamen de factibilidad emitido por la Direccién de Programas de Inversién en

Infraestructura Educativa, en el que obre que las instalaciones cuentan con las

dimensiones para el aumento d grupos.

Plantilla de Personal docente autorizada por el nivel educativo respectivo que cuente

con el perfil profesional para pr?s’rc:r el aumento de grupos.

por el nivel educativo respectivo con la

Deberd acreditar un drea recreativa con las dimensiones en términos del acuerdo
secretfarial que corresponda al nivel educativo del que se solicita autorizacién, no
debiendo contemplar horarios compartidos o intercalados para el uso de los alumnos,
ya que dicha drea debe contar con las dimensiones establecidas para el uso de su
capacidad méxima de atencidn.

En el caso de los centros escolares autorizados, que cuenten con mds de 2 niveles
educativos y que compartan el drea recreativa y deportiva, se considera que la suma
de estas dreas debe prever la totalidad del nUmero de alumnos inscritos en los niveles
de acuerdo al maximo permitido para la prestacién del servicio educativo.

le Héroes del 47 S/N Col| Gil y Sidenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco.
Tel| (+52) 993 315 28 78
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ESPECIFICACIONES G.ENERALES PARA LA RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTOS:

PRIMERO. -Los requisitos documentales, deberdn presentarse en la ventanilla Unica ubicada en
la Direccién de Control Escolar e Inco poracion, Unidad de Incorporacién y Becas de Escuelas
Particulares, debiendo presentar toda la  documentacidn en original debidamente
escaneados en formato PDF en un disﬂoosiﬁvo USB, asi como 4 copias fotostdticas de cada uno
para ser cotejados por la Direccién de\ Control Escolar e Incorporacion.

|
SEGUNDO.-La solicitud debe contener Ia documentacion completa que corresponda al tipo y
modalidad, ain y cuando la infraestructurg sea compartida, el llenado de los formatos o
documentos deberdn ser con tint azul, legibles y presentarse sin enmendaduras ni
tachaduras.

TERCERO.-Fuera de las fechas sefiala as, no se llevard a cabo la recepcidn de trdmites. Sin
excepcién alguna, no habrd préroga para la enfrega-recepcién de documentacién y por
ningun motivo se aceptard documentacion parcial.

DE LA RESOLUCION DE LA AUTORIDAD EDUCATIVA

PRIMERO.-La autorizacién de incorporacion para la prestacién de servicios educativos de
acuverdo al nivel educativo solicitado, quedard sujeta al cumplimiento de los requisitos y al
dictamen de factibilidad de la infraestructura educativa que serd emitida por la Direccién de
Programas de Inversidn en Infraestruct ra Educativa en términos de lo dispuesto en la Ley de
Educacion del Estado de Tabasco, Le General de Educacidn, Disposiciones en materia de
Infraestructura Educativa y Construccid y de los Acuerdos Secretariales No. 243, 254, 255, 357,
276, 444, 445, 450 y el 03/01/18, de las bases y demads normatividad vigente y aplicable en
materia educativa.

SEGUNDO.-La autorizacion se oforgard Unicamente para el domicilio autorizado para impartir
educacion en el nivel correspondiente, por lo que, si pretende impartir el mismo plan y
programa de estudios en otfro domicilio, este se considera nulo y sin efectos, siendo una
infraccién en el que el particular incurre conforme al articulo 192 fraccién XV de la Ley de
Educacién del Estado de Tabasco y 170 fracciones XVIl y XX de la Ley General de Educacion.

TERCERO.-La Incorporacién o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios consiste en
cumplir permanentemente con las leyes y la normatividad aplicable, por Io gue la Institucién
Educativa con la autorizacién para i partir educaciéon en el nivel correspondiente, estd \
obligada a facilitar informacién asi como el acceso a las visitas ordinarias y extraordinarias que
requiera la autoridad educativa, debiejzdo mantener actudlizada la documentacion y solicitar %
los cambios que requiera en los fi mpos y condiciones que establezca la normativa W
institucional. N
TRANSITORIOS N
PRIMERO.-Los frémites solicitados se atenderdn en un horario de 8:00 a 15:00 horas, en dias
hdbiles previa cita a través del correo electrénico incorporcxcionbosica@correo.se’rob.gob..{nx
o al teléfono 99-33-15-35-23, en la ventanilla Unica ubicada en Ia Secretaria de Educacioén, %

Calle Héroes del 47 §/N Col
/ Tel
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segundo edificio, con ddmicilio: entre Av. Gregorio Méndez Magaha y Calle: Héroes del 47 SN,
Col. Gil y S&enz (El Aguila), Villahermosa, Tabasco, debiendo presentarse la persona fisica o
representante legal de la persona juridica colectiva.

SEGUNDO.-Para las escuelas de nue 'a creacién o cambio de domicilio el particular deberd
acreditar las dreas deportivas y recreativas, con las dimensiones en términos del acuerdo
secretarial que corresponda al nivel e(%ucaﬁvo, no debiendo contemplar horarios compartidos
O intercalados y ubicarse en la planta baja del inmueble, en espacios abiertos o con
techumbre ligera, en término de lo previsto en el punto 8.1.4 de la APROY NMX-R-000-SCFI-
2015 relacionado con ESCUELAS -CUBIERTAS PARA ESPACIOS DEPORTIVOS DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA Y SUS REQUISITOS.

TERCERO.-Los centros ya establecidos que no cumplan lo mencionado en el punto segundo de
este apartado serd de observancia para efecto de los trdmites denominado aumento de
grupos. En el caso de los centros escolares autorizados, que cuenten con mds de 2 niveles
educativos y que compartan el dre recreativa y deportiva, se considera que la suma de
estas dreas debe prever la totalidad del numero de alumnos inscritos en los niveles de acuerdo
al méximo permitido para la prestacion del servicio educativo.

CUARTO. -El pago del derecho para la entrega de la solicitud no implica responsabilidad
alguna para la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Tabasco, respecto a la
obtencién de la Autorizacidn o del Re#onocimien’ro de Validez Oficial de Estudios.

Educacién del Estado de Tabasco, en términos de lo previsto en la Ley de Educacion del
Estado de Tabasco, la Ley General de ducacioén y las disposiciones normativas aplicables.

A‘TENTAMENTE

QUINTO. -Los casos no previstos en 15'?0 Convocatoria serdn resueltos por la Secretaria de

SECRETARIA DE EDUCACION
L5008

Secretduid de Educacion

5 GOBIERNO DEL ESTADO DE
Egla Cornelio Landero TABASCO

AVISO DE PRIVACIDAD

El fratamiento y uso de los datos personales que obren en la documentacién solicitada se encuentran protegidos }‘_
J} de acuerdo a lo establecido en los articulos 2, fraccion IV, articulo 3, fraccion Vily Villy articulo 16 de la ley Estatal

@: de Proteccién de Datos Personales.
Calle Héroes del 47 S/N Col. Gil v Sdenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco. %
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