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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Educacion del
Estado de Tabasco para el ejercicio 2023, contempla acciones y procedimientos
encaminados a la organizacion, control y conservacion de los acervos, producto de la
gestion documental, de conformidad a lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, y al Derecho Humano de Acceso a la Informacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn
elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente; y el cual conforme al articulo 23 de la
citada Ley, contendrd los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion.

Para dar cumplimiento a lo anterior, la Secretaria a través de la Direccion de Archivos,
elabora y presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
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ANTECEDENTES NORMATIVOS

1.- De conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, publicada en el Periddico Oficial el 15 de julio de 2020, el dia 16 de enero de 2021,
se creod la Direccion de Archivos como unidad administrativa responsable de desarrollar,
implementar y coordinar el correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos,
con la elaboracién de criterios especificos de organizacién, procesos y procedimientos, los
instrumentos de control y consulta archivistica.

2.- En cumplimiento al articulo 11 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, el 01 de marzo de 2021 se llevo a cabo la instalacion del Sistema
Institucional de Archivos y la integracion del Grupo Interdisciplinario, con el propdsito de
que en el ambito de su competencia y atribuciones coadyuven en el analisis, aprobacion e
implementacion de los lineamientos, procesos y procedimientos archivisticos, ademas de
establecer los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental.

3.- Asimismo, de acuerdo a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, la Direccion de Archivos es el area coordinadora y normativa en materia de
archivos, que contribuye a la rendicion de cuentas y brinda a través de los archivos,
informacién de calidad para la toma de decisiones a los titulares de cada unidad
administrativa de esta dependencia, contribuyendo a la transparencia, acceso a la
informacion y rendicién de cuentas.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

Al inicio del México independiente, la iglesia tenia a su cargo la educacion y es hasta 1831
cuando se establece una casa religiosa para la ensefianza publica. En 1844 se fundé el
Colegio de Educacion Ntra. Sra. del Pilar en Teapa, manejada por religiosas.

En 1857, se hace obligatoria la educacion primaria. Se crea la Junta de Instruccion Publica
y en 1863 se funda en Villahermosa la Escucla Central de Nifios y la Escuela Amiga de las
Nifias.

En 1864, durante el Gobierno de Juarez se disponen de los fondos para la construccion y
manutencién del Instituto, que llevara su nombre, una de las piedras angulares de la cultura
tabasquefia, inaugurado después de su muerte en 1879, el Instituto Juarez (de Tabasco) nace
en una casona del Centro de San Juan Bautista. Se dejo asi de lado la consolidacion de una
base para un sistema educativo, haciendo énfasis en la educacion superior.

En 1878, se contaba tan solo con 38 escuelas, que atendian a 2184 alumnos, casi todos ellos
hijos de comerciantes o burdcratas, dejando sin nada a lo rural.

En 1879, se empieza a extender la educacion piblica: la primaria elemental era de tres afios,
se llamaba superior o de seis afios. Después, en 1892, se expide la Ley de Instruccion Pablica
en donde el Estado se hace cargo de la educacion primaria, la educacion es laica, gratuita y
obligatoria.

Para 1898, se cred la escuela rural y en 1904 se fundo la Escuela Normal para las sefioritas
y Escuela Normal para profesores de educacion primaria elemental. Para principios del siglo
XX ya habia 76 escuelas primarias y una  secundaria  oficial.
https://detabascosoy.com/educacion/
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JUSTIFICACION

En cumplimiento a lo previsto, en el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, que establece: “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional
de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico
en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”, la Secretaria
de Educacion, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, que contempla
la planeacion (objetivos y actividades que se llevaran a cabo en el periodo), programacion
(cronograma de ejecucion de las actividades), asi como de evaluacion (establecimiento de
los indicadores de desempeifio que permitiran monitorear el avance en los objetivos y metas
a lo largo de la ejecucion que, al final del periodo, brindaran los datos para la evaluacion del
cumplimiento).

La importancia de la ejecucion de este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, no
solo radica en el cumplimiento de la normativa archivistica, sino que, permite, la evaluacion
de sus resultados que apoyaran en la toma de decisiones, y el planteamiento de acciones
correctivas, preventivas y de mejora continua para:

1) Administrar de manera eficaz y eficiente el resguardo y preservacion de los archivos,
tanto del area de archivo de tramite como del archivo de concentracion;

2) Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental
y administracion de archivos; y

3) Asegurar el 6ptimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, para coadyuvar
en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién y la construccion de la memoria
institucional como integrante del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

Como sujeto obligado, toma como prioritario implementar la politica archivistica, procurar
el correcto funcionamiento. del Sistema Institucional de Archivos y por ende, fomentar el
resguardo, difusion y acceso a archivos con relevancia cultural, cientifica y técnica, que se
encuentran distribuidos y con un manejo desigual en las diferentes areas administrativas que
conforman este sujeto obligado.
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OBJETIVOS

» General:
Coadyuvar en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, mediante la
ejecuciéon de los procesos y técnicas archivisticas para la administracion y
organizacion en el flujo de documentos externos e internos que forman parte de la
operatividad de las unidades administrativas e integren el archivo de tramite y el de
Concentracion de la Secretaria de Educacion.

» Especificos:

Asesorar y dar seguimiento de los procesos y procedimientos técnicos archivisticos
operativos aprobados por el Grupo Interdisciplinario por el Area Normativa del
Sistema Institucional de Archivos.

Capacitar al personal designado responsable de archivo de tramite y al encargado de
correspondencia de las Unidades Administrativas de la Secretaria.

Gestionar ante el Archivo General de la Nacion el refrendo del Registro Nacional de
Archivos de nuestros archivos de tramite y de concentracion por tercer afio
consecutivo.

Fomentar, mediante acciones de asesoria y difusion, que las reas administrativas de
la Secretaria de Educacion mantengan sus archivos organizados y sistematizados con
la finalidad de asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y
conservacion de los documentos.
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ALCANCE

Fomentar que los Titulares de las Unidades Administrativas y Responsables de Archivo de
Tramite como de Concentracion, integren los elementos normativos archivisticos en su
gestion documental y administracion de archivos, ademés del empleo de los instrumentos
de control y consulta archivistica.

PLANEACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico constituye el eje principal para la
organizacion, administracién, operacion, consulta, conservacién y consolidacién de la
gestion documental del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacién, que
permitira dar continuidad a la mejora de los procesos archivisticos y la correcta
administracién de documentos a lo largo de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién piblica y contribuyendo a la adecuada rendicion de
cuentas y transparencia en el ejercicio de las funciones de esta Secretaria.

ACTIVIDADES

La Direccién de Archivos y sus areas operativas (Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracion y Areas de Correspondencia) realizaran las actividades en el ejercicio 2023
que a continuacion se describen:
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Direccidon * Asistir a las capacitaciones en materia
; .O. de Archivistica calendarizadas por el Archivo
Archivos General del Gobierno del Estado,

* Asesorar, dar seguimiento y capacitar a los

e _ Responsables de Archivo de Trimite vy

A I'C,h 1\./ o de Concentracion en materia de gestion documental y

Tramite y administracion de archivos (Elaboracion de Guia

- de Archivo Documental, Elaboracién de

Concentracion Inventarios, Transferencias Primarias, Caratula,
Foliado de Expedientes ).

Areas de » Iniciar con la capacitacion y asesorias dirigida al

personal  designado por las  Unidades
Administrativas y encargados del 4rea de
correspondencia.

Correspondencia

La accién de control y evaluacion de las actividades descritas, con antelacién estaran
plasmadas en el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la
Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco en cumplimiento a lo que establece la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco en el articulo 22. “Los sujetos obligados que
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual
y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente”, ademaés del reporte trimestral que sera elaborado y entregado a la
Direccién de Seguimiento y Evaluacién de la Subsecretaria de Planeacion y Evaluacion de
este Secretaria.
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RECURSOS

La Direccién de Archivos para cumplir con sus funciones y atribuciones gestioné ante la
instancia correspondiente recursos econémicos y humanos minimos necesarios para la
operatividad de las 4reas operativas y normativas del Sistema Institucional de Archivos,
mismos que a continuacién se describen:

> Recursos econémicos

En el ejercicio 2023 la Direccién de Archivos de acuerdo a sus necesidades y a fin de dar
cumplimiento a las actividades programadas, gestiono al 4rea competente su propuesta de
presupuesto con los insumos necesarios para la operatividad del Sistema Institucional de
Archivos, conforme al presupuesto que tenga autorizado la Secretaria de Educacién.

> Recursos humanos

La plantilla del Sistema Institucional de Archivos, estd conformada de la manera siguiente:
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La Direccién de Archivos, realizara las actividades con los siguientes elementos:
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

En este apartado se indican la probabilidad y el impacto de cada uno de los riesgos
detectados para la ejecucién del PADA 2023.

Direccién de Archivos Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion

Correspondencia

Cumphr con capacitar a los s oo I ldeatiicar y ergamzar ¢l fondo
ables de Archi : el e ‘documental, para qus tmvés
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CRONOGRAMA

Las actividades establecidas en el presente PADA que, se realizaran durante el
ejercicio 2023, son las siguientes:

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023
CRONOGRAMA DE ACCIONES

ACTIVIDADES Ene.| Feb, | Marz. [Abr. May. [Jun.| Jul. | Agost. [Sept.| Oct. | Nov.| Dic.

Elaborar y publicar el informe
anual de cumplimiento del
PADA 2022 X
Elaborar y  publicar el
Programa Anual de Desarrollo
\Archivistico (PADA) 2023 X
Designacion y ratificacion del
personal encargado del 4rea de

correspondencia. X 1 X
Elaborar la Guia de Archivg
Documental X! X Xig X

\Actualizar el Registro de los
Archivos de Trimite ante el
AGN X X X
Capacitar en materia
Axchivistica calendarizadas por|
el Archivo General del
jGobiemo del Estado con 13

asistencia del personal de 1
Direccion de Archivos de |
SETAB. Sujeto al calendario de la Direceion General de Archivo del Gobierno
del Estado

Capacitar a los Responsables|
de Archivo de Tramite y
Concentracién en materia de
estion documental M
dministracion de archivos X | X X KX X X X I X L XX
Capacitar y  proporcionar
lasesorfas al personal lo%

designados en el area d
correspondencia de las|
unidades administrativas

Reunién con el Grupo
Interdisciplinario X
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INDICADORES

Con el propésito de reportar el avance general de las actividades, se elaborara un informe
anual de cumplimiento conforme a las evidencias que se deriven en cada una de ellas.

MARCO NORMATIVO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es de observancia general y obligatoria para
los procesos de gestion documental tanto en el Archivo de Tramite como en el de
Concentracion y Correspondencia, el cual estd fundamentado en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio de 2018.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, decreto 205 de fecha 15 de julio de
2020, publicado en el suplemento C, nimero 8124 del Periddico Oficial del Estado
Libre y Soberano de Tabasco.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, actualizada con
la reforma a la fraccion II del articulo 73, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de agosto de 2020, que entrara en vigor el 09 de febrero de 2021.
Catalogo de Disposicion Documental.

Cuadro de Disposicion Documental.

Manuales de Procedimientos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, de la Secretaria de Educacién del Estado de

Tabasco de conformidad ¢

el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Dra. Egla‘%rnelio Landero
Secretaria de Educacion
del Estado de Tabasco
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