Gobierno del Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Tabasco
Estado de Tabasco | Proteccion Ambiental cambia contigo

SUBSECRETARIA DE GESTION PARA LA
PROTECCION AMBIENTAL

INSTRUCTIVO DE LLENADOQ DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

2017

D-DEA-04



Instructivo de llenado de Licencia de Funcionamiento

LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ
Gobernador del Estado de Tabasco

C. RICARDO FITZ MENDOZA
Secretario de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental.

ING. JUAN CARLOS GARCIA ALVARADO
Subsecretario de Gestion para la Protecciéon Ambiental.

ING. RICARDO JESUS RAMIREZ
Director de Gestion y Prevencion Ambiental.

BIOL. MATILDE TRIANO ISIDRO
Jefa del Departamento de Gestion de la Calidad del Aire.

6t2. Edicion, Enero de 2017

D.R. Secretaria Energia, Recursos Naturales y Proteccién Ambiental.
Subsecretaria de Gestion para la Prevencion Ambiental.
Av. Mario Brown No. 117 Col. Tamulte, Villahermosa, Tabasco.

Impreso y hecho en México

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental 2
D-DEA-04



Instructivo de llenado de Licencia de Funcionamiento

Indice
[y A o (A ol =T g 1T o | TSROSO 4
[T 0170 To 18 o ox o] o SRRSO 4
1.- Licencia de FUNCIONAIMIEINTIO .......ciiiiiiiiiiiiiiiieiiieee e ittt e e sttt e e st e e sbee e e e s taee e e s st e e e sneeeeesnnbneeesanneeeens 4
Il.- Establecimientos Industriales que requieren Licencia de Funcionamiento .............cccccevveveeeernviivvnnnn. 5
I1.- Informacion COMPIEMENTANIA ..........uviiieeeii it s e e e e e s s e e e e e e s sanrnraeeeeaeeeeannenneees 6
SecCion 1.GlOSArio d€ TEIMUNOS .....c.uviiiiieiiiee ittt e st e st e e st e e s st e e e s st e e e s abe e e e esbeeeeansteeeeenntaeaeeannees 6
Seccion 2. Diagrama de operacidon y funcionamiento (tabla resumen) .........cccccooviiiiiiiiniiiceeeeen 9
Anexo la. Diagrama de operacion y funCioNami€nto ...........ccooceeeiiiiiiiee i 11
a) Proceso de soplado Pet (N0 retornable) ..o 11
b) Proceso de clarificado para la elaboracion de azulcar ..........ccccceeiiiiiiiiieiie e 11
€) AdmINIStracion Y SErViCioS AUXIIAIES .........cooiuiiiiiiiieei ettt sbreeeeaae 12
F N a1y (o T o I 1= o] o (=TS 1= o PSR 13
Anexo 2a. Diagrama de operacion y funCioNami€nto ............cooviiiiiiiiiiiee i 14
a) Proceso de elaboracion de @zZUCAr .........cc.uvueiiieiiiiiiiieic et e e e e e e e e e e e e e s nraaee s 14
b) AdMINIStracion y SErviCios QUXINIAIES ..........cccoiiiiiiiieiiee e e e a e e e s e reea e an 14
ANEXO0 2D. TADIA FESUMEN ...t e e et e e e e e e bbb e e e e e e e e naebnnaeeas 15
Anexo 3a. DescripCion de OPEracCioONES Y PrOCESOS .....ueeeeirrreeeiiureeeeitreeesataeeeeatreeesatreesssnreeeeesaneeesaes 15
SecCiOn 3. Cat@logo € CIAVES .....cc..uiiiiiiiii et e e e 16
Seccién 4. Métodos de estimacion de emisiones contaminantes ...........cccccevviieierniiiie e 17
IV.- Procedimi€nto d& TIAIMILE ......cuueieiiiiiee ettt e et e e et e e e ettt e e e st e e e snbe e e e e snbeeeeeanbaeeeesntaeeeeannees 19
1.- FASE dE ACUANIZACION .......vviiiiiiiiiie ettt ettt e e sttt e e sttt e e st b e e e s asbae e e s nteeeesnnsbeeesanneeee s 19
2.- Fase de Operacion iNICIAI ..........cc.ueieiiiiiie i e e e st e e e st e e e e st e e e e nsbeeeeeantaeeeenneees 20
V.- Instructivo de Licencia de FUNCIONAMIENTO ........cceeiiiiiiiiiiiiee i it e e e e s s eeee e e e e e s s st e e e e e e s e ennenneees 24
T T3 {8 oo o -SSP 23
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INSTRUCTIVO GENERAL

I. INTRODUCCION.

El 27 de diciembre de 1998 fue publicada la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, y el 29
de mayo de 1999 el Reglamento en materia de Prevencién y Control de la Contaminacion de la
Atmosfera de dicha Ley, ambos en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Tabasco; y mediante los cuales se establecen los mecanismos y procedimientos para obtener la Licencia
de Funcionamiento, asi también el 24 de julio de 1997 la Secretaria de Medio Ambiente Recursos
Naturales y Pesca y el Gobierno del Estado firmaron un acuerdo especifico de descentralizacion de las
funciones "Integracion de Inventarios Estatales de Fuentes de Contaminacién Atmosférica" e
"Informacion Ambiental", con base en este acuerdo y a la Ley de Proteccidn Ambiental del Estado de
Tabasco, el tramite de la actualizacion de la informacién de emisiones contaminantes atmosféricas
mediante la Licencia de Funcionamiento lo realizard el Estado a través de la Secretaria de Energia,
Recursos Naturales y Proteccion Ambiental.

El objetivo de este Instructivo es orientar al responsable del establecimiento sobre dichos Tramite y su
realizacion, asi como proporcionarle informaciéon para requisitar los formatos respectivos. La Licencia de
Funcionamiento forma parte de un procedimiento administrativo como parte de la politica ambiental hacia
el sector industrial, comercial y de servicios

1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

La prevencién y control de la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas de jurisdiccién estatal,
tiene su fundamento juridico en lo establecido en los articulos 131 fraccién VIl y X; 134; 135; 136 y 137
de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, reformada el 29 de julio 2015 y articulo 7
fraccion XIV; 10, 11 y 12 del Reglamento en materia de Prevencién y Control de la Contaminacion de la
Atmdésfera de dicha Ley.

Las caracteristicas principales de la Licencia de Funcionamiento son:

e Tiene vigencia indefinida.

e Unica por establecimiento (comerciales, industriales y de servicios).
® Integra todas las emisiones a la atmésfera.

e Es obligatoria para establecimientos de jurisdiccion estatal que emitan o puedan emitir olores, gases
o particulas sélidas o liquidas a la atmésfera. El establecimiento debera de solicitar Licencia Nueva.

e Es obligatoria para establecimientos de jurisdiccién estatal, que se encuentre en operacién y presente
Licencia de Funcionamiento y si realiza modificaciones como: cambios en el proceso de produccion o
de prestacion de servicios y que impliqgue modificaciones en la naturaleza o cantidad de las emisiones
contaminantes a la atmosfera, sustitucién del representante legal, o cambio de razén social, este
debera solicitar Actualizacion.
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IIl. ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES QUE REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

Conforme a lo establecido en los articulos 132 fraccion V; 134; 135; 136 y 137 de la Ley de Proteccion
Ambiental del Estado de Tabasco y el articulo 8 del Reglamento en materia de Prevencién y Control de la
Contaminacion Atmosférica de dicha Ley, los establecimientos industriales que requieren de Licencia de

Funcionamiento se encuentran comprendidos entre los siguientes subsectores:

Agroindustria;

La industria manufacturera;
Industria de fabricacion de ladrillos
La industria de fabricacién de block;
Industria alimenticia;

Industria de bebidas;

Industria hulera;

Industria licorera;
Industria de Concreto premezclado;
Servicios de restaurantes y hoteleria;

La industria de elaboraciéon de asfalto;

Actividades de sand-blast;

Vitalizadora de neumaticos;

e Empacadoras y frigorificos

e Crematorios de restos humanos y restos animales; y

Todas aquellas que no sean de competencia de la Federacion.

Industria azucarera y productos derivados de la cafa;

Centros de autoservicio asi como sus centros de distribucion;

Explotacion y aprovechamiento de extraccion de materiales pétreos;

Las ramas especificas a considerar para el procedimiento de la Licencia de Funcionamiento se presentan
en el siguiente listado, el cual se realiz6 con base en la Clasificacion Mexicana de Actividades y

Productos 1999 (CMAP) que utiliza el INEGI.

Sector 3 Industrias manufactureras

Subsectores

31 Produccién de alimentos, bebidas y tabaco.

3111 Productos carnicos

3112 Industria de productos lacteos

3113 Produccién de conservas alimenticias

3114 Beneficio y molienda de productos agricolas

3115 Produccién de pan, galletas y similares

3116 Produccién de masa de nixtamal y tortillas de maiz
3117 Produccion de grasas y aceites comestibles

3118 Industria azucarera

3119 Produccién de chocolates, dulces y chicles

3121 Produccién de otros alimentos de consumo humano
3122 Produccién de alimentos preparados para animales
3130 Produccioén de bebidas

3140 Beneficio y fabricacion de productos de tabaco

32 Produccién de textiles, prendas de vestir e industria del cuero

3211 Preparacion, hilado y tejido de fibras duras naturales
3212 Preparacion, hilado y tejido de fibras blandas

3113 Confeccién de articulos textiles. Excepto prendas de vestir

3214 Tejido de articulos de punto
3220 Confeccidn de prendas de vestir
3230 Curtido, acabado y talabarteria de cuero y piel
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3240 Produccion de calzado

33 Manufacturas de la madera

3311 Productos de aserradero y conservacion de madera

3312 Produccién de otros articulos de madera

3320 Produccion de muebles y similares principalmente de madera

36 Produccién de bienes a base de minerales no metalicos
3611 Produccién de articulos ceramicos no estructurales

3612 Produccion de articulos a base de arcilla para la construccion
3620 Produccion de vidrio y sus productos

3691 Produccién de otros bienes a base de minerales no metalicos

39 Otras industrias manufactureras

lll. INFORMACION COMPLEMENTARIA.

Para requisitar el formato de Licencia de Funcionamiento, debera tenerse en cuenta la siguiente
informacioén: glosario de términos; diagramas de operaciéon y funcionamiento; catalogo de claves,
métodos de estimacién de emisiones y el procedimiento integrado de tramite.

Seccion 1. Glosario de términos.

El objetivo de este glosario es uniformizar la comprension y criterios para el llenado de los formatos de la
Licencia de Funcionamiento y la Cédula de Operacién Anual.

Actividad altamente riesgosa: Toda accién u omisién que ponga en peligro la integridad de las personas o
del ambiente, en virtud de la naturaleza, caracteristicas o volumen de los materiales que se manejen en
cualquier obra o actividad, que sean definidas como tales en las normas ambientales estatales o en los
criterios emitidos por la Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental y publicados
en el Periddico Oficial del Estado

Aguas residuales: Aguas de composicion variada provenientes de las descargas de usos municipales,
industriales, comerciales, agricolas, pecuarias, domésticas y en general de cualquier de otro uso.

Almacenamiento: Accién de retener temporalmente residuos en tanto se procesan para su
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccion o se dispone de ellos.

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible
la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactilian en un espacio
y tiempo determinados.

Afo de reporte: Ao calendario (1 de enero al 31 de diciembre) anterior a la fecha de reporte.

Confinamiento controlado: Obra de ingenieria para la disposicion final de residuos peligrosos, que
garantiza su aislamiento definitivo.

Contaminacion: La presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o de cualquier combinacion de
ellos que cause desequilibrio ecoldgico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas, que al
incorporarse o al actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier elemento natural, altere o
modifique su composicion y condicion natural.

Contingencia ambiental: Situacion eventual y transitoria declarada por las autoridades competentes
cuando se presenta 0 se prevé con base en analisis objetivos o en el monitoreo de la contaminacion
ambiental, una concentracién de contaminantes o un riesgo ecoldgico derivado de actividades humanas o
fendmenos naturales que afectan la salud de la poblacion o al ambiente, de acuerdo con las normas
oficiales mexicanas o con aquellas normas ambientales estatales que se emitan al respecto.

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental
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Control: Inspeccion, vigilancia y aplicacién de las medidas necesarias para el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en este ordenamiento.

Densidad de humo: Concentracion de particulas sélidas o liquidas transportadas por una corriente de
gases producto de una combustién incompleta, proporcional a la difraccién de la luz originada por el
aerosol. La unidad de medida para equipos de combustién hasta de 150 caballos es el no. de mancha, el
cual es un valor numérico que se obtiene al comparar la mancha producto del paso de un cierto volumen
de gas de combustién por el papel filtro con las tonalidades de la escala patrén equivalente.

Deposito al aire libre: Depésito temporal al descubierto de materiales o residuos peligroso dentro.

Disposicidn final: Accién de depositar permanentemente los residuos en sitios y condiciones adecuadas
para evitar dafios al ambiente.

Emisién: Sustancia en cualquier estado fisico, liberada en forma directa o indirecta al aire, agua, suelo y
subsuelo.

Equipo de combustién: La fuente emisora de contaminantes a la atmdsfera que utiliza algin tipo de
combustible, sea sdlido, liquido o gaseoso en dichos equipos.

Establecimiento industrial: La unidad productiva, asentada en un lugar de manera permanente, bajo el
control de una sola entidad propietaria, que realiza actividades de transformacién, procesamiento,
elaboracién, ensamble o maquila total o parcial, de uno o varios productos.

Exceso de aire: Cantidad adicional del aire te6ricamente requerido para la combustién completa de un
combustible.

Fuente fija: Toda instalacion asentada de manera permanente en un lugar que tenga como finalidad
desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios o actividades que generen o
puedan generar emisiones contaminantes a la atmosfera.

Fuente semifija: Toda instalacion que por sus caracteristicas no se encuentra establecida en un solo
lugar y tiene como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios o
actividades que generen o pueda generar emisiones contaminantes a la atmadsfera.

Gases de combustion; Sustancias en estado gaseoso derivadas del proceso de quemado de materias
combustibles. Estas pueden ser 6xidos de carbono, éxidos de nitrégeno, 6xidos de azufre, entre otros.

Gasto de Emision: Cantidad total o parcial en volumen (gasto volumétrico) o masa (gasto masico), por
unidad de tiempo. Por ejemplo, I/min, m3/seg, kg/hr, etc.

Gestor: persona fisica o juridica colectiva autorizada por la empresa para realiza de manera directa el
tramite correspondiente. Debera acreditarse mediante carta poder firmada por la empresa y contar con
conocimientos basicos de la operacion de la planta.

Impacto ambiental: Modificacion al ambiente ocasionado por la accién del hombre o la naturaleza.

Insumos directos: Aquellos materiales o sustancias que intervienen en el proceso productivo o de
tratamiento. Incluyen materias primas.

Insumos indirectos: materiales o sustancias que no intervienen de manera directa en los procesos
productivos o de tratamiento y son empleados en servicios auxiliares, mantenimiento, laboratorios, etc.

Inventario de emisiones: Un Inventario de Emisiones de Contaminantes Atmosféricos, consiste en
determinar las cantidades de contaminantes que se incorporan al aire, provenientes de todo tipo de
fuentes, en un periodo dado de tiempo y en un area determinada.

Manifestacion de Impacto Ambiental / MIA: EI documento mediante el cual se da a conocer, con base en
estudios, el impacto ambiental, significativo y potencial que generaria una obra o actividad, asi como la
forma de evitarlo o atenuarlo en caso de que sea negativo.

Métodos de estimacién: Es el método empleado para la estimacion de las cantidades reportadas. Esto
es: medicion directa o monitoreo, estimaciones mediante datos histéricos de esa emision, balance de
materiales, empleo de factores de emision, céalculos de ingenieria, modelos matematicos, etc.

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental
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Numero equivalente de trabajadores: Un empleado de tiempo completo es aquel que trabaja 2000 horas
al afio. Para calcular el nimero equivalente de trabajadores se suma el total de horas trabajadas por los
obreros y empleados durante el afio calendario y dividir entre 2000.

Plataforma de muestreo: Estructura de soporte externa a una chimenea, que presente las condiciones de
seguridad necesaria para el acceso y estancia en ella de al menos dos personas. Su objetivo es facilitar
la realizacion de muestreos de contaminantes y la determinacién de la velocidad y flujo de gases.

Prevencion: El conjunto de disposiciones, acciones y medidas anticipadas para evitar el deterioro del
ambiente.

Proceso: Cualquier operacién o serie de operaciones que involucra una o mas actividades fisicas o
guimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimico en un material o0 mezcla de materiales.
También se le conoce como proceso productivo.

Programa para la Prevencion de Accidentes / PPA: Es el programa formado por los planes,
procedimientos, organizacion, recurso y acciones establecidos para proteger a la poblacion y sus bienes,
asi como al ambiente y sus ecosistemas, de los accidentes que pudieran ser ocasionados durante la
realizacion de actividades altamente riesgosas.

Promovente: Persona moral o fisica que somete a evaluacién de la Secretaria un Informe Preventivo o
una Manifestacién de Impacto Ambiental.

Proteccion ambiental: Conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente, prevenir y controlar su
deterioro.

Puerto de muestreo: Orificio en la chimenea que permite introducir la sonda del equipo empleado para el
muestreo de contaminantes y la determinacion de la velocidad y flujo de gases.

Punto de emisién: Todo equipo, maquinaria o actividad que emite contaminantes a la atmdsfera o al agua
de manera directa. Un mismo punto de emision puede corresponder a varios puntos de generacion.

Punto de generacion: Todo equipo, maquinaria o actividad que genera contaminantes al aire, al agua y/o
residuos peligrosos. Pueden compartir un mismo punto de emision (chimenea o ducto de descarga) y en
ocasiones poseer puntos mdltiples de emision.

SERNAPAM: Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental.
Reciclaje: Método de tratamiento mediante la transformacion de los residuos con fines productivos.

Recoleccion: Accion de transferir los residuos al equipo destinado a conducirlos a las instalaciones de
almacenamiento, tratamiento o rehudso, o a los sitios de disposicién final.

Representante legal: El gerente o quien represente legalmente a la empresa. Como tal es el responsable
del conjunto de la informacion vertida en la Solicitud de Licencia de Funcionamiento o la Cédula de
Operacion Anual.

Responsable técnico: La persona designada por la empresa para requisitar la Solicitud de Licencia de
Funcionamiento o la Cédula de Operacién y garantizar que la informacién proporcionada sea fidedigna y
completa.

Rehlso: Proceso de utilizacion de los residuos peligrosos que ya han sido tratados y que se aplicaran a
un nuevo proceso de transformacion u otros usos.

Sustancia béasica: Es aquella sustancia o0 compuesto cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Transferencia: Es el traslado de contaminantes a un lugar que se encuentra fisicamente separado del
establecimiento que lo generd. Incluye entre otros: a) Descarga de aguas residuales al alcantarillado
publico; b) Transferencia para reciclamiento, recuperacion o regeneracion; c) Transferencia para
recuperacién de energia fuera del establecimiento; y d) Transferencia para tratamientos como
neutralizacién, tratamiento biol4gico, incineracion o separacion fisica.

Tratamiento: Accién de transformar los residuos, por medio del cual se cambian sus caracteristicas.
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Unidad de reporte: Unidad de medida (longitud, masa, volumen, etc.) mediante el cual se reportan las
cantidades que se solicitan en los formatos de trdmite. Se recomienda emplear el Sistema Métrico
Decimal, en unidades de peso tales como toneladas (ton) o kilogramos (kg); para volumen en metros
cubicos (m3); para energia megajoules por hora (Mj/hr) o caballos caldera (cc).

Zona de jurisdiccion federal: Son las sefialadas en las disposiciones legales aplicables. Se refieren,
especialmente, a los siguientes casos: a) Los sitios ocupados por las instalaciones de las terminales de
transporte publico federal terrestre, aéreo y acuatico; b) Los parques industriales localizados en bienes
del dominio publico de la Federacién; y ¢) La zona Federal Maritimo Terrestre.

Seccién 2. Diagrama de operacién y funcionamiento (tabla resumen).

En el formato de la Licencia de Funcionamiento (punto 1.2), se pide la presentacion de un diagrama de
funcionamiento, que correspondan a cada uno de los procesos, incluyendo areas de servicios y
administracion, y una tabla de resumen de los diagramas anteriores.

Este diagrama debera presentarse por establecimiento industrial e identificarse, mediante bloques, las
actividades, maquinaria o equipo donde se incorporen insumos y se generen o emitan contaminantes.
Estos puntos son llamados puntos de consumo y puntos de generacién y/o emisién de contaminantes,
respectivamente. Los diagramas deberan ir acompafiados de una tabla resumen como se indica mas
adelante, ya que ello facilitara la identificacién de las actividades, maquinaria y equipos que pueden
afectar al ambiente. Esto se logra mediante la anotacién de los puntos de consumo y los puntos de
generacion y emision en las tablas de las distintas secciones que integran dichos formatos.

Para la elaboracion de los diagramas de funcionamiento se podra emplear la modalidad que se ilustra en
el ejemplo que sigue o, si se prefiere, podré utilizarse los diagramas de flujo de procesos, los diagramas
de bloques de la instalacion o cualquier representacién grafica que seleccione el responsable de la
empresa, siempre y cuando se cumplan cuidadosamente las siguientes indicaciones:

e Utilizar un diagrama por cada proceso (anexo lay 2a).

e Incluir un solo diagrama para la administracion y servicios auxiliares, y debera ser el Ultimo
(“diagrama ¢” de anexo 1a y “diagrama b” del anexo 2a).

e Cada diagrama se identificarda de manera secuencial con nimeros romanos Yy estar referido en el o
los planos de distribucién del establecimiento. Los diagramas se agruparan en un solo documento e
identificados mediante un separador con el nombre del anexo a que corresponden.

e En cada diagrama se sefialan mediante bloques, las actividades, maquinaria y equipos que se
utilizan en cada proceso. Ademds deberan incluirse los sistemas de control de contaminantes que se
emplean en cada caso, por ejemplo; colectores de polvo (filtros, ciclones, colectores electrostéaticos,
etc...).

e En cada diagrama deberan identificarse de manera secuencial con nimeros arabigos, los bloques
correspondientes a aquellas actividades, maquinaria o equipo que:

- Utilizan insumos para la produccidn, asi como energia (excepto energia eléctrica).

- Generan o emiten contaminantes a la atmésfera, por ejemplo, olores, gases, nieblas y polvos.
e |anumeracion debe ser secuencial a partir del primer diagrama hasta el ultimo.

e En los diagramas:
- Se identificaran las lineas de flujo del proceso principal con lineas gruesesf—> 1.

- Se identificaran con lineas punteadas-{- > ], las lineas de flujo correspondientes a entradas y
salidas de los sistemas o equipos anticontaminantes.

- Se identificaran con lineas de flujo del tipgfF—» ], las corrientes de entrada y salida en los
blogues del diagrama que no correspondan al proceso principal o productivo.

e En las corrientes de entrada de cada bloque, se representaran:

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental
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- Insumos directos (con una flecha blanca).
- Insumos indirectos (con una flecha negra).
- Agua (dos flechas onduladas).
- Energia, excepto energia eléctrica (con un triangulo).
Nota: No se deberan incluir los insumos de oficina, bafios y cafeteria.

e Enlas corrientes de salida de cada bloque, se representaran aquellos que:

- Emiten contaminantes a la atmésfera (con una flecha curvada hacia arriba).

- Descargan aguas residuales al alcantarillado y/o a cuerpos de aguas (con una gota).
- Generan residuos peligrosos (con unos tambos herméticos).

- Generan residuos no peligrosos (con un bote de basura).

SIMBOLOGIA
ENTRADAS SALIDAS
—> Insumo directo mﬂ]]r Emisiones al aire
== [nsumo indirecto ‘ Descarga de aguas residuales
A Agua i Generacion de residuos solidos
Energia (excepto “ Generacion de residuos peligrosos
energia eléctrica)

e La simbologia que se utiliza es a titulo indicativo; podra utilizarse cualquier otra, siempre y cuando
se indique en el cuadro respectivo y se sigan las indicaciones que aqui se dan en cuanto a su
ubicacién respecto alos cuadros.

e Cuando existan varias actividades dentro de una misma seccién o nave industrial y todas posean el
mismo ducto o chimenea, podrdn agruparse como un punto en el diagrama, siempre y cuando
posean condiciones idénticas de operacién. En caso contrario, no_deberan agruparse ya que
esto impide identificar las diferentes condiciones de operacion a que corresponden.

e Ejemplo. En el bloque 7 del diagrama a) del anexo 2a, Se presentan 5 equipos de las calderas de
proceso, que por tener condiciones idénticas y tener el mismo ducto o chimenea, puede ser
representado por un solo punto.

e Debera tenerse en cuenta que cuando se agrupen varias actividades como punto en el diagrama,
ocurrira que varios puntos de consumo, generacion o emisién corresponderan a un mismo nimero de
ducto o chimenea (tabla 2.1.2 del formato de Cédula de Operacién Anual).

e En caso de utilizarse diagramas con los que ya cuenta la empresa, deberd cuidarse que a la
identificacién de actividades, maquinaria y equipos ya existentes se adicione la numeracion
especifica que aqui se solicita.

En los ejemplos siguientes, se presenta como primer caso, un establecimiento industrial que fabrica
jarabe para la elaboracion de refrescos embotellados y botellas de PET para su envasado, por lo que se
utiliza un diagrama para cada proceso, un diagrama adicional para la administracion y servicios
auxiliares, asi como un cuadro de simbologias de entradas y salidas.

En el segundo caso, se presenta el ejemplo de una industria azucarera, que muestra el proceso principal
para la produccion del azlcar y un diagrama adicional de administracién y servicios auxiliares, asi como
su cuadro de simbologia respectivo.
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Anexo la.- Diagrama de operacion y funcionamiento.

a) PROCESO DE SOPLADO PET (NO RETORNABLE)

11 | o |

¢

c) ADMINISTRACION Y SERVICIOS AUXILIARES
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SIMBOLOGIA
ENTRADAS SALIDA
—p» Insumo directo Emisiones al aire
==) Insumo indirecto ‘ Descarga de aguas residuales
\b Agua t Generacion de residuos solidos
A Eﬁ;&?éf&?ﬁg “ Generacion de residuos peligrosos

Anexo 1b.- Tabla resumen.
La tabla resumen es esencial para trdmite de la solicitud de Licencia de Funcionamiento y el formato de

Cédula de Operacion Anual. Ademas, la tabla resumen facilita el procesamiento y la elaboracion de
estadisticas ambientales. La tabla se elabora con base en los diagramas de funcionamiento y sélo
deberan considerarse en ella los puntos de consumo, generaciéon y emision identificados en dichos
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diagramas. La tabla resumen se puede elaborar conforme al siguiente ejemplo, que corresponde a los
diagramas de funcionamiento utilizados en el ejemplo anterior; debera identificarse mediante un
separador con su nombre.

Nimero Nombre del equipo, maquinaria Insumo Insum(lfntradas EmAI\SIOHES . tr:ns_;erencnas id
de punto 0 actividad , directo indirecto Agua Energia Aire re%?gjales P;isellfgsgs S;EOLSJOS
PROCESO DE SOPLADO DE PET (NO RETORNABLE)

1 Tolva de vaciado de preforma X X X
2 Transportador de preforma X X

3 Horno de calentamiento X

4 Soplado de botella X X

5 Transportador X X

6 Diversificador

7 Palatizado X X
8 Almacén de palet’s

9 Depaletizado X X X
10 Lineas de llenado PET

PROCESO DE CLARIFICADO PARA LA ELABORACION DEL JARABE

11 Béascula X

12 Vaciado X X
13 Disolucion X X

14 Flotacién X X X

15 Primera filtracién X X X
16 Columna de intercambio X

17 Tanques de cocimiento X X X X

18 Segunda filtracién X X X
19 Jarabe simple

20 Evaporador X X X

21 Jarabe simple concentrado

ADMINISTRACION Y SERVICIOS AUXILIARES

22 Servicios X X
23 Cocina X X X
24 Bafios X

25 Tratamiento de aguas residuales X

26 Calderas X X X X X

27 Almacén de residuos X
28 Mantenimiento X X
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Anexo 2a. Diagrama de operacion y funcionamiento.

a) PROCESO DE ELABORACION DE AZUCAR

b) ADMINISTRACION Y SERVICIOS AUXILIARES

S L
S - N
5 H
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NGmero Entradas Emisiones y Trapsferencias
de : Insumo | Insumo Energi . A_guas Re_S|duos Residuos
Nombre del equipo . L Agua Aire | residuale | peligroso -

punto. directo | indirecto a s s s6lidos

FABRICACION DE AZUCAR.

1 Transporte de cafia en patio X X

2 Almacenamiento de cafia

3 Recuperadora de tierra y polvos X

4 Desfibrado y desmenuzado

5 Molienda (6 equipos) X

6 Tratamiento de grasas y aceites X X

7 Caldera de proceso (5 equipos) X X X X X

8 Colector de particulas X X

9 Filtracién de guarapo X X

10 Horno de azufre X X X

11 Sulfitaciéon de guarapo X

12 Alcalizacién X

13 Calentamiento X X

14 Clarificacion

15 Fosa de neutralizacién X

16 Filtro de cachaza X

17 Evaporacién X

18 Cristalizacion X

19 Centrifugacion

20 Envase

21 Almacén de producto terminado.

ADMINISTRACION DE SERVICIOS AUXILIARES

22 Servicios y administracion X X

23 Cocina X X X X

24 Bafios X X X X

25 Planta tratadora de agua residual. X X

26 Caldera de servicios auxiliares. X X X X X

27 Almacén de residuos no X
peligrosos.

28 Almacén de residuos peligrosos X X

29 Mantenimiento. X X

Anexo 3.- Descripcion de operaciones y procesos.

La descripcién de operaciones y procesos debera seguir ordenadamente la secuencia planteada en los
diagramas de funcionamiento, explicando cada uno de los puntos presentados el éste. Su objetivo es
hacer explicitos aquellos aspectos del proceso que son relevantes en materia ambiental. La descripcién
deberd presentarse en documento anexo, identificado mediante un separador que lleve el siguiente
encabezado:

Seccién 3. Catédlogo de claves.

Las tablas contenidas en este catalogo deberdn emplearse para el llenado, tanto en la solicitud de
Licencia de Funcionamiento como de la Cédula de Operacién Anual, segun las indicaciones que
aparecen en el formato respectivo.
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Tabla 1. Claves de estado fisico.

Clave Estado fisico Clave Estado fisico
GP Gaseosq (gases, vapores, particulas dentro de LN Liquido no acuoso
una corriente gaseosa)
LA Liquido acuoso SS Solido y semisélido
Tabla 2. Claves de forma de almacenamiento.

Clave Tipo de almacenamiento Clave Tipo de almacenamiento
GT A granel bajo techo. BP En bolsa plastica.
Gl A granel a la intemperie. CP En contenedor plastico.
ET En tolva. OF Otras formas (Especifique).
CM En contenedor metdlico.

Tabla 3. Claves de métodos de estimacion.

Clave Método
MD Medicién directa o monitoreo
DH Aproximando mediante datos histéricos de esa emisién o de un proceso semejante
BM Balance de materiales (entrada y salida de sustancia).
FE Factores de emision.
Cl Célculos de ingenieria

oM Otros métodos, como empleo de modelos matematicos de emision (especifique).

Tabla 4. Claves de caracteristicas del almacén.

Clave Local Clave Material de construccion
LC Cerrado MI Inflamable
LA Abierto NI No inflamable

Clave Ventilacion Clave lluminacién
VN Natural NE A prueba de explosiones
VF Forzada SE No a prueba de explosiones

Tabla 5 Claves de tratamiento de corrientes gaseosas.

Clasificacion Técnicas de control Claves Técnicas de control Claves
Control de gases absorcion CG1 Incineracion a flama abierta (mecheros) CG5
(incluye ologres /o Adsorcién CG2 Incineracion catalitica CG6
vapor)és) y Biofiltracién CG3 Incineracion térmica CG7

Condensacion CG4 Incineracion en calderas u hornos CG8
dcgr,l}irt?gg:n?)x(lﬂgsx) Reduccioén selectiva catalitica ON1 Reduccioén selectiva no catalitica ON2
Camaras de sedimentacion ) o )

Control de (con o sin mamparas) PS1 | Filtros de superficie extendida, cartuchos PS4
ontro e i
particulas (via seca) | Ciclones PS2 u otros medios filtrantes
Colectores de bolsas PS3 Precipitadores electrostaticos PS5
ntrol . . .
ggrt;cﬁlsse(via Lavadores tipo Venturi PH1 Otro tipo de lavadores de gases PH3
himeda) Precipitadores electrostaticos | PH2
(humedos)
Otras técnicas de control (especifique) OC1

Seccion 4. Métodos de estimacién de emisiones contaminantes.
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La medicién directa es la mejor forma de conocer la cantidad total de emisiones de una industria. Sin
embargo, para un gran ndmero de casos no es posible realizarla, por lo que debe recurrirse a una
estimacion indirecta de la emisién y transferencia de los contaminantes requeridos en la solicitud de
Licencia de Funcionamiento.

Es practica comun dentro del sector industrial evaluar el gasto de algunas corrientes y la composicion de
las mismas, en ciertas partes del proceso, mediante estimaciones indirectas a partir de otros parametros
de facil medicion (temperatura, presion, etc.) o balances de materiales, por lo que el empleo de tales
técnicas se considera adecuado para la estimacion de emisiones contaminantes.

Debe recordarse que aquellas sustancias para las que existen normas especificas, deberan ser medidas
de acuerdo con los métodos, y en su caso periodicidad, establecidos en las normas correspondientes,
esto es:

Normas en materia de contaminaciéon

" Sustancia
atmosférica
NOM-039-SEMARNAT-1993 Bioxido de azufre, triéxido de azufre y acido
NOM-046-SEMARNAT-1993 sulfarico

NOM-040-SEMARNAT-2002

NOM-043-SEMARNAT-1993 Particulas solidas

NOM-075-SEMARNAT-1995 Compuestos organicos volatiles

Humos
Particulas suspendidas totales
monoéxido de carbono
Bioxido de azufre
Oxidos de nitrogeno

NOM-085-SEMARNAT-2011

NOM-097-SEMARNAT-1995 Material particulado y 6xidos de nitrégeno

NOM-105-SEMARNAT-1996 Particulas sélidas y compuestos de azufre

En el caso de emisiones de las sustancias arriba listadas, el establecimiento debera reportar en la Cédula
de Operacién Anual los datos obtenidos como resultado de la aplicacién de la norma correspondiente.
Sin embargo, para reportar la emision de una sustancia para la cual no exista norma, o se emita a un
medio diferente al de esa normatividad, se deberéa seleccionar el método de estimacion mas adecuado.

A continuacién se describen brevemente las técnicas de estimacion aceptadas para evaluar las
emisiones de las sustancias sujetas a reporte. Ademds, considerando que los datos de emision
solicitados en la Cédula de Operacién son datos anuales de operacion, se deberd elegir entre el reporte
de la concentracién promedio de emisién (que se asocia al gasto promedio de operacion que se reporta)
o la cuantificacion del total de la emisién anual de la sustancia. Para cualquiera de estos casos las
observaciones siguientes son procedentes:

* Mediciéon directa o monitoreo.

La medicion directa de la sustancia que se reporta es el método mas confiable de evaluacion para el
reporte de emisiones, por lo que debera usarse siempre que sea posible o asi lo establezca la norma, se
debera presentar las gréficas de calibracién de los equipos utilizados (siguiendo las caracteristicas de los
anexos).

* Factores de emision.

Los factores de emision empleados deberan ser de dominio publico, si son de aplicacion general, o bien
haber sido desarrollados para el proceso especifico que se reporta, en cuyo caso la memoria de célculo
empleada y el registro de mediciones realizadas para su obtencién deberan conservarse y ponerse a
disposicion de la Secretaria.

* Estimacion mediante datos historicos.

Cuando se tienen valores ocasionalmente medidos de la emision de la sustancia (composicion de gases
emitidos a la atmosfera) es posible emplear estos datos para estimar la concentracién promedio de dicha

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental
D-DEA-04

17



Instructivo de llenado de Licencia de Funcionamiento

sustancia en los gastos de emisién o el total emitido durante el afio de reporte. Los datos empleados
pueden pertenecer a otro afio de reporte, si las condiciones de operacion no han variado, o bien a otro
proceso industrial que pueda justificarse plenamente sea similar al proceso que se reporta.

* Balance de materiales.

Este debera ser realizado por personal técnico capacitado y la memoria de calculo respectiva debera
presentarse a la Secretaria.

* Calculos de ingenieria

Los monogramas y formulacion empirica para el calculo de emisiones clasificadas dentro de este rubro,
deberan ser evaluadas por personal técnico calificado y acompafiados de una justificacion por escrito de
su aplicacion para la sustancia y proceso que se reporta, la cual sera presentada a la Secretaria para su
aprobacion.

* Modelos matemaéaticos de emision.

El empleo de modelos programados para sistemas de cémputo en los cuales se realizan balances de
materiales, calculos con parametros empiricos o estimaciones con el apoyo de sistemas expertos, para la
evaluacion de las emisiones reportadas podra realizarse siempre y cuando su aplicacion este
debidamente justificada por el personal técnico de la industria en un escrito que sera presentado a la
Secretaria para su aprobacion.

Cada uno de los métodos arriba mencionados posee ventajas y desventajas técnicas y econémicas que
la propia industria debera considerar para su aplicacion. Pero en términos generales, la Secretaria
establece el siguiente orden jerarquico:

Orden jerarquico Método de estimacion Clave d?l me_tpdo i
estimacion
1 Medicion directa o monitoreo MD
2 Factores de emision FE
Estimaciones mediante datos
3 o DH
historicos
4 Balance de materiales BM
5 Célculo de ingenieria Cl
6 Modelos matematicos de emisién oM

IV. PROCEDIMIENTO INTEGRADO DE TRAMITE

El procedimiento de trdmite de Licencia de Funcionamiento para establecimientos de jurisdiccion estatal,
debera efectuarse ante la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental de la SERNAPAM. Este
procedimiento integrado de tramite se establece con el objetivo de asegurar la coordinacion e integracion,
en un solo proceso, del conjunto de Tramite que integran a la Licencia de Funcionamiento. El
procedimiento cubre tres fases:

1. FASE DE SOLICITUD (establecimientos en operacién).
La Empresa.

El gestor, autorizado por la empresa, se presenta en la Ventanilla de Tramite de la Subsecretaria de
Gestion para la Proteccion Ambiental, donde se le proporcionara informacién sobre los requisitos a
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cumplir en materia de emisiones a la atmésfera. Personal del Departamento, entrega al gestor la
documentacion respectiva segun sea el tramite a realizar.

La empresa requisita los documentos, realiza el pago del tramite ante la Secretaria de Planeacion y
Finanzas del Estado de Tabasco. Presenta la solicitud de Licencia de Funcionamiento (anexando oficio
mediante el cual informa a la SERNAPAM del ingreso de ésta) en la Ventanilla de Tramite, en un CD,
original impresa y una fotocopia (cada una en carpetas de tres perforaciones, con portada en la cara
anterior y titulo en el lomo); la fuente para la letra debe ser arial, tamafio 10 y estilo normal.

Junto con la solicitud, el gestor debera presentar en Ventanilla de Tramite el recibo de pago del tramite
original efectuado en la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Estado y debera anexar una copia
fotostatica a la solicitud de Licencia de Funcionamiento. La copia sera cotejada con el original, el cual
sera devuelto al interesado.

El responsable legal del establecimiento debera asegurarse que la solicitud esté completa y cumpla con
la totalidad de requisitos fijados en el formato de Licencia de Funcionamiento y el instructivo de llenado,
ya que ello asegura el cumplimiento de los tiempos de respuesta previstos. Si asi lo desea, la empresa
puede solicitar asesoria a las areas competentes.

El representante de la Ventanilla de Tramite recibe la solicitud y la envia al 4rea competente
(Departamento de Gestion de la Calidad del Aire), en un plazo no mayor de dos dias habiles a partir de
Su recepcion.

El Departamento de Gestidn de la Calidad del Aire
El personal del Departamento recibe el documento y asigna al establecimiento un nimero de Licencia de
Funcionamiento, mediante el cual, se le identificara para cualquier tramite o consulta posterior.

Este departamento cuenta con quince dias hébiles, a partir de la fecha de recibido el documento, para
revisarlo y detectar cualquier falta u omision, en cuyo caso, requerira al interesado, por escrito y por Unica
vez, que subsane las faltas u omisiones detectadas.

Cuando el requerimiento, por parte del &rea competente a la empresa, no se haga en el plazo fijado, el
tramite se dara por recibido.

En caso de que exista algun requerimiento, el tramite se suspenderd y se reanudara a partir del dia habil
inmediato siguiente a aquel en que el interesado entregue la solicitud corregida (anexando oficio
mediante el cual notifique a la Secretaria sobre las correcciones realizadas) en la Ventanilla de Tramite
de la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

Si el interesado no subsana las faltas u omisiones, en un plazo maximo de quince dias hébiles a partir
de que reciba el requerimiento, se desechara la solicitud, teniendo que reanudar el tramite desde su
inicio.

Emisién de la Licencia de Funcionamiento.

Una vez recibidas la informacién faltante por parte de la empresa, personal del Departamento de Gestion
de la Calidad del Aire, procede al analisis de la informacion, si ésta es correcta para la Secretaria, se
programa visita técnica de campo a las instalaciones de la empresa, para constatar la veracidad de la
informacién en cuanto al equipo que enuncian en el formato de Licencia de Funcionamiento; conforme a
las disposiciones legales aplicables.

En caso de que el Departamento no requiera informacion alguna, o de no detectar algun error en la
solicitud de Licencia en los quince dias hébiles posteriores a la recepcion de la solicitud, éste contara
con un plazo de quince dias habiles adicionales para expedir 0 negar la Licencia de Funcionamiento.

En caso de actualizacién, la autoridad ambiental podré realizar una visita técnica para la verificacion de la
informacion dentro del periodo de respuesta (el cual consiste en quince dias habiles). Dicha visita se
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debera llevar a cabo en los cinco dias habiles siguientes a su notificacién. De no realizarse la visita, el
trdmite continuara sin perjuicio del interesado.

La Direccidn de Gestion para la Prevenciéon Ambiental.

Posteriormente la Licencia de Funcionamiento es revisada, cotejada y rubricada por el Director de la
Direccion de Gestién y Prevencion Ambiental, llevado a cabo este acto, se envia a la Subsecretaria de
Gestion para la Proteccion Ambiental para firma de validacion del Titular; recabada esta firma, La
Licencia de Funcionamiento es entregada a Ventanilla de Tramite para ser entregada al gestor,
apoderado legal o personal encargado de recoger el documento.

Ventanilla de Tramite

La Licencia de Funcionamiento es entregada al gestor, apoderado legal o personal encargado de recoger
el documento, presentando carta poder firmada por el representante legal y copias de la credencial de
elector (2 de cada una). La empresa recibe la Licencia de Funcionamiento en la comprension que la
misma es un requisito legal mediante el cual se establecen los términos y condiciones de operacién y
funcionamiento del establecimiento a que queda obligado el responsable del mismo, dentro de los
términos que fija la Ley y su Reglamento en materia de Prevencion y Control de la Contaminacién a la
Atmésfera, y que las obras e instalaciones que se requieran sélo podran realizarse, si es el caso,
conforme a las condicionantes fijadas en la propia Licencia de Funcionamiento. Concluidas las obras e
instalaciones, el responsable del establecimiento debera notificar a la Subsecretaria de Gestiéon para la
Proteccion Ambiental, por medio de oficio, la fecha de finalizacion de las actividades de operacion. En
caso de no emitir una naotificacion, el establecimiento estara sujeto a un procedimiento legal.

2. FASE DE OPERACION INICIAL (establecimientos nuevos).

La Empresa.

En el caso de establecimientos nuevos y conforme a las disposiciones legales aplicables, el responsable
del establecimiento contara con un periodo inicial, por un maximo de seis meses, para la puesta a punto
de los procesos, maquinaria y equipos, a fin de garantizar que la operacion de los mismos cumple con los
requisitos legales aplicables. Para ello debera de notificar por medio de un escrito, a la Subsecretaria de
de Gestion para la Proteccion Ambiental, la fecha de inicio de operaciones; ademas, en este lapso
debera realizar los protocolos de pruebas a que estén obligados de acuerdo con la normatividad vigente.

La Subsecretaria de Gestién para la Proteccién Ambiental.

Una vez cumplido el periodo inicial, dentro de los quince dias habiles siguientes, la empresa entregara
en la Ventanilla de Tramite de la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental, su solicitud de
Licencia de Funcionamiento (anexando oficio mediante el cual informa a la SERNAPAM del ingreso de
ésta) en CD, original impresa y dos fotocopias (cada una en carpetas de tres perforaciones, con portada
en la cara anterior y titulo en el lomo); la fuente para la letra debe ser arial, tamafio 10 y estilo normal.

Junto con la solicitud, el gestor del tramite debera presentar en Ventanilla de Tramite el recibo de pago
del tramite original, y deberd anexar una copia fotostéatica a la solicitud de Licencia de Funcionamiento. La
copia sera cotejada con el original, el cual sera devuelto al interesado.

El representante de la Ventanilla de Tramite, recibe la solicitud y la envia al &rea competente
(Departamento Gestion de la Calidad del Aire) en un plazo no mayor de dos dias habiles a partir de su
recepcion.

Seguido el Departamento de Gestion de Calidad del Aire realiza paso a paso el procedimiento que se
menciona en (Establecimientos en Operacion).
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V. INSTRUCTIVO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Instrucciones.

Para requisitar la solicitud de Licencia de Funcionamiento se deberdn cumplir debidamente las
indicaciones que figuran en el formato incluidas de manera especial en las anotaciones a pie de pagina, y
empleando los datos de las tablas proporcionados en el catalogo de claves de la seccién 3 del Instructivo
General y seguir las siguientes indicaciones:

1.

Los establecimientos que soliciten Licencia de Funcionamiento deberan entregar en la Ventanilla de
Tramite de la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental, un CD el cual se le devolvera
con el formato de Licencia para su llenado.

Se presentara la solicitud de Licencia de Funcionamiento por establecimiento de la siguiente forma:
Solicitud de Licencia en CD.

Solicitud de Licencia original impresa y dos fotocopias (cada una en carpetas de tres perforaciones,
con portada en la cara anterior y titulo en el lomo).

Incluir oficio anexo mediante el cual notifica a la Secretaria del ingreso de la solicitud.
Nota: la fuente para la letra del llenado del formato debe ser arial, tamafio 10 y estilo normal.

La solicitud de Licencia de Funcionamiento y los datos de registro que aparecen al inicio del formato,
debidamente requisitados, deberd acompafiarse, segun el caso, con la informacién que se solicita en
los puntos 1 (Informacioén técnica general) y 2 (Contaminacion Atmosférica) de dicho formato. El
documento debera elaborarse siguiendo el contenido y la forma en que se presentan tales secciones,
esto es, respetando titulos y subtitulos, nimeros, formatos de cuadros, etc. Cada seccién debera ir
identificada con un separador en el que aparezca su nombre. En caso de que los espacios previstos
no sean suficientes para vaciar la informacion solicitada, deberan integrarse las filas que sean
necesarias siguiendo el modelo del rubro respectivo.

Cuando por razones de indole técnica no sea posible obtener la informacién que se solicita debera
indicarse ND (No Disponible) y se debera explicar las razones (anexar documento o pie de cuadro).
Si la informacion no aplica se indicara NA (No Aplica) y se debera explicar (anexar documento o pie
de cuadro). Cuando el valor sea cero o no detectable deberd anotarse el caracter numérico 0
(numero cero). En ningun caso debera dejarse espacio de respuesta en blanco. Debe tenerse en
cuenta que si del analisis de la informacion proporcionada se establece la necesidad de aclarar
algunos aspectos, la Secretaria procedera a solicitar una aclaracién, o en su debido caso a realizar
una inspeccion o visita técnica, quedando suspendido el tramite.

Deberan dar contestaciéon de acuerdo a lo que se le solicita en el formato, cada tabla cuenta con sus
respectivas instrucciones de llenado.

Cuando en el formato Licencia de Funcionamiento se solicite la presentacion de anexos o sea
necesario para la empresa incluirlos, deberan identificarse mediante separadores, anotando en ellos
la seccidn y el punto al que éste corresponda, asi como su nombre.

Cada una de las hojas que integran el documento (incluyendo anexos), deberd estar foliada y
rubricada por el representante legal y el responsable técnico.

Secretaria de Energia, Recursos Naturales y Proteccion Ambiental
D-DEA-04

21



