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MARCQ NORMATIVO

De conformidad y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General
de Archivos y el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco que a la
letra dicen:

‘Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a méas tardar el Ultimo dia del
mes de enero del siguiente aro de la gjecucién de dicho programa.”

Asi como a lo dispuesto en el Capitulo II, Seccién Segunda, del Sistema Institucional de
Archivos, Lineamiento Décimo, fraccion I, inciso a) donde hace mencién io siguiente :
“Area Coordinadora de Archivos, disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes,
programas y proyeclos de desarrollo archivisticos”. de les Lineamientos para la
Organizacion y Conservacién de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF:
04/05/2016), se elabora y presenta el Informe de Resultados del Programa Anual de
Desarrolio Archivistico (PADA) 2023.
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TABASCO

INTRODUCCION

En el presente documento, se realiza un anélisis puntual y concreto al Programa Anual
de Desarrolio Archivistico (PADA) 2023, en el que se estabiecieron 3 objetivos
especificos para su cumplimiento, los cuales implican la elaboracion de 9 actividades

puntuales y los entregables.

Este analisis tiene como intencién en retrospectiva, atender principaimente e informar los
resuitados obtenidos, sefialando los puntos en los que no se logrd cubrir los objetivos,
para ser contemplados en el PADA 2024 y con ello ir perfeccionando la implementacion
de las herramientas archivisticas de esta Secretaria de Gobierno.
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TABASCO
RESULTADOS DEL PADA 2023

Como resuitado para el ejercicio fiscal 2023 la Secretaria de Gobierno del Estado de
Tabasco, a través de su Area Coordinadora de Archivos, continué con la Implementacion
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, con la colaboracién del C. Oscar
Alberto Ruiz Duran, como responsable de la misma, del C. Martin Ramos Pérez,
responsable dei Archivo de Concentracion y del C. Luis Manuei Lopez Pérez, prestador
de servicios profesionales, asignado al Area Coordinadora de Archivos, quignes
coadyuvaron con la integracién de las tareas propias del Area. El Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, plantea coma objetivo general lo siguiente:

“Ejecutar, en concordancia con las leyes aplicables, los principios, mecanismos,
herramientas y técnicas necesarias para la correcta gestion de los archivos que
obran en las diversas Unidades Administrativas dependientes de la Secretaria de
Gobiemno; lo anterior con la finalidad de contar con un sistema efectivo para la
gestion documental, con Io cual se reforzara el compromiso con el derecho ai
acceso a la informacion pubiica y transparencia, facilitar el acceso, consulta y
conservacion de sus acervos documentales a través de la sistematizacion de los

procesos archivisticos y la aptimizacién de espacios.”
Asu vez se plantearon tres objetivos especificos:

1. Concluir los instrumentos de control y consulta archivisticos para que puedan
ser aprobados y cargados a la Plataforma Nacional, como son los manuales de
procedimientos, asi como ejecutar los procedimientos de valoracion que
permitan determinar la conservacion o baja documental de jos expedientes que

hayan cumplido con sus plazos de resguardo conforme a la normativa

¥
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TABASCO
2. Capacitar a los responsables de los archivos que integran el SIA, para la
gestién documental y administracion de archivos.

3. Promover el uso digitalizacion de la documentacién producida por las dreas y
aprovechamiento de tecnologias de la informacién para la gestion documental
y que sea susceptible de preservarse, para su sistematizacion y
aprovechamiento en medios digitales.
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TABASCO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LOS

OBJETIVOS ESPECIFICOS

En la siguiente tabla, se presentan los avances de los objetivos en relacion a las
actividades establecidas y desarrolladas en el PADA 2023, con su respeciivo porcentaje
de cumplimiento y medidas a implementar en caso de no haber logrado el cumplimiento

del mismo.

OBJETIV
ACClO CUMPLIMIENT

ACCIONES DE
NES O DE LAS ACCIONES PARA SU COTEJO Y

ESPECIF PROSPECTIVA
No. ik s ACCIONES VALIDACION POR INSTITUCIONES Y

ICOS
10 AREAS RESPECTIVAS.

Finalizar el Cuadro
General de ] =
1 1 L) a 95% Ver Justificacion punto 1.
Clasificacion

Archivistica.

Finalizar el catalogo de
2 1 disposicion 95% Ver Justificacién Punto 11
documental.

En proceso de la integracion
conjunta por las Areas

Finalizar los " ! )
! ! Administrativas generadoras \
8/ 11 inventarios 85% =
de la Documentacion vy el \ ';
documentales. -~

ACA, sujetos a Aprobacion
del CGCA y el CADID

[
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ACCIONES DE
PROSPECTIVA

CUMPLIMIENT
O DE LAS
ACCIONES

"2024, Afic de Fefipe Camilla Puerto,
Banemérilc del Proleteriado,
Revolucionario y Defansor del Mayab"

ACCIONES PARA SU COTEJO Y
VALIDACION POR INSTITUCIONES Y
/IO AREAS RESPECTIVAS.

Se eiaboraron y publicaron en
la pagina web de la SEGOB el
Instructivo para la Integracion
-y de Expedientes: Reglas de
Finalizar los manuales )
A . Operacion del Grupo
4 |1 de procedimienios 40% o
-~ B Interdisciplinario de la
archivisticos.
Secretaria de Gobiemo del
Estado de Tabasco. Esta
actividad, se continuara en el
PADA 2024.
Presentar para
validacién del AGET
5 1 los instrumentos de 55% Ver Justificacién Punto I
control y consulta
archivisticos.
Establecer calendario Se realizd y publicé en la
de las capacitaciones pagina web oficial de este
virtuales o Sujeto Obligado el Programa
6 2 1 3 100% . o
presenciales (segun Anual de Capacitacidbn en
las autoridades fo Materia Archivistica 2023 en
permitan). el mes de enero.
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TABASCO

OBJETIV
0s ACCIONES DE
ESPECIF PROSPECTIVA
ICOS

CUMPLIMIENT
O DE LAS ACCIONES PARA SU COTEJO Y

ACCIONES  VALIDACION POR INSTITUCIONES Y
/O AREAS RESPECTIVAS.

Se publican en la pagina web

Establecer un Instructivo para elaborar el
calendario de asesoria Cuadro General de
técnica y/o Clasificacion Archivistica;
capacitaciones Instructivo para la elaboracion
virtuales para dar a del Catalogo de Disposicion
. 5 conocer los ey Documental; la Caratula de
instrumentos de los Archivos y el Instructivo
control archivistico y para la integracion de Ios
su empleo. Expedientes, previos al

calendario de capacitaciones
a implementarse y
considerarse en el PADA
2024.

Esta actividad se realizd

Establecer un conforme al calendario de

calendario de visitas validado en el acta de

la 12. Sesiébn Ordinaria del

distintas Unidades SIA, de fecha 26 de enero de

8 |2 100%
Administrativas E 2023,

supervisiones en las

correspondiente a;

respecto al uso de los Unidad de Administracién y E,

instrumentos de Finanzas; Unidad de Apoyo

contro! archivistico. Juridico; Unidad de Apoyo

Técnico e Informatico;
Direccidn General del
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Registro Publico de Ia
Propiedad y del Comercio;
Procuraduria de la Defensa
de los Trabajadores al
Servicio del Estado y la Junta
Local de conciliacidon vy
Arbitraje. En el 2024 se
programaran las unidades
restantes.

Efectuar reuniones de
trabajo con el area de
informatica para dar
continuidad al ) -
9 3 50% Ver Justificacion Punto IV
desarrolio de
tecnologias de
informacién aplicables

en la SEGOB.
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TABASCO
Justificaciones.

Punto |.- EI 14 de noviembre de 2022, mediante el oficio No. SG/ACA/0043/2022, se
envia el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para su validacién al Archivo
General del Estado de Tabasco. El 12 de enero de 2023, mediante el oficio No.
SC/AGET/025/2023, el Archivo General del Estado de Tabasco responde que no es
procedente la validacién de ios mismos entregandose el Anexo Unico con las
observaciones realizadas. Se atienden estas observaciones y el pasado 08 de junio de
2023, en la Segunda Sesion Ordinaria y en la Tercera Sesion Ordinaria de fecha 24 de
noviembre del 2023, el Grupo Interdisciplinarioc de este Sujeto Obligado, sometid a
validacion los formatos del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y del
Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), asi como las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental, con la finalidad de poder ser enviados nuevamente a validacion
por el Archivo General del Estado de Tabasco, conforme a lo que establece la norma en
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en su articulo 69, fraccion V.

Punto IL.- El 14 de noviembre de 2022, mediante ef oficio No. SG/ACA/0043/2022, se
envia el Catalogo de Disposiciéon Documental para su validacion al Archivo General de!
Estado de Tabasco. El 12 de enero de 2023, mediante el oficio No. SC/AGET/025/2023,
el Archivo General del Estado de Tabasco responde que no es procedente la validacion
de los mismos entregandose el Anexo Unico con las observaciones realizadas. Se
atienden estas observaciones y el pasado 08 de junio de 2023, en la Segunda Sesidn
Ordinaria y en la Tercera Sesién Ordinaria de fecha 24 de noviembre del 2023, el Grupo
interdisciplinario de este Sujeto Obligado, someti6é a validacion los formatos del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y del Catalogo de Disposicion Documental
{CADIDO), asi como tas Fichas Técnicas de Valoracion Documental, con la finalidad de
poder ser enviados nuevamente a validacion por el Archivo General del Estado de
Tabasco, conforme a lo que establece la norma en la Ley de Archivos para el Estado de
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Punto lll.- El 14 de noviembre de 2022, mediante el oficio No. SG/ACA/Q043/2022, se
envian los Instrumentos Archivisticos de este Sujeto Qbligado (CGCA y CADIDO) para
su validacion al Archivo General del Estadn de Tabhasco. Ef 12 de enero de 2023,
mediante el oficio No. SC/AGET/025/2023, el Archivo General del Estado de Tabasco
responde que no es procedente la validacién de los mismos entregandose el Anexo
Unico con las observaciones realizadas. Se atienden estas observaciones y el pasado
08 de junio de 2023, en la Segunda Sesién Ordinaria y en la Tercera Sesion Ordinaria
de fecha 24 de noviembre. del 2023, el Grupo Interdisciplinario de este Sujeto Obligado,
sometié a validacion los formatos del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA) y del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), asi como las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental, con la finalidad de poder ser enviados nuevamente
a validacion por el Archivo General de! Estado de Tabasco, conforme a lo que establece
la norma en la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en su articulo 69, fraccion IV.

Punto IV.- Con el oficio nimero SG/UATI/006/2023, de fecha 08 de febrero del 2023,
signado por el Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico de esta Secretaria de
Gobiemo, dirigido al Responsable del Area Coordinadora de Archivo, se remitié Minuta
de Trabajo realizada en el mes de diciembre del 2022, la cual contiene informacion
referente a los acuerdos, participantes y alcances iniciales, en relacion al Proyecto de
Sistematizacion para el Control de Archivo de la SEGOB, en seguimiento a dicho
proyecto se han realizado reuniones de trabajo posteriores conforme a las minutas de
fechas 15 de febrero del afio 2023, 15 de marzo del afo 2023, 02 de mayo del afio 2023
y 08 de junio del afic 2023.

¥
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HOJA DE CIERRE
El siguiente informe es presentado en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 26 de la Ley General de Archivosy al 25 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, el cual es denominado como Informe de Resultados,
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Gobierno, mismo que se firma al margen vy al calce por los que en su

elaboracion intervinieron el 12 de enero del 2024.

Oscar Alb;tg
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

I

C. Martin Ramos Pérez
Responsable del Archivo de Caoncentracion

W

Lic. Luis Manuel Lépez Pérez

Integrante del Area Coordinadora de Archivos
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