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MARCO NORMATIVO

De conformidad y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General
de Archivos y el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco que a la

letra dicen:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicario en su portal electrénico, a mds tardar
el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.”

Asi como a lo dispuesto en el Capitulo ll, Seccién Segunda, del Sistema Institucional de
Archivos, Lineamiento Décimo, fraccion |, inciso a), de los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF:
04/05/20186), se elabora y presenta el informe relativo al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022
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INTRODUCCION

En el presente documento se realiza un analisis puntual al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022, mismo en el que se establecieron 3 objetivos especificos para
su cumplimiento, los cuales, a su vez, implican la realizacién de 10 actividades puntuales
y entregables; la intencién de este andlisis en retrospectiva atiende principalmente a
informar los resulitados obtenidos, sefalando los puntos en los que se tuvieron
deficiencias para ser contemplados en el PADA 2023 y con ello ir perfeccionando la

implementacién de las herramientas archivisticas de esta Secretaria de Gobierno.
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RESULTADOS DEL PADA 2022

Para inicios del ejercicio fiscal 2022 la Secretaria de Gobierno del Estado de Tabasco, a
través de su Area Coordinadora de Archivos, continud con la implementacién de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, por lo que con la colaboracion del C. Oscar
Alberto Ruiz Durdn, como responsable de la misma, del C. Martin Ramos Pérez,
Responsable del Archivo de Concentracién y del C. Luis Manuel Lopez Perez, prestador
de Servicios Profesionales, asignado al Area Coordinadora de Archivos, quiénes
coadyuvaron con la integracién de las tareas propias del Area, en conjunto se presentd
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, en este documento se

planteé como objetivo general:

“Fjecutar en concordancia con las Leyes aplicables, los principios, mecanismos,
herramientas y técnicas necesarias para la correcta gestion de los archivos que
obran en las diversas unidades administrativas dependientes de la Secretaria de
Gobierno; lo anterior con la finalidad de contar con un sistema efectivo para la
gestién documental, con lo cual se reforzard el compromiso con el derecho al
acceso a la informacion publica y transparencia.”

Ademas, de estos derivaron y se plantearon tres objetivos especificos:
1. Concluir los instrumentos de control y consulta archivisticos para que puedan ser
aprobados y cargados a la Plataforma Nacional, asi como los manuales de

procedimientos.

2. Capacitar a los responsables de los archivos que integran el SIA, para la gestién

documental y administracién de archivos.
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s Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para la

gestién documental. TABASCO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS ESPECIFICOS

A continuacién, se presenta la tabla de avances de los objetivos en relacion a las
actividades establecidas y desarrollas por el PADA 2022, con su respectivo avance
porcentual y medidas a implementar en caso de no haber logrado el cumplimiento del

mismo.

OBJETI

PORCENTAJE
ACTIVI VoS X
DAD  RELACI ACTIVIDADES COMENTARIOS
CUMPLIMIENT
No. ONADO
0
S
1 1 Concluir el cuadro general Enviado a validacion
de clasificacién archivistica 5% del AGET conforme a
’ oficio
SG/ACA/0035/2022
del 14 de noviembre
de 2022
2 1 Concluir el catalogo de Enviado a validacion
disposicién documental odol del AGET conforme a
] oficio
SG/ACA/0035/2022
del 14 de noviembre
de 2022
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Concluir los

documentales

80%

En proceso de
integracion conjunta
por las  Areas
Administrativas

Productoras de la
Documentacién y el

ACA

Concluir los manuales de
procedimientos

archivisticos

35%

Se elaboraron vy
publicaron en la
pagina web de la
SEGOB el Instructivo
para la Integracion de
Expedientes; Reglas
de Operacion del
Grupo
Interdisciplinario de la
Secretaria de
Gobierno del Estado
de Tabasco. Esta
actividad, se
continuara en el
PADA 2023

Someter a validacion del
AGET los instrumentos de
control y consulta

archivisticos

50%

Se enviaron a
validacion del AGET
el CGCAy el CADIDO
conforme a oficio
SG/ACA/0035/2022

del 14 de noviembre

de 2022, enviando los

restantes, en el
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capacitaciones  virtuales
para dar a conocer los
instrumentos de control

archivistico y su empleo

transcurso del
LlalessCo presente ejercicio.
6 2 Establecer un calendario Se realizé el
de capacitaciones virtuales 100% Programa Anual de
0 presenciales (segun las Capacitacion en
autoridades lo permitan) Materia  Archivistica
de la SEGOB en el
mes de marzo
7 2 Establecer un calendario Se publicaron en la
de asesorias técnicas y/o AT pagina web oficial de

la Secretaria de

Gobierno, el
[nstructivo para
elaborar el Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica;

Instructivo para la

elaboracion del
Catalogo de
Disposicion

Documental; la

Cardtula de los
Archivos y el
Instructivo para la
integracién de los
Expedientes, previos
al calendario de
capacitaciones a

implementarse y
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considerarse en el

trabajo con la Unidad de
Apoyo Técnico e
Informatico para el
desarrollo de tecnologias
de la informacion

aplicables en la SEGOB

PADA 2023
8 2 Establecer un calendario 50% Esta aciividad se
de supervisiones en las realizd, pero no se
distintas Unidades elabord calendario de
Administrativas respecto al visitas, se
empleo de los instrumentos implementara
de control archivistico. formalmente
conforme a la
elaboracion del PADA
2023
9 3 Realizar reuniones de 20% Se iniciaron

reuniones para definir
las aplicaciones mas
apropiadas en el
desarrollo de Ia
creacion e
implementacién  de
jos programas de
administracion de

archivos
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Este documento es presentado en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 26 de la Ley General de Archivosy al 25 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, el cual es denominado como Informe de Resultados,
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Gobierno, mismo que se firma al margen y al calce por los que en su

elaboracién intervinieron el 10 de enero del 2023,

. Oscar AW

le del Area Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Gobierno

C. Martin Ramos Pérez

Responsable del Archivo de Concentracion

de la Secretari G o

— ) -

C. Luis Manuel Lépez Pérez

Integrante del Area Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Gobierno
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