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Asunto: Informe Anual del PADA 2023

C.P.F. Ernesto Cardenas Lara
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas
Presente. '

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la LAPET, en el que se solicita elaborar un
informe anual por sujeto obligado en el que se detalle el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico anterior al ejercicio, tengo a bien informarle la situaciéon que guardan los
avances archivisticos en esta Secretaria, por nimero de actividad de acuerdo al PADA 2023, que se
adjunta como Anexo 01 a este informe:

1.- Programa de organizacién documental: En cuanto a la integracién de los documentos de archivo
en expedientes se obtuvo un 95% de avances, esto debido a que se cuenta con un aproximado de 150
cajas de archivo del drea de Recursos Financieros sin caratulas y sin organizar en el Archivo de
Concentracién, sin embargo; los archivos del Archivo de Tramite y de Concentracién de todas las
demés unidades administrativas se encuentran al 100% de acuerdo a informacién proporcionada por
los Responsable de Archivo de cada Unidad Administrativa.

2. Programa de Capacitacién en Gestion Documental y administracion de archivos: Se logr6 el 100%

de avances en relaciéon a la capacitacion, brindando asesoria personalizada en relacion a “Baja
P

Documental”, “Capacitaciéon de foliado”, “Capacitacién de digitalizacion”, “Capacitacién de

impresion de caratulas de expedientes™, “Capacitacion de vale de préstamo”, “Asesorfas de series

documentales”, capacitando a 14 personas durante el periodo enero-diciembre 2023.

3.- Migracién a formatos electronicos: Se obtuvo un reporte 95% en relacién a las actividades de
digitalizacién por unidad administrativa, se digitalizaron la mayoria de expedientes pertenecientes a
la administracién actual por unidad administrativa, el porcentaje faltante por digitalizar es en
relacion a los expedientes fisicos que atn no estén finalizados. Referente a esta actividad se sugiere
tener un disco duro o memoria USB de capacidad minima de 64Gb por unidad administrativa para

resguardo.

4.-Promover Baja Documental: Se cumplié el objetivo de concretar las bajas archivisticas de la
Unidad de Apoyo Tecnoldgico ¢ Informatico con 3 expedientes del afio 2017, contenidos en 1 caja
con un peso aproximado de 0.594 kg y de la Unidad de Trasparencia, con 8 expedientes de los afios
2016 a 2017, contenidos en 5 cajas, con un peso aproximado de 54.47 kg.
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5.- Transferencia primaria: La recepcion y traslado de expedientes de transferencia primaria no pudo
llevarse a cabo debido a que las instalaciones del archivo de concentracién no se encuentran
impermeabilizadas ni cuentan con las condiciones adecuadas para la conservacién, por lo que se

postergd esta actividad para el ejercicio del 2024.

6.- Actualizacién de Inventarios: Se logro la actualizacion de los inventarios del Archivo de Tramite
al 100% en el mes de octubre del 2023, contemplando las 9 unidades administrativas que conforman

esta Secretaria.
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Anexo 01.
Informe Anual PADA 2023

NUM{*TCELAl - NOMBRE DE LA ACTIVIDAD * DESCRIPCION DE LA ., /i PERIODODEEJECUCIONPORMESDELARD " . ' - =
. T a2 4l E) 8 7. 8. e |40 41
Responsables De Archivo De| Instruir a tos Responsables de Archivo en la organizacién
1 29 Programa de Organizacién Documental |Tramite Y Area Coordinadoral  de los expedientes de sus archives de tramite y realizar X X X 95%
De Archivos visitas de revision de sus avances.
Responsabies De Archive De Capacitacion y asesorias personalizadas para ios
ion en Gestién 2 N . y
2 27 Programa de Capacltacion Tramite Y Area Coordinadora miembros del SIA. Se llevard una bitacora de las X X X X X X
Documental y administraclén de archivos 8 L 5
De Archivos actividades realizadas. 100%
Responsabies De Archivo De| Lo "
3 | 248 Migracién a formatos electrénicos | Trémite Y Area Coordinadora Digitalizacién de expedientes de la presente x X %
A administracion. Se lievard una bitacora
De Archivos 5%
Area Coordinadora de !
4 53,56 Promover Baja Documental Archives y Archivo General Generar una propuesta de baja documental X X X
. 100%
Area Coordinadora De i ' .
5 20, 21 Transferencia Primaria Archivos, Unidad de Recepcian y tra.slado de.exped|entes ce trﬁnsferenua X X x X X
L " N primaria al archivo de Concentracion
Administracion y Finanzas ”
Area Coordinadora De
6 13 Actualizacién de Inventarios Archivos, Unidad de Actualizacion de inventarios X X
Administracién y Finanzas 1004

Tabla 1. Tabla realizada en la Subdireccion De Control Y Gestion Documental en el mes de enero de 2024.

Elaborado por:

M.A.P. Elvia Paola Ortiz Bixler



