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12)

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

"CEDULA DE ANTIGUEDAD DE SALDOS Numerales:

7y170
Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccion de
Contabilidad

Gubernamental

Nombre completo de la dependencia o entidad.

Indicar el numero de la hoja y el total de las hojas que conforman la cédula.
Fecha de corte del estado de situacion financiera a que hace referencia.
Rubro al que pertenecen las cuentas (activo circulante o pasivo circulante).
Numero de cuenta a nivel analitico.

Nombre de la cuenta a nivel analitico.

Saldo de la cuenta a nivel analitico.

Clasificar la integracion del saldo de la cuenta por dias de antigiiedad.
Suma del saldo de las cuentas analiticas (debe dar igual a la cuenta de
mayor del balance a |la fecha de corte).

Suma de los importes que integran las cuentas por antigtiedad (la suma
de todos los resultados debe ser igual al punto nimero 9).

Nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente.

Lugar y fecha de presentacion
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20)
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Para el ejercicio, contral, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publice del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

CEDULA DE SOLVENTACION Numerales:

22y 23

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Subsecretaria de Auditoria

a la Obra Publica de la

Secretaria de Funcion
Publica

Nombre completo de la dependencia o entidad.

Nombre completo del Ente Fiscalizador que realizé la auditoria.

Numero de referencia de la auditoria practicada por el Ente Fiscalizador

Nombre del programa y periodo auditado.

Numero de oficio con que fueron presentadas las observaciones y /o el acta de cierre
de auditoria.

Fecha del oficio con que fueron presentadas las observaciones y/o el acta de cierre de
auditoria.

Indicar el nimero de la hoja y el total de las hojas que conforman la solventacién.
Numero asignado a la observacion en la auditoria o clave de |la observacion.

Numero de proyecto o rubro, y descripcién de Ja observacién (trascripcion de la
observacién presentada por el Ente Fiscalizador).

Requerimientos o acciones promovidas por el Ente Fiscalizador, recomendacion del
auditor (trascripcion de los requerimientos solicitados).

Monto sefialado como observacién.

Explicacién y/o aclaraciones detalladas de las acciones llevadas a cabo para solventar
la observacion.

Enunciar los documentos de referencia descritos en la explicacién o aclaracion referida
en el numeral 12 de este instructivo y que se anexan a la cédula.

Importe solventado o atendido de la observacion. Debe estar amparado
documentalmente.

Sefalar con qué nimero de anexo consecutivo se presenta la documentacién que
solventa la observacién.

Sefialar el nimero de fojas que integran el anexo.

Importe total acumuladoe de las observaciones.

Importe total acumulado de las solventaciones presentadas.

Nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente.

Lugar y fecha de presentacidn de las solventaciones.

\ W /#/1/2
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA U ORGANO DESCONCENTRADO
INFORMACION DE LAS EXISTENCIAS Y MOVIMIENTOS DE ALMACEN

Al (Uitimo dia del mes que presenta y afio).

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

F3: CONTROL DE ALMACEN

LOGOTIPO
DE LA
DEPENDENCIA
UGRGANO

11511 5121 21101 |MATERIALESY UTILES DE ORCINA $ :
11511 5121 21102 |EQUIPOS MENORES DE OFICINA $
L1541 5121 21201 |MATERIALESY UTILES DE IMPRESION Y ¢
REPRODUCCION
Rt = puagr | MAT-YUTIL CONSUMLP/EL PROC. EN s
EQUIPO VENENES INF.
11511 5124 21501 | MATERIAL DE APOYO INFORNITICO $
L1511 5.1.21 21503 | MATERIAL IMPRESO s
115.1.1 5121 21601 | MATERIAL DE LIMPIEZA $
11514 o 1701 | M- YSUMINISTROS PARA PLANTELES .
Materiales de Administracian,
L1543 SUBTOTAL 5121  |Emision de Documentos y $ ¢
Articulos Oficiales
11512 5122 gy, | MO AINENTIONRAL PERSOWLEN - |4 s
11512 SUBTOTAL 5122 |Alimentos y Lkensilios 5 s
11513 5124 24101 |PRODUCTOS MINERALES NOMETALICOS $
L1513 5.1.24 24201  |CEMENTOYPRODUCTOS DE CONCRETO $
11513 51.24 24301 |CAL, YESOY PRODUCTOS DE YESO $
11513 5.1.24 24501 |VIDRIOYPRODUCTOS DE VIDRIO $
11513 5124 24601  |MATERIAL ELECTRICOY ELECTRONICO ]
ARTICULOS METALICOS PARALA
11513 5124 24701
CONSTRUCCION
11513 5124 24801 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE s Y
Materiales y Articulos de
11513 SUBTOTAL 5124 Construcciény de Reparacién 5 5 -
11514 5125 25301 |MEDICINAY PRODUCTOS FARMACELITICOS | § $
|Productos Quimicos,
11514 SUBTOTAL 5125  |Farmacéuticos y de Lat
LiHas sazi 26103 |COMB. LUB.Y ADIT. PAVEH. DEST, ASERV. %
" % Combuslibles, Lubricantes y
14515 SUBTOTAL 5126 |, divos H $ -
11516 5127 701 |VESTUARIO Y UNIFORME $
11516 5127 T OO it e i e $
11516 5127 27401  |PRODUCTOS TEXTILES $
LM 3 Vestuario, Bancos, Prendas de
LUSLY SUsTEN SA27  proreceisn y Articulos Deportivas 3 s
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

~BE LOGOTPO
l'._;, NOMBRE DE LA DEPENDENCIA U ORGANO DESCONCENTRADO DE LA
NS INFORMACION DE LAS EXISTENCIAS Y MOVIMIENTOS DE ALMACEN s sy
TABASCO
R Al (Uitimo dia del mes que presenta y afio).
11507 S.1.28 m201 Matoriales de segurided publica
11517 51218 28301 m‘ry?nm:‘:em POVR BoOu/G
1.15.1.7 5.1.28 28302 m‘::p:&m;w
L1say susToTAL L2 ::;n_lm ¥ Buminisiros pars
1.1.5.1.8 5.1.29 29101 HERAAM ENTAS MENORES 5
EStE T 20201 | FEPACCIONES Y ACCESORICS MENOHES DE .
11518 5129 Foln,  [PACC. YACC FAD QR COMAITOY s
TELECOMUNICACIONES
3N £330 29601 | PEFACCIONES Y ACCESORIOS MENOHRES DE P
11508 suBTaTAL PITTIN] oo Ml e R s =0 s :
Bajo protesta de decir verdad
Elabord: Revisd: Rowviso: Autoriat:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma Nombrey firma
Jefe del Departamento de Director y/o Subdirectorde Jufe del Departamento de Director Administrative o Equivalente
Almacen Recursos Materlales Contabllidad
(o el servidor publico conforme
a Reglamento Interiortenga las

facultades)

CONTROL DE ALMACEN Numeral: 35
Fraccion X
Unidad Administrativa para gestion del Formato: Direccién de
Contabilidad

Gubernamental

Nota: Este formato contiene informacion de las partidas de manera enunciativa mas no limitativa,
se estructura técnicamente conforme lo define la Direccién de Contabilidad Gubernamental para la
aplicacion correcta de los registros contables. ‘%

W‘{\‘/}
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a el ejercicio. control seguimiento y evaluacion del

co del Poder Ejecutive del Estado de Tabasc

F4: ACTA DE CIERRE DE EJERCICIO

En la Ciudad de , Tabasco, siendo las horas del dia de de 202__;
presentes en la (Unidad de Administracién o equivalente) de la (Dependencia_o
entidad) i sitio en (domicilio)
de esta ciudad, los CC. (servidores publicos responsables

con cargos de se reunieron para celebrar el

acta de cierre del ejercicio 202____

Con fundamento en los articulos 54, 66 y 71 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco;
14 y 46 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; 1, 2 ,4, 7, 9,49 y 51 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 1,2,16,23 y 33 Ley General de Contabilidad Gubernamental; 1,6, 7, 8, 9, 10
y 13 de la Ley General de Archivos; 5, 7, 8, 9 y 58 de la Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco; 1, 5, 16
Fr.VIll, 49y 50 de |a Ley de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios;
por Gltimo, los articulos 14, 57 v 68 del Reglamento de la Ley Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, asi como &l numeral del Manual de Normas para el ejercicio,
control, seguimiento y evaluacion del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco 202_, se hace constar lo siguiente:

1. Durante el ejercicio 202___ se ejercieron recursos de programas cuya disponibilidad presupuestal se
presenta:

(Detallar programas estatales)
(Detallar programas federales)

Observaciones o aclaraciones:

2. Toda la documentacion comprobatoria ha sido tramitada ante las instancias administrativas
correspondientes para su pago y registro, con cargo al presupuesto aprobado y corresponden a
compromisos efectivamente devengados. Todas |las operaciones se encuentran debidamente justificadas
y comprobadas con los documentos originales respectivos.

Observaciones o aclaraciones:

3. Los compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de 202__ se encuentran debidamente
documentados y contabilizados conforme a la fecha de su realizacion, existiendo la disponibilidad
presupuestal necesaria, sin comprometer el presupuesto del afio siguiente.

Observaciones o aclaraciones:

4. Al 31 de diciembre de 202__ se han pagado todas las ndminas.
Observaciones o aclaraciones:

5. Se conservan en nuestro poder los libros, registros auxiliares e informacion correspondiente, asi como los
documentos justificativos y comprobatorios de las operaciones financieras.
Observaciones o aclaraciones:

6. Durante este ejercicio la (dependencia o entidad) no adquirié Deuda Publica (entendida ésta por las
obligaciones directas y contingentes derivados de empréstitos o créditos)
Observaciones o aclaraciones:

7. Al 31 de diciembre de 202__, los comprobantes de afectaciones al gasto publico que no hubieran sido
reportados para su registro y compromiso en el ejercicio fiscal correspondiente, seran Gnica y
exclusivamente nuestra responsabilidad y responderemos por dichos adeudos omitidos.

wﬁv/}
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TABASCO

Se concluye la presente acta siendo las horas del dia de de 202___, firmando

al calce y al margen en todas sus fojas para mayor constancia todos los que en ella intervinieron.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

Nombre, cargo y firma del Titular Nombre y firma del Director Administrativo
o su equivalente

TESTIGOS

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

ACTA DE CIERRE DE EJERCICIO Numeral: 41

Unidad Administrativa para gestion del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Nota: Esta acta se debe integrar en cada cierre de ejercicio por la dependencia ejecutora, conforme
la aplicacion y ejercicio de los recursos y debera entregarse a la Secretaria conforme se indique en
| los Lineamientos y Calendario para el Cierre de Ejercicio Presupuestal que corresponda.

W S
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F5: CONCILIACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES

Numerales: 57 y 63
Fraccion V y VI
Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccién de Contabilidad
Gubernamental
DEPENDENCIA U ORGANO DESCONCENTRADO Lodonso
A" UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE LA
A CONCILIACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES s

TABASC AL (DiA) DE (MES) DE (ARO)

DOCUMENTACION
COMPROBATORIA

BIENES
MUEBLES

BIENES
INMUEBLES

BIENES
INTANGIBLES

CONCEPTO O MOTIVO

TOTAL

SALDO INICIAL
MAS:
SUMA DE ALTAS O INCREMENTOS: - - - =
No. de oficdo de aprobacién y/o
desaprobacion ¥ registro|
SAPE: . listado de bienes
. {conteniendo ademds de los datos ya
ADQUISIION: |considerados, No. de proyecto, totales
de cantidad de bienes e importe. En
caso de desaprobacién, listado de
bienes sefialando el motivo.
BIENES RECIBIDOS EN Contrato de Donacién y listado con
DONACION POR : Nombre del |mimero de inventario asignado, totales
Daonador, SEGUN OFICIO: de cantidad e Importe. En caso de|
Numero de oficio emitido por 6n, de bl
la SAPE |sefialando el motivo,
BIENES TRANSFERIDOS POR: |Acta de Transferencia y listado con
Nombre de la Dependencia 0 del io asignado, totales
emisara; SEGUN OFICIO: de cantidad e importe. En caso de
Numero de oficlo emitide probacién, listado de bienes
por la SAPE sefialando el motivo.
Contrato, Acta de Recepddn Fisica de
OBRA EN PROCESO DEL los Trabajos, Acta Finiquito y Acta de
PROYECTO: No. De Proyecto, |Administrativa de extincién de
SEGUN OFICIO: Nimero de  |derechos y obligach en las que se
oficlo emitido por la SAPE identifique el nimero de inventario
asignado por la SAPE.
- \ io y cédul
AVALUOS DEL EJERCICIO, conteniendo listado de bienes
SEGUN OFICIO: Namero de i bl Inados, d inand
oficlo emitido por la SAPE el incemento o decremento por cada
bien.
NACENCIA DE ACTIVOS Acta circunstanciada y listado con)
BIOLOGICOS, SEGUN OFICIO: G de io del bien
Nimero de oficio emitido d de dad de bienes|
por la SAPE e importe. Y
OTRAS ALTAS: Breve Acta 1 con
descripcion del motivo, nidmero de inventaric del bien
SEGUN OFICIO: Nomero de asignado, totales de cantidad de bienes \
oficla itido por la SAPE e importe. =
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DEPENDENCIA U ORGANO DESCONCENTRADO LoGomPo
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE LA
& _,.L._.‘_- CONCILIACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES i
TABASCO AL (DlA) DE (MES) DE (ARO)
MENOS: L o i e %]
SUMA DE BAJA O DECREMENTOS: 3 B 3
BAIAS POR ENAJENACION Acuerdo Administrativo de B
Desafectacién y listado Identif

SEGUN OFICIO: Ndmero de

o Ido por la SAPE los blenes, totales de cantidad de

blenes ¢ Importe.
BAJAS POR DESTRUCCION Acusrdo =~ Adminlstrative = de
SEGUN OFICIO: Ndmero de " y

oficio emitido por ls SAPE Jo \d . Lo ded .ce
blenes e Importe.
Acta de Transfi el vy listad

BAJAS POR BIENES
identificando los blenes, totales de)
:MHSEI}I&ES A e de tidad de bl ¢ Importe.
-p e L hald

UN OFICIO: Midmero de
oficio emitide por ls SAPE

BAJA POR DONACIONES A o Ad ativo F =y
EFECTUADAS A: de la i
Donstaris, SEGON OFICIO: los b s, I de idad de
Nomero de oficio emitido blenes e Importe.

is SAPE
BAJA POR MUERTE DE Acta cl 1ada v listad:
ACTIVO BIOLOGICD, SEGUN  |identificando los b con su nom
OFCO: Ndmero de ofico de Inventarios y marca, totales de
emitido por la SAPE cantidad e importe.
BAJA POR EXTRAVIO, ROBO, |Acta r . D i
SINIESTRO O NO Querella o Carpeta de Investigacién y
LOCALIZADO, SEGUN OFICIO: |listad do bl les de
Ndmero de oficio Idad e Importe

por la SAPE

Acta de Reclasificacidn, Oficdo de

"MI;?:DO" SEGON |solicitud, Ofido de desaprobacién, CFDI
A v o

OFICIO: Ndmero deofide (% "8 HentH ey co

emitido por la SAPE Lo

OTRAS RAJIAS POR: 8 's‘:;!z?. oficio de -lpmb:_dﬂnvreglm

descripcién del motivo, v listad i ik "
SEGUN OFICIO SAPE: Ndmero
de oficlo emitido por la SAPE

SALDO FINAL AL dd DE mes DE 202
SALDO CONTABLE AL ddd DE mes DE 202_ (SEGUN DPTO. DE CONTABILIDAD
DE LA DEPENDENCIA U DORGANO DESCONCENTRADO)

Ident!

de cantidad e importe,

SALDO DE PATRIMONIO AL dd DE mes DE 202 - - - =

DIFERENCIA SALDO FINAL VS. SALDO CONTABLE - - = -

COMENTARIOS A LAS DIFERENCIAS:

B prots ta da decls vardad declaramos gue s Ofres g presentan los rbsros de Rlares - -l [{ e ¥ »an
responsabll ided del gmizor.
BABORO: BARORO: i AuTomnt:
NOMARAE ¥ CARGO HOPABRE Y CARSO ORI Y CA RGO HORMBNE ¥ CARGO
1 OE OFTO. o, o0 on STH
NOTAS:
1. El importe de las aitas por q debe coincidir con ol importe d ngado del capitulo 5000; en caso contraric deberd
prasentar of motivo de la diferencia en el spertado de Bajas o D Ia d clén que da origen o la
I para la corrocclén de sus regls bi
2. Traténdose de baje por én o p de Blenes e reg @ Ia autorizacién del Congreso del
Estado para su desincorporacién.

3. Los conceptos sefialados en las altas (menos) iIncrementos, como las bajas ( ) d P d. son sol

. toe oas por v oo tedes los etres » | 1
P e
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Para el gjercicio, control seg

o del Poder Ejeculivo

Uimiente v evaluacion del

del Estado de Tabasce

F6: ACTA PARA RECLASIFICACION DEL GASTO EN EL

REGISTRO CONTABLE

TA I'l ‘\"b(_,l)

ACTA PARA SOLICITAR LA RECLASIFICACION
AL GASTO EN EL REGISTRO CONTABLE DE
BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS CON

LOGOTIPO
DE LA
DEPENDENCIA
U ORGANO
{SIN R.F.C)

RECURSOS AUTORIZADOS EN CUENTAS DEL

CAPITULO 5000

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 00:00 horas del DD de MMM de
202X, en el lugar que ocupan las oficinas de la SECRETARIA U ORGANO
DESCONCENTRADO, ubicada en NOMBRE DE LA CALLE, NUMERO, COLONIA,
Y CODIGO POSTAL; se reunieron los siguientes servidores publicos: Nombre y
Cargo del Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de la Dependencia que
solicita la reclasificaciéon en el registro patrimonial y contable, Documentos con los
que lo acredita, Nombre y Cargo del Director de Recursos Materiales de la misma

Dependencia, documentos con los que lo acredita;

Nombre del Jefe de

Departamento de Almacén de la misma Dependencia, documentos con los que lo
acredita; Nombre y Cargo del Jefe de Departamento de Compras, documentos con
los que lo acredita; todos quienes participan acreditaron su personalidad con los
documentos originales a la vista antes mencionados, de los cuales proporcionaron
copias legibles mismos que fueron cotejadas con los originales, se anexan formando
parte de la presenta acta, luego de devolver los originales que fueron recibidos de

conformidad por sus propietarios...........c.cc.ccoiviiii i

(Se agreqga el texto que incluye objetivo vy la breve descripcion de los motivos que

gistertar I PBCIRSHICHBION] : . civvcivsvissiipres s sl idnssrre s sowis

................................

El objetivo de la presente, es corregir el reglstro contable de los (cantidad de bienes)

bienes muebles adquiridos con

recursos de (Fuente de Financiamiento)

correspondiente al Ejercicio Fiscal (202X), asignados y autorizados dentro del

Capitulo 5000, al Proyecto (Numero), (Nombre del Proyecto), dado que el costo

unitario de adquisicién de los mismos es menor a 70 veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacion (UMA), por lo que se registraran como gasto, en

’

cumplimiento a lo que establece el primer parrafo del Numeral 8 de las Reglas

Especificas de Registro y Valoracion del

atrimonio. Por lo anterior y de

comun
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acuerdo presentamos la siguiente propuesta de reclasificaciéon contable, para evitar
que existan diferencias entre el Registro Patrimonial y el Contable, debido que, al
presentar la documentacion en la Subdireccién de Administraciéon del Patrimonio del
Estado, estos no fueron registrados en el Padron de Bienes Muebles e Intangibles
de esta Secretaria u Organo.

Las Cuentas que se veran afectadas son las siguientes:

CARGO IMPORTE ABONO IMPORTE
No. Cta. Contable $ .00 | No. Cta. Contable $.00
No. Cta. Contable $ .00 | No. Cta. Contable $.00
Suma $.00 | Suma $.00

Los bienes muebles a reclasificar seran sujetos de control interno, por el personal
responsable del control de inventarios, aplicando las medidas necesarias para
conocer en todo momento su destino final.

1. Nomero de Oficio, solicitando la reclasificacion en el registro contable y
DR I ONIB Caairs vos st v r v ihs v 5a  sw i S i T F N S S ST s S e AN ER RN RN T R
2. Oficio de autorizacion del programa o proyecto en cuestion y sus respectivos

Los siguientes nimeros 3 y 4, se presentaran solo en caso, de ser recursos
POL B OIBOE  crsioniiverais crtain 255 Lon s PN s A e s TS A A AR LS A4 RV E SR TR SRR IR R LN

3. Numero de oficio, solicitando la adecuacion presupuestal de las Cuentas y/o
Partidas QL 88 AfCCIarAN, .. cic.iviiiivaissviasi ssiseesisbisinesissyyes it onsss sasiiis

4. Numero de Oficio emitido por la autoridad responsable en el manejo y control
de proyectos presupuestales, mediante el cual notifica la negativa a la solicitud
de adecuacién presupuestal solicitada,.............cooooiiiiiiiiiiii

5. Copia del CFDI emitido al adquirir los bienes muebles sujetos de
reclasificacion,

6. Relacién de Bienes Muebles que requieren reclasificarse, conforme al formato
FO PropPOYOIONBIIN: i s fiia il sns cuiis s o5 sodmmnin irin S ss by s Saa A fy S T s sV v

Una vez descritos los bienes muebles a reclasificarse, expuestos los motivos que
lo justifican y habiendo cumplido con los requisitos necesarios para que se
efectlie, se enviara esta Acta y la documentacion que en la misma se hace ?’[
mencién, a la Direccion de Contabilidad Gubernamental, para que en caso de ser ?
aprobada la reclasificacion se efectuen los registros contables aqui propuestos y

W =t
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una vez afectados podamos dar por conciliados los Registros Contables y
Patimonialas de astl SacEalaTIR. . .. ... oo e s biyive o sansrr i et s wist ras Fevizas

Siendo las 00:00 horas del DD de MM de 202X del cierre del acta con nimero
de control (clave de dependencia u 6érgano y nimero consecutivo), se firma en
cuatro tantos por los participantes en todas y cada una de sus

PIOIB . 4y i 00 a e 0 S PR A i L SRR 05 el e WIS b W e s i By 38 S0
JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO
DEL AREA DE COMPRAS DE ALMACEN
SUBDIRECTOR DE RECURSOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO

MATERIALES O SU EQUIVALENTE

ACTA PARA RECLASIFICACION DEL GASTO Numerales: 60 y 63
Fraccién IV
Unidad Administrativa para gestiéon del Formato: Direccion de
Contabilidad
Gubernamental

Nota: El acta se debe integrar cuando exista una adquisicién de bienes cuyo costo unitario incluide
el IVA, no rebase 70 veces el valor diario de la UMA, y se adquiere con partidas especificas del
capitulo 5000, debiendo reclasificarse a las partidas correspondientes del capitulo 2000: Articulos %

g
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ANEXO DEL ACTA DE RECLASIFICACION DEL Numerales:
Fraccion IV
Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccién de
Contabilidad
Gubernamental

Para el llenado del formato F6, debera anotarse lo siguiente:

1. Enla parte superior del acta debe anotarse el nimero de control del acta en la
que se conforma con la clave de dependencia u érgano y niimero consecutivo

2. Fecha en la que se realizé el acta

3. Numero de inventario asignado por la SAPE, mismo que se presenta en el Padrén
de Bienes, en caso de no tener nimero asignado colocar: Sin asignacién

4, Breve descripcidn del bien.

5. Numero de Proyecto con el que se adquirio el bien,

6. Partida especifica del Clasificador por Objeto del Gasto, en la que se autorizaron
los recursos con la que se adquirid el bien.

7. Numero de cuenta contable registrado en contabilidad al quedar en firme la
adquisicién (obtener este dato en Contabilidad Gubernamental)

8. Marca del fabricante del bien.

9. Modelo del bien asignado por el fabricante.

10. Numero de serie del bien asignado por el fabricante

11. Fecha del CFDI con el cual se registré la adquisicion

12. Folio Fiscal del CFDI (No considerar el folio interno o de control de la empresa)

13. Nombre del proveedor emisor del CFDI.

14. Precio unitario del bien con IVA incluido.

15. Porcentaje de depreciacién a que esta sujeto el bien.

16. Depreciacion anual del bien, aplicando el porcentaje del numeral anterior.

17. En caso de haber transcurrido mas de un mes de su adquisicion, se debera
colocar la depreciacion correspondiente.

18. En su caso valor de su ultimo revalio

19. Valor en libros, calculado conforme a CONAC

20. Estado fisico del bien, que puede ser:

M = Malo u obsoleto R = Reutilizable B = Bueno

\ mmf\/%
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F8: ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE PROYECTOS DE
INVERSION

ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION
LA PRESENTE ACTA SE FORMULA PARA EFECTUAR FL CIERRE PRESUPUESTAL
DEL PROYECTO MODALIDAD K, DE ACUERDO A LA CLASIFICACION PROGRAMATICA DEL CONAC,
CUYD MONTO HA SIDO EROGADO POR EL EJECUTOR DEL GASTO RESPONSABLE.

Ejecutor de gasto: (1)
Unidad sdministrativa: {(2)
Estructura(s) ble Pres '} (3)
Tipo de Gasto: (4) ESTATUS PROYECTO : (6)
NUM. INVENTARIO DEL BIEN (7))
Clave v Nombre del
Proyecto: (s5)
Of. nversién niclal: (8) Facha: (%) Autorizado: {10)
Of. Refrando (21) Facha: (11) Refrendado: {11)
Oficio (s) de Ampliacion (es) Fecha Inv. Autorizadas (s)
= (12) (13) (14)
TOTAL DE AMPLIACION ES (15)

Oficlo (s) de Reducciane (a) Fecha Inv, Autarizada (s)
(16) {317) (18)
TOTAL DE REDUCCION ES (19)
INVERSION FINAL AUTORIZADA (20)
Localldad: {21) Municiplo: {22)
Fecha de Iniclo Programada (23) Fecha de Término programada: (24)
Fecha de inicio real ( (25) Fecha de Término real (autoev.): - 0
Fecha de Inlcio (documents (27) Fecha de Término (documental): (28)

t29)

Foalia s] de Factura (s) Fm:h d ejercido Importe (s)

(30) (30) (31)
TOTAL DE FACTURAS: s (32)
Oficla(s) Relntegro (s) Fecha de aplicacidn Impaorte (s)
(33) (33) __(=33)
TOTAL DE REINTEGROS: (34)
INVERSION FINAL EIERCIDA: (35)
(36)
(37)
sta de dedr verdad
Ejecutor de gasto o
‘(as) ‘(39)
NOMBRE NOMBRE
CARGO DE TITULAR DE LA UNIDAD DE JEFE DE DPTO, DE CONCILIACION DE LA GESTION PRESUPUESTAL
ADMINISTRACION ¥ FINANZAS O §QUIVALE DE LA DIRECOON DE POLITICA PRESUPUESTAL

+//
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"ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE PROYECTO | Numerales: 61,
DE ADQUISICION O DE PRESTACION DE SERVICIO 147 y 157

Unidad Administrativa para gestion del Formato: Direcciones de:
Politica Presupuestal
y Contabilidad
Gubernamental

Para el llenado del formato F7, debera anotarse lo siguiente:

=

Nombre completo del ejecutor del gasto: Dependencia, 6rgano o entidad paraestatal,

Nombre de la direccién o unidad administrativa responsable de la ejecucién del proyecto.

3. La estructura contable presupuestal que se conforma de 16 segmentos en la que se

autorizaron y/o erogaron los recursos.

Especificar el tipo de gasto, que puede ser corriente o gasto de capital.

5. Numero y nombre de proyecto y de inversidn expedido por la Coordinacion General de
Inversiones y Fideicomisos y el nombre del proyecto.

6. El estatus del proyecto Terminado corresponderd al avance fisico y financiero al 100%
extraido de la Autoevaluacién del 4to trimestre.

7. Numero de inventario del bien serd la clave de registro asignada por la Subdireccion de
Administracién de Patrimonio del Estado (SAPE)

8. Nudmero de oficio de autorizacion inicial del proyecto.

9. Dia, mesy afio en que fue elaborado el oficio de autorizacion.

10. Monto total autorizado inicialmente del proyecto.

11. Ensu caso, nimero de oficio de autorizacion del refrendo, especificando la fecha del oficio
y el importe refrendado (llenar sélo en caso de haberse efectuado).

12. Numero(s) de oficio(s) de autorizacidn de ampliacién(es) presupuestalmente autorizadas
ala obra (llenar Gnicamente en caso de haberse efectuado. No incluye refrendos).

13. Dia, mes y afio de elaboracién de oficio(s) de autorizacién(es) de la(s) ampliaciones.

14. El importe total por el cual fue autorizada la(s) ampliacién(es).

15. La suma total de la(s) ampliacién(es) existentes.

16. Numero(s) de oficio(s) de autorizacién de reduccidn(es) presupuestalmente autorizadas a
la obra (llenar Gnicamente en caso de haberse efectuado esta).

17. Dia, mes y afio de elaboracidn del oficio(s) de autorizacién(es) de la(s) reduccién(es).

18. El importe total por el cual fue autorizada la(s) reduccién(es).

19, La suma total de la(s) reduccion(es) existentes.

20. Elresultado de la inversién inicial mds menos las ampliacién(es) y/o reduccién(es).

21. Nombre completo de la localidad donde se efectud el proyecto.

22. Nombre completo del municipio en que se efectud el proyecto.

23. Dia, mes y afio que se programa el inicio del proyecto.

24. Dia, mes y afio que se programd la conclusién del proyecto.

25. Dia, mesy afio de inicio real del proyecto (coincidir con el registrado en la autoevaluacion).

26. Dia, mes v afio de término real del proyecto. (coincidir con el registrado en la

e P %
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27. Dia, mes y afio de inicio del tramite documental (coincidir con fecha de oficio de inversion

28.

29,
30.

31.

32,
33.

34,
35.
36.

37.
38.

39,

inicial).

Dia, mes y afio de término del tramite documental (coincidir con la ultima fecha de
adecuacion presupuestal o ejercido de ultima factura)

Descripcion completa del proyecto.

Se anotaran en orden cronolégico el (los) niimero (s) de factura (s) que afecta el proyecto
y la fecha en cada una de éstas.

En este apartado se anotara el importe de cada una de la(s) factura(s) ejercidas que
afectan este proyecto.

Suma total de las facturas ejercidas.

En su caso, el numero de oficio con el que se informa el reintegro, especificando la fecha
de aplicacién y el importe de éste (llenar Gnicamente en caso de haberse efectuado).
Indicar el importe total de los reintegros

Monto total de las facturas ejercidas menos total de reintegros en el proyecto.

En este apartado se debe especificar cualquier aclaracion pertinente en relacién con la
ejecucion del proyecto.

Hora, dia, mes y afio de |a firma del acta.

Nombre completo y firma autégrafa del representante del ejecutor del gasto que sera el
Director Administrativo o su equivalente,

Nombre completo y firma autdgrafa del representante de la Secretaria de Finanzas: jefe
del departamento de Conciliacién de la gestién Presupuestal adscrito a la Direccién de
Politica Presupuestal

\\,\,\ <
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F9: GRUPO DE FACTURAS
Gobierno del Estado de Tabasco
Grupo de Facturas
Numero de Grupo: (1)
Importe de Grupo: (2) Recibido: (5)
Nimero de Facturas: (3)
Dependencia: (4)

Detalle de Facturas
Numaro de Factura Monio Proveedor Métode Pago
(6) (7 (8) (9 (10)

SOLICITA TITULAR DEL RAMO

(12)

DIRECTOR ADMINISTRATIVO O
EQUIVALENTE
f11)

LA SUSCRIPCION DE ESTE DOCUMENTO, AMPARA LAS ORDENES DE PAGO ENLISTADAS EN ATENCION AL NUMERAL B3, FRACCION V. INCISO C) DEL MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO,
CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL GASTO PUBLICO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO VIGENTE

CON LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTE DOCUMENTO, SE ORDENA EL PAGO DE LOS CONCEPTOS Y MONTOS DETALLADOS, MISMOS QUE FUERON DETERMINADOS, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, EN ESTRICTA OBSERVANCIA A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES Y BAJO LA RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS DE LA PROPIA DEPENDENCIA O ENTIDAD
EJECUTORA, RELEVANDO DE TODA RESPONSABILIDAD A LOS FUNCIONARIOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS ENCARGADOS DEL TRAMITE DE PAGO, RESPECTO A LOS PROCESOS DE
ADJUDICACION, ADQUISICION, CONTRATACION O CUALQUIER OTRO POR EL QUE SE HAYA GENERADO LA OBLIGACION DE PAGO. LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE AMPARA ESTE
DOCUMENTO SE CONSERVA EN LA DEPENDENCIA O ENTIDAD EJECUTORA, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 41, PARRAFO 3 DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD

HACENDARIA DEL ESTADO DE TABASCO Y SUS MUNICIPIOS, AS| COMO 146 DE SU REGLAMENTO VIGENTE / %
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GRUPO DE FACTURAS Numeral: 83

Unidad Administrativa para gestiéon del Formato: | Direccion de Politica
Presupuestal

1) Anotar el afo, asi como el numero consecutivo generado
automaticamente.

2) Describir el importe total que ampara el grupo de facturas.

3) Anotar la cantidad de facturas que incluye el grupo de facturas.

4) Registrar la dependencia ejecutora, que corresponda.

5) Anotar el status de envio de la dependencia y recepcion de la Direccién
de Politica Presupuestal.

6) Anotar el numero de factura que se registra para el pago.

7) Anotar el importe de la factura que corresponda.

8) Describir el nombre del proveedor, contratista o dependencia, segun
corresponda.

9) Registrar el nimero de lote que se integra de acuerdo a lo sefialado en el
numeral 81 fraccion | de este Manual de Normas

10) Anotar el numero de la procedencia.

11) Anotar el nombre, cargo y firma Director Administrativo o su equivalente
que corresponda con el grupo de firmas de la dependencia o entidad.

12) Anotar el nombre, cargo y firma del Titular de la dependencia o entidad.

n
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F10: REPORTE DE ORDEN DE PAGO

B

Pagina

:3,:-:: T A B A S C O Gobierno del Estado de Tabasco 1(?)8 1

Reporte de Orden de Pago

Tdentificador
| Nombre de Loie Dependencis
(2) (3)

' SE AUTORIZA A LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO PARA EFECTUAR EL PAGO QUE AMPARA ESTE DOCUMENTO
[ Rama (@) ‘Procedencia (s) Cicla de Financiamiento (O]
[Nombre del Bensficiao | &) [RFE [ i®)
Gatatie
[ Wom Factura ! © Cancepia (10)
____ul‘_wawm@l_m_ —— Dk I_@;!P_%!!E:.] ] | ¥ T—
a3 1) (15)
= == =—————mToet
CON LETRA IVA: (17
Tolal 8 Pagar (g
(19)

Detalie
“Concepio (21)
(221 LT% [ tzs.lE
l (25) (28)
Sub Total:  (27)
CON LETRA IVA:  (28)
Tolal a Pagar:  (29)
(30)
Total Proveedor: (31)
CON |08 DATOR CONSIONADOS 1N ESTE DOCUMINTO, S5 ORDEMA FL PAGO DE 108 DONCET TOS ¥ MONTOS DU FALLADOES, MISMOS OUE TUEIRON D8 TE IMINADOS, PHOTERTA DE DECIR
VIIRDAD (W ESTIGTA CRSTIVANCIA A LAT (IEFORICEINES |EOALES APLICARLES ¥ BAKD LA B SPONSAIRUIDAD DF LOS F PO O EMBOAD 8 CUTORA,
W-L%EWWAMHIW 0o LA SO NESFEGTO A LOB PROGCESOS. DF
A A O CUALOARER OTRO POR L QL 08 HAYA OF MERADO AMIMAA I DTE
nhuntl’m& o W COMFORMIDAL COM 1O ARTRCLE A
TABASCOD Y S OO0 140 OF H RIS IO VIOENTE.
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REPORTE DE ORDEN DE ’ ‘Numeral: 83

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Para referencia del llenado del formato F10, se observara lo sefialado en el

numeral 81, conforme lo siguiente:

1) Elnumero de pagina se genera por default a través del Sistema Financiero

2) Registrar el nombre de lote como lo indica el numeral 81, fraccién | de este
Manual de Normas.

3) Indicar el nombre de la dependencia.

4) Anotar el ramo que da origen a los recursos autorizados.

5) La procedencia que corresponde al segmento 11 de la estructura contable
presupuestal de los recursos autorizados.

6) El ciclo de los recursos con el que se estd financiando el gasto y
corresponde al segmento 15 de la estructura contable presupuestal
autorizada.

7) Anotar el nombre del beneficiario que podra ser el proveedor, contratista,
un particular o la misma dependencia

8) Anotar el RFC correspondiente al beneficiario sefalado en el inciso 7

9) Anotar el nimero de folio fiscal de la factura expedido por el proveedor, en
Su caso

10) En el concepto se debe describir brevemente el destino especifico del
pago, y en su caso sefalar el nimero de contrato y orden de compra
correspondiente

11) El método de pago corresponde a la procedencia autorizada con la que se
estd financiando el pago, y esta definida en el segmento 11 de la
estructura contable presupuestal de los recursos autorizados.

12) Debera especificar el tipo de documento presupuestal o financiero que se
emite, seleccionar conforme el catalogo que presenta el sistema
financiero.

13) El campo combinacién corresponde a la estructura contable presupuestal
en la que se estan ejerciendo los recursos

14) Se refiere a la cuenta especifica del COG en la que se estan ejerciendo

los recursos
15) Especificar el importe por cada una de las combinaciones registradas
16) Corresponde al subtotal de los importes

17) Importe que corresponde al desglpse del IVA //
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18)
19)
20)

21)

31)

Importe total a pagar

Descripcion con letras del importe total a pagar

Si existen facturas subsecuentes para pago del mismo proveedor, se
anotara el numero de folio fiscal de |la factura expedida por el proveedor,
en su caso.

Del inciso 21 al 30 se repite el proceso correspondiente con los datos del
numero de folio fiscal de la factura, sefialados en los incisos 9 al 19, y asi
sera en “n” numero de facturas de un mismo beneficiario

El importe total a pagar al proveedor

ey e 2
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1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)
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"FORMATO PARA EL CALCULO DE LAS SANCIONES | Numeral: 85
| POR CONCEPT
o O DE PENAS CONVENCIONALES Fraccion Il c)

Unidad Administrativa para gestion del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Anotar el nombre completo de la dependencia.

Marcar con una “x" dentro del paréntesis que corresponda si se trata de
contratista, proveedor o prestador de servicios.

Anotar la fecha en que se elabord la orden de pago que ampara el monto
de la estimacion.

Anotar el nimero de la orden de pago.

Anotar el nombre de la obra, bienes o servicios contratados.

Anotar el nombre completo de |la persona fisica o juridica colectiva,
responsable de la ejecucion de los trabajos o el suministro de los bienes o
servicios.

Anotar el numero del contrato correspondiente.

Anotar el importe total del contrato adjudicado.

Escribir el numero de la factura que ampara el monto de la estimacién o el
suministro de los bienes.

Anotar la fecha de inicio, término y dias de ejecucion establecidos en el
contrato.

Anotar la fecha de inicio, término y dias de ejecucién establecidos en el
convenio de diferimiento (para el caso de proveedores y prestadores de
servicios omitir el llenado de este espacio).

Anotar la fecha de inicio, término y dias de ejecucién de la suspensién
temporal de los trabajos (para el caso de proveedores y prestadores de
servicios omitir el llenado de este espacio).

Anotar el nimero de estimacién a la que corresponde la sancion (para el
caso de proveedores y prestadores de servicios omitir el llenado de este
espacio).

Anotar el importe total correspondiente a la estimacién en la que se aplica
la sancion (para el caso de proveedores y prestadores de servicios omitir
el llenado de este espacio).

Anotar la cantidad de dias sancionados.

Anotar el factor de sancién conforme a lo dispuesto en los articulos 49,
fraccion VIl de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

W <t



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 325
NAPY, FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS
-'-:—j‘{‘i— FPara el gjercicio, control, seguimiento y evaluacion del
’{‘:. .l £y Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco
TABASCO

1)
18)
19)
20)

21)

22)

Mismas del Estado de Tabasco, 53, 54 y 55 de su Reglamento; 47 y 66 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Estado de Tabasco.

Anotar el importe diario de la sancion.

Anotar el importe total de la sancién.

Anotar con letra y ndmero el importe total de la sancién.

Anotar el nombre completo y firma del contratista, proveedor, prestador de
servicios o representante legal de la empresa.

Anotar el nombre completo y firma del director de area, residente de obra
de la dependencia o su equivalente.

Anotar el nombre completo y firma del Titular de la dependencia.
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TABASCO

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacidn del

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

F12: REINTEGROS DE SUELDOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD (1) LOGOTIPO
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE (2) DE LA
DEPENDENCIA

CUADRO RESUMEN DE CANCELACION PRESUPUESTAL DE REINTEGROS POR BAIA DE PERSONAL O PERMISO

SIN GOCE DE SUELDO.
NOMBRE: z (3) e T8
CATEGORIA: r (4) N° DE RECIBO AWy,
FECHA DE BAIA: g (s) QUINCENAARENTEGRAR  _ (8)
8]
(9) (10) (11) {12) (13) (14) (15) (16) (27) (18) |
i s —a My wmd TTOYALIS {19) (20)
LIQUIDO A REINTEGRAR (21)
Bajo protesta de dedr verdad,
ELABORO AUTORRZO
T i (23)
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS O AREA
RESPONSABLE QUE ELABORA

DIRECTOR ADMINISTRATIVO O SU EQUIVALENTE

NOTA: Este formato estara vigente hasta que la funcionalidad del Sistema RH en Linea
permita generar la CEDULA DE REINTEGRO DE NOMINA para cada dependencia y

érgano.

W <+~
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Para el gjercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poeder Ejeculive del Eslado de Tabasco

Fraccion XIi, f)

Numeral: 93

Unidad Administrativa para gestion del Formato: Direccién de
Contabilidad
Gubernamental

Anotar el nombre de la dependencia o entidad donde estuvo adscrito el servidor
publico.

Escribir el nombre de |la unidad administrativa donde laboré el servidor publico.
Anotar el nombre de la persona que causé baja y que aparece en el recibo de
pago.

Anotar |la categoria del trabajador.

Anotar la fecha de |a baja registrada en el formato DRH, con el cual se da el aviso
a Recursos Humanos de la SAIG.

Indicar el R.F.C. de |la persona que causo baja

Anotar el numero del recibo con el que se aplica el reintegro

Indicar el nimero de la quincena a reintegrar.

Anotar el nimero de la partida presupuestal, la cual se va a afectar.

Anotar la clave del tipo de financiamiento con el cual se cubri6 el gasto.

Anotar la clave de la organizacién que consta de cuatro caracteres.

Anotar el numero de proyecto, mismo que disminuira con el reintegro, y que
consta de cinco caracteres.

Anotar el numero del programa al cual pertenece el proyecto, y que consta de
dos caracteres.

Anotar el nimero de la localidad, el cual consta de cinco caracteres.

Indicar el importe de cada una de las partidas que se afectan con el pago.
Indicar el numero de las deducciones.

Mencionar el concepto de cada deduccién.

Indicar el importe de las deducciones.

Indicar la sumatoria de todas las percepciones incluyendo la 1209 cuando es
personal de base.

Indicar la sumatoria de todas las deducciones, incluyendo la deduccion 13
(descuento de vale de despensa) del personal de base.

Reflejar el alcance liquido a reintegrar que es la diferencia entre el total de las
percepciones menos el total de las deducciones.

Anotar el nombre y firma del Jefe del Departamento de Recursos Humanos o
area responsable que elabora.

Anotar el nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente.

X W&
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Para el gjercicio, control, seguimiento y evaluacion de!

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TABASC-D
F13: CEDULA DE INTEGRACION DE PAGOS DE NOMINA

Numeral: 97

Unidad Administrativa para gestion del Formato: Direccion de Contabilidad

Gubernamental

wu
faaln DEPENDENCIA
[P UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE w:!m;o
| | DEPENDENCIA
TARASCO

CEDULA DE INTEGRACION DE PAGOS DE NOMINA
TWPO DE NOMINA:

NOMINA EJECUTIVA ORDINARIA DE TRABAJADORES DE BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTE A LA 1 ONA. DE ENE. 2022
CODGO: 11211019RH1/EIECUTIVA

REMUNERACION PENSICN M IMFERENCIA
W TOTAL
A NA ALIMENTICIA EXCEDLENTE PGl
PAGADOR
(21175010003)  (21175010033) COMPROBAR

Bajo Protests de dedr verdad
ELABORG AuTORZO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE LOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE
RECURSOS ANANCIEROS O A QUIEN DESIGNEN DE LA DEPENDENCIA

i
AN W & A~
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacidn del

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

F15: CEDULA DE VARIACION ENTRE PERIODOS NOMINALES

Numeral: 97

Unidad Administrativa para gestiéon del Formato:

Direccién de Contabilidad

Gubernamental
Vi DE
LY CEDULA DE VARIACION ENTRE PERIODOS NOMINALES DEPENDENCIA
TABASCO
ENERO EJECUTIVA 0 - EJECUTIVA 0 ALTA DE 5 TRABAIADORES
ENERO HONORARIO 0 - HONORARIOS 0 NINGUNA
ENERO LISTA DE RAYA 0 - LISTA DE RAYA 0 BAJA DE UN TRABAJADOR
Bajo protests de decir verdad
ELABORG AUTORZO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE LOS RECURSOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE DE LA
FINANCIEROS O A QUIEN DESIGNEN DEPENDENCIA

Wt
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TABASCO

F16: COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS PARA
OPERATIVOS

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS PARA OPERATIVOS

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, cantrol, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

Nam.
Local

)

(1)
Estado
(2)

Pals  Extranjero
] )

Fecha Dhl MasJ Afio (3)

o

Dependencla, Organo o Entidad: (4)
Unidad Administrativa:

Estructura Contable Presupuestal:

(5)

(6)

NOMBRE DEL COMISIONADO;
CARGO: (8)
PRESENTE.

(7)

Por medio del presente me dirijo a usted para comunicarle que deberd llevar a cabo la sigulente comisién:

-

(9)

L

J

7

Recibi la cantidad de § __ (15)

Mayor a 24 Horas ( ) )

TIPO DE COMISION:  ( 10) Menor a 24 Horas ( )

MANDO: (11) Operativo ( ) Medio ( ) Superior ( )
FECHA DE COMISION: Inicio (12) Término Total dias

MEDIO DE TRANSPORTE: (13) Terrestre: ( ) Aéreo: ( ) Otro: ( )
VEHICULO OFICIAL: Placas (14) Marea No. Econémico

) Por conceplo de comprobacion de viaticos y gastos para operativos.

W\

. il
[ )
Solicité Autarizo Comislonado
(16) (17) (18)
Director del Area Director Administrativo o Servidor Pablico Comisionado
Su equivalente

| J

INFORME DE LA COMISION
@ =

(19)

Firma del Comisionago: (20)

e Eun ke Uil Eiskinie — J
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS
PARA OPERATIVOS

Numerales:
106 Fracc.ll y
107 Fracc. V

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

1) Anotar el nimero del oficio de comisién.

2) Sefialar el drea geografica donde se efectuara la comisidn.

3) Describir la fecha, dia, mes y afio del oficio de comisidan.

4) Anotar el nombre de la dependencia, drgano o entidad donde se origina la comision.

5) Anotar el nombre de |a unidad administrativa a la que esta adscrito el comisionado.

6) Anotar la Estructura Contable Presupuestal en la que estdn autorizados los recursos.

7) Describirel nombre del servidor pablico a quien se dirige el oficio para atender la comision.

8) Anotar el cargo del servidor publico comisionado.

9) Describir claramente el objeto de la comision que desempefara el servidor publico
designado.

10) Sefialar el tipo de comisién segun corresponda.

11) Indicar el nivel de mando al que pertenece el comisionado.

12) Anotar las fechas de inicio y término de la comisién, asi como el total de dias de comisién.

13) Sefalar el medio de transporte utilizado.

14) Anotar el nimero de placas del vehiculo oficial que se utilizara para el desempefio de la
comisidn, asi como marca y nimero econémico del mismo.

15) Anotar el importe con niimeros y letras de los vidticos o gastos para operativos, que reciba
el servidor publico comisionado.

16) Anotar el nombre, cargo y firma del servidor publico responsable que solicite la comisién.

17) Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente de la
dependencia, 6rgano o entidad que autoriza la comisién.

18) Nombre, cargo y firma del servidor plblico comisionado.

19) Escribir el informe de las actividades motivo de la comision.

20) Firma del servidor publico comisionado que elaboré el informe

W >
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F17: INTEGRACION DE EXPEDIENTE POR CONCEPTO DE GASTOS
DE ORDEN SOCIAL, ESPECTACULOS CULTURALES Y EVENTOS

ESPECIALES

Local (1) Estado( ) Pais ( ) Extranjero ( )
Dia __ Mes ___ Afo

(2)

r )

Dependencia o Entidad (3) Unidad Administrativa

(4)

L Estructura Contable Presupuestal: (5) h

Nombre del evento: (7)

CONCEPTO DEL GASTO
( ) Orden social () Exposiciones ( ) Simposios ( ) Congreso ( ) Seminarios
( ) Otro evento ( ) Convenciones ( ) Espectaculos culturales
(8)
\ J
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL EVENTO
No. Cuenta Tipo de documento Fecha Importe
(9) (10) (11) (12)
JUSTIFICACION DEL GASTO
(13)
BENEFICIARIOS
(14)
OBJETIVOS Y PROGRAMAS CUMPLIDOS
(15)
(16) (17)

DIRECTOR ADMINISTRATIVO O SU EQUIVALENTE

RESPONSABLE DEL EVENTO

X\\N\‘Q‘/%
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Eslado de Tabasco

TABASCO

" INTEGRACION DE EXPEDIENTE POR CONCEPTO DE
GASTOS DE ORDEN SOCIAL, ESPECTACULOS
CULTURALES Y EVENTOS ESPECIALES

r Numeral:

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Sefialar el area geogréafica donde se efectuara el evento.

Describir la fecha, dia, mes y afio de la realizacién del evento.

Anotar el nombre de la dependencia o entidad donde se origina el evento.

Indicar el nombre de la unidad administrativa responsable.

Anotar la estructura contable presupuestal de los recursos autorizados.

Anotar el nimero consecutivo de control del gasto, mismo que debera iniciar con
001/20XX.

Anotar el nombre completo del evento que se realizara.

Indicar con una X, el concepto del gasto correspondiente.

Escribir el nimero de cuenta que afecta presupuestalmente el evento.

Sefialar el tipo de documento que con el que se acredita la contratacion el evento.
Indicar la fecha del documento que acredita la contratacion del evento.

Escribir el importe del gasto generado por el evento.

Escribir concretamente la justificacion del gasto que origino el evento.

Anotar el nimero de beneficiarios por la realizacién del evento.

Seifialar los objetivos y programas cumplidos con |a realizacién del evento.

Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente de la
dependencia o entidad que da el visto bueno.

Nombre, cargo y firma del responsable del evento.

\\\S\f\-ﬂh/
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TA\;ASCIO
F18: DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA
Numeral: 115
Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccién de Contabilidad
Gubernamental
[ t
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Para el gjercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gaslo Publico del Poder Ejeculivo del Estado de Tabasco

MINA Numeral: 115

DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE NO

Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccién de
Contabilidad
Gubernamental

1) Agregar al formato el logotipo de la Dependencia o Entidad

2) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad

3) Anotar el nombre correcto de la Unidad Administrativa responsable de la Dependencia o
Entidad que informa

4) Especificar el periodo que corresponde informar

5) Detallar cada una de las néminas, viaticos, factura de vales de despensa electronicos y
reintegros que corresponden al periodo que esta informando

6) Anotar el importe total de percepciones gravadas menos el subsidio al empleo que se
toma de las caratulas de las néminas

7) Anoctar el importe del Impuesto Sobre Néminas que se indica en la caratula de cada
némina

8) Anotar el importe de viaticos timbrado por la SAIG y que corresponde a viaticos no
comprobados por el servidor publico comisionado

9) Anoctar el importe del Impuesto Sobre Néminas que corresponda a los viaticos no
comprobados por el servidor plblico comisionado.

10) Anotar el importe total Facturado por el proveedor correspondiente a vales de despensa
electrénicos del periodo que informa,

11) Anotar el importe del Impuesto Sobre Néminas que corresponda a los vales de despensa.

12) Anotar el importe total de percepciones menos subsidio del reintegro que se esta
reportando en el periodo que se informa.

13) Anotar el importe del Impuesto Sobre Néminas que corresponda a los reintegros.

14) Anotar el importe de vales de despensa electronicos cancelados en el periodo que
informa.

15) Anotar el importe del Impuesto Sobre Néminas que corresponda a los vales de despensa
cancelados.

16) Anotar el importe de la base del Impuesto Sobre Némina.

17) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nomina que corresponda a la base de dicho
impuesto.

18) Anotar el nimero de empleados que se esta informando por cada némina que se detalla

19) Anotar el importe de las faltas que se detallan en cada caratula de la némina que
corresponda

20) Anotar el numero total de empleados que se encuentran laborando en la dependencia o
entidad.

21) Anotar el nombre completo y cargo del servidor(a) publico(a) responsable que elabora el
informe

22) Anotar el nombre completo y cargo del Director(a) del area de Recursos Humanos que

que autoriza el informe
24) Anexar la informacién soporte gue se detalla en el Formato F18 Determinacién de ISN.

L ok

\

revisa el informe
23) Anotar el nombre completo y cargo del Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas \(#7
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Para el gjercicio, control, seguimiento y evaluacion del

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

" Numerales:
116y 117

"GASTOS DE AYUDAS Y SUBSIDIOS

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccion de Politica
Presupuestal

1) Agregar al formato el logotipo de la dependencia o entidad

2) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad

3) Especificar trimestre y ejercicio fiscal

4) Anotar |a clave de |a dependencia o entidad

5) Anotar el Nimero de Grupo que se registra en el Formato del Grupo de Facturas

6) Anotar la clave del Programa Presupuestario

7) Sefalar el numero de la Partida Genérica

8) Senialar el concepto de la Partida Genérica

9) Sefialar el nimero de la Partida Especifica

10) Sefialar el concepto de la Partida Especifica

11) Indicar con una “X" cuando la ayuda es otorgada al sector social

12) Indicar con una “X" cuando el subsidio es otorgado al sector econémico

13) Especificar el tipo de sector beneficiado, para efectos de este apartado se
relacionan a los subsidios con el sector econémico y a las ayudas con el social

14) Anotar el nombre completo del beneficiario

15) Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacién, cuando el beneficiario de la ayuda
o subsidio sea una persona fisica.

16) Anotar el Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave cuando el
beneficiario de la ayuda o subsidio sea una persona moral o persona fisica con
actividad empresarial y profesional.

17) Anotar el importe de los recursos efectivamente pagados al beneficiario del
subsidio o ayuda, realizado por medio de transferencia electrénica, cheque o
cualquier otro.

18) Anotar el importe total de la columna de los recursos efectivamente pagados.

19) Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente

20) Anotar el nombre y firma del Titular de la Dependencia o Entidad

h
i ¥
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Para el ejercicio, control, seguimiento y

. Gasto Piblico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasc

.
.

TARASCHY

F20: EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

Numerales: 127 y 128

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Subsecretaria de Auditoria a la
Obra Publica de la Secretaria
de la Funcion Pablica

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA
Se integrara de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales en materia de obra
publica, del ambito estatal y federal segun sea el caso, conforme la fuente de
financiamiento de los recursos autorizados.

PLANEACION
CONCEPTO RECURSO ESTATAL RECURSO FEDERAL
Fundamento Legal Fundamento Legal
a) Convenios y acuerdos de Art. 19, fracc. |, de la Arts. 1, fracc V, parrafo
participacion. LOPSRMET; y 213, fracc. |, cuarto, y 17 de la LOPSRM; y
inciso a) de su Reglamento. 15, fracc. VI, de su
Reglamento.

b) Oficio de autorizacién de inversion. Arts. 19, fracc. V, y 25, primer Arts. 17, fracc. lll, de la
parrafo, de la LOPSRMET; y LOPSRM,; y 18 de su

213, fracc. |, inciso b) de su Reglamento.
Reglamento.
c) Prevencién de propiedad de areasy | Arts. 19, fracc. IV; y 22, Arts, 19, parrafo segundo, de
predios para obra plblica. Segundo Parrafo, de la la LOPSRM; y 21, fracc. |l
LOPSRMET; y 213, fracc. |, de su Reglamento.

inciso c) de su Reglamento.
d) Notificacion de abono a cuenta de la | Art. 213, fracc. |, inciso d) del Art. 82, fracc. IX, de la

Dependencia o Entidad Reglamento de la LOPSRMET. |LFPRH.
1. PROGRAMACION
PROGRAMAS Y PRESUPUESTO

a) Ejercicio en curso. Arts. 24, Primer Parrafo, de la Arts. 21, de la LOPSRM; y
LOPSRMET; y 213, fracc. Il 15, 16y 17 de su
inciso a), numeral 1, de su Reglamento.
Reglamento.

b) De los ejercicios subsecuentes en su | Arts. 24, Primer Parrafo, de la Arts. 1, parrafo sexto y 23, de

caso. LOPSRMET; y 213, fracc. Il, la LOPSRM; y 15, fracc. |l

inciso a), numeral 2, de su de su Reglamento.
Reglamento.

c) Convenios y Acuerdos. Arts, 19, fracc. |, de la Arts. 14, de la LOPSRM; y
LOPSRMET; y 213, frace. I, 15, frace. VIl, de su
inciso a), numeral 3, de su Reglamento.
Reglamento.

1. ESTUDIOS PREVIOS

a) Factibilidad técnica. Arts. 19, Gltimo parrafo; 21, de | Art. 21, fracc. |, de la
la LOPSRMET; y 213, fracc. lll, | LOPSRM; y 21, fracc. IV, de
inciso a), de su Reglamento. su Reglamento. %

b) Factibilidad econémica. Arts. 19, fracc. |, de la Art. 21, fracc. |, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc, lll, LOPSRM; y 21, fracc. IV, de
R\ciso b), de su Reglamento. su Reglamento.
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c) Factibilidad social. Arts. 19, fracc. I, de la Art. 21, fracc. |, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. Il LOPSRM; y 21, fracc. IV, de
inciso c), de su Reglamento. su Reglamento.
d) Factibilidad ecoldgica e impacto Arts, 19, fracc. XI, de la Art. 20, de la LOPSRM; y de
ambiental. LOPSRMET; y 213, fracc. I, su Reglamento.
incisos d) y e), de su
Reglamento.
e) Investigaciones, Asesorias y Arts. 4y 21 de |la LOPSRMET; y | Arts. 21, fracc. X, de la
Consultorias. 213, fracc. Ill, inciso f), de su LOPSRM; 21y 74 fracc. VI
Reglamento. de su Reglamento.
f) Objetivos y metas a corto y mediano | Arts. 19, fracc. |, de la Arts. 21, fracc. Il, de la
plazo LOPSRMET; y 213, fracc. Il LOPSRM; y 21, fracc. |, de su
inciso g), de su Reglamento. Reglamento.
g) Regularizacion y adquisicion de la Arts. 4y 19, fracc. IV, y 22, Art. 21, fracc. X|, de la
tenencia de la tierra. Segundo Péarrafo, de la LOPSRM; y 21, fracc. Ill, de
LOPSRMET; y 213, frace. IlI, su Reglamento.
inciso h), de su Reglamento.
V. PROYECTOS
a) De infraestructura. Arts. 4 fracc. |, 21, 57 ultimo Arts., 18 de la LOPSRM; y
parrafo de la LOPSRMET; y 21, parrafo sexto, séptimo y
213, fracce. IV, inciso b), de su noveno, de su Reglamento.
Reglamento.
b) Arquitecténico. Arts. 21 de la LOPSRMET, y Arts. 2 fracc. X, 18 de la
213, fracc. IV, inciso d), de su LOPSRM; y 213 frace. Vly
Reglamento. VII, de su Reglamento.
c) De ingenieria, Arts, 21 de la LOPSRMET; y Arts, 2 fracc. XI, 18 de la
213, fracc. IV, inciso c), de su LOPSRM; y 213 fracc. Vly
Reglamento. VI, de su Reglamento.
d) Verificacion de existencia de Arts. 20 de la LOPSRMET, y Arts. 18, parrafos primera y
estudios y proyectos. 213, fracc. IV, inciso a), de su segundo, de la LOPSRM, y
Reglamento. 20, de su Reglamento.
a) Presupuesto interno. Arts. 21 primer parrafo, 49 fracc. | Arts. 21, parrafo primero y
| de la LOPSRMET; y 213, fracc. XIl, de la LOPSRM; 21
frace. V, inciso a), de su y 24, de su Reglamento.
Reglamento.
b) MNormas y especificaciones de Arts. 21, primer parrafo y 71 de | Arts. 21, fracc. V, y 24,
construccion. la LOPSRMET; y 213, fracc. V, | pentltimo parrafo, de la
inciso b), de su Reglamento. LOPSRM; 21y 24, de su
Reglamento.
c) Normas de Ecologia Arts. 21, segundo parrafo, de la | Arts. 20, de la LOPSRM; 21y
LOPSRMET; y 213, fracc. V, 24 de su Reglamento.
inciso c), de su Reglamento.
d) Programa de ejecucion de obray de | Arts. 21, tercer parrafo, de la Arts. 21, fracc. VIl y 24
suministros. LOPSRMET; y 213, fracc. V, péarrafo cuarto, de la
inciso d), de su Reglamento. LOPSRM; 21y 24 de su
Reglamento.
e) Permisos, Autorizaciones y Arts, 22, segundo parrafo, de la | Arts. 19, segundo parrafo, de
Dictamenes. LOPSRMET; y 213, fracc. V, | la LOPSRM: 21 y 24 de su 4
inciso e), de su Reglamento. Reglamento. L
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VI PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
a) Licitacion Publica. Arts, 30, fracc. |, de la Arts. 27, parrafo quinto de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
inciso a), de su Reglamento. Reglamento.

= Convocatoria.

1) Publicacion en el Periédico Arts. 36, de la LOPSRMET, 19y | Arts, 28, de la LOPSRM; 31y
Oficial y por medios 213, frace. VI, inciso a), numeral | 34 de su Reglamento.
electronicos. 1, de su Reglamento.

2) Envio de copia a la Secretaria 213, frace. VI, inciso a), numeral
de la Funcién Publicay a la 1, del Reglamento de la
Secretaria, LOPSRMET.

3) Registro de convocatoria en el 213, fracc. VI, inciso a), numeral | Arts. 32 de la LOPSRM; 31y
Sistema Electrénico autorizado. | 1, del Reglamento de la 34 de su Reglamento.

LOPSRMET,

4) Requisitos para la inscripcion de | Arts. 35, fracc. II, de la Arts. 31, frace. XIll y XVI, de
la empresa (Acreditar su LLOPSRMET, y 213, fracc. VI, la LOPSRM; 31 y 34 de su
existencia, capacidad legal, inciso a), numeral 1, de su Reglamento
experiencia, capacidad técnica y | Reglamento.
financiera y especialidad
requerida)

5) Lugar, fecha y plazo para Arts. 35, fracc. 1ll, de la Arts. 32, de la LOPSRM; 31y
obtener las bases. LOPSRMET, y 213, fracc. VI, 34 de su Reglamento

inciso a), numeral 1, de su
Reglamento,
6) Costos de las bases. Arts. 35, fracc. lIl, de la Arts. 32, de la LOPSRM; 31y
LOPSRMET; y 213, fracc. VI, 34 de su Reglamento,
inciso a), numeral 1, de su
Reglamento.

7) Lugar, fechay hora de apertura | Arts. 35, fracc. IV, de la Arts. 31, frace. IX, X y XI, de
de proposiciones y de la visita al | LOPSRMET; y 213, fracc. VI, la LOPSRM,; 31y 34 de su
sitio de realizacién de los inciso a), numeral 1, de su Reglamento.
trabajos Reglamento.

8) Descripcion general de la obra o | Arts. 35, fracc. VII, de la Arts. 31, fracc. lll, de la
del servicio y lugar de los LOPSRMET,; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
trabajos. inciso a), numeral 1, de su Reglamento.

Reglamento.

9) Plazo de ejecucion y fecha Arts. 35, fracc. VIII, de la Arts, 31, fracc. V, de la
estimada de inicio de los LOPSRMET; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
trabajos. inciso a), numeral 1, de su Reglamento.

Reglamento.

10) Fecha estimada de terminacion Arts. 31, fracc. V, de la

de los trabajos. LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

11) Informacion sobre los Arts. 35, fracc. IX, de la Arts, 31, fracc. IV, de la

porcentajes de los anticipos. LOPSRMET: y 213, fracc. VI, | LOPSRM; 31y 34 de su
inciso a), numeral 1, de su Reglamento.
Reglamento,

12) Criterios generales de Arts. 31, fracc. XXIIl, y 38, de

adjudicacién del contrato. la LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

13) Declaraciéon que no podran Arts. 35, fracc. X, de la Arts. 31, fracc. XIV, de la
participar las personas que se LOPSRMET; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su
encuentren en |os supuestos del | inciso a), numeral 1, de su Reglamento.

K Reglamento.
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articulo 54 de la LOPSRM del
Estado de Tabasco.

14) Nombre, denominacién o razén | Arts. 35, fracc. |, de la Arts. 31, fracc. |, de la
social de la dependencia o LOPSRMET,; y 213, frace. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
entidad contratante inciso a), numeral 1, de su Reglamento

Reglamento.

15) La indicacién si la Licitacion es | Arts. 35, fracc. V, de la Arts. 30 y 31, fracc. |l, de la

estatal, nacional o internacional | LOPSRMET, y 213, frace. V, LOPSRM; 31y 34 de su
inciso a), numeral 1, de su Reglamento.
Reglamento.

16) La indicacion que ninguna de las | Arts. 35, fracc. VI, de la Arts. 31, fracc. XXXII, de la
indicaciones contenidas en las LOPSRMET, y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
bases, asi como en las inciso a), numeral 1, de su Reglamento.
proposiciones podran ser Reglamento.
negociadas

17) Determinacién, en su caso, del | Arts, 35, fracc. XI, de la Arts. 31, fracc. XX, de la
porcentaje del contenido LOPSRMET, y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
nacional inciso a), numeral 1, de su Reglamento.

Reglamento.

b) Invitacién a cuando menos tres

personas:

= Invitacién a participar a 3
empresas cuando menos.

= Contestacion de aceptacion o
negacion.

« Aprobacién del Comité de la Obra
Publica.

Arts. 46 de la LOPSRMET; y Arts. 43, de la LOPSRM; 31y
213, fracc. VI, inciso b), numeral | 34 de su Reglamento.
1, de su Reglamento.

c) Adjudicacién directa (Orden de

trabajo):

* [nvitacién a participar a 3
empresas.

« Contestacién de aceptacién o
negacion.

+ Aprobacion del Comité de la Obra
Publica.

Arts. 46 de la LOPSRMET; y Art 43, de la LOPSRM; 76 de
213, fracc. VI, inciso c), numeral | su Reglamento.
1, de su Reglamento.

d) Solicitud de Excepcitn a la

Licitacién Pablica
= |nforme técnico de excepcién de

Arts. 30, dltimo parrafo; 44 de la | Arts 41y 42 de la LOPSRM;
LOPSRMET,; y 213, frace. VI, 73 y 74 de su Reglamento.
inciso d), numeral 1, de su

Licitacion Publica. Reglamento.
* Dictamen del Comité de
excepcion a Licitaciéon Publica
« Aprobacion del Comité de
excepcion a Licitacion Publica
= Autorizacion de la SOTOP, para
adjudicacion directa, con las
excepciones procedentes.
Vil BASES DE LA LICITACION: Anexos y Proyecto Ejecutivo
a) Nombre, denominacion o razén social | Arts. 37, fracc. |, de la Arts. 31, fracc. |, de la
de la convocante. LOPSRMET, y 213, frace. VI, LOPSRM; 31y 34 de su
numeral 1, de su Reglamento. | Reglamento
b) Lugar, fecha y hora del acto de Arts, 37, fracc. IV, de la Arts. 31, fracc. XI, de la
apertura de propuesta. LOPSRMET; y 213, fracc. VII, LOPSRM; 31y 34 de su
\ numeral 1, de su Reglamento. | Reglamento ’l
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c)

Lugar, fecha y hora para la
comunicacién del fallo.

Arts. 37, frace. IV, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts, 31, fracc. X1, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento

d)

Lugar, fecha y hora para la firma del
contrato.

Arts, 37, fracc. IV, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XI, de la
LOPSRM; 31 y 34 de su
Reglamento.

e)

Indicacion que ninguna de las
condiciones contenidas en las bases
asi como de las proposiciones, podra
Ser negociada.

Arts. 37, fracc. VIIi, de la
LOPSRMET; y 213, frace. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc, XXXI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Proyectos arquitecténicos y de
ingenierfa.

Arts, 37, fracc. X, de la
LOPSRMET; y 213, frace, VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

)

Normas de calidad de los materiales.

Arts. 37, fracc. X, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

h)

Especificaciones de construccion.

Arts. 37, fracc. X, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Catalogo de conceptos.

Arts, 37, fracc. XXII, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Arts. 2 fracc. IX y 31, fracc,
XXIX, de la LOPSRM; 31y 34
de su Reglamento.

Qrigen de los recursos financieros.

Arts. 37, fracc. XllIl, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts, 46, fracc. IIl, de la
LOPSRM; 31 y 34 de su
Reglamento.

Forma y término de pago de los
trabajos.

Arts. 37, fracc.s. VIl y XX, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, frace. VI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Porcentaje, forma y términos de los
anticipos.

Arts, 37, fracc. XV, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts, 31, fracc. IV, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

m)

Lugar, fecha y hora de la visita al sitio
de los trabajos.

Arts. 37, fracc. XVI, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. IX, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

n)

Informacion especifica sobre las
partes que podran subcontratarse.

Arts, 37, fracc. XVII, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXlI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

0)

Plazo de ejecucién y fecha de jnicio de
los trabajos.

Arts, 37, fracc. XVIII, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts, 31, fracc. V, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

P)

Fecha de terminacion de los trabajos.

Arts. 37, fracc. XVIII, de la
LOPSRMET, y 27, fraccs. X1y
Xll, 213, frace. VI, numeral 1,
de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. V, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Q)

Modelo del contrato.

Arts. 37, fracc. XIX, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXVI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Criterios detallados de adjudicacion.

Arts. 37, fracc. IX, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts.31, fracc. XXIIl, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

5)

Procedimiento para los ajustes de

costos.
A\

Arts, 59, 60y 61, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VII,

Arts. 31, fracc, XXVIII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su

numeral 1, de su Reglamento.

Reglamento.
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t)

Especialidad requerida \
correspondiente al Registro Unico de
Contratistas

Arts. 37, fracc. Il, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VI,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

u)

Fecha, hora y lugar de la Junta de
Aclaraciones

Arts. 37, fracc. XVI, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts, 31, fracc. X, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

v)

Senalamiento de las causas de
descalificacion por incumplimiento de
algunos de los requisitos de las bases,
o comprobacién de que algun licitante
ha acordado con otro u otros elevar el
costo de los trabajos

Arts. 37, fracc. V, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,

numeral 1, de su Reglamento,

Arts. 31, frace. XXIV y XXXII,
de la LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

w)

Indicar de que la propuesta se
presentara en idioma espafiol

Arts. 37, fracc. VI, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VII,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. Il, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

X)

Indicacién de la moneda o las
monedas en que podran presentarse
las proposiciones

Arts, 37, fracc. VII, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VI,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. VI, de la
LOPSRM,; 31y 34 de su
Reglamento.

y)

Tratandose de servicios relacionados
con la obra publica, los términos de
referencia que deberan precisar, el
objeto y alcances del servicio, las
especificaciones generales y
particulares, el producto esperadoy la
forma de presentacion

Arts. 37, fracc. XI, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVIII, de la
LOPSRM, 31y 34 de su
Reglamento.

z)

Relacién de materiales y equipo de
instalacién permanente, que en su
caso, proporciona la convocante

Ants, 37, fracc. XII, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VII,

numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XIX, de la
LOPSRM: 31y 34 de su
Reglamento.

aa)

Conforme a su registro en el Registro
Unico de Contratistas, la experiencia,
capacidad técnica y financiera,

conforme la magnitud de los trabajos

Arts. 37, fracc. XIV, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVI, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

bb)

Tratandose de contratos a precio
alzado o llave en mano, las
condiciones y forma de pago

Arts. 37, fracc. XX, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

31y 34 del Reglamento de la
LOPSRM.

cc)

Relacién de conceptos de trabajo méas
significativos

Ars. 37, fracc. XXIII, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXX, de la
LOPSRM,; 31y 34 de su
Reglamento.

dd)

La sancién por falta de firma del
contrato

Arts. 37, fracc. XXIV, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. VIl,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXVII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

ee)

Términos y condiciones de entrega de
propuesta

Arts. 37, fracc. XXV, de la
LOPSRMET, y 213, frace. VII,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXIX, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

ff)

Los demas requisitos generales que
deben cumplir

Arts. 37, frace. XXVI, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VI,
numeral 1, de su Reglamento.

Arts. 31, frace. XXXIII, de la
LOPSRM; 31y 34 de su
Reglamento.

Vil DAT

a) Testimonio del acta constitutiva y/o

modificaciones.

\

Arts. 35, fracc. Il, de la
LOPSRMET,; y 28, fracc. Il
inciso a) de su Reglamento.

OS MINIMOS DEL CONTRATISTA

Arts. 31, fracc. Xlll, de la
LOPSRM, 36 de su
Reglamento.
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b) Estados financieros auditados o

ultima declaracién anual.

Art. 28, fracc. V, del Reglamento
de la LOPSRMET.

Arts 31, fracc. XXX, de la
LOPSRM; 36 de su
Reglamento,

c) Capacidad Técnica en obras

similares y gque cuente con las
especialidades requeridas.

Arts. 37, fracc. XIV, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. VIII,
inciso a) de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XVI, de la
LOPSRM; 36 de su
Reglamento.

d) Documento notarial que acredite la

personalidad del apoderado legal

Arts, 35, fracc. Il, de la
LOPSRMET,; y 28, fracc. lll,
inciso b) de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. X, de la
LOPSRM; 36 de su
Reglamento.

e) Carta poder de la persona que

presenta la propuesta.

25, fracc. V del Reglamento de
la LOPSRMET.

Arts. 31, fracc. Xll y XIll, de la
LOPSRM; 36 de su
Reglamento,

f)

Identificacidn oficial de la persona
que presente la propuesta.

25, fracc. IV y 213, fracc. VIII,
inciso b), del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts. 31, fracc. Xlll, de |a
LOPSRM; 36 de su
Reglamento.

g) Que cuente con el capital solicitado

Arts. 37, fracc. XIV, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. VIII,
inciso a), de su Reglamento.

Arts. 31, fracc. XXX, de la
LOPSRM; 36 de su
Reglamento.

a) Bases de Licitacién debidamente

firmada. (Parte Técnica)

IX. PROPUESTA
Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso a), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

b)

Manifestacion escrita de haber
asistido a la visita de obra.

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso b), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM,

c)

Manifestacién escrita de haber
asistido o no a la junta de
aclaraciones.

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET, y 213, frace. IX,
inciso ¢), de su Reglamento.

Arts 34, 35y 30 Bis, de |a
LOPSRM; 44 y 45 del
Reglamento de la LOPSRM.

d)

Datos basicos de costos puesto en
el sitio de la obra de:

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso d), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Materiales y equipo de
instalacion permanente.
Utilizacion de maquinaria y
equipo de construccion,
Mano de obra.

Arts. 37, fracc. XXIlI, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. IX,
inciso d), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM

e)

Relacién de maquinaria y equipo de
construceién indicando si son de su
propiedad o rentados, ubicacién
fisica y vida atil.

Arts.41, frace. |, de la
LOPSRMET,; 27, fracc. |, y 213,
fracc. IX, inciso e), de su
Reglamento.

Arts, 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Programas calendarizados de:

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso f), de su Reglamento,

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Ejecucion de los trabajos.
Utilizacién de maquinaria y equipo
de construccion.

Adquisicién de materiales y
equipo de instalacién permanente.
Utilizacion de personal técnico,
admvo. y de servicios.

Mano de obra. %

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso f), de su Reglamento,

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.
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)

Manifestacién escrita de
subcontratacion de partes de la
obra.

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 fracc. IV y 213,

fracc. IX, inciso g), de su
Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

h)

Relacién de contratos de obra en
vigor.

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. IX,
inciso h), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Relacién de planos arquitectdnicos
y de ingenieria.

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso i), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Il

Especificaciones complementarias
de construccion firmadas.

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso j), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

k)

Carta compromiso de la
proposicion. (Parte Econémica)

Arts. 41, fracc. |, de la

LOPSRMET,; 27 inciso A, fracc.

Iy 213, fracc. IX, inciso a), de
su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Anélisis basicos de la proposicién.

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.
'y 213, fracc. IX, inciso b), de

su Reglamento.

Arts, 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

m)

Analisis de costo horario de
maquinaria y equipo de
construccién.

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.
VI y 213, fracc. IX, inciso c), de

su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

n)

Factor de integracién de salario
real

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.
IV'y 213, fracc. IX, inciso d), de

su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

0)

Listado del costo de mano de obra,

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. IX,
inciso e), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

P)

Integracion de los costos indirectos.

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET, 27 inciso A, fracc.

VIl'y 213, fracc. IX, incisos fy
g), de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

q)

Anélisis del costo financiero.

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.

VIl y 213, fracc. IX, inciso h),
de su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

n

Factor del cargo por utilidad,

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.

Xly 213, frace. IX, inciso i), de
su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

s)

Analisis de precios unitarios.

Ants 41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.

Iy 213, fracc. IX, inciso j), de
su Reglamento.

Arts, 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Y

Programas de montos mensuales
de:

Arts.41, fracc. |, de la

LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.
Xl y 213, fracc. IX, inciso k), de

su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

\\N
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= Ejecucion de los trabajos.

= Utilizacion de maquinaria y
equipo de construccion.

= Adquisicién de materiales y
equipos de instalacién
permanente.

= Utilizacion de mano de obra,

= Utilizacién de personal técnico,
administrativo y de servicios
encargado de |a direccion,
supervision y administracion de

Arts.41, fracc. |, de la
LOPSRMET; 27 inciso A, fracc.
X'y 213, frace. IX, inciso k), de
su Reglamento.

Arts. 44 y 45 del Reglamento
de la LOPSRM.

Reglamento de la LOPSRMET.

los trabajos.
u) Catalogo de conceptos conteniendo: | Arts.41, fracc. |, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento
* Unidad de medicion. LOPSRMET,; 27 incisc A, fracc, | de la LOPSRM.
* Cantidad de trabajo. Xy 213, fracc. IX, inciso I), de
= Precio unitario con nimero. su Reglamento,
* Precio unitario con letra.
* |mportes parciales.
= Subtotales por capltulo.
= |mporte total de |la proposicion.
X. PROCESQO DE ADJUDICACION
a) Invitacion por escrito al Comité de la | Arts. 18, segundo parrafo, y Arts. 26, parrafos 6y 7, 28
Obra Publica. 213, frace. X, inciso ¢), del fracc. IV, del Reglamento de

la LOPSRM.

b) Invitacion por escrito a la Secretaria.

Arts. 30 y 213, fracc. X, inciso
a), del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts, 26, parrafos 6y 7, del
Reglamento de la LOPSRM.

c) Invitacion por escrito a la Camara
correspondiente.

Art.14, inciso A, fracc. VI, del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts, 26, parrafos 6y 7, del
Reglamento de la LOPSRM.

d) Invitacion por escrito a la Secretaria
de |la Funcién Publica.

Arts. 30 y 213, fracc. X, inciso
b), del Reglamento de |a
LOPSRMET.

Arts. 26, parrafos 6y 7, del
Reglamento de la LOPSRM.

e) Acta de presentacion y apertura de
las propuestas.

Arts. 33 y 213, fracc. X, inciso
d), del Reglamento de la
LOPSRMET.

Art. 62 del Reglamento de la
LOPSRM.

Evaluacion de las propuestas.

Xl EVALUACION
Arts.42, de la LOPSRMET; 34,
35y 213, fracc. X|, de su
Reglamento.

Arts. 38, de la LOPSRM,; 63,
64 y 65 de su Reglamento.

a) Analisis comparativo de las
propuestas (cuadro frio).

Arts.42, penultimo parrafo, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. XI,
inciso a), de su Reglamento.

Arts. 38, de la LOPSRM; 63,
64 y 65 de su Reglamento,

b) Dictamen técnico para fundamento
de fallo.

Arts.42, penultimo parrafo, de la
LOPSRMET,; 37 y 213, fracc. XI,
inciso b), de su Reglamento.

Arts. 38, de la LOPSRM; 63,
64 y 65 de su Reglamento.

¢) Acta de fallo,

Arts.41, fracc. IX de la
LOPSRMET; 38 y 213, fracc. XI,
inciso c), de su Reglamento.

Arts. 39, de la LOPSRM; 68
de su Reglamento.

1
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XIL. CONTRATACION

Arts.50, primer parrafo, de la
LOPSRMET,; 46 y 213, fracc.
XIl, inciso a), de su Reglamento.

Arts. 45,46y 47, de la
LOPSRM; 79, 80 y 81, de su
Reglamento.

b)

Catalogo de concepto.

Arts.49, fracc. Xll de la
LOPSRMET; 46 y 213, fracc.

X, inciso b), de su Reglamento.

Arts. 46, fracc. V, de la
LOPSRM; y 79, de su
Reglamento.

€)

Programa detallado por concepto
de obra.

Arts 49, fracc. Xl de la
LOPSRMET; 46 y 213, fracc.
XIl, inciso c), de su Reglamento.

Arts. 46, fracc. VI, de la
LOPSRM; y 79, de su
Reglamento.

d)

Fianza de garantia de
cumplimiento y de anticipo.

Arts.49, fracc. VI de la
LOPSRMET; 57, 58 y 213,
fracc. Xll, incisos d y e), de su
Reglamento.

Arts. 48, de la LOPSRM; 89 y
90, de su Reglamento.

e)

Factura de la empresa por el
anticipo otorgado.

Art. 213, fracc. XlI, inciso f), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 48, VI, de la LOPSRM;
138 al 142, de su Reglamento.

Orden de pago del anticipo
otorgado.

Art. 213, fracc. XII, inciso g), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 46, VI, de la LOPSRM;
138 al 142, de su Reglamento.

g)

Recibo de pago por el anticipo.

Art. 213, frace. Xl inciso h), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts, 46, VI, de la LOPSRM,;
138 al 142, de su Reglamento,

h)

Otorgamiento de anticipo para
inicio de obra.

Arts.49, fracc. V, y 53 fracc. | de
la LOPSRMET;

Arts. 46, VIII, de la LOPSRM;
138 al 142, de su Reglamento.

Otorgamiento extemporaneo del
anticipo para inicio de obra

Arts.53, fracc. | de la
LOPSRMET; y 213, fracc. X,
inciso h) 1., de su Reglamento.

Arts. 46, VIII, de la LOPSRM;
138 al 142, de su Reglamento.

Porcentaje mayor de anticipo
autorizado.

Arts.53, fracc. IV de la
LOPSRMET.

Arts. 50, IV, de la LOPSRM,
138 al 142, de su Reglamento.

Nuevo programa de ejecucién de
los trabajos por la entrega
extemporanea de anticipo
(convenio diferimiento).

Art. 213, fracc. X, inciso h) 1°
del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts. 46, VI, de la LOPSRM;
138 al 142, de su Reglamento.

Aviso a la Secretaria de la Funcién
Publica y a la Secretaria, de la
Formalizacién del contrato.

Art. 213, frace. X, inciso i), del
Reglamento de la LOPSRMET.

ANNN
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Para el ejerciclo, control

Gasto Publico del Poder Eje

Arts.55, de la LOPSRMET; y
213, fracc. Xl inciso a), de su
Reglamento.

sedlimiento y evalluacion del

culiva del Estado de Tabasce

EJECUCION FISICO-FINANCIERA DE LA OBRA

Art. 52, de la LOPSRM.

b)

Manifestacién por escrito del
establecimiento de la Residencia
de obra y supervision, en su caso.

Arts.56, de la LOPSRMET, y
213, fracc. Xlll, inciso b), de su
Reglamento.

€)

Aviso de inicio de obra,

Arts. 53, de la LOPSRM: 111 a
112, de su Reglamento.

Arts.55, de la LOPSRMET; y
213, fracc. X, inciso ¢), de su
Reglamento.

Art 52, de la LOPSRM.

d)

Aviso del inicio a la Secretaria de
la Funcién Publica y a la
Secretaria.

Art. 213, frace. XIll, inciso d), del
Reglamento de la LOPSRMET.

)

Bitacora de obra.

Arts.67 de la LOPSRMET, y
213, frace. X, inciso e), de su
Reglamento.

Arts. 53 de la LOPSRM; 122 a
126, de su Reglamento.

Estimaciones autorizadas.

Arts.57, de la LOPSRMET, y
213, fracc. X|Il, inciso f), de su
Reglamento.

Arts, 54, de la LOPSRM, 127 a
132, de su Reglamento.

9)

Numeros generadores.

Arts.57, de la LOPSRMET, y
213, fracc. XIII, inciso f), de su
Reglamento.

Arts. 54, de la LOPSRM, 132,
de su Reglamento.

h)

Reporte fotografico.

Arts. 85, fracc. Il, inciso g) y IIl, y
213, frace. XllI, inciso h), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 54, de la LOPSRM; 132,
de su Reglamento.

Informes del supervisor de los
avances fisicos-financiero.

Arts.83, fracc. XIl, 84, 85y 213,
frace. X, inciso i), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 52, de la LOPSRM, 132,
de su Reglamento.

Facturas por el pago de las
estimaciones.

Arts.57, de la LOPSRMET; y
213, fracc. XIll, inciso j), de su
Reglamento.

Arts. 54, de la LOPSRM; 127 y
128, de su Reglamento.

Ordenes de pago de estimaciones.

213, fracc. XIII, inciso k), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts, 54, de la LOPSRM, 127 y
128, de su Reglamento.

Concentrado de estimaciones por
capitulo y conceptos evaluando
obra ordinaria, extraordinaria y
excedente, y/o por cancelar

Arts, 75, 76 y 213, fracc. XIII,
inciso ), del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts. 54, de la LOPSRM; 127 y
128, de su Reglamento.

m) Control de calidad (reportes de

pruebas de laboratorio).

Arts.83, fracc. VI, y 213, fracc.
X1, inciso m), del Reglamento
de la LOPSRMET.

Art. 132, del Reglamento de la
LOPSRM.

n)

Retenciones, devoluciones y
sanciones, en su caso,

Arts.53, 54, 55y 213, fracc. XIlI,
inciso n), del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts. 86, 87 y 88 del
Reglamento, de la LOPSRM.

0)

Amortizacién del anticipo.

Arts.61, segundo parrafo, y 213,
frace. Xlll, inciso o), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Art. 143, del Reglamento, de la
LOPSRM.

P

Gastos financieros por
incumplimiento de pago de
estimaciones.

Arts.58, de la LOPSRMET, y
213, fracc. XllI, inciso q), de su
Reglamento.

Art. 55, de la LOPSRM.

Q)

Justificacion en bitacora por
conceptos extraordinarios,

Arts. 73 y 213, fracc. Xl inciso
r), del Reglamento de |a

Arts. 59, de la LOPSRM, 105,
106 y 107, de su Reglamento.

LOPSRMET.
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r Presupuesto autorizado de Arts.73 altimo parrafo y 213, Arts. 59, de la LOPSRM, 105,

conceptos extraordinarios.

fracc. Xlll, inciso s), del
Reglamento de la LOPSRMET.

de su Reglamento.

5) Solicitud de la empresa de ajustes
de costos.

Arts.58, de la LOPSRMET, y
213, fracc. Xlll, inciso t), de su
Reglamento.

Arts. 55 y 56, de la LOPSRM,;
105 a 109, de su Reglamento.

t) Autorizacion de pagos de ajustes
de costos (analisis y dictamenes).

Arts, 59, 60y 61, de la
LOPSRMET, y 213, frace. Xl
inciso u), de su Reglamento.

Arts. 55 y 56, de la LOPSRM;
105 a 109 y 136, de su
Reglamento.

u) Concentrado de estimaciones de
ajustes de costos.

Arts.49, fracc. VI, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. XIlI,
inciso v), de su Reglamento.

Arts. 55 y 56, de la LOPSRM, y
136, de su Reglamento.

v) Apraobacién de ajustes de costos
por la dependencia o entidad.

Arts.61 de la LOPSRMET; y
213, fracc. XIlI, inciso u), de su
Reglamento.

Arts. 55 y 56, de la LOPSRM;
105a 109, 136, 173 a 177 de
su Reglamento..

w) Endosos y ajustes a las garantias
relativas al contrato,

Arts.59, 60, 681y 213, fracc. XllI,
inciso x), del Reglamento de la
LOPSRMET,

Arts, 55 y 56, de la LOPSRM,;
105 a 109, de su Reglamento.

¥) Reintegro del anticipo, en su caso

Arts.67 de la LOPSRMET; y
213, frace. Xlll, inciso o), de su
Reglamento.

Art. 64, ultimo parrafo, de la
LOPSRM.

y) Informes de ejecucion de contratos
de obra

Arts.66 y 67 de la LOPSRMET,
y 213, fracc. Xlll, inciso p), de su
Reglamento.

Art. 74, de la LOPSRM.

XIV. TERMINACION DE LA OERA

a) Aviso de |a contratista de la
terminacién de la obra,

Arts.67, de la LOPSRMET; y
213, fracc. XIV, inciso a), de su
Reglamento.

Art. 64 de la LOPSRM; 164, de
su Reglamento,

b) Verificacién fisica de terminacién
de los trabajos.

Arts.67, de la LOPSRMET; y
213, frace. X1V, inciso b), de su
Reglamento,

Art. 64 de la LOPSRM; 165, de
su Reglamento.

¢) Relacion de estimaciones y pagos
aprobados.

Arts.67, de la LOPSRMET; y
213, fracc. X1V, inciso c), de su
Reglamento.

Art. 64 de la LOPSRM; 166,
fracc. VI, de su Reglamento.

d) Estimacién de finiquito.

Arts.67, de la LOPSRMET, y
213, fracc. XIV, inciso d), de su
Reglamento.

Art. 64 de la LOPSRM; 168 y
169, de su Reglamento.

e) Oficio al contratista para la
entrega-recepcion.

Arts .67, de la LOPSRMET.

Art. 64 de la LOPSRM; 166, de
su Reglamento.

f)y Acta finiquito

Arts 67, de la LOPSRMET; y
213, frace. XIV, inciso f), de su
Reglamento.

Art. 64 de la LOPSRM; 170, de
su Reglamento.

g) Acta de entrega recepcion.

Arts .67, de la LOPSRMET; y
213, fracc. XIV, inciso b), de su
Reglamento.

Art. 84 de la LOPSRM; 166, de
su Reglamento.

h) Entrega de garantia de vicios
ocultos.

Arts 69, de la LOPSRMET, y
213, fracc. XIV, inciso h), de su
Reglamento.

Art. 66 de la LOPSRM; 170,
fracc. IX, de su Reglamento,

i) Notificacion de cancelacion ge las
fianzas de garantia de \
cumplimiento y anticipo. \

Arts.61, 62, segundo parrafo y
213, fracc. XIV, inciso h), i)
numeral 4, del Reglamento de la

Art. 170, fracc. IX, del
Reglamento de la LOPSRM.

LOPSRMET.

/\/
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)

Entrega de planos actualizados,
normas y especificaciones a la
unidad operativa.

Arts. 71, de la LOPSRMET.

Arts. 68, 69, de la LOPSRM,;
166, fracc. VII, de su
Reglamento.

k)

Acta administrativa.

Arts.67, ultimo parrafo, de la
LOPSRMET,; y 213, fracc. XIV,
inciso g), de su Reglamento.

Art, 64 de la LOPSRM; 172, de
su Reglamento.

)

Cierre del concentrado de
estimaciones y sus nlimeros
generadores

Arts.57, de la LOPSRMET, y
213, fracc. X1V, inciso e), de su
Reglamento.

Art. 64 de la LOPSRM; 170,
fracc. VI, de su Reglamento.

m) En caso de terminacion
anticipada de la Obra agregar:

= Aviso ala Contratista a la
terminacién anticipada de la
obra

= Motivos de la terminacién
anticipada

= Entrega de las garantias

correspondientes

= Aviso ala Secretariay a la

Funcién Pablica

Arts.63, segundo parrafo, 65y
66, de la LOPSRMET; y 213,
fracc. X1V, inciso i), de su
Reglamento.

Art. 60 segundo parrafo, de la
LOPSRM; 150 a 153, de su
Reglamento.

Dictamen técnico de razones
fundadas y explicitas de los
convenios celebrados.

XV, CONVENIOS
Arts. 62, primer parrafo, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XV,
inciso f), de su Reglamento.

Arts. 59 de |la LOPSRM, 99,
100 y 101, de su Reglamento.

b)

Madificacién al monto, plazo o
metas de los contratos sobre la
base de precios unitarios.

Arts.62, primer parrafo, de la
LOPSRMET, 68 y 213, fracc. XV,
inciso b), de su Reglamento.

Arts. 58 de la LOPSRM, 98,
100 y 101, de su Reglamento.

c)

Modificacidén en monto o plaza
(mayor al 20% del contrato).

Arts.62, segundo y tercer parrafo,
de la LOPSRMET.

Art. 589 de la LOPSRM.

d)

Presupuesto correspondiente.

Arts, 71y 213, fracc, XV, inciso d),
del Reglamento de la
LOPSRMET.

Arts. 59 de la LOPSRM; 99,
100 y 101, de su Reglamento.

e)

Reprogramacion, en su caso.

Arts 68, Gltimo parrafo, y 213,
fracc. XV, inciso e), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 59 de la LOPSRM, 99,
100 y 101, de su Reglamento.

Fianza de garantia de
cumplimiento convenio adicional,

Arts, 58, Ultimo parrafo y 213,
fracc. XV, inciso b), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 59 de la LOPSRM, 91y
92 de su Reglamento.

g)

Aviso a la Secretaria de la
suscripcién del convenio(s).

Art. 213, frace. XV, inciso g), del
Reglamento de la LOPSRMET.

Arts. 59 de la LOPSRM, 102,
de su Reglamento.

h)

Modificacién en el periodo de
ejecucién

Arts.62, primer parrafo, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XV,
inciso b), de su Reglamento.

Arts. 59 de la LOPSRM, 99,
100 y 101, de su Reglamento.

Aviso a la Secretaria de la
Funcién Publica de la suscripcion
del convenio(s).

Arts 62, de la LOPSRMET,; y 213,
fracc. XV, inciso g), de su
Reglamento.

Arts. 59 de la LOPSRM.

\\
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XVI. SUSPENSIONES, RESCISIONES ¥ TERMINACION ANTICIPADA

a) Justificacion de suspensién, Arts .63, 65y 66, de la Arts. 60y 61, de la LOPSRM;
rescisién y terminacion LOPSRMET; y 213, fracc. XVI, 144 a 161, de su Reglamento.

anticipada de los trabajos incisoa), de su Reglamento.
contratados

b) Notificacién a la contratista

Arts.64, fracc. |, 65y 66, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI,
inciso b), de su Reglamento.
Arts.84, fracc. Il, 65y 66, de |a
LOPSRMET,; y 213, fracc. XVI,
inciso c), de su Reglamento.
Arts.66, fracc. IV, y 213, fracc.
XVI, inciso d) del Reglamento de
la LOPSRMET.

Arts.63, primer parrafo, 65,
segundo parrafo, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI,
inciso e), de su Reglamento,
Arts.63, de la LOPSRMET; y 213,
frace. XVI, inciso f), de su
Reglamento.

Arts.53, fracc. |, de la
LOPSRMET, y 213, fracc. XVI,
inciso i), de su Reglamento.
Arts.B5, fracc. |, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI,
inciso K), de su Reglamento.
Arts.65, fracc. Il, de la
LOPSRMET; y 213, fracc, XVI,
inciso I), de su Reglamento.
Arts.65, fracc. I, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI,
inciso m), de su Reglamento.

Arts. 60 y 61, de la LOPSRM,
158, de su Reglamento.

c) Contestacién de la contratista Arts. 60 y B1, de la LOPSRM,;

144 a 161, de su Reglamento.

d) Notificacion a la Secretaria de la
Funcién Publicay a la
Secretaria.

e) Acta Circunstanciada

Arts. 60 y 61, de la LOPSRM

Arts. 60 y 81, de la LOPSRM;
159, de su Reglamento.

Arts. 60 de la LOPSRM; 144 a
161, de su Reglamento.

f) Convenio de suspension

g) Amortizacion del saldo de
anticipo.

Arts. 60y 61, de la LOPSRM.

h) Pago de trabajos ejecutados y
gastos no recuperables.

Arts. 60, 61y 62, de la
LOPSRM: 144 a 161, de su
Reglamento.

Arts. 60y 61, de la LOPSRM;
160 y 161, de su Reglamento.

i) Finiquito de obra.

) Notificacion a la afianzadora de
la rescision del contrato.

Arts. 61 de la LOPSRM; 144 a
161, de su Reglamento.

K)

Fianza de vicios ocultos por los
trabajos ejecutados.

Arts.69, de la LOPSRMET, y 213,
fracc. XVI, inciso n), de su
Reglamento.

Arts. 60 y 61, de la LOPSRM;
96 y 97 de su Reglamento.

Reclamo de fianza a la
Procuradurla Fiscal de la
Secretaria, en su caso.

Arts. 65, fracc. I, y 66, fracc. IV,
de la LOPSRMET; y 213, fracc.
XVI, inciso i), de su Reglamenta.

m) Resolucién de |a rescision del

Contrato

Arts.B64, fracc. Ill, 65 y 66, de la
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI,
inciso g), de su Reglamento.

Arts, 61, de la LOPSRM; 154 a
158, de su Reglamento.

€n Su caso

LOPSRMET,; y 213, fracc. XVI,
inciso j), de su Reglamento.

n) Solicitud del contratista de Arts.63, segundo parrafo, 65, Arts. 84, de la LOPSRM, 150y
terminacion anticipada, en su fracc. IV, de la LOPSRMET,; y 151, de su Reglamento.
caso 213, frace, XVI, inciso h), de su
Reglamento.
o) Determinacioén del sobrecosto, Arts .59, 60 y 861, de la Arts. 162 y 163, del

Reglamento de la LOPSRM.

)N

*/?




18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 353

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

afa 2l gjercicio control, segu mientp v evaluacion del

3

P

Gasto Publica del Poder Ejecutivo del Eslado de Tabasco

TARASCO

F21-E: ACTA DE RECEPCION FiSICA DE LOS TRABAJOS DEL
CONTRATO No._ RECURSO ESTATAL

EJECUTOR DEL GASTO: (1)

DIRECCION: (2)

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)

OBRA: (4)

EN LA CIUDAD DE (5) DEL (6)

SIENDO  LAS (7) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA  DENOMINADA

(4)

UBICADAS EN (8) ;

LAS PERSONAS CUYOS NOMBRE Y CARACTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A

CONTINUACION:

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1) ELC.
(9) EN SU CARACTER DE RESIDENTE DE

OBRA (Y EN SU CASQ) EL C. (10) EN SU CARACTER DE

SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (11)
EL C. (12) EN SU CARACTER DE
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, Y 140 DE SU REGLAMENTO,
Y LA CLAUSULA (13) DEL CONTRATO, LA RECEPCION FiSICA DE LOS
TRABAJOS QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION:

(14)
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AUTORIZACION DE RECURSOS:

NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. AUTORIZADA
(15) (16) an
NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. REDUCCION/AMPLIACION
(18) (19) (20)
INVERSION AUTORIZADA (21)
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE (11) R.F.C. (22)
DIRECCION (23) COLONIA (24)
LOCALIDAD (25) MUNICIPIO (26) ESTADO (27)
CODIGO POSTAL,
IMPORTE CONTRACTUAL
CONTRATO No: (29) IMPORTE: (30) FECHA: (31)
CONVENIO No (EN SU CASQ): (32) IMPORTE: (33) FECHA:__(34)
IMPORTE TOTAL CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS: (35)

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS

TIPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA
ANTICIPO (38) (37) (38)
CUMPLIMIENTO (39) (40) (41)
VICIOS OCULTOS (42) (43) (44)
ENDOSO (45) (48) (47)
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DATOS DE LA OBRA

DESCRIPCION: (4)

LOCALIDAD: (8) MUNICIPIO: _(48)

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: {49) FECHA PROGRAMADA DE TERMINO: __(50)
FECHA REAL DE INICIO: (51) FECHA REAL DE TERMINO: (52)

PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: (53) __ DIAS NATURALES.

MODIFICACIONES AL PERIODO DE EJECUCION CONTRATADO

PLAZO DIFERIDO Y/O PRORROGADO (54) DIAS NATURALES.

AMPLIACION DE PLAZO: (55) DIAS NATURALES.

PLAZO DE EJECUCION MODIFICADO: (56) DIAS NATURALES.

FECHA DE TERMINACION MODIFICADA: (57) (DD/MMM/AAAA)
RELACION DE ESTIMACIONES

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA, DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS
POR (1) , SON LAS QUE SE RELACIONAN A

CONTINUACION:

No. TIPO DE EECHA PERIODO QUE MONTO
ESTIMACION ESTIMACION RN COMPRENDE ESTIMADO
(58) (59) (60) (61) (62)
TOTAL: (63)

EN CASO DE QUE SE TENGAN ESTIMACIONES PENDIENTES DE TRAMITE, AUTORIZACION Y PAGO,
SE DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE NOTA:

‘SE TIENEN (64) ESTIMACIONES EN TRAMITES, POR UN MONTO APROXIMADO DE

FEd W T
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EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SE HUBIERA HECHO ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES SE DEBERA INCLUIR EL SIGUIENTE TEXTO Y TABLA.

‘LAS PENAS CONVENCIONALES A LAS QUE SE HIZO ACREEDOR EL CONTRATISTA POR ATRASO Y/O
POR MORA SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION"

(66) (67) (68) (69)

VERIFICACION DE TERMINACION DE LOS TRABAJOS

EL RESIDENTE DE OBRA, (9) , DE LA (1)

, DE ACUERDO CON EL OFICIO DE VERIFICACION DE

TERMINACION DE LOS TRABAJOS No. (70) , DE FECHA (71)

PERSONALMENTE VERIFICO QUE LOS TRABAJOS OBJETO DE ESTE CONTRATO FUERON

TOTALMENTE CONCLUIDOS EL DIA (72) POR LO QUE EN REPRESENTACION

DE LA (1) SE RECIBEN EN LOS TERMINOS DEL CONTRATO,

RESERVANDOSE EL DERECHO DE HACER POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE PROCEDAN

POR PAGOS INDEBIDOS Y VICIOS OCULTOS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE
(1) TENGA DERECHO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL

CONTRATO, SUS ANEXOS Y CONVENIOS.

EL CONTRATISTA DECLARA QUE HIZO ENTREGA DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:
(73)

AL (9) RESIDENTE DE OBRA.

GARANTIA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, QUEDA VIGENTE DURANTE 365 DIAS
NATURALES A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN LA PRESENTE
ACTA, LA  FIANZA No. 1 (42) EXPEDIDA

e+
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(44) , PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS,
LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU
EJECUCION, MISMA QUE FUE ENTREGADA POR EL CONTRATISTA EN
(74) EXHIBIENDO EN EL PRESENTE ACTO, LA
CONSTANCIA DEL ACUSE DE RECIBO Y VERIFICACION CORRESPONDIENTE. LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRAN AUTOMATICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL
PLAZO PARA HACERLE EXIGIBLE, SIEMPRE X CUANDO
(1) NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA

INSTITUCION AFIANZADORA RECLAMACION DE PAGO.

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION, (12)
A NOMBRE Y REPRESENTACION DE (11)
MANIFIESTA LO SIGUIENTE: (75)

NOTAS: CUANDO UN CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO A PRESENTAR
SOLICITUDES DE AJUSTE DE COSTOS, POR PARTE DEL EJECUTOR DEL GASTQ SE DEBERA INCLUIR
LA SIGUIENTE LEYENDA:

POR SU PARTE EL RESIDENTE DE OBRA, (9) A
NOMBRE Y REPRESENTACION DE LA (1) , MANIFIESTA
QUE, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 147 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, EL CONTRATISTA DEBERA
PRESENTAR AL EJECUTOR DEL GASTO POR ESCRITO LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS
ACOMPANADA DE LA DOCUMENTACION SOPORTE.

NOTIFICACION DEL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE CELEBRARA EL FINIQUITO

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 138 DE SU REGLAMENTOQ, Y LA

CLAUSULA (76) DEL CONTRATOQ, SE CITA AL:
CONTRATISTA PARA QUE SE PRESENTE EN LAS OFICINAS DE LA (1) '
CITAEN (2) ALAS __ (78)

HORAS, PARA LLEVAR A CABO LA ELABORACION Y FORMALIZACION DEL FINIQUITO DEL CONTRATO,
EN EL ENTENDIDO DE QUE S| EL CONTRAX‘\ A TRAVES DE SU REPRESENTANTE NO PARTICIPA EN

W+
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LA ELABORACION DEL MISMO Y/O NO SE PRESENTA ' EN LA FECHA INDICADA,

(1) PROCEDERA A SU ELABORACION Y
FORMALIZACION, PROCEDIENDO A SU NOTIFICACION AL CONTRATISTA EN LOS TERMINOS DEL
ARTICULO 64, TERCER PARRAFO, DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS.

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS ___(79) HORAS DEL DIA
(80) EN LA CD. DE (5) . LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA
FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)
~ RESIDENTE DE UBRK ~SUPERVISUR DE UBRA™

POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

NOTAS:

1.- SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS.

2.- SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE
INTERVINIERON EN EL ACTO.

3.- EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA

LEYENDA SIGUIENTE:
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCION FISICA DEL CONTRATO NO.
{29y DEFECHA (31)

W Y
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| RECEPCION FISICA DE LOS "Numerales:
TRABAJOS DEL CONTRATO No.
RECURSO ESTATAL (F21-E) 61y 130 Fraccion |

Unidad Administrativa para gestion del | Subsecretaria de Auditoria a la
Formato: | Obra Publica de la Secretaria de
la Funcion Publica

1) Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

2)  Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

3)  Estructura Contable Presupuestal del proyecto ante la Secretaria de Finanzas.

4) Nombre asignado al proyecto.

5) Ciudad donde se realiza el acta de entrega-recepcién fisica.

6) Fecha en que se realiza el acta de entrega-recepcion fisica.

7)  Hora en la cual se da inicio el acta de entrega-recepcion fisica.

8) Localidad donde se ubica la obra.

9) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

10) Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

11) Razén social de la contratista.

12) Nombre del Superintendente de construccién por la contratista.

13) Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula la recepcion de los
trabajos mas relevantes.

14) Descripcion de los trabajos que se reciben.

15) Numero(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

16) Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

17) Importe del(os) oficio(s) can el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

18) En caso de existir otra(s) autorizacién(es) nimero del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacion o reduccién de recursos.

19) En caso de existir otra(s) autorizacion(es) fecha del oficio con el cual se autorizaron
los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccion de recursos.

20) En caso de existir otra(s) autorizacion(es) importe del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de recursos.

21) Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de monto.

22) Registro Federal de contribuyentes de la contratista.

23) Domicilio fiscal de la contratista.

24) Colonia del domicilio fiscal de la contratista.

25) Localidad del domicilio fiscal de la contratista.

26) Municipio del domicilio fiscal de la contratista.

27) Estado del domicilio fiscal de la contratista.

28) Caodigo Postal del domicilio fiscal de la contratista.

29) Numero del Contrato con el cual se registré la obra.

30) Importe Contratado originalmente.

31) Fecha de firma del contrato.

32) Numero de (los) convenio(s) con el (los) cual(es) se modifica el monto contratado.

33) Importe que modifica el (los) convenio(s).

34) Fecha en la cual se elaboré el convenio de modificacién de monto.

35) Importe final contratado con 9% convenios de modificacién de monto.

A W <+
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36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)
47)

48)
49)
50)
51)
52)
53)

54)

55)
56)
57)
58)
59)
60)
61)
62)
63)
64)

65)
66)

67)
68)

69)
70)

Numero de fianza(s) de anticipo(s).

Importe de fianza(s) de anticipo(s).

Razén social de la institucion que otargé la(s) fianza(s) de anticipo(s).

Numero de fianza(s) de cumplimiento.

Importe de |a fianza(s) de cumplimiento,

Razén social de |a institucion que otorgé la fianza(s) de cumplimiento.

Numero de fianza(s) de vicios ocultos.

Importe de |la fianza(s) de vicios ocultos.

Razon social de |a institucién que otorgd la(s) fianza(s) de vicios ocultos.

Numero de fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Razén social de la institucion que otorgd la(s) fianza(s) que modifica(n) a una
previamente existente.

Municipio donde se ubica la obra.

Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

Fecha programada en contrato para |la conclusion de los trabajos.

Fecha real de inicio de los trabajos.

Fecha real de conclusion de los trabajos.

Plazo en dias naturales contados a partir de la fecha de inicio real de los trabajos
hasta su conclusion.

En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se debera
contabilizar en dias naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su
inicio real.

En caso de haberse otorgado ampliacién(es) de plazo, se debera(n) contabilizar en
dias naturales.

En caso de haberse realizado madificacién(es) al plazo de ejecucién, se debera(n)
contabilizar en dias naturales.

Se debera anotar la nueva fecha de terminacién resultante de las modificaciones
autorizadas.

Se debera anotar el numero consecutivo de la(s) estimacion(es) tramitada(s) y
pagada(s).

Anotar el tipo de estimacion(es).

Fecha de estimacién(es).

Periodo que abarca la(s) estimacion(es).

Importe de la(s) estimacién(es).

Importe total estimado.

En caso de que al momento de realizarse el acta, exista(n) alguna(s) estimacion(es)
en tramite o pendiente de pago, se debera mencionar su niumero.

Importe total de la(s) estimacion(es) pendiente(s) de pago.

Consecutivo de estimacion(es) en la cual(es) se realizé la aplicacién de penas
convencionales.

Nimero de estimacion(es) en la(s) cual(es) se realizdé la aplicacion de penas
convencionales.

Importe de la(s) estimacion(es) en la cual(es) se realizé |la aplicacion de penas
convencionales,

Importe de la(s) sancién(es) por concepto de penas convencionales.

Numero de oficio mediante el cual se comunica la verificacion de la conclusién de

los trabajos. \
/
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71)

72)
73)

74)
75)

76)

77)
78)

80)

Fecha del oficio mediante el cual se comunica la verificaciéon de la conclusién de los
trabajos.

Fecha de terminacion de los trabajos.

Relacién de documentacién entregada junto con la obra (manuales e instructivos de
operacion, mantenimiento, certificados de garantia de calidad y funcionamiento,
planos correspondientes a la construccion final, etc). Asi como declaracion de que
el residente recibid del contratista toda la documentacién derivada de la realizacién
de los trabajos.

Fecha en la cual la contratista realizé la entrega formal de la fianza de vicios ocultos.
Espacio libre para comentarios, o lo que el superintendente de la contratista
considere pertinente anotar.

Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se establece el plazo para
realizar el Finiquito respectivo.

Fecha programada para realizar el finiquito de los trabajos.

Hora en |a cual se programoé realizar el finiquito de los trabajos.

Hora en |a cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.
Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.

\\\-Q\.\ I
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F21-F: ACTA DE RECEPCION FiSICA DE LOS TRABAJOS DEL
CONTRATO No.____ RECURSO FEDERAL

EJECUTOR DEL GASTO: (1)
DIRECCION: (2)
ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)

OBRA: {4)

EN LA CIUDAD DE (5) DEL (6)
SIENDO LAS (7) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA  DENOMINADA
(4)

UBICADAS EN (8) ,
LAS PERSONAS CUYOS NOMBRE Y CARACTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A
CONTINUACION:

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1 ELC.

(9) EN SU CARACTER DE RESIDENTE DE
OBRA (Y EN SU CASO) EL C. (10) EN SU CARACTER DE
SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (11)
EL C. (12) EN SU CARACTER DE
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, REGLAMENTO 164 DE SU, Y LA CLAUSULA

(13} DEL CONTRATO, LA RECEPCION FiSICA DE LOS TRABAJOS QUE SE
DESCRIBEN A CONTINUACION:

(14)

\. S T}//jh
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NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. AUTORIZADA
(15) (16) (17)
NUMERO DE OFICIO (8) FECHA (S) INV. REDUCCION/AMPLIACION
(18) (19) (20)
INVERSION AUTORIZADA (21)
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE (11) R.F.C. (22)
DIRECCION (23) COLONIA (24)
LOCALIDAD (25) MUNICIPIO (26) ESTADO (27)
CODIGO POSTAL, (28)
IMPORTE CONTRACTUAL
CONTRATO No: (29) IMPORTE: (30) FECHA: (31)
CONVENIO No (EN SU CASOQ): (32) IMPORTE: (33) FECHA:__(34)
IMPORTE TOTAL CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS: (35)

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS

TIPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA
ANTICIPO (36) (37) (38)
CUMPLIMIENTO (39) (40) (41)
VICIOS OCULTOS (42) (43) (44)
ENDOSO (45) (48) (47)
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TARASLIR

DATOS DE LA OBRA

DESCRIPCION: (4)

LOCALIDAD: (8) MUNICIPIO: (48)

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: (49) FECHA PROGRAMADA DE TERMINO: __(50)
FECHA REAL DE INICIO: (51) FECHA REAL DE TERMINO: (52)

PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: (63)  DIAS NATURALES.

MODIFICACIONES AL PERIODO DE EJECUCION CONTRATADO

PLAZO DIFERIDO Y/O PRORROGADO (54) DIAS NATURALES,

AMPLIACION DE PLAZO: (55) DIAS NATURALES,

PLAZO DE EJECUCION MODIFICADO: (56) DIAS NATURALES.

FECHA DE TERMINACION MODIFICADA: (57) (DD/MMM/AAAA)
RELACION DE ESTIMACIONES

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA, DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS
POR (1) ., SON LAS QUE SE RELACIONAN A

CONTINUACION:

No TIPO DE PERIODO QUE MONTO
ESTIMACION ESTIMACION COMPRENDE ESTIMADO
(58) (59) (60) (61) (62)
TOTAL: (63)

EN CASO DE QUE SE TENGAN ESTIMACIONES PENDIENTES DE TRAMITE, AUTORIZACION Y PAGO,
SE DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE NOTA:

"SE TIENEN (64) ESTIMACIONES €N TRAMITES, POR UN MONTO APROXIMADO DE

$oo, e
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EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SE HUBIERA HECHO ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES SE DEBERA INCLUIR EL SIGUIENTE TEXTO Y TABLA.

"LAS PENAS CONVENCIONALES A LAS QUE SE HIZO ACREEDOR EL CONTRATISTA POR ATRASO Y/O
POR MORA SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION"

ESTIMACION EN QUE SE | IMPORTE DE LA . IMPORTE DE LA

APLICO ESTIMACION SANCION
(66) | (87) (68) (69)

VERIFICACION DE TERMINACION DE LOS TRABAJOS

EL RESIDENTE DE OBRA, (9) , DE LA (1)
, DE ACUERDO CON EL OFICIO DE VERIFICACION DE

TERMINACION DE LOS TRABAJOS No. ___ (70) . DE FECHA (71
PERSONALMENTE VERIFICO QUE LOS TRABAJOS OBJETO DE ESTE CONTRATO FUERON
TOTALMENTE CONCLUIDOS EL DIA (72) POR LO QUE EN REPRESENTACION
DE LA (1) SE RECIBEN EN LOS TERMINOS DEL CONTRATO,
RESERVANDOSE EL DERECHO DE HACER POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE PROCEDAN
POR PAGOS INDEBIDOS Y VICIOS OCULTOS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE

(1) TENGA DERECHO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
CONTRATO, SUS ANEXOS Y CONVENIOS.

EL CONTRATISTA DECLARA QUE HIZO ENTREGA DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:
(73)

AL (8) RESIDENTE DE OBRA.

GARANTIA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS, QUEDA VIGENTE DURANTE 365 DIAS NATURALES A PARTIR DE LA

FECHA DE RECEPCION DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN LA PRESENTE ACTA, LA FIANZA No. \%
_(42) + | EXPEDIDA POR \

\kw\ww/
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PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS, LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDC EN SU EJECUCION, MISMA QUE FUE
ENTREGADA POR EL CONTRATISTA EN (74) EXHIBIENDO
EN EL PRESENTE ACTO, LA CONSTANCIA DEL ACUSE DE RECIBO Y VERIFICACION
CORRESPONDIENTE. LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRAN
AUTOMATICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL PLAZO PARA HACERLE EXIGIBLE, SIEMPRE Y
CUANDO (1) NO HUBIERA PRESENTADO ANTE
LA INSTITUCION AFIANZADORA RECLAMACION DE PAGO,

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUGCCION, (12)
A NOMBRE Y REPRESENTACION DE (11)
MANIFIESTA LO SIGUIENTE: (75)

NOTAS: CUANDO UN CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO A PRESENTAR
SOLICITUDES DE AJUSTE DE COSTOS, POR PARTE DEL EJECUTOR DEL GASTO SE DEBERA INCLUIR
LA SIGUIENTE LEYENDA:

POR SU PARTE EL RESIDENTE DE OBRA, (9) A
NOMBRE Y REPRESENTACION DE LA (1) , MANIFIESTA
QUE, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 178 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EL CONTRATISTA DEBERA PRESENTAR AL EJECUTOR
DEL GASTO POR ESCRITO LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS ACOMPANADA DE LA
DOCUMENTACION SOPORTE.

NOTIFICACION DEL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE CELEBRARA EL FINIQUITO

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS 168 DE SU REGLAMENTO, Y LA CLAUSULA (76)
DEL CONTRATO, SE CITA AL:

CONTRATISTA PARA QUE SE PRESENTE EN LAS OFICINAS DE LA (1)

CITAEN (2) ALAS __ (78)

HORAS, PARA LLEVAR A CABO LA ELABORACION Y FORMALIZACION DEL FINIQUITO DEL CONTRATO,

EN EL ENTENDIDO DE QUE S| EL CONTRAT|STA A TRAVES DE SU REPRESENTANTE NO PARTICIPA EN

LA ELABORACION DEL MISMO Y/ NO SE PRESENTA EN LA FECHA INDICADA, ,\

¢ W' e
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TARAS LY

1 PROCEDERA A SU ELABORACION Y
FORMALIZACION, PROCEDIENDO A SU NOTIFICACION AL CONTRATISTA EN LOS TERMINOS DEL
ARTICULO 64, TERCER PARRAFO, DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS,

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS ___(79) HORAS DEL DIA
(80) ENLACD.DE (5) , LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA,
FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)

~ RESIDENTE DE OBRA ~SUPERVISOR DE OBRA

POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

NOTAS:

1.- SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS.
2.- SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE

INTERVINIERON EN EL ACTO.
3.- EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA

LEYENDA SIGUIENTE:
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCION FISICA DEL CONTRATO NO

(29) , DE FECHA (31)

\\ o " " 1]
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19)

20)

21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)

35)
36)

ACTA DE RECEPCION FISICA DE LOS "Numerales:
TRABAJOS DEL CONTRATO No.

RECURSO FEDERAL (F21-E) F?;'c!r;i"diﬂl

Unidad Administrativa para gestion del Subsecretaria de Auditoria a la
Formato: | Obra Plblica de la Secretaria de
la Funcién Pablica

Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Estructura Contable Presupuestal del proyecto ante la Secretaria de Finanzas.
Nombre asignado al proyecto.

Ciudad donde se realiza el acta de entrega-recepcién fisica.

Fecha en que se realiza el acta de entrega-recepcién fisica.

Hora en la cual se da inicio el acta de entrega-recepcion fisica.

Localidad donde se ubica la obra.

Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.
Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.
Razdén social de la contratista.

Nombre del Superintendente de construccién por la contratista.

Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula la recepcion de los
trabajos mas relevantes.

Descripcién de los trabajos que se reciben.

Numero(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.
Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

En caso de existir otra(s) autorizacién(es) numero del oficio con el cual se autorizaron
los recursos del proyecto sea por ampliacion o reduccion de recursos.

En caso de existir otra(s) autorizacién(es) fecha del oficio con el cual se autorizaron
los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de recursos.

En caso de existir otra(s) autorizacion(es) importe del oficio con el cual se autorizaron
los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de recursos.

Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de monto.
Registro Federal de contribuyentes de la contratista.

Domicilio fiscal de la contratista.

Colonia del domicilio fiscal de la contratista.

Localidad del domicilio fiscal de |a contratista.

Municipio del domicilio fiscal de la contratista.

Estado del domicilio fiscal de la contratista.

Cadigo Postal del domicilio fiscal de la contratista.

Numero del Contrato con el cual se registro la obra.

Importe Contratado originalmente.

Fecha de firma del contrato.

Ndmero de (los) convenio(s) con el (los) cual(es) se modifica el monto contratado.
Importe que modifica el (los) convenio(s).

Fecha en |la cual se elaboro el convenio de modificacion de monto.

Importe final contratado con los convenios de medificacion de monto.

Numero de fianza(s) de anticipo(s)\\,

3\ LN T
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37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)
50)
51)
52)
53)

54)

55)
56)
57)
58)
59)
60)
61)
62)
63)
64)

65)
66)

67)
68)

69)
70)

71)

Importe de fianza(s) de anticipo(s).

Razén social de la institucién que otorgé la(s) fianza(s) de anticipo(s).

Numero de fianza(s) de cumplimiento.

Importe de la fianza(s) de cumplimiento.

Razén social de la institucion que otorgé la fianza(s) de cumplimiento.

Numero de fianza(s) de vicios ocultos.

Importe de la fianza(s) de vicios ocultos,

Razén social de la institucion que otorgé la(s) fianza(s) de vicios ocultos.

Numero de fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Importe de |a fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Razén social de la institucién que otorgd la(s) fianza(s) que modifica(n) a una
previamente existente.

Municipio donde se ubica la obra.

Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

Fecha programada en contrato para la conclusion de los trabajos.

Fecha real de inicio de los trabajos.

Fecha real de conclusion de |os trabajos.

Plazo en dias naturales contados a partir de la fecha de inicio real de los trabajos
hasta su conclusién.

En casc de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se debera
contabilizar en dias naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su
inicio real.

En caso de haberse otorgado ampliacién(es) de plazo, se debera(n) contabilizar en
dias naturales.

En caso de haberse realizado modificacion(es) al plazo de ejecucion, se debera(n)
contabilizar en dias naturales.

Se debera anotar la nueva fecha de terminacién resultante de las modificaciones
autorizadas.

Se debera anotar el numero consecutivo de la(s) estimacién(es) tramitada(s) y
pagada(s).

Anotar el tipo de estimacién(es).

Fecha de estimacion(es).

Periodo que abarca la(s) estimacién(es).

Importe de la(s) estimacién(es).

Importe total estimado.

En caso de que al momento de realizarse el acta, exista(n) alguna(s) estimacién(es)
en tramite o pendiente de pago, se debera mencionar su nimero.

Importe total de la(s) estimacion(es) pendiente(s) de pago.

Consecutivo de estimacién(es) en la cual(es) se realizé la aplicacién de penas
convencionales.

Numero de estimacién(es) en la(s) cual(es) se realizé la aplicacién de penas
convencionales.

Importe de la(s) estimacién(es) en la cual(es) se realizé la aplicacién de penas
convencionales.

Importe de la(s) sancién(es) por concepto de penas convencionales.

Numero de oficio mediante el cual se comunica la verificacién de la conclusién de
los trabajos.

Fecha del oficio mediante el cual sﬁﬁomunica la verificacién de la conclusién de los

trabajos. X\ “\/\ A\ /



18 DE ENERO DE 2023

PERIODICO OFICIAL

370

TABASEOY

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el gjercicio, control, seguimiento y v

aluacion geal

de Tabasc«

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estad:

'72)
73)

74)
75)

76)

77)
78)
79)
80)

Fecha de terminacion de los trabajos.

Relacién de documentacion entregada junto con la obra (manuales e instructivos de
operacion, mantenimiento, certificados de garantia de calidad y funcionamiento,
planos correspondientes a la construccion final, etc). Asi como declaracion de que
el residente recibid del contratista toda la documentacion derivada de |a realizacién
de los trabajos.

Fecha en la cual la contratista realiz6 Ia entrega formal de |a fianza de vicios ocultos.
Espacio libre para comentarios, o lo que el superintendente de la contratista
considere pertinente anotar.

Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se establece el plazo para
realizar el Finiquito respectivo.

Fecha programada para realizar el finiquito de los trabajos.

Hora en la cual se programo realizar el finiquito de los trabajos.

Hora en la cual se da por concluida el acta de recepcion fisica de los trabajos.
Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.

%w Siped
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F22-E: ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO

No. RECURSO ESTATAL
EJECUTOR DEL GASTO: (1)
DIRECCION: (2)
ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)
OBRA; (4)
EN LA CIUDAD DE (5) DEL, (6)
SIENDO LAS _(7) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA (4)
UBICADAS  EN
(8) __. LAS PERSONAS

CUYOS NOMBRE Y CARACTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A CONTINUACION;

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)

EL C. (9) EN SU CARACTER DE RESIDENTE
DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. (10) EN SU CARACTER DE
SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (11)

EL C. (12) EN SU CARACTER DE

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 140 DE SU REGLAMENTO
¥ LA CLAUSULA (13) DEL CONTRATO, EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS QUE SE
ESPECIFICAN A CONTINUACION:

DATOS GENERALES DEL CONTRATO.

No. DE CONTRATO: (14)
DESCRIPCION DEL CONTRATO: (15)

IMPORTE DEL CONTRATO: \ (16)
PLAZO DE EJECUCION: (17)

N +— 2>
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FECHA DE INICIO SEGUN CONTRATO:

(18)

FECHA DE TERMINACION SEGUN CONTRATO:

(19)

MODIFICACIONES CONTRACTUALES

IMPORTE DE CONVENIO (S):

(20)

IMPORTE TOTAL (INCLUYE CONVENIO):

(21)

IMPORTE REAL EJERCIDO:

(22)

FECHA DE INICIO REAL:

(23)

AMPLIACION DE PLAZO:

(24)

PLAZO DE EJCUCION TOTAL (INCLUYE AMPLIACION):
DIAS DIFERIDOS: (26) DEL (27)

(25)

AL (28)

DIAS PRORROGADOS POR SUSPENSION: (29)

DEL (30) AL (31)

FECHA DE TERMINACION REAL:

(32)

TAS :
EN CASO DE DIFERIMIENTO, SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES, DESCRIBIR LAS CAUSAS QUE DIERON
ORIGEN:
EN CASO DE PENAS CONVENCIONALES, DESCRIBIR EL MONTO.

RELACION DE ESTIMACIONES
LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS POR LA
(1) SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION:

No. TIPO DI
ESTIMACION ESTIMACION

PERIODO QUE
COMPRENDE

MONTO
ESTIMADO

MONTO
ACUMULADO

TOTAL: (39) (40)

COMO RESULTADO DEL FINIQUITO EL EJECUTOR DEL GASTO Y EL CONTRATISTA DETERMINARON

w
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1.- SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE DEL
FINIQUITO DE LOS TRABAJOS ES EL SIGUIENTE:

No TIFO [E PERIODO QUE MONTO MONTD
ESTIMIACION ESTIMACION COMPRENDE ESTIMADO ACUMULADO

(36) (37) (38)
TOTAL: (39) (40)

2.- SALDOS EN CONTRA DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE A
DEDUCIR 0 SALDAR POR LA CONTRATISTA ES EL
SIGUIENTE; (41)

GARANTIA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, QUEDA VIGENTE POR UN PERIODO DE
365 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LOS TRABAJOS,
ASENTADA EN EL ACTA DE RECEPCION FISICA DE ESTE CONTRATO, LA FIANZA NO.

(42) EXPEDIDA POR (43) )
PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS, LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU EJECUCION. LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRAN AUTOMATICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL

PLAZO PARA HACERLA EXIGIBLE, SIEMPRE Y CUANDO LA
(1) NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA

INSTITUCION AFIANZADORA RECLAMACION DE PAGO.

NOTAS.-

1- EN CASO DE DETERMINAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, SE ASENTARA LA SIGUIENTE

LEYENDA:

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION, (12)

ANOMBRE Y REPRESENTACION DE (11)

MANIFIESTA QUE UNA VEZ DETERMINADO EL FINIQUITO, NO TIENE OTRAS RECLAMACIONES QUE

HACER A LA (1) . OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIQUITO

QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO EN CUESTION.
POR LO QUE NO SE RESERVA DERECHO DE EJERCER ACCIONES DE TIPQ ADMINISTRATIVO, CIVIL,

PENAL, MERCANTIL O DE CUALQUIER OTRA CONTRA LA (1) s
2.- EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO DE EJERCER ACCIONES,

SE ASENTARA EL MOTIVO QUE DA ORIGEN:

UN EJEMPLO PUEDE SER POR AJUSTES DE QOSTOS
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3- EN CASO DE QUE LA LIQUIDACION DEL FINIQUITO SE HAGA DENTRO DE LOS PLAZOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY, SE ASENTARA LA SIGUIENTE LEYENDA:

ESTE DOCUMENTO SE UTILIZA COMO “ACTA ADMINISTRATIVA" DANDO POR EXTINGUIDOS LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES, MANIFESTANDO TANTO EL EJECUTOR DEL GASTO Y
EL CONTRATISTA QUE NO EXISTEN OTROS ADEUDOS Y POR LO TANTO CONVIENEN EN QUE SE DAN
POR TERMINADOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE GENERA EL. CONTRATO, SIN DERECHO A
ULTERIOR RECLAMACION.

4.- AL NO SER FACTIBLE EL PAGO INDICADO, SE PROCEDERA A ELABORAR EL ACTA ADMINISTRATIVA

PREVISTA EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULQ 87 DE LA LEY

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (44) HORAS DEL DIA
(45) , EN LA CD. DE (5) , FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE

LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

POR EL EJECUTOR DEL GASTO

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMEBRE Y FIRMA)
~ RESIDENTE DE OBRA UPERVI

POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

NOTAS:

1.- SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS.

2- SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE

INTERVINIERON EN EL ACTO.

3.- EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA

LEYENDA SIGUIENTE:

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCION FISICA DEL CONTRATO NO. __
(14) . DE FECHA___ (468).

)
NS
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ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS Numerales:
DEL CONTRATO No.____ 61y 130

RECURSO ESTATAL (F22-E) Fraccién |

Unidad Administrativa para gestion del Subsecretaria de Auditoria a la
Formato: | Obra Publica de la Secretaria de la
Funcién Pablica

Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Estructura contable presupuestal del proyecto ante la Secretaria de Finanzas.
Nombre asignado al proyecto.

Ciudad donde se realiza el finiquito.

Fecha donde se realiza el finiquito.

Hora en |a cual se da inicio el finiguito.

Localidad donde se ubica la obra.

Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.
Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del
gasto.

Razén social de la contratista.

Nombre del superintendente de construccién por la contratista.

Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula el finiquito de
los trabajos.

Numero del contrato con el cual se registré la obra.

Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato.

Importe contratado originalmente.

Plazo de ejecucion de los trabajos seguin contrato.

Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

Fecha programada en contrato para la conclusién de los trabajos.

Importe que modifica el (los) convenio(s).

Suma del monto contratado mas el importe del o (los) convenio(s).

Monto ejercido (pagado).

Fecha real de inicio de los trabajos.

En caso de haberse otorgado ampliacion(es) de plazo, se debera(n) contabilizar
en dias naturales.

En caso de haberse realizado madificacién(es) al plazo de ejecucién, se
debera(n) contabilizar en dias naturales.

En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se debera
contabilizar en dias naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su
inicio real.

Fecha de inicio de los trabajog segun diferimiento.

T el

h
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30)
31)
32)
33)

34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
486)

Fecha de terminacién de los trabajos segun diferimiento.

En caso de haberse otorgada suspension (es) se deberan contabilizar en dias
naturales en que estuvieron suspendidos los trabajos.

Fecha de inicio de |la suspensién.

Fecha de terminacion de la suspensién.

Fecha de terminacién real diferida y prorrogada.

Se debera anotar el nimero consecutivo de la(s) estimacién(es) tramitada(s) y
pagada(s).

Anotar el tipo de estimacién(es) (trabajos ejecutados, conceptos no previstos en
el catalogo del contrato, cantidades adicionales, de ajuste de costo cuando
corresponda y de gastos no recuperables).

Fecha de estimacién(es).

Periodo que abarca la(s) estimacion(es).

Importe de la(s) estimacién(es).

Monto acumulado de la(s) estimacion(s).

Importe total estimado.

Monto total acumulado de la(s) estimacion(s).

Monto a reintegrar por el contratista.

Numero de fianza(s) de vicios ocultos.

Razén social de la institucién que otorgé la(s) fianza(s) de vicios ocultos.

Hora en |la cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.
Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.
Fecha de firma del contrato

H
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F22-F: ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO

No. RECURSO FEDERAL
EJECUTOR DEL GASTO: (1)
DIRECCION: (2)
ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)
OBRA; (4)
EN LA CIUDAD DE (5) DEL, (6)
SIENDO LAS ___(7) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA (4)
UBICADAS  EN
(8) . LAS PERSONAS

CUYOS NOMBRE Y CARACTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A CONTINUACION:

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)
EL C. (9) EN SU CARACTER DE RESIDENTE
DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. (10) EN SU CARACTER DE

SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (11)
EL C. (12) EN SU CARACTER DE
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 168 DE SU REGLAMENTO Y LA CLAUSULA

(13) DEL CONTRATO, EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS QUE SE ESPECIFICAN A
CONTINUACION:

DATOS GENERALES DEL CONTRATO.

No. DE CONTRATO: (14)
DESCRIPCION DEL CONTRATO:; (15) ‘#f\
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IMPORTE DEL CONTRATO: (16)
PLAZO DE EJECUCION: (17)
FECHA DE INICIO SEGUN CONTRATO: (18)
FECHA DE TERMINACION SEGUN CONTRATO: (19)

MODIFICACIONES CONTRACTUALES

IMPORTE DE CONVENIO (S):

(20)

IMPORTE TOTAL (INCLUYE CONVENIO): (21)

IMPORTE REAL EJERCIDO:
FECHA DE INICIO REAL:
AMPLIACION DE PLAZO:

(22)

(23)

(24)

PLAZQ DE EJECUCION TOTAL (INCLUYE AMPLIACION): (25)

DIAS DIFERIDOS: (26)

DEL (27) AL (28)

DIAS PRORROGADOS POR SUSPENSION: (29) DEL, (30) AL (31)

FECHA DE TERMINACION REAL:

NOTAS :

EN CASO DE DIFERIMIENTO, SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES, DESCRIBIR LAS CAUSAS QUE DIERON

ORIGEN:

EN CASO DE PENAS CONVENCIONLES, DESCRIBIR EL MONTO.

RELACION DE ESTIMACIONES
LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS POR LA
(1) SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION:

Noe TIPO DE
ESTIMACION

PERICDO QUE MONTO MONTO

FECHA o e - . P
COMPRENDE ESTIMADO: ACUMULADO

ESTIMACION
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COMO RESULTADO DEL FINIQUITO EL EJECUTOR DEL GASTO Y EL CONTRATISTA DETERMINARON
QUE EXISTEN:

1.- SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE DEL
FINIQUITO DE LOS TRABAJOS ES EL SIGUIENTE:

Na. | TIPO DI = PERIODD QUE ‘ MONTO MONTO
ESTIMACION ESTIMACION rix COMPRENDE ESTIMADO ACUMULADO:
(34) | (35) | (36) (37) (38)
TOTAL: (39) (40)

2.- SALDOS EN CONTRA DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE A
DEDUCIR 0] SALDAR POR LA CONTRATISTA ES EL
SIGUIENTE_ (41)

LOS CONCEPTOS GENERALES QUE DIERON ORIGEN A LOS CREDITOS A FAVOR Y/0 EN CONTRA DEL CONTRATISTA SON
LOS SIGUIENTES:

TENIENDO COMO SALDO RESULTANTE LA CANTIDAD DE
MISMA QUE SERA LIQUIDADA EN LA FECHA A LAS

00.00 HORAS EN EL LUGAR

EN CASO DE QUE SE HAYAN PRESENTADO LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES O SOBRE COSTOS, A
CONTINUACION SE DESCRIBEN LAS RAZONES QUE JUSTIFICAN LA APLICACION DE LA QUE EN SU CASO SE HAYA
APLICADO

GARANTIA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS, QUEDA VIGENTE POR UN PERIODO DE 365 DIAS NATURALES

CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN EL ACTA DE

RECEPCION Fisica DE ESTE CONTRATO, LA FIANZA NO.
(42) EXPEDIDA POR (43)

PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS§)\ VICIOS OCULTOS, LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA

Ry,
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RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU EJECUCION. LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRAN AUTOMATICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL

PLAZO PARA HACERLA EXIGIBLE, SIEMPRE o CUANDO LA
(1) NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA

INSTITUCION AFIANZADORA RECLAMACION DE PAGO.

NOTAS.-

1- EN CASO DE DETERMINAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, SE ASENTARA LA SIGUIENTE

LEYENDA:

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION, (12)

ANOMBRE Y REPRESENTACION DE (11) ;

MANIFIESTA QUE UNA VEZ DETERMINADO EL FINIQUITO, NO TIENE OTRAS RECLAMACIONES QUE

HACER A LA (1) . OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIQUITO

QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO EN CUESTION,

POR LO QUE NO SE RESERVA DERECHO DE EJERCER ACCIONES DE TIPO ADMINISTRATIVO, CIVIL,
PENAL, MERCANTIL O DE CUALQUIER OTRA CONTRA LA (1)

2.-EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO DE EJERCER ACCIONES,
SE ASENTARA EL MOTIVO QUE DA ORIGEN:
UN EJEMPLO PUEDE SER POR AJUSTES DE COSTOS

3.- EN CASO DE QUE LA LIQUIDACION DEL FINIQUITO SE HAGA DENTRO DE LOS PLAZOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY, SE ASENTARA LA SIGUIENTE LEYENDA:

ESTE DOCUMENTO SE UTILIZA COMO ‘ACTA ADMINISTRATIVA" DANDO POR EXTINGUIDOS LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES, MANIFESTANDO TANTO EL EJECUTOR DEL GASTO Y
EL CONTRATISTA QUE NO EXISTEN OTROS ADEUDOS Y POR LO TANTO CONVIENEN EN QUE SE DAN
POR TERMINADOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO, SIN DERECHO A
ULTERIOR RECLAMACION.

4.- AL NO SER FACTIBLE EL PAGO INDICADO, SE PROCEDERA A ELABORAR EL ACTA ADMINISTRATIVA

PREVISTA EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 64 DE LA LEY

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (44) _HORAS DEL DIA
(45) . EN LA CD. DE (5) , FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE

LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

w T )
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POR EL EJECUTOR DEL GASTO

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)
" RESIDENTE DE OBRA “SUPERVISOR DE OBRA
POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCION FISICA DEL CONTRATO
No. (14)  DEFECHA ___(46) .

NOTAS:

1.- SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS.

2.- SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE
INTERVINIERON EN EL ACTO

3.- EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA
LEYENDA SIGUIENTE:

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCION FISICA DEL CONTRATO NO.
(14) , DE FECHA__(48)

}
e e O
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ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS Numerales:
DEL CONTRATO No. 61 y 130

RECURSO FEDERAL (F-22F) Fraccién |

Unidad Administrativa para gestién del Subsecretaria de Auditoria a la
Formato: | Obra Pablica de la Secretaria de la
Funclén Pdblica

1) Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

2)  Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

3)  Estructura contable presupuestal del proyecto ante la Secretaria de Finanzas.

4)  Nombre asignado al proyecto.

5) Ciudad donde se realiza el finiquito.

8) Fecha donde se realiza el finiquito.

7)  Hora en la cual se da inicio el finiquito.

8) Localidad donde se ubica la obra.

9)  Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

10) Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del
gasto.

11) Razén social de la contratista.

12) Nombre del superintendente de construccién por la contratista.

13) Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula el finiquito de
los trabajos.

14) Numero del contrato con el cual se registré la obra.

15) Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato.

16) Importe contratado originalmente.

17) Plazo de ejecucién de los trabajos segln contrato.

18) Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

19) Fecha programada en contrato para la conclusién de los trabajos.

20) Importe que modifica el (los) convenio(s).

21) Suma del monto contratado mas el importe del o (los) convenio(s).

22) Monto ejercido (pagado).

23) Fecha real de inicio de los trabajos.

24) En caso de haberse otorgado ampliacién(es) de plazo, se debera(n) contabilizar
en dias naturales.

25) En caso de haberse realizado modificacién(es) al plazo de ejecucion, se
debera(n) contabilizar en dias naturales.

26) En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se debera
contabilizar en dias naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su
inicio real. ‘f

27) Fecha de inicio de los trabajos segun diferimiento.

w 70
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Fecha de terminacién de los trabajos segun diferimiento.

En caso de haberse otorgada suspensién (es) se deberan contabilizar en dias
naturales en que estuvieron suspendidos los trabajos.

Fecha de inicio de la suspension.

Fecha de terminacién de la suspensioén.

Fecha de terminacion real diferida y prorrogada.

Se debera anotar el nimero consecutivo de la(s) estimacién(es) tramitada(s) y
pagada(s).

Anotar el tipo de estimacion(es) (trabajos ejecutados, conceptos no previstos en
el catalogo del contrato, cantidades adicionales, de ajuste de costo cuando
corresponda y de gastos no recuperables).

Fecha de estimacion(es).

Periodo que abarca la(s) estimacion(es).

Importe de la(s) estimacion(es).

Monto acumulado de la(s) estimacion(s).

Importe total estimado.

Monto total acumulado de la(s) estimacion(s).

Monto a reintegrar por el contratista.

Nuamero de fianza(s) de vicios ocultos.

Razén social de la institucién que otorgé la(s) fianza(s) de vicios ocultos.

Hora en |a cual se da por concluida el acta de recepcion fisica de los trabajos.
Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepcién fisica de los trabajos.
Fecha de firma del contrato




18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 384

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

FPara el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del

i

Gasto Fublico del Poder Ejecutivo del Estade de Tabasco

TABASCO

F23-E: ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO No.
RECURSO ESTATAL

EJECUTOR DEL GASTO: (1)
DIRECCION: (2)
ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)

OBRA: (4)

LUGAR, FECHA Y HORA

EN LA CIUDAD DE (5) DEL (6)
SIENDO  LAS (7) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA  DENOMINADA
(8)
UBICADAS EN (9)

NOMBRE Y CARGO DE LOS ASISTENTES

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)
EL C. (10) EN SU CARACTER DE
RESIDENTE DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. (11) EN SU

CARACTER DE SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (12)
ELC. (13) EN SU CARACTER
DE SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 142 DE SU REGLAMENTO, Y LA

CLAUSULA (14) DEL CONTRATO, SE LEVANTA EL ACTA ADMINISTRATIVA DE
CIERRE, PARA DAR POR EXTINGUIDOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE SE
ESPECIFICA A CONTINUACION: (15)

(18)

\\N\ <+ ~
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DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

LOS TRABAJOS CONSISTIERON EN: (18)

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO

AUTORIZACION DE RECURSOS:

NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. AUTORIZADA
a7 (18) (19)

NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. REDUCCION/AMPLIACION
(20) (21) (22)

INVERSION TOTAL AUTORIZADA (23)

DATOS TECNICOS:

CONTRATO No (14) IMPORTE: (24) FECHA ___ (25)

ORIGEN DEL RECURSO: (26)

ANTICIPO OTORGADO: (27)

FECHA DE INICIO S/ICONTRATO: (28)

FECHA DE TERMINACION S/CONTRATO: (29)

PLAZO DE EJCUCION S/CONTRATO: (30)

IMPORTE TOTAL (INCLUYENDO AMPLIACION): (31)

PLAZO DE EJECUCION (INCLUYE AMPLIACION): (32)

FECHA DE TERMINACION REAL: (33)

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS

TIPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA

ANTICIPO ' (34) ' (35) (36)
CUMPLIMIENTO (37) (38) (39)
VICIOS OCULTOS (40) (41) (42)
ENDOSO (43) \ (44) (45)
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RELACION DE ESTIMACIONES

TRAMITADAS Y PAGADAS AL RECEPCIONAR LOS TRABAJOS
(46) (a7) (48) (49) (50)
(51)

RELACION DE OBLIGACIONES, FORMA Y FECHA EN QUE SE CUMPLIERON

OBLIGACIONES (IMPORTE A FAVOR O EN CONTRA DEL CONTRATISTA) DETERMINADAS EN
EL FINIQUITO: (52)
FORMA EN QUE SE CUBRIERON:

(53)
FECHA EN QUE DIO CUMPLIMIENTO: (54)

MANIFESTACION DE LAS PARTES

ASIMISMO, AMBAS PARTES MANIFIESTAN QUE NO EXISTEN ADEUDOS NI RECLAMACIONES QUE
HACER, POR LO TANTO, SE DAN POR EXTINGUIDAS LAS OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO,
OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIQUITO QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO
NUMERO (15) ASI COMO EL RECIBO MAS EFICAZ DEL MISMO.

OBSERVACIONES: (55)

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS __(56)__ HORAS DEL DIA
(57) ,EN LA CD. DE . (5) , LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA,
FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS\QUE EN ELLA INTERVINIERON.

N Tl
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£

TARAS

NOTAS:

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimienlo vy evaluacion

Gasto Pi T lice del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

POR EL EJECUTOR DEL GASTO

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)

PERSONAL DEL AREA JURIDICA O ADMINISTRATIVA

POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)

“SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

1.- SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS.
2.- SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE INTERVINIERON

EN EL ACTO.

3.- EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA LEYENDA

SIGUIENTE:

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. (14) . DE FECHA (25)

h
aw + 7 )
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Para el ejercicio, control seguimiento y evaluacion de|
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

&

TABASCLY

["/ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE | Numeral: 130
DERECHOS Y OBLIGACIONES Fraccién I
RECURSO ESTATAL S

Unidad Administrativa para gestién del | Subsecretaria de Auditoria a la
Formato: | Obra Publica de la Secretaria de
la Funcidn Pablica

Nombre |la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

2) Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

3) Clave de la dependencia o entidad ejecutora ante la Secretaria de Finanzas.
4) Nombre asignado al proyecto.

5) Ciudad donde se inicia el acta administrativa de extincién de derechos y

obligaciones.

6) Fecha en que se inicia el acta administrativa de extincién de derechos y
obligaciones.

7) Hora en la cual se inicia el acta administrativa de extincion de derechos y
obligaciones.

8) Area donde se lleva a cabo el acto.

9) Localidad donde se ubica el area donde se realiza el acto.

10) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora.

11)  Nombre del supervisor de obra |la dependencia o entidad ejecutora.

12) Raz6n social de |la contratista.

13) Nombre del superintendente de construccién por la contratista.

14)  Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula |a realizacion
del acta administrativa.

15)  Numero del contrato con el cual se registré la obra.

16) Descripcion de los trabajos que se ejecutaron.

17)  Numero(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

18) Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

19) Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.

20) En caso de existir otra(s) autorizacién(es) nimero del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

21) En caso de existir otra(s) autorizacion(es) fecha del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

22) En caso de existir otra(s) autorizacién(es) Importe del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

23) Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de
monto.

24) Importe contratado originalmente.

25) Fecha de firma del contrato.

26) Origen o fuente de los recursos.

27) Importe del(os) anticipo(s) otorgado(s).

28) Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

29) Fecha programada en contrat§ para la conclusién de los trabajos.

N\ Ao
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Para el gjercicio, control sequimienta y avaluacion de!

Gaslo Pablico del Pods; cleculivo del =

30)
31)

32)

33)
34)
35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)

48)
47)
48)
49)
50)
51)
52)
53)
54)
55)
56)

57)

Plazo de ejecucion contabilizado en dias naturales, programada en contrato.
Importe final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de
modificacion de monto.

Plazo final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de modificacion
de plazo.

Fecha real de conclusion de los trabajos.

Numero de fianza(s) de anticipo(s).

Importe de fianza(s) de anticipo(s).

Razén social de la institucién que otorgé la(s) fianza(s) de anticipo(s).

Numero de fianza(s) de cumplimiento.

Importe de |a fianza(s) de cumplimiento.

Razén social de la institucién que otorgé la fianza(s) de cumplimiento.

Numero de fianza(s) de vicios ocultos.

Importe de la fianza(s) de vicios ocultos.

Razén social de la institucién que otorgd la(s) fianza(s) de vicios ocultos.
Numero de fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente.

Razon social de la institucién que otorgé la(s) fianza(s) que modifica(n) a una
previamente existente.

Se debera anotar el nimero consecutivo de la(s) estimacion(es) tramitada(s) y
pagada(s) al haber realizado la recepcién de los trabajos.

Anotar el tipo de estimacion(es).

Fecha de estimacién(es).

Periodo que abarca la(s) estimacion(es).

Importe de la(s) estimacién(es).

Importe total estimado.

De existir saldos a favor o en contra del contratista, anotar el importe que resulto
al elaborar el finiquito de los trabajos.

Describir la forma en que se dio cumplimiento a las obligaciones establecidas
en el finiquito.

Fecha en |a cual se realizd el cumplimiento de los saldos a favor o en contra del
contratista determinadas en el finiquito.

Espacio para realizar comentarios o lo que se considere pertinente resaltar por
cualquiera de las partes.

Hora en la cual se da por concluida el acta administrativa de extincién de
derechos y obligaciones.

Fecha en la cual se da por concluida el acta administrativa de extincion de
derechos y obligaciones.

N

-

h



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 390

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del

it

Gaste Publico del Poder Ejeculivo del Estado de Tabasco

TARAS ©

F23-F: ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO No.

RECURSO FEDERAL
DEPENDENCIA: (1)
DIRECCION: 2)
ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)
OBRA: (4)

LUGAR, FECHA Y HORA

EN LA CIUDAD DE (5) DEL (6)
SIENDO LAS __(7) HORAS, SE REUNIERON EN

(8)
UBICADAS EN (9)

S

NOMBRE Y CARGO DE LOS ASISTENTES

POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA (1)
EL ©C. (10) EN SU CARACTER DE
RESIDENTE DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. (11) EN SU

CARACTER DE SUPERVISOR DE OBRA.

POR LA CONTRATISTA (12)
EL C. (13) EN SU CARACTER
DE SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 172 DE SU REGLAMENTO, Y LA CLAUSULA

(14) DEL CONTRATO, SE LEVANTA EL ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE,
PARA DAR POR EXTINGUIDOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE SE ESPECIFICA
A CONTINUACION: \ﬁ (15) i

{
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cantrol, seguimiento y evaluacion del

H

Para el ejercicio

Gaslo Publice del Poder Ejeculivo del Estado de Tabasco

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

LOS TRABAJOS CONSISTIERON EN: {18)

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO

AUTORIZACION DE RECURSOS:

NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. AUTORIZADA
(17) {18) (19)

NUMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. REDUCCION/AMPLIACION
(20) (21) (22)

INVERSION TOTAL AUTORIZADA (23)

DATOS TECNICOS:

CONTRATO No: (14) IMPORTE: (24) FECHA: (25)

ORIGEN DEL RECURSO: (26)

ANTICIPO OTORGADO: (27)

FECHA DE INICIO S/ICONTRATO: (28)

FECHA DE TERMINACION S/ICONTRATO: (29)

PLAZO DE EJECUCION S/ICONTRATO: (30)

IMPORTE TOTAL (INCLUYENDO AMPLIAC[ON): (31)

PLAZO DE EJECUCION (INCLUYE AMPLIACION): (32)

FECHA DE TERMINACION REAL: (33)
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del

.
-

- Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco
TARAM O
DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS
ANTICIPO (34) (35) (36)
CUMPLIMIENTO (37) (38) (39)
VICIOS OCULTOS (40) (41) (42)
ENDOSO (43) (44) (45)

RELACION DE ESTIMACIONES

TRAMITADAS Y PAGADAS AL RECEPCIONAR LOS TRABAJOS
(48) (47) (48) (49) (50)
(51)

RELACION DE OBLIGACIONES, FORMA Y FECHA EN QUE SE CUMPLIERON

OBLIGACIONES (IMPORTE A FAVOR O EN CONTRA DEL CONTRATISTA) DETERMINADAS EN
EL FINIQUITO: (52)
FORMA EN QUE SE CUBRIERON:

(53)
FECHA EN QUE DIO CUMPLIMIENTO: (54)

MANIFESTACION DE LAS PARTES

ASIMISMO, AMBAS PARTES MANIFIESTAN QUE NO EXISTEN ADEUDOS NI RECLAMACIONES QUE
HACER, POR LO TANTO, SE DAN POR EXTINGUIDAS LAS OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO,
OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIQUITO QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO
NUMERO (15) AS| COMO EL RECIBO MAS EFICAZ DEL MISMO.

OBSERVACIONES: [ (55)
X J(f
W i
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Para =| ejercicio, control, seguimiento v avaluacinon dai

&

Gasto Plblico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TARANCL)

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS __(56) HORAS DEL DIA
(57) ,ENLACD. DE (5) , LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA,
FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON,

POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)

PERSONAL DEL AREA TECNICA Y JURIDICA O ADMINISTRATIVA

POR LA CONTRATISTA

(NOMBRE Y FIRMA)

“SUPERINTENDENTE DE CONSTRUGCION
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. (14) DE FECHA (25)
NOTAS:

1) SE DEBERAN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS.

2) SE PODRAN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARACTER CON QUE INTERVINIERON
EN EL ACTO.

3) EN CASO DE QUE LA ULTIMA HOJA DEL ACTA SOLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERA INCLUIR LA LEYENDA
SIGUIENTE:

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. (14) , DE FECHA (25)

4) TODAS LAS HOJAS DEL ACTA DEBEN LLEVAR EN EL ENCABEZADO, ADEMAS DEL ESCUDO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE TABASCO, ADICIONAR EL LOGQTIPO DE LA DEPENDENCIA.

|



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL

394

L

-

TARARCO

15)

21)

22)

23)

24)
25)

27)
28)
29)

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el EZ]&IC,ICIO conlrol ‘:'rE'QIJH'I\IE-"IIC.‘ Y evaluacian ':fr?.l
Gasto Publico del Poder Ejecutive del Estado de Tabasco

ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION | Numeral: 130
DE DERECHOS Y OBLIGACIONES Fraccién i
RECURSO FEDERAL

Unidad Administrativa para gestion del | Subsecretaria de Auditoria a la Obra
Formato: Publica de la Secretaria de la
Funcién Puablica

Nombre la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto.

Clave de la dependencia o entidad ejecutora ante |la Secretaria de Finanzas.
Nombre asignado al proyecto.

Ciudad donde se inicia el acta administrativa de extincién de derechos vy
obligaciones.

Fecha en que se inicia el acta administrativa de extincién de derechos y
obligaciones.

Hora en la cual se inicia el acta administrativa de extincién de derechos y
obligaciones.

Area donde se lleva a cabo el acto.

Localidad donde se ubica el area donde se realiza el acto.

Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora.

Nombre del supervisor de obra la dependencia o entidad ejecutora.

Raz6n social de la contratista.

Nombre del superintendente de construccién por la contratista.

Numero de clausula del contrato respectivo en la cual se estipula la realizacién
del acta administrativa.

Numero del contrato con el cual se registré la obra.

Descripcion de los trabajos que se ejecutaron.

Numero(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.
Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.
Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto.
En caso de existir otra(s) autorizacién(es) numero del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

En caso de existir otra(s) autorizacién(es) fecha del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

En caso de existir otra(s) autorizacién(es) Importe del oficio con el cual se
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliacién o reduccién de
recursos.

Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de
monto.

Importe contratado originalmente.

Fecha de firma del contrato.

Origen o fuente de los recursos.

Importe del(os) anticipo(s) otorgado(s).

Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos.

Fecha programada en coptrato para la conclusiéon de los trabajos.

A\ w7

1
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Para el gjierclclo,

Gaslo Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TAWAS O

30) Plazo de ejecucion contabilizado en dias naturales, programada en contrato.

31) Importe final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de
modificacién de monto.

32) Plazo final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de modificacion
de plazo.

33) Fecha real de conclusion de los trabajos.

34) Numero de fianza(s) de anticipo(s).

35) Importe de fianza(s) de anticipo(s).

36) Razén social de la institucion que otorgé la(s) fianza(s) de anticipo(s).

37) Numero de fianza(s) de cumplimiento.

38) Importe de la fianza(s) de cumplimiento,

39) Razon social de la institucién que otorgé la fianza(s) de cumplimiento.

40) Numero de fianza(s) de vicios ocultos.

41) Importe de la fianza(s) de vicios ocultos.

42) Razén social de la institucion que otorgé la(s) fianza(s) de vicios ocultos.

43) Numero de fianza(s) que modifica a una previamente existente.

44) Importe de |a fianza(s) que modifica a una previamente existente.

45) Razon social de la institucion que otorgé la(s) fianza(s) que modifica(n) a una
previamente existente.

46) Se debera anotar el numero consecutivo de la(s) estimacién(es) tramitada(s) y
pagada(s) al haber realizado la recepcion de los trabajos.

47)  Anotar el tipo de estimacién(es).

48) Fecha de estimacién(es).

49) Periodo que abarca la(s) estimacion(es).

50) Importe de la(s) estimacién(es).

51) Importe total estimado.

52) De existir saldos a favor o en contra del contratista, anotar el importe que resulto
al elaborar el finiquito de los trabajos.

53) Describir la forma en que se dio cumplimiento a las obligaciones establecidas
en el finiquito.

54) Fecha en la cual se realizé el cumplimiento de los saldos a favor o en contra del
contratista determinadas en el finiquito.

55) Espacio para realizar comentarios o lo que se considere pertinente resaltar por
cualquiera de las partes.

56) Hora en la cual se da por concluida el acta administrativa de extincion de
derechos y obligaciones.

57) Fecha en la cual se da por concluida el acta administrativa de extincién de
derechos y obligaciones.

h
N T P
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Para el ejercicio, conlrol, seguimiento y evaluacidn del
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Gasto Publico del Pader Ejeculivo del Estade de Tabasco

FARAS Y

F-24: ACTA DE RECEPCION DE OBRA PUBLICA POR
ADMINISTRACION DIRECTA

(1)
DEPENDENCIA O ENTIDAD:

(2)
UNIDAD DMINISTRATIVA

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL

(3)
EJERCICIO ANTERIOR:

(3)
EJERCICIO ACTUAL,

(4)
DESCRIPCION DEL PROYECTO:

(5) (6) (7)
OFICIO DE INV. NO.: FECHA: INV. AUTORIZADA:

AUTORIZACION DE AMPLIACIONES

EJERCICIO ANTERIOR
NO. DE OFICIO FECHA INVERSION AUTORIZADA
(8) (9) (10)

(11)
TOTAL:
EJERCICIO ACTUAL
NO. DE OFICIO FECHA INVERSION AUTORIZADA
(8) (9) (10)
(11)
TOTAL:
AUTORIZACION DE REDUCCIONES
EJERCICIO ANTERIOR
NO. DE OFICIO FECHA INVERSION AUTORIZADA

(12) (13) (14) \i
\
W
W\ \
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o
Para el giercicio. contral, se guimienlta y evaluacion del
Gasto Fublico del Poder Ejecutivo del Eslade de Tabasceo
(ARAM.O
(1s)
TOTAL:
EJERCICIO ACTUAL
NO. DE OFICIO FECHA INVERSION AUTORIZADA
(12) (13) (14)
( 15)
TOTAL:

INVERSION FINAL AUTORIZADA

(16)
EJERCICIO ANTERIOR:

(16)
EJERCICIO ACTUAL:

(17)

INVERSION FINAL:

DATOS DEL AREA EJECUTORA DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

(18) (19)
NOMBRE: R.F.C.
(20) (21) (22)
DIRECCION: COLONIA: C.P.
(23) (24) (25)
LOCALIDAD: MUNICIPIO: ESTADO:

DATOS DEL ACUERDO POR ADMINISTRACION (AXA)

(26) (27) (28)

CLAVE REGISTRO AXA: IMPORTE: FECHA:

DATOS DE LA OBRA

(29)
DESCRIPCION:
(30) (31)

LOCALIDAD: MUNICIPIO:

(32) (33)

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: FECHA PROGRAMADA DE TERMINO:

(34) (35)
FECHA REAL DE INICIO: FECHA REAL DE TERMINO:

FECHA DEL CIERRE DE LA BITACORA: 3@\N
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Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
. Gasto Puablico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TARASCD
ESTIMACION: NO. PERIODO IMPORTE
(37) (37) (37)
(38)
TOTAL:
(39)

IMPORTE EJERCIDO DEL AXA:

(40)
INDIRECTOS EJERCIDOS:

(41)
TOTAL RECURSOS EJERCIDOS:

CANCELACION DE SALDOS: e
ACTO DE RECEPCION
(43)
ALAS HRS. DEL DIA DEL MES DE DEL ANO
REUNIDOS EN
DEL MUNICIPIO DE DEL ESTADO DE TABASCO.

LOS ASISTENTES AL ACTO DE RECEPCION DE ESTA OBRA, REALIZARON UN RECORRIDO POR LAS INSTALACIONES DE LA
MISMA, CONSTATANDO QUE LOS TRABAIOS EFECTUADOS POR EL EJECUTOR DE LA OBRA, HAN SIDO TOTALMENTE
TERMINADOS DE ACUERDO CON LA FINALIDAD Y DESTINO DE SU CREACION, SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
ESTABLECIDAS EN EL PROYECTO EJECUTIVO,

LAS PARTES DECLARAN QUE SE CUENTA CON LOS PLANOS CORRESPONDIENTES A LA CONSTRUCCION FINAL, ASI COMO LOS
MANUALES E INSTRUCTIVOS DE OPERACION Y MANTENIMIENTO CORRESPONDIENTES Y LOS CERTIFICADOS DE GARANTIA
DE CALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES INSTALADOS.

(44)
OBSERVACIONES:

(45)
FIRMAN LOS QUE EN ESTA ACTA INTERVINIERON SIENDO LAS HRS. DEL DIA DEL MES DE
DEL ARO
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1, Seguimiant acion del

asto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

REPRESENTANTES

OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA

(46) (47)
(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)
TITUCAR DE TA DEPENDENTIA RESPONSABLE DE LA OBRA

O ENTIDAD

INVITADO AL ACTO DE RECEPCION

POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

(48)
(NOMBRE Y FIRMA)

REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA

REPRESENTANTE DEL AREA
QUE SE HARA CARGO DE LA OPERACION Y
MANTENIMIENTO DE LOS TRABAJOS

(49)

(NOMBRE Y FIRMA)
REPRESENTANTE DEL AREA

V/N\XV//

7

5
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Para el ejercicio, confrol, seguimiento y

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

-
e

LABRASCIY

gvaluacian ael

Nume 7
Fraccién Il

“ACTA DE RECEPCION DE OBRA PUBLICA
POR ADMINISTRACION DIRECTA

Unidad Administrativa para gestién del Subsecretaria de Auditoria a la Obra
Formato: | Publica de la Secretaria de la Funcién
Piblica

Nombre completo de |a dependencia o entidad.

Nombre de la unidad administrativa responsable de la ejecucién del proyecto.

Sefalar la Estructura Contable Presupuestal en el ejercicio anterior y en su caso,

ejercicio actual.

Numero y descripcién en forma objetiva del proyecto.

Numero de oficio de autorizacién inicial de la obra del ejercicio al que corresponda.

Dia, mes y afio en que fue elaborado el oficio de autorizacién del ejercicio al que

corresponda.

Monto total autorizado inicialmente a la obra del gjercicio al que corresponda.

Numero(s) de oficio(s) de autorizacion de ampliacién(es) presupuestal autorizadas

a la obra (llenar unicamente en caso de haberse efectuado esta).

9. Dia, mes y aflo de elaboracién de oficio(s) de autorizacién(es) de la(s)
ampliacién(es).

10. Elimporte total por el cual fue autorizada la(s) ampliacién(es).

11. La suma total de la(s) ampliacién(es) existente(s).

12.  Numero(s) de oficio(s) de autorizacién de reduccién(es) presupuestal autorizadas a
la obra (llenar Gnicamente en caso de haberse efectuado).

13. Dia, mes y afio de elaboracién del oficio(s) de autorizacién(es) de la(s)
reduccidn(es).

14.  Elimporte total por el cual fue autorizada la(s) reduccién(es).

15. La suma total de la(s) reduccion(es) existente(s).

16. El resultado de la inversi6n mas (+) menos (-) la(s) ampliacién(es) y/o
reduccion(es).

17. Suma de los importes de los ejercicios anterior y actual.

18. Nombre completo del area ejecutora del ente publico.

19. Registro Federal del Contribuyente del area ejecutora.

20. Numero y domicilio fiscal del ente publico.

21. Colonia del domicilio del ente publico.

22. Cdadigo postal del domicilio del ente publico.

23. Localidad donde se encuentra el domicilio del ente publico.

24.  Municipio en que se encuentra establecido el domicilio del ente publico.

25. Entidad federativa donde se encuentra ubicado el domicilio del ente publico.

26. Clave del registro del acuerdo por administracion (AXA).

27. Monto total del acuerdo por administracién (AXA).

28. Fecha del acuerdo por administracién. (AXA)

28. Descripcion de los trabajos realizados en la obra.

30. Nombre completo de la localidad donde se ejecuté la obra.

31. Nombre completo del municipio donde se ejecutt la obra.

32. Dia, mesy afio en que se programé el inicio de la obra.

33. Dia, mesy afio en que se programé onclusién de la obra

7 N+
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34. Dia, mesy afio en que realmente se inicié la obra.

35. Dia, mesy afio en que realmente se concluyé la obra.

36. Dia mes y afio del cierre de la bitacora.

37. Numeros de estimaciones, periodos, e importes de la misma e indicar el nimero de
6rdenes de pago que amparen a cada una de las estimaciones.

38. El monto total de las estimaciones.

39. Importe ejercido del acuerdo por administracion (AXA).

40. Gastos indirectos efectuados por la supervisién y control de obra.

41. Total de recursos ejercidos en el acuerdo por administracion directa (AXA).

42, Se anotara el saldo que debera cancelarse.

43. Hora, dia, mes, afio, lugar y municipio del Estado de Tabasco en que se recepciona
la obra.

44. Cualquier observacion pertinente con relacién al proyecto.

45. Hora, dia, mes y afio de la firma del acta.

46. Nombre completo y firma autégrafa del Titular de la dependencia o entidad

47. Nombre completo y firma autégrafa del responsable ejecutor de la obra

48. Nombre completo y firma autégrafa del representante de la Secretaria de la Funcién
Publica.

49. Nombre y firma del representante del area que se hara cargo de la operacion y
mantenimiento de los trabajos.
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F25: ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

La presente acta se formula para recibir total o parciaimente los
bienes suministrados o servicios prestados, de acuerdo con las
clausulas del contrato o pedido.

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (1)

UNIDAD DMINISTRATIVA: (2)

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: (3)

DESCRIPCION DEL PROYECTO: (4)

DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS

(5)

DATOS DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIO

NOMBRE: (6) R.F.C.

=

DOMICILIO: (8) COLONIA (9) C.P. (10)

LOCALIDAD: (11) MUNICIPIO: (12). ESTADO: (13)

NO. DE CONTRATO O PEDIDO: (14) IMPORTE: (15)

No. DE POLIZA DE FIANZA:

DEL ANTICIPO: (18) IMPORTE: (17)
DE CUMPLIMIENTO: (18) IMPORTE (19)
OBSERVACIONES: (20)

#m+/7%
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FORMA DE PAGO E IMPORTE

Fecha Importe Cheque Orden de Pago Oftro
(21)

UNA VEZ REVISADO EL SUMINISTRO DE LOS BIENES O SERVICIOS POR LAS PARTES QUE
INTERVIENEN, SE CONCLUYE QUE ESTOS SE ENCUENTRAN EN PERFECTAS CONDICIONES Y
CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN LA REQUISICION CORRESPONDIENTE Y
CLAUSULAS DEL CONTRATO O PEDIDO RESPECTIVO

CONFIRMADO EL SUMINISTRO DE LOS BIENES O SERVICIOS POR LAS PARTES QUE SUSCRIBEN LA
PRESENTE ACTA, EL PROVEEDOR O EL PRESTADOR DE SERVICIO SE OBLIGA A RESPONDER POR
LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS, O DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN LA QUE HUBIERE
INCURRIDO.

EL ENTE EJECUTOR, BAJO LOS TERMINOS DEL CONTRATO RECIBE LOS BIENES O SERVICIOS,
RESERVANDOSE EL DERECHO DE FORMULAR POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE ESTIME
CONVENIENTE POR PAGOS INDEBIDOS O VICIOS OCULTOS.

POR SU PARTE EL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIO MANIFIESTA QUE NO TIENE
RECLAMACION ALGUNA DE ADEUDOS CON EL ENTE PUBLICO, POR LO QUE UNA VEZ FIRMADA LA
PRESENTE ACTA ACEPTA EL FINIQUITO DE LOS BIENES O SERVICIOS.

FIRMAN LOS QUE EN ESTE ACTO INTERVINIERON, SIENDO LAS (22) HRS. DEL DIA

DEL MES DE DEL ANO,
REPRESENTANTES
DEPENDENCIA O ENTIDAD PROVEEDOR O PRESTADOR
EJECUTORA DE SERVICIO
(23) (24)

h
v, et
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ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCIC Numerales: 61
130, Fraccién VI

Unidad Administrativa para gestién del Formato: Direccién de Politica
Presupuestal

1) Nombre completo de la dependencia o entidad.
2)  Nombre de la unidad administrativa responsable.
3) Sefialar la Estructura Contable Presupuestal de los recursos autorizados.
4)  Numero y descripcion en forma objetiva del proyecto.
5)  Descripcion de los bienes muebles adquiridos y/o servicios.
6) Nombre completo del proveedor o prestador de servicio.
7)  Registro Federal del Contribuyente.
8) Domicilio fiscal del proveedor.
9) Colonia de dicho domicilio.
10) Codigo postal del domicilio del proveedor.
11)  Localidad donde se encuentra el domicilio fiscal del proveedor.
12) Municipio donde se encuentra establecido el domicilio fiscal del proveedor.
13) Estado donde se encuentra ubicado el domicilio del proveedor.
14) Numero del contrato o pedido del proyecto realizado.
15) Monto total por el cual fue firmado el contrato.
16) Numero de la péliza de fianza de anticipo.
17) Importe de la péliza de fianza de anticipo otorgada por el proveedor.
18) Numero de péliza de fianza de cumplimiento.
19) Importe de |a péliza de fianza de cumplimiento otorgada por el proveedor.
20) Cualquier aclaracion pertinente en relacién con el proyecto.
21) Forma de pago e importe:
a. Fecha de pago.
b. Se anotaré el importe total de la(s) orden(es) de pago que afectan el proyecto.
c. Se anotara el nimero de cheque.
d. Se anotaran el o los numero(s) de orden (es) de pago que afectan el proyecto.
22) Hora, dia, mes y afio de la firma del acta.
23) Nombre completo y firma autégrafa del representante de la dependencia o entidad
ejecutora.
24) Nombre completo y firma autdgrafa del proveedor o prestador de servicio.

X\NY\\/?%
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'RELACION DE ADEUDOS Y COMPROBACION | Numeral: 145 |
| PENDIENTE (ADEFAS) Fraccion | y Il

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Enumerar en forma consecutiva cuando se amerite mas de un formato.

2)  Anotar clave y nombre de la dependencia o entidad.

3) Anotar dia, mes y afio de elaboracién de la relacién.

4)  Marcar con una "X" si la relacién se refiere a proyectos de gasto corriente
(Unicamente clasificacion proveedor y contratista).

5)  Marcar con una "X" si la relacion se refiere a proyectos de Inversién (Gnicamente
clasificacion proveedor y contratista).

8) Anotar en forma progresiva, empezando por el 01, el numero de proyectos a
relacionar.

7)  De la estructura contable presupuestal autorizada, anotar el nimero de proyecto,
debiendo ordenarse éste en forma progresiva.

8) Anotar la(s) partida(s) pendiente(s) de comprobar en el proyecto, debiendo
ordenarse éstas en forma progresiva.

9)  Anotar la descripcién de las partidas a afectar.

10) Anotar la(s) factura(s) u orden(es) de pago correspondiente(s) a cada partida. Si
una factura u orden de pago afecta varias partidas, deberan anotarse estas en
cada una de ellas.

11) Anotar el importe de la(s) factura(s) u orden(es) de pago correspondiente(s) a cada
partida. Si una factura u orden de pago afecta varias partidas, debera indicarse el
monto a afectar en cada una de ellas.

12) Anotar el(los) nombre(s) completo(s) de la persona(s) fisica(s) y la razén social,
segun sea el caso.

13) Anotar alguna aclaracion respecto al proyecto o partidas a afectar en caso de que
se requiera, (no deberan incluirse proyectos con insuficiencia presupuestal).

14) Cuando el proyecto esté integrado por varias partidas:

14 (A) Anotar la frase "Total del Proyecto" cuando éste contenga varias partidas.
14 (B) Anotar el importe total del proyecto (suma de todas las partidas).

15) (A) Anotar la palabra "subtotal o total" segiin sea el caso, para el control del
ejercicio presupuestal.

(B) Anotar con numero el subtotal por hoja relacionado, debiendo contener
la dltima hoja el importe total pendiente de comprobar.

16) Anotar nombre y firma de la persona que elabord la relacién.

17) Anotar el cargo que ocupa la persona que elabor6 la relacién.

18) Anotar nombre y firma del Director Administrativo, o su equivalente.

19) Incisos 19 y 20: Estos puntos seran llenados por la Direccién de Politica

Presupuestal de la Secretaria de Finanzas.

. .
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“INFORME DE AUTOEVALUACION: RESUMEN POR Numeral: 147

PROGRAMA PRESUPUESTARIO

Unidad Administrativa para gestion del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

1) Trimestre al que corresponde la Autoevaluacion (Primer | Segundo | Tercer
|Cuarto)

2)  Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluacién

3) Diade lafecha de corte de autoevaluacién

4)  Mes de la fecha de corte de autoevaluacién

5) Ao sefialado en el inciso 2

6) Nombre del ejecutor de gasto

7)  Programa presupuestario desagregado por cada una de las procedencias que
lo integran (incluyen subtotales)

8) Importe del presupuesto de egresos aprobado

9) Importe del presupuesto de egresos modificado

10) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de
autoevaluacion sefialada conforme los incisos 3,4y 5

11) Importe del presupuesto de egresos comprometido

12) Importe del presupuesto de egresos devengado

13) Importe del presupuesto de egresos ejercido

14) Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del
calculo de los importes de los momentos contables ejercido (inciso 13) dividido
entre el calendarizado (inciso 10) multiplicado por cien

15) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del
calculo de los importes de los momentos contables ejercido (inciso 13) dividido
entre el modificado (inciso 9) multiplicado por cien

16) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los incisos: 8, 9,
10, 11,12y 13

17) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor de gasto

18) Nombre, firma y cargo del Director Administrativo o equivalente, o al servidor
publico que designe el Titular ejecutor de gasto

Ax\\%”‘j%
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INFORME DE AUTOEVALUACION: NIVEL PROGRAMA | Numeral: 147

| PRESUPUESTARIO

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

Trimestre al que corresponde la Autoevaluacién (Primer | Segundo | Tercer | Cuarto)

2) Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluacion

3) Dia de |a fecha de corte de autoevaluacién

4) Mes de la fecha de corte de autoevaluacién

5) Afio sefialado en el inciso 2

6) Nombre del ejecutor de gasto

7) Clave y nombre del Programa presupuestario

8) Estatus del programa presupuestario respecto al ejercicio de sus recursos (sefalado en
el numeral 147, fraccion |l de este Manual de Normas)

9) Numeracion consecutiva en orden ascendente por procedencia

10) Procedencia y desagregacién de sus respectivos capitulos de gasto (incluyen subtotales)

11) Importe del presupuesto de egresos aprobado

12) Importe del presupuesto de egresos modificado

13) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de autoevaluacién
sefalada conforme los incisos 3, 4y 5

14) Importe del presupuesto de egresos comprometido

15) Importe del presupuesto de egresos devengado

16) Importe del presupuesto de egresos ejercido

17) Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del calculo de
los importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el
calendarizado (inciso 13) multiplicado por cien

18)  Color de acuerdo al resultado del Porcentaje de Avance Financiero al Periodo (inciso 17)
y conforme los rangos sefialados en el inciso 23

19) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del calculo de los
importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el modificado
(inciso 12) multiplicado por cien

20) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los incisos:11, 12, 13, 14,
15 y 16

21) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor de gasto

22) Nombre, firma y cargo del Director administrativo o equivalente, o el servidor publico que
designe el Titular ejecutor del gasto

23) Rangos de colores definidos para el semaforo del porcentaje de Avance Financiero al

Periodo (inciso 17)

AFORO

| Rango Porcentual Igual o superior
respecto al Avance al 80% y menor
Financiero al Periodo del 96%




411

PERIODICO OFICIAL

18 DE ENERO DE 2023

‘opoyd v oprwe: B ou Lo
08 P esw POy e Txray

57) wisg 1op sousas 4 g o sopatne o pmdy opoyed e owesy
%561 oyadns o pendy cpond m vany NN

EVINULLL B INSES3a
MDY o o BOLTK OWSINYSHO N ONYOUO “VDNIONSSID V1 30 WVINLLL
VWS A SHENON VPG A THEWON
taz) z)
= o | en () o2) U &) o @ 1) 1) fEx) 1) (1) ) i) )

(£} “OMVISINANSTd VINVEOONS o) ‘OLSVD 30 BOLNDA
OIIINOUD TIAIN TYLEYD 30 OLSVD Ji

s} 30 (7] 30 {g) TV UBOOD l -
T (z) S0 IULISIINRLL 77 TV NODWTYAIOLNY T
COSVYEVL 30 OOVLS 130 ONYIIS0D

O.L1O03A0¥d T3AIN TTV.LIdVD 3d OLSYO-NOIOVNTVAIOLNY 3A INHOANI 624

i

N VYEYL

0OSEQE| ap opelsJ [Bp oAlnoalg Japod |2p 0oijgnd 0)ses)
[ap ugioenieaa A cjusiwinBas ‘joxuod ‘opissalz |8 eley

SYINHON 3d TYNNVI 130 SOLYIWYO4



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL

412

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, conltrol, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estade de Tabasco

Nurl: 1 '

Unidad Administrativa para gestién del Formato: | Direccién de Politica
Presupuestal

1)  Trimestre al que corresponde la Autoevaluacién (Primer | Segundo | Tercer |Cuarto)

2) Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluacion

3) Dia de la fecha de corte de autoevaluacién

4) Mes de |a fecha de corte de autoevaluacion

5) Ao sefialado en el inciso 2

6) Nombre del ejecutor de gasto

7) Clave y nombre del Programa Presupuestario

8) Numeracién consecutiva en orden ascendente por proyecto

9) Procedencia y desagregacion de sus respectivos proyectos de inversién (incluyen
subtotales)

10) Estatus por proyecto de acuerdo a su avance fisico, financiero y documental (sefialado en
el numeral 147, fraccion |ll de este Manual de Normas)

11) Importe del presupuesto de egresos aprobado

12) Importe del presupuesto de egresos modificado

13) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de autoevaluacion
sefalada conforme los incisos 3, 4y 5

14) Importe del presupuesto de egresos comprometido

15) Importe del presupuesto de egresos devengado

16) Importe del presupuesto de egresos ejercido

17) Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del calculo de los
importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el calendarizado
(inciso 13) multiplicado por cien

18) Color de acuerdo al resultado de (17) y los rangos establecidos en (29)

19) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del calculo de los
importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el modificado (inciso
12) multiplicado por cien

20) "Avance fisico de la adquisicién u obra de acuerdo a las metas alcanzadas y la unidad de
medida. En el caso de mas de una unidad de medida, se registrara el promedio y en las
observaciones se hara la desagregacién”

21) Unidad(es) de medida establecida(s) en el proyecto autorizado

22) La meta(s) establecida(s) en el proyecto autorizado

23) Mes y afio de inicio y término programado para el proyecto de acuerdo a la meta y unidad
de medida.

24) Mes y afio de inicio y término real del proyecto de acuerdo a la unidad de medida y meta

25) Observaciones en la ejecucion de proyecto distintas e su ejercicio normal

26) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los incisos: 11, 12, 13, 14, 15
y 16

27) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor del gasto

28) Nombre, firma y cargo del Director de administrativo o equivalente, o el servidor publico que
designe el Titular ejecutor del gasto

29) Rangos de colores definidos para el semaforo de Avance Financiero al Periodo (inciso 17)

SEMAFORO N
Rango Porcentual Igual o superior Recurso no
respecto al Avance 8l 80% y menor programacdo al
Financiero al Perlodo del 96%
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TaBAS D

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control seguimiento y evaluacion del
Gasle Pliblice del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

8)
9)

10) Indicar el costo unitario.

11) Determinar el costo total.

12) Anotar la fecha de aplicacién indicando dia, mes y afio a dos digitos.

13) Anotar el nombre del servidor publico o persona que recibe el bien.

14) Nombre, cargo y firma de los servidores publicos que participan en la integracion

NOTA: Esta informacién debera concentrarse en la Direccién Administrativa o su
equivalente.

BITACORA DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES Y Numeral: 9
ADITIVOS PARA VEHICULOS (TERRESTRES, Fraccién V1. b
MARITIMOS Y AEREOS) POR FUENTE DE raccion Vi, b)

FINANCIAMIENTO

Unidad Administrativa para gestién del Formato: Secretaria de la
Funcién Pablica

Indicar el nombre de la dependencia, entidad u érgano que presenta la informacién
Indicar la fuente de financiamiento con la que se autorizan los recursos, asi como
la clave y descripcién del programa presupuestario.

Anotar el periodo que comprende el informe de la bitacora, indicando dia, mes y
afo del ejercicio fiscal al que corresponde la informacién.

Ndmero de placa vigente del vehiculo al que se aplica el gasto.

Numero de inventario asignado por la SAPE.

Indicar el area de adscripcion al que pertenece el vehiculo.

Anotar con una (X) la descripcién del bien recibido en la columna que corresponda
conforme a la siguiente nomenclatura: [combustible ( C), lubricante (L), aditivo (A),
otros (O)] que se le aplicé al vehiculo

Anotar |a unidad de medida seguin tipo del bien: C, L, Ay O

Anotar |a cantidad de consumo que se aplicé conforme el tipo de servicio.

de la bitacora, indicando quién elabord, revisé y autorizé.
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= FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS
: ;".. [ Para el ejercicio, conlral, seguimiento y evaluacion del
JE¥) Gasto Publico del Poder Ejecutive del Estado de Tabasce

TANASCE)

Numeral: 9

| (TERRESTRES, MARITIMOS Y AEREOS) Fraccién VI, b)
Unidad Administrativa para gestion del Formato: Secretaria de la
Funcién Puablica,
SAIG Y SEFIN

1) Indicar el nombre de la dependencia, entidad u 6érgano responsable de la
informacién.

2) Indicar el periodo de ejercicio del primero al ultimo dia del mes al cual corresponde
la informacion.

3) Sefalar la marca del vehiculo.

4) Establecer el numero de inventario asignado al vehiculo.

5) Indicar el nimero de placas vigente que corresponde al vehiculo.

6) Indicar el modelo del vehiculo que recibi6 la dotacién de combustible o lubricante.

7) Precisar el numero de serie del vehiculo al que se aplicaron los conceptos de
combustible o lubricantes.

8) Sefialar el tipo de vehiculo (camioneta, automovil, etc.).

9) Describir el color correspondiente del vehiculo que recibié la dotacién de
combustible o lubricante.

10) Indicar el nombre del servidor publico que tiene el vehiculo bajo su resguardo.

11) Indicar el area de adscripcidn al que pertenece el vehiculo.

12) Indicar la fecha de expedicién de |a factura o vale

13) Numero de vale folio inicial asignado para suministro de combustible. Cuando le
aplique carga electrénica la columna debe nombrarse como Nimero de Tarjeta y
debera indicar el nimero que corresponde.

14) Numero de vale folio final para suministro de combustible. Cuando le aplique carga
electrénica la columna debe nombrarse como Importe Total Autorizado y debera
indicar el monto total autorizado en la tarjeta.

15) Sefalar la cantidad de kilbmetros que marca en su caso el odémetro del vehiculo,
al iniciar la carga. En aquellos vehiculos que no funciona el odémetro, en esta
columna podra registrar S/D (sin datos) y hacer nota al calce del formato para aclarar
el motivo.

16) Sefialar la cantidad de kilémetros recorridos al final de |a actividad o comisién.

17) Registrar la cantidad de kilometros recorridos que se determina por la diferencia
entre el kilometraje final y el kilometraje inicial.

18) Establecer |la cantidad de litros de combustible o lubricantes suministrados al
vehiculo.

19) Registrar el costo unitario de cada litro suministrado de combustible o lubricante.

20) Registrar el costo total pagado por el suministro de combustible y/o lubricante.

21) Especificar el tipo de combustible: Magna, Premium o Diesel.

22) Determinar el rendimiento dividiendo los kilometros recorridos entre los litros
suministrados.

23) Describir las actividades realizadas por el servidor publico durante la comisién.

24) Registrar nombre, cargo y firma del servidor publico conductor del vehiculo.

25) Indicar el nombre, cargo y firma del servidor publico que elaboré la bitacora.

26) Indicar el nombre, cargo y firma del servidor publico que revisé la bitacora.

N S
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= FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

¥y Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del

T Gasto Publico del Poder Ejecutiva del Estado de Tabasco
i:\‘l‘-‘\“i’('i]

| 27) Indicar el nombre, cargo y firma del servidor plblico que autorizo los registros de la
bitacora.

Nota: En el caso de no contar con informacién en alguna de las columnas del formato,
se debera indicar S/D (sin datos) y colocar al calce de éste, nota aclaratoria con el
motivo o justificacién de la falta de informacién. Tratandose de Carga Electrénica la
columna 13 debe registrar el nimero de tarjeta 0 monedero electrénico y la columna 14
debe indicar el importe total autorizado en la tarjeta o monedero electrénico.

CARGA ELECTRONICA

IMPORTE
TOTAL
AUTORIZADO

NUMERO DE
TARJETA

(13) (14)

w <+ 7
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i FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS

Para el ejercicio, control, seguimiento y evaluacion del
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TARASCO

Dado en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, el dia 6 de enero del afio 2023.

urria Gurria Lic. Carlos Enrigié
g Finanzas Secretario de/#
v% r Al Innovacid

Mtro. Jaime Antonio Farias Mora
Secretario de la Funcidon Publica



TABASCO

Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demdads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.

Cadena Original: |00001000000506252927|

Firma Electrénica: QecmLF6K7INUESMG5F3ICY40fikAonZjHzycO8Rr5DFreu+mgxA/7t7RUVSIVIEY0QxztTvIHCD
ZINANn855Nc7njmD1eval7GASGKEDZRhmPNzBYLKjzW8C4VA7h5ZLWVf+U+qCiXeP9qTLNBRjU/Wo5WMfTIOLX
UvCbMqgZg75L2JGv20YLvTgImgNwKEChf2zILikT6/G4n0rD/NKriC1tP6SzWvVibo2DgMilTF4krrOgKDA1k64agio3
C+NA1OAU+UmgEoo70VhRbHpYcsghZzUhUWuaaXTr1dSZH1QZIVpWBHD64vzLPRN+hVD/2t3J7pzBqGDO2Np
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