
18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 301 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡ercacao control seguamaento y evaluacaon de. 

Gasto Pubhco del Poder EJeculivo del Estado de Tabasco 

F 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

1) Nombre completo de la dependencia o entidad. 

Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

2) Indicar el número de la hoja y el total de las hojas que conforman la cédula. 
3) Fecha de corte del estado de situación financiera a que hace referencia. 
4) Rubro al que pertenecen las cuentas (activo circulante o pasivo circulante). 
5) Número de cuenta a nivel analítico. 
6) Nombre de la cuenta a nivel analltico. 
7) Saldo de la cuenta a nivel analítico. 
8) Clasificar la integración del saldo de la cuenta por días de antigüedad. 
9) Suma del saldo de las cuentas analíticas (debe dar igual a la cuenta de 

mayor del balance a la fecha de corte). 
1 O) Suma de los importes que integran las cuentas por antigüedad (la suma 

de todos los resultados debe ser igual al punto número 9). 
11) Nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente. 
12) Lugar y fecha de presentación 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el ejerciCIO control segu1m,ento y evaluactón del 

'.;)asto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

TABASCO 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Subsecretaria de Auditoria 

1) Nombre completo de la dependencia o entidad. 

a la Obra Pública de la 
Secretaria de Función 

Pública 

2) Nombre completo del Ente Fiscalizador que realizó la auditarla. 
3) Número de referencia de la auditarla practicada por el Ente Fiscalizador 
4) Nombre del programa y período auditado. 
5) Número de oficio con que fueron presentadas las observaciones y /o el acta de cierre 

de auditarla. 
6) Fecha del oficio con que fueron presentadas las observaciones y/o el acta de cierre de 

auditarla. 
7) Indicar el número de la hoja y el total de las hojas que conforman la solventación. 
8) Número asignado a la observación en la auditorra o clave de la observación. 
9) Número de proyecto o rubro, y descripción de ~a observación (trascripción de la 

observación presentada por el Ente Fiscalizador). 
10) Requerimientos o acciones promovidas por el Ente Fiscalizador, recomendación del 

auditor (trascripción de los requerimientos solicitados). 
11 ) Monto selialado como observación . 
12) Explicación y/o aclaraciones detalladas de las acciones llevadas a cabo para solventar 

la observación. 
13) Enunciar los documentos de referencia descritos en la explicación o aclaración referida 

en el numeral 12 de este instructivo y que se anexan a la cédula. 
14) Importe solventado o atendido de la observación. Debe estar amparado 

documentalmente. 
15) Selialar con qué número de anexo consecutivo se presenta la documentación que 

solventa la observación. 
16) Sei'\alar el número de fojas que integran el anexo. 
17) Importe total acumulado de las observaciones. 
18) Importe total acumulado de las solventaciones presentadas. 
19) Nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente. 

20) Lugar y fecha de presentación de las solventaciones. 
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TABA.~O 

TABASCO 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerCICio r ontrol segUimiento y evaluac1on del 

Gasto Publico del Poder EJeCUtivo del Estado de Tabasco 

F3: CONTROL DE ALMACÉN 

NOMBRE DE LA DEPENDENOA U ORGANO DESCONCENTRADO 

INfORMACIÓN DE LAS EXJMNCtAS Y MOVIMIENrOS DE ALMACEN 

Al (Ultimo dlD lkl mes que pr~nto y Dilo}. 

l.OGOllPO 
DEIA 

DEJIENDENCIA 
U ÓRGANO 

(Lf[]IITA 0( CIJlNTA DE CA~OO A 
COG 01'\C~IP"'ltl 

\M IBI ICI IA•II·CJ 
ALMACfN PI:SULT~ SAllJOIW(I/IL 11'\11~ fNI!I.\OA Ml:tlCX· SloliOA\ !11>100 FINAl 

1.1.5.1.1 5.1.U UlOI MmJijiiUSVL/lii.ISOEOACNA $ 

1.\.S.l.J 5.1.ll 21102 ~~MI.HORD O(ClfiCINA $ . 
1.1.5 .. 1.1 S.l.ll lllOI 

MmJijliUS vum . .ESOE IM'I!DIÓI ' 
$ . 

l.l.S.l.l S.I.U UAOI 
Mllr. YunL <DC5UNJ'¡U PNlC.IN 

S 

l...LS.Ll S, l . U 11501 MlffiJIUILDENVIO INfOIIMOllCO $ 

l..l.S .. U S.LU USOl MIIIIJWII.IM'ti!SO S 
u.s.u $.1..2.1 21601 M.\mtiiOLDUJMIIE!A S 

1..1S.L2 S .. l.l.l UJQI MIIT. Y~NISTMliSP-PIN<Il.U5 
$ 

I!DUCA'111101 
Mettrlll•• da Admln~O'adón , 

1.1.5,1.1 SUIITOI'Al S.U.I &ni11Ón d t Documentos y S $ S S 
Art/cuiOI OliCIIIOI 

u .s.u S.LU UIOot 
PRDD. AUMDfliOOS P,UPIJISOIW. IN S S . 

>DHASDD'. 

II.S.U SIJIITtJI'AL S.l.l.l Alimentos y llens lllos S S S S 

u.s.u S .. U.A 14101 P1IDOIXIOSMINI.RAI.[$ NO~AUC05 S . 
LIS.Ll S.LU UZO! CIM'NTOY PRilDUC105 DECDHCIOElO S .. 
1.1.5.1.3 S.l .Z.A WOI at, 'I'ESOYPIIODUClOS DE'I'ESO S 
US.Ll S.LU USO! VIOAJ()YPfiOOUCTOSOEVIDIUO S . 
1. \.S.J.l S.LZ.A 2-.ot MAlUIIIOL!U(TJU(X)Y~ S . 
u.s.u S.J.lA 24701 NmCUI.OS~P-I.A 

LU.Ll U.lA ~~ 
01IIC5 Mliltlii.OUS Y Nllla.LosDE 

$ . ,,.,_.,.,, 

1.15.1..1 SIJBTOrAL S.l.l.A 
lolotorlll .. y Attle>Jioo do 

$ $ $ $ Consuuc:eiány dt Rllp••ctDn 

l .l.J.tA s.u.s UJO.l MBliONA YI'II(I)UClOSF~ S S . 
PfodUdl)l ~lmiCOI, 

l.LS.I.A SUIITOI'Al 5.1 u F•maceutleot y de Labor.tarlo 

u .s.u 5.1.1.6 1610l 
aMI, UJI. Y ICIT. PM!i. DEST.A5EJIY. 

S . 
IADMIIO'l 
Combuttlbltl, Lubricartttl ~ S S S $ I.LS.U SIWIOI'AL S.U.fi 
AdiUVOt 

. 
LU.J.6 S.l...L7 mot III5NAIIOYUNRlRME S -
l .U.J.6 5.1~7 a7102 

~DESI:-O.OOYI'tOTUXXIN 
S 

'~ 
l.L$.1.6 5.L1.7 17.al P1IDOIXIOS liXTIIlli S . 
1.J5.U SIWIOI'41 5~.1.7 

Vuru••o, Bancoe, Prendn de 
S $ S $ Prot•cdón y Alliculoa ~portiYOI 
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TABASCO 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para t 1 f J rc1c1o, control segu1m1ento y evaluación del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

NOMBRE DE LA DEPENDENOA U ORGANO DESCONCENTRADO 

INFORMACIÓN DE LAS EXISTENCIAS Y MOVIMIENTOS DE ALMACEN 

Al {Ultimo dla del mes que presenta y aiJo). 

L00011PO 
DE lol 

DEPENDENCIA 
U ÓRGANO 

rutt1T.l('J( (IJffH~ r.( C/oAG4,.1 .. ·' '" i<l 1 \•" <) 

""I!Y.ArHi RUIIL fAJl(~~ 

1.l.J.1.7 5.1. U 

l . l-..5. 1 ,7 5.1.1.1 

1.1,1.1.7 1.1.1.1 

U.U.7 SOil'Ot'AL 

l.J..S.tA S.1~ 

l . l..S.t.a $.1..2.9 

I.J.S.UI 5.1.1.9 

l.J.S..l..JI 5.1..2.9 

1.1$.1.& SUIITOTAl 

Nombreyfl ..... 
Je,.deiO.~-nlDde 

AI~N~Cen 

t,nú 

.... , 
21301 

taJOl 

S.U.I 

29101 

H201 

:19401 

29601 

S 1.1.1 

t11•' pu•, ~>H• 

~.,..._de MOUrtsad P')l*:a 

Aendb de pn:QcciOn IMfl ••rtilid 
pill!lcoyooo:lanol 

AccnOftol do pnMcc:.on pera 
IOIIUficfocii>OI!IIcoynoo:-

'-'•••riM• y Suministro• p•a 
Seguridad 

HCIIIAAMIMTMMtNCIUS 
RIJ"It!COC:JNaY~MlHC'ItDOt! 
rnoronnt 
IUJ.OCC.YioCI:.PJtQ.OC~Y 
tRI 

IUJ.toiXICMS Y.a:moiUOS~OI 
<CLOPOilf,_,. 

Httr•mlent•. ,..,."'on.a 
Acc.•aorlos ... oM•• 

-
Nombreyfl""'l 

DlredDry/o Subdl-de 
-MM!Irlales 

(o elsenlldorpl)bllc:o COflfonne 
• lleal...,.nlD ln•otor•npiM 

faalitlldel) 

y S 

,.,¡,.·,¡•,, ... , .¡"~· rr. :n,..t•,, 

$ 

-
Nombreyfl ..... 

Jefe del O.~ de 
Corai>Uidacl 

. 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

fl(t¡f)' • .. ¡o()(o<. ' •11 11 fi'J•L 

' 
$ 

$ 

$ 

S $ 

Nombreyftnna 
DI-Admlnlltni!Noo Equlnlen~a 

Numeral: 35 
Fracción X 

Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

Nota: Este formato contiene información de las partidas de manera enunciativa más no limitativa, 
se estructura técnicamente conforme lo define la Dirección de Contabilidad Gubernamental para la 
a licación correcta de los re istros contables. 
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FORMA TOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el ejerctcto control segutmtento y evaluactón del 

Gasto Publico del Poder E¡ecultva del Estado de Tabasco 

F4: ACTA DE CIERRE DE EJERCICIO 

En la Ciudad de -------' Tabasco, siendo las horas del dla de de 202_; 
presentes en la (Unidad de Administración o equivalente) de la (Dependencia o 
entidad) sitio en (domicilio) 

----------------- de esta ciudad, los ce. (servidores públicos responsables) 
____________ con cargos de ----------- se reunieron para celebrar el 
acta de cierre del ejercicio 202_. 

Con fundamento en los artfculos 54, 66 y 71 de la Constitución Polftica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 
14 y 46 de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; 1, 2 ,4, 7, 9, 49 y 51 de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas; 1,2,16,23 y 33 Ley General de Contabilidad Gubernamental; 1, 6, 7, 8, 9, 10 
y 13 de la ley General de Archivos; S, 7, 8, 9 y 58 de la Ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco; 1, S, 16 
Fr. VIII, 49 y 50 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría del Estado de Tabasco y sus Municipios; 
por último, los artlculos 14, 57 y 68 del Reglamento de la Ley Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría del 
Estado de Tabasco y sus Municipios, así como el numeral ___ del Manual de Normas para el ejercicio, 
control, seguimiento y evaluación del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco 202 ...... se hace constar lo siguiente: 

l. Durante el ejercicio 202_ se ejercieron recursos de programas cuya disponibilidad presupuesta! se 
presenta: 

Pro11tama Dlo;ponibilld~d Pre::.uflu~Ktal al 31·Dic...Z02._ 

-~' e a ar programas es a a es o t 11 t t 1 ) 

(Detallar programas federales) 

Observactones o aclaractones: _________________________ _ 

2. Toda la documentación comprobatoria ha sido tramitada ante las instancias administrativas 
correspondientes para su pago y registro, con cargo al presupuesto aprobado y corresponden a 
compromisos efectivamente devengados. Todas las operaciones se encuentran debidamente justificadas 
y comprobadas con los documentos originales respectivos. 
Observaciones o aclaraciones:. _________________________ _ 

3. Los compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de 202_ se encuentran debidamente 
documentados y contabilizados conforme a la fecha de su realización, existiendo la disponibilidad 
presupuesta! necesaria, sin comprometer el presupuesto del a"o siguiente. 
Observaciones o aclaraciones:. _______________________ __ _ 

4. Al 31 de diciembre de 202_ se han pagado todas las nóminas. 
Observaciones o aclaraciones: _________________________ _ 

5. Se conservan en nuestro poder los libros, registros auxiliares e información correspondiente, así como los 

6. 

documentos justificativos y comprobatorios de las operaciones financieras. 
Observaciones o aclaraciones: _________________________ _ 

Durante este ejercicio la (dependencia o entidad) no adquirió Deuda Pública (entendida ésta por las 
obligaciones directas y contingentes derivados de empréstitos o créditos) 
Observaciones o aclaraciones: _________________________ _ 

7. Al 31 de diciembre de 202_, los comprobantes de afectaciones al gasto público que no hubieran sido 
reportados para su registro y compromiso en el ejercicio fiscal correspondiente, serán única y 
exclusivamente nuestra responsabilidad y responderemos por dichos adeudos omitidos. 

\ 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para 1 ¡e CIClO control segu1m1ento y evaluac...10n del 

Gasto Publico del Poder E¡ect.JtiVO del Estado de Tabasco 

Se concluye la presente acta siendo las horas del dla de de 202----' firmando 
al calce y al margen en todas sus fojas para mayor constancia todos los que en ella intervinieron. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 

Nombre, cargo y firma del Titular 

TESTIGOS 

Nombre, cargo y firma 

Nombre y firma del Director Administrativo 
o su equivalente 

Nombre, cargo y firma 

Numeral: 41 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Politlca 
Presu uestal 

Nota: Esta acta se debe integrar en cada cierre de ejercicio por la dependencia ejecutora, conforme 
la aplicación y ejercicio de los recursos y deberá entregarse a la Secretaria conforme se indique en 
los Lineamientos Calendario ara el Cierre de E'ercicio Presu uestal ue corres nda. 

\ 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Pura el e¡erc1C1o. control, segu1m1ento y evaluac1or J 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

FS: CONCILIACIÓN DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E 
INTANGIBLES 

TABASCO 

ADQUISICIÓN: 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

DEPENDENCIA U OAGAHO DESCONaNlliADO 
UNIDAD ADM .. ISliiA11VA IIESI'ONSA8LE 

Numerales: 57 y 63 
Fracción V 'i_ VI 

Dirección de Contabilidad 
Gubernamental 

CONCIUACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 
Al. (DIAl DE (MES) DE (AAO) 

t.OGOTII'O 
DUA 

DEPlNOENOA 
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FORMA TOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erc1c1o control segwm1ento y eva1uac1ón del 

Gaste Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

-NIX-U 0'10-"'NN DCSCONaNTIIADO 
UNIDAD ADMINIS1WAT1VA ~SAa.li 

TA."ASC"O 
CONCIUACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 

AL (DIAl De (MESI DE (AfilO) 

MENOS: 

SUMA DE 8AJA O DECJIEMENTOS: 

!lAJAS POR ENAJENACIÓN 
seG\lH OFICIO: NO- ele 
otklo -lelo- le SAPI! 

BAJAS POR DESTlUJCX:IÓN 
seCillN OFICIO: NO,_.., de 

AcUerdo Admlnl$tretlvo de 
De ... tectadón y llstado ldentlflc;~~ndo 

los blenea:. tor.les de antlcbd de 
bienes el m rte. 
Aeuerdo AdMinlst"*'tlvo de 
Desateaad6r'l y tl1tado ldantlftCIIndo 
los blene•. tot.leJ. de eentldad de 
blen.s • lm one. 

~~AJAS POR aii!NU AcUo de Tranoferende V IIIUdo 
TRANSF'I!AIDOS A: NDI"ñbre d lder'ltlflc:ando los bienes. totwles do 

e c.ndded de blenea e Importe • 
.. D•-.d•ldla ....,....ora; 
SEGON OFICIO! NCI- ... 
---leSAPE 

IIAIA POR DONACIONES Ac:uordo Admlnl-lvo de 
I!RCJUADAS A : N-. de le DeMfOCUdOn y llotedo ldontlrlc:ando 
-a.. seG(JN OFICIO: los bienes. totales de t;antlclad de 
NC)mero de otlc:lo .,....klo blenu e Importe. 

leSAPE 
aA.IA POR MUeRTE DE 
ACflVO BIOLÓGICO, SEGalN 

OFICIO: NÓ-cleo­
-o.Jl!>rleSAPE 
BAJA POR mcTRAVIO. ROBO, 

S INIESTRO O NO 
LOCALIZADO, SEGilN OFICIO: 
Nó.....,deotklo-lclo 

leSAPt: 

AJUSTE POR 
RECLASIFICACIÓN, SEGI)N 
OFICIO: NÓ....., de o­-o .... rlaSAPE 

C7JltAS IIIAIAS POR: ...._ 

el-pelÓn .... -· 
SEGilN OFICIO SAPI!: Nolrnero 
de--o por le SAP& 

Ac:te y IIIUdo 
ldentlftc:.ndo los blene• con su nOmero 
de Inventarlos y n"NIIf"m. tot:alea de 
cantidad • Impon-e. 

Acta Clrcunamndeda; Denunda, 
Querwlt• o C.rp.tll da tnva.-tlpc1ón y 
lls cado ldentlflc:~~ndo blone_s, totalu de 
C8Mid•d e lmp.orw:. 

Acta de "edulncaclón, Ofldo de 
.oHcltud. Ofldo de da.. probación, CFOI 
y listado ldenttflondo blones, tot•los 
de atttldad d• ble.,.s e Impone. 

No. de ofldo de •probación y Nlf&tro 
SAPE· Aca CJrcuns-r.nchtda 
y ll$ta<IO ldentlf1c.t\do bleno, ~•••• 
de c.ntlded e lmport•. 

SALDO FINAL AL dd OE meo DE 202 
SALDO CONTAIIUi ALdd DE"""" D( 202,.. (S[GÚN OPTO. D~ CONTA81UDAD 
Dli LA DEPENDENCIA U ORGANO DESCONc.fNTRADO 
SALDO DE PATRIMONIO AL dd DE m•s DE 202 
DIFEREIIICIA SALDO FINAL VS. SALDO CONTABLE 

orr1'rNCAA !>1\11><> FINAl \1~ SIUOO O~ PAIRIMCINIO • • 
COMENTARIOS A LAS DIFERENCIAS: 

.... ,....,__ ... 411d,_..... ................... dfrM .................... .,.... .... ..._ ......... ~ ................. ,~.--f__,_, ..... ........, ·~ ...................... ,...... -
NOTAS: 

l. El Impone de 1 .. •"- por ... qu-.... d- oolnddlr con el '"-"• .,..,... .... o del aopltulo SOOO: en - -nt- deb­
pnt.-ntar ., motivo d• la d,.....CW\da en .. ap.-tado de a.ju o 08cnttnento-. edjunt.ndo a. docu,...tacldn que dtt ortcen • .. 
rna.m. per-. l• cof"TKCC6n d• eu. ,......_ro• oo"wbl-. 
:t.. TreUndooe de INI)e por -.Jenodbn, do,..d6n o pennut• de -- lnrnueb .... - rwquer ... la •ut-d6n del Co.,..._o del 
I-do_. au doolncorpored6n. 
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TABASCO 

FORMATOSOELMANUALOENORMAS 
Para el e¡erctclo. control segulrmento y evaluación del 

Gaslo Publico del Poder E¡ecultvo del Estado de Tabasco 

F6: ACTA PARA RECLASIFICACIÓN DEL GASTO EN EL 
REGISTRO CONTABLE 

TABASCO 

ACTA PARA SOLICITAR LA RECLASIFICACION 
AL GASTO EN EL REGISTRO CONTABLE DE 

BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS CON 
RECURSOS AUTORIZADOS EN CUENTAS DEL 

CAPITULO 5000 

LOGOTIPO 
DE LA 

DEPENDENCIA 
U ÓRGANO 
(SIN R.F.C) 

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 00:00 horas del DO de MMM de 
202X, en el lugar que ocupan las oficinas de la SECRETARIA U ÓRGANO 
DESCONCENTRADO, ubicada en NOMBRE DE LA CALLE, NÚMERO, COLONIA, 
Y COOIGO POST AL; se reunieron los siguientes servidores públicos: Nombre y 
Cargo del Titular de la Unidad de Administración y Finanzas de la Dependencia que 
solicita la reclasificación en el registro patrimonial y contable, Documentos con los 
que lo acredita; Nombre y Cargo del Director de Recursos Materiales de la misma 
Dependencia, documentos con los que lo acredita; Nombre del Jefe de 
Departamento de Almacén de la misma Dependencia, documentos con los que lo 
acredita; Nombre y Cargo del Jefe de Departamento de Compras, documentos con 
los que lo acredita; todos quienes participan acreditaron su personalidad con los 
documentos originales a la vista antes mencionados, de los cuales proporcionaron 
copias legibles mismos que fueron cotejadas con los originales, se anexan formando 
parte de la presenta acta, luego de devolver los originales que fueron recibidos de 
conformidad por sus propietarios ............................... .................. .. ........... . .... . 

(Se agrega el texto que incluye objetivo y la breve descripción de los motivos que 
sustentan la reclasificación) ............ ... ........ .......... .... ... ..... ... ..... ....... .... .... ... ... . 
El objetivo de la presente, es corregir el registro contable de los (cantidad de bienes) 
bienes muebles adquiridos con recursos de (Fuente de Financiamiento) 
correspondiente al Ejercicio Fiscal (202X). asignados y autorizados dentro del 
Caprtulo 5000, al Proyecto (Número), (Nombre del Proyecto), dado que el costo 
unitario de adquisición de los mismos es menor a 70 veces el valor diario de la Unidad ~ 
de Medida y Actualización (UMA), por lo que se registrarán como gasto, en {l 
cumplimiento a lo que establece el primer párrafo del Numeral 8 de las Reglas 

Específicas de Registro y Valoración del\moní~ ant~ de 7 ~ 
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acuerdo presentamos la siguiente propuesta de reclasificación contable, para evitar 
que existan diferencias entre el Registro Patrimonial y el Contable, debido que, al 
presentar la documentación en la Subdirección de Administración del Patrimonio del 
Estado, estos no fueron registrados en el Padrón de Bienes Muebles e Intangibles 
de esta Secretaria u Órgano. 

Las Cuentas que se verán afectadas son las siguientes: 

CARGO IMPORTE ABONO IMPORTE 
No. Cta. Contable $ .00 No. Cta. Contable $.00 
No. Cta. Contable $ .00 No. Cta. Contable $.00 
Suma $.00 Suma $.00 

Los bienes muebles a reclasificar serán sujetos de control interno, por el personal 
responsable del control de inventarios, aplicando las medidas necesarias para 
conocer en todo momento su destino final. 

Los documentos que se anexan a la presente acta son:. 

1. Número de Oficio, solicitando la reclasificación en el registro contable y 
patrimonial, ........ . ................. . ........... . .... .. .. . ................................... . 

2. Oficio de autorización del programa o proyecto en cuestión y sus respectivos 
Anexos ... .... ......... ...... ...... ... ..... .... .. ..... . ........ . .... ... .. ............ .. ...... . .. . 
Los siguientes números 3 y 4 , se presentarán solo en caso, de ser recursos 
por ejercer ..... .... ...... .. .. ...... ....... ... . ................... .. ... ............... ..... .. .. .. . 

3. Número de oficio, solicitando la adecuación presupuesta! de las Cuentas y/o 
Partidas que se afectarán, ... .. .... .. ... ... .... .. .. ... ............. .... ... ..... ... .... .. .. 

4 . Número de Oficio emitido por la autoridad responsable en el manejo y control 
de proyectos presupuestales, mediante el cual notifica la negativa a la solicitud 
de adecuación presupuesta! solicitada, ....... .. ... ... ...... ... ... ..... ... . ... ... ... .. . 

5. Copia del CFDI emitido al adquirir los bienes muebles sujetos de 
reclasificación, 

6. Relación de Bienes Muebles que requieren reclasificarse, conforme al formato 
F6 proporcionado ............ ... ... .. ..... ........... .. ..... .. .. ... ... .. ... .. ...... .... .. .. . .. . 

Una vez descritos los bienes muebles a reclasificarse, expuestos los motivos que 
lo justifican y habiendo cumplido con los requisitos necesarios para que se 
efectúe, se enviará esta Acta y la documentación que en la misma se hace Yr.. 
mención, a la Dirección de Contabilidad Gubernamental, para que en caso de ser f( 
aprobada la reclasificación se efeclú los regis~able~opu? )_--
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una vez afectados podamos dar por conciliados los Registros Contables y 
Patrimoniales de esta Secretaría ................. . ................ .. ........................... . 

Siendo las 00:00 horas del DO de MM de 202X del cierre del acta con número 
de control (clave de dependencia u órgano y número consecutivo), se firma en 
cuatro tantos por los participantes en todas y cada una de sus 
hojas .......... ............................................ . ......... ........... .......... ..... .... ..... . 

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DEL ÁREA DE COMPRAS 

SUBDIRECTOR DE RECURSOS 
MATERIALES 

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE ALMACÉN 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
O SU EQUIVALENTE 

Numerales: 60 y 63 
Fracción IV 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

Nota: El acta se debe integrar cuando exista una adquisición de bienes cuyo costo unitario incluido 
eiiVA, no rebase 70 veces el valor diario de la UMA, y se adquiere con partidas especificas del 
capitulo 5000, debiendo reclasificarse a las partidas correspondientes del capitulo 2000: Articulas Jl 

Materiales. fl 
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F7 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

Para el llenado del formato F6, deberá anotarse lo siguiente: 

Numerales: 
60 y 63 

Fracción IV 

Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

l. En la parte superior del acta debe anotarse el número de control del acta en la 
que se conforma con la clave de dependencia u órgano y número consecutivo 

2. Fecha en la que se real izó el acta 
3. Número de inventario asignado por la SAPE, mismo que se presenta en el Padrón 

de Bienes, en caso de no tener número asignado colocar: Sin asignación 

4. Breve descripción del bien. 
S. Número de Proyecto con el que se adquirió el bien. 
6. Partida especffica del Clasificador por Objeto del Gasto, en la que se autorizaron 

los recursos con la que se adquirió el bien. 
7. Número de cuenta contable registrado en contabilidad al quedar en firme la 

adquisición (obtener este dato en Contabilidad Gubernamental) 
8. Marca del fabricante del bien. 
9. Modelo del bien asignado por el fabricante. 
10. Número de serie del bien asignado por el fabricante 

11. Fecha del CFDI con el cual se registró la adquisición 
12. Folio Fiscal del CFDI (No considerar el folio interno o de control de la empresa) 
13. Nombre del proveedor emisor del CFDI. 
14. Precio unitario del bien con IVA incluido. 
15. Porcentaje de depreciación a que está sujeto el bien. 
16. Depreciación anual del bien, aplicando el porcentaje del numeral anterior. 
17. En caso de haber transcurrido más de un mes de su adquisición, se deberá 

colocar la depreciación correspondiente. 
18. En su caso valor de su ultimo revalúo 
19. Valor en libros, calculado conforme a CONAC 
20. Estado físico del bien, que puede ser: 

M = Malo u obsoleto R = Reutilizable B =Bueno 
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TABASCO 

FB: ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN 

ACTA ADMINI:In1tATIVA D B C .... D . PROYD:TQS D8 INVIJISI()N 
LA PRESIENTE ACTA SE FQAMULA PARA EF~CTVAR a,. C IIEAAII! PAE$UPUE$TAL 

DEL PROYECTO MODAUDAO K, DE ACUERDO A LA CLA$1FICACI0N PROGRAMI.TICA DI'L CONAC, 
CUYO M ONTO HA SIDO EROGADO POR EL EJECUTOR DEL GASTO RESPONSABLE. 

ll!)ecutor de •..to: ( 1) 

Un,ded ..:lmlnutr.t.fvllt (2) 

(3) lilrtruc.tura(a, Contable Pr•Mipu•ft•l 

npo de Gafto' (4 _,_) ____ _ IISTA"'RJS PROYIC'YO : ( 6 ) 

NUM.. INVE NTAiliO DE&. anEN ____ ___:(_7__:_) ____ _ 

Ceve y Nombre del 
Prvv.cto1 ( S) 

Of • .,_ ... 6n lnld4ol: ___ _,!..:8::..t.) ---- (11) Autorl;rado: ______ _,('-'l'-'O"-'-------
O f .... frendo ___ ..)..( ~1..!1o.JIL..-__ _ !Ul n.trend•do: ______ ~~1~1~-------------

OfJclo (s) da Ampl loclon Ca•) 
( 12) 

O flclo (•) de Redu cc1o n e ( •) 

18 

Loc• lld•d: 

A\UTORt.ZAC.ON DE AMPUACc.IO::..;.;Nc:f~f>------­

FGch a 

(19) 
TOTA.L D I! AMPLIA.CIOND 

AUTORI~AOÓN Dt RF.DUc;0"-0"-"NC::Ecc"-----~----­

Fech a 

1 7 
TOTAL o • RII[DUCCIONR$ 

INVE..St0N FINAL AUTOil!V'OA 

Municipio: 

Fecha d e Inici o Proar•m•d•'-------'-~:.L.----­
Fech• d• lnlc:lo r • l (au·tO.., 

Fech• do T~rnlno proar•m•da: 
Fecha do T.-mino re•l (•uwov. ) : 

F.che de Inic i o (docu.nent. _______ __._=..._------ Fech• de T & rnlno (docurnent.l); 

Follo (a) d e Fa e tu.·• (' ) 
30 

O f ldo(a ) Relntes,.o (5) 

BS 

( 211 ) 

_____ ..;Fc.;A..:;CT= U= A"-AS= QU6 AMPARA [L PROVI:CT.:..O=--------­

Faehe d~ C!!j ercl d o 

so 

---------'Ac;;É;o.';.:.N;,;"TEGROS DEL PROYI;cro 

F"ech G da epll c:ecl ó n 

BS 
TOTAL o• R.E.IN~RQS_¡ 

INVDIStON PWAL &l.llCDA: 

~--------------------------------------------- 08SERVACH3NES 

~ oc.•• de decir verdad 

... GitOI'd•IRado 

• 1 a a 1 

NOMIUU! 
CARGO o• TfTULAR o• L.AUNIOAD o• 

A.DMINIST'IItACION V IIINAHZAS O •QUrvA&.aN 

( 36) 

( 37) 

l n v . Auto.-lzn d • (~) 

~ 
1S 

lt'tV , AUtO t'I J.adlll (A) 

18 

lmpo rt• ( s ) 

81 
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FS 
Unidad Administrativa para gestión del Formato; Direcciones de: 

Para el llenado del formato F7, deberá anotarse lo siguiente: 

Polltica Presupuesta! 
y Contabilidad 
Gubernamental 

1. Nombre completo del ejecutor del gasto: Dependencia, órgano o entidad paraestatal. 
2. Nombre de la dirección o unidad administrativa responsable de la ejecución del proyecto. 
3. la estructura contable presupuesta! que se conforma de 16 segmentos en la que se 

autorizaron v/o erogaron los recursos. 
4. Especificar el tipo de gasto, que puede ser corriente o gasto de capital. 
5. Número y nombre de proyecto y de inversión expedido por la Coordinación General de 

Inversiones y Fideicomisos y el nombre del proyecto. 
6. El estatus del proyecto Terminado corresponderá al avance físico y financiero al 100% 

extraído de la Autoevaluación del 4to trimestre. 
7. Número de Inventario del bien será la clave de registro asignada por la Subdirección de 

Administración de Patrimonio del Estado (SAPE) 
8. Número de oficio de autorización inicial del proyecto. 
9. Ola, mes y año en que fue elaborado el oficio de autorización. 
10. Monto total autorizado inicialmente del proyecto. 
11. En su caso, número de oficio de autorización del refrendo, especificando la fecha del oficio 

y el importe refrendado (llenar sólo en caso de haberse efectuado). 
12. Número(s) de oficio(s) de autorización de ampliación(es) presupuestalmente autorizadas 

a la obra (llenar únicamente en caso de haberse efectuado. No incluye refrendos). 
13. ora, mes y año de elaboración de oficio(s) de autorización( es) de la(s) ampliaciones. 
14. El importe total por el cual fue autorizada la(s) ampliación( es) . 
15. la suma total de la(s) amplíación(es) existentes. 
16. Número(s) de oficio(s) de autorización de reducción( es) presupuestalmente autorizadas a 

la obra (llenar únicamente en caso de haberse efectuado esta). 
17. Día, mes y año de elaboración del oficio(s) de autorización(es) de la(s) reducción(es). 
18. El importe total por el cual fue autorizada la(s) reducción( es). 
19. la suma total de la(s) reducción(es) existentes. 
20. El resultado de la inversión inicial más menos las ampliación( es) y/o reducción( es) . 
21. Nombre completo de la localidad donde se efectuó el proyecto. 
22. Nombre completo del municipio en que se efectuó el proyecto. 
23. Dfa, mes y año que se programó el inicio del proyecto. 
24. ora, mes y año que se programó la conclusión del proyecto. 
25. ora, mes y afio de inicio real del proyecto (coincidir con el registrado en la autoevaluación). 
26. Día, mes y año de término real del proyecto. (coincidir con el registrado en la 

autoevaluación) 
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27. Día, mes y año de inicio del trámite documental (coincidir con fecha de oficio de inversión 
inicial). 

28. Día, mes y año de término del trámite documental (coincidir con la última fecha de 
adecuación presupuesta! o ejercido de última factura) 

29. Descripción completa del proyecto. 
30. Se anotarán en orden cronológico el (los) número (s) de factura (s) que afecta el proyecto 

y la fecha en cada una de éstas. 
31. En este apartado se anotará el importe de cada una de la(s) factura(s) ejercidas que 

afectan este proyecto. 
32. Suma total de las facturas ejercidas. 
33. En su caso, el número de oficio con el que se informa el reintegro, especificando la fecha 

de aplicación y el importe de éste (llenar únicamente en caso de haberse efectuado). 
34. Indicar el importe total de los reintegros 
35. Monto total de las facturas ejercidas menos total de reintegros en el proyecto. 
36. En este apartado se debe especificar cualquier aclaración pertinente en relación con la 

ejecución del proyecto. 
37. Hora, dia, mes y año de la firma del acta. 
38. Nombre completo y firma autógrafa del representante del ejecutor del gasto que será el 

Director Administrativo o su equivalente. 
39. Nombre completo y firma autógrafa del representante de la Secretaría de Finanzas: jefe 

del departamento de Conciliación de la gestión Presupuesta! adscrito a la Dirección de 
Política Presupuesta! 
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Número de Grupo: 

Importe de Grupo: 

Número de Facturas: 

Dependencia: 

(6) 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Par.;~ el e¡erctcto control segu1m•ento y evaluacton del 

Gasto Publtco del Podar EJecuttvo del Estado de Tabasco 

F9: GRUPO DE FACTURAS 

Gobierno del Estado de Tabasco 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(7) 

SOLICITA 

Grupo de Facturas 

Recibido: 

Detalle de Facturas 

(8) 

(5) 

(9) 

TITULAR OEL RAMO 
(12) 

(lO) 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO O 
EQUIVALENTE 

(11) 

lA SUSCRIPOONDE ESTEOOCUMENTO,AAlPARALAS OROEN:S DE PAGO ENUSTA!W> ENATOOONAl Nl.f.ERAl83, FAACCION V, INCISO C) DEL MANUAL DE NORIMS PARA EL EJERCICIO, 
CONTROL SEGUIMIENTO V EVALUACIÓN DEL GASTO Pi.WCO DEL POOER E.ECunVO DEL ESTACO DE T~ VIGENTE. 

CON LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTE DOCUMENTO. SE OAOEt-16. El PAGO DE LOS CONCEPTOS V MOt/TOS OETALLACOS. MISMOS QUE AJERON DETERMINADOS. BAJO PROTESTA OE 
DECIR VEROAO EN EsmtCTA OBSERVANCIA A LAS OISPOSICIONES LEGALES APIJCABI.ES Y BAJO lA RfSPONSASIUOAO DE LOS FI.WONARIOS DE LA PROPIA llEPENOEN(:jA O ENTlOAD 
EJ:CUTORA. REI.EVANOO DE TODA RESPONSAIIIUOAO A LOS FUNCIONARIOS DE LA 58:RETARIA DE FINANZAS ENCARGADOS OO. l'!W.IITE DE PAGO. RESI'!:CTO A LOS PROCESOS DE 
ADJl.OCACIÓN, AIXIIJSlCIÓN, CONTRATACIÓN O CUALO\MER OTRO POR EL O~ SE HAYA GENERADO lA OIILJGACIÓN OE PAGO lA OOCUMEIITACIÓN COMPROSATO~A QUE AMPARA ESTE 
DOCUMENTO SE CONSERVA EN lA OEPENOENCIA O ENTlOAD EJECUTORA, DE COIFORMII:IIO CON LOS ARTfCl.lOS 41, PÁRIWO 3 DE lA LEY DE PRESUIUSTO Y RESPONSABIUOAD 
HACENDARIAOELESTAOOOET~Y SUS MUNCIPKlS. ASI COMO,.; DE SU REG ENTOVIGENTE 
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Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Polftlca 
Presu uestal 

1) Anotar el año. asf como el número consecutivo generado 
automáticamente. 

2) Describir el importe total que ampara el grupo de facturas. 
3) Anotar la cantidad de facturas que incluye el grupo de facturas. 
4) Registrar la dependencia ejecutora, que corresponda. 
5) Anotar el status de envío de la dependencia y recepción de la Dirección 

de Política Presupuesta!. 
6) Anotar el número de factura que se registra para el pago. 
7) Anotar el importe de la factura que corresponda. 
8) Describir el nombre del proveedor, contratista o dependencia, según 

corresponda. 
9) Registrar el número de lote que se integra de acuerdo a lo selialado en el 

numeral 81 fracción 1 de este Manual de Normas 
1 O) Anotar el número de la procedencia. 
11) Anotar el nombre, cargo y firma Director Administrativo o su equivalente 

que corresponda con el grupo de firmas de la dependencia o entidad. 
12) Anotar el nombre, cargo y firma del Titular de la dependencia o entidad. 
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F10: REPORTE DE ORDEN DE PAGO 

TABASCO 
Gobierno del Eamdo de T•b•aco 

Reporte de Orden de P•go 

(2) (S) ---
&E AUTORIZA A I.A SECRETARIA DE FINANZAS DEl. ESTADO PARA EFECTUAR EL PAGO QUE AMPARA ESTE DOCUMENTO 

t<•mo 1 
,., 1 Proc•aenc o 

1 

(5) 1 Clolo de Flnanclom •niD 

1 

(11) 

~_!>mbre del~eM~etarto "1 (7) I~FC .J (8) 

etatle 

(J1) -
"""' Foctun .L.-: 
-rc-~o 

~, J. ~onc::J (lO) 

1 
,,., 1 

~--.oe .. t_LC,6T 
IVA: (17) 

(15) 

1 
(13) 

CON LETRA 
Talal • p_.-; (18) 

(19) 

... 
(20) (21) 

ocumento - (25) (211) 

CON LETRA 

(!JO) 

Total Provoodor: (311 
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FORMATOSDELMANUALOENORMAS 
Pt n.1 -' ~~erctcto control segutmtento y evaluactón del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut•llo del Estado de Tabasco 

F O 
Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Polltica 

Presupuesta! 

Para referencia del llenado del formato F10, se observará lo señalado en el 
numeral 81 , conforme lo siguiente: 
1) El número de página se genera por default a través del Sistema Financiero 
2) Registrar el nombre de lote como lo indica el numeral81, fracción 1 de este 

Manual de Normas. 
3) 
4) 
5) 

6) 

7) 

8) 
9) 

10) 

11) 

12) 

13} 

14) 

15} 
16) 
17) 

Indicar el nombre de la dependencia. 
Anotar el ramo que da origen a los recursos autorizados. 
La procedencia que corresponde al segmento 11 de la estructura contable 
presupuesta! de los recursos autorizados. 
El ciclo de los recursos con el que se está financiando el gasto y 
corresponde al segmento 15 de la estructura contable presupuesta! 
autorizada. 
Anotar el nombre del beneficiario que podrá ser el proveedor, contratista, 
un particular o la misma dependencia 
Anotar el RFC correspondiente al beneficiario señalado en el inciso 7 
Anotar el número de folio fiscal de la factura expedido por el proveedor, en 
su caso 
En el concepto se debe describir brevemente el destino especifico del 
pago, y en su caso sef\alar el número de contrato y orden de compra 
correspondiente 
El método de pago corresponde a la procedencia autorizada con la que se 
está financiando el pago, y está definida en el segmento 11 de la 
estructura contable presupuesta! de los recursos autorizados. 
Deberá especificar el tipo de documento presupuesta! o financiero que se 
emite, seleccionar conforme el catálogo que presenta el sistema 
financiero. 
El campo combinación corresponde a la estructura contable presupuesta! 
en la que se están ejerciendo los recursos 
Se refiere a la cuenta especifica del COG en la que se están ejerciendo 
los recursos J 
Especificar el importe por cada una de las combinaciones registradas f1 
Corresponde al subtotal de los importes ~ / 

Importe que corresponde al des se dell~ ~ ~y 
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TABASCO 

18) Importe total a pagar 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erc1C1o control segu rn1e 1 .) y evaluac16n del 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecu!lvo del Estado de 1 aba seo 

19) Descripción con letras del importe total a pagar 
20) Si existen facturas subsecuentes para pago del mismo proveedor, se 

anotará el número de folio fiscal de la factura expedida por el proveedor, 
en su caso. 

21) Del inciso 21 al 30 se repite el proceso correspondiente con los datos del 
número de folio fiscal de la factura, señalados en los incisos 9 al 19, y asl 
será en "n" número de facturas de un mismo beneficiario 

31) El importe total a pagar al proveedor 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el ejerCICIO control. seyu1m1ento y e'll "'11 J c•on "'1 

Gasto Publico del Poder E¡ecullvo del Estado de Tabasco 

TABASCO 

1) 
2) 

3) 

4) 

5) 
6) 

7) 
8) 
9) 

10) 

11) 

12) 

13) 

14) 

15) 
16) 

1 
Unidad Administrativa para gestión del Fonnato: Dirección de Politica 

Presupuesta! 

Anotar el nombre completo de la dependencia. 
Marcar con una "x" dentro del paréntesis que corresponda si se trata de 
contratista, proveedor o prestador de servicios. 
Anotar la fecha en que se elaboró la orden de pago que ampara el monto 
de la estimación. 
Anotar el número de la orden de pago. 
Anotar el nombre de la obra, bienes o servicios contratados. 
Anotar el nombre completo de la persona ffsica o jurídica colectiva, 
responsable de la ejecución de los trabajos o el suministro de los bienes o 
servicios. 
Anotar el número del contrato correspondiente. 
Anotar el importe total del contrato adjudicado. 
Escribir el número de la factura que ampara el monto de la estimación o el 
suministro de los bienes. 
Anotar la fecha de inicio, término y dias de ejecución establecidos en el 
contrato. 
Anotar la fecha de inicio, término y dlas de ejecución establecidos en el 
convenio de diferimiento (para el caso de proveedores y prestadores de 
servicios omitir el llenado de este espacio). 
Anotar la fecha de inicio, término y días de ejecución de la suspensión 
temporal de los trabajos (para el caso de proveedores y prestadores de 
servicios omitir el llenado de este espacio). 
Anotar el número de estimación a la que corresponde la sanción (para el 
caso de proveedores y prestadores de servicios omitir el llenado de este 
espacio). 
Anotar el importe total correspondiente a la estimación en la que se aplica 
la sanción (para el caso de proveedores y prestadores de servicios omitir 
el llenado de este espacio). 
Anotar la cantidad de dlas sancionados. i 
Anotar el factor de sanción conforme a lo dispuesto en los articules 49, 
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TARASCO 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erc1C1o control segu1m1ento y evaluaciór d1 1 

Gasto Publico del Poder EJeCutivo del Estado de Tabasco 

Mismas del Estado de Tabasco, 53, 54 y 55 de su Reglamento; 47 y 66 de 
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del 
Estado de Tabasco. 

17) Anotar el importe diario de la sanción. 
18) Anotar el importe total de la sanción. 
19) Anotar con letra y número el importe total de la sanción. 
20) Anotar el nombre completo y firma del contratista, proveedor, prestador de 

servicios o representante legal de la empresa. 
21) Anotar el nombre completo y firma del director de área, residente de obra 

de la dependencia o su equivalente. 
22) Anotar el nombre completo y firma del Titular de la dependencia. 
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TABASCO 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erc1ti" l,;onlrol, segu1m1ento y ev:"!lu,Jnón del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

F12: REINTEGROS DE SUELDOS 

~ 
~ 
TABASCO 

DEPENDENCIA O EN11DAD(1) 
UNIDAD ADMit!SmA11VA AESPOHSAillE (1) 

IDGOT1PO 
DELA 

DEPENDENOA 

OJADRO RESUMEN DE CANCELACÓN PRESUPUESTAL DE REINTEGROS POR BAJA DE PERSONAL O PERMISO 
SIN GOCE DE SUELDO. 

NOMBRE: 

CATlGOilÍA: 

ROtA DE BAJA: 

Rijo protesta de dedr verdad. 

" 
NOM!Al Y FilMA 

EFE DEl Of.PARTAMEHJO OE RECURSOS HUMANOS O AlifA 
AESPOHSAfllE QUE EI.A80RA 

II.F.C. 

~DE~~=-----~~(7~1 --
QUINCENA A lt8NTlGJtAJl ' fl) 

(6) 

(231 
NOMBRE Y FilMA 

DIRECTOR ADMINISTRA11VO O SU BlUIVAUMTE 

NOTA: Este formato estará vigente hasta que la funcionalidad del Sistema RH en Linea ~y 
permita generar la CEDULA DE RE NTEGRO DE NÓMINA para cada dependencia y 

órgano. ~ + / 
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FORMATOSOELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erCicto control segUtrn•ento y ev h 1a 1 ) , del 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecuhvo del Estado de Tabasco 

F12 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

Numeral: 93 
Fracción XII, 

Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

1) Anotar el nombre de la dependencia o entidad donde estuvo adscrito el servidor 
público. 

2) Escribir el nombre de la unidad administrativa donde laboró el servidor público. 
3) Anotar el nombre de la persona que causó baja y que aparece en el recibo de 

pago. 
4) Anotar la categorra del trabajador. 
5) Anotar la fecha de la baja registrada en el formato DRH, con el cual se da el aviso 

a Recursos Humanos de la SAIG. 
6) Indicar el R.F.e. de la persona que causó baja 
7) Anotar el número del recibo con el que se aplica el reintegro 
8) Indicar el número de la quincena a reintegrar. 
9) Anotar el número de la partida presupuesta!, la cual se va a afectar. 
1 O) Anotar la clave del tipo de financiamiento con el cual se cubrió el gasto. 
11) Anotar la clave de la organización que consta de cuatro caracteres. 
12) Anotar el número de proyecto, mismo que disminuirá con el reintegro, y que 

consta de cinco caracteres. 
13) Anotar el número del programa al cual pertenece el proyecto, y que consta de 

dos caracteres. 
14) Anotar el número de la localidad, el cual consta de cinco caracteres. 
15) Indicar el importe de cada una de las partidas que se afectan con el pago. 
16) Indicar el número de las deducciones. 
17) Mencionar el concepto de cada deducción. 
18) Indicar el importe de las deducciones. 
19) Indicar la sumatoria de todas las percepciones incluyendo la 1209 cuando es 

personal de base. 
20) Indicar la sumatoria de todas las deducciones, incluyendo la deducción 13 

(descuento de vale de despensa) del personal de base. 
21) Reflejar el alcance liquido a reintegrar que es la diferencia entre el total de las 

percepciones menos el total de las deducciones. 
22) Anotar el nombre y firma del Jefe del Departamento de Recursos Humanos o 

área responsable que elabora. 
23) Anotar el nombre y firma del Director Administrativo o su equivalente. 
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TABASCO 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
P"l a el e¡erc1c1o control segu1m1ento y evaluac1ón del 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecut1vo del Estado de Taba seo 

F13: CÉDULA DE INTEGRACIÓN DE PAGOS DE NÓMINA 

Unidad Administrativa para gestión del Fonnato: 

DEPENDEN OA 
UNIOAD ADMINJSniAnYA RDI'ONSAIILE 

áDUlA DE INltGRACIÓN DE PAGOS DE NÓMINA 

TIPO DI! NóMINA: 

Numeral: 97 
Dirección de Contabilidad 

Gubernamental 

I.OiiCJTIPO 
DI! lA 

DlJIENDfNQA 

NOMINA EJEOJTIIIAORDINNIIAOE~ESOE IIASEY CONRANZAOOIIIII:SPONOIEim:A IA 1 ~DE ENE. 2022 
CDOI&O: IUU019RHI/EJECUTIVA 

POIODO: - :U 

--
..... -·-·-"'"" 

~CAIIGOY­

SliMOOR ~ IIESPONSAI!lf DE lOS 
RECURSOS ANAHCIEROS O A QIJifN DESIGNEN 

IIOMPI, CAIIGO Y IWIMA 

DIRECTOR ~1$1'11ATIIIO O fQIJIVAUNI't 
DE lA DEI'fNOENCIA 
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TABASCO 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Par 1 t::II3JtlrCICIO control, seguimiento y evaluación del 

Gasto Publico del Poder EJecutivo del Estado de Tabasco 

F15: CÉDULA DE VARIACIÓN ENTRE PERIODOS NOMINALES 

Numeral: 97 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Contabilidad 
Gubernamental 

DEPEHDlNOA 
UHilAD ADMINISTRA TiliA RESPON~ 

ctDUtA DE VARIAOÓN &rniE PERIOOOS NOMINALES 

lOGOTIPO 
DEIA 

llEI'EHDENOA 

NOM8M, CARGO Y~ 
SERVIDOR PÚBliCO RESPOHSA8I.E DE LOS RECURSOS 

ANANCIEROS O A QUIEN DESIGNEN 

NOMIM, CARGO Y~ 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO O EQUVALEHTE DE LA 

OEPENOENOA 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erctct co llrol, segutmtento y evaluactón de 

Gasto Pübhco del Poder E¡ecuhvo del Estado de Tabasco 

F16: COMPROBACIÓN DE VIÁTICOS Y GASTOS PARA 
OPERATIVOS 

COMPROBACIÓN DE VIÁTICOS Y GASTOS PARA OPERAnVOS 

N~m. (1) 
loal Estldo P•ls ExtranJero 
ti il) 11 i 1 

Foch• or• l Mosi A~o i3) 

Oepeodeocla, Órgaoo o Entidad: f4l 

Unidad Administrativa: 1 S 1 
Estructura contable Presupuesta!: 161 

NOMBRE DEl COMI$10NAOO . .._· -------''-'7'--'----------------

~GO:. ____ ~uu~---------------------
fMmill. 

Por med io del presente me dirijo a usted para comunicarle que deberá llevar a cabo la siguiente comisióo: 

[ 

( l 

·----

TIPO DE COMISIÓN: ( 10) Menor a 24 Horas ( ) Mayor a 24 Horas { ) 

MANDO: ( 11 ) Operativo { ) Medio ( ) Superior ( ) 

FECHA DE COMISIÓN: Inicio ( 12) Término Total dlas 

MEDIO DE T RANSPORTE: ( 13) Terrestre : { ) Aéreo: ( ) Otro: ( ) 

VEHICULO OFICIAL: Placas '14} Marca No. Económico 

Reclb l la cantidad de $ ( l:i l ( 

) Por concepto de comprobación de vlatlcos y gastos para operativos. 

Solicitó Autorizó Comisionado 

( 16) ( 17) ( 18) 

Director del Área Director Administrativo o Servidor Público Comisionado 
Su equivalente 

INFORME DE lA COMISIÓN 
_____________________________ ( 19), _____________________________ _ 

(20) 

l 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el ejerciCIO control segllirnlento y eva1uac16n del 

Gasto Publcco del Poder EJeCutiVO del Estado de Tabasco 

TABASCO 

F 6 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

1) Anotar el número del oficio de comisión. 
2) Señalar el área geográfica donde se efectuará la comisión. 
3) Describir la fecha, dfa, mes y año del oficio de comisión. 

Numerales: 
106 Fracc.ll y 
107 Fracc. V 

Dirección de Polltlca 
Presu uestal 

4) Anotar el nombre de la dependencia, órgano o entidad donde se origina la comisión. 
S) Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que está adscrito el comisionado. 
6) Anotar la Estructura Contable Presupuesta! en la que están autorizados los recursos. 
7) Describir el nombre del servidor público a quien se dirige el oficio para atender la comisión. 
8) Anotar el cargo del servidor público comisionado. 
9) Describir claramente el objeto de la comisión que desempeñará el servidor público 

designado. 
10) Señalar el tipo de comisión según corresponda. 
11) Indicar el nivel de mando al que pertenece el comisionado. 
12) Anotar las fechas de inicio y término de la comisión, asf como el total de dfas de comisión. 
13) Señalar el medio de transporte utilizado. 
14) Anotar el número de placas del vehfculo oficial que se utilizará para el desempeño de la 

comisión, asf como marca y número económico del mismo. 
15) Anotar el importe con números y letras de los viáticos o gastos para operativos, que reciba 

el servidor público comisionado. 
16) Anotar el nombre, cargo y firma del servidor público responsable que solicite la comisión. 
17) Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente de la 

dependencia, órgano o entidad que autoriza la comisión. 
18) Nombre, cargo y firma del servidor público comisionado. 
19) Escribir el informe de las actividades motivo de la comisión. 
20) Firma del servidor público comisionado que elaboró el informe 
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TABASCO 

FORMATOSOELMANUALDENORMAS 
Para el eJerc•c• J ..; Jr t JI s ... g Jlrruento y evaiLlac•~ de 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecutJVo del Estado de Tabasco 

F17: INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE POR CONCEPTO DE GASTOS 
DE ORDEN SOCIAL, ESPECTÁCULOS CULTURALES Y EVENTOS 

ESPECIALES 

Local ( 1 ) Estado ( ) Pars ( ) Extranjero ( ) 
ora Mes Ai'lo 

(2) 

Dependencia o Entidad ------=(:3"----) ____ Unidad Administrativa 
(4) 

Estructura Contable Presuouestal: (5) 

Nombre del evento: (7) 

( ) Orden social 
( ) Otro evento 

No. Cuenta 

(9) 

CONCEPTO DEL GASTO 

( ) Exposiciones ( ) Simposios ( ) Congreso 
( ) Convenciones ( ) Espectáculos culturales 

(8) 

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN El EVENTO 

Tipo de documento Fecha 

(lO} (11} 

JUSTIFICACIÓN DEL GASTO 

(13) 

BENEFICIARIOS 

(14) 

OBJETIVOS Y PROGRAMAS CUMPLIDOS 

(15) 

{16) 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO O SU EQUIVALENTE 

Importe 

(12) 

{17) 

( ) Seminarios 
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FORMATOSDELMANUALOENORMAS 
Paré * 1 q rc1C1o control segUtm1ento y evaludCh':> 1 del 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecut•vo del Eslado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Polltlca 
Presupuesta! 

1) Sef'lalar el área geográfica donde se efectuará el evento. 
2) Describir la fecha, dfa, mes y af'lo de la realización del evento. 
3) Anotar el nombre de la dependencia o entidad donde se origina el evento. 
4) Indicar el nombre de la unidad administrativa responsable. 
5) Anotar la estructura contable presupuesta! de los recursos autorizados. 
6) Anotar el número consecutivo de control del gasto, mismo que deberá iniciar con 

001/20XX. 
7) Anotar el nombre completo del evento que se realizará. 
8) Indicar con una X, el concepto del gasto correspondiente. 
9) Escribir el número de cuenta que afecta presupuestalmente el evento. 
1 O) Sef'lalar el tipo de documento que con el que se acredita la contratación el evento. 
11) Indicar la fecha del documento que acredita la contratación del evento. 
12) Escribir el importe del gasto generado por el evento. 
13) Escribir concretamente la justificación del gasto que origino el evento. 
14) Anotar el número de beneficiarios por la realización del evento. 
15) Sef'lalar los objetivos y programas cumplidos con la realización del evento. 
16) Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente de la 

dependencia o entidad que da el visto bueno. 
17) Nombre, cargo y firma del responsable del evento. 
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TABASCO 

FORMATOSOELMANUALOENORMAS 
P Jn 1 e¡er :1c1o control segutmtenlo y evaluacton del 

Gasto Publico del Poder E¡ecuttvo del Estado de Tabasco 

F18: DETERMINACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE NÓMINA 

1 Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

(• ]._. .•. ::.::::.. ... 
-.. ..... ......,....... --­... __,__._. --­.... ~~ ---

..-:a•MWDD---~ 
lltlii&JIIIt~Dt.-.t4 

.... 

[· l ~~=-

Numeral: 115 

Dirección de Contabilidad 
Gubernamental 

--
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FORMATOSOELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erc•cro control, segutrmento y evaluac•ón del 

Gasto Publico del Poder EJecUIIVO del Estado de Tabasco 

18 Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

1) Agregar al formato el logotipo de la Dependencia o Entidad 
2) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad 

Dirección de 
Contabilidad 

Gubernamental 

3) Anotar el nombre correcto de la Unidad Administrativa responsable de la Dependencia o 
Entidad que informa 

4) Especificar el periodo que corresponde informar 
5) Detallar cada una de las nóminas, viáticos, factura de vales de despensa electrónicos y 

reintegros que corresponden al periodo que está informando 
6) Anotar el importe total de percepciones gravadas menos el subsidio al empleo que se 

toma de las carátulas de las nóminas 
7) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nóminas que se indica en la caratula de cada 

nómina 
8) Anotar el importe de viáticos timbrado por la SAIG y que corresponde a viáticos no 

comprobados por el servidor público comisionado 
9) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nóminas que corresponda a los viáticos no 

comprobados por el servidor público comisionado. 
1 O) Anotar el importe total Facturado por el proveedor correspondiente a vales de despensa 

electrónicos del periodo que informa. 
11) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nóminas que corresponda a los vales de despensa. 
12) Anotar el importe total de percepciones menos subsidio del reintegro que se está 

reportando en el periodo que se Informa. 
13) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nóminas que corresponda a los reintegros. 
14) Anotar el importe de vales de despensa electrónicos cancelados en el periodo que 

informa. 
15) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nóminas que corresponda a los vales de despensa 

cancelados. 
16) Anotar el importe de la base del Impuesto Sobre Nómina. 
17) Anotar el importe del Impuesto Sobre Nómina que corresponda a la base de dicho 

impuesto. 
18) Anotar el número de empleados que se está informando por cada nómina que se detalla 
19) Anotar el Importe de las faltas que se detallan en cada caratula de la nómina que 

corresponda 
20) Anotar el número total de empleados que se encuentran laborando en la dependencia o 

entidad. 
21) Anotar el nombre completo y cargo del servidor( a) público( a) responsable que elabora el 

informe 
22) Anotar el nombre completo y cargo del Director(a) del área de Recursos Humanos que 

revisa el informe 
23) Anotar el nombre completo y cargo del Titular de la Unidad de Administración y Finanzas 

que autoriza el informe 
24 Anexar la información so orte 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerctcto control segLIIm ento v eval1 L te del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut•vo del Estado de Tabasco 

F19 
Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

1) Agregar al formato el logotipo de la dependencia o entidad 
2) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad 
3) Especificar trimestre y ejercicio fiscal 
4) Anotar la clave de la dependencia o entidad 

Numerales: 
116 117 

Dirección de Polltica 
Presu uestal 

5) Anotar el Número de Grupo que se registra en el Formato del Grupo de Facturas 
6) Anotar la clave del Programa Presupuestario 
7) Se"alar el número de la Partida Genérica 
8) Serialar el concepto de la Partida Genérica 
9) Se"alar el número de la Partida Especifica 
1 O) Señalar el concepto de la Partida Especifica 
11) Indicar con una "X" cuando la ayuda es otorgada al sector social 
12) Indicar con una "X" cuando el subsidio es otorgado al sector económico 
13) Especificar el tipo de sector beneficiado, para efectos de este apartado se 

relacionan a los subsidios con el sector económico y a las ayudas con el social 
14) Anotar el nombre completo del beneficiario 
15) Anotar la Clave única de Registro de Población, cuando el beneficiario de la ayuda 

o subsidio sea una persona fisica. 
16) Anotar el Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave cuando el 

beneficiario de la ayuda o subsidio sea una persona moral o persona flsica con 
actividad empresarial y profesional. 

17) Anotar el importe de los recursos efectivamente pagados al beneficiario del 
subsidio o ayuda, realizado por medio de transferencia electrónica, cheque o 
cualquier otro. 

18) Anotar el importe total de la columna de los recursos efectivamente pagados. 
19) Anotar el nombre, cargo y firma del Director Administrativo o su equivalente 
20) Anotar el nombre y firma del Titular de la Dependencia o Entidad 
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TAIIA\Cii 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡ercte1o control seguimiento y evaluac16n del 

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco 

F20: EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA 

Numerales: 127 y 128 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Subsecretaria de Auditarla a la 
Obra Pública de la Secretaria 

de la Función Pública 

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA 
Se integrará de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales en materia de obra 
pública, del ámbito estatal y federal según sea el caso, conforme la fuente de 
financiamiento de los recursos autorizados. 

l. PLANEACION 
CONCEPTO RECURSO ESTATAL 

Fundamento Legal 
a) Convenios y acuerdos de Art. 19, trace 1, de la 

participación. LOPSRMET; y 213, trace. 1, 
Inciso a) de su Reglamento. 

b) Oficio de autorización de Inversión. Arts. 19, fracc. V. y 25, primer 
párrafo, de la LOPSRMET; y 
213, frace. 1, inciso b) de su 
Reglamento. 

e) Prevención de propiedad de áreas y Arts. 19, trace. IV; y 22, 
predios para obra pública. Segundo Párrafo, de la 

LOPSRMET; y 213. frace. l. 
inciso e) de su Reglamento. 

d) Notificación de abono a cuenta de la Art. 213, trace. 1, inciso d) del 
Dependencia o Entidad Reglamento de la LOPSRMET. 

11. PROGRAMACION 
PROGRAMAS Y PRESUPUESTO 

a) Ejercicio en curso. Arts. 24, Primer Párrafo, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. 11, 
Inciso a), numeral1 , de su 
Reglamento. 

b) De los ejercicios subsecuentes en su Arts. 24, Primer Párrafo, de la 
caso. LOPSRMET; y 213, trace. 11, 

inciso a), numeral 2, de su 
Reglamento. 

e) Convenios y Acuerdos. Arts. 19, trace. 1, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. 11, 
inciso a), numeral 3, de su 
Reglamento. 

111. ESTUDIOS PREVIOS 
a) Factibilidad técnica. 

b) Factibilidad económica. 

Arts. 19, último párrafo; 21. de 
la LOPSRMET; y 213, frace. 111 , 
inciso a), de su Reglamento. 
Arts. 19, trace. 11, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. 111, 

clso b), de su Re lamento. 

RECURSO FEDERAL 
Fundamento Legal 

Arts. 1, trace V, párrafo 
cuarto, y 17 de la LOPSRM; y 
15, frace. VIl, de su 
Reglamento. 
Arts. 17, frace. 111 , de la 
LOPSRM; y 18 de su 
Reglamento. 

Arts. 19, párrafo segundo, de 
la LOPSRM; y 21, fracc. 111 , 
de su Reglamento. 

Art. 82, trace. IX. de la 
LFPRH. 

Arts. 21, de la LOPSRM; y 
15,16y17desu 
Reglamento. 

Arts. 1, párrafo sexto y 23. de 
la LOPSRM; y 15, frace. 11, 
de su Reglamento. 

Arts. 14. de la LOPSRM; y 
15, trace. VIl, de su 
Reglamento. 

Art. 21 , trace. 1, de la 
LOPSRM; y 21, trace. IV, de 
su Re lamento. 
Art. 21 , trace. 1, de la 
LOPSRM; y 21 , frace. IV. de 
su Re lamento. 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 340 

e) Factibilidad social. 

d) Factibilidad ecológica e impacto 
ambiental. 

e) Investigaciones, Asesorlas y 
Consultor! as. 

f) Objetivos y metas a corto y mediano 
plazo 

g) Regularización y adquisición de la 
tenencia de la tierra 

a) De Infraestructura 

b) Arquitectónico. 

e) De lngenierla. 

d) Verificación de existencia de 
estudios y proyectos. 

V . 
a) Presupuesto interno. 

b) Normas y especificaciones de 
construcción. 

e) Normas de Ecologla 

d) Programa de ejecución de obra y de 
suministros. 

e) Permisos. Autorizaciones y 
Dictámenes. 

\ 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerCICIO control seguomtento y evaluac1o11 del 

Ga:sto Pubhco del Poder EJecuttvo clel Estado de Tabasco 

Arts. 19, fracc. 11, de la Art. 21, trace. 1, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. 111 , LOPSRM; y 21, fracc. IV, de 
Inciso e). de su Reglamento. su Reglamento. 
Arts. 19, fracc. XI , de la Art. 20, de la LOPSRM; y de 
LOPSRMET; y 213, trace. 111 . su Reglamento. 
Incisos d) y e), de su 
Reglamento. 
Arts. 4 y 21 de la LOPSRMET; y Arts. 21, trace. X, de la 
213, trace. 111 , inciso f), de su LOPSRM; 21 y 74 trace. VIl 
Reglamento. de su Reglamento. 
Arts. 19, trace. 1, de la Arts. 21 , fracc. 11 , de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. 111, LOPSRM; y 21 , fracc. 1, de su 
inciso g), de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 4 y 19, trace. IV; y 22, Art. 21 , trace. XI, de la 
Segundo Párrafo, de la LOPSRM; y 21 , trace. 111, de 
LOPSRMET; y 213, trace. 111, su Reglamento. 
inciso h), de su Reglamento. 

IV. PROYECTOS 
Arts. 4 trace. 1, 21. 57 último Arts., 18 de la LOPSRM; y 
párrafo de la LOPSRMET; y 21, párrafo sexto, séptimo y 
213, frace. IV, Inciso b), de su noveno, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts. 21 de la LOPSRMET; y Arts. 2 trace. X, 18 de la 
213, trace. IV, Inciso d), de su LOPSRM; y 213 frace. VI y 
Reglamento. VIl, de su Reglamento. 
Arts. 21 de la LOPSRMET; y Arts. 2 trace. XI, 18 de la 
213, frace. IV, inciso e), de su LOPSRM; y 213 trace. VI y 
Reglamento. VIl, de su Reglamento. 
Arts. 20 de la LOPSRMET; y Arts. 18, párrafos primero y 
213, trace. IV, inciso a), de su segundo, de la LOPSRM; y 
Reglamento. 20, de su Reglamento. 

PRESUPUESTACION 
Arts. 21 primer párrafo, 49 trace. Arts. 21, párrafo primero y 
1 de la LOPSRMET; y 213, fracc. XII, de la LOPSRM; 21 
trace. V. inciso a). de su y 24, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts. 21, primer párrafo y 71 de Arts. 21 , fracc. V, y 24, 
la LOPSRMET; y 213, frace. V, penúltimo párrafo, de la 
inciso b), de su Reglamento. LOPSRM; 21 y 24, de su 

Reglamento. 
Arts. 21 , segundo párrafo, de la Arts 20, de la LOPSRM; 21 y 
LOPSRMET; y 213, fracc. V, 24 de su Reglamento. 
inciso e), de su Reglamento. 
Arts. 21, tercer párrafo, de la Arts. 21 , fracc. VIII y 24 
LOPSRMET; y 213, trace. V, párrafo cuarto, de la 
Inciso d), de su Reglamento. LOPSRM; 21 y 24 de su 

Reglamento. 
Arts. 22. segundo párrafo. de la Arts. 19. segundo párrafo, de 
LOPSRMET; y 213, fracc. V, la LOPSRM; 21 y 24 de su 
Inciso e), de su Reglamento. Reglamento. 

\ ~ ~ ~ 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡~;:rCICIO control segu11l11ento y evaluación del 

Gasto Ptlbl1co del Poder EJeclJtlvo del Estado de Tabasco 

VI. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION 
a) Licitación Pública. Arts. 30, fracc. 1, de la Arts. 27, párrafo quinto de la 

LOPSRMET; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
1nciso a), de su Reglamento. Reglamento. 

• Convocatoria . 
1) Publicación en el Periódico Arts. 36, de la LOPSRMET; 19 y Arts. 28, de la LOPSRM; 31 y 

Oficial y por medios 213, trace. VI, inciso a), numeral 34 de su Reglamento. 
electrónicos. 1, de su Reglamento. 

2) Envio de copla a la Secretaria 213, fracc. VI, Inciso a), numeral 
de la Función Pública y a la 1, del Reglamento de la 
Secretaria. LOPSRMET. 

3) Registro de convocatoria en el 213, trace. VI, inciso a). numeral Arts. 32 de la LOPSRM; 31 y 
Sistema Electrónico autorizado. 1, del Reglamento de la 34 de su Reglamento. 

LOPSRMET. 
4) Requisitos para la inscripción de Arts. 35, trace. 11, de la Arts. 31 , trace. XIII y XVI, de 

la empresa (Acreditar su LOPSRMET; y 213, fracc. VI, la LOPSRM; 31 y 34 de su 
existencia, capacidad legal, inciso a), numeral 1, de su Reglamento 
experiencia, capacidad técnica y Reglamento. 
financ1era y especialidad 
requerida) 

5) Lugar, fecha y plazo para Arts. 35, trace. 111 , de la Arts. 32, de la LOPSRM; 31 y 
obtener las bases. LOPSRMET; y 213, trace. VI, 34 de su Reglamento 

Inciso a), numeral 1, de su 
Reglamento. 

6) Costos de las bases Arts. 35, trace. 111, de la Arts. 32, de la LOPSRM; 31 y 
LOPSRMET; y 213, trace. VI, 34 de su Reglamento. 
inciso a), numeral 1, de su 
Reglamento. 

7) Lugar. fecha y hora de apertura Arts. 35, frece. IV, de la Arts. 31 , fracc. IX, X y XI, de 
de proposiciones y de la visita al LOPSRMET; y 213, trace. VI, la LOPSRM; 31 y 34 de su 
sitio de realización de los inciso a), numeral 1, de su Reglamento. 
trabajos Reglamento. 

8) Descripción general de la obra o Arts. 35, trace. VIl , de la Arts. 31 , trace. 111, de la 
del servicio y lugar de los LOPSRMET; y 213, frece. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
trabajos. inciso a), numeral1 , de su Reglamento. 

Reglamento 
9) Plazo de ejecución y fecha Arts. 35, trace. VIII , de la Arts. 31, trace. V, de la 

estimada de Inicio de los LOPSRMET; y 213, trace VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
trabajos. inciso a), numeral 1, de su Reglamento. 

Reglamento. 
10) Fecha estimada de terminación Arts. 31 , fracc. V, de la 

de los trabajos. LOPSRM; 31 y 34 de su 
Reglamento. 

11) Información sobre los Arts. 35, trace. IX, de la Arts. 31, fracc. IV, de la 
porcentajes de los anticipos LOPSRMET; y 213, trace. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 

inciso a), numeral1, de su Reglamento. 
Reglamento. 

12) Criterios generales de Arts. 31, frece. XXIII, y 38, de 
adjudicación del contrato. la LOPSRM; 31 y 34 de su 

Reglamento. 
13) Declaración que no podrán Arts. 35, trace. X, de la Arts. 31 , fracc. XIV, de la 

participar las personas que se LOPSRMET; y 213, fracc VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
encuentren en los supues':\ del inciso a), numeral1 , de su Reglamento. 

Reglamento. / 

'\. ~ + ~ 
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tAPA .(\ 

articulo 54 de la LOPSRM del 
Estado de Tabasco. 

14) Nombre, denominación o razón 
social de la dependencia o 
entidad contratante 

15) La indicación si la Licitación es 
estatal, nacional o Internacional 

16) La indicación que ninguna de las 
indicaciones contenidas en las 
bases, asl como en las 
proposiciones podrán ser 
negociadas 

17) Determinación. en su caso, del 
porcentaje del contenido 
nacional 

b) Invitación a cuando menos tres 
personas: 
• Invitación a participar a 3 

empresas cuando menos. 
• Contestación de aceptación o 

negación. 
• Aprobación del Comité de la Obra 

Pública. 
e) Adjudicación directa (Orden de 

trabajo): 

• Invitación a participar a 3 
empresas. 

• Contestación de aceptación o 
negación. 

• Aprobación del Comité de la Obra 
Pública. 

d) Solicitud de Excepción a la 
Licitación Pública 
• Informe técnico de excepción de 

Licitación Pública. 
• Dictamen del Comité de 

excepción a Licitación Pública 
• Aprobación del Comité de 

excepción a Licitación Pública 
• Autorización de la SOTOP, para 

adjudicación directa, con las 
excepciones procedentes. 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el t.:Jerctcto control segulmu::nto y evnluACión dol 

Gasto Puohco del Poder E¡~::cut1vo del Es1ado de Tabasco 

Arts. 35, trace. 1, de la Arts 31 , fracc. 1, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
Inciso a), numeral 1, de su Reglamento 
Reglamento. 
Arts. 35, trace. V, de la Arts. 30 y 31, trace. 11, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. V, LOPSRM; 31 y 34 de su 
inciso a), numeral1, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts. 35, trace. VI, de la Arts. 31 , trace. XXXII, de la 
LOPSRMET; y 213, trace VI. LOPSRM; 31 y 34 de su 
inciso a), numeral 1, de su Reglamento. 
Reglamento. 

Arts. 35, trace. XI, de la Arts. 31, trace. XX, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. VI, LOPSRM; 31 y 34 de su 
Inciso a), numeral1 . de su Reglamento 
Reglamento. 

Arts. 46 de la LOPSRMET; y Arts 43, de la LOPSRM; 31 y 
213, trace. VI, Inciso b), numeral 34 de su Reglamento. 
1, de su Reglamento. 

Arts. 46 de la LOPSRMET; y Art 43, de la LOPSRM; 76 de 
213, trace. VI, inciso e), numeral su Reglamento. 
1, de su Reglamento . 

Arts. 30, último párrafo; 44 de la Arts 41 y 42 de la LOPSRM; 
LOPSRMET; y 213, trace. VI, 73 y 74 de su Reglamento. 
inciso d), numeral 1, de su 
Reglamento. 

VIl. BASES DE LA LICITACION: Anexos y Proyecto Ejecutivo 
a) Nombre, denominación o razón social 

de la convocante. 

b) Lugar, fecha y hora del acto de 
apertura de propuesta. 

Arts. 37. trace. l. de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, 
numeral 1, de su Re lamento. 
Arts. 37, trace. IV, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. VIl, 
numeral 1, de su Reglamento. 

Arts. 31, trace. l. de la 
LOPSRM; 31 y 34 de su 
Re lamento 
Arts. 31 , trace. XI, de la 
LOPSRM; 31 y 34 de su 
Reglamento 
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e) Lugar, fecha y hora para la 
comunicación del fallo 

d) Lugar, fecha y hora para la firma del 
contrato 

e) Indicación que ninguna de las 
condiciones contenidas en las bases 
asl como de las proposiciones, podrá 
ser negociada. 

f) Proyectos arquitectónicos y de 
ingeniarla. 

g) Normas de calidad de los materiales. 

h) Especificaciones de construcción. 

i) Catélogo de conceptos 

j) Origen de los recursos financieros. 

k) Forma y término de pago de los 
trabajos. 

1) Porcentaje, forma y términos de los 
anticipos. 

m) Lugar, fecha y hora de la visita al sitio 
de los trabajos. 

n) lnformactOn especifica sobre las 
partes que podrán subcontratarse. 

O) Plazo de ejecución y fecha de inicio de 
los trabajos. 

p) Fecha de termrnaciOn de los trabajos. 

q) Modelo del contrato. 

r) Criterios detallados de adjudicación. 

s) Procedimiento para los ajustes de 
costos. 

~ 

\ 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerc•c•o control t:egutmJPnlo y evaluacton dt:!l 

Gaste Pllbllt.-o del Pador E¡ecuhvo del Estado de Tabascc. 

Arts. 37, trace. IV, de la. Arts. 31, trace. XI, de la 
LOPSRMET, y 213, frace. VIl , LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento 
Arts. 37, trace. IV, de la Arts. 31 , fracc. XI, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 

Arts. 37, trace. VIII, de la Arts. 31 , trace. XXXI, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1. de su Reglamento. Reglamento. 

Arts. 37, trace. X, de la Arts. 31, trace. XVII, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral1 , de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, frece. X, de la Arts. 3 1, frace. XVII, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral1 , de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, tracc. X, dela Arts. 31, trace. XVII, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento Reglamento. 
Arts. 37, fracc. XXII , de la Arts. 2 trace. IX y 31 , trace. 
LOPSRMET; y 213, frece. VIl , XXIX, de la LOPSRM; 31 y 34 
numeral 1, de su Reglamento. de su Reglamento. 
Arts. 37, trace. XI II , de la Arts. 46, frace. 111 , de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl , LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, fracc.s. VIl y XX, de la Arts. 31 , trace. VIl, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, frace. XV, de la Arts. 31 , frece. IV, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XVI, de la Arts. 31 , fracc. IX, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. VIl , LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XVII , de la Arts. 31 , trace. XXII, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XVIII , de la Arts. 31, trace. V, de la 
LOPSRMET: y 213, trace. VIl , LOPSRM: 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, fracc. XVII I, de la Arts. 31 , fracc. V, de la 
LOPSRMET: y 27, fraccs. XI y LOPSRM: 31 y 34 de su 
XII, 213, fracc. VIl , numeral 1, Reglamento. 
de su Reglamento. 
Arts. 37, trace. XIX, de la Arts. 31 , trace. XXVI, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1. de su Reglamento. Reglamento. 
Arts 37, trace. IX, de la Arts.31, trace. XXIII , de la 
LOPSRMET: y 213, trace. VIl , LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1. de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 59, 60 y 61 , de la Arts. 31 , trace. XXVIII, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. V Il, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 

~ ~ ~ 
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t) Especialidad requerida 
correspondiente al Registro Único de 
Contratistas 

U) Fecha, hora y lugar de la Junta de 
Aclaraciones 

V) Senalamiento de las causas de 
descalificación por incumplimiento de 
algunos de los requisitos de las bases, 
o comprobación de que algún licitante 
ha acordado con otro u otros elevar el 
costo de los trabajos 

w) Indicar de que la propuesta se 
presentará en 1dioma espanol 

X) Indicación de la moneda o las 
monedas en que podrán presentarse 
las proposiciones 

y) Tratándose de servicios relacionados 
con la obra pública, los términos de 
referencia que deberán prec1sar, el 
objeto y alcances del servicio, las 
especificaciones generales y 
particulares, el producto esperado y la 
forma de presentación 

z) Relación de materiales y equipo de 
Instalación permanente, que en su 
caso. proporciona la convocante 

aa) Conforme a su registro en el Registro 
úmco de Contratistas, la expenencia, 
capac1dad técnica y financiera, 
conforme la maanitud de los trabajos 

bb) Tratándose de contratos a precio 
alzado o llave en mano, las 
condiciones y forma de pago 

ce) Relación de conceptos de trabajo más 
significativos 

dd) La sanción por falta de firma del 
contrato 

ee) Términos y condiciones de entrega de 
propuesta 

ff) Los demás requisitos generales que 
deben cumplir 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
l=»ara l eJerCICIO conrrol scgu1m•ento y vatuac16n del 

Gasto Publico del Poder Ejecutivo do! Estado d T basco 

Arts. 37, trace. 11, de la Arts 31, trace XVI. de la 
LOPSRMET, y 213, trace. Vil . LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XVI, de la Arts. 31, fracc. X, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts 37, ~ace. V, de la Arts 31 , trace. XXIV y XXXII, 
LOPSRMET; y 213, trace. VIl, de la LOPSRM, 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 

Arts. 37, trace. VI, de la Arts. 31, trace. 11 , de la 
LOPSRMET; y 213, trace. Vil, LOPSRM, 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, ~ace. VIl, de la Arts. 31, trace. VI, de la 
LOPSRMET, y 213, frace. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XI, de la Arts 31, trace. XVIII, de la 
LOPSRMET; y 213, ~ace. VIl , LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral1 , de su Reglamento Reglamento. 

Arts. 37, frece. XII, de la Arts. 31 , trace. XIX, de la 
LOPSRMET; y 213, ~ace. VIl, LOPSRM. 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XIV, de la Arts. 31 , trace. XVI, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. Vil, LOPSRM, 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento 

Arts. 37,rracc. XX, dela 31 y 34 del Reglamento de la 
LOPSRMET; y 213, ~acc. VIl, LOPSRM. 
numeral 1, de su Reglamento. 
Arts 37, ~ace. XXIII, de la Arts 31 , trace. XXX, de la 
LOPSRMET; y 213, ~. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace XXIV, de la Arts. 31, trace. XXVII, de la 
LOPSRMET; y 213, ~acc. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XXV, de la Arts. 31, trace. XXIX, de la 
LOPSRMET; y 213, ~acc. VIl, LOPSRM; 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 37, trace. XXVI, de la Arts. 31 , frace. XXXIII, de la 
LOPSRMET, y 213, ~acc. Vil. LOPSRM, 31 y 34 de su 
numeral 1, de su Reglamento. Reglamento. 

VIII. DA TOS MINIMOS DEL CONTRATISTA 
a) Testimonio del acta constitutiva yfo Arts 35, rracc. 11, de la 

modificaciones LOPSRMET, y 28, ~acc. 111. 
inciso a) de su Reglamento. 

Arts. 31, trace. XIII, de la 
LOPSRM; 36 de su 
Reglamento. 
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···~~· 
b} Estados financieros auditados o 

última declaración anual. 

e) Capacidad Técnica en obras 
similares y que cuente con las 
especialidades requeridas. 

d) Documento notarial que acredite la 
personalidad del apoderado legal 

e) Carta poder de la persona que 
presenta la propuesta. 

t} Identificación oficial de la persona 
que presente la propuesta. 

g) Que cuente con el capital solicitado 

a) Bases de Licitación debidamente 
firmada. (Parte Técnica) 

b} Manifestación escrita de haber 
asistido a la visita de obra. 

e) Manifestación escrita de haber 
asistido o no a la junta de 
aclaraciones. 

d} Datos básicos de costos puesto en 
el sitio de la obra de: 

. Materiales y equipo de 
instalación permanente. . Utilización de maquinaria y 
equipo de construcción. . Mano de obra . 

e) Relación de maquinaria y equipo de 
construcción indicando si son de su 
propiedad o rentados. ubicación 
ffsica y vida útil 

t} Programas calendarizados de: 

• Ejecución de los trabajos. 
• Utilización de maquinaria y equipo 

de construcción. 
• Adquisición de materiales y 

equipo de instalación permanente. . Utlllzacron de personal técnico, 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el ejetctclo control segutmtento y evaluacr6n del 

Gasto PubliCO del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco 

Art. 28, rracc. V, del Reglamento Arts 31. fracc. XXX, de la 
de la LOPSRMET. LOPSRM; 36 de su 

Reglamento. 
Arts. 37, trace. XIV, de la Arts. 31, trace. XVI, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIII. LOPSRM; 36 de su 
inciso a} de su Reglamento. Reglamento. 
Arts. 35, fracc. 11, de la Arts. 31, trace. XIII, de la 
LOPSRMET; y 28, trace. 111 , LOPSRM; 36 de su 
inciso b} de su Reglamento. Reglamento. 

25, fracc. V del Reglamento de Arts. 31 , fracc. XII y XIII, de la 
la LOPSRMET. LOPSRM; 36 de su 

Reglamento. 
25, trace. IV y 213, trace. VIII, Arts. 31, trace. XIII, de la 
inciso b), del Reglamento de la LOPSRM; 36 de su 
LOPSRMET. Reglamento. 

Arts. 37, fracc. XIV, de la Arts. 31, trace. XXX, de la 
LOPSRMET; y 213, trace. VIII , LOPSRM; 36 de su 
inctso a), de su Reglamento. Reglamento. 

IX. PROPUESTA 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM. 
inciso a), de su Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM. 
inciso b), de su Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts 34, 35 y 39 Bis, de la 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, LOPSRM; 44 y 45 del 
inciso c), de su Reglamento. Reglamento de la LOPSRM. 
Arts.41, trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM. 
inciso d), de su Reglamento. 
Arts. 37, trace. XXIII, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM 
inciso d), de su Reglamento . 

Arts.41 , trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27, trace. 1, y 213, de la LOPSRM. 
fracc. IX, inciso e), de su 
Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, trace. IX, de la LOPSRM. 
inciso t}. de su Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX , de la LOPSRM . 
inciso t}, de su Reglamento. 

admvo. y de servicios. ~~ • Mano de obra . 

\ ~ / 
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g) 

h) 

1) 

j) 

k) 

1) 

m) 

n) 

o) 

P) 

q) 

r) 

s) 

t) 

Manifestación escrita de 
subcontratación de partes de la 
obra. 

Relación de contratos de obra en 
vigor. 

Relación de planos arquitectónicos 
y de ingenierla. 

Especificaciones complementarias 
de construcción firmadas. 

Carta compromiso de la 
proposición. (Parte Económica) 

Análisis básicos de la proposición 

Análisis de costo horario de 
maquinaria y equipo de 
construcción. 

Factor de Integración de salarlo 
real 

Listado del costo de mano de obra. 

Integración de los costos indirectos. 

Análisis del costo financiero. 

Factor del cargo por utilidad. 

Análisis de prec1os unitarios. 

Programas de montos mensuales 
de: 

~ 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el ejerctcto control seguimiento y evatuac16n del 

Gasto Publico del Poder EJecutiva del Estado de Tabasco 

Arts.41 , frece. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 trace. IV y 213, de la LOPSRM. 
fracc. IX, inc1so g), de su 
Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM. 
Inciso h), de su Reglamento. 
Arts.41 , frece. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, fracc. IX, de la LOPSRM 
inciso V. de su Reglamento 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, trace. IX, de la LOPSRM. 
inciso j) , de su Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A , fracc. de la LOPSRM. 
1 y 213, trace. IX, inciso a), de 
su Reglamento. 
Arts.41, trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, trace. de la LOPSRM. 
111 y 213, trace. IX, inciso b), de 
su Reglamento. 
Arts.41 , fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, frace de la LOPSRM. 
VI y 213, trace. IX, inciso e), de 
su Reglamento. 
Arts.41 , trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 Inciso A. trace. de la LOPSRM. 
IV y 213, trace. IX, inciso d), de 
su Reglamento. 
Arts.41 , trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; y 213, trace. IX, de la LOPSRM. 
inciso e), de su Reglamento. 
Arts. 41 , trace. 1, de la Arts, 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, frece. de la LOPSRM. 
VIl y 213, trace. IX, Incisos f y 

1 g), de su Reglamento. 
Arts.41, fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, frece. de la LOPSRM. 
VIII y 213, fracc. IX, inciso h), 
de su Reglamento. 
Arts. 41 , fracc. 1. de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, fracc de la LOPSRM. 
X I y 213, trace. IX, inciso i), de 
su Reglamento. 
Arts.41, fracc. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A , fracc de la LOPSRM. 
11 y 213, trace. IX, inciso J), de 
su Reglamento. 

Arts.41, trace. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 Inciso A, fracc. de la LOPSRM 
XII y 213, fracc. IX, Inciso k), de 
su Reglamento. 

\ "4- ~ 
/ 
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. Ejecución de los trabajos. . Utilización de maquinaria y 
equipo de construcción. . Adquisición de materiales y 
equipos de instalación 
permanente. 

• Utilización de mano de obra . . Utilización de personal técnico, 
administrativo y de servicios 
encargado de la dirección, 
supervisión y administración de 
los trabaios. 

u) Catálogo de conceptos conteniendo: . Unidad de medición. . Cantidad de trabajo. . Precio unitario con número. . Precio unitario con letra . . Importes parciales . 
• Subtotales por capitulo . 
• lmoorte total de la oroooslclón . 

X. 
a) Invitación por escrito al Comité de la 

Obra Pública. 

b) Invitación por escrito a la Secretaria. 

e) Invitación por escrito a la Cémara 
correspondiente. 

d) Invitación por escrito a la Secretaria 
de la Función Pública. 

e) Acta de presentación y apertura de 
las propuestas. 

Evaluación de las propuestas. 

a) Análisis comparativo de las 
propuestas (cuadro frlo). 

b) Dictamen técnico para fundamento 
de fallo. 

e) Acta de fallo. 

FORMATOSDELMANUALOENORMAS 
Para el e¡erc1cm, control S4 il n1ento y e11alué.lc ón del 

Gasto Pübhco del Poder E¡ecut1vo clel Estado do Tabasco 

Arts.41 , frece. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 inciso A, trace. de la LOPSRM . 
XII y 213, frace. IX, Inciso k), de 
su Reglamento. 

Arts. 41 , frece. 1, de la Arts. 44 y 45 del Reglamento 
LOPSRMET; 27 Inciso A , trace . de la LOPSRM. 
X y 213, fracc. IX, inciso 1), de 
su Reglamento . 

PROCESO DE ADJUOICACION 
Arts 18, segundo párrafo, y Arts. 26, párrafos 6 y 7 , 28 
213, trace. X, inciso e), del frece. IV, del Reglamento de 
Reolamento de la LOPSRMET. la LOPSRM. 
Arts. 30 y 213, frece. X, inciso Arts. 26, pérrafos 6 y 7, del 
a), del Reglamento de la Reglamento de la LOPSRM. 
LOPSRMET. 
Art.14, Inciso A, trace. VI, del Arts. 26, párrafos 6 y 7, del 
Reolamento de la LOPSRMET. Reglamento de la LOPSRM. 
Arts. 30 y 213, trace. X, inciso Arts. 26, párrafos 6 y 7, del 
b), del Reglamento de la Reglamento de la LOPSRM. 
LOPSRMET. 
Arts. 33 y 213, fracc. X, Inciso Art. 62 del Reglamento de la 
d), del Reglamento de la LOPSRM. 
LOPSRMET. 

XI. EVALUACION 
Arts.42, de la LOPSRMET; 34, Arts. 38, de la LOPSRM; 63, 
35 y 213, frece. XI, de su 64 y 65 de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.42, penúltimo párrafo, de la Arts. 38, de la LOPSRM; 63, 
LOPSRMET; y 213, trace. XI, 64 y 65 de su Reglamento. 
inciso a), de su Reglamento. 
Arts.42, penúltimo párrafo, de la Arts. 38, de la LOPSRM; 63, 
LOPSRMET; 37 y 213, frace. XI. 64 y 65 de su Reglamento. 
Inciso b), de su Reglamento. 
Arts.41 , trace. IX de la Arts. 39, de la LOPSRM; 68 
LOPSRMET; 38 y 213, trace. XI, de su Reglamento. 
inciso e), de su Reglamento. 

\ ~ , 
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a) Contrato formalizado 

b) Catálogo de concepto. 

e) Programa detallado por concepto 
de obra. 

d) Fianza de garantra de 
cumplimrento y de anticipo 

e) Factura de la empresa por el 
anticipo otorgado. 

f) Orden de pago del anticipo 
otorgado. 

g) Recibo de pago por el anticipo. 

h) Otorgamiento de anticipo para 
Inicio de obra. 

i) Otorgamiento extemporáneo del 
anticipo para inicio de obra 

j) Porcentaje mayor de anticipo 
autorizado. 

k) Nuevo programa de ejecución de 
los trabajos por la entrega 
extemporanea de anticipo 
(convenio diferimiento). 

1) Aviso a la Secretaria de la Función 
Pública y a la Secretaria, de la 
Formalización del contrato 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para et e¡ercrcro, control seg~llmrento v evaluacrón del 

Gasto Públrco del Poder E ecuthiO del Estado de Tabasco 

XII . CONTRAT ACION 

Arts.SO, primer parrafo, de la Arts. 45, 46 y 47, de la 
LOPSRMET; 46 y 213, frace. LOPSRM; 79, 80 y 81, de su 
XII , Inciso a), de su Reglamento. Reglamento. 

Arts.49, frace. XII de la Arts. 46, trace. V, de la 
LOPSRMET; 46 y 213, trace. LOPSRM; y 79, de su 
XII, inciso b), de su Reglamento. Reglamento. 

Arts.49, trace. XII de la Arts. 46, fracc. VIl, de la 
LOPSRMET; 46 y 213, trace. LOPSRM: y 79, de su 
XII , inciso e). de su Reglamento. Reglamento. 

Arts.49, trace. VI de la Arts. 48, de la LOPSRM; 89 y 
LOPSRMET; 57, 58 y 213, 90, de su Reglamento. 
trace. XII, incisos d y e), de su 
Reglamento. 

Art. 213, trace. XII, inciso f) . del Arts. 46, VI, de la LOPSRM; 
Reglamento de la LOPSRMET. 138 al 142, de su Reglamento. 

Art. 213, trace. XII, inciso g), del Arts. 46, VI, de la LOPSRM; 
Reglamento de la LOPSRMET. 138 al142, de su Reglamento. 

Art. 213, trace. XII. Inciso h), del Arts 46, VI, de la LOPSRM; 
Reglamento de la LOPSRMET. 138 al142, de su Reglamento. 

Arts.49, fracc. V, y 53 frace. 1 de Arts. 46, VIII, de la LOPSRM; 
la LOPSRMET; 138 al 142, de su Reglamento. 

Arts.53, frace. 1 de la Arts. 46, VIII, de la LOPSRM; 
LOPSRMET; y 213, trace. XII, 138 al142. de su Reglamento. 
inciso h) 1., de su Reglamento. 

Arts.53, frace. IV de la Arts. 50, IV, de la LOPSRM; 
LOPSRMET. 138 al142, de su Reglamento. 

Art. 213, trace. XII, inciso h) 1" Arts. 46, VIl , de la LOPSRM; 
del Reglamento de la 138 al142, de su Reglamento. 
LOPSRMET. 

Art. 213, trace. XII, inciso~. del 
Reglamento de la LOPSRMET. 

~ 
~ / 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eterctclo control segu1m1ento y evaluac1on del 

Gasto Publ1co del Poder EjecutiVO dol EBlado de Tabasco 

XIII. EJECUCION FISICO-FINANCIERA DE LA OBRA 
a) Manifestación por escrito de Arts_55, de la LOPSRMET; y Art. 52, de la LOPSRM. 

disponibilidad oportuna del 213, frace. XIII, inciso a), de su 
Inmueble o sitio donde se Reglamento. 
desarrollarán los trabaios. 

b) Manifestación por escrito del Arts.56, de la LOPSRMET; y Arts. 53, de la LOPSRM; 111 a 
establecimiento de la Residencia 213, fracc. XIII, Inciso b), de su 112, de su Reglamento. 
de obra y supervisión, en su caso. Reglamento. 

e) Aviso de inicio de obra. Arts.55, de la LOPSRMET; y Arl 52, de la LOPSRM. 
213, trace. XIII, inciso e), de su 
Reglamento. 

d) Aviso del Inicio a la Secretaria de Art. 213, fracc. XIII, inciso d), del 
la Función Pública y a la Reglamento de la LOPSRMET. 
Secretaria. 

e) Bitácora de obra. Arts.67 de la LOPSRMET; y Arts. 53 de la LOPSRM; 122 a 
213, trace. XIII, inciso e), de su 126, de su Reglamento. 
Reglamento. 

f) Estimaciones autorizadas. Arts.57, de la LOPSRMET; y Arts. 54, de la LOPSRM; 127 a 
213, trace_ XIII, inciso f), de su 132, de su Reglamento. 
Reglamento. 

g) Números generadores. Arts.57, de la LOPSRMET; y Arts. 54, de la LOPSRM, 132, 
213, frace. XIII, 1nciso f), de su de su Reglamento. 
Reglamento. 

h) Reporte fotográfico_ Arts. 85, trace. 11, Inciso g) y 111 , y Arts. 54, de la LOPSRM; 132, 
213, trace. XIII, inciso h), del de su Reglamento. 
Reglamento de la LOPSRMET. 

1) Informes del supervisor de los Arts.83, trace. XII, 84, 85 y 213, Arts. 52, de la LOPSRM; 132, 
avances flsicos-flnanciero. trace. XIII, inciso i), del de su Reglamento. 

Reglamento de la LOPSRMET_ 
J) Facturas por el pago de las Arts.57, de la LOPSRMET; y Arts. 54, de la LOPSRM; 127 y 

estimaciones. 213, trace. XIII , inciso j) , de su 128, de su Reglamento. 
Reglamento. 

k) Ordenes de pago de estimaciones. 213, trace. XIII , inciso k) , del Arts. 54, de la LOPSRM; 127 y 
Reglamento de la LOPSRMET. 128, de su Reglamento. 

1) Concentrado de estimaciones por Arts.75, 76 y 213, trace. XIII, Arts. 54, de la LOPSRM; 127 y 
capitulo y conceptos evaluando inciso 1), del Reglamento de la 128. de su Reglamento. 
obra ordinaria, extraordinaria y LOPSRMET. 
excedente y/o por cancelar 

m) Control de calidad (reportes de Arts.83, frace. VI, y 213, trace. Art. 132, del Reglamento de la 
pruebas de laboratorio). XIII , Inciso m), del Reglamento LOPSRM. 

de la LOPSRMET. 
n) Retenciones, devoluciones y Arts.53, 54, 55 y 213, trace. XIII, Arts. 86, 87 y 88 del 

sanciones, en su caso, inciso n), del Reglamento de la Reglamento. de la LOPSRM. 
LOPSRMET. 

o) Amortización del anticipo. Arts.61 , segundo párrafo. y 213, Art. 143, del Reglamento, de la 
fracc_ XIII, inciso o}, del LOPSRM. 
Reglamento de la LOPSRMET. 

p) Gastos financieros por Arts.58, de la LOPSRMET; y Art. 55, de la LOPSRM. 
Incumplimiento de pago de 213, fracc. XIII, inciso q), de su 
estimaciones Reglamento. 

q) Justificación en bitácora por Arts.73 y 213, trace. XIII, inciso Arts. 59, de la LOPSRM, 105, 
conceptos extraordinarios. 

\ 
r), del Reglamento de la 106 y 107, de su Reglamento. 
LOPSRMET. 

\ ~ / 
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r) Presupuesto autorizado de 
conceptos extraordinarios. 

s) Solicitud de la empresa de ajustes 
de costos. 

t) Autorización de pagos de ajustes 
de costos {análisis y dictámenes). 

u) Concentrado de estimaciones de 
ajustes de costos. 

v) Aprobación de ajustes de costos 
por la dependencia o entidad. 

w) Endosos y ajustes a las garantlas 
relatívas al contrato. 

x) Reintegro del anticipo, en su caso 

y) 1 nformes de ejecución de contratos 
de obra 

XIV. 
a) Aviso de la contratista de la 

terminación de la obra. 

b) Verificación flsica de terminación 
de los trabajos. 

e) Relación de estimaciones y pagos 
aprobados. 

d) Estimación de finiquito. 

e) Oficio al contratista para la 
entrega-recepción. 

t) Acta finiquito 

g) Acta de entrega recepción 

h) Entrega de garantra de vicios 
ocultos. 

i) NotifioatiOn de cancalaOOn ~s 
fianzas de garantra de 
cumplimiento y anticipo. ~ 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erc:rcro control segutmrento y evaluaCión del 

Gasto Publ co del Poder f:Jeculivo del Estado de Tabasco 

Arts.73 último párrafo y 213, Arts. 59, de la LOPSRM, 105, 
trace. XIII , Inciso s), del de su Reglamento. 
Reglamento de la LOPSRMET. 
Arts.59, de la LOPSRMET; y Arts. 55 y 56, de la LOPSRM; 
213, fracc. XIII, Inciso t), de su 105 a 109, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.59, 60 y 61 , de la Arts. 55 y 56, de la LOPSRM; 
LOPSRMET; y 213, fracc. XIII , 105 a 109 y 136, de su 
Inciso u), de su Reglamento. Reglamento. 
Arts.49, trace. VIl, de la Arts. 55 y 56, de la LOPSRM, y 
LOPSRMET; y 213, trace XIII , 136, de su Reglamento. 
inciso v), de su Reglamento. 
Arts.61 de la LOPSRMET; y Arts. 55 y 56, de la LOPSRM; 
213, frace. XIII, inciso u), de su 105 a 109, 136, 173 a 177 de 
Reglamento. su R~glamento .. 
Arts.59, 60, 61 y 213, trace. XIII, Arts. 55 y 56, de la LOPSRM; 
inciso x). del Reglamento de la 105 a 109, de su Reglamento. 
LOPSRMET. 
Arts.67 de la LOPSRMET; y Art. 64, último párrafo, de la 
213, frace. XIII , inciso o), de su LOPSRM. 
Reglamento. 
Arts.66 y 67 de la LOPSRMET; Art. 74, de la LOPSRM. 
y 213, frace. XIII, inciso p), de su 
Reglamento. 

TERMINACION DE LA OBRA 
Arts.67, de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM; 164, de 
213, trace. XIV, inciso a), de su su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.67, de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM; 165, de 
213, trace. XIV, inciso b), de su su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.67, de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM; 166, 
213, trace. XIV, inciso e), de su trace. VI, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.67. de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM; 168 y 
213, trace. XIV, inciso d), de su 169, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.67, de la LOPSRMET. Art. 64 de la LOPSRM; 166, de 

su Reglamento. 
Arts.67, de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM; 170, de 
213, frace. XIV. inciso f). de su su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.67, de la LOPSRMET; y Art. 64 de la LOPSRM: 166. de 
213, frace. XIV, inciso b), de su su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.69, de la LOPSRMET; y Art. 66 de la LOPSRM; 170, 
213, frace. XIV. inciso h), de su trace. IX, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.61, 62, segundo párrafo y Art. 170, trace. IX, del 
213, frace. XIV, inciso h), i) Reglamento de la LOPSRM. 
numeral 4, del Reglamento de la 
LOPSRMET. 

~ ~ ~ 
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1 A"<.\.1 

J) Entrega de planos actualizados, 
normas y especificaciones a la 
unidad operativa. 

k) Acta administrativa. 

1) Cierre del concentrado de 
estimaciones y sus números 
generadores 

m) En caso de terminación 
anticipada de la Obra agregar: 
• Aviso a la Contratista a la 

terminación anticipada de la 
obra 

• Motivos de la terminación 
anticipada 

• Entrega de las garantías 
correspondientes . Aviso a la Secretaria y a la 
Función Pública 

a) Dictamen técnico de razones 
fundadas y explicitas de los 
convenios celebrados. 

b) Modificación al monto, plazo o 
metas de los contratos sobre la 
base de precios unitarios. 

e) Modificación en monto o plazo 
(mayor al 20% del contrato). 

d) Presupuesto correspondiente. 

e) Reprogramación, en su caso. 

f) Fianza de garantfa de 
cumplimiento convenio adicional. 

g) Aviso a la Secretaria de la 
suscripción del convenio(s). 

h) Modificación en el periodo de 
ejecución 

i) Aviso a la Secretaria de la 
Función Pública de la suscripción 
del convenlo(s). 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Pare el e¡ett•cro control seguimiento y evaluacr , 1 j.­

Gasto Publico del Poder EJecutrvo del Estado d~ Tabasco 

Arts.71 , de la LOPSRMET. Arts. 68, 69, de la LOPSRM, 
166, fracc. VIl , de su 
Reglamento. 

Arts.67, último párrafo, de la Art. 64 de la LOPSRM; 172, de 
LOPSRMET; y 213, trace. XIV. su Reglamento. 
inciso g), de su Reglamento. 
Arts.57, de la LOPSRMET; y Art 64 de la LOPSRM; 170, 
213, trace. XIV, inciso e). de su frace. VI, de su Reglamento. 
Reglamento. 
Arts.63, segundo párrafo, 65 y Art. 60 segundo párrafo, de la 
66, de la LOPSRMET; y 213, LOPSRM; 150 a 153, de su 
fracc. XIV, Inciso 1), de su Reglamento. 
Reglamento. 

XV, CONVENIOS 
Arts.62, primer párrafo, de la Arts. 59 de la LOPSRM, 99, 
LOPSRMET: y 213, trace. XV, 100 y 101, de su Reglamento. 
inciso f) , de su Reglamento. 
Arts.62, primer párrafo, de la Arts. 59 de la LOPSRM, 99, 
LOPSRMET; 68 y 213, fracc. XV, 100 y 101, de su Reglamento. 
Inciso b), de su Reglamento. 
Arts.62, segundo y tercer párrafo, Art. 59 de la LOPSRM. 
de la LOPSRMET. 
Arts. 71 y 213, trace. XV, inciso d), Arts. 59 de la LOPSRM: 99, 
del Reglamento de la 100 y 101, de su Reglamento. 
LOPSRMET. 
Arts 68, último párrafo, y 213, Arts. 59 de la LOPSRM, 99, 
trace. XV, Inciso e), del 100 y 101 , de su Reglamento 
Reglamento de la LOPSRMET. 
Arts.58, último párrafo y 213, Arts. 59 de la LOPSRM, 91 y 
trace. XV, inciso b), del 92 de su Reglamento. 
Reglamento de la LOPSRMET. 
Art. 213, trace. XV, Inciso g), del Arts. 59 de la LOPSRM, 102, 
Reglamento de la LOPSRMET. de su Reglamento. 
Arts.62, primer párrafo, de la Arts. 59 de la LOPSRM. 99, 
LOPSRMET; y 213, trace. XV, 100 y 101 , de su Reglamento. 
inciso b). de su Reglamento. 
Arts.62, de la LOPSRMET; y 213, Arts. 59 de la LOPSRM. 
fracc. XV, inciso g), de su 
Reglamento. 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el erercJr.lo control segwm,ento y evaluar: óll del 
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XVI. SUSPENSIONES, RESCISIONES Y TERMINACION ANTICIPADA 
a) Justificación de suspensión, Arts.63, 65 y 66, de la Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM; 

rescisión y terminación LOPSRMET; y 213, fracc. XVI, 144 a 161 , de su Reglamento. 
anticipada de los trabajos incisoa), de su Reglamento 
contratados 

b) Notificación a la contratista Arts.64, trace. 1, 65 y 66, de la Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM, 
LOPSRMET; y 213, trace. XVI, 158, de su Reglamento. 
inciso b), de su Reglamento. 

e) Contestación de la contratista Arts.64, fracc. 11, 65 y 66, de la Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM; 
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI. 144 a 161, de su Reglamento. 
inciso e), de su Reglamento. 

d) Notificación a la Secretaria de la Arts.66, fracc. IV, y 213, fracc. Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM 
Función Pública y a la XVI , inciso d) del Reglamento de 
Secretaria. la LOPSRMET. 

e) Acta Circunstanciada Arts.63, primer párrafo, 65, Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM; 
segundo párrafo, de la 159, de su Reglamento. 
LOPSRMET; y 213, trace XVI, 
inciso e)~ de su Reglamento, 

f) Convenio de suspensión Arts.63, de la LOPSRMET: y 213, Arts. 60 de la LOPSRM; 144 a 
trace. XVI, inciso f), de su 161 , de su Reglamento. 
Reglamento. 

g) Amortización del saldo de Arts.53, frace. 1, de la Arts 60 y 61 , de la LOPSRM. 
anticipo. LOPSRMET; y 213, trace. XVI, 

inciso i), de su Reglamento. 
h) Pago de trabajos ejecutados y Arts.65, trace. 1, de la Arts. 60, 61 y 62, de la 

gastos no recuperables. LOPSRMET: y 213. fracc XVI. LOPSRM; 144 a 161 , de su 
inciso K), de su Reglamento. Reglamento. 

i) Finiquito de obra. Arts.65, fracc. 11, de la Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM; 
LOPSRMET; y 213, fracc. XVI, 160 y 161, de su Reglamento. 
Inciso 1), de su Reglamento. 

j) Notificación a la afianzadora de Arts.65, fracc. 11, de la Arts. 61 de la LOPSRM; 144 a 
la rescisión del contrato. LOPSRMET; y 213, fracc. XVI, 161 , de su Reglamento. 

inciso m), de su Reglamento. 
k) Fianza de vicios ocultos por los Arts.69, de la LOPSRMET; y 213, Arts. 60 y 61 , de la LOPSRM: 

trabajos ejecutados. trace. XVI, Inciso n), de su 96 y 97 de su Reglamento. 
Reglamento. 

1) Reclamo de fianza a la Arts. 65, trace. 11, y 66, trace. IV, 
Procuradurla Fiscal de la de la LOPSRMET; y 213, trace. 
Secretaria, en su caso. XVI, inciso fl) , de su Reglamento. 

m) Resolución de la rescisión del Arts.64, trace. 111, 65 y 66, de la Arts. 61 , de la LOPSRM; 154 a 
Contrato LOPSRMET; y 213, trace. XVI, 159, de su Reglamento. 

inciso g), de su Reglamento. 
n) Solicitud del contratista de Arts.63, segundo párrafo, 65, Arts. 64, de la LOPSRM; 150 y 

terminación anticipada, en su trace. IV, de la LOPSRMET; y 151 , de su Reglamento. 
caso 213, frace. XVI, inciso h), de su 

Reglamento. 
o) Determinación del sobrecosto. Arts.59, 60 y 61 , de la Arts. 162 y 163, del 

en su caso LOPSRMET; y 213, trace. XVI, Reglamento de la LOPSRM. 
inciso J) , de su Reglamento. 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erc1cro control. segurm1ento y evaluacr6n del 
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F21-E: ACTA DE RECEPCIÓN FÍSICA DE LOS TRABAJOS DEL 
CONTRATO No._ RECURSO ESTATAL 

EJECUTOR DEL GASTO: 

DIRECCION: 

ESTRUCTURACONTABLEPRESUPUESTAL: ________ ~~--------------------------

OBRA: ____________________________ ----~~4~-------------------------

EN LA CIUDAD DE 5 DEL. _________ ---"6=------------

SIENDO LAS 17) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA 

UBICADASEN--------------~~--------------------------------------­
LAS PERSONAS CUYOS NOMBRE Y CARÁCTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A 

CONTINUACIÓN: 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO ---------lo..!.L.----------------------------- EL C. 
9 EN SU CARÁCTER DE RESIDENTE DE 

OBRA (Y EN SU CASO) EL C. 10 EN SU CARÁCTER DE 

SUPERVISOR DE OBRA 

POR LA CONTRATISTA -------------------'-"1-'-'1 '-----------------------------

EL C. 12 EN SU CARÁCTER DE 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PúBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, Y 140 DE SU REGLAMENTO, 

Y LA CLÁUSULA 113) DEL CONTRATO, LA RECEPCIÓN FfSICA DE LOS 

TRABAJOS QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN: 

14 
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NÚMERO DE OFICIO (S) 

(15) 

NÚMERO DE OFICIO (S) 

(18) 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerciCIO control segwm1ento y evaluac16n del 

Gasto Publico del Poder EJecutivo del Estado de Tabasco 

AUTORIZACION DE RECURSOS: 

FECHA(S) 

(16) 

FECHA(S) 

(19) 

INVERSIÓN AUTORIZADA 

INV. AUTORIZADA 

(17) 

INV. REDUCCIONIAMPLIACION 

(20) 

(21) 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE _______ __J~1.!.J1 L_ _________ R.F.C. ___ ...,(2=2.._! -----

DIRECCIÓN 23 COLONIA ___ _..(24::...:..L.) -----

LOCALIDAD ___ --l(~25~l __ MUNICIPI0. ___ (~.~::2~6lr_.. __ ESTADO ---..\:<2::.7,_) -----

CODIGO POST AL (281 

IMPORTE CONTRACTUAL 

CONTRATO No: _ _,.C2::.::9:....l ____ IMPORTE: ------>..:(3,.,.0"-) ---FECHA' ___ ....,(3:..:1.._) __ 

CONVENIO No (EN SU CASO): __ ...~.:(3~2"'-l __ IMPORTE: __ _....(3 ... 3..._) ---FECHA.: _ _.(=34""") __ 

IMPORTE TOTAL CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS:. ____ _,(..,._3,..5)'----------

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS 

TIPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA 

ANTICIPO íW !rn .@ID 

CUMPLIMIENTO LW (40) ~ 

VICIOS OCULTOS ~ ~ ~ 

ENDOSO í!§l ~ íffi 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
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DATOS DE LA OBRA 

DESCRIPCION. __________ _____ ~4'---------------

LOCALIDAD: ______ ..1,8~---- MUNICIPI0: ____ _ _ __,(""'4""'8).__ ____ _ 

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: (49) FECHA PROGRAMADA DE TERMINO: __..1=50 .... ) _ _ _ 

FECHA REAL DE INICIO: (51) FECHA REAL DE T~RMINO: (52) 

PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 153) OlAS NATURALES. 

MODIFICACIONES AL PERIODO DE EJECUCION CONTRATADO 

PLAZO DIFERIDO Y/0 PRORROGADO 

AMPLIACIÓN DE PLAZO: 

PLAZO DE EJECUCIÓN MODIFICADO: 

______ (54), _______ OlAS NATURALES. 

_____ ___..15:.:5::..~.> _______ DIAS NATURALES. 

_____ __;f.,5c::.6>'------- -- DIAS NATURALES. 

FECHA DE TERMINACIÓN MODIFICADA: ------~5~7'--------- (DD/MMM/AAAA) 

RELACIÓN DE ESTIMACIONES 

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA, DE 

ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS 

POR 1 SON LAS QUE SE RELACIONAN A 

CONTINUACIÓN: 

No. TIPO DE FECHA PERIODO QUE MONTO 
ESTIMACION ESTIMACION COMPRENDE ESTIMADO: 

1 

{§!U {§ID L§Ql {§1} rul 

TOTAL: @1 

EN CASO DE QUE SE TENGAN ESTIMACIONES PENDIENTES DE TRÁMITE, AUTORIZACIÓN Y PAGO, 

SE DEBERÁ AGREGAR LA SIGUIENTE NOTA: 

-·s_E_T_I_E-"N:.:E::..~.N--(-6-4)-ESTIMACIONES EN TRAMITES, POR UN MONTO APROXIMADO DE ~. ~ 

(65) o\ 

~ +/ 
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Gasto Publ•co del Poder E¡ecutNo del Estado de Tabasco 

EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SE HUBIERA HECHO ACREEDOR A LA APLICACIÓN DE PENAS 

CONVENCIONALES SE DEBERÁ INCLUIR EL SIGUIENTE TEXTO Y TABLA. 

"LAS PENAS CONVENCIONALES A LAS QUE SE HIZO ACREEDOR EL CONTRATISTA POR ATRASO Y/0 

POR MORA SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACIÓN" 

VERIFICACIÓN DE TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS 

EL RESIDENTE DE OBRA, ___ ...,(9..._) _____ _,. DE LA 1 

-----------------·DE ACUERDO CON EL OFICIO DE VERIFICACIÓN DE 
TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS No. (70) , DE FECHA _____ -1.:..71,u_ _____ _ 

PERSONALMENTE VERIFICÓ QUE LOS TRABAJOS OBJETO DE ESTE CONTRATO FUERON 

TOTALMENTE CONCLUIDOS EL OlA ______ _.< ..... 7::.2>.___ POR LO QUE EN REPRESENTACIÓN 

DE LA SE RECIBEN EN LOS T~RMINOS DEL CONTRATO, 

RESERVÁNDOSE EL DERECHO DE HACER POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE PROCEDAN 

POR PAGOS INDEBIDOS Y VICIOS OCULTOS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE 

-------~1!.,L_ ____ TENGA DERECHO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL 

CONTRATO, SUS ANEXOS Y CONVENIOS. 

EL CONTRATISTA DECLARA QUE HIZO ENTREGA DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:-----

73 

________ AL -----~9._ _________ RESIDENTE DE OBRA. 

GARANTÍA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD 

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, QUEDA VIGENTE DURANTE 365 OlAS it 
NATURALES A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN LA PRESENTE 

ACTA, LA FIANZA No. EXPEDIDA POR 

~ -+ 
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-------.1::(44::::L..l _____ , PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS, 

LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU 

EJECUCIÓN. MISMA QUE FUE ENTREGADA POR EL CONTRATISTA EN 

74 EXHIBIENDO EN EL PRESENTE ACTO, LA 

CONSTANCIA DEL ACUSE DE RECIBO Y VERIFICACIÓN CORRESPONDIENTE. LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRÁN AUTOMÁTICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL 

PLAZO PARA HACERLE EXIGIBLE, SIEMPRE Y CUANDO 

1 NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA 

INSTITUCIÓN AFIANZADORA RECLAMACIÓN DE PAGO. 

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES 

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN, ---------".!.:.L-----­

A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE ---------.1...!..:."------------' 
MANIFIESTA LO SIGUIENTE: ____________ ...lJ...>u._ _________ _ 

NOTAS: CUANDO UN CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO A PRESENTAR 

SOLICITUDES DE AJUSTE DE COSTOS, POR PARTE DEL EJECUTOR DEL GASTO SE DEBERÁ INCLUIR 

LA SIGUIENTE LEYENDA: 

POR SU PARTE EL RESIDENTE DE OBRA. --------""""---------- A 

NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE LA MANIFIESTA 

QUE, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 147 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, EL CONTRATISTA DEBERÁ 

PRESENTAR AL EJECUTOR DEL GASTO POR ESCRITO LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS 

ACOMPAÑADA DE LA DOCUMENTACION SOPORTE. 

NOTIFICACIÓN DEL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE CELEBRARÁ EL FINIQUITO 

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 138 DE SU REGLAMENTO, Y LA 

CLÁUSULA (76) DEL CONTRATO, SE CITA AL: 

CONTRATISTA PARA QUE SE PRESENTE EN LAS OFICINAS DE LA ___ ___.,.u1 L----------
CITA EN 2 A LAS !78) 

HORAS, PARA LLEVAR A CABO LA ELABORACIÓN Y FORMALIZACIÓN DEL FINIQUITO DEL CONTRATO, 

EN EL ENTENDIDO DE QUE SI EL CONTRA ISTA A TRAVÉS DE SU REPRESENTANTE NO PARTICIPA EN 
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LA ELABORACIÓN DEL MISMO Y/0 NO SE PRESENTA EN LA FECHA INDICADA, 

--------------------~1~----------------- PROCEDERÁ A SU ELABORACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN, PROCEDIENDO A SU NOTIFICACIÓN AL CONTRATISTA EN LOS T~RMINOS DEL 

ARTICULO 64, TERCER PÁRRAFO, DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON 

LAS MISMAS. 

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (79) HORAS DEL DIA 

(80) EN LA CD. DE (5) , LEVANTÁNDOSE LA PRESENTE ACTA, 

FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON. 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO ill 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

RESIDEN lE DE OBRA SUPERviSOR DE OBRA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN 

NOTAS: 

1.- SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS. 

2.- SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE 

INTERVINIERON EN EL ACTO. 

3.- EN CASO DE QUE LA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR LA 

LEYENDA SIGUIENTE: 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCIÓN FISICA DEL CONTRATO NO. __ 

----~~2~9lL__,DEFECHA ________ ~(3~1Ll ______ ~ 
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Numerales: 
61 y 130 Fracción 1 

Unidad Administrativa para gestión del Subsecretaria de Audltorla a la 
Formato: Obra Pública de la Secretaria de 

la Función Pública 

1) Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
2) Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
3) Estructura Contable Presupuesta! del proyecto ante la Secretaria de Finanzas. 
4) Nombre asignado al proyecto. 
5) Ciudad donde se realiza el acta de entrega-recepción ffsica. 
6) Fecha en que se realiza el acta de entrega-recepción fisica. 
7) Hora en la cual se da inicio el acta de entrega-recepción ffsica. 
8) Localidad donde se ubica la obra. 
9) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
1 O) Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
11) Razón social de la contratista. 
12) Nombre del Superintendente de construcción por la contratista. 
13) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula la recepción de los 

trabajos más relevantes. 
14) Descripción de los trabajos que se reciben. 
15) Número(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
16) Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
17) Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
18) En caso de existir otra(s) autorización(es) número del oficio con el cual se 

autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
19) En caso de existir otra(s) autorización(es) fecha del oficio con el cual se autorizaron 

los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
20) En caso de existir otra(s) autorización(es) importe del oficio con el cual se 

autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
21) Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de monto. 
22) Registro Federal de contribuyentes de la contratista. 
23) Domicilio fiscal de la contratista. 
24) Colonia del domicilio fiscal de la contratista. 
25) Localidad del domicilio fiscal de la contratista. 
26) Municipio del domicilio fiscal de la contratista. 
27) Estado del domicilio fiscal de la contratista. 
28) Código Postal del domicilio fiscal de la contratista. 
29) Número del Contrato con el cual se registró la obra. 
30) Importe Contratado originalmente. 
31) Fecha de firma del contrato. 
32) Número de (los) convenio(s) con el (los) cual(es) se modifica el monto contratado. 
33) Importe que modifica el (los) convenio(s). ~ 
34) Fecha en la cual se elaboró e convenio de modificación de monto. 
35 lm orte final contratado con 1 convenios de modificación de monto. 
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36) Número de fianza(s) de anticipo(s). 
37) Importe de fianza(s) de anticipo(s). 
38) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de anticipo(s). 
39) Número de fianza(s) de cumplimiento. 
40) Importe de la fianza(s) de cumplimiento. 
41) Razón social de la institución que otorgó la fianza(s) de cumplimiento. 
42) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Importe de la fianza(s) de vicios ocultos. 
44) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
45) Número de fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
46) Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
47) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) que modifica(n) a una 

previamente existente. 
48) Municipio donde se ubica la obra. 
49) Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos. 
50) Fecha programada en contrato para la conclusión de los trabajos. 
51) Fecha real de inicio de los trabajos. 
52) Fecha real de conclusión de los trabajos. 
53) Plazo en dlas naturales contados a partir de la fecha de inicio real de los trabajos 

hasta su conclusión. 
54) En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se deberá 

contabilizar en dlas naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su 
inicio real. 

55) En caso de haberse otorgado ampliación( es) de plazo, se deberá(n) contabilizar en 
dlas naturales. 

56) En caso de haberse realizado modificación(es) al plazo de ejecución, se deberá(n) 
contabilizar en di as naturales. 

57) Se deberá anotar la nueva fecha de terminación resultante de las modificaciones 
autorizadas. 

58) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s) estimación(es) tramitada(s) y 
pagada(s). 

59) Anotar el tipo de estimación(es). 
60) Fecha de estimación(es). 
61) Periodo que abarca la(s) estimación(es). 
62) Importe de la(s) estimación(es). 
63) Importe total estimado. 
64) En caso de que al momento de realizarse el acta, exista(n) alguna(s) estimación(es) 

en trámite o pendiente de pago, se deberá mencionar su número. 
65) Importe total de la(s) estimación(es) pendiente(s) de pago. 
66) Consecutivo de estimación(es) en la cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
67) Número de estimación(es) en la(s) cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
68) Importe de la(s) estimación(es) en la cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
69) Importe de la(s) sanción(es) por concepto de penas convencionales. 
70) Número de oficio mediante ej cual se comunica la verificación de la conclusión de 

los trabajos. \ 
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71) Fecha del oficio mediante el cual se comunica la verificación de la conclusión de los 
trabajos. 

72) Fecha de terminación de los trabajos. 
73) Relación de documentación entregada junto con la obra (manuales e instructivos de 

operación, mantenimiento, certificados de garantfa de calidad y funcionamiento, 
planos correspondientes a la construcción final, etc). Asi como declaración de que 
el residente recibió del contratista toda la documentación derivada de la realización 
de los trabajos. 

74) Fecha en la cual la contratista realizó la entrega formal de la fianza de vicios ocultos. 
75) Espacio libre para comentarios, o lo que el superintendente de la contratista 

considere pertinente anotar. 
76) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se establece el plazo para 

realizar el Finiquito respectivo. 
77) Fecha programada para realizar el finiquito de los trabajos. 
78) Hora en la cual se programó realizar el finiquito de los trabajos. 
79) Hora en la cual se da por concluida el acta de recepción ffsica de los trabajos. 
80) Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepción fisica de los trabajos. 
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F21-F: ACTA DE RECEPCIÓN FÍSICA DE LOS TRABAJOS DEL 
CONTRATO No. RECURSO FEDERAL 

EJECUTOR DEL GASTO: 

DIRECCION: 

ESTRUCTURACONTABLEPRESUPUESTAL· ----------~---------------------------

OBRA: __________________________________ ~4~--------------------------

EN LA CIUDAD DE 5 DEL. _________ __._6=-------------

SIENDO LAS 17) HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA 

UBICADASEN ---------------~"---------------------------------------­
LAS PERSONAS CUYOS NOMBRE Y CARÁCTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A 

CONTINUACIÓN: 

PORELEJECUTORDELGASTO ___________ ~-------------------------------ELC. 

9 EN SU CARÁCTER DE RESIDENTE DE 

OBRA (Y EN SU CASO) EL C. 10 EN SU CARÁCTER DE 

SUPERVISOR DE OBRA. 

POR LA CONTRATISTA ------------------.....l..!1...!.1'------------------------------
EL C. 12 EN SU CARÁCTER DE 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTiCULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, REGLAMENTO 164 DE SU, Y LA ClAUSULA 

(13) DEL CONTRATO, LA RECEPCIÓN FISICA DE LOS TRABAJOS QUE SE 

DESCRIBEN A CONTINUACIÓN: 

14 
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NÚMERO DE OFICIO (S) 

(15) 

NÚMERO DE OFICIO (S) 

(18) 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Par a el f' ¡ •rc1C10 ontrol segu1n11Cnto y evaluac16n del 

Gasto Pub!1co del Poder E¡ecutwo del Estado ele Tabasco 

AUTORIZACION DE RECURSOS: 

FECHA (S) 

(16) 

FECHA(S) 

(19) 

INVERSIÓN AUTORIZADA 

INV. AUTORIZADA 

(17) 

INV. REDUCCION/AMPLIACION 

(20) 

(21) 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE. ________ u1...!.1L-_________ R.F.C. ___ ..,(2=2.._) -----

DIRECCIÓN 23 COLONIA ___ ...::(2=-.:4.._) -----

LOCALIDAD ----1(~25:!.J:) __ MUNICIPI0. __ ___;(!.!!:2::=.~6)L----ESTADO ___ ...::12:.:.7.._) -----

CODIGO POSTAL 128) 

IMPORTE CONTRACTUAL 

CONTRATO No: - -"(2=>9,._) ---- IMPORTE: ___ ____._(3...,0,._) ---FECHA: ___ ....,13...,1.._) __ 

CONVENIO No (EN SU CASO): __ ....~,;(3~2:L.) __ IMPORTE: __ ___..,(3=3 ..... 1 ___ FECHA:__.(=-34:..o.l __ 

IMPORTE TOTAL CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS· _____ (..,.3,._5).__ ______ _ 

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS 

TIPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA 

ANTICIPO @.§} ml '-ª!} 

CUMPLIMIENTO Qru ~ !m 

VICIOS OCULTOS íru ~ ~ 

ENDOSO ~ {!§} Lffi 
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DATOS DE LA OBRA 

DESCRIPCION:, _______________ -=4..__ ____________ _ 

LOCALIDAD: ______ _.(8""'}.__ ____ MUNICIPI0: ______ __,(""4.=.8l.__ ____ _ 

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: __ (...:4 ..... 9)._ __ FECHA PROGRAMADA DE TERMINO: __.(...,50,.,.) __ _ 

FECHA REAL DE INICIO: ___ __,1..,5~1)..___ FECHA REAL DE TtRMINO: ___ _,.l.::l5:..::2"-l -----

PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 153) OlAS NATURALES. 

MODIFICACIONES AL PERIODO DE EJECUCION CONTRATADO 

PLAZO DIFERIDO Y/0 PRORROGADO 

AMPLIACIÓN DE PLAZO: 

PLAZO DE EJECUCIÓN MODIFICADO: 

______ ,(54) _______ 0lAS NATURALES. 

_____ __¡,:I5~5:.L.l -------OlAS NATURALES. 

-------~.:«5:.::6"'-) -------OlAS NATURALES. 

FECHA DE TERMINACIÓN MODIFICADA: _____ __,.:5..:....7.__ _______ (DO/MMM/AAAA) 

RELACIÓN DE ESTIMACIONES 

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA, DE 

ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS 

POR 1 SON LAS QUE SE RELACIONAN A 

CONTINUACIÓN: 

No. TIPO DE 
FECI-fA 

PERIODO QUE MONTO 
ESTIIIIIACION ESTIMACION COMPRENDE ESTIMADO: 

{M). í2ID {§Ql {§11 í.W 

TOTAL: {§M 

EN CASO DE QUE SE TENGAN ESTIMACIONES PENDIENTES DE TRÁMITE, AUTORIZACIÓN Y PAGO, 

SE DEBERÁ AGREGAR LA SIGUIENTE NOTA: 

"SE TIENEN 

165) 

(64) ESTIMACIONES TRAMITES, POR UN MONTO APROXIMADO DE ~ 
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EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SE HUBIERA HECHO ACREEDOR A LA APLICACIÓN DE PENAS 

CONVENCIONALES SE DEBERÁ INCLUIR EL SIGUIENTE TEXTO Y TABLA 

"LAS PENAS CONVENCIONALES A LAS QUE SE HIZO ACREEDOR EL CONTRATISTA POR ATRASO Y/0 

POR MORA SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACIÓN' 

VERIFICACIÓN DE TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS 

EL RESIDENTE DE OBRA, ___ ..~,;(9"-'l ______ , DE LA 1 

-----------------' DE ACUERDO CON EL OFICIO DE VERIFICACIÓN DE 
TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS No. (70) , DE FECHA _____ ___,_,7....:.1..__ ______ , 

PERSONALMENTE VERIFICÓ QUE LOS TRABAJOS OBJETO DE ESTE CONTRATO FUERON 

TOTALMENTE CONCLUIDOS EL OlA (72) POR LO QUE EN REPRESENTACIÓN 

DE LA 1 SE RECIBEN EN LOS TÉRMINOS DEL CONTRATO, 

RESERVANDOSE EL DERECHO DE HACER POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE PROCEDAN 

POR PAGOS INDEBIDOS Y VICIOS OCULTOS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE 

-------..t..1u._ ____ TENGA DERECHO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL 

CONTRATO, SUS ANEXOS Y CONVENIOS. 

EL CONTRATISTA DECLARA QUE HIZO ENTREGA DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:------

7 

________ AL _____ __.._,9:..&.-__________ RESIDENTE DE OBRA. 

GARANTiA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD 

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS, QUEDA VIGENTE DURANTE 365 DIAS NATURALES A PARTIR DE LA 'f 
FECHA DE RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN LA PRESENTE ACTA, LA FIANZA No. ~ 

42 EXPEDIDA POR (44) , \ 
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PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS, lA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA 

RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU EJECUCIÓN, MISMA QUE FUE 

ENTREGADA POR EL CONTRATISTA EN _ ___ -1.7:...::.4~---------- EXHIBIENDO 

EN EL PRESENTE ACTO, LA CONSTANCIA DEL ACUSE DE RECIBO Y VERIFICACIÓN 

CORRESPONDIENTE. LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRÁN 

AUTOMÁTICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL PLAZO PARA HACERLE EXIGIBLE, SIEMPRE Y 

CUANDO 1 NO HUBIERA PRESENTADO ANTE 

LA INSTITUCIÓN AFIANZADORA RECLAMACIÓN DE PAGO. 

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES 

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN, -------.1.~-----­

A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE -----------l..:....!.L-- - - --------' 
MANIFIESTA LO SIGUIENTE: ____________ ___,_:....z..~, _ _________ _ 

NOTAS: CUANDO UN CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO A PRESENTAR 

SOLICITUDES DE AJUSTE DE COSTOS, POR PARTE DEL EJECUTOR DEL GASTO SE DEBERA INCLUIR 

LA SIGUIENTE LEYENDA: 

NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE LA 1 MANIFIESTA 

QUE, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 178 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESENTAR AL EJECUTOR 

DEL GASTO POR ESCRITO LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS ACOMPAI'ÍIADA DE LA 

DOCUMENTACION SOPORTE. 

NOTIFICACIÓN DEL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE CELEBRARÁ EL FINIQUITO 

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS 168 DE SU REGLAMENTO, Y LA CLÁUSULA __ ....;<..,7..:.6._) ---­

DEL CONTRATO, SE CITA AL: 

CONTRATISTA PARA QUE SE PRESENTE EN LAS OFICINAS DE LA ___ _JI.J.1,__ _ _ ____ _ , 

CITA EN 2 A LAS (78) 

HORAS, PARA LLEVAR A CABO LA ELABORACIÓN Y FORMALIZACIÓN DEL FINIQUITO DEL CONTRATO, 

EN EL ENTENDIDO DE QUE SI EL CONTRAT STA A TRAVr=s DE SU REPRESENTANTE NO PARTICIPA EN 

LA ElABORACIÓN DEL MISMO Y/ NO SE PRESENTA EN LA FECHA INDICADA, 
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1 PROCEDERÁ A SU ElABORACIÓN Y 

FORMALIZACIÓN, PROCEDIENDO A SU NOTIFICACIÓN AL CONTRATISTA EN LOS TÉRMINOS DEL 

ARTICULO 64, TERCER PÁRRAFO, DE lA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON 

lAS MISMAS. 

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS 179) HORAS DEL OlA 

(801 EN lA CD. DE (5) , LEVANTÁNDOSE lA PRESENTE ACTA, 

FIRMANDO Al MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN EllA INTERVINIERON. 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO ill 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

RESIDENTE DE OBRA sUPERVisoR DE OBRA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN 

NOTAS: 

1.· SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS lAS HOJAS, EN TRES JUEGOS. 

2.- SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE 

INTERVINIERON EN EL ACTO. 

3.· EN CASO DE QUE lA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR lA 

LEYENDA SIGUIENTE: 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCIÓN FISICA DEL CONTRATO NO __ 

----~(2~9Ll __ , DEFECHA ________ ~C3w1~>------~ 
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1 
Numerales: 

61 y 130 
Fracción 1 

Unidad Administrativa para gestión del 
Formato: 

Subsecretaria de Audltorfa a la 
Obra Pública de la Secretaria de 

la Función PObllca 

1) Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
2) Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
3) Estructura Contable Presupuesta! del proyecto ante la Secretaria de Finanzas. 
4) Nombre asignado al proyecto. 
5) Ciudad donde se realiza el acta de entrega-recepción flsica. 
6) Fecha en que se realiza el acta de entrega-recepción flsica. 
7) Hora en la cual se da inicio el acta de entrega-recepción f lsica. 
8) Localidad donde se ubica la obra. 
9) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
1 O) Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
11) Razón social de la contratista. 
12) Nombre del Superintendente de construcción por la contratista. 
13) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula la recepción de los 

trabajos más relevantes. 
14) Descripción de los trabajos que se reciben. 
15) Número(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
16) Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
17) Importe del( os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
18) En caso de existir otra(s) autorización(es) número del oficio con el cual se autorizaron 

los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
19) En caso de existir otra(s) autorización(es) fecha del oficio con el cual se autorizaron 

los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
20) En caso de existir otra(s) autorización( es) importe del oficio con el cual se autorizaron 

los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de recursos. 
21) Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de monto. 
22) Registro Federal de contribuyentes de la contratista. 
23) Domicilio fiscal de la contratista. 
24) Colonia del domicilio fiscal de la contratista. 
25) Localidad del domicilio fiscal de la contratista. 
26) Municipio del domicilio fiscal de la contratista. 
27) Estado del domicilio fiscal de la contratista. 
28) Código Postal del domicilio fiscal de la contratista. 
29) Número del Contrato con el cual se registró la obra. 
30) Importe Contratado originalmente. 
31) Fecha de firma del contrato. 
32) Número de (los) convenio(s) con el (los) cual(es) se modifica el monto contratado. 
33) Importe que modifica el (Jos) convenio(s). i 
34) Fecha en la cual se elaboró el convenio de modificación de monto. 
35) Importe final contratado con los cor:wenios de modificación de monto. 
36 Número de fianza s de antici o s 
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37) Importe de fianza(s) de anticipo(s). 
38) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de anticipo(s). 
39) Número de fianza(s) de cumplimiento. 
40) Importe de la fianza(s) de cumplimiento. 
41) Razón social de la institución que otorgó la fianza(s) de cumplimiento. 
42) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Importe de la fianza(s) de vicios ocultos. 
44) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
45) Número de fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
46) Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
47) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) que modifica(n) a una 

previamente existente. 
48) Municipio donde se ubica la obra. 
49) Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos. 
50) Fecha programada en contrato para la conclusión de los trabajos. 
51) Fecha real de inicio de los trabajos. 
52) Fecha real de conclusión de los trabajos. 
53) Plazo en dfas naturales contados a partir de la fecha de inicio real de los trabajos 

hasta su conclusión. 
54) En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se deberá 

contabilizar en dfas naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su 
inicio real. 

55) En caso de haberse otorgado ampliación(es) de plazo, se deberá(n) contabilizar en 
dfas naturales. 

56) En caso de haberse realizado modificación(es) al plazo de ejecución, se deberá(n) 
contabilizar en dfas naturales. 

57) Se deberá anotar la nueva fecha de terminación resultante de las modificaciones 
autorizadas. 

58) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s) estimación(es) tramitada(s) y 
pagada(s). 

59) Anotar el tipo de estimación(es). 
60) Fecha de estimación(es). 
61) Periodo que abarca la(s) estimación( es). 
62) Importe de la(s) estimación(es). 
63) Importe total estimado. 
64) En caso de que al momento de realizarse el acta, exista(n) alguna(s) estimación( es) 

en trámite o pendiente de pago, se deberá mencionar su número. 
65) Importe total de la(s) estimación( es) pendiente(s) de pago. 
66) Consecutivo de estimación(es) en la cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
67) Número de estimación(es) en la(s) cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
68) Importe de la(s) estimación(es) en la cual(es) se realizó la aplicación de penas 

convencionales. 
69) Importe de la(s) sanción(es) por concepto de penas convencionales. 
70) Número de oficio mediante el cual se comunica la verificación de la conclusión de 

71) Fecha del oficio mediante el cual ~comunica la verificación de la conclusión de los 
los trabajos. l 
trabajos. \\\ 
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72) Fecha de terminación de los trabajos. 
73) Relación de documentación entregada junto con la obra (manuales e instructivos de 

operación, mantenimiento, certificados de garantra de calidad y funcionamiento, 
planos correspondientes a la construcción final. etc) . Asl como declaración de que 
el residente recibió del contratista toda la documentación derivada de la realización 
de los trabajos. 

74) Fecha en la cual la contratista realizó la entrega formal de la fianza de vicios ocultos. 
75) Espacio libre para comentarios, o lo que el superintendente de la contratista 

considere pertinente anotar. 
76) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se establece el plazo para 

realizar el Finiquito respectivo. 
77) Fecha programada para realizar el finiquito de los trabajos. 
78) Hora en la cual se programó realizar el finiquito de los trabajos. 
79) Hora en la cual se da por concluida el acta de recepción flsica de los trabajos. 
80) Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepción física de los trabajos. 
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F22-E: ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO 
No. RECURSO ESTATAL 

EJECUTORDELGASTO: --------------~---------------------------------­
DIRECCION: 

ESTRUCTURACONTABLEPRESUPUESTAL: ________ ~3u_ ________________________ ___ 

OBRA,~: ______________________ ~--------------------------------------

EN LA CIUDAD DE ______________ ......,_._ __________ _ 
DEL·----------~'---------

SIENDO LAS ___m_ HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA _______ _,_4_,_,_ ______ _ 

-----------------------------------------------------UBICADAS EN 

--------------------~~------------------------------~LAS PERSONAS 
CUYOS NOMBRE Y CARÁCTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A CONTINUACIÓN: 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO --------------.....w-1 '------------------------­

EL C. 9 EN SU CARÁCTER DE RESIDENTE 

DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. __________ .1..!1Cl<O'--------------EN SU CARÁCTER DE 

SUPERVISOR DE OBRA. 

POR LA CONTRATISTA ------------>-..:...u..-----------------------------------
EL C. ___________________ __._,....._ _____________________ EN SU CARÁCTER DE 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 140 DE SU REGLAMENTO 

Y LA CLÁUSULA (13l DEL CONTRATO. EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS QUE SE 

ESPECIFICAN A CONTINUACIÓN: 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO. 

No. DE CONTRATO: 

DESCRIPCION DEL CONTRATO: 15 

IMPORTE DEL CONTRATO: 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 
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FECHA DE INICIO SEGÚN CONTRATO: 

FECHA DE TERMINACIÓN SEGÚN CONTRATO: 

IMPORTE DE CONVENIO (S): 

MODIFICACIONES CONTRACTUALES 

2 

IMPORTE TOTAL (INCLUYE CONVENIO): --------~2:...!.1L..... _________ _ 

IMPORTE REAL EJERCIDO: 

FECHA DE INICIO REAL: 

AMPLIACIÓN DE PLAZO: 

PLAZO DE EJCUCION TOTAL (INCLUYE AMPLIACION): --------l!::::JJ. _______ _ 

OlAS DIFERIDOS: (26) DEL (27) AL -----~<~2~8)~----

DIAS PRORROGADOS POR SUSPENSIÓN: __ _;C..,2""9).___DEL. __ ___~.{~30.ul __ -'AL __ ___.{3"'-1ul __ 

FECHA DE TERMINACIÓN REAL: 32 

NOTAS : 

EN CASO DE DIFERIMIENTO, SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES, DESCRIBIR LAS CAUSAS QUE DIERON 
ORIGEN: ________________________ __ 

EN CASO DE PENAS CONVENCIONALES, DESCRIBIR EL MONTO. 

RELACIÓN DE ESTIMACIONES 

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA DE 

ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS POR LA 

---------..1.1u_ ____ SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACIÓN: 

No. fiPODE 
FECHA 

PERIODO QIJE MONTO MONTO 
ESTIMACIÓN ESliMACION COMPRENDE ESTIMADO: ACUMUlADO: 

1 

(34) (35) (36) (37) (38) 

TOTAL: (39) (40) 

COMO RESULTADO DEL FINIQUITO EL EJEC TOR DEL GASTO Y EL CONTRATISTA DETERMINARON 

QUE EXISTEN: 
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1.- SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE DEL 

FINIQUITO DE LOS TRABAJOS ES EL SIGUIENTE· 

2.- SALDOS EN CONTRA DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE A 

DEDUCIR O SALDAR POR LA CONTRATISTA ES EL 

SIGUIENTE: 41 

GARANTIA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD. 

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO, QUEDA VIGENTE POR UN PERIODO DE 

365 OlAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

ASENTADA EN EL ACTA DE RECEPCIÓN FISICA DE ESTE CONTRATO, LA FIANZA NO. 

42 EXPEDIDA POR 43 

PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS, LA CALIDAD Y DE CUALQUIER OTRA 

RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU EJECUCIÓN. LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRÁN AUTOMÁTICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL 

PLAZO PARA HACERLA EXIGIBLE, SIEMPRE Y CUANDO LA 

1 NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA 

INSTITUCIÓN AFIANZADORA RECLAMACIÓN DE PAGO. 

NOTAS.-

1.- EN CASO DE DETERMINAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, SE ASENTARA LA SIGUIENTE 

LEYENDA: 

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN, _ _____ ............,o:.L_ _____ _ 

A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE 11 

MANIFIESTA QUE UNA VEZ DETERMINADO EL FINIQUITO, NO TIENE OTRAS RECLAMACIONES QUE 

HACER A LA 1 OTORGANDO EL MÁS AMPLIO FINIQUITO 

QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO EN CUESTIÓN. 

POR LO QUE NO SE RESERVA DERECHO DE EJERCER ACCIONES DE TIPO ADMINISTRATIVO, CIVIL, 

PENAL, MERCANTIL O DE CUALQUIER OTRA CONTRA LA -------..1..1u._ ______ ___. 

2.- EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO DE EJERCER ACCIONES, 

SE ASENTARA EL MOTIVO QUE DA ORIGEN: J~ 
UN EJEMPLO PUEDE SER POR AJUSTES DE OSTOS f \ 

~4-~ 
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3.- EN CASO OE QUE LA LIQUIDACION DEL FINIQUITO SE HAGA DENTRO DE LOS PLAZOS 

ESTABLECIDOS EN LA LEY, SE ASENTARA LA SIGUIENTE LEYENDA: 

ESTE DOCUMENTO SE UTILIZA COMO "ACTA ADMINISTRATIVA" DANDO POR EXTINGUIDOS LOS 

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES, MANIFESTANDO TANTO EL EJECUTOR DEL GASTO Y 

EL CONTRATISTA QUE NO EXISTEN OTROS ADEUDOS Y POR LO TANTO CONVIENEN EN QUE SE DAN 

POR TERMINADOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO, SIN DERECHO A 

ULTERIOR RECLAMACIÓN. 

4,- AL NO SER FACTIBLE EL PAGO INDICADO, SE PROCEDERÁ A ELABORAR EL ACTA ADMINISTRATIVA 

PREVISTA EN EL ÚLTIMO PÁRRAFO DEL ARTICULO 67 DE LA LEY 

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (44) HORAS DEL OlA 

_--~.:(4~5'-'-\ __ , EN LA CD DE -----~5~----· FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE 

LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON. 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

RESIDENTE DE 08RA SUPERVISOR DE OBRA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN 

NOTAS: 

1.- SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS. 

2.- SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE 

INTERVINIERON EN EL ACTO. 

3.- EN CASO DE QUE LA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR LA 

LEYENDA SIGUIENTE: 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCIÓN FfSICA DEL CONTRATO NO. __ 

__ ___._{1'-'4u...l ----• DE FECHA {46\. 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 375 

22 

1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
6) 
7) 
8) 
9) 
10) 

11) 
12) 
13) 

14) 
15) 

16) 
17) 
18} 
19) 
20) 
21) 
22) 
23) 
24) 

25) 

26) 

27) 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erc1C1o, control ,egUimlento y evatuac16n del 

Gasto Publ1co del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del 
Formato: 

Numerales: 
61 y 130 

Fracción 1 

Subsecretaria de Auditarla a la 
Obra Pública de la Secretaria de la 

Función Pública 

Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
Estructura contable presupuesta! del proyecto ante la Secretaria de Finanzas. 
Nombre asignado al proyecto. 
Ciudad donde se realiza el finiquito. 
Fecha donde se realiza el finiquito. 
Hora en la cual se da inicio el finiquito. 
Localidad donde se ubica la obra. 
Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del 
gasto. 
Razón social de la contratista. 
Nombre del superintendente de construcción por la contratista. 
Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula el finiquito de 
los trabajos. 
Número del contrato con el cual se registró la obra. 
Descripción de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del 
contrato. 
Importe contratado originalmente. 
Plazo de ejecución de los trabajos según contrato. 
Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos. 
Fecha programada en contrato para la conclusión de los trabajos. 
Importe que modifica el (los) convenio(s). 
Suma del monto contratado más el importe del o (los) convenio(s). 
Monto ejercido (pagado). 
Fecha real de inicio de los trabajos. 
En caso de haberse otorgado ampliación( es) de plazo, se deberá(n) contabilizar 
en dfas naturales. 
En caso de haberse realizado modificación(es) al plazo de ejecución, se 
deberá(n) contabilizar en dfas naturales. 
En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se deberá 
contabilizar en dfas naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su 
inicio real. 
Fecha de inicio de los trabajo según diferimiento. 
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28) Fecha de terminación de los trabajos según diferimiento. 
29) En caso de haberse otorgada suspensión (es) se deberán contabilizar en dlas 

naturales en que estuvieron suspendidos los trabajos. 
30) Fecha de inicio de la suspensión. 
31) Fecha de terminación de la suspensión. 
32) Fecha de terminación real diferida y prorrogada. 
33) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s) estimación(es) tramitada(s) y 

pagada(s). 
34) Anotar el tipo de estimación( es) (trabajos ejecutados, conceptos no previstos en 

el catálogo del contrato, cantidades adicionales, de ajuste de costo cuando 
corresponda y de gastos no recuperables). 

35) Fecha de estimación(es). 
36) Periodo que abarca la(s) estimación(es). 
37) Importe de la(s) estimación(es). 
38) Monto acumulado de la(s) estimación(s). 
39) Importe total estimado. 
40) Monto total acumulado de la(s) estimación(s). 
41) Monto a reintegrar por el contratista. 
42) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
44) Hora en la cual se da por concluida el acta de recepción flsica de los trabajos. 
45} Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepción flsica de los trabajos. 
46) Fecha de firma del contrato 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 377 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erc1C1o, control :;egUimlento y evaluación del 

Gasto Pubhco del Poder Ejecu!lvo del Eslado de rabasco 

F22-F: ACTA DE FINIQUITO DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO 
No. RECURSO FEDERAL 

~ECUTORDEL GASTO: --------------~~--------------------------------­
DIRECCION: 2 

ESTRUCTURACONTABLEPRESUPUESTAL: ________ ~3~---------------------------

OBRA,~=----------------------~4~-------------------------------------

EN LA CIUDAD DE --------------~5~.-. __________ _ DEL _________ ~---------

SIENDO LAS ____11L HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA _______ _._4.!J.,_ ______ _ 

-------------------------------------------------------UBICADAS EN 

----------------------~------------------------------~ LAS PERSONAS 
CUYOS NOMBRE Y CARÁCTER CON QUE INTERVIENEN SE MENCIONAN A CONTINUACIÓN: 

PORELEJECUTORDELGASTO ______________ ~~---------------------------

EL C. 9 EN SU CARÁCTER DE RESIDENTE 

DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C. ----------~~--------------EN SU CARÁCTER DE 

SUPERVISOR DE OBRA. 

POR LA CONTRATISTA __________ _.._,_11,_._ ____________________________ _ 

EL C. 12 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

EN SU CARÁCTER DE 

PARA REALIZAR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 168 DE SU REGLAMENTO Y LA CLÁUSULA 

----.....l..l(1~3)~_ _ _ DEL CONTRATO, EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS QUE SE ESPECIFICAN A 

CONTINUACIÓN: 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO. 

No. DE CONTRATO: 14 
DESCRIPCION DEL CONTRATO: 
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'"''"'~-' ' 

IMPORTE DEL CONTRATO 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 

FECHA DE INICIO SEGÚN CONTRATO: 

FECHA DE TERMINACIÓN SEGÚN CONTRATO: 

IMPORTE DE CONVENIO (S): 

MODIFICACIONES CONTRACTUALES 

20 

IMPORTE TOTAL (INCLUYE CONVENIO): --------...l!o-21~-----------

IMPORTE REAL EJERCIDO: 

FECHA DE INICIO REAL· 

AMPLIACIÓN DE PLAZO: 

PLAZO DE EJECUCION TOTAL (INCLUYE AMPLIACION): ______ _a2;>~.5¡__ ______ _ 

OlAS DIFERIDOS: __ ...,(2..,6._l __ DEL. ____ ).!(2,.r.7J..l ___ _,AL ____ ___~(~2.!>!..8)¡__ ___ _ 

OlAS PRORROGADOS POR SUSPENSIÓN: ___ (...,2,.9l,___DEL. __ ___.,(3,..0u..l ___ .AL. __ __¡(,.¡,31.!Jl __ 

FECHA DE TERMINACIÓN REAL: 

NOTAS : 

EN CASO DE DIFERIMIENTO, SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES, DESCRIBIR LAS CAUSAS QUE DIERON 
ORIGEN: ________________________ _ 

EN CASO DE PENAS CONVENCIONLES, DESCRIBIR EL MONTO. 

RELACIÓN DE ESTIMACIONES 

LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS TOTALMENTE EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA DE 

ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, APROBADAS Y PAGADAS POR LA 

--------->..1:..~.-____ SON LAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACIÓN: 

No. TIPO D( 
FF:CHA 

PERIOOOQUE MONTO MON10 

ESliMACIÓN ESTIMACION COMPRENDE ESTIMADO: ACUMULADO: 

(34) (35) (36) (37) (38) 

TOTAL: (39) (40) 
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COMO RESULTADO DEL FINIQUITO EL EJECUTOR DEL GASTO Y EL CONTRATISTA DETERMINARON 

QUE EXISTEN: 

1.- SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE DEL 

FINIQUITO DE LOS TRABAJOS ES EL SIGUIENTE: 

TOTAL: (39) (40) 

2.- SALDOS EN CONTRA DEL CONTRATISTA, PARA LO CUAL SE DETERMINA QUE EL IMPORTE A 

DEDUCIR O SALDAR POR LA CONTRATISTA ES EL 

SIGUIENTE . .._· -------=4_,_1 '----------

LOS CONCEPTOS GENERALES QUE DIERON ORIGEN A LOS CR~DITOS A FAVOR Y /0 EN CONTRA DEL CONTRATISTA SON 

LOS SIGUIENTES: 

-------------------TENIENDO COMO SALDO RESULTANTE LA CANTIDAD DE 

________________ MISMA QUE SERÁ LIQUIDADA EN LA FECHA _____ A LAS 

----00.00 HORAS EN EL LUGAR·------------------------

EN CASO DE QUE SE HAYAN PRESENTADO lA APLICACIÓN DE PENAS CONVENCIONALES O SOBRE COSTOS, A 

CONTINUACIÓN SE DESCRIBEN LAS RAZONES QUE JUSTIFICAN LA APLICACIÓN DE LA QUE EN SU CASO SE HAYA 

APLICADO·---------------------------------

GARANTfA DE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD. 

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS, QUEDA VIGENTE POR UN PERIODO DE 365 OlAS NATURALES 

CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS, ASENTADA EN EL ACTA DE 

RECEPCIÓN FfSICA DE ESTE CONTRATO, LA FIANZA NO. 

------'""'4...,2._ _____ EXPEDIDA POR 4 , 

PARA RESPONDER DE LOS DEFECTO 
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IA IIIAu-.1 

RESPONSABILIDAD, EN QUE SE HUBIERA INCURRIDO EN SU EJECUCIÓN. LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DE ESTA FIANZA SE EXTINGUIRÁN AUTOMÁTICAMENTE UNA VEZ TRANSCURRIDO EL 

PLAZO PARA HACERLA EXIGIBLE, SIEMPRE Y CUANDO LA 

1 NO HUBIERA PRESENTADO ANTE LA 

INSTITUCIÓN AFIANZADORA RECLAMACIÓN DE PAGO. 

NOTAS.-

1.- EN CASO DE DETERMINAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, SE ASENTARA LA SIGUIENTE 

LEYENDA: 

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN, ------~L_ ____ _ 
A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE 1 

MANIFIESTA QUE UNA VEZ DETERMINADO EL FINIQUITO, NO TIENE OTRAS RECLAMACIONES QUE 

HACER A LA 1 OTORGANDO EL MÁS AMPLIO FINIQUITO 

QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO EN CUESTIÓN. 

POR LO QUE NO SE RESERVA DERECHO DE EJERCER ACCIONES DE TIPO ADMINISTRATIVO, CIVIL, 

PENAL, MERCANTIL O DE CUALQUIER OTRA CONTRA LA _______ .w..t.. ______ ___, 

2.- EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA DESEE DEJAR A SALVO SU DERECHO DE EJERCER ACCIONES, 

SE ASENTARA EL MOTIVO QUE DA ORIGEN: 

UN EJEMPLO PUEDE SER POR AJUSTES DE COSTOS 

3.- EN CASO DE QUE LA LIQUIDACION DEL FINIQUITO SE HAGA DENTRO DE LOS PLAZOS 

ESTABLECIDOS EN LA LEY, SE ASENTARA LA SIGUIENTE LEYENDA: 

ESTE DOCUMENTO SE UTILIZA COMO "ACTA ADMINISTRATIVA" DANDO POR EXTINGUIDOS LOS 

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES, MANIFESTANDO TANTO EL EJECUTOR DEL GASTO Y 

EL CONTRATISTA QUE NO EXISTEN OTROS ADEUDOS Y POR LO TANTO CONVIENEN EN QUE SE DAN 

POR TERMINADOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO, SIN DERECHO A 

ULTERIOR RECLAMACIÓN. 

4.- AL NO SER FACTIBLE EL PAGO INDICADO, SE PROCEDERÁ A ELABORAR EL ACTA ADMINISTRATIVA 

PREVISTA EN EL ÚLTIMO PÁRRAFO DEL ARTICULO 64 DE LA LEY 

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (44) HORAS DEL OlA 

(45) , EN LA CD. DE _____ ---~.;.u,_ ____ , FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE 

LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON. 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 381 

FORMA TOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el eJerctcto, control, segwm•ento y evaluac•ón del 

Gasto Publico del Poder EJecut.vo del Estado de Tabasco 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

RESIDENTE DE OBRA SUPERVISOR DE OBRA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCIÓN FISICA DEL CONTRATO 

No. - -...LI1.!.:4u.l ___ , DE FECHA _ __¡,:I4t!o!6~\ _ ___. 

NOTAS: 

1.- SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS, EN TRES JUEGOS. 

2.- SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE 

INTERVINIERON EN EL ACTO 

3.- EN CASO DE QUE LA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR LA 

LEYENDA SIGUIENTE: 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE RECEPCIÓN FISICA DEL CONTRATO NO. _ _ 

114) , DE FECHA'--I.l~46""l _ __ __. 
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Numerales: 
61 y 130 

Fracción 1 

Unidad Administrativa para gestión del Subsecretaria de Audltoria a la 
Formato: Obra Pública de la Secretaria de la 

Función Pllbllca 

1) Nombre de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
2) Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
3) Estructura contable presupuesta! del proyecto ante la Secretaria de Finanzas. 
4) Nombre asignado al proyecto. 
5) Ciudad donde se realiza el finiquito. 
6) Fecha donde se realiza el finiquito. 
7) Hora en la cual se da inicio el finiquito. 
8) Localidad donde se ubica la obra. 
9) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
1 O) Nombre del supervisor de obra por la dependencia o entidad ejecutora del 

gasto. 
11) Razón social de la contratista. 
12) Nombre del superintendente de construcción por la contratista. 
13) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula el finiquito de 

los trabajos. 
14) Número del contrato con el cual se registró la obra. 
15) Descripción de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del 

contrato. 
16) 
17) 
18) 
19) 
20) 
21) 
22) 
23) 
24) 

25) 

26) 

27) 

Importe contratado originalmente. 
Plazo de ejecución de los trabajos según contrato. 
Fecha programada en contrato para el inicio de los trabajos. 
Fecha programada en contrato para la conclusión de los trabajos. 
Importe que modifica el (los) convenio(s). 
Suma del monto contratado más el importe del o (los) convenio(s). 
Monto ejercido (pagado). 
Fecha real de inicio de los trabajos. 
En caso de haberse otorgado ampliación( es) de plazo, se deberá(n) contabilizar 
en dfas naturales. 
En caso de haberse realizado modificación(es) al plazo de ejecución, se 
deberá(n) contabilizar en dfas naturales. 
En caso de no haber iniciado en la fecha programada en contrato, se deberá 
contabilizar en dlas naturales a partir de la fecha programada de inicio, hasta su 
inicio real. 
Fecha de inicio de los tra jos según diferimiento. 
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28) Fecha de terminación de los trabajos según diferimiento. 
29) En caso de haberse otorgada suspensión (es) se deberán contabilizar en dlas 

naturales en que estuvieron suspendidos los trabajos. 
30) Fecha de inicio de la suspensión. 
31) Fecha de terminación de la suspensión. 
32} Fecha de terminación real diferida y prorrogada. 
33) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s} estimación(es) tramitada(s) y 

pagada(s). 
34) Anotar el tipo de estimación( es) (trabajos ejecutados, conceptos no previstos en 

el catálogo del contrato, cantidades adicionales, de ajuste de costo cuando 
corresponda y de gastos no recuperables). 

35) Fecha de estimación(es). 
36) Periodo que abarca la(s) estimación( es). 
37) Importe de la(s) estimación(es). 
38) Monto acumulado de la(s) estimación(s). 
39) Importe total estimado. 
40) Monto total acumulado de la(s) estimación(s). 
41) Monto a reintegrar por el contratista. 
42) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
44) Hora en la cual se da por concluida el acta de recepción fisica de los trabajos. 
45) Fecha en la cual se da por concluida el acta de recepción frsica de los trabajos. 
46) Fecha de firma del contrato 
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F23-E: ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCIÓN DE DERECHOS Y 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO No. 

RECURSO ESTATAL ---

EJECUTOR DEL GASTO: ___________ {1), ____________ _ 

DIRECCION: _______________ ,(2) __________ _ 

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTA!.; _____________ {3) ____ _ 

OBRA: _____________ (4) _______________ _ 

LUGAR, FECHA Y HORA 

EN LA CIUDAD DE 5 DEL. _____ (6), _____ _ 

SIENDO LAS --~.<7:...~.) __ HORAS, SE REUNIERON EN LA OBRA DENOMINADA 
________ (&) _______________________ __ 

____ UBICADAS EN _____________ (9), ___ -------

NOMBRE Y CARGO DE LOS ASISTENTES 

POR EL EJECUTOR DEL GASTO (1)'----------------
EL C. (10), _________ EN SU CARÁCTER DE 

RESIDENTE DE OBRA \( EN SU CASO) EL C. (11) EN SU 

CARÁCTER DE SUPERVISOR DE OBRA. 

POR LA CONTRATISTA _________ (12), _____________ _ 

EL C. ___________ ,(13) ____________ EN SU CARÁCTER 

DE SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

CON FUNDAMENTO EN LOS ART(CULOS 67 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 142 DE SU REGLAMENTO, Y LA 

CLÁUSULA (14) DEL CONTRATO, SE LEVANTA EL ACTA ADMINISTRATIVA DE 

CIERRE, PARA DAR POR EXTINGUIDOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE SE 

ESPECIFICA A CONTINUACIÓN: {15) ___ _ 
________________ {16) ______________ _ 
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IAD4Y:IJ 

DESCRIPCIÓN DE LOS TRABAJOS 

LOS TRABAJOS CONSISTIERON EN: __________ (,16) _________ _ 

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO 

AUTORIZACION DE RECURSOS: 

NÚMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. AUTORIZADA 
___ (17) ___ _ ____ (18). ___ _ _ ___ (19), ___ _ 

NÚMERO DE OFICIO (S) FECHA (S) INV. REDUCCIÓN/AMPLIACION 
___ (20), ____ _ ____ (21), ____ _ _ ___ (22), ___ _ 

INVERSIÓN TOTAL AUTORIZADA _____ (23), ___ _ 

DATOS TECNICOS: 

CONTRATO No: __ (14), ____ 1MPORTE: ___ (24), _____ FECHA:_ (25), __ _ 

ORIGEN DEL RECURSO: (26), __________ _ 

ANTICIPO OTORGADO: (27), __________ _ 

FECHA DE INICIOS/CONTRATO: (28), __________ _ 

FECHA DE TERMINACION S/CONTRATO: --------(29) __________ _ 

PLAZO DE EJCUCION S/CONTRATO: ________ (30) __________ _ 

IMPORTE TOTAL (INCLUYENDO AMPLIACióN): (31) _______ _ 

PLAZO DE EJECUCION (INCLUYE AMPLIACION): ________ .(32) _______ _ 

FECHA DE TERMINACION REAL: (33) _______ _ 

DATOS GENERALES DE LAS FIANZAS 

T IPO DE FIANZA NO. DE FIANZA MONTO AFIANZADORA 

ANTICIPO ~ (35) @ID 

CUMPLIMIENTO (37) (38) ~ 

VICIOS OCULTOS ~ (41) ~ 

ENDOSO ~ .\ {441 {!§} 

~ 
~ ~ ~/ 
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1 

ESTIMACION 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
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PERIODO QUE 1 MONTO FECHA 
COMPRENDE ESTIMADO; 

TRAMITADAS Y PAGADAS AL RECEPCIONAR LOS TRABAJOS 

~ 1m {gl ~ {§Ql 

{§11 

RELACION DE OBLIGACIONES, FORMA Y FECHA EN QUE SE CUMPLIERON 

OBLIGACIONES (IMPORTE A FAVOR O EN CONTRA DEL CONTRATISTA) DETERMINADAS EN 

EL FINIQUITO: --------------<52), ____________ _ 

FORMA EN QUE SE CUBRIERON:--------------------

------------------<53), _____________ ___ 

FECHA EN QUE DIÓ CUMPLIMIENTO: _____ (54), ____________ _ 

MANIFESTACION DE LAS PARTES 

ASIMISMO, AMBAS PARTES MANIFIESTAN QUE NO EXISTEN ADEUDOS NI RECLAMACIONES QUE 

HACER, POR LO TANTO, SE DAN POR EXTINGUIDAS LAS OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO, 

OTORGANDO EL MÁS AMPLIO FINIQUITO QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO 

NÚMERO (15) AS[ COMO EL RECIBO MAS EFICAZ DEL MISMO. 

OBSERVACIONES: _______ .(55) _________________ ___ 

CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS _(56)_ HORAS DEL OlA 

__ (57)_, EN LA CD. DE (5) , LEVANTÁNDOSE LA PRESENTE ACTA, 

FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LO UE EN ELLA INTERVINIERON. 
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POR EL EJECUTOR DEL GASTO 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

PERSONAL DEL AREA JURIDICA O ADMINISTRATIVA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

SUPERINTENDENTE DE cóNSTROcclóN 

1.- SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS. 
2.· SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS. ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE INTERVINIERON 
EN EL ACTO. 
J .• EN CASO DE QUE LA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR LA LEYENDA 
SIGUIENTE: 
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCIÓN DE DERECHOS Y 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. (14) , DE FECHA (25) _ _ _ ____. 
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Unidad Administrativa para gestión del Subsecretaria de Audltorla a la 
Formato: Obra Pública de la Secretaria de 

la Función Pública 
1) Nombre la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
2) Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
3) Clave de la dependencia o entidad ejecutora ante la Secretaria de Finanzas. 
4) Nombre asignado al proyecto. 
5) Ciudad donde se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 

obligaciones. 
6) Fecha en que se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 

obligaciones. 
7) Hora en la cual se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 

obligaciones. 
8) Área donde se lleva a cabo el acto. 
9) Localidad donde se ubica el área donde se realiza el acto. 
1 O) Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora. 
11) Nombre del supervisor de obra la dependencia o entidad ejecutora. 
12) Razón social de la contratista. 
13) Nombre del superintendente de construcción por la contratista. 
14) Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula la realización 

del acta administrativa. 
15) Número del contrato con el cual se registró la obra. 
16) Descripción de los trabajos que se ejecutaron. 
17) Número(s) del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
18) Fecha del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
19) Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
20) En caso de existir otra(s) autorización(es) número del oficio con el cual se 

autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 

21) En caso de existir otra(s) autorización(es) fecha del oficio con el cual se 
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 

22) En caso de existir otra(s) autorización(es) Importe del oficio con el cual se 
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 

23) Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de 
monto. 

24) Importe contratado originalmente. 
25) Fecha de firma del contrato. 
26) Origen o fuente de los recursos. 
27) Importe del(os) anticipo(s) otorgado(s). 
28) Fecha programada en contra para el inicio de los trabajos. 
29 Fecha ro ramada en contr ara la conclusión de los traba· os. 
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30) Plazo de ejecución contabilizado en días naturales, programada en contrato. 
31 ) Importe final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de 

modificación de monto. 
32) Plazo final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de modificación 

de plazo. 
33) Fecha real de conclusión de los trabajos. 
34) Número de fianza(s) de anticipo(s). 
35) Importe de fianza(s) de anticipo(s). 
36) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de anticipo(s). 
37) Número de fianza(s) de cumplimiento. 
38) Importe de la fianza(s) de cumplimiento. 
39) Razón social de la institución que otorgó la fianza(s) de cumplimiento. 
40) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
41) Importe de la fianza(s) de vicios ocultos. 
42) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Número de fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
44) Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
45) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) que modifica(n) a una 

previamente existente. 
46) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s) estimación(es) tramitada(s) y 

pagada(s) al haber realizado la recepción de los trabajos. 
47) Anotar el tipo de estimación(es). 
48) Fecha de estimación(es). 
49) Periodo que abarca la(s) estimación(es). 
50) Importe de la(s) estimación(es). 
51) Importe total estimado. 
52) De existir saldos a favor o en contra del contratista, anotar el importe que resulto 

al elaborar el finiquito de los trabajos. 
53) Describir la forma en que se dio cumplimiento a las obligaciones establecidas 

en el finiquito. 
54) Fecha en la cual se realizó el cumplimiento de los saldos a favor o en contra del 

contratista determinadas en el finiquito. 
55) Espacio para realizar comentarios o lo que se considere pertinente resaltar por 

cualquiera de las partes. 
56) Hora en la cual se da por concluida el acta administrativa de extinción de 

derechos y obligaciones. 
57) Fecha en la cual se da por concluida el acta administrativa de extinción de 

derechos y obligaciones. 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 390 

FORMATOSDELMANUALOENORMAS 
Para el eJerc•cto control seguimiento y evaluac•on del 

Gasto Pubhco del Poder E¡ecullvo del Estado de Tabasco 

F23-F: ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCIÓN DE DERECHOS Y 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO No .. __ 

RECURSO FEDERAL 

DEPENDENCIA: 1 

DIRECCIÓN: 2 

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: 3 

OBRA: 4 

LUGAR, FECHA Y HORA 

EN LA CIUDAD DE -----------..1S.'--------- DEL. ________ --~6~---------

SIENDO LAS (7) HORAS, SE REUNIERON EN --------------------------

UBICADAS EN ___________________________ ~~-----------------------

NOMBRE Y CARGO DE LOS ASISTENTES 

POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA ---------------------....:1,¿.._ ______________ _ 

EL C ------------------L!1~0l-------------------EN SU CARACTER DE 

RESIDENTE DE OBRA (Y EN SU CASO) EL C 

CARÁCTER DE SUPERVISOR DE OBRA. 

------------1....:..1..:..1 "-------------EN SU 

POR LA CONTRATISTA -------------------------.J-;1:.:2:L.--------------------
EL C. ___________________ _._1.._.3:.L------------------------ EN SU CARÁCTER 

DE SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN. 

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 172 DE SU REGLAMENTO, Y LA CLÁUSULA 

(14) DEL CONTRATO, SE LEVANTA EL ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE, 

PARA DAR POR EXTINGUIDOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE SE ESPECIFICA 

A CONTINUACIÓN: {15). _____________________ _ 
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DESCRIPCIÓN DE LOS TRABAJOS 

LOS TRABAJOS CONSISTIERON EN_· --------1..:.;16~-------------

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO 

AUTORIZACION DE RECURSOS: 

NÚMERO DE OFICIO (S) 

(17) 

NÚMERO DE OFICIO (S) 

(20) 

FECHA (S) 

(18) 

FECHA (S) 

(21) 

INVERSIÓN TOTAL AUTORIZADA 

DATOS TECNICOS: 

INV. AUTORIZADA 

(19) 

INV. REDUCCION/AMPLIACION 

(22) 

(23) 

CONTRATO No: _____ (14) ___ 1MPORTE: ---.1.!(2~4~) ____ FECHA: _ ____.,(2=5'-'-) __ 

ORIGEN DEL RECURSO: 26 

ANTICIPO OTORGADO: 27 

FECHA DE INICIOS/CONTRATO: --------~282L-------------

FECHA DE TERMINACION $/CONTRATO: _______ _J..!!:.:!.L_ _________ _ 

PLAZO DE EJECUCION S/CONTRATO: 

IMPORTE TOTAL (INCLUYENDO AMPLIACIÓN): 

PLAZO DE EJECUCION (INCLUYE AMPLIACIÓN): ---------...1..:::!!:..1....-----­
FECHA DE TERMINACION REAL: ---------....c!:!!l...-----------
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_, Olttf~-:- ~ -,Ñ~·-. flt@._'A""" •. :·· • .: ..-.~,' -~•...-,¡• ,~T~A¡-.. ' :...-~- -'- -· __ , .. ~. ..:.- -~ • .._ ... ~.·4~ - -~- _,_,_...,_ ~ - -~ • 

ANTICIPO !M} ínl LID 
CUMPLIMIENTO !ID .@ID ~ 

VICIOS OCULTOS !!Ql !.ffi ~ 

ENDOSO ~ ~ ~ 

RELACIÓN DE ESTIMACIONES 

- - 1 

'No. TIPO DE FECHA PERIODO QUE MONTO 
ESTIMACIÓN 1 ESTIMACióN COMPR~ EST(MADO: 

1 

TRAMITADAS Y PAGADAS AL RECEPCIONAR LOS TRABAJOS 

.(!§.} !!!} 1!!n ~ !§ID 

.{§.11 

RELACIÓN DE OBLIGACIONES, FORMA Y FECHA EN QUE SE CUMPLIERON 

OBLIGACIONES (IMPORTE A FAVOR O EN CONTRA DEL CONTRATISTA) DETERMINADAS EN 

El FINIQUITO: -----------------":a:J.-----------­
FORMA EN QUE SE CUBRIERON:---------------------

FECHA EN QUE DIO CUMPLIMIENTO: ------'=-------------

MANIFESTACION DE LAS PARTES 

ASIMISMO, AMBAS PARTES MANIFIESTAN QUE NO EXISTEN ADEUDOS NI RECLAMACIONES QUE 

HACER, POR LO TANTO, SE DAN POR EXTINGUIDAS LAS OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO, 

OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIQUITO QUE EN DERECHO PROCEDA RESPECTO DEL CONTRATO 

NÚMERO (15) ASI COMO EL RECIBO MAS EFICAZ DEL MISMO. 

OBSERVACIONES: -------ir-------=...._ ____________ _ 

+ 
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CON LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS (56) HORAS DEL DIA 

157) , EN LA CD DE (5) , LEVANTÁNDOSE LA PRESENTE ACTA, 

FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON. 

POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

PERSONAL DEL AREA TÉCNICA Y JURIDICA O ADMINISTRATIVA 

POR LA CONTRATISTA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

sUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCIÓN DE DERECHOS Y 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. 114) DE FECHA (25) 

NOTAS: 

1) SE DEBERÁN ANTEFIRMAR TODAS LAS HOJAS. 
2) SE PODRÁN INCLUIR OTROS NOMBRES Y FIRMAS, ESPECIFICANDO EL CARÁCTER CON QUE INTERVINIERON 

EN EL ACTO. 
3) EN CASO DE QUE LA ÚLTIMA HOJA DEL ACTA SÓLO CONTENGA FIRMAS, SE DEBERÁ INCLUIR LA LEYENDA 

SIGUIENTE; 

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCIÓN DE DERECHOS Y 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO NO. 114) , DE FECHA (25) 

4) TODAS LAS HOJAS DEL ACTA DEBEN LLEV R EN EL ENCABEZADO, ADEMÁS DEL ESCUDO DEL GOBIERNO DEL 
ESTADO DE TABASCO, ADICIONAR EL LOG TIPO DE LA DEPENDENCIA. 
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1) 
2) 
3) 
4) 
5) 

6) 

7) 

8) 
9) 
10) 
11) 
12) 
13) 
14) 

15) 
16) 
17) 
18) 
19) 
20) 

21) 

22) 

23) 

24) 
25) 
26) 
27) 
28) 
29 
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Unidad Administrativa para gestión del Subsecretaria de Audltorla a la Obra 
Formato: Pública de la Secretaria de la 

Función Pública 

Nombre la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
Domicilio de la dependencia o entidad ejecutora del gasto. 
Clave de la dependencia o entidad ejecutora ante la Secretaria de Finanzas. 
Nombre asignado al proyecto. 
Ciudad donde se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 
obligaciones. 
Fecha en que se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 
obligaciones. 
Hora en la cual se inicia el acta administrativa de extinción de derechos y 
obligaciones. 
Area donde se lleva a cabo el acto. 
Localidad donde se ubica el área donde se realiza el acto. 
Nombre del residente de obra por la dependencia o entidad ejecutora. 
Nombre del supervisor de obra la dependencia o entidad ejecutora. 
Razón social de la contratista. 
Nombre del superintendente de construcción por la contratista. 
Número de cláusula del contrato respectivo en la cual se estipula la realización 
del acta administrativa. 
Número del contrato con el cual se registró la obra. 
Descripción de los trabajos que se ejecutaron. 
Número(s) del{os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
Fecha del( os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
Importe del(os) oficio(s) con el cual se autorizaron los recursos del proyecto. 
En caso de existir otra(s) autorización(es) número del oficio con el cual se 
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 
En caso de existir otra(s) autorización(es) fecha del oficio con el cual se 
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 
En caso de existir otra(s) autorización(es) Importe del oficio con el cual se 
autorizaron los recursos del proyecto sea por ampliación o reducción de 
recursos. 
Importe final autorizado a la obra, incluidas reducciones o ampliaciones de 
monto. 
Importe contratado originalmente. 
Fecha de firma del contrato. 
Origen o fuente de los recursos. i 
Importe del( os) anticipo(s) otorgado(s). 
Fecha programada en e ntrato para el inicio de los trabajos. r) 

Fecha ro ramada en e trato ara l;sión de 1+~ \ y 
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30) Plazo de ejecución contabilizado en dfas naturales, programada en contrato. 
31) Importe final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de 

modificación de monto. 
32) Plazo final contratado incluyendo en su caso el (los) convenio(s) de modificación 

de plazo. 
33} Fecha real de conclusión de los trabajos. 
34) Número de fianza(s) de anticipo(s). 
35) Importe de fianza(s) de anticipo(s). 
36) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de anticipo(s). 
37) Número de fianza(s) de cumplimiento. 
38) Importe de la fianza(s) de cumplimiento. 
39) Razón social de la institución que otorgó la fianza(s) de cumplimiento. 
40) Número de fianza(s) de vicios ocultos. 
41) Importe de la fianza(s) de vicios ocultos. 
42) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) de vicios ocultos. 
43) Número de fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
44) Importe de la fianza(s) que modifica a una previamente existente. 
45) Razón social de la institución que otorgó la(s) fianza(s) que modifica(n) a una 

previamente existente. 
46) Se deberá anotar el número consecutivo de la(s) estimación(es) tramitada(s) y 

pagada(s) al haber realizado la recepción de los trabajos. 
47) Anotar el tipo de estimación(es). 
48) Fecha de estimación(es). 
49) Periodo que abarca la(s) estimación(es). 
50) Importe de la(s) estimación( es). 
51) Importe total estimado. 
52) De existir saldos a favor o en contra del contratista, anotar el importe que resulto 

al elaborar el finiquito de los trabajos. 
53) Describir la forma en que se dio cumplimiento a las obligaciones establecidas 

en el finiquito. 
54) Fecha en la cual se realizó el cumplimiento de los saldos a favor o en contra del 

contratista determinadas en el finiquito. 
55) Espacio para realizar comentarios o lo que se considere pertinente resaltar por 

cualquiera de las partes. 
56) Hora en la cual se da por concluida el acta administrativa de extinción de 

derechos y obligaciones. 
57) Fecha en la cual se da por concluida el acta administrativa de extinción de 

derechos y obligaciones. 
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F-24: ACTA DE RECEPCIÓN DE OBRA PÚBLICA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

( 1 ) 

DEPENDENCIA O ENTIDAD:.---:--:-:--------------------------
1 2) 

UNIDAD DMINISTRATIVA·---------------------------

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL 

(3) 

EJERCICIO ANTERIOR:---------------------------­
(3) 

EJERCICIO ACTUAL ____ ---:-------------------------
(4) 

DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO:-------------------------

(S) ( 6) ( 7) 
OFICIO DE INV. NO.: ______ FECHA:------ INV. AUTORIZADA:-------

EJERCICIO ANTERIOR 

NO. DE OFICIO 
(8) 

EJERCICIO ACTUAL 

NO. DE OFICIO 
( 8) 

EJERCICIO ANTERIOR 

NO. DE OFICIO 
( 12) 

AUTORIZACIÓN DE AMPLIACIONES 

FECHA 
( 9) 

FECHA 
( 9) 

TOTAL: 

INVERSIÓN AUTORIZADA 
( 10) 

( 11) 

INVERSIÓN AUTORIZADA 
( 10) 

(11) 

TOTAL: --------

AUTORIZACIÓN DE REDUCCIONES 

FECHA 
( 13) 

INVERSIÓN AUTORIZADA 
( 14) 
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EJERCICIO ACTUAL 

NO. DE OFICIO 
( 12) 

( 16) 
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FECHA ( 13 , 

TOTAL: 

TOTAL: 

INVERSIÓN FINAL AUTORIZADA 

( 15 ) 

INVERSIÓN AUTORIZADA 
( 14) 

( 15) 

EJERCICIO ANTERIOR: ----------
( 16) 

EJERCICIO ACTUAL: 
( 17) 

INVERSIÓN FINAL: 

DATOS DEL AREA EJECUTORA DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 

( 18) ( 19 ) 
NOMBRE: R.F.C. 

( 20) ( 21) ( 22) 
DIRECCIÓN: COLONIA: C.P. 

( 23 ) ( 24) ( 25) 
LOCALIDAD: MUNICIPIO: ESTADO: 

DATOS DEL ACUERDO POR ADMINISTRACIÓN (AXA) 

( 26) ( 27 ) ( 28) 

CLAVE REGISTRO AXA: ---------- IMPORTE: _______ FECHA:-----

DATOS DE LA OBRA 
(29) 

DESCRIPCIÓN: ______________________________ _ 

(30) (31} 

LOCALIDAD: MUNICIPIO:------------
(32) (33) 

FECHA PROGRAMADA DE INICIO: FECHA PROGRAMADA DE TERMINO:-------

(34) 
FECHA REAL DE INICIO:----:------,\--- FECHA REAL DE T~RMINO: 
FECHA DEL CIERRE DE LA BITÁCORA:_3'\-\-----------
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TAllA O 

ESTIMACIÓN: NO. 
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PERIODO 
( 37) 

( 39) 

IMPORTE 
( 37) 

(38) 
TOTAL: 

IMPORTE EJERCIDO DEL AXA: 
{ 40 ) 

INDIRECTOS EJERCIDOS: 
( 41) 

TOTAL RECURSOS EJERCIDOS: 

( 42) 

CANCELACIÓN DE SALDOS:----------------------------

ACTO DE RECEPCIÓN 

(43) 
A LAS _______ H,RS. DEL DIA ______ .DEL MES DE ______ DEL A~ O·------

REUNIDOS EN ________________________________ _ 

DEL MUNICIPIO DE ___________ DEL ESTADO DE TABASCO. 

LOS ASISTENTES AL ACTO DE RECEPCIÓN DE ESTA OBRA, REALIZARON UN RECORRIDO POR LAS INSTALACIONES DE LA 
MISMA, CONSTATANDO QUE LOS TRABAJOS EFECTUADOS POR EL EJECUTOR DE LA OBRA, HAN SIDO TOTALMENTE 
TERMINADOS DE ACUERDO CON LA FINALIDAD Y DESTINO DE SU CREACIÓN, SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES T~CNICAS 
ESTABLECIDAS EN EL PROYECTO EJECUTIVO. 

LAS PARTES DECLARAN QUE SE CUENTA CON LOS PLANOS CORRESPONDIENTES A LA CONSTRUCCIÓN FINAL, ASI COMO LOS 
MANUALES E INSTRUCTIVOS DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO CORRESPONDIENTES Y LOS CERTIFICADOS DE GARANTIA 
DE CALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES INSTALADOS. 

(44) 
OBSERVACIONES: _______________________________ _ 

( 45) 
FIRMAN LOS QUE EN ESTA ACTA INTERVINI RON SIENDO LAS _____ HRS. DEL OlA _____ DEL MES DE 
_____ .DELA~O-------~ 
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REPRESENTANTES 

OBRA POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

(47) 

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) 

TitULAR DE CA DEPENDENCIA 
O ENTIDAD 

RESPONSABLE DE LA OBRA 

INVITADO AL ACTO DE RECEPCIÓN 

POR LA SECRETARIA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA 

( 48) 

(NOMBRE Y FIRMA) 

REPRESENTANTE DE LA SECRETARiA DE LA 
FUNCIÓN PÚBLICA 

REPRESENTANTE DEL ÁREA 
QUE SE HARÁ CARGO DE LA OPERACIÓN Y 

MANTENIMIENTO DE LOS TRABAJOS 

(49) 

(NOMBRE Y FIRMA) 

REPRESENTANTE DEL AREA 
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Unidad Administrativa para gestión del Subsecretaria de Audltoria a la Obra 
Formato: Pública de la Secretaria de la Función 

Pública 

1. Nombre completo de la dependencia o entidad. 
2. Nombre de la unidad administrativa responsable de la ejecución del proyecto. 
3. Sef\alar la Estructura Contable Presupuesta! en el ejercicio anterior y en su caso, 

ejercicio actual. 
4. Número y descripción en forma objetiva del proyecto. 
5. Número de oficio de autorización inicial de la obra del ejercicio al que corresponda. 
6. Ora, mes y año en que fue elaborado el oficio de autorización del ejercicio al que 

corresponda. 
7. Monto total autorizado inicialmente a la obra del ejercicio al que corresponda. 
8. Número(s) de oficio(s) de autorización de ampliación(es) presupuesta! autorizadas 

a la obra (llenar únicamente en caso de haberse efectuado esta). 
9. Día, mes y año de elaboración de oficio(s) de autorización(es) de la(s) 

ampliación( es). 
10. El importe total por el cual fue autorizada la(s) ampliación(es). 
11. La suma total de la(s) ampliación(es) existente(s). 
12. Número(s) de oficio(s) de autorización de reducción(es) presupuesta! autorizadas a 

la obra (llenar únicamente en caso de haberse efectuado). 
13. ora, mes y año de elaboración del oficio(s) de autorización(es) de la(s) 

reducción( es). 
14. El importe total por el cual fue autorizada la(s) reducción(es) . 
15. La suma total de la{s) reducción(es) existente(s). 
16. El resultado de la inversión más (+) menos (-) la(s) ampliación(es) y/o 

reducción( es). 
17. Suma de los importes de los ejercicios anterior y actual. 
18. Nombre completo del área ejecutora del ente público. 
19. Registro Federal del Contribuyente del área ejecutora. 
20. Número y domicilio fiscal del ente público. 
21 . Colonia del domicilio del ente público. 
22. Código postal del domicilio del ente público. 
23. Localidad donde se encuentra el domicilio del ente público. 
24. Municipio en que se encuentra establecido el domicilio del ente público. 
25. Entidad federativa donde se encuentra ubicado el domicilio del ente público. 
26. Clave del registro del acuerdo por administración (AXA). 
27. Monto total del acuerdo por administración (AXA). 
28. Fecha del acuerdo por administración. (AXA) 
29. Descripción de los trabajos realizados en la obra. 
30. Nombre completo de la localidad donde se ejecutó la obra. 
31 . Nombre completo del municipio donde se ejecutó la obra. 
32. Ola, mes y año en que se programó el i icio de la obra. 
33. Ola, mes año en ue se ro ramó onclusión de la obra. 
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34. Ola, mes y af'lo en que realmente se inició la obra. 
35. Día, mes y af'lo en que realmente se concluyó la obra. 
36. Ola mes y af'lo del cierre de la bitácora. 
37. Números de estimaciones, periodos, e importes de la misma e indicar el número de 

órdenes de pago que amparen a cada una de las estimaciones. 
38. El monto total de las estimaciones. 
39. Importe ejercido del acuerdo por administración (AXA). 
40. Gastos indirectos efectuados por la supervisión y control de obra. 
41 . Total de recursos ejercidos en el acuerdo por administración directa (AXA). 
42. Se anotará el saldo que deberá cancelarse. 
43. Hora, dla, mes, af'lo, lugar y municipio del Estado de Tabasco en que se recepciona 

la obra. 
44. Cualquier observación pertinente con relación al proyecto. 
45. Hora, dla, mes y af'lo de la firma del acta. 
46. Nombre completo y firma autógrafa del Titular de la dependencia o entidad 
47. Nombre completo y firma autógrafa del responsable ejecutor de la obra 
48. Nombre completo y firma autógrafa del representante de la Secretaria de la Función 

Pública. 
49. Nombre y firma del representante del área que se hará cargo de la operación y 

mantenimiento de los trabajos. 
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F25: ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN 
La presente acta se formula para recibir total o parcialmente los 
bienes suministrados o servicios prestados. de acuerdo con las 

cláusulas del contrato o pedido 

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (1)·--------------

UNIDAD DMINISTRATIVA: {2), ______________ _ 

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL: {3), ___________ _ 

DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO {4) _________________ _ 

DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES O SERVICIOS 

5 

DATOS DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIO 

NOMBRE: ________ _.....,6u_ __________ R.F.C. ----"~-----

DOMICILIO: -------~.:~ _____ COLONIA'--------'-""------C.P. (10) 

LOCALIDAD: ___ ..~.,1w1u._ ____ ,MUNICIPIO: ___ ...... (1.._.2..._\ ___ ESTADO· __ _.(""'13"-"l __ _ 

NO. DE CONTRATO O PEDIDO: ___ ...... 1..:..;;4;u_ _______ IMPORTE: ____ _.C-"'15,....l ___ _ 

No. DE POLIZA DE FIANZA: 

DEL ANTICIPO: __ __¡,(J..l16.u.l ______ IMPORTE: ______ .......,_?,__ ________ _ 

DE CUMPLIMIENT0: __ _,(...!.18,..l.___ ___ IMPORTE ______ ......,..._ ________ _ 

OBSERVACIONES. ____ ~2~-----------------------
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el eJerciCIO central segu1m,ento y eva1uac161'1 del 

Gasto Publico del Poder f::Jecut1vo del Estado de Tabasco 

FORMA DE PAGO E IMPORTE 

Orden de Pago 

(21) 

UNA VEZ REVISADO EL SUMINISTRO DE LOS BIENES O SERVICIOS POR LAS PARTES QUE 
INTERVIENEN, SE CONCLUYE QUE i::STOS SE ENCUENTRAN EN PERFECTAS CONDICIONES Y 
CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN LA REQUISICIÓN CORRESPONDIENTE Y 
CLAÚSULAS DEL CONTRATO O PEDIDO RESPECTIVO. 

CONFIRMADO EL SUMINISTRO DE LOS BIENES O SERVICIOS POR LAS PARTES QUE SUSCRIBEN LA 
PRESENTE ACTA, EL PROVEEDOR O EL PRESTADOR DE SERVICIO SE OBLIGA A RESPONDER POR 
LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS, O DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN LA QUE HUBIERE 
INCURRIDO. 

EL ENTE EJECUTOR, BAJO LOS TERMINO$ DEL CONTRATO RECIBE LOS BIENES O SERVICIOS, 
RESERVANDOSE EL DERECHO DE FORMULAR POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE ESTIME 
CONVENIENTE POR PAGOS INDEBIDOS O VICIOS OCULTOS. 

POR SU PARTE EL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIO MANIFIESTA QUE NO TIENE 
RECLAMACION ALGUNA DE ADEUDOS CON EL ENTE PúBLICO, POR LO QUE UNA VEZ FIRMADA LA 
PRESENTE ACTA ACEPTA EL FINIQUITO DE LOS BIENES O SERVICIOS. 

FIRMAN LOS QUE EN ESTE ACTO INTERVINIERON, SIENDO LAS _ ___,(...,22..,l _ _;HRS. DEL OlA 
______ DELMESDE DELAÑO ______ __ 

DEPENDENCIA O ENTIDAD 
EJECUTORA 

REPRESENTANTES 

PROVEEDOR O PRESTADOR 
DE SERVICIO 

(24! 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erciCIO, control segu1m1ento y evaluaclon del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: 

1) Nombre completo de la dependencia o entidad. 
2) Nombre de la unidad administrativa responsable. 

Numerales: 61 y 
130, Fracción VIl 

Dirección de Polltlca 
Presupuesta! 

3} Sel'lalar la Estructura Contable Presupuesta! de los recursos autorizados. 
4) Número y descripción en forma objetiva del proyecto. 
5) Descripción de los bienes muebles adquiridos y/o servicios. 
6) Nombre completo del proveedor o prestador de servicio. 
7) Registro Federal del Contribuyente. 
8) Domicilio fiscal del proveedor. 
9) Colonia de dicho domicilio. 
1 O} Código postal del domicilio del proveedor. 
11} Localidad donde se encuentra el domicilio fiscal del proveedor. 
12} Municipio donde se encuentra establecido el domicilio fiscal del proveedor. 
13} Estado donde se encuentra ubicado el domicilio del proveedor. 
14} Número del contrato o pedido del proyecto realizado. 
15) Monto total por el cual fue firmado el contrato. 
16} Número de la póliza de fianza de anticipo. 
17} Importe de la póliza de fianza de anticipo otorgada por el proveedor. 
18} Número de póliza de fianza de cumplimiento. 
19) Importe de la póliza de fianza de cumplimiento otorgada por el proveedor. 
20} Cualquier aclaración pertinente en relación con el proyecto. 
21} Forma de pago e importe: 

a. Fecha de pago. 
b. Se anotará el importe total de la(s) orden( es) de pago que afectan el proyecto. 
c. Se anotará el número de cheque. 
d. Se anotarán el o los número(s) de orden (es) de pago que afectan el proyecto. 

22) Hora, dla, mes y al'\o de la firma del acta. 
23) Nombre completo y firma autógrafa del representante de la dependencia o entidad 

ejecutora. 
24) Nombre completo y firma autógrafa del proveedor o prestador de servicio. 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erctcto control seguimiento y evaluacton del 

Gasto Publico del Poder E¡ecullvo del Eslado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Fonnato: Dirección de Polltlca 
Presupuesta! 

1) Enumerar en forma consecutiva cuando se amerite más de un formato. 
2) Anotar clave y nombre de la dependencia o entidad. 
3) Anotar dla, mes y año de elaboración de la relación. 
4) Marcar con una "X" si la relación se refiere a proyectos de gasto corriente 

(únicamente clasificación proveedor y contratista). 
5) Marcar con una ''X" si la relación se refiere a proyectos de Inversión (únicamente 

clasificación proveedor y contratista). 
6) Anotar en forma progresiva, empezando por el 01 , el número de proyectos a 

relacionar. 
7) De la estructura contable presupuesta! autorizada, anotar el número de proyecto, 

debiendo ordenarse éste en forma progresiva. 
8) Anotar la(s) partida(s) pendiente(s) de comprobar en el proyecto, debiendo 

ordenarse éstas en forma progresiva. 
9) Anotar la descripción de las partidas a afectar. 
1 O) Anotar la(s) factura(s) u orden( es) de pago correspondiente( S) a cada partida. Si 

una factura u orden de pago afecta varias partidas, deberán anotarse estas en 
cada una de ellas. 

11) Anotar el importe de la(s) factura(s) u orden(es) de pago correspondiente( S) a cada 
partida. Si una factura u orden de pago afecta varias partidas, deberá indicarse el 
monto a afectar en cada una de ellas. 

12) Anotar el(los) nombre(s) completo(s) de la persona(s) flsica(s} y la razón social, 
según sea el caso. 

13) Anotar alguna aclaración respecto al proyecto o partidas a afectar en caso de que 
se requiera, (no deberán incluirse proyectos con insuficiencia presupuesta!). 

14) Cuando el proyecto esté integrado por varias partidas: 
14 (A) Anotar la frase "Total del Proyecto" cuando éste contenga varias partidas. 
14 (8) Anotar el importe total del proyecto (suma de todas las partidas). 

15) (A) Anotar la palabra "subtotal o total" según sea el caso, para el control del 
ejercicio presupuesta!. 
(B) Anotar con número el subtotal por hoja relacionado, debiendo contener 
la última hoja el importe total pendiente de comprobar. 

16) Anotar nombre y firma de la persona que elaboró la relación. 
17) Anotar el cargo que ocupa la persona que elaboró la relación. 
18) Anotar nombre y firma del Director Administrativo, o su equivalente. 
19) Incisos 19 y 20: Estos puntos serán llenados por la Dirección de Polltica 

Presupuesta! de la Secretaría de Finanzas. 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el ejerciCIO control segurm1en1o y evaii.Jac16'1 1e• 

Gasto Publico del Poder EJecUtivo del Estado de Tabasco 

2 
Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Polftlca 

Presupuesta! 

1) Trimestre al que corresponde la Autoevaluación (Primer 1 Segundo 1 Tercer 
!Cuarto) 

2) Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluación 
3) ora de la fecha de corte de autoevaluación 
4) Mes de la fecha de corte de autoevaluación 
5) Afio selialado en el inciso 2 
6) Nombre del ejecutor de gasto 
7) Programa presupuestario desagregado por cada una de las procedencias que 

lo integran (incluyen subtotales) 
8) Importe del presupuesto de egresos aprobado 
9) Importe del presupuesto de egresos modificado 
1 O) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de 

autoevaluación señalada conforme los incisos 3, 4 y 5 
11) Importe del presupuesto de egresos comprometido 
12) Importe del presupuesto de egresos devengado 
13) Importe del presupuesto de egresos ejercido 
14} Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del 

cálculo de los importes de los momentos contables ejercido (inciso 13) dividido 
entre el calendarizado (inciso 1 O) multiplicado por cien 

15) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del 
cálculo de los importes de los momentos contables ejercido (inciso 13) dividido 
entre el modificado (inciso 9) multiplicado por cien 

16) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los incisos: 8, 9, 
10, 11,12y13 

17) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor de gasto 
18) Nombre, firma y cargo del Director Administrativo o equivalente, o al servidor 

público que designe el Titular ejecutor de gasto 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 409 

U
IL

\'
1

1
;'1

1 

F
O

R
M

A
 T

O
S

 D
E

L
 M

A
N

U
A

L
 D

E
 N

O
R

M
A

S
 

P
a

ra
 e

l e
¡e

rc
tc

to
 c

on
tr

ol
 

se
gu

ím
te

nt
o 

y 
ev

al
ua

ct
ón

 d
e

l 
G

as
to

 P
úb

lic
o 

de
l P

o
d

e
r 

E
je

cu
tiv

o
 d

e
l E

st
a

d
o

 d
e

 T
a

b
a

 se
o 

F
28

: 
IN

F
O

R
M

E
 D

E
 A

U
T

O
E

V
A

L
U

A
C

IÓ
N

-N
IV

E
L

 P
R

O
G

R
A

M
A

 P
R

E
S

U
P

U
E

S
T

A
R

IO
 

T
A

II
A

S
O

O
 

E
JE

W
TO

R
 D

E
 G

A
S

TO
: 

(6
) 

ES
TA

TU
S:

 
(8

) 

(2
1

) 

N
O

M
B

R
E 

Y
 FI

R
M

A
 

TJ
TU

LA
R 

D
E 

LA
 D

EP
EN

D
EN

C
IA

. Ó
R

G
A

N
O

 U
 O

R
G

A
N

IS
M

O
 

!A
n

-o
l p
er

la
do

t&
-~

o_
.¡

ar
 •1

 ~
 

A
 

-
..

 ~
.
.
_
.
o
_
.
-

.. 
~
~
a
,
_
d
o
l
~
 

(2
3)

 

!-
.. p

e
r
la

d
o

_
 .
.
 "
"
' 

!..
.._

,,..
._

....
....

,.p
er

lad
o 

G
O

B
IE

R
N

O
 D

E
L 

E
S

TA
D

O
 D

E
 T

A
B

A
S

C
D

 

A
U

T
O

E
V

A
L

U
A

O
Ó

N
 A

L 
(1

) 
Tl

U
M

ES
TR

E 
D

EL
 _

Q
L

_
 

C
D

R
TE

 A
L

..
Q

!O
E

 
(4

) 
O

E
_

!
L

 

N
M

l 
PR

O
G

R
A

M
A

 P
R

ES
U

PU
ES

TA
R

IO
 

PR
O

G
R

A
M

A
 P

R
ES

U
PU

ES
TA

R
IO

: 
(7

) 

(2
2)

 

N
O

M
B

R
E 

Y
 R

R
M

A
 

D
IR

EC
TO

R
 A

D
M

IN
IS

T
R

A
llV

O
 O

 E
Q

U
IV

A
LE

N
T'

E.
 O

 A
 Q

U
IE

N
 

D
ES

IG
N

E 
EL

 T
JT

U
LA

R
 

--+
 f 

~
 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 410 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erctcto control segu1m1ento y evaluac16n del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Dirección de Polltlca 
Presupuesta! 

1) Trimestre al que corresponde la Autoevaluación (Primer 1 Segundo 1 Tercer 1 Cuarto) 
2) Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluación 
3) Ola de la fecha de corte de autoevaluación 
4) Mes de la fecha de corte de autoevaluación 
5) Arlo sei'lalado en el inciso 2 
6) Nombre del ejecutor de gasto 
7) Clave y nombre del Programa presupuestario 
8) Estatus del programa presupuestario respecto al ejercicio de sus recursos (señalado en 

el numeral 147, fracción 111 de este Manual de Normas) 
9) Numeración consecutiva en orden ascendente por procedencia 
1 O) Procedencia y desagregación de sus respectivos capitulas de gasto (incluyen subtotales) 
11) Importe del presupuesto de egresos aprobado 
12) Importe del presupuesto de egresos modificado 
13) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de autoevaluación 

sei'lalada conforme los incisos 3, 4 y 5 
14) Importe del presupuesto de egresos comprometido 
15) Importe del presupuesto de egresos devengado 
16) Importe del presupuesto de egresos ejercido 
17) Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del cálculo de 

los importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el 
calendarizado (inciso 13) multiplicado por cien 

18) Color de acuerdo al resultado del Porcentaje de Avance Financiero al Periodo (inciso 17) 
y conforme los rangos sei'lalados en el inciso 23 

19) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del cálculo de los 
importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el modificado 
(inciso 12) multiplicado por cien 

20) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los incisos:11 , 12, 13, 14, 
15 y 16 

21) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor de gasto 
22) Nombre, firma y cargo del Director administrativo o equivalente, o el servidor público que 

designe el Titular ejecutor del gasto 
23) Rangos de colores definidos para el semáforo del porcentaje de Avance Financiero al 

Periodo (inciso 17) 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 411 

T
A

R
A

'!
U

l 

F
O

R
M

A
T

O
S

 D
E

L
 M

A
N

U
A

L
 D

E
 N

O
R

M
A

S
 

Pa
1·

a 
e

l 
R

¡e
rc

io
o 

co
n

tr
o

 , 
se

g
u

im
ie

n
to

 y
 e

va
lu

ac
Jó

"' 
de

1 
G

a
st

o
 P

u
b

lic
o

 d
e

l 
P

o
d

e
r 

E
je

cu
tiv

o
 d

el
 E

st
a

d
o

 d
e

 T
a

b
a

sc
o

 

~
 

F
29

: 
IN

F
O

R
M

E
 D

E
 A

U
T

O
E

V
A

L
U

A
C

IÓ
N

-G
A

S
T

O
 D

E
 C

A
P

IT
A

L
 N

IV
E

L
 P

R
O

Y
E

C
T

O
 

U
!
Q

i
r
o

R
"
"
' G

A
S

T
O

: 
16

1 

(V
) 

..
..

.-
v

-
W
T
U
~
A
a
 D

IE
 L
A
~
 Ó

IK
;A

M
) 

U
 C
*
J
;
A
~
m
~
M
Q
 

-.._
 .. ,..... ..

... ...
.....

, .. ..
. 

..
 

..
..

_
 .
..

..
..

. ~
 ..

..
..

..
..

. -
.
 _

_
_

_
 .
.
 .
,
.
 (

29
1 

.-
..

..
.a

 .
..

..
..

 _ 
.
.
 _ 

.....
.....

.....
.....

.....
... 

G
0

8
tE

R
N

O
 D

E
l 

E
S

T
A

D
O

 I
X

 T
A

.B
A

S
a

>
 

A
U

T
O

E
V

A
U

M
.C

JÓ
N

 A
L

 _
_

 (_
li

 _
_

 T
'I

ti
O

.-
sn

tE
 o

a.
...

Q
!.

...
_ 

C
D

l'
ft

 ..
..

. ~
"
"
'
 

14
1 

""
'_

Q
L

_
 

G
A

S
T

O
 E

E
 C

A
ft

T
A

L
 IN

IV
B

. P
f'

O
T

E
C

T
O

 

.
.
_

 _ 
_
,
.
.
_
,
.
~
 
17

1 

'"" --y
-

~
 -

IN
I5

ll
tA

J
N

'O
O

E
Q

IJ
IV

A
U

N
U

.O
A

­
D

E
S

IG
,_

 a
 T

JT
\A

A
it

 

~
 ¿ 

~
 



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 412 

FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡erciCIO control S!3Qu1m1ento y evaluactón del 

Gasto Publ•co del Poder Ejecut,vo del Estado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Fonnato: Dirección de Politlca 

1) Trimestre al que corresponde la Autoevaluación (Primer 1 Segundo 1 Tercer !Cuarto) 
2) Ejercicio fiscal al que corresponde el corte de la Autoevaluación 
3) Día de la fecha de corte de autoevaluación 
4) Mes de la fecha de corte de autoevaluación 
5) Año señalado en el inciso 2 
6) Nombre del ejecutor de gasto 
7) Clave y nombre del Programa Presupuestario 
8) Numeración consecutiva en orden ascendente por proyecto 
9) Procedencia y desagregación de sus respectivos proyectos de inversión (incluyen 

subtotales) 
10) Estatus por proyecto de acuerdo a su avance físico, financiero y documental (señalado en 

el numeral 147, fracción 111 de este Manual de Normas) 
11) Importe del presupuesto de egresos aprobado 
12) Importe del presupuesto de egresos modificado 
13) Importe del presupuesto calendarizado de enero a la fecha de corte de autoevaluación 

ser'lalada conforme los incisos 3, 4y 5 
14) Importe del presupuesto de egresos comprometido 
15) Importe del presupuesto de egresos devengado 
16) Importe del presupuesto de egresos ejercido 
17) Porcentaje de Avance Financiero al Periodo, que corresponde al resultado del cálculo de los 

importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el calendarizado 
(inciso 13) multiplicado por cien 

18) Color de acuerdo al resultado de (17) y los rangos establecidos en (29) 
19) Porcentaje de Avance Financiero Anual, que corresponde al resultado del cálculo de los 

importes de los momentos contables ejercido (inciso 16) dividido entre el modificado (inciso 
12) multiplicado por cien 

20) "Avance flsico de la adquisición u obra de acuerdo a las metas alcanzadas y la unidad de 
medida. En el caso de más de una unidad de medida, se registrará el promedio y en las 
observaciones se hará la desagregación" 

21) Unidad(es) de medida establecida(s) en el proyecto autorizado 
22) la meta(s) establecida( S) en el proyecto autorizado 
23) Mes y año de inicio y término programado para el proyecto de acuerdo a la meta y unidad 

de medida. 
24) Mes y ai'lo de inicio y término real del proyecto de acuerdo a la unidad de medida y meta 
25) Observaciones en la ejecución de proyecto distintas e su ejercicio normal 
26) Sumatoria por columnas de los importes que corresponden a los Incisos: 11 , 12, 13, 14, 15 

y 16 
27) Nombre, firma y cargo del Titular ejecutor del gasto 
28) Nombre, firma y cargo del Director de administrativo o equivalente, o el servidor público que 

designe el Titular ejecutor del gasto 
29) Rangos de colores definidos para el semáforo de Avance Financiero al Periodo (inciso 17) 
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FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Para el e¡erc•c•o control segulm•ento y evaluac•6n del 

Gasto Publico del Poder E¡ecullvo del Estado de Tabasco 

Unidad Administrativa para gestión del Fonnato: Secretaria de la 
Función Pt'Jbllca 

1) Indicar el nombre de la dependencia, entidad u órgano que presenta la información 
2) Indicar la fuente de financiamiento con la que se autorizan los recursos, asl como 

la clave y descripción del programa presupuestario. 
3) Anotar el periodo que comprende el informe de la bitácora, indicando dla, mes y 

año del ejercicio fiscal al que corresponde la información. 
4) Número de placa vigente del vehlculo al que se aplica el gasto. 
5) Número de inventario asignado por la SAPE. 
6) Indicar el área de adscripción al que pertenece el vehlculo. 
7) Anotar con una (X) la descripción del bien recibido en la columna que corresponda 

conforme a la siguiente nomenclatura: [combustible ( C), lubricante (l), aditivo (A), 
otros (O)) que se le aplicó al vehlculo 

8) Anotar la unidad de medida según tipo del bien: C, L, A y O 
9) Anotar la cantidad de consumo que se aplicó conforme el tipo de servicio. 
1 O) Indicar el costo unitario. 
11) Determinar el costo total. 
12) Anotar la fecha de aplicación indicando di a, mes y año a dos digitos. 
13) Anotar el nombre del servidor público o persona que recibe el bien. 
14) Nombre, cargo y firma de los servidores públicos que participan en la integración 

de la bitácora, indicando quién elaboró. revisó y autorizó. 

NOTA: Esta información deberá concentrarse en la Dirección Administrativa o su 
equivalente. 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el e¡etCICIO control segutm ento y evaluac16n del 

Gasto Put>hco del Poder Etecut,vo del Estado de 1 aba seo 

Unidad Administrativa para gestión del Formato: Secretaria de la 
Función Pública, 

SAIGYSEFIN 

1) Indicar el nombre de la dependencia, entidad u órgano responsable de la 
información. 

2) Indicar el periodo de ejercicio del primero al último dla del mes al cual corresponde 
la información. 

3) Se~alar la marca del vehículo. 
4) Establecer el número de inventario asignado al vehlculo. 
5) Indicar el número de placas vigente que corresponde al vehlculo. 
6) Indicar el modelo del vehlculo que recibió la dotación de combustible o lubricante. 
7) Precisar el número de serie del vehlculo al que se aplicaron los conceptos de 

combustible o lubricantes. 
8) Se~alar el tipo de vehículo (camioneta, automóvil, etc.). 
9) Describir el color correspondiente del vehlculo que recibió la dotación de 

combustible o lubricante. 
1 O) Indicar el nombre del servidor público que tiene el vehlculo bajo su resguardo. 
11) Indicar el área de adscripción al que pertenece el vehlculo. 
12) Indicar la fecha de expedición de la factura o vale 
13) Número de vale folio inicial asignado para suministro de combustible. Cuando le 

aplique carga electrónica la columna debe nombrarse como Número de Tarjeta y 
deberá indicar el número que corresponde. 

14) Número de vale folio final para suministro de combustible. Cuando le aplique carga 
electrónica la columna debe nombrarse como Importe Total Autorizado y deberá 
indicar el monto total autorizado en la tarjeta . 

15} Sef'\alar la cantidad de kilómetros que marca en su caso el odómetro del vehlculo, 
al iniciar la carga. En aquellos vehlculos que no funciona el odómetro, en esta 
columna podrá registrar S/D (sin datos) y hacer nota al calce del formato para aclarar 
el motivo. 

16) Senalar la cantidad de kilómetros recorridos al final de la actividad o comisión. 
17) Registrar la cantidad de kilómetros recorridos que se determina por la diferencia 

entre el kilometraje final y el kilometraje inicial. 
18) Establecer la cantidad de litros de combustible o lubricantes suministrados al 

vehlculo. 
19) Registrar el costo unitario de cada litro suministrado de combustible o lubricante. 
20) Registrar el costo total pagado por el suministro de combustible y/o lubricante. 
21) Especificar el tipo de combustible: Magna, Premium o Diesel. y 
22) Determinar el rendimiento dividiendo los kilómetros recorridos entre los litros 

suministrados. 
23) Describir las actividades realizadas por el servidor público durante la comisión. '""'· 
24) Registrar nombre, cargo y firma del servidor público conductor del vehlculo. (1 
25) Indicar el nombre, cargo y firma del servidor público que elaboró la bitácora. 
26) Indicar el nombre, cargo y firma del se~ que rev+itácor7 
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To\Do\~0 

FORMATOSDELMANUALDENORMAS 
Par-:¡ el c¡erctcto control segurm1ento y evaluacrón del 

Gasto Publico del Poder E¡ecut1vo del Estado de Tabasco 

27) Indicar el nombre, cargo y firma del servidor público que autorizó los registros de la 
bitácora. 

Nota: En el caso de no contar con información en alguna de las columnas del formato, 
se deberá indicar S/0 (sin datos) y colocar al calce de éste, nota aclaratoria con el 
motivo o justificación de la falta de información. Tratándose de Carga Electrónica la 
columna 13 debe registrar el número de tarjeta o monedero electrónico y la columna 14 
debe indicar el importe total autorizado en la tarjeta o monedero electrónico. 

l.l-\r\UM I:Lt::L 1 r\VI'IILA 

NÚMERO DE 
TARJETA 

(13) 

IMPORTE 
TOTAL 

AUTORIZADO 

(14) 
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FORMATOS DEL MANUAL DE NORMAS 
Para el E" JtHC.ICIO control seguim1ento y ev~luac1ón 1 1 

Gasto Pllbhco del Poder EJecutiVO del Estado de Tabasco 

Dado en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, el dia 6 de enero del año 2023. 

Lic. Carlos Enri 
Secretario dM ............ . 

lnnovaci 

nio Farias Mora 
unción Pública 

1 



TABASCO 

Impreso en la Dirección de Talleres Gráficos de la Secretaría de Administración e 
Innovación Gubernamental, bajo la Coordinación de la Secretaría de Gobierno. 

Las leyes, decretos y demás disposiciones superiores son obligatorias por el hecho 
de ser publicadas en este periódico. 

Para cualquier aclaración acerca de los documentos publicados en el mismo, 
favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolás Bravo Esq. José N. Rovirosa 
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, 
Tabasco. 

Cadena Original: |00001000000506252927|

Firma Electrónica: QecmLF6K7iNUESMG5F3lCY40fikAonZjHzycO8Rr5DFreu+mgxA/7t7RUvSfVtEy0QxztTvIHCD
zlNAn855Nc7njmD1evaJ7GAsGKEDZRhmPNzBYLKjzW8C4VA7h5ZLWVf+U+qCiXeP9qTLNBRjU/Wo5WMfTI0Lx
UvCbMqZg75L2JGv2OYLvTqJmqNwkEChf2zlLikT6/G4n0rD/NKriC1tP6SzWvVfbo2DqMi1TF4krr0gKDA1k64agi93
C+NA10AU+UmqEoo7oVhRbHpYcsqhZUhUWuaaXTr1dSZH1QZIVpWBHD64vzLPRN+hVD/2t3J7pzBqGDO2Np
WCFG7Rbjg==


