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VIl. En las obras cuya ejecucion rebase un ejercicio fiscal, debera observarse lo

Viil.

XI.

XIl.

dispuesto en los articulos 24 y 48 Gltimo parrafo de la Ley de Obras Publicas,
y 7 fraccion ||, de su Reglamento;

La dependencia y 6rgano deberan enviar a la Subsecretaria de Auditoria a
la Obra Publica de la Funcién Publica, un informe mensual de avances
fisicos y financieros de los proyectos autorizados (incluyendo los que estan
no iniciados, en proceso de adjudicacion y contratados), considerando las
acciones de todos los programas de gasto de capital que estén ejecutando
y convenidos, dentro de los primeros 10 dias naturales del mes siguiente
al que se informe;

Debera elaborarse original del proyecto ejecutivo firmado por las partes
correspondientes, el catalogo de conceptos y los programas de trabajo;
debiendo permanecer en la dependencia y érgano ejecutor. Asimismo,
debera obrar copia certificada de los referidos documentos, expedida por el
Titular de su Unidad Juridica, en el lugar que ocupe la residencia de la obra,
para que en este lugar puedan ser consultados cuando lo requiera el
personal encargado del seguimiento de la obra, adscrito a la Subsecretaria
de Auditoria a la Obra Pablica de la Funcién Publica;

Para el caso de obras transferidas por medio de acuerdos de coordinacion;
la dependencia u érgano ejecutor debera remitir el expediente unitario de
obra en copia certificada por el Titular de su Unidad Juridica a la instancia
con la que haya acordado la ejecucién de la obra;

Los costos por servicios de laboratorios a que hace referencia el
Reglamento de la Ley de Obras Publicas en su articulo 181, Fraccién I,
inciso a), deberan ser proporcional a la cantidad y tipo de pruebas que deban
realizarse de acuerdo a las normas de calidad sefialadas en las
especificaciones generales y particulares, o en los términos de referencia de
los servicios, considerando que los laboratorios deben cumplir con lo
sefialado en el Articulo 81 de la Ley Federal Sobre Metrologia y
Normalizacién, y

Las copias de las actas de las reuniones de los Comités de Obra Publica,
deberan ser remitidas a la Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica de

-

L

la Funcién Publica en un plazo no mayor a 15 dias naturales contados a
partir de la fecha de su celebracion. /‘/
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Las obras y acciones financiadas total o parcialmente con recursos federales,

deberan sujetarse a la normatividad federal aplicable.

121. De las retenciones del Cinco y Dos al Millar.

|l. Recursos de origen Estatal

a. Cinco al millar: Los contratistas con quienes las dependencias y érganos

celebren contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las
mismas financiados con recursos de origen estatal, cubriran el cinco al
millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo, como
derecho por los servicios de vigilancia, inspeccién y control, incluyendo las
actividades de la Contraloria Social, encomendados a la Funcién Publica,
en los términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas.
Las dependencias y 6rganos efectuaran los depdsitos por los importes
retenidos a las cuentas abiertas por la Secretaria, notificando en el mismo
mes del depésito a la Direccién de Recaudaciéon con copia a la Direccién
de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, el cinco al millar.

Las dependencias y érganos deberan enviar a la Subsecretaria de Auditoria
a la Obra Publica de la Funcién Publica, en los primeros 5 dias de cada
mes, un informe de los importes retenidos y depositados a la Secretaria, por
concepto de vigilancia, inspecciéon y control de obra publica (VICOP) de
origen estatal, de las estimaciones tramitadas en el mes inmediato anterior.

El informe antes mencionado debera contener lo siguiente:

1) Dependencia ejecutora responsable y control de la obra.

2) Procedencia, segin el catalogo de fuentes de financiamiento por la
Secretaria.

3) Proyecto u obra ejecutada.

4) Nombre del programa presupuestario en que esta registrada la obra.

5) Numero de contrato de la obra.

6) Ejercicio en el que afecta presupuestal la obra.

7) Numero de estimacion que se esta enterando.

8) Monto de la estimacion autorizada que se esta enterando (s/IVA).

9) Monto retenido por estimacion autorizada.
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10) Folio fiscal (ultimos 12 digitos) de la factura del contratista que asocia
a la retencion.

11) Monto retenido en el folio fiscal antes mencionado.

12) Monto depositado.

13) Fecha del depésito de la retencién.

14) Numero de cuenta bancaria en la que fue enterada la retencién.

15) Oficio de solicitud de oficializacion de los depositos realizados.

16) Numero de recibo oficial emitido por la Direccion de Recaudacién.

17) Fecha del recibo de la oficializacién del depésito.

La Secretaria efectuara los registros financieros de los recursos obtenidos
conforme al procedimiento de recaudacion, registro, presupuestacion,
transferencia, ejercicio y entero de los Ingresos provenientes del VICOP de
origen estatal, y previo tramite del documento financiero por parte de la
Funcion Publica, se realizara el abono en cuenta.

El monto total que por concepto del VICOP de origen estatal se recaude por
la Secretaria en cada ejercicio fiscal, debera contar con una cuenta bancaria
especifica para la recepcion y administracion de los mismos, en los ingresos
y egresos contables del presupuesto del Gobierno del Estado.

Los ingresos del VICOP de origen estatal, por su naturaleza de No
Etiquetado y provenientes de ingresos de libre disposicion vy
financiamientos; podran ser aplicados en gastos destinados a las acciones
administrativas pertinentes en base al clasificador del objeto del gasto.

b. Dos al Millar: El dos al millar, destinado a |la capacitacion y adiestramiento
de los trabajadores de las empresas constructoras, y a los programas de
capacitacion que de comun acuerdo establezcan el Ejecutivo del Estado,
la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién y el Instituto de
Capacitacion de la Industria de la Construccion A.C. Las dependencias y
organos efectuaran los depoésitos por los importes retenidos a las cuentas
abiertas por la Secretaria, notificando el dos al millar a la Direccién de
Tesoreria con copia a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la \‘11,
Secretaria.

W L
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Il. Recursos de origen Federal

En el caso de contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las
mismas financiados con recursos federales, o cuando exista una mezcla de
recursos entre el gobierno federal y estatal, se consideraran federales con base
al articulo 1°, fraccion VI de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas, que para su recaudacion asi como para la aplicacion del gasto,
se deben observar los Lineamientos para el ejercicio, control, seguimiento,
evaluacién y transparencia de los recursos del 5 al millar, provenientes del
derecho establecido en el articulo 191 de la Ley Federal de Derechos destinados
a las Entidades Federativas.

Se consideran recursos del cinco al millar, los recursos federales que se
destinan para realizar actividades vinculadas a la vigilancia, inspeccién y control
que permiten llevar a cabo acciones preventivas y correctivas para comprobar
el cumplimiento de las disposiciones aplicables en la planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacién, gasto y ejecucién de obras publicas y los
servicios relacionados con las mismas, incluyendo las actividades de la
Contraloria Social, que coadyuven al cumplimiento de estos servicios con cargo
a los recursos federales, con excepcion de las que se realizan con recursos de
Aportaciones del Ramo General 33.

Las dependencias y érganos deberan enviar a la Subsecretaria de Auditoria a la
Obra Publica de la Funcién Publica, en los primeros 5 dias de cada mes, un
informe de los importes retenidos y depositados a la Secretaria, por concepto de
vigilancia, inspeccién y control de obra publica (VICOP) de origen federal, de las
estimaciones tramitadas en el mes inmediato anterior. El informe antes
mencionado debera contener lo siguiente:

1) Dependencia ejecutora responsable y control de |la obra.

2) Procedencia, segun el catalogo de fuentes de financiamiento por la
Secretaria.

3) Proyecto u obra ejecutada.

4) Nombre del programa presupuestario en gue esta registrada la obra.

5) Numero de contrato de la obra.

6) Ejercicio en el que afecta presupuestal la obra.

7) Nuamero de estimacion que se esta enterando.

Monto de la estimacién autorizada que se esta enterando (stVV

AN X
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9) Monto retenido por estimacion autorizada.
10) Folio fiscal (ultimos 12 digitos) de la factura del contratista que asocia a
la retencion.
11) Monto retenido en el folio fiscal antes mencionado.
12) Monto depositado.
13) Fecha del depdésito de la retencion.
14) Nudmero de cuenta bancaria en la que fue enterada la retencion.
15) Oficio de solicitud de oficializacién de los depoésitos realizados.
16) Numero de recibo oficial emitido por la Direccién de Recaudacion.
17) Fecha del recibo de la oficializacién del depésito.

El monto total que por concepto de cinco al millar se recaude por la Secretaria
en cada ejercicio fiscal, debera contar con una cuenta bancaria especifica para
la recepcion y administracion de los mismaos, seran registrados sin que pierdan
su caracter federal, en los ingresos y egresos contables del presupuesto del
Gobierno del Estado.

La Secretaria efectuara los registros financieros de los recursos obtenidos
conforme al Procedimiento de Recaudacion, Registro, Presupuestacion,
Transferencia, Ejercicio y Entero de los Ingresos provenientes del VICOP de
origen federal, y previo tramite del documento financiero de ministracion de
recursos por parte de la Funcion Publica, se realizara el abono en cuenta.

Los recursos del cinco al millar con recursos federales solo pueden ejercerse por
la Funcién Publica, podran ser aplicados y destinarse al gasto por los siguientes

conceptos:

a) Actividades de promocion de p) Mobiliario
Contraloria Social q) Paqueteria y mensajeria

b) Aportacion a la Comisién r) Pasajes Nacionales

c) Arrendamiento de s) Seguros de Vehiculos
estacionamientos y encierro de t) Servicios de arrendamiento de
vehiculo bienes muebles

d) Arrendamiento de bienes u) Servicios de auditoria externa
inmuebles v) Servicios de transmision de ]

e) Becas para prestadores de sefiales analégicas y digitales
servicio social w) Servicios de peritaje y estudios

f) Bignes informaticos relacionados con obras pulblicas

N\ -t
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Combustibles, lubricantes y
aditivos para vehiculos terrestres
Equipo audiovisual

Equipos especializados
Honorarios

Impuestos y derechos

Licencias

m) Mantenimiento y conservacion de

n)

0)

bienes informaticos
Mantenimiento y conservacion de
vehiculos terrestres

Materiales, utiles de oficina, y
para el procesamiento y bienes
informaticos

Para el ejercicio, co

X)

y)
z)

MANUAL DE NORMAS

seguimiento

ntrol y evaluacion del
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Servicio de radiolocalizacion
Servicios para capacitacion
Tramite de notificaciones
derivadas de auditorias y
procedimientos de
responsabilidad

aa)Vehiculos y equipo de transporte

terresire

bb)Viaticos Nacionales

Para la comprobacion del ejercicio de estos recursos, asi como para la
transparencia y rendicion de cuentas, la Funcion Publica debe dar cumplimiento
al capitulo IV y V de los Lineamientos sefialados en el primer parrafo de ésta
fraccion.

De las Garantias:

Tratandose de garantias, ademas de lo sefialado en los articulos 51, 52, 53 y 69
de la Ley de Obras Publicas; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66 y 67 de su
reglamento; las dependencias y 6rganos deberan observar lo siguiente:

Para hacer efectivas las fianzas deberan remitir a la Secretaria dentro de los
10 dias habiles posteriores a |la notificacion de la rescision del contrato, la
solicitud en la que se precise la informacién necesaria para identificar la
obligacion o crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la
fianza, acompafiandolo con los documentos que soporten y justifiquen el
cobro; tomando en consideracion las disposiciones de la Ley en la materia.
De todas estas actuaciones, se turnara copia a la Funciéon Publica para su
conocimiento.

Informar a la Secretaria la situacion que guardan las garantias, en los \%\

priméros 10 dias al término de cada trimestre.

S~
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123. Documentacién relativa a contratos, estimaciones y acuerdos por
administracion directa.

La dependencia y o6rgano deberd enviar, preferentemente en medios
magnéticos, a la Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica de la Funcion
Publica la documentacion que les sea solicitada, observando lo siguiente:

I. Contratos y acuerdos por administracion directa.

a) Para los Contratos y Acuerdos por Administraciéon Directa deberan
anexar como minimo la documentacion que se indica en el cuadro
siguiente:

Servicios Servicios
Relacionadaos Relacionado

Acuerdo por

= - con Obra 5 con Obra
Documento Conltrato Administracion

b L Publica a Publica a
irecta

Precios Precio

Unitarios Alzado

Antecedentes de la adjudicacién (Oficio de
autorizacidn, estudios y/o proyectos ejecutivos (en su
caso), normas de calidad, especificaciones generalesy
particulares, cuantificaciones, catélogo de conceptos,
estudios de mercado en su caso, presupuesto base,
actas de aperturas, técnica y econdmica, y fallo,
andlisis comparativo de las propuestas y dictamen
técnico, para fundamento de fallo).

Contrato

Garantia de cumplimiento

X

X
Garantia de anticipo (en su casa) X X
CFDI del contratista por el anticipo otorgado X

[0 7. O N U X

Acuerdo por Administracién directa X

Listado de planos con descripcién y estudios previos
que integran el proyecto ejecutivo.

8 Croquis y especificaciones del proceso constructivo. X

Presupuesto (Catdlogo de conceptos) X X X

Programa de trabajo por concepto con su respectivo
10 periodo de ejecucién de inicio y término de cada una X X
de ellas.

11 Programa de utilizacién de mano de obra

12 Programa de utllizacién de equipo

13 Programa de suministro de materiales X

14 Desglose de materiales

x| 3¢ 3| x| x
—

15 Desglose de mano de obra

Desglose de maquinaria (en caso de arrendarse
quinaria)

16
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Servicios Servicios
Relaclonados Relacionado
con Obra s con Obra
Documento Contrato
Publicaa Publica a
Precios Precio

Unitarios Alzado

Relacién de equipo y maquinaria (en caso de que se
vaya a utllizar)

18

Programa de ministracién de recursos X

19

Acuerdo de coordinacién de ejecucidn de los trabajos.
(cuando proceda)

20

Documento de verificacién de la no existencia de
estudios o proyectos similares.

21

Informe por el Titular de la dependencia o entidad de
no contar con los elementos técnicos y humanos para X X
desarrollar el estudio o proyecto.

22

Términos de referencia (Art. 198 Reglamento de |a Ley
de Obras Publicas), que Incluyan las normas de calldad X X
requeridas

23

Programa calendarizado de ejecucién general de los
servicios (Art. 201 Reglamento de la Ley de Obras X
Publicas)

24

Programa calendarizado y cuantificado en cuentas o
actividades de la maquinarla o equipe (Art. 201 X X
Reglamento de la Ley de Obras Publicas)

25

Programa calendarizado y cuantificado en cuentas o
actividades del personal que empleard para los
serviclos (Art. 201 Reglamento de la Ley de Obras
Publicas).

26

Red de actividades X

27

Cedula de avances y pagos programados,
calendarizados y cuantificados mensualmente por X
actividades a ejecutar

28

En archivo electrénico las diferentes etapas que vaya
cubriendo el proyecto ejecutivo.

b) Si se celebran convenios adicionales o modificatorios, deberan incluir
los anexos como, Programa de Ejecucion modificado, catalogo de
conceptos, entre otros.

c) En caso de ser obras convenidas, deberan anexar copia del acuerdo
de coordinacion o transferencia de ejecucion de los trabajos signado
entre las partes.

Considerando las disposiciones establecidas en el Programa de
Austeridad, la documentacién solicitada por la Subsecretaria de Auditoria
a la Obra Publica de la Funcién Publica, sera preferentemente enviada en
medios magnéticos, principalmente la del inciso a) de este apartado.

\
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La Secretaria y la Funcién Publica en el ambito de sus facultades, podran
requerir documentacion adicional a la descrita anteriormente.

Il. Procedimiento para el pago de estimaciones de contratos de obras que
se ejecuten con recursos estatales y de aportaciones federales, cuya
ejecucidén sea realizada de conformidad a la legislaciéon aplicable:

a) Durante el proceso de la obra, la dependencia u érgano ejecutor, las
estimaciones de trabajos ejecutados deberan formularse con una
periodicidad no mayor a 30 dias naturales. Para el caso de hacerse
quincenales, los dias quince y 30 de cada mes, de acuerdo al programa
de trabajo autorizado, con la finalidad de vincular los informes de
avances por parte de la Residencia de Obra y aclarar el plazo dispuesto
en el articulo 57 de la Ley de Obras Publicas.

b) La dependencia u érgano encargado de la ejecucion de la obra sera
responsable de la revision, autorizaciébn y conservacién de las
estimaciones originales incluyendo sus anexos.

c) Las estimaciones deberan integrarse conforme a lo establecido en la
normatividad aplicable a la materia, debiendo remitir a la Secretariay a
la Funcién Publica en los casos que lo solicite, fotocopias o archivo
digital de las mismas, en un plazo no mayor de 10 dias naturales,
incluyendo como minimo:

Enviar a:

Funcion

No. Documento Secretarfa )
Publica

1 Numeros generadores. X
2 Croquis de detalle. X
3 Croquis de localizacién dentro de la obra. X
4 Andlisis, cédlculo e integracién de los importes correspondientes. X
5 Avances de obra, tratdndose de contratos a precio alzado. X
6 | Fotografias de conceptos generados. X
7 Resultados de pruebas de laboratorio o ensayes no destructivos X
en su caso.
8 Notas de bitdcora. X
9 Orden de pago (original para |a Secretaria). X X
10 | cFDI (en formato.pdf y .xml) X X
11 | Resumen de estimacion. X X
12 | Hojas de estimacion. X X
13 Secciones y perfiles en su caso. X 4
14 Andlisis de precios unitarios de conceptos no considerados en el X /
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catalogo original y dictamen técnico.
15 | Informe Avance Fisico-Financiero por el Residente. X

d) Los numeros generadores deberan estar firmados por las personas

e)

responsables de su elaboracion (superintendente de construccién y
residente de obra), y tendran que ser lo mas detallado posible para que
pueda efectuarse su verificacion fisica por cada concepto generado,
siendo necesario que se incluyan croquis de localizacién, referencias
de obra que permitan su ubicacidon y medicién de los conceptos
estimados, asi como claridad en las operaciones aritméticas realizadas.

Las copias de las estimaciones que se reciban en la Subsecretaria de
Auditoria a la Obra Publica de la Funcién Publica, estaran sujetas y
condicionadas a la verificacién de los volimenes, conceptos ejecutados
y sus precios unitarios. En caso de existir diferencias, se notificara a la
dependencia u 6rgano para su aclaracién o aplicacion de la deductiva
correspondiente, y se hara del conocimiento de la Secretaria para que,
en caso de no haber efectuado el pago correspondiente, éste se
suspenda hasta que se determine su procedencia, y si el pago ya fue
efectuado, se proceda a la aplicacion de la deductiva en la siguiente
estimacion. Si se tratara de un pago de finiquito, se debera solicitar al
contratista el reintegro o la aplicacién de la fianza correspondiente.

lll. Procedimiento para el tramite de comprobaciones de los acuerdos por
administracion directa.

a)

b)

Formularan las comprobaciones del gasto de los acuerdos por
administracion directa, conforme a la normatividad emitida por la
Secretaria.

Las fechas de la documentacién comprobatoria deberan ser posteriores
al registro del acuerdo por administracion directa y estara comprendida
dentro del periodo de ejecucion de los trabajos.

Los conceptos de trabajo que se consideren en el presupuesto deberan
ser cuantificables y verificables.
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d) Las comprobaciones de los acuerdos por administracion directa
guedaran en resguardo de la dependencia y érgano, debiendo contener
al menos la siguiente documentacion:

1) Comprobacion de recursos para canje de vale.

2) Hoja de resumen de importes por partida.

3) Hoja de resumen de toda la documentacion que ampara la
comprobacion en forma detallada.

4) Estimaciones que incluyan los volimenes de obra ejecutados en
el periodo a que corresponda.

5) En el caso de renta de maquinaria con particulares deberan
anexar copia del CFDI que acredite la propiedad de la misma, asi
como carta de no existir disponibilidad del equipo amparado en la
factura, por parte de la dependencia u érgano responsable de la
administracion y el manejo de la maquinaria del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco.

6) Documentacién que compruebe las erogaciones y reporte
detallado de su aplicacion.

7) Reporte de los trabajos realizados indicando su ubicacioén.

8) Numeros generadores.

9) Analisis de costos unitarios.

10) Resultados de pruebas de laboratorio o ensayos de pruebas no
destructivas
11) Actas de entrega recepcion y/o cierre de proyectos.

e) Las copias que se reciban en la Subsecretaria de Auditoria a la Obra
Publica de la Funcién Publica, estdn sujetas y condicionadas a la
verificacion de los volimenes y conceptos ejecutados y sus costos
unitarios; de existir diferencias, se notificara a la dependencia u érgano,
para su aclaracion y solventacion.

IV. Verificacién de estimaciones.
a) Si durante la revisién fisica de las estimaciones y/o documentacién

enviada a la Funciéon Publica, se observa que faltan soportes y
contemplan volimenes pagados no ejecutados o pagos en exceso, se /f

notificara a la dependencia u 6rgano respectivo, quien hara las
N correcciones y aclaraciones procedentes y en su caso se aplicar:én/la\s‘/
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deductivas en la estimacion siguiente; el incurrir en practicas de esta
naturaleza sera motivo de sancion del servidor publico responsable
conforme lo establece la Ley en la materia.

b) Para los proyectos de obra publica que contengan previsiones
presupuestales, para pagar listas de raya de personal eventual
contratado por tiempo determinado, la dependencia u 6rgano elaborara
una orden de pago que debera tramitarse directamente ante la
Direccion de Politica Presupuestal de la Secretarfa, con el visto bueno
de la Direcciéon de Recursos Humanos de la SAIG, en virtud de las
atribuciones relativas al ejercicio del gasto plblico en lo que respecta
al capitulo 1000 de los Servicios Personales.

124. De los procedimientos de contratacion.

De conformidad con lo previsto en el articulo 30 de la Ley de Obras Publicas, los
procedimientos de contratacién para la ejecucion de las obras publicas vy
servicios relacionados con las mismas, se realizaran a través de licitacion
publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, y en
apego a los lineamientos que emita el CICOP, érgano de asesoria y consulta en
materia de Obra Publica; sujetandose a lo siguiente:

MONTOS PARA MONTOS PARA SERVICIOS
WISHARRAD OBRA PUBLICA RELACIONADOS CON LAS MISMAS
I. Licitacion Puablica. Mayor a $9'464,107.33 Mayor a $4'732,053.66
il. Invitacién a cuando Mayor a $1°'892,821.47 Mayor a $946,410.73 y hasta
menos tres personas. y hasta $9'464,107.33 $4'732,053.66
IIl. Adjudicacion directa. Hasta $1°892,821.47 Hasta $946,410.73

Los importes anteriores ya consideran el impuesto al valor agregado.

Con el propésito de establecer los criterios que emplearan las dependencias y
organos, referente a la forma en que remitiran la informacién a la Funcién ‘j/l
Publica, para que las obras publicas y servicios relacionados con las mismas

ean incorporados en el Sistema de Consulta Electrénica que para el e-/ffcto/

/
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implementara dentro de su pagina electrénica https://tabasco.gob.mx/funcion-
publica, se debera observar lo siguiente:

Las licitaciones publicas que se efectien con recursos de origen estatal se
incorporaran al Sistema Electrénico de Informacion Publica de Contrataciones
denominado “Compranet Tabasco” lo cual debera realizarse, a través del

portal

web ubicado en

https://portalanticorrupcion.tabasco.gob.mx:85/Compranet/Modulos, a través
de la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico de la Funcién Publica, por lo
que los plazos seran los siguientes:

a)

b)

c)

d)

La convocatoria y bases de la licitacion, 2 dias habiles previos a la
fecha que se sefiale para la publicacién.

En caso de modificaciones a la convocatoria o bases, a mas tardar al
dia natural siguiente de haberse publicado, a través de oficio dirigido
a la Funcion Publica, debidamente requisitado, solicitando |a
modificacién dentro del proceso licitatorio correspondiente.

Las actas de visita al sitio de los trabajos, la junta de aclaraciones, acta
de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas, el
fallo y el contrato, deberan incorporarlo al citado sistema en el plazo
no mayor a 10 dias naturales a partir de su realizacion, tal como lo
establece el articulo 77 de la Ley de Obras Publicas,

La dependencia u érgano, obligatoriamente debera publicar las
convocatorias en el Peridédico Oficial del Estado de Tabasco y en
medios electronicos oficiales, en un plazo de 7 dias naturales antes
de la fecha de cierre de venta de las bases, en los términos sefalados
por el articulo 36 de la Ley de Obras Publicas.

Tanto las licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y
adjudicaciones directas, deberan remitirse en el electrénico que al efecto
enviara a la Funcién Publica la dependencia u 6rgano, en el entendido de que
solo se incluiran los proyectos de obras publicas o servicios relacionados con
las mismas, que ya se hubieren contratado y se cuente con los datos
completos para ser incorporados al referido sistema;

i
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El formato electronico debera ser llenado y enviado mensualmente a la
Funcién Publica, informando si se hubieren o no realizado actos o contratos
referentes a la materia;

El formato para incorporacion al Sistema de Consulta Electronico contendra
los siguientes campos para ser requisitados en forma de tabla en formato de

Excel:

a)
b)
c)
d)

Dependencia u 6rgano.

Procedencia (origen de los recursos).
Numero de proyecto.

Descripcién del proyecto.

Nombre del Contratista.

Numero de contrato.

Fecha de contrato.

Importe de contrato.

Procedimiento de adjudicacion.
Periodo de ejecucion.

Para la publicacién electrénica se debera dirigir la documentacion y archivos
electronicos a la Direccién de Tecnologias de la Informacion de la Funcion
Publica;

En las invitaciones para procesos de contratacion, ya sea por invitacion a
cuando menos tres personas o por adjudicacion directa, y en concordancia
con el articulo 47, fraccion IV, de la Ley de Obras Publicas, se debera asentar
gue la respuesta a la invitacion debera ser notificada por escrito y de ser
afirmativa, la presentacion de la propuesta sera obligatoria. El licitante que no
presente su propuesta en el término establecido, no podra ser invitado a
participar bajo el mismo procedimiento de contratacion, en un periodo de 90
dias naturales a partir de la fecha del incumplimiento, y

Las dependencias y 6érganos se abstendran de recibir propuestas o celebrar
contratos con las personas que se encuentren en las condiciones sefialadas

en el articulo 54 de la Ley de Obras Publicas. En el caso mencionado en la
fraccion IX, del citado articulo, no se podra invitar, recibir propuesta ni
adjudicar contratos a personas fisicas o juridico colectivas que presenten
adeudos fiscales en el Estado de Tabasco, para lo cual la dependellcia/

\

/
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organo deberan consultar el listado que al efecto se emite mensualmente, el
cual puede ser consultado en la pagina WEB de la Funcién Publica:
https://tabasco.gob.mx/funcion-publica en la liga Directorio de Proveedores y
Contratistas Sancionados. Si el licitante presenta en el acto de apertura la
Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por la
Secretaria, no podra negarse su participacion.

125. Licitacién puablica

Las dependencias y 6rganos no adjudicaran el contrato cuando las posturas
presentadas no retnan los requisitos de las bases de licitacion, sus precios
unitarios no sean aceptables por razones de mercado o las propuestas rebasen
la disponibilidad presupuestal, debiendo expedir una segunda convocatoria,
siempre y cuando las caracteristicas y las circunstancias de las obras asi lo
permitan.

Por otra parte, si después de haber efectuado un primer proceso de licitacion
publica, se hubiese declarado desierta porque las posturas presentadas no
reinen los requisitos de las bases de licitacion o sus precios no fueren
aceptables, la dependencia u érgano podran optar por la excepcion a la licitacion
publica, siempre y cuando las caracteristicas y las circunstancias de las obras
asi lo requieran o por alguna eventualidad justificada y fundamentada; por lo que
deberan cumplir con lo expuesto en los articulos 44 y 45 de la Ley de Obras
Publicas.

126. Acuerdos por administracién directa

La dependencia y érgano podran realizar trabajos por administraciéon directa
siempre que posean la capacidad técnica y los elementos necesarios,
consistentes en maquinaria, equipo de construccion y personal técnico.

El Titular de la dependencia u 6rgano debera emitir un informe de |la obra que se
ejecutara por administracion directa y lo presentara al Comité de la Obra Publica

para su autorizacion, en su caso; de conformidad al articulo 74 de la Ley de \3[’\
Ob[as Publicas.
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Del ejercicio presupuestal

. Se reconocera unica y exclusivamente el importe que por licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas o por adjudicacion directa, se asiente
en el acta de fallo correspondiente. Asimismo, se reconoceran los pagos que
deriven de los casos de excepcidon a la licitacion, previo dictamen y
justificacion, y que cuenten con la autorizacién de la SOTOP, de conformidad
al articulo 30, ultimo parrafo de la Ley de Obras Publicas, y

Il. La dependencia u 6rgano debera integrar el Expediente Unitario de Obra, el
cual debera contener la documentacion establecida en el Formata F-20 de los
Anexos del presente Manual de Normas.

Integracion del Expediente Unitario de Obra Piblica

Con el objeto de controlar y supervisar los recursos destinados a cada proyecto,
las dependencias y 6rganos deben integrar el expediente unitario de Obra,
conforme lo sefiala el articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas,
es necesario que contengan toda la documentacién inherente a éste, tales como:
oficio de autorizacion con sus anexos (cédula basica y calendario de recursos);
modificaciones presupuestales; auxiliares por proyecto y partida presupuestal,
ordenes de pago con su documentacion comprobatoria; proceso de adquisicion
y soporte; actas de recepcién, y avance fisico y financiero, entre otros, para lo
cual debe requisitar el Formato F-20 de los Anexos de este Manual de Normas.

De la conclusion de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

La dependencia u 6rgano debera notificar y turnar a la Funcién Publica, con copia
a la Direccion de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, dentro de los 10
dias naturales siguientes a la conclusién de la obra publica o servicio
relacionado con la misma, copia de los documentos siguientes:

a) Aviso del contratista de la terminacién de la obra.
b) Acta de recepcion fisica de los trabajos.
c) Acta finiguito de los trabajos.

d) Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones del contrato. -~ ;

_~
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e) Garantia por defectos y vicios ocultos.

De la recepcidn fisica de la obra piblica y servicios relacionados con la
misma.

Para la recepcién de la obra publica y servicios relacionados con las mismas, se
debera observar lo siguiente:

I. Las dependencias y 6rganos que contraten la ejecucion de obra publica y
servicios relacionados con las mismas, deberan formalizar la conclusion de
los proyectos de gasto de capital mediante: Acta de Recepcién Fisica de los
Trabajos, Acta de Finiquito de los Trabajos y Acta Administrativa de Extincién
de Derechos y Obligaciones, segun sea el caso (Ver Anexo del Manual de
Normas Formatos F-21-E, F-22-E y F-23-E, para obras ejecutadas con
recursos estatales; asi como los Formatos F-21-F, F-22-F y F-23-F, para
obras ejecutadas con recursos federales);

Il. Los proyectos de gasto de capital ejecutados mediante acuerdo por
administracién directa, conforme a los articulos 73 de la Ley de Obras
Publicas y 211 de su Reglamento, se sustentaran con el Acta de Recepcién
de Obra Publica por Administracién Directa, conforme el Formato F-24, de los
Anexos de este Manual de Normas;

lll. En los casos de gastos indirectos de obra publica por concepto de supervision
y control de la misma, éstos se relacionaran segun corresponda tanto en las
actas de recepcion fisica de los trabajos como en las actas de recepcion de
obra publica por administracion directa, con el objeto de integrar el total del
ejercicio presupuestal de los proyectos de gasto de capital ejecutados;

IV. Sipor alguna circunstancia una obra publica no se concluye en el mismo afio
en que se inici6, pero existen trabajos terminados, identificables y
susceptibles de utilizarse y conservarse, la dependencia u 6rgano ejecutor,
formulara el acta circunstanciada de recepcion parcial de los trabajos
correspondientes, la cual reflejara en forma parcial los avances fisico y
financiero, describiendo en el apartado de observaciones que la obra sera
prioritaria para darle continuidad en el siguiente ejercicio fiscal, cuyos recursos

—
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VII.

comprometidos y devengados deberdan pagase en los plazos previstos
conforme la legislacién aplicable;

Una vez levantada el acta de recepcion fisica de los trabajos, la dependencia
u oérgano dentro de los 15 dias naturales siguientes a este acto, debera
elaborar el finiquito de los trabajos;

Cuando el contratista o prestador de servicios haya otorgado fianza por
concepto de anticipos o cumplimiento de contrato a favor de la Secretaria, la
dependencia u érgano anexara al acta administrativa y/o al acta de entrega
recepcion fisica de los trabajos, copia de la fianza, y

Para la recepcion de los bienes y servicios, las dependencias y érganos
podran elaborar bajo su responsabilidad y de manera interna Acta de Entrega-
Recepciéon, conforme el Formato F-25 de los Anexos de este Manual de
Normas, mismas que deben ser suscritas por el servidor publico del ejecutor
del gasto y por el proveedor o prestador de servicios.

131. Conservaciéon y mantenimiento de bienes inmuebles.

Para los efectos de los articulos 1 y 3, fraccién |, de la Ley de Obras Publicas,
se entendera que el mantenimiento y conservacion de inmuebles se refiere a los
trabajos que se realicen para la preservacion de los edificios y locales, cuya
ejecucion no modifique su estructura original, ya sea gue el gasto sea
capitalizable o no en términos contables, y seran contratados atendiendo las
disposiciones de la Ley de Obras Publicas y su Reglamento, y a las que para tal
efecto emita el CICOP.

M A

El mantenimiento y conservaciéon menor de inmuebles se considerara
como no capitalizable debido a que no incrementara el valor del activo fijo, y
para la asignacion de sus recursos deberan usarse partidas del capitulo 3000
del Clasificador por Objeto del Gasto, y

. El mantenimiento y conservacién mayor de edificios y locales sera

capitalizable ya que implica un aumento del valor del activo fijo, y para la
asignacion de sus recursos deberan usarse partidas del capitulo 6000 del
catalogo por objeto del gasto.

1‘\
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132. Proyectos de Asociaciones Publico-Privadas.

Con el propésito de aumentar el bienestar social y el desarrollo econémico en el
Estado, las dependencias y 6rganos podran recurrir al esquema de Asociaciones
Puablico Privadas, estableciendo una relacién contractual de largo plazo, entre
personas del sector publico y del sector privado; siendo algunos de los objetivos
de este esquema elevar la cobertura y calidad de los servicios que proporciona
el sector publico e impulsar el desarrollo de infraestructura. Su realizacién debera
atenderse lo dispuesto por la Ley de Asociaciones y su Reglamento.
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SECCION Vii
DE LAS INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

El COG seiiala que en este capitulo se integran todas las erogaciones que realiza la
Administracién Publica en la adquisicion de acciones, bonos y otros titulos y valores,
asi como préstamos otorgados a los diversos agentes econémicos. Se incluyen las
aportaciones de capital a las entidades publicas; asi como las erogaciones
contingentes e imprevistas para el cumplimiento de obligaciones del Gobierno.

Los conceptos considerados de acuerdo al COG son:

a) Inversiones para el fomento de actividades productivas

b) Acciones y participaciones de capital

c) Compra de titulos y valores

d) Concesion de préstamos

e) Inversiones en fideicomisos sin R.F.C propio, mandatos y otros analogos
f) Oftras inversiones financieras

g) Provisiones para contingencias y otras erogaciones especiales

Por la naturaleza de los recursos considerados en los conceptos de gasto de los
incisos a, b, ¢, d, y f, las politicas para su ejercicio y aplicacion del gasto, seran
definidas por la Secretaria.

Tratdndose de los recursos para inversiones en fideicomisos, mandatos y otros
analogos, por la relevancia del tema, el tema se trata en el Titulo Quinto de este
Manual de Normas.

Por su parte, para el concepto de Provisiones para contingencias y otras erogaciones
especiales, la Secretaria debera presupuestar aquellas contingencias que son
recurrentes y modificar su presupuesto en caso de adicionar recursos en este rubro.

De acuerdo a la norma y metodologia para la aplicacion de los momentos contables,
para este concepto de gasto se realizara de la siguiente forma:

El compromiso sera registrado por las dependencias y érganos, con los pedidos y/o 'iﬁl
contratos para atender las contingencias.

AN b,
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El devengado se realizara a la entrega de los bienes o al cumplimiento de los
avances de los servicios en los términos acordados.

El ejercido se registrara por las dependencias y organos al afectar
presupuestalmente con la factura adjunta a la orden de pago, validando dicho
registro la Direccion de Politica Presupuestal de la Secretaria.

El pagado se aplicarda cuando se paguen los bienes requeridos, asi como los
servicios prestados en las contingencias.
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SECCION VIl
DE LAS PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

Conforme al COG, las participaciones y aportaciones se identifican en el capitulo
8000, corresponden a los recursos recibidos como participaciones y Aportaciones
tanto para la entidad federativa como para los municipios. Incluye los recursos que
se reciben y estan destinados a la ejecucion de Programas Federales mediante la
reasignacion de responsabilidades y recursos presupuestarios, en los términos de
los convenios que celebre el Gobierno Federal con el Estado de Tabasco.

Este capitulo comprende los conceptos de Participaciones, Aportaciones y
Convenios.

133. Participaciones a municipios.

Las participaciones que correspondan al Estado y sus municipios son
inembargables, no pueden afectarse a fines especificos, ni estar sujetas a
retencion, salvo para el pago de obligaciones contraidas por los mismos, con
autorizacion de las legislaturas locales.

La Secretaria calculara y entregara con periodicidad mensual, las participaciones
federales que correspondan a los municipios en los fondos establecidos en la
Ley de Coordinacion Fiscal y la Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del
Estado de Tabasco; de acuerdo a lo siguiente:

I. Con base en las participaciones que el Estado recibe de la Federacion, la
Direccién de Coordinacion Hacendaria de la Secretaria calculara el Fondo
Municipal de Participaciones;

Il. La Direccién de Coordinacion Hacendaria, informara a la Direccién de
Programacién y Gasto Publico ambas de la Secretaria, el monto de las
participaciones a municipios estimadas para el ejercicio presupuestal de que
se trate, con la finalidad de solicitar la suficiencia presupuestal para el
ejercicio y las que durante el mismo, sean necesarias; v&

. La Direccion de Coordinacion Hacendaria de la Secretaria, elaborara la
orden de pago, afectando la estructura contable presupuestal autoriziiy

!
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el Presupuesto de Egresos y la turnara a la Direccion de Politica
Presupuestal de la Secretaria;

IV. La Direccion de Politica Presupuestal, verificara que la orden de pago
cumpla con la normatividad establecida en materia presupuestal y previa
validacion la turnara a la Direccion de Tesoreria de la Secretaria;

V. La Direccion de Tesoreria de |la Secretaria recibira el documento para su
programacion y efectuara el pago, y

VI. La Direccion de Coordinacién Hacendaria solicitara a las Direcciones de
Finanzas Municipales o equivalentes, la expedicion del CFDI
correspondiente.

134. Fondos de aportaciones.

Constituyen los recursos que el Estado y en su caso los municipios reciben de la
federacion con cargo al Fondo de Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios, a través de cuentas bancarias especificas y deberan
registrarlos conforme a sus propias leyes de ingreso y destinarlos a los fines
establecidos por cada fondo de acuerdo a la Ley de Coordinacion Fiscal.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 48 de la
Ley de Coordinacién Fiscal, la Secretaria una vez recibido los recursos los
notificara a los responsables de su administracion y ejecucion, para que elaboren
y tramiten la orden de pago o ministraciéon de recursos segun corresponda.

El ejercicio de estos recursos se sujetara a las disposiciones establecidas en la
Ley de Coordinacién Fiscal de acuerdo a la naturaleza de cada uno de los
fondos, a los Lineamientos para informar sobre los Recursos Federales
Transferidos a las entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal, y de operacion de los recursos del Ramo General
33, y a las disposiciones que para tal efecto emita la SHCP, y las demas que le
sean aplicables. ,\
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135. Acuerdos de coordinacion y convenios.

Los acuerdos de coordinacion y/o convenios son instrumentos para la ejecucion
de programas y acciones que pueden celebrarse entre dos o mas ordenes de
gobierno; dos o mas dependencias, érganos y entidades del Poder Ejecutivo del
Estado; o bien entre éstas y los municipios, para que de manera coordinada
realicen acciones que coadyuven al logro de los objetivos del Plan Estatal.

Los acuerdos de coordinacién constituyen la Unica via entre las instancias de
Gobierno, y de éstos con los sectores social y privado, por lo que en todo caso,
los programas que se realicen en éste ambito deberan formalizarse, en el seno
del COPLADET.

Los acuerdos de Coordinacion se pueden celebrar en diferentes modalidades:

I. Con mezcla de recursos, entre diferentes érdenes de gobierno y/o entre
dependencias y o6rganos del Poder Ejecutivo, cuando dos o mas aporian
recursos para la ejecucion de obras y acciones, y

Il. Laotra modalidad de acuerdo de coordinacién sera cuando se desee transferir
la ejecucién de obras y/o acciones entre dependencias y érganos del Poder
Ejecutivo, mas no los recursos autorizados.

136. Requisitos para celebrar acuerdos de coordinacién interdependencias,
municipios y érganos.

La Coordinacion General es la instancia encargada de compatibilizar las
acciones de las partes, por lo que en el seno del COPLADET se suscribiran los
documentos en los que éstas convengan. Para celebrar las diferentes
modalidades de ejecucion de las acciones convenidas, se deberan observar los

siguientes requisitos: \i

|. Oficio de Autorizacién: Es el documento mediante el cual una de las partes
o ambas, acreditan la autorizacion, la ampliacién o adecuacion presupuesta

\M del o los proyectos de gasto de capital a convenir; }
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Il. Acuerdos de coordinacién: Este debera incluir los siguientes aspectos:
objeto del acuerdo, antecedentes, declaraciones, sustento juridico, clausulas,
participantes y sus responsabilidades, montos y origen de los recursos,
normatividad presupuestal aplicable, fecha de suscripcion y vigencia del
acuerdo, asi como especificar los proyectos de gasto de capital y/o acciones
de fomento que se ejecutaran;

lll. Anexo técnico: Este debera ser invariablemente parte integral del acuerdo
de coordinacion, el cual contendra montos, metas, unidades de medida,
programas de trabajo, especificaciones técnicas de la obra o accién, periodo
de ejecucion, calendario de ministracion de recursos y mecanica de
operacion;

IV. Duraciéon: Cuando se estime que los acuerdos tengan una duracién de varios
afios, debera mencionarse la totalidad de las acciones a convenir,
estableciendo los recursos a ejercer anualmente, debiéndose formalizar
mediante el acuerdo de coordinacion correspondiente y/o Anexo Técnico, en
cada ejercicio fiscal, tomando en cuenta que ningun proyecto rebasara el
periodo constitucional del Gobierno Estatal o del Ayuntamiento;

V. Aportacién: Son los recursos financieros aportados para la ejecucion de las
obras y acciones que contengan los acuerdos de coordinacién, mismos que
podran ser de origen federal, estatal, municipal, crediticia y con aportaciones
que en efectivo o en especie hagan los sectores social y privado;

VIl. Tipo de aportaciones: Cuando los recursos financieros sean de origen
federal, estatal y/o municipal, la aportacion debera provenir de sus respectivos
presupuestos de egresos,;

Vil. Los Acuerdos de Coordinacion, estan sujetos a la normatividad establecida
para efectos presupuestales, de evaluacién y control, con la participacion
correspondiente de las dependencias normativas, asi como de aquellas areas
que por la materia del acuerdo de coordinacion, sea necesario que
intervengan en el mismo, dentro de su ambito de atribuciones, y ,&/
\

VIll. Una vez firmado el documento debera ser presentado para su registro ante la
Secretaria; asimismo, se enviara a la Funcién Publica.

\\h QL//%
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137.

"-

L.

V.

138.

Del Ejercicio de los acuerdos de coordinacién.

En el ejercicio de los recursos que deriven de programas para la ejecucion de
los proyectos establecidos en el acuerdo de coordinacion, se estara en todo
momento bajo la normatividad y disposiciones legales aplicables;

La modificacion de metas, reorientacién de los compromisos y toda aquella
modificacién a los programas establecidos en los acuerdos de coordinacion,
deberan contar previamente a su realizacién, con la aprobacién de las partes,
debiendo elaborar un adendum cuando exista una modificacion al documento
suscrito;

La documentacion soporte del egreso debera ser firmada por el Titular del
area ejecutora; posteriormente se enviara ante la dependencia u érgano con
la cual se celebr6 el acuerdo de coordinacién, para que esta proceda a la
elaboracién de la orden de pago, quien la tramitara ante la Secretaria, de
acuerdo a los procedimientos establecidos;

La documentacién comprobatoria del gasto que se genere de las acciones
establecidas en el acuerdo de coordinacion, quedara en resguardo de la
dependencia u érgano ejecutor o conforme se establezca en la normatividad
aplicable, y

De las acciones establecidas en los acuerdos de coordinacién, la Funcion
Publica solicitara informes y comprobaciones acerca del ejercicio de los
recursos, practicando auditorias y evaluaciones cuando asi lo considere
conveniente.

Cierre del acuerdo de coordinacién.

Para el cierre del ejercicio de los programas de ejecucion de los proyectos
establecidos en el acuerdo de coordinacion, las dependencias y érganos deberan
observar lo siguiente:

)

W

Cumplido el objeto del Acuerdo de Coordinacion, la dependencia u érgano
debera elaborar el acta administrativa donde se sefiale el cumplimiento de los
términos del Acuerdo, participando conjuntamente la Secretaria a través de |

)

h
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Direccion de Politica Presupuestal y la Funcién Puablica, anexando copia del
acta de entrega recepcién de cada una de las obras y/o acciones que integran
el documento;

Para concluir en tiempo y forma el cierre presupuestal, la dependencia u
érgano responsable de los programas ejecutados con recursos convenidos,
debera enviar a la Secretaria y a la Funcién Publica, el cierre de las acciones
del acuerdo de coordinacion, debidamente validados por las instancias
involucradas, y

Las aportaciones estatales a convenios que al cierre de las obras o acciones
del mismo, no hayan sido formalmente devengadas, deberan reintegrarse a
la Direccion de Tesoreria de la Secretaria.

139. Aplicacion financiera del Ingreso de los Recursos Federales Reasignados

La Secretaria registrara presupuestaria y contablemente, tanto en los ingresos
como en el Presupuesto de Egresos los recursos que el gobierno federal
reasigna al Estado mediante convenios, acuerdos de coordinacién o cualquier
tipo de apoyo. Es importante sefialar que dichos recursos no pierden su caracter
federal, por lo que las dependencias y 6rganos deberan observar lo siguiente:

.

L\

W A

Los recursos procedentes de la federacion deberan recibirse en la Secretaria
como lo sefalan los articulos 69 de la Ley de Contabilidad, 224 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
y 4 de la Ley de Ingresos del Estado de Tabasco;

Solicitaran por escrito a la Direccién de Tesoreria de la Secretaria, la apertura
de la cuenta bancaria especifica para recibir los recursos federales que
deriven de convenios o acuerdos de coordinacion suscritos, especificando el
nombre del Programa Presupuestario, Ramo y Ciclo del recurso. A dicha
solicitud deben anexar:

1) Convenio o Acuerdo de Coordinacion suscrito
2) Anexos que de ello se deriven

h
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3) Catalogo de beneficiarios, esto en caso de ser necesario su registro
en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF);
.  Una vez que se apertura la cuenta bancaria, la Direccién de Tesoreria de la

Secretaria notificara al solicitante y adjuntara la documentacién respectiva
para que la envien a las instancias federales;

IV. Recibidos los recursos federales, la Direccion de Coordinacion Hacendaria de
la Secretaria, informara por escrito a las dependencias y 6rganos ejecutores,
sefialando nombre del programa, ciclo del recurso, fecha de ingreso, importe
y cuenta bancaria;

V. Las dependencias y érganos solicitaran de manera oficial a la Direccion de
Coordinacion Hacendaria de la Secretaria, la expedicion del CFDI,
especificando nombre del beneficiario, domicilio fiscal, Registro Federal de
Contribuyentes, concepto, monto de la ministracion y fecha de ingreso de los
mismos;

VI. Las dependencias y o6rganos que haya recibido directamente recursos
federales, deberan transferir a la cuenta bancaria especifica del programa que
previamente se haya abierto en la Secretaria, en un término no mayor de 5
dias habiles contados a partir de la recepcion del recurso, conforme lo
dispone la Ley de Ingresos del Estado de Tabasco e informar a la Direccién
de Coordinacién Hacendaria de la Secretaria para el registro correspondiente;

VIl. Las dependencias y érganos, deberan abrir cuando el convenio o acuerdo asi
lo establezca, una cuenta bancaria productiva especifica, a través de la cual
la Secretaria les ministrara los recursos federales para su administracion y
ejercicio. En estas cuentas, se manejaran exclusivamente los recursos
federales del ejercicio fiscal respectivo y sus rendimientos, y no podran
incorporar recursos locales ni las aportaciones que realicen, en su caso, los
beneficiarios de las obras y acciones, y

VIll. Las dependencias y organos depositaran en la Secretaria, los productos "1(
financieros generados en sus cuentas bancarias por la administracion y 1
ejecucion de los convenios 0 acuerdos de coordinacion, dentro de los 10 dias

\N\ naturales del mes siguiente, en las mismas cuentas baw -
\ %
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140.

administradoras de los recursos que les fueron notificadas, debiendo informar
a la Direccion de Tesoreria si seran transferidos a la TESOFE o en su caso
efectuar el proceso sefialado en el numeral 39 segun corresponda. Se
exceptian de esta disposicion a los fideicomisos, toda vez que en estos
casos, los rendimientos financieros quedan fideicomitidos para aplicarlos a los
mismos fines del capital.

Aplicacién financiera del Egreso de los Recursos Federales Reasignados

Una vez que se tienen registrados los ingresos de los Recursos Federales
Reasignados, en la Secretaria, especificamente de convenios, acuerdos de
coordinacién o cualquier otro tipo de apoyo, éstos se deben registrar en el
Presupuesto de Egresos.

Las dependencias y organos deberan realizar el tramite correspondiente de
ampliaciéon presupuestaria, en la estructura programatica, conforme lo dispuesto en
Manual de Programacion y Presupuesto. Para al ejercicio de los recursos deberan
observar lo siguiente:

Compromiso y registro presupuestal: Para el registro de los recursos
reasignados, debera presentarse en la Secretaria el convenio o acuerdo de
coordinacién debidamente firmado. En caso de que el convenio esté en
proceso de firma, se presentara el oficio de autorizacion emitido por la
dependencia federal o el expediente técnico respectivo, en tanto se formaliza
el convenio, mismo que debera presentarse cuando se recabe |a totalidad de
las firmas;

. Liberacion de los recursos: Para liberar los recursos las dependencias y

organos, una vez cumplida con la normatividad aplicable, deberan tramitar
ante la Secretaria la orden de pago correspondiente debiendo especificar la
cuenta bancaria abierta por |a Secretaria, asi como anexar la documentacion
soporte del gasto.

Cuando el convenio, acuerdo o reglas de operacion establezca la
obligatoriedad de transferir de manera inmediata los recursos a las
dependencias y dérganos, estos deberan tramitar ante la Secretaria una
Ministracion de Recursos a su favor.

h
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Envio de Informacién: Las dependencias y érganos, deberan enviar a la
Funcién Publica, en los primeros 10 dias naturales siguientes al trimestre que
corresponda, la relacion de proyectos que deriven de recursos reasignados o
transferidos como apoyos por parte de la federacion, asi como los que
provengan de las aportaciones estatales, registrando la informacion solicitada
en el Formato sefialado en el numeral 156 de este Manual de Normas, con el
objeto de llevar el seguimiento presupuestal y control de los mismos;

Ejercicio de los recursos: En el ejercicio de los recursos reasignados
derivados de convenios o acuerdos de coordinaciéon o transferidos como
apoyos, se debera observar el marco normativo y las disposiciones
presupuestarias federales vigentes.

Los recursos que las dependencias y drganos liberen mediante Ministraciones
de Recursos, se contabilizaran en la cuenta de deudores diversos y se
amortizara cuando se entregue la comprobacién de recursos para afectar el
presupuesto respectivo. Esta comprobacién debera efectuarse al menos de
manera mensual conforme los ejecutores apliguen los recursos a los
proyectos o programas, de tal manera que en los cortes mensuales que
efectian las dependencias normativas, se vean reflejados dichos recursos;

Recursos no devengados ni ejercidos.

Los recursos que al final del ejercicio no fueron devengados o ejercidos en el
programa correspondiente, deberan reprogramarse, siempre que el convenio
o reglas de operacion establezcan que no es necesaria su devolucién, o que
puedan ser aplicados en alcance de metas.

Los recursos ministrados a la dependencia u érgano que no hayan sido
ejercidos, deberan reintegrarlos en las mismas cuentas bancarias receptoras
de los recursos que les fueron notificados e informarlos a la Secretaria a
través de la Direccién de Coordinacién Hacendaria, misma que emitira el CFDI
de ingresos por el reintegro de dichos recursos, registrando contablemente la
disminucién del Presupuesto de Egresos y el ingreso contra el pasivo a favor
de la Tesoreria de la Federacidon por la devolucion correspondiente.
Asimismo, debera solicitar a la Direccidon de Tesoreria de la Secretaria

H

efectuar el reintegro a la Tesoreria de la Federacion. / .
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Conforme a las clausulas del convenio, acuerdo o lineamiento federal, de
proceder la continuidad del ejercicio de los recursos, los ejecutores del gasto
deberan informar a la Secretaria y realizar los tramites ante las areas
correspondientes.

Cuando los recursos no ejercidos deban ser reintegrados a la Tesoreria de la
Federacion, la dependencia u 6rgano debera gestionar la linea de captura
ante la instancia federal que corresponda, misma que debera ser enviada por
oficio a la Direccién de Tesoreria de la Secretaria, anexando ademas copia
del comprobante de transferencia o ficha de depo6sito e instruir
especificamente su devolucion.

VI. Productos financieros y economias.

a) Los productos financieros y economias deberan programarse conforme
al destino del principal, considerando los términos del convenio, acuerdo
o lineamientos que rigen el ejercicio de los recursos federales, para lo
cual, se observara que en los casos de incremento de las metas
programadas en los convenios o acuerdos, se solicitara la autorizacion
ante la Secretaria, anexando la justificacion respectiva, asi como los
alcances del incremento de las metas.

b) En el caso, de que los convenios o acuerdos de coordinacién o
lineamientos que rigen el ejercicio de los recursos federales, indiquen que
los productos financieros deban ser reintegrados a la Tesoreria de la
Federacion, las Dependencias u Organos ejecutores lo comunicaran por
escrito a la Direccion de Tesoreria de la Secretaria, indicando el importe,
cuenta bancaria receptora, nombre del programa, ejercicio presupuestal
al que corresponde, para que se genere la Linea de Captura y se proceda
al entero.

c) Una vez concluido el objeto del convenio, acuerdo o el cierre del ejercicio
fiscal correspondiente atendiendo lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
de Disciplina Financiera, el ejecutor del gasto debera solicitar a la
Direccion de Tesoreria la cancelacion de las cuentas bancarias
administradoras de los recursos que le fueron asignados;

h
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d) En caso de no realizar lo sefialado en el inciso c) de este numeral,

concluidos los plazos establecidos por las disposiciones federales, para
efectuar los reintegros a las cuentas aperturadas por la Secretaria y esta
a su vez haya realizado los enteros respectivos a la instancia federal, se
iniciaran las gestiones ante las instituciones financieras para la
cancelacion de las mismas. Los reintegros pendientes que permanezcan
en las dependencias u organismos ejecutores deberan realizarse desde
sus cuentas bancarias administradoras de los programas que
correspondan.

h
&
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SECCION I1X
DEUDA PUBLICA

De acuerdo al COG, la Deuda Publica se identifica en el capitulo 9000, y
corresponde a las asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobierno
por concepto de:

1) Deuda publica interna y externa derivada de la contratacién de
emprestitos;

2) Amortizacion, intereses, gastos y comisiones de |la deuda publica,

3) Erogaciones relacionadas con la emision y/o contratacion de la deuda

4) Los adeudos de ejercicios fiscales anteriores.

La Deuda Publica esta constituida por cualquier financiamiento contratado por el
Ejecutivo del estado, que tiene que ver con obligaciones directas e indirectas
derivadas de empréstitos o créditos, siempre y cuando tengan la aprobacion del
H. Congreso del Estado. Asimismo, se podra contratar una obligacién o
financiamiento bajo las mejores condiciones de mercado.

Asimismo, al Ejecutivo del estado a través de la Secretaria, le corresponde
consignar en el presupuesto de egresos, la amortizacion de capital y pago de
intereses a que dan lugar las obligaciones de pasivo.

Para el ejercicio de estos recursos deberan observarse las disposiciones
sefialadas en la Ley de Disciplina Financiera, asi como en la Ley de Deuda
Publica, y en su caso, la demas normatividad aplicable.

Deuda publica.

Ademas de lo sefialado en el articulo 2, fracciones V, VI y VIl Ley de Disciplina
Financiera, la Ley de Deuda Publica define los tipos de deuda, que puede asumir
el estado de Tabasco:

|. Deuda Contingente: Cualquier financiamiento sin fuente o garantia de pago
definida, que sea asumida de manera solidaria o subsidiaria por el Estado de
Tabasco con sus Municipios, Organismos descentralizados y empresas de

4

participacion estatal mayoritaria y fideicomisos, locales o municipalesy/,pm/, .
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los propios municipios con sus respectivos organismos descentralizados y
empresas de participacion municipal mayoritaria, y

. Deuda Estatal Garantizada: Financiamiento del Estado de Tabasco y de sus

Municipios, con garantia del Gobierno Federal, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo |V del Titulo Tercero de la Ley de Disciplina Financiera.

Uso y destino de los recursos de las obligaciones y financiamientos
contratados

Solo se podran contraer obligaciones o financiamiento cuando se destinen a
inversiones publicas productivas, y a refinanciamiento o reestructura, incluye
gastos y los costos relacionados con la misma, asi como las reservas que
deben constituirse en relacién con la deuda publica, y

. Cuando las obligaciones se deriven de esquemas de Asociaciones Publico-

Privadas, el destino podra ser la contratacion de servicios, cuyo componente
de pago debe incluir la inversién publica productiva realizada.

Amortizacién del capital e Intereses

Para efecto de que el Poder Ejecutivo del Estado realice los pagos a las
instituciones crediticias, por concepto de amortizaciones de capital e intereses
de la deuda publica directa contratada, la Secretaria se sujetara al procedimiento
siguiente:

La institucion de crédito con la que se contratdé el empréstito envia al
fideicomiso con copia a la Secretaria la solicitud y/o estado de cuenta;

. La Secretaria recibe la solicitud y/o estado de cuenta, y turna a la Direccién

de Tesoreria para que verifique los saldos y montos que corresponden a la
amortizacion de capital e intereses de la deuda, con los montos que paga el
fideicomiso en las fechas de vencimiento de cada credito y,

La Secretaria elaborara los documentos financieros y contables para proceder
al pago correspondiente.

b
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En el caso de la deuda garantizada las instituciones financieras envian a las
entidades deudoras, con copia a la Secretaria, los estados de cuenta de los
créditos a su cargo, para que elaboren la orden de pago a favor de la institucion
financiera.

144. De la Transparencia Presupuestaria de la Deuda Publica

Con fundamento en lo sefialado en el titulo tercero, capitulos IV y V de la Ley de
Disciplina Financiera, y articulo 7 de la Ley de Deuda Publica, en materia de
transparencia presupuestaria, la contratacion de financiamientos y obligaciones,
se debe cumplir con lo siguiente:

I. Al Ejecutivo del Estado, a través de la Secretaria, le corresponde informar
trimestralmente la situacion que guarda |la deuda publica directa o indirecta
del Estado, debera presentarse trimestraimente en la Evolucion de las
Finanzas Publicas asi como en la Cuenta Publica que se envia al OSFE;

Il. Inscribir en el Registro Publico Unico todos los financiamientos y obligaciones
contratados, como son: créditos, emisiones bursatiles, contratos de
arrendamientos financieros, operaciones de factoraje, garantias, instrumentos
derivados que conllevan a una obligacion de pago mayor a un afio y contratos
de Asociaciones Plblico-Privadas, para que con base a la informacién
proporcionada, la SHCP realice la evaluaciéon correspondiente a través del
Sistema de Alertas, cuyos resultados se publican trimestraimente, 60 dias
naturales posteriores al cierre de trimestre que corresponda, y

Ill. Cuando exista la celebracién de los instrumentos juridicos de Deuda Publica,
la Secretaria los debera publicar en su pagina oficial de internet, en un término
de 10 dias posteriores a la inscripcion en el Registro Publico Unico.

145. Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)

Para cubrir los compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de
cada ano, las dependencias y 6rganos deberan cumplir con lo siguiente:

I. Llenar el Formato F-26 de relacion de adeudos de comprobacion pendiente

\}\l\ del ejercicio fiscal correspondiente, de los Anexos de este Manual de N;"y }
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V.

VL.

Vil.

VIIL.

IX.

Entregar el original del Formato F-26 referido en la fracciéon anterior, en la
Direccion de Politica Presupuestal de la Secretaria, el tercer viernes del mes
de diciembre;

Las relaciones que no se requisiten conforme al instructivo correspondiente,
no seran recibidas por la Direccion de Politica Presupuestal;

No se consideraran como adeudos pendientes de pago o comprobacion,
aquellos gastos que no fueron contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio
correspondiente;

La fecha limite para pagar los recursos con suficiencia presupuestal,
correspondientes al ejercicio fiscal anterior, sera en el primer trimestre del
siguiente afo;

Las érdenes de pago pendientes de liquidar o comprobacion de recursos para
canje de vale, deben corresponder al ejercicio fiscal en que fueron autorizados
los recursos;

Las 6rdenes de pago de adeudos y comprobaciones pendientes, deberan
venir con la estructura contable presupuestal autorizada en el ejercicio fiscal
correspondiente, anotando en el caso de los adeudos en la parte de la
descripcion: partida 99101 Adeudos de ejercicios fiscales anteriores;

Que haya existido la disponibilidad presupuestal para esos compromisos en
el afo que se devengaron, y

Los ejecutores de gasto informaran a la Secretaria antes del Gltimo dia de
enero de cada afo el monto y caracteristicas del pasivo circulante al cierre del
ejercicio fiscal anterior.

+ )

h
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SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL GASTO

Con la finalidad de rendir la Cuenta Publica oportunamente ante el Congreso Local
a través del Organo Superior de Fiscalizacién, es preciso formular previamente
conciliaciones mensuales del ejercicio presupuestal del gasto, asi como las
contables y financieras; asimismo, las autoevaluaciones trimestrales.

SECCION |
CONCILIACIONES DEL GASTO PUBLICO

Las conciliaciones se realizaran a partir del mes de enero, para ello se efectuaran
cortes mensuales con el objeto de revisar las cifras del presupuesto autorizado,
madificado, comprometido, devengado, ejercido.

146. Conciliacién del ejercicio presupuestal

El proceso de conciliacion presupuestal, se debera realizar por cada uno de los
ejecutores de gasto, con la finalidad de analizar y determinar el grado de avance
mensual del ejercicio presupuestal de los programas.

Para realizar las conciliaciones presupuestales se debera sujetar a lo
siguiente:

. Consultar a través del Sistema Electrénico la informacion que contiene el
resumen y detalle del gasto aprobado, modificado, calendarizado,
comprometido, devengado y ejercido;

Il. Los ejecutores de gasto analizaran y conciliaran los registros presupuestales,
que afecten su presupuesto, incluyendo los realizados por la Secretaria o la
SAIG, comparando con las cifras de su control interno y en su caso determinar

las diferencias;
lll. El informe que generen para la conciliacion mensual, debe contemplar el \%’
resumen por capitulo de gasto;
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IV. En el caso que algun documento financiero no refleje consistencia con la
afectacion presupuestal, lo comunicaran de manera oficial a la unidad
administrativa correspondiente de |la Secretaria o la SAIG, a efecto de realizar

los ajustes pertinentes,

V. Entregar en los primeros 15 dias naturales de cada mes, a la Direccion de
Politica Presupuestal de la Secretaria el oficio de conciliacion presupuestal
del mes anterior, informando su conformidad o estado que guardan los ajustes
a que se refiere la fraccién anterior, y

VI. Tratandose del cuarto trimestre de cada ejercicio fiscal, deberan informar
dentro de los primeros 20 dias naturales de enero del ejercicio fiscal

subsecuente.

SECCION li
AUTOEVALUACIONES TRIMESTRALES

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 41, cuarto parrafo y 51,
fraccion VIl de la Constitucion Politica Local, y de conformidad con las disposiciones
que en la materia establece la Ley Organica, la Secretaria, la SAIG y la Funcién
Publica, establecen los criterios para operar el apartado de autoevaluaciones en el
Sistema Electrénico, por periodos trimestrales, teniendo como base los avances
fisicos, presupuestales y financieros que para tal efecto integran las dependencias y

oérganos.

Las dependencias normativas y la Coordinaciéon General, conjugan esfuerzos y
sistemas para que se compile la informacién de los programas y proyectos
autorizados en el Presupuesto de Egresos, requerida para el proceso de
autoevaluacién trimestral, que sirve de base para la formulacién del Informe de
Gobierno y el soporte de la informacién trimestral que la Secretaria debe entregar al
Organo Superior de Fiscalizacién del H. Congreso del Estado, a mas tardar el dia 30

del mes siguiente al cierre del trimestre que corresponda.

Por acuerdo de las dependencias normativas, se podran efectuar autoevaluaciones ‘ﬁ‘
especiales cuando asi se requiera. La autoevaluacion especial del mes de agosto y

2 )

la aytoevaluacion trimestral de septiembre son de especial relevancia, ya que amby

/\_,
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sirven de base para la integracion del Anexo de Finanzas Publicas del Informe de
Gobierno.

147. Proceso de las autoevaluaciones trimestrales.

El proceso esta compuesto por 4 etapas:

I. Integracion de la base de datos de autoevaluacion.

La Secretaria realiza el cierre del periodo presupuestal en el Sistema
Electrénico, genera la base de datos de autoevaluacién del presupuesto y la
pone a disposicion de las dependencias normativas y la Coordinacién
General.

Il. Apertura del periodo de captura y registro de la informacion complementaria
en el Sistema Electrénico.

La Secretaria apertura en el Sistema Electronico los accesos para que las
dependencias y organos verifiquen que su informacion programatica y
presupuestal corresponda al ejercicio del gasto.

Las dependencias y 6rganos capturan los avances fisicos y fechas de inicio y
término de ejecucion real de sus proyectos de inversion de acuerdo con las
unidades de medida establecidas, mismas que deberan ser congruentes con
el acta de recepcion fisica de terminacién de los trabajos, recepcion del bien,
servicio o equivalente.

Las dependencias normativas y la Coordinacién General, en el ambito de sus
competencias inician su proceso de revision de la informacién contenida en la
base de datos, analizan e integran las diferencias que existan en los registros,
asi como las posibles inconsistencias de la informacion programatica y

presupuestal que se presenten. )%\

La Secretaria, conjuntamente con las dependencias y érganos verificara que
la informacién presupuestal contenida en la autoevaluacion haya/fido/

conciliada.
1{ :
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lll. Revisién, solventacién y cierre del periodo de captura en el Sistema
Electronico.

Las dependencias normativas y la Coordinacion General conjuntamente con
las dependencias y 6rganos procederan a la revision de las observaciones
efectuadas a los programas y proyectos. Asimismo, determinaran las
acciones para subsanar las inconsistencias detectadas.

Una vez terminado el registro de la informacién complementaria, y de acuerdo
a los criterios definidos por las dependencias normativas y la Coordinacién
General, el Sistema Electronico automaticamente determina el estatus de
cada programa o proyecto, que puede ser:

a) Terminados.- Son los programas o proyectos que han concluido fisica,
financiera y documentalmente:

1. Concluido fisicamente: avance al 100%;

2. Concluido financieramente: ejercido totalmente respecto a su
presupuesto modificado, sin quedar pendientes de aplicar
ampliaciones a su presupuesto;

3. Concluido documentalmente: presentacion de conformidad del Acta
Administrativa de Cierre de Proyectos de Inversién conforme el
Formato F-8 de los Anexos de este Manual de Normas.

b) En proceso.- Son los programas o proyectos que presenten avances
fisicos o financieros y que no se clasifican como Terminados.

c) No iniciados.- Programas con presupuesto calendarizado en el periodo
y que no presentan avance financiero; o proyectos de inversion cuya
fecha programada de inicio es anterior a la fecha de corte de la
autoevaluacion, y no presentan avances fisicos o financieros.

periodo y que no presentan avance financiero; o proyectos de inversién
cuya fecha programada de inicio es posterior a la fecha de corte de la

autoevaluacion, y no presentan avances fisicos o financieros
t ﬁ\

d) Autorizados.- Programas con presupuesto no calendarizado en el \i}\
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e) Cancelados.- Son los programas y/o proyectos que presentan un
presupuesto modificado en cero, como resultado de una reduccién
presupuestal, sin quedar pendientes de aplicar ampliaciones a su
presupuesto.

En caso de alguna omision o inconsistencia en el registro de la informacién
complementaria, la Secretaria permitira que la dependencia u érgano, realicen
las solventaciones pertinentes.

Solventadas las observaciones, se concluye la captura y se imprimen los
siguientes reportes de autoevaluacion que se localizan en el Sistema
Electrénico y conforme los formatos integrados en los Anexos de este Manual
de Normas:

1. Resumen por programa presupuestario. (Formato F-27)
2. Nivel programa presupuestario. (Formato F-28)
3. Nivel proyecto capital. (Formato F-29)

En los informes a nivel programa presupuestario, se reporta la totalidad de los
recursos, desagregado por procedencia y capitulo del gasto.

En los informes a nivel proyecto, se reportan solo aquellos clasificados como
gasto de capital, registrandose los avances fisicos, asi como las fechas reales
de inicio y término de los mismos.

IV. Recepcion oficial de la autoevaluacion firmada.

Las dependencias normativas y la Coordinacion General, recibiran de manera
oficial y definitiva, los informes de autoevaluacion debidamente firmados por
el Titular y el Director Administrativo o el director que tenga asignada dicha
funcion. Cuando existan cambios en los funcionarios, los informes del periodo
inmediato anterior, seran firmados por los nuevos funcionarios que ostenten

la facultad.
\ Los informes de autoevaluacién se entregaran en original; 2 tantos a la \%

Direccién de Politica Presupuestal de la Secretaria, y 1 tanto a la Funcién

N Publica, la SAIG y la Coordinacién General. ! //
o
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Los informes de autoevaluacién, seran entregados al Organo Superior de
Fiscalizacion del H. Congreso del Estado, a través de la Direccion de
Contabilidad Gubernamental de la Secretaria.

148. Proceso de solicitud y autorizacién de usuarios y clave de acceso al
Sistema Electrénico.

Para el acceso al moédulo de las autoevaluaciones, los Titulares de las
dependencias y 6rganos deberan observar lo siguiente:

Solicitar mediante oficio dirigido al Titular de la Secretaria con atencion a la
Direccion de Politica Presupuestal, debidamente motivado y fundamentado,
acceso a la funcién de autoevaluacién del Sistema Electronico;

. En dicha solicitud debe sefialar los datos del funcionario designado como

usuario responsable e incluird su correo electronico y teléfonos de contacto.
Asimismo, debe anexar hoja con el nombre, cargo y firmas de los servidores
publicos que validan los informes de autoevaluacion;

La vigencia de acceso a esta funcion concluye el 30 de enero del ejercicio
fiscal inmediato posterior, por lo que se debera realizar la renovacién en
febrero, y

En el caso de cambio del funcionario designado, el Titular de la dependencia
u érgano debera formular inmediatamente ante la Secretaria la notificacion de
baja, con el propésito de que sean canceladas las claves de acceso, asi como
solicitar el acceso del nuevo usuario.

149. Calendarizacién del proceso de autoevaluacion

Para cumplir con el proceso de autoevaluaciones trimestrales y la especial de
agosto, las dependencias y 6rganos, deberan sujetarse al calendario de reporte
siguiente:

~

h
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Trimestre

Julio septiembre : enero

I. Integracién de la base
de datos de 1al8 1al8 1al8 1al8 1al8
autoevaluacion

Il. Apertura del periodo
de captura y registro de la
informacion
complementaria

9al 14 9al 14 9al14 Sal14 9al 14

Il. Revisién y
solventacién de 15al 20 15 al 20 15 al 20 15 al 20 15 al 20
dependencias y 6rganos

IV. Cierre del periodo de
captura en el Sistema 21 21 21 21 21
Electrénico

V. Recepcién oficial de la

sutsaviluaeian firrads 21al25 21al25 21al25 21al25 21 al 25

Para los casos en que la fecha de “Recepcion oficial de la autoevaluacion
firmada” sea inhabil, las dependencias y érganos deberan entregar sus informes
de autoevaluacion en la siguiente fecha habil.

*
/
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SECCION Il
DE LOS RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS

Informes trimestrales del ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales.

De conformidad con lo previsto por los articulos 48 y 49, fraccion V, de la Ley de
Coordinacion Fiscal; 85, 107 y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 68, 71, 72, 80 y 81 de la Ley de Contabilidad; 2
fracc. XVI y XL, y 17 de la Ley de Disciplina Financiera; 77 de la Ley de
Presupuesto; el Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente, y los
Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a las
entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito
Federal, y de operacién de los recursos del Ramo General 33, el estado de
Tabasco como entidad federativa debe dar cumplimiento a la formulacién de los
informes trimestrales, de los recursos transferidos a través de: Aportaciones
Federales, Subsidios y Convenios.

El registro de la informacién trimestral debera efectuarse a través del Sistema de
Recursos Federales Transferidos (SRFT) implementado y administrado por la
SHCP, que se localiza en el portal de Internet:
https://www.mstwls.hacienda.gob.mx.

Asimismo, la Unidad de Evaluaciéon del Desempefio de la SHCP, pone a
disposicion la pagina que proporciona informaciéon del SRFT, a través de
tutoriales, guias de consulta, y mesa de ayuda para atencién de dudas respecto
a plazos, términos, administracion del sistema, desbloqueo de cuentas y reporte
de errores del sistema, en la siguiente direccién electronica:

» https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/PTP/RFT

La Secretaria a través de la Direccion de Politica Presupuestal, es la instancia
del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, responsable de coordinar el proceso
para concentrar y consolidar la informacién que integrara el informe trimestral
que capturen, validen y envien los ejecutores del gasto a través del SRFT.

%r/;
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Asimismo, esta Secretaria debe conciliar a través de las Direcciones de
Tesoreria y de Coordinacion Hacendaria adscritas a la misma, que el importe
pagado por SHCP corresponda con el Recaudado por la Secretaria, para que
posteriormente se envien los informes mediante el SRFT a la SHCP, de acuerdo
al calendario establecido en el numeral 154 de este Manual de Normas.

151. De los ejecutores del gasto de los Recursos Federales Transferidos

Para la integracion y el registro de la informacion de los Recursos Federales
Transferidos, las instancias ejecutoras deben observar lo siguiente:

I. Seran responsables de la informacion de su competencia que se registre a
través del SRFT y se entregue a la SHCP. Asimismo, seran responsables de
la veracidad y la calidad de la informacién que presentan en cada trimestre;

Il. Deberan solventar toda observacién, recomendacion o aclaracién emitida por
parte de la Secretaria, por las dependencias federales o por la misma SHCP,
con respecto de la informacion registrada en el SRFT;

lll. Para efectos de auditorias, deberan atender y solventar las observaciones de
los entes fiscalizadores;

IV. Publicar el informe trimestral en su pagina electronica, a mas tardar en los 5
dias habiles posteriores, en que la SHCP hace entrega del Informe al
Congreso de la Unién, 30 dias naturales posteriores al cierre del trimestre
correspondiente, y

V. Deberan solventar toda informacién o aclaracion solicitada respecto de la
publicacion, la calidad de la informacion y la transparencia, ante las
dependencias normativas, estatales o federales.

152. De los médulos del SRFT

Conforme al SRFT, la informacién que se registra es de acuerdo a su naturaleza,
en los siguientes modulos:

proyectos de inversion, desde su aprobacion, hasta que alcanzan 100% de
avances fisicos vy financieros, asi como la localizacion de todos los
N proyectos de inversion. Dado que el énfasis se encuentra en el resultado

<

|l. Destino del Gasto, este modulo busca dar un seguimiento puntual a los ‘?Iﬁ
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V.

tangible del ejercicio del gasto de capital, no se incluye la totalidad de los
recursos recaudados;

Ejercicio del Gasto, busca dar seguimiento a la totalidad de los recursos
transferidos por Programa presupuestario a los ejecutores del gasto. En este
componente se requiere informacién por rubro de gasto, por lo que no
solamente se incluye el gasto de inversion, sino también el gasto corriente,
desagregado por partida genérica. De esta forma, la informacién reportada en
este modulo debe coincidir con las transferencias por programa que realiza la
SHCP al estado de Tabasco a través de la Secretaria o directamente al
ejecutor del gasto, ya que este médulo incluye todos los recursos transferidos;

Indicadores, este modulo permite medir el logro de resultados, en relacion
con los objetivos que se han planteado alcanzar desde la Federacioén con el
ejercicio de los recursos transferidos de los Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33. Para ello, se deberan registrar las metas y
avances de los indicadores definidos por las Dependencias Federales
Coordinadoras de Fondo, a través de sus respectivas MIR. Las instancias
ejecutoras deberan informar los avances respecto de estos indicadores.
Ademas, todas l|as metas de los indicadores de los Fondos antes
mencionados que son responsabilidad de las instancias ejecutoras,
independientemente de la periodicidad, se deberan reportar desde el primer
trimestre, y

Evaluaciones, permite informar sobre los resultados de las evaluaciones que
se lleven a cabo en relacién con los recursos federales transferidos que estén
ejerciendo los ejecutores del gasto. Es importante mencionar que este médulo
actualmente contintia vinculado al Sistema de Formato Unico (SFU), se
encuentra en construccién por parte de la SHCP.

153. Proceso de los Informes Trimestrales de los Recursos Federales
Transferidos

Para llevar a cabo el proceso de informes trimestrales a través del SRFT, se
debera observar lo siguiente:



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 247

Para el gjercicio, central, seguimiento y evaluacion del

B J MANUAL DE NORMAS

Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasce
J

I. El Titular de la dependencia u érgano ejecutor del gasto, designara al servidor
publico responsable que tendra a su cargo la realizaciéon de los informes
trimestrales e informara mediante oficio a la Secretaria con atencién a la
Direccion de Politica Presupuestal, anexando lo siguiente:

a) Directorio con los datos y firmas de los responsables de integrar los
informes trimestrales

b) Formato de solicitud de movimientos a usuarios del Médulo de
Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN) FMSSN-RFT, emitido
por la SHCP, mismo que es proporcionado por la Secretaria a
traves de la Direccion de Politica Presupuestal.

Il. Cuando exista cambios en la administracion o de alguno de los responsables
sefialados en la fraccién |, inciso a), se debera realizar |la actualizacion del
tramite sefalado en la fraccién |, en un plazo de 5 dias habiles. Asimismo, al
iniciar un ejercicio fiscal se debe realizar el tramite antes mencionado;

lll. Recibido el oficio y formatos de solicitud de usuario, la Secretaria, por
conducto de la Direccién de Politica Presupuestal, tramitara la obtencion del
usuario de captura correspondiente, ante la Unidad de Evaluacion del
Desemperio de la SHCP;

IV. La Unidad de Evaluacion del Desempefio de la SHCP de forma confidencial
via correo electronico hara del conocimiento la clave de usuario y contrasefia
asignados Unicamente al enlace designado de realizar la captura de la
informacién;,

V. Con la clave de usuario, el servidor publico designado podra ingresar al SRFT,
en donde efectuara la captura de la informacién solicitada en cada uno de los
modulos: Destino del Gasto, Ejercicio del Gasto, Indicadores y Evaluaciones.
Es importante mencionar que el médulo de Evaluaciones actualmente
continta vinculado al SFU, ya que se encuentra en construccion por parte de
la SHCP, por lo que en este caso, la captura se realiza con el usuario del
R.F.C del ejecutor del gasto;

VI. Capturada la informacion, debera remitila a la Direccion de Politica \‘};\
Presupuestal de la Secretaria, a través del SRFT, dentro de los primeros 15

W dias naturales del mes siguiente al trimestre que concluye, para efec;,dey }
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revision. En caso de existir observaciones, la informacién se devolvera por la
misma via al ejecutor del gasto, para que formule las correcciones pertinentes,
debiendo regresarla nuevamente a la citada Direccion en el periodo
comprendido en dias naturales del 16 al 20 del mismo;

Concluida la captura de la informaciéon del ejecutor del gasto, y una vez
recibida por la Secretaria, se procedera a su consolidacién y envio a la SHCP,
a mas tardar a los 20 dias naturales del mes correspondiente, y que de
acuerdo a los plazos establecidos en el articulo Vigésimo Quinto, capitulo
cuarto de los Lineamientos para informar sobre los Recursos Federales
Transferidos a las Entidades Federativas, Municipios y Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal, y de Operacién de los Recursos del Ramo
General 33, la misma Secretaria tendra los dias 21 al 25 para realizar sus
observaciones conjuntamente con las dependencias federales, que en su
caso se relacionen con la informacion remitida.

De existir observaciones, la informaciéon sera devuelta a la Secretaria para
que a través de la Direccion de Politica Presupuestal, se canalice al ejecutor
del gasto responsable para solventarlas, debiendo remitirse nuevamente a
dicha Direccion a mas tardar el 25 del mes que se cita, para que ésta, a su
vez, la haga llegar nuevamente a la SHCP el dia 25 del mismo mes.

La informacién que se encuentre disponible en el SRFT a partir de los 26 dias
naturales posteriores al cierre del trimestre que se informe, sera definitiva;

La Secretaria descarga del SRFT, los reportes que habran de integrar el
Informe Trimestral, que sera publicado en el Periédico Oficial del Estado y en
su pagina electrénica oficial, a mas tardar en los 5 dias habiles posteriores,
en que la SHCP hace entrega del Informe al Congreso de la Union, misma
que tiene como fecha limite el dia 30, posterior al cierre del trimestre que
corresponda, y

En el mismo plazo sefialado en la fracciéon anterior, las instancias ejecutoras
de gasto, deberan enviar a la Secretaria de forma impresa, mediante oficio
dirigido al Titular de la Secretaria con atencién a la Direccion de Politica
Presupuestal, el informe trimestral con firmas del Titular y responsables de |a
informacién presentada. Asimismo, deberan publicar dichos informes en su

pagina electrénica oficial. %\ /1/



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL

249

MANUAL DE NORMAS

Para el gjercicio, control, segdimiento y evaluacion del

Gasto Plblico del Poder Ejeculivo del Estado de Tabasco

TABASCO

154, Calendario para el registro de los avances trimestrales

El proceso del registro de la informacién trimestral en el SRFT y SFU (funcionalidad
que operara en tanto SHCP habilite el médulo de evaluaciones en SRFT), se resume
en el siguiente calendario de actividades:

v

Trimestre

Enero
Captura de la Informacion 1al15 1al15 1al15 1al15

Revisién y emisién de observaciones
por parte de la Secretaria de la
Informacién capturada por las
instancias ejecutoras del gasto

16 al 20 16 al 20 16 al 20 16 al 20

Atencién de observaciones emitidas
por |la Secretaria, por parte de las 16 al 20 16 al 20 16 al 20 16 al 20
instancias ejecutoras del gasto

Revisién y emision de observaciones
por parte de la SHCP, y en conjunto
con las dependencias federales (que
en su caso se relacionen con la 21 al 25
informaciéon remitida) de la
Informacién capturada por las
instancias ejecutoras del gasto de la
entidad federativa

21 al 25 21al 25 21 al 25

Atencion de observaciones emitidas
por la SHCP y dependencias
federales, por parte de las instancias 21al25 21al25 21 al 25 21 al 25
ejecutoras del gasto de la entidad
federativa

Cierre del SRFT 25 25 25 25

(*) En el segundo trimestre se realizara simultdneamente la captura del informe de cierre
definitivo del ejercicio fiscal anterior

155. Informe del cierre definitivo del ejercicio, destino y resultados de los
recursos federales.

Las instancias ejecutoras a mas tardar en los 20 dias naturales posteriores al
\S\\ \término del segundo trimestre del ejercicio fiscal, deberan enviar en los términ

<

}
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que establezca la SHCP, asi como lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion vigente, y mediante el SRFT, informes definitivos sobre el
ejercicio, destino, resultados y, en su caso, reintegros, de los recursos federales
que les fueron transferidos durante el ejercicio fiscal anterior; sin perjuicio de la
informacion que deben reportar cada trimestre del ejercicio fiscal en curso.

La elaboracion del cierre definitivo del ejercicio fiscal anterior, se formulara
simultaneamente con el informe del segundo trimestre del ejercicio fiscal en
curso, observando los mismos criterios y plazos mencionados en el numeral
anterior de este Manual de Normas.

156. Estructura de informacién del formato del ejercicio y destino de gasto
federalizado y reintegros.

Las dependencias y 6rganos entregaran a la Direccion de Politica Presupuestal
la informacion del trimestre que corresponda, a mas tardar dentro de los 15 dias
naturales posteriores al cierre trimestral, conforme lo sefialan los articulos 81 de
la Ley de Contabilidad y el 17 de la Ley de Disciplina Financiera, asi como las
disposiciones emitidas por el CONAC, misma que se integrara con la estructura
de informacion relativa al ejercicio y destino del gasto federalizado, asi como el
reintegro de los recursos no devengados, ya que dicha informacién sera
consolidada por la Direccion de Politica Presupuestal y sera enviada a la
Direccién de Contabilidad Gubernamental, para efectos de integrar los informes
con periodicidad trimestral y la cuenta pulblica (anual), de la informacién
financiera que generen y publiquen, misma que debera presentarse en el
siguiente formato:

Entidad Federativa

Formato del gjercicio vy destino de gasto federalizado y reintearos
¢ J - - |

Al periodo (trimestral o anual)

Programa Destino de los Ejercicio Reintegro
o Fondo Recursos Devengado | Pagado
El formato se integra por la siguiente estructura: \i’l

a) Programa o Fondo .
4 %\ //
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b) Destino de los recursos: poblacion a la que se dirigen los recursos del
programa o fondo

c) Ejercicio: Se debe anotar el importe del devengado y pagado al periodo
que se informa

d) Reintegro: Recursos no utilizados que se tendran que reintegrar a la
TESOFE, debe informarse por procedencia y ciclo del recurso

La dependencia, entregara la informacién a mas tardar a los 15 dias naturales
de los meses de abiril, julio, diciembre y enero (del ejercicio subsecuente) a la
Direccion de Politica Presupuestal, misma que a su vez consolidara para su envio
a la Direccion de Contabilidad Gubernamental para integrarlo a los informes
trimestrales que correspondan.

i
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CAPITULO Il
CIERRE PRESUPUESTAL, FINANCIERO Y CONTABLE

Cierre de gasto de capital.

Concluida la ejecucion de un proyecto de gasto de capital, tanto de creacion de
infraestructura y mantenimiento, como de adquisiciones, las dependencias y
érganos deberan formalizar en un término no mayor a 15 dias naturales a partir
de la verificacion de la terminacion de los trabajos; y de haber formulado el Acta
Administrativa de Cierre, asi como Acta de Recepcion Flsica de los Trabajos,
Acta de Finiquito de los Trabajos, y el Acta Administrativa de Extincién de
Derechos y Obligaciones del Contrato.

Acta administrativa de cierre.

El Acta Administrativa de Cierre de Proyectos de Inversién (Formato F-8, de los
Anexos de este Manual), se enviard mediante oficio a la Direcciéon de Politica
Presupuestal de la Secretaria para su revision; anexando la copia del Acta
Administrativa de Extincién de Derechos y Obligaciones del Contrato.

I. Sila informacién corresponde a los registros de la Secretaria, el documento
se valida y se devuelve mediante oficio, con copia para la Direccion de
Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, a fin de que se realicen los
registros contables que procedan, en coordinacién con la dependencia
ejecutora del gasto. En caso de existir errores u omisiones, se devolvera a la
dependencia u 6rgano, para su correccion, y

Il. Una vez recibida de conformidad la informacién, se considerara que el
proyecto de gasto de capital ha sido concluido fisica, financiera y
documentalmente. En consecuencia, la dependencia ejecutora del gasto
enviara a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, la
documentacién correcta y completa para soporte de los registros contables
correspondientes.

& 7
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158. De la informacion financiera.

Para el manejo de los fondos fijos de caja, bancos, entre otras obligaciones, las
dependencias y érganos deberan observar lo siguiente:

|. Caja: Comprobar los fondos fijos de caja en el plazo que establezcan los
Lineamientos de cierre de ejercicio, periodo en el cual quedaran saldados,
supervisando la aplicacion contable de los gastos al presupuesto vigente. En
el caso de comprobarse a través de comprobaciones de recursos con
clasificacion de canje de vale, se observara estrictamente que se disponga de
suficiencia presupuestal;

Il. Bancos: Observar la normatividad referente a su manejo e identificar el altimo
cheque ocupado del ejercicio. Asimismo, remitir a la Secretaria los saldos de
todas las cuentas, en base a las fechas que se establezcan en los
lineamientos de cierre de ejercicio;

lll. Deudores: Al 31 de diciembre no presentaran saldos a cargo de servidores
publicos. Asimismo, en forma mensual deberan conciliar y en su caso,
comprobar o reintegrar los saldos derivados del otorgamiento de
ministraciones de recursos;

IV. Pagos anticipados: Al ultimo dia habil de noviembre deberan haberse
aplicado los pagos anticipados y no mostrar saldos pendientes;

V. Otras obligaciones: El saldo de estas cuentas debera corresponder al monto
de las provisiones que se hayan efectuado en el mes de diciembre;

VI. Acreedores diversos por programas especiales: Invariablemente el saldo
que presenta este concepto al cierre del ejercicio, debera ser igual al saldo
que presentan las cuentas bancarias, donde se manejen los recursos de |os
programas correspondientes. Las dependencias y 6rganos, deben cerrar sus
inversiones para estar en tiempo de registrar los productos financieros en

R et
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Vil.

Viil.

base a las fechas que se establezcan en los lineamientos de cierre de ejercicio
correspondiente;

Se deberan enviar a la Secretaria las conciliaciones bancarias en base a
las fechas que se establezcan en los lineamientos de cierre de ejercicio, las
cuales deberan presentar saldos en cero, excepto las cuentas que manejen
recursos federalizados o federales que deban refrendarse para el ejercicio
siguiente, y

En las conciliaciones no debe haber excepciones originadas en meses
anteriores a su fecha de corte. Si las hubiere se debera informar a la Direccién
de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, motivo del rezago asi como
fecha y forma en que se eliminara.

159. De la informacion contable y presupuestal.

Con relacion a la informacién de caracter presupuestal, las dependencias y
organos deberan prever lo siguiente:

“I-

V.

Contar con los oficios de autorizacién y modificaciones presupuestales;

. Provisién de pasivos: Provisionar el pasivo correspondiente de acuerdo a la

fecha de afectacion;

Saldos de las cuentas de orden en las que se registra el presupuesto:
Los saldos que presenten las cuentas de orden, en las cuales se registra y
controla el presupuesto, deberan reflejar |a situacion que en conjunto tengan
las cuentas y proyectos aprobados;

Proyectos en Proceso: Con relaciéon a los proyectos autorizados de obra
publica, que queden en proceso, deberan informar sus porcentajes de avance
fisico y financiero, en base a las fechas que se establezcan en los
lineamientos de cierre de ejercicio correspondiente;

Convenios: Para el cierre de los programas convenidos se deberan coordinar
con las instancias correspondientes, con el objeto de concluirse en base a las
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fechas que se establezcan en los lineamientos de cierre de ejercicio
correspondiente;

VI. Bienes muebles e inmuebles: Efectuar recuento fisico de estos rubros
previo al cierre del ejercicio, en los que se identifiquen los bienes inservibles,
para que procedan a realizar los tramites de baja correspondiente, y

VII. Verificar que se hayan registrado las adquisiciones con recursos estatales y
recursos federales.

160. De los lineamientos para el cierre de ejercicio presupuestal.

Las dependencias y 6rganos, deberan observar estrictamente los Lineamientos
de Cierre de Ejercicio que establezca y acuerde la Secretaria, de conformidad
con las facultades establecidas en el articulo 14 del Reglamento de la Ley de
Presupuesto, por lo que una vez vencido dicho plazo, no podra realizarse tramite
alguno.
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Para el ejercicio de los recursos publicos, las Entidades de la Administracion
Publica Paraestatal y los Organos con R.F.C. propio, observaran las normas y
lineamientos senaladas en el presente Titulo; ademas de todas aquellas que
resulten aplicables y de observancia obligatoria establecidas en los Titulos
Primero, Segundo y Tercero de este Manual de Normas, de conformidad con las
disposiciones juridicas en cada materia.

Es necesario sefalar que los Fideicomisos, Contratos Analogos y Mandatos,
considerados como Entidades Paraestatales, seran tratados en el Titulo Quinto
del Presente Manual de Normas.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Participacién en sesiones de Organos de Gobierno.

Las entidades que tienen conformado el Organo de Gobierno en los que
participen la Secretaria, la SAIG y la Funcién Publica, como parte integrante de
la junta de gobierno, consejo de administracion, junta directiva, comité técnico,
entre otros, deberan remitir la informacién de los temas a tratar, a dichos
integrantes con un minimo de 5 dias habiles previos a la celebracién de las
sesiones ordinarias y 2 dias habiles en casos de sesiones extraordinarias; para
estar en condiciones de participar en el desarrollo de las mismas.

Ingresos Propios.

Para el ejercicio de estos recursos se debera observar lo siguiente:

. En el caso de los organismos descentralizados, la Ley de Ingresos vigente
sefala que estos informaran a la Secretaria sus ingresos por los servicios
que prestan, conforme a los mecanismos que en dicha materia se
establezcan;

Il. Los ingresos de las Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria, seran

\, supervisados por la Secretaria conforme a los mecanismos que dicha

b
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lll. Los ingresos detectados por la Secretaria que no hayan sido informados
oportunamente ante la Direccion de Recaudacion de la Subsecretaria de
Ingresos, podran ser suspendidos, diferidos o disminuidos en el presupuesto
de la Entidad que se trate, tal como lo sefala el ultimo parrafo del articulo
72 del Reglamento de la Ley de Presupuesto;

IV. Estaran obligados a abrir una cuenta de cheques exclusiva por los ingresos
recibidos, y

V. Previo al gjercicio de los recursos propios, deberan contar con |la aprobacién
de su érgano de gobierno.

163. Registros contables y presentacion de estados financieros.

Las entidades y los o6rganos con R.F.C. propio, realizaran sus registros contables
conforme a las disposiciones establecidas en la Ley de Contabilidad, para efecto
de facilitar el registro y la fiscalizacion de sus activos, pasivos, ingresos y gastos,
asi como contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia en el ejercicio del
gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda publica, incluyendo las
obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

Los sistemas de contabilidad deberan registrar las operaciones presupuestales
y contables de manera armonizada, deben facilitar el registro delimitado y
especifico de dichas operaciones derivadas de la gestion publica; asimismo, se
deben generar estados financieros confiables, oportunos comprensibles,
periédicos y comparables, expresados en términos monetarios y que reflejen los
avances en la ejecucion de los programas, deberan producir en la medida que
corresponda la informacién sefalada en el articulo 46 de |la Ley de Contabilidad,
asi como lo que establece el articulo 4 de la Ley de Disciplina Financiera.

De conformidad con el articulo 49 de la Ley de Presupuesto, proporcionaran a la
Secretaria a través de la Direccion de Contabilidad Gubernamental antes del
altimo dia de enero de cada afo el monto y caracteristica del pasivo circulante
a| cierre del ejercicio fiscal anterior. “gﬁl

VRN X W ol
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164,

165.

166.

N

De los recursos no devengados.

Los recursos no devengados, deberan ser reintegrados a la Secretaria conforme
a los plazos que establezcan los Lineamientos y Calendario para el Cierre del
Ejercicio Presupuestal correspondiente. Lo anterior, con el propésito de que los
reintegros se reflejen en los saldos presupuestales y contables del ejercicio
donde se origino el gasto.

Si por cualquier motivo al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal conservan
recursos, incluyendo los rendimientos obtenidos, deberan reintegrar el importe
disponible a la Secretaria dentro de los 10 dias naturales siguientes, como lo
establece el tercer parrafo del articulo 50 de la Ley de Presupuesto; sin embargo,
éstos reintegros no se reflejaran en los saldos presupuestales y contables del
ejercicio donde se origino el gasto

Para lo anterior, deben enviar oficio al Director de Politica Presupuestal en el que
se debe especificar el motivo del reintegro, la estructura programatica
presupuestal a amortizar y anexar:

e Factura de Egresos

« Formato de reintegros

o Comprobante de transferencia

Tratandose de los recursos de origen federal, se debera cumplir con lo que
sefiala el articulo 17 de la Ley de Disciplina Financiera y demas disposiciones
aplicables, para realizar su reintegro ante la Tesoreria de la Federacion.

De los Servicios Personales.

Las entidades y 6rganos con R.F.C. propio, seran responsables de implementar
un control interno del capitulo 1000, en forma desagregada a nivel concepto de
némina, para que en su caso, la SAIG pueda autorizar la validacion de
adecuaciones presupuestarias para el ejercicio de éstos recursos.

De la Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios.

Con el objeto de adquirir bienes, arrendamientos y servicios que requieran para
operacion, deberan observar las siguientes disposiciones:

b
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Los requerimientos de compras de bienes, servicios y arrendamientos se
ajustaran al Programa de Austeridad;

Para efecto del ejercicio, registro, documentacion y cumplimiento del marco
juridico en esta materia, todas las partidas presupuestarias seran
descentralizadas;

Para la operacion de los procesos de licitaciones y conforme a lo dispuesto
por los articulos 17, parrafo tercero de la Ley de Adquisiciones; 4, 29, 31,
32, y 40 del Reglamento del Comité, se debera contar con un Subcomité,
mismo que se integrara con la autorizacion del Comité. La integracion se
formalizara mediante el acta correspondiente;

Conforme a lo dispuesto por el articulo 51 del Reglamento del Comité, las
entidades podran efectuar procedimientos de  adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y contratacion de servicios de las
partidas autorizadas en su presupuesto de egresos; estan facultados para
contratar bajo las modalidades de adjudicacion directa, licitaciones
simplificadas menor y mayor asi como por convocatoria publica, y

Los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios que se formulen, deberan remitirse oportunamente
a las dependencias coordinadoras de sector, en las fechas que estas le
senalen.

Ademas de las presentes disposiciones, se deberan observar las contenidas en
la Ley de Adquisiciones, su Reglamento, el Reglamento del Comité y las que el
propio Comité emita.

De la Obra Publica.

Para la ejecucion de la obra publica deberan observar las disposiciones de la

Ley

de Obras Publicas y su Reglamento, los acuerdos emanados del CICOP y

emas normatividad aplicable.

i
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168. Del Control de inventarios.

Para el control de los inventarios de bienes muebles e inmuebles, deberan
observar los lineamientos y reglas para el registro y control de los inventarios
emitidas por el CONAC, asi como aquellas que formule |la Funcion Publica, la
SAIG y la Secretaria, debiendo vigilar en todo momento la salvaguarda y
conservacion de los bienes.

Tratandose de los bienes inmuebles propiedad de las entidades, deben integrar
un expediente con la documentacién que ampare la propiedad de dichos bienes
como son: escritura, registro catastral, planos en donde conste el domicilio
geografico de los mismos, entre otros.

169. De la Documentacién comprobatoria.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 17 y 42 de |la Ley de Contabilidad y 41,
tercer parrafo de la Ley de Presupuesto, seran responsables de conservar la
documentacién original comprobatoria y justificativa del gasto y, en su caso,
ponerla a disposicion de las autoridades competentes en los términos de la Ley
de Contabilidad.

170. De los estados financieros y conciliaciones bancarias.

Remitir a la Secretaria y a la Funcién Publica la informacién financiera que sefala
el articulo 47 de la Ley de Contabilidad, firmados por el Titular, el Director
Administrativo o equivalente y el servidor plblico encargado de su elaboracion,
dentro de los 20 dias naturales siguientes al mes que corresponda,
presentandola en formato electronico, con escaneos a 600ppp (resolucion a 600
puntos por pulgada).

Asimismo, deben adjuntar a la informacién sefalada en el parrafo anterior las
cuentas bancarias vigentes con sus respectivas conciliaciones y copia de los
estados de cuenta, asi como la balanza de comprobacion de forma analitica, con '1
las cuentas de orden y movimientos acumulados desde el 1° de enero hasta la

echa de corte de la informacién financiera respectiva. /
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Requisitar trimestralmente (marzo, junio, septiembre y diciembre), el Formato
F-1"Ceédula de antigliedad de saldos”, que se presenta en el apartado de Anexos
de este Manual de Normas.

171. Del cumplimiento de las Obligaciones Fiscales

Las entidades y 6rganos con R.F.C. propio deberan cumplir en tiempo y forma
con sus obligaciones fiscales, por lo que mensualmente deberan remitir adjunto
a los estados financieros enviados a la Secretaria y a la Funcién Publica, los
siguientes documentos:

I. Copia de sus declaraciones de impuestos con los comprobantes de pago
correspondientes;
Il. Copia de la liquidacién de pago de cuotas de seguridad social; y
lll. Opinién de cumplimiento de las obligaciones fiscales federales que se emite
a través del portal del SAT.

Tratandose de las obligaciones fiscales en el ambito estatal, la opinion de
cumplimiento, emitido conforme articulo 34 bis de la Ley de Hacienda del
Estado de Tabasco, se debera enviar de manera semestral.
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CAPITULO I

DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

A efectos de garantizar la suficiencia financiera y acorde a la forma en que la
SHCP radica las participaciones federales, el recurso mensual autorizado para
los rubros de Servicios Personales y Gastos de Operacion, conforme el
Presupuesto de Egresos para las entidades y érganos con R.F.C. propio, se
realizara en ministraciones quincenales, previa entrega de la factura
correspondiente. Salvo cuando los recursos se encuentren autorizados a un fin
especifico en materia de obra plblica o adquisiciones, que en este caso,
adicional a la factura se debera anexar copia de la factura del proveedor o
contratista.

172. De la integracion de la clave de registro y compromiso presupuestal

Los organismos descentralizados, los 6rganos desconcentrados con R.F.C.
propio y las empresas de participacion estatal deben registrar ante la Secretaria
a traveés de la Direccion de Politica Presupuestal los acuerdos o convenios que
suscriban con la federacién, asi como los contratos relacionados con
adquisiciones de bienes muebles e inmuebles y obra publica.

Tratandose de las instituciones del sector educativo, al inicio de cada ejercicio
presupuestal deberan comprometer y registrar el Anexo Técnico debidamente
suscrito por las autoridades competentes, que especifique las aportaciones
federales y estatales para el ejercicio correspondiente.

Para la integracién de la clave de registro y compromiso presupuestal deberan
observar lo siguiente:;

I. Cuando se afecte una sola estructura contable presupuestal correspondiente
al Gasto Corriente:

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL
001-52211010001-999999-1131-00000000-212-273-E010-42160-1-252308-C0102-
20999-11310006-21-000 \h

Partida: 42160 Transferencias para inversion publica al sector ordenamiento territorial
y obras publicas

W N g
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presupuestal se integrara con los siguientes componentes:

CLAVE DE REGISTRO DEL COMPROMISO

NUMERO
CLAVE DEL PROYECTO
MODALIDAD CONSECUTIVO EJERCICIO FISCAL
(b)
(a) (<) (d)
1 caracter
(nimero 4 digitos
2 caracteres 8 digitos absoluto, lo (lo antecede una
antecede un diagonal)
guion)
co 11310006 -1 /2021
Ejemplo: CO11310006-1/2021

c)

d)

Modalidad del compromiso: Dos (2) caracteres que corresponden a la
modalidad del compromiso, por ej. Contrato CO;

Clave del proyecto: Es el segmento décimo cuarto de la estructura
contable presupuestal, la clave del proyecto sera de ocho (8) digitos para
las entidades con R.F.C. propio;

Numero consecutivo del registro: Se integra por cada modalidad y es
consecutivo, es un niumero absoluto y comienza con el nimero 1, separado
por un guion como se muestra en el ejemplo;

Ejercicio fiscal: Cuatro (4) digitos del afio, separado por una diagonal.

El conjunto de componentes que integran la clave de registro de un contrato,
acuerdo o convenio, para el caso sefialado en la fraccién | de este numeral se
muestra como sigue:

CLAVE DE REGISTRO

ESTRUCTURA CONTABLE PRESUPUESTAL IMPORTE

DEL COMPROMISO

001-52211010001-998999-1131-00000000-212-

273-E010-42180-1-252308-C0102-20999- C011310006-1/2021 $100,000.00
11310006-21-000

Partida: 42160 Transferencias para inversion
publica al sector ordenamiento territorial y obras TOTAL: $100,000.00
publicas

f
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Esta estructura se debe colocar en la parte superior de la primera hoja del contrato,
acuerdo o convenio, segun el documento juridico que corresponda.

ll. Cuando un contrato afecta varias estructuras contables presupuestales, la
clave de registro se integrara considerando lo siguiente:

CLAVE DE REGISTRO DEL COMPROMISO

CLAVE DE LA ENTIDAD NU_MERO
MODALIDAD (b) CONSECUTIVO EJERCICIO FISCAL
(a) (c) (d)
1 caracter
(nimero 4 digitos
2 caracteres 4 digitos absoluto, lo (lo antecede una
antecede un diagonal)
guion)
co 1131 -1 /2021
Ejemplo: CO1131-1/2021

173. Del proceso de la ministracién de los recursos autorizados.

La Secretaria a través de la Direccion de Politica Presupuestal realizara el tramite
para ministrar los recursos a las entidades, y para su gestion estas deben contar con
su presupuesto debidamente autorizado, por lo que se realizarda conforme lo
siguiente:

I. Tratandose de Ilos Organismos descentralizados y los o6rganos
desconcentrados con R.F.C propio, deben observar lo siguiente:

1) Para Servicios Personales, cuya némina es validada por la SAIG, los
recursos a ministrar se solicitaran mediante oficio de manera quincenal,
conforme la caratula firmada de némina, que incluira la cuenta de Servicios
Personales y la cuenta de Aportacién Patronal ISSET.

quincena de cada mes, agregando la base de calculo, asi como nombre y

2) El Impuesto Sobre Némina, se tramitara en un solo oficio en la primera \j‘]
firma de quien elabora y del Director Administrativo o equivalente.

AN
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3) Los Gastos de Operacién, se tramitaran quincenalmente y conforme a la
fuente de financiamiento autorizada.

4) Para adquisiciones de bienes muebles e inmuebles y obra publica, los
recursos se ministraran previa presentacion de la factura que compruebe
el devengo del presupuesto.

Il. Para el caso de los Organismos Descentralizados del sector educativo, los
Organos Auténomos y las Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria,
deben observar lo siguiente:

1) Los Servicios Personales y la aportacion patronal ISSET, deberan
solicitarse mediante oficio, considerando el importe a ministrar de acuerdo
al 50% de la asignacion mensual autorizada.

2) El Impuesto sobre Nomina se tramitara en un solo oficio en la primera
guincena de cada mes, en este caso no se requiere base de calculo.

3) El Gasto de Operacion, se tramitara quincenalmente y de acuerdo a la
fuente de financiamiento autorizada.

En el caso que las entidades tengan que tramitar comprobacién de recursos, se hara
a través del documento financiero correspondiente. En este documento debera
anotarse el numero de ministracion de recursos a la cual corresponde la
comprobacion.

Ademas de observar los lineamientos para la formulacion de 6rdenes de pago, y
comprobacion de recursos previstos en los numerales 80, 81 y 82 de este Manual de
Normas, deberan considerar adicionalmente lo siguiente;

a) Las drdenes de pago y las comprobaciones de recursos que remitan a la
Secretaria, deberan presentarlas en original y una copia, y el CFDI,
desglosando de manera detallada el ejercicio de los recursos.

b) Las érdenes de pago y comprobacién de recursos se presentaran a nombre :h

de las entidades y no a favor de terceros.

-
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Garantias.

Las garantias por concepto de contratos y anticipos de obra publica y adquisicion
de bienes y servicios, se formularan a favor de la Secretaria. Los originales de
las garantias que se constituyan por el equivalente al diez por ciento por
defectos en los trabajos, ejecutados, vicios ocultos y cualquier otra
responsabilidad que resulte, se entregaran mediante oficio a la Direccién de
Tesoreria de la Secretaria, debiendo adjuntar una copia del mismo y de la
garantia, a la orden de pago que ampare la estimacion finiquita.

De los pagos.

Las entidades tendran la obligacién de cumplir las condiciones de pagos
federales, estatales y municipales con cargo a su presupuesto, de conformidad
a la legislacion aplicable.

No deberan contraer compromisos que rebasen el monto de su presupuesto o
acordar erogaciones que no permitan el cumplimiento de las metas
programadas.

Convenios o acuerdos de coordinacién.

Las entidades que suscriban convenios o acuerdos de coordinacion con el
Gobierno Federal o que reciban recursos como apoyos, deberan observar las
disposiciones contenidas en los numerales 134, 135 y 136, seccion VI, capitulo
|, Titulo Tercero de este Manual de Normas.

Los compromisos contraidos mediante convenios o acuerdos de coordinaciéon
deberan ser cubiertos con recursos provenientes de las aportaciones o
reasignaciones recibidas.

Para su registro y compromiso presupuestal deben enviar ante la Direccion de
Politica Presupuestal, copia del convenio o acuerdo de coordinacion; ademas,
deben informar trimestraimente a través del Sistema de Recursos Federales
Transferidos los avances fisicos y financieros.

i
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177. Deuda.

La deuda publica que derive de las diferentes modalidades de financiamiento
que contraigan las entidades como responsables directos, en la que el Poder
Ejecutivo del Estado participe como aval o deudor solidario, requeriran la
autorizacion expresa de la Secretaria, en los términos previstos por la Ley de
Deuda Publica, y los recursos obtenidos por esta via sélo podran destinarse para
el financiamiento de los programas incluidos en sus presupuestos de egresos,
gue sean para inversion publica productiva, como la define el Articulo 2, fraccion
XXV de la Ley de Disciplina Financiera.

NN R
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DISPOSICIONES GENERALES

Son fideicomisos los constituidos en los términos establecidos en el articulo 51 de la
Ley Organica, con el propésito de auxiliar al Ejecutivo Estatal en el cumplimiento de
sus atribuciones para impulsar las areas prioritarias y estratégicas de desarrollo. En
el fideicomiso, el fideicomitente transmite a una institucion fiduciaria la propiedad o
titularidad de uno o mas bienes o derechos, segun sea el caso.

El articulo 32 de la Ley de Contabilidad, sefiala que los entes publicos deberan
registrar en una cuenta de activo, los fideicomisos sin estructura organica, mandatos
y contratos analogos sobre los que tenga derechos patrimoniales o de los cuales
emane una obligacion.

En materia de fideicomisos publicos, se puede observar que existen dos tipos:

I. Los fideicomisos publicos que tienen R.F.C. propio, podran constituirse o
incrementar su patrimonio con autorizacion del Ejecutivo, emitida por
conducto de la Secretaria, la que en su caso propondra al Ejecutivo la
modificacion o extincion de los mismos cuando asi convenga al interés
publico.

ll. Los fideicomisos publicos que no cuentan con R.F.C. propio podran
constituirse y contabilizar sus operaciones por la Secretaria.

De las partes integrantes del Fideicomiso

Para efectos contables y presupuestales de los fideicomisos publicos, es necesario
la participacion de las siguientes partes:

|. Representante del fideicomiso ante Finanzas: Servidor Publico del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco, nombrado por el Comité Técnico, conforme
a lo establecido en el contrato del fideicomiso y/o reglas de operacion,
encargado de dar seguimiento ante Finanzas de temas presupuestales y
contables;

h
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Il. Comités técnicos: Organos de gobierno de los fideicomisos previstos en sus
decretos y/o contratos constitutivos;

Fideicomitente Unico: La Secretaria de Finanzas, es la autoridad
administrativa competente, fungira siempre como fideicomitente Unico del
Gobierno Estatal, tendra la responsabilidad de autorizar y entregar los
recursos publicos para un fin licito al fiduciario, para que realice el fin a que

se destinaron los mismos;

. Institucion Fiduciaria: Institucion financiera autorizada por la Ley, que tiene
a su cargo los recursos publicos fideicomitidos,

se encarga de la
administracion de ellos mediante el ejercicio obligatorio de los derechos
recibidos del fideicomitente, disponiendo lo necesario para la conservacion y
el cumplimiento de los objetivos o instrucciones del fideicomitente, y

Fideicomisario: Es la persona fisica, moral o colectiva que tiene la capacidad

juridica necesaria para recibir el beneficio que resulta del objeto y/o fines del

fideicomiso, a excepcién hecha de las instituciones fiduciarias, con la
salvedad establecida en los articulos 382, cuarto parrafo y 396 de la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Para lo previsto en este Titulo, la Secretaria, en el ambito de su competencia, sera
la instancia facultada para su interpretacion administrativa, asi como para resolver lo
no previsto en el mismo.

179.

De la Contabilidad

Los registros contables de los fideicomisos que cuenten con R.F.C. propio, seran
responsabilidad del Representante del Fideicomiso ante Finanzas.

Por su parte, la Secretaria llevara a cabo los registros contables de los fideicomisos
sin R.F.C. propio.

La Secretaria sera responsable de llevar los registros contables de los contratos
analogos y de los mandatos, conforme a las disposiciones que les sean aplicables.

+
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El registro de las etapas del presupuesto de los fideicomisos, contratos analogos y
mandatos, se hara en las cuentas contables conforme el Manual de Contabilidad
Gubernamental emitido por el CEAC, para aquellos que tienen R.F.C propio, deberan
reflejar los momentos contables siguientes:

a) Para el Ingreso: estimado, modificado, devengado y recaudado; y

b) Para el Egreso: aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido
y pagado.

El registro de las operaciones de la contabilidad se aplicara con base acumulativa
(devengo), mismo que para el ingreso, se registrara cuando exista juridicamente el
derecho de cobro. Para el egreso, se hara conforme a la fecha de su realizacion,
independiente a la emision del pago.

Para el registro de los activos se deben considerar las Normas para el Registro y
Valoracion del Patrimonio, (elementos generales) asi como las Reglas Especificas
del Registro y Valoracion del Patrimonio emitidas por CONAC; debiendo registrar en
el activo los bienes inmuebles a excepcion de los arqueolégicos, artisticos o
histéricos; asimismo, registrar el mobiliario y equipo, otros bienes, y en su caso, las
obras en proceso, conforme lo sefala el capitulo Ill del Titulo Segundo de este
Manual de Normas.

De igual forma, periédicamente, dos veces al afio, con corte al cierre de junio y
diciembre, se debe realizar el levantamiento fisico de los inventarios, los cuales
deben conciliarse con los registros contables, conforme lo sefialan los numerales 59
y 63 de este Manual de Normas.

Tratandose de fideicomisos con R.F.C. propio, los sistemas contables deben permitir
generar periédicamente, los estados y la informaciéon financiera conforme lo
sefialado en el articulo 47 de la Ley de Contabilidad, y la normatividad del CONAC

como son;
|I. Estados de Informacion Contable; \_i,/l
Il. Estados e Informacion Presupuestaria;

lll. Informacién Programatica; y
W‘\ IV. Informacion Complementaria. - s
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En el caso de los fideicomisos sin R.F.C. propio, contratos analogos y mandatos, su
contabilidad debera estar integrada en la Secretaria, misma que dara la informacién
detallada en sus notas a los estados financieros que se emiten trimestralmente y en
la cuenta publica anual.

Para el registro contable de los fideicomisos, contratos analogos y mandatos,
quienes tengan a su cargo la administracion, o en su caso las dependencias y/o
entidades, asi como las instituciones fiduciarias y demas instituciones bancarias,
deberan cumplir la parte conducente de los Lineamientos que deberan observar los
entes publicos para registrar en las cuentas de activo los fideicomisos sin estructura
orgénica y contratos anélogos, incluyendo mandatos, emitidos por el CONAC.

180. Del Registro de Fideicomisos, Contratos Analogos y Mandatos

La Secretaria llevara un registro de los fideicomisos, contratos analogos y mandatos,
en los términos que dispongan las disposiciones legales y administrativas aplicables,
independientemente de los registros contables y financieros que deberan realizar las
dependencias y/o entidades, seglin corresponda, y en su caso las fiduciarias o
instituciones financieras, asi como también quienes sean responsables directos o
indirectos de los contratos analogos y mandatos.

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
remitiran a la Secretaria la informacién que ésta les requiera para el registro a que
se refiere el parrafo anterior, en los términos y plazos establecidos en las
disposiciones legales y administrativas aplicables, asi como en las presentes
normas.

Asimismo, quienes sean los responsables de la administracion y ejercicio de los
recursos publicos mediante las figuras de contratos analogos y mandatos, deberan
proporcionar la informacién que les requiera la Secretaria.

De igual forma, las fiduciarias e instituciones que lleven a cabo la administracion de
recursos publicos, conforme a lo establecido en los contratos respectivos, deberan
remitir la informacién a que hace alusion este apartado. 1
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Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
seran responsables de los datos que contenga la informacién que generen y remitan
a la Secretaria. También seran responsables de la informacién que remitan a la
Secretaria, quienes tengan la representacion ante Finanzas del ejercicio de los
recursos publicos mediante las figuras de contratos analogos y mandatos.

El registro de los fideicomisos publicos debera renovarse anualmente atendiendo lo
dispuesto en la Ley de Presupuesto, asi como su Reglamento, conforme al formato
que al efecto proporcione la Secretaria. En igual sentido, debera renovarse cada
afio los registros de los contratos analogos y mandatos.

En dicho registro debera distinguirse con toda claridad, en términos de la Ley de
Contabilidad, los fideicomisos con R.F.C. propio y los que no tienen R.F.C, conforme
a la informacién trimestral proporcionada.

La Secretaria a través de la Coordinacién General de Inversiones y Fideicomisos,
sera la dependencia responsable de llevar el registro de fideicomisos publicos
estatales, contratos analogos y mandatos.

181. Control y Supervision de los recursos destinados a fideicomisos ptiblicos

Los sujetos sefialados en el numeral 2, de este Manual de Normas, asi como las
dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
deberan observar y promover en el ambito de sus respectivas competencias, las
siguientes medidas de control:

I. Utilizar los bienes y recursos de los fideicomisos exclusivamente para el
cumplimiento del objeto y/o fines de estos;
Il. Erogar recursos Unicamente bajo la instruccion o acuerdo de los comités
técnicos;
lll. Llevar un sistema de contabilidad apegado a la Ley de Contabilidad y demas
disposiciones normativas aplicables para el registro de operaciones de los

fideicomisos;
IV. Solicitar comprobantes que cumplan con los requisitos fiscales, por los pagos
derivados de las cartas de instruccion generadas, en términos de las

disposiciones aplicables; l //
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V. Contar con la documentacion comprobatoria de las erogaciones efectuadas
por los fideicomisos, que cumplan con los requisitos fiscales y administrativos

procedentes; en el

caso de

los fideicomisos sin R.F.C. propio, la

documentacién comprobatoria debera emitirse a favor del Gobierno del

Estado de Tabasco;

VI. Observar las disposiciones administrativas que emita la Secretaria en lo que

les resulten aplicables;

VII. El Representante del fideicomiso ante Finanzas, debe resguardar y custodiar
con toda diligencia la documentacién original relativa a las operaciones de los
fideicomisos, asi como la digitalizacibn de la misma y generando el
correspondiente respaldo electrénico, conforme lo sefialado en la Ley General

de Archivos;

VIll. Dar seguimiento a los objetivos y metas establecidos en el Programa
Operativo Anual de los fideicomisos;
IX. Establecer un sistema de control eficiente para el manejo de los recursos

financieros;

X. Observar la normatividad en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, asi como tratdndose de obra
publica y servicios relacionados con las mismas;

Xl. En su caso, integrar los expedientes generales con la documentacion
comprobatoria respecto a |la poblacién beneficiada de los apoyos otorgados
por los fideicomisos y contar con el padrén actualizado de beneficiaros;

Xll. Dar seguimiento a los acuerdos de los comités técnicos, documentandolos
electrénicamente y llevando un orden cronolégico de los mismos;

XIll. Distinguir con toda claridad y precision los recursos, bienes, derechos vy
demas obligaciones dentro del patrimonio fideicomitido, clasificandolos por su

origen o fuente;

XIV. Llevar a cabo el cobro extrajudicial o judicial, segtin proceda, de los apoyos
recuperables otorgados o cuentas por cobrar a favor de los fideicomisos,
documentando las acciones conducentes;

XV. Procurar el otorgamiento de garantias a favor de los fideicomisos, y dar
puntual seguimiento a la recuperacion de los recursos, en los supuestos en
que los fideicomisos otorguen apoyos recuperables para el cumplimiento del

objeto y/o fines;

XVI. Cubrir con oportunidad en términos de los contratos constitutivoes, todos los
costos y honorarios de las instituciones fiduciarias con cargo al patrimonio

fideicomitido;

g
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XVII. Revisar, sistematizar y documentar en medio electrénico o digital, todos los
procesos internos que lleven a cabo los fideicomisos para el cumplimiento del
objeto y/o fines, que permitan transparentar y agilizar las gestiones; y
Revisar y reducir de manera permanente todos sus costos administrativos o
de operacion de los fideicomisos, procurando el logro eficaz de su objeto y/o
fines.

XVl

El control y la supervisiéon de los recursos que destinen a los fideicomisos,
correspondera a los comisarios de la Funcién Publica, sean recursos federales o
estatales, una vez transferidos, deberan aplicarse al patrimonio fideicomitido
conforme a sus reglas de operacion, sin menoscabo de las demas instancias
fiscalizadoras.

Cuando los comisarios de la Funcion Publica, en el ejercicio de sus atribuciones de
control y supervision, detecten que los recursos no fueron aplicados al objeto y/o
fines establecidos en los decretos o en los contratos constitutivos de los fideicomisos
deberan hacerlo del conocimiento al area de investigaciones de la Funcién Publica.

Asimismo, cuando se detecte la irregularidad por alguna de las partes firmantes de
los contratos constitutivos de los fideicomisos o por los comités técnicos, se debera
de hacer del conocimiento a la Coordinacién General de Inversiones y Fideicomisos
de la Secretaria.

En la aplicacion de los recursos entregados a través de los fideicomisos, contratos
analogos y mandatos, se debera contar con un padrén de beneficiarios, especifico y
actualizado, que contenga los montos entregados por beneficiario.

La documentacion comprobatoria original que permita justificar y comprobar las
acciones y erogaciones realizadas, se presentaran por las dependencias y/o
entidades o por el Representante del fideicomiso ante Finanzas, a la Secretaria de
la Funcion Puablica o a cualquier autoridad fiscalizadora que lo requieran.

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,

deberan atender las auditorias estatales o federales que se realicen a los

fideicomisos, debiendo informar del inicio de las mismas a los comités técnicos, y se

remitira a la Coordinacion General de Inversiones y Fideicomisos de la Secretaria
pia del acta de inicio, asi como del documento donde concluyan las mismas.

£
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Los comités técnicos de los fideicomisos, conforme a la normatividad aplicable
solicitaran, a las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante
Finanzas, su intervencion para recuperar de los receptores de los recursos que se
les hayan otorgado, derivado de pagos indebidos, asi como los intereses que éstos
hayan generado a partir de la fecha del depésito en la cuenta del receptor de los
recursos y hasta su devolucion a los fideicomisos.

Las disposiciones previstas en este numeral, también les seran aplicables a los que
administren directa o indirectamente los recursos plblicos a través de las figuras de
contratos analogos y mandatos.

De la evaluacion de los recursos

Los recursos publicos que se ejerzan a través de los fideicomisos, contratos
analogos y mandatos, seran evaluados por las instancias que resulten competentes,
de conformidad a lo establecido en las leyes, y disposiciones administrativas que
resulten aplicables.

Para evaluar los recursos ejercidos por los fideicomisos, contratos analogos vy
mandatos, las dependencias y/o entidades y el Representante del Fideicomiso ante
Finanzas, deben observar lo sefialado en el numeral 26 de este Manual de Normas,
dando cumplimiento a la construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados
(MIR), asi como a la evaluacion del desempefio de los Programas Presupuestarios,
conforme a las disposiciones aplicables que sefiale la Unidad de Evaluacion del
Desempeno del Poder Ejecutivo del Estado sefialada en el articulo 7 de la Ley de
Presupuesto

De la transparencia

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,

que cuenten con fideicomisos con R.F.C. propio, tendran la obligacion de enviar

trimestralmente, a la Coordinacién General de Inversiones y Fideicomisos de la

Secretaria, a mas tardar 20 dias después del cierre del periodo que corresponda,
s informes presupuestarios y contables.

H
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También se debera observar lo anterior, cuando se trate de contratos analogos y
mandatos, por medio de los cuales se ejerzan recursos publicos estatales en
programas o proyectos, y que por razon de sus respectivos cargos intervengan
directa o indirectamente.

Los fideicomisos deberan a través de los medios electronicos previstos en la Ley
General y la Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, asi como
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de
Tabasco, seglin corresponda, poner a disposicion del publico la informacién minima
y actualizada consignada en las leyes antes mencionadas, salvo aquellas que hayan
sido determinadas como informacién reservada por la autoridad competente.

En igual sentido, se deberan poner a disposicion del publico general, en los términos
de las disposiciones sefialadas en el parrafo anterior, la informacién correspondiente
de los contratos analogos y mandatos.

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
remitiran en el primer trimestre del ejercicio fiscal el reporte financiero pormenorizado
y actualizado, identificando el saldo o disponibilidad de los recursos presupuestarios
aportados al mismo, asi como los rendimientos financieros, estado de situacién
financiera en su caso, reporte de aportaciones recibidas, reporte de avance de los
programas y de las metas alcanzadas en el ejercicio inmediato anterior. Ello,
conforme a los formatos que para tal efecto emita la Secretaria a través de la
Coordinacién general de Inversiones y Fideicomisos. Cualquier correccion o
actualizacion, debera informarse a la Secretaria, oportunamente.

La disposicién de este numeral, también se aplicara para el caso de los contratos
analogos y mandatos, por quienes tengan la representaciéon ante Finanzas de los
recursos o que participen directa e indirectamente en ella.

Asimismo, la Secretaria podra solicitar, en cualquier tiempo, las aclaraciones o
informacién adicional que estime necesarias.

de fideicomisos con R.F.C. propio, deberan publicar en su pagina electrénica de
transparencia, la informacion financiera por lo menos trimestralmente y la de
naturaleza anual, correspondiente a los ultimos seis ejercicios fiscales, conforme lo

m\ sefiala el articulo 58 de la Ley de Contabilidad 1

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas, \h
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Para efectos de la transparencia y la rendiciéon de cuentas, los fideicomisos deberan
incluir, en la presentacién de su Cuenta Publica y en los informes trimestrales la
informacion relativa a la aplicacion de los recursos que entregaron a los beneficiarios.

De igual manera, quienes tengan la representacion ante Finanzas de los recursos
que se ejerzan a través de los contratos analogos y mandatos, o que participen
directa e indirectamente en ella, deberan incluir, en la presentacién de la Cuenta
Publica y en los informes trimestrales la informacién relativa a la aplicacién de los
recursos que entregaron a los beneficiarios.
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CAPITULO II
DE LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS Y EL PATRIMONIO DE LOS
FIDEICOMISOS

184. De la administracion de los recursos

Los recursos que se ejerzan a través de los fideicomisos, deberan administrarse con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, y seran aplicados
exclusivamente para los fines a que estén destinados.

La administracion de los recursos de los fideicomisos estarda a cargo de las
instituciones fiduciarias, esto de acuerdo con las instrucciones que les sefalen los
comités técnicos correspondientes, en la medida de sus respectivas competencias e
intervenciones.

185. Del Patrimonio de los Fideicomisos

El patrimonio de los fideicomisos sera administrado y ejercido en términos de la ley,
los decretos o acuerdos de creacion, contratos constitutivos, Reglas de Operacién,
asi como las presentes normas, de conformidad con lo siguiente:

I. La Secretaria ministrara a los fideicomisos los recursos autorizados para su
operacion,

ll. El ejercicio de los recursos se debera realizar con estricto apego al
cumplimiento del objeto y/o fines de los fideicomisos; y

lll. Los fideicomisos podran ejercer recursos a través de personas colectivas para
el cumplimiento de su objeto y/o fines, cuando la ley o decreto que ordene su
creacion consideren esa posibilidad. Por instrucciones de los comités
técnicos, las instituciones fiduciarias asignaran los recursos con cargo al
patrimonio de los fideicomisos, apegandose al presupuesto y demas
instrumentos de control de gasto autorizado.

De acuerdo con la naturaleza y actividades de los fideicomisos, las instituciones
fiduciarias que correspondan los inscribiran en el Registro Federal de
Contribuyentes, y calcularan y enteraran por cuenta de éstos, el o los importes de

I ~+ ~7

NN



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 281

A
l;;;[ MANUAL DE NORMAS
E“"}_ Para el ejercicin, conirol, seguimiento y evaluacion del
e '.‘] Gaslo Publico del Poder Ejecutive del Estado de Tabasce
T W
TABASCO

los impuestos propios y retenidos. Sera obligacion de las instituciones fiduciarias
mantener informados a los comités técnicos del cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los fideicomisos. Para el efecto, entregaran cada mes copia de la
declaracion y pago correspondientes al mes inmediato anterior, asi como la opinién
de cumplimiento dada por el SAT después de dicho pago.

En los decretos de creacion de los fideicomisos, en caso de que asi lo determine el
Gobernador del Estado, podran contar con estructura organica minima e
indispensable para el cumplimiento del objeto y/o fines. En consecuencia seran
considerados entidades paraestatales.

La contratacion del personal que se integre a los fideicomisos con estructura
organica, sera con cargo al patrimonio fideicomitido, previa autorizacién de la SAIG
y demas dependencias competentes, en términos de las disposiciones legales y
administrativas aplicables y los comités técnicos respectivos.

Los prestadores de servicios que excepcionalmente se requieran, en términos del
parrafo anterior, se contrataran por honorarios acorde a la normatividad aplicable.
Asimismo, en lo relativo a la estructura organica de los fideicomisos debera
reportarse a la Secretaria en el informe trimestral, del pago por las contribuciones
fiscales correspondientes, esto para el caso de los fideicomisos que cuentan con
R.F.C. propio.

El gasto de operacion debera ser el minimo indispensable para el cumplimiento del
objeto y/o fines de los fideicomisos. Sera obligacion de las dependencias y/o
entidades o de los administradores de fideicomisos, conjuntamente con los comités
técnicos, vigilar y promover el estricto cumplimiento de lo estipulado en el parrafo
anterior.

Las dependencias y/o entidades o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
segun corresponda, deberan evaluar y justificar ante la Secretaria en la informacion
trimestral que se remita, la existencia de aquellos fideicomisos cuyo patrimonio
fideicomitido se destine mayoritariamente o en forma significativa a cubrir gastos de
operacion.

Los recursos que integren el patrimonio fideicomitido se destinaran exclusivamente #’l
al objeto y/o fines de los fideicomisos previstos en las leyes o los decretos mediante

los cuales se autorizo su creacion y en sus contratos constitutivos respectiv/oaj/

B -
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En todo caso deberan distinguirse dentro del patrimonio fideicomitido, los recursos
publicos federales, estatales y sus rendimientos o productos financieros, para ello
constituiran las subcuentas respectivas.

Tratandose de los ingresos propios generados por los fideicomisos publicos, éstos
se informaran a la Secretaria, conforme los mecanismos que ésta defina en materia
de ingresos, conforme lo sefala el articulo 8 de la Ley de Ingresos vigente.

La inversion del patrimonio fideicomitido se llevara a cabo de conformidad con las
indicaciones de los respectivos comités técnicos en términos de los contratos
constitutivos que al efecto suscriba la Secretaria, previa opinidbn de ésta como
Fideicomitente unico.

La Secretaria, a través de la Coordinacion General de Inversiones y Fideicomisos,
validara previamente los términos en que se proponga pactar en la inversion de los
recursos liquidos del patrimonio fideicomitido.

Los bienes muebles e inmuebles de los fideicomisos se adquiriran cuando asi esté
previsto en los contratos constitutivos respectivos y exclusivamente en aquellos
casos en que sean indispensables para el cumplimiento del objeto y/o fines de los
fideicomisos.

En la adquisicidon, enajenacion y arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, asi
como en la prestacion de servicios que requieran los fideicomisos con estructura
administrativa de gasto autorizada, se observaran las disposiciones legales y
administrativas aplicables, gestionandose lo conducente ante las instancias
competentes.

Tratandose de fideicomisos sin R.F.C. propio, los bienes muebles e inmuebles que
adquieran deberan registrarse a nombre del Gobierno del Estado, ante la SAIG, para
ser incluidos en el Sistemma de Registro Administrativo del Patrimonio del Poder
Ejecutivo.

En los casos antes mencionados, deberan enviar la informacién de dichos bienes a

la Secretaria para su inclusion en el registro correspondiente de la base de datos
administrada por ésta.

W ¥~
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DE LAS OBLIGACIONES PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS

De la programacién y presupuestacion de los recursos

Los recursos que en su caso hayan sido aprobados en el Presupuesto de Egresos,
les seran ministrados o transferidos a los fideicomisos, conforme al calendario
establecido por la Secretaria, por conducto de las dependencias y/o entidades o por
el Representante del fideicomiso ante Finanzas.

Los recursos que se pretendan destinar al fideicomiso, debera cumplir con lo
siguiente:

.

Los anteproyectos de ingresos y del presupuesto de egresos de los
fideicomisos deberan ser aprobados por los comités técnicos, debiendo estar
alineados al Plan Estatal y a los programas que de él deriven, y observar en
todo momento las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal, asi como las disposiciones legales aplicables en la materia;

Las dependencias y/o las entidades o el Representante del fideicomiso ante
Finanzas, segun corresponda, deberan presentar a la Secretaria los
anteproyectos de ingresos y del presupuesto de egresos aprobados por los
comités técnicos de los fideicomisos, en términos de lo dispuesto en la Ley de
Presupuesto, asi como su Reglamento;

La Secretaria, previa revision de los anteproyectos de ingresos y del
presupuesto de egresos, podra autorizarlos, para su inclusién en el proyecto
del Presupuesto de Egresos, que sera remitido para su aprobacion por el H.
Congreso del Estado;

La Secretaria podra en su caso autorizar incrementos al patrimonio
fideicomitido con cargo a los recursos asignados a las dependencias y/o
entidades;

Los fideicomisos con R.F.C propio, deberan llevar a cabo sus registros
presupuestales y contables, de ingresos y de egresos, asl como de sus
inversiones, conforme a las disposiciones del CONAC, y

h



18 DE ENERO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 284

:ﬁ‘\\
. r-,‘,;-'f : MANUAL DE NORMAS
A.Z';‘ Para 2l ej@rcicio, control -—;.rgg:,‘u."|rl;=r'\‘.-;4 y evaluacion de
) _'_,’ Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

TABASCO

VI. Los fideicomisos sin R.F.C. propio, registraran sus entradas y salidas de
efectivo, para que dependencias y/o entidades o los administradores, a mas
tardar dentro de 10 dias naturales posteriores al cierre del mes, remitan a
la Secretaria la informacion para el registro correspondiente, de acuerdo con
las disposiciones del CONAC.

187. Del ejercicio, seguimiento y control de los recursos ptblicos

El Representante del fideicomiso ante Finanzas, sera responsable del ejercicio y
aplicacion contable y presupuestal de los recursos, en cumplimiento a la
normatividad aplicable en cada uno de los rubros del gasto.

Tratandose de los recursos destinados a fideicomisos, contratos y mandatos con
R.F.C. propio, afectaran el concepto del COG 4600: Transferencias a Fideicomisos,
Mandatos y otros analogos, la Secretaria realizara la transferencia correspondiente
a la institucion fiduciaria, los recursos seran ejercidos conforme lo autorice el Comité
Técnico. Estos tendran la obligacién de emitir CFDI para la recepcion de sus
recursos.

Los recursos de fideicomisos que no cuentan con R.F.C propio, se presupuestaran
como aportaciones de capital considerados en el concepto del COG 7500:
Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos, mismos que son
asignaciones para constituir o incrementar su patrimonio.

Para los fideicomisos sin R.F.C. propio, el ejercicio de los recursos se realizara
conforme lo siguiente:

Para comprometer los recursos, las dependencias o entidades, o el Representante
del fideicomiso ante Finanzas, registraran el contrato o pedido o documento que
acredite el acuerdo con un tercero para la adquisicion de los bienes muebles,
inmuebles e intangibles, con cargo a los recursos publicos entregados al fideicomiso,
cuyos procedimientos deberan realizarse conforme a las disposiciones legales
aplicables y lo establecido en el contrato.

bienes o servicios o por la entrega de los apoyos a través de los recursos
autorizados.

N s

Para devengar los recursos correspondientes, se realizara por la recepcion de los ‘jﬂ
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El ejercido y pagado se registrara por la Secretaria al afectar presupuestalmente
con la factura a favor del Poder Ejecutivo GET710101-FW1, adjuntandolo al canje
de vale correspondiente. Para su validacion se enviara a la Direccién de Politica
Presupuestal de la Secretaria.

Las conciliaciones se realizaran de manera mensual sobre los movimientos y saldos
derivados de los recursos destinados al fideicomiso, la informacién financiera incluira
las cuentas de cheques y de inversion.

Los rendimientos financieros se aplicaran en la ampliacion de metas de los
programas y proyectos correspondientes previa autorizacion del Comité Técnico.

188. De los Estados Financieros

Los estados financieros de los fideicomisos emitidos por la Institucion Fiduciaria en
los términos del articulo 79 de la Ley de Instituciones de Crédito, seran aprobados
por sus respectivos comités técnicos, y se remitiran de manera trimestral a la
Coordinacion General de Inversiones y Fideicomisos de la Secretaria, la cual podra
formular las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes. Ademas,
podra, en el ambito de su competencia, solicitar en cualquier momento la informacién
adicional que requiera.

Los registros de las operaciones y los informes de situacion financiera deberan
cumplir con lo dispuesto en la Ley de Contabilidad y demas disposiciones aplicables
en la materia. Estos registros deberan reflejar el saldo de cada una de las cuentas o
subcuentas en que obren los recursos federales, los estatales o los municipales, asi
como la administracion y aplicacién del patrimonio fideicomitido.

189. De las obligaciones fiscales

Corresponde a cada Fideicomiso, el cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante
las autoridades correspondientes.

La dependencia y/o entidad o el Representante del fideicomiso ante Finanzas,
debera informar a la Secretaria el Registro Federal de Contribuyentes que le fue
asignado al Fideicomiso, y el régimen bajo el cual fue dado de alta. Asimismo, se 2

N informayd, en caso de que dicho registro sea modificado. //
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CAPITULO UNICO

Conforme lo sefialan los articulos 71 de la Constitucién Politica Local y 7 primer
parrafo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, los Servidores
Publicos observaran en el desemperio de su empleo, cargo o comision, los principios
de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, |ealtad,
imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el
servicio publico.

190. Directrices que rigen la actuacién de los Servidores Publicos

Para dar cumplimiento a los principios sefialados en el parrafo anterior, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas en su articulo 7 sefala las directrices
que todos los servidores publicos deben observar conforme lo siguiente:

I. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben
conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones;

Il. Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener
o pretender obtener algun beneficio, provecho o ventaja personal o a favor
de terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion,

Ill. Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y bienestar de
la poblacién;

IV. Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no concederan
privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni permitiran que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para
tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva;

V. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,

procurando en todo momento un mejor desemperfo de sus funciones a fin
de alcanzar las metas institucionales segtn sus responsabilidades;

$
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VI. Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,

Vil.

Viil.

IX.

Xl.

XIl.

XL,

sujetandose a los principios de austeridad, eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados;

Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
establecidos en la Constitucion;

Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido; tendran una
vocacion absoluta de servicio a la sociedad, y preservaran el interés superior
de las necesidades colectivas por encima de intereses particulares,
personales o ajenos al interés general;

Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en conflicto con el
desemperio responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones;

Se abstendran de asociarse con inversionistas, contratistas o empresarios
nacionales o extranjeros, para establecer cualquier tipo de negocio privado
que afecte el desempefio imparcial y objetivo en razén de intereses
personales o familiares, hasta el cuarto grado por consanguinidad o afinidad;

Separarse legalmente de los activos e intereses econémicos que afecten de
manera directa el ejercicio de sus responsabilidades en el servicio publico y
que constituyan conflicto de intereses, de acuerdo con |o establecido en esta
Ley, en forma previa a la asuncién de cualquier empleo, cargo o comision;

Abstenerse de intervenir o promover, por si o por interpésita persona, en la
selecciéon, nombramiento o designacion para el servicio publico de personas
con quienes tenga parentesco por filiacion hasta el cuarto grado o por
afinidad hasta el segundo grado, y

Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que comprometa

al Estado mexicano.

*
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191. Medidas de prevencion en faltas administrativas

Entre los mecanismos y medidas que ayudaran a prevenir faltas administrativas por
parte de los servidores publicos, se tienen las siguientes:

I. Observar y cumplir los principios y directrices sefialados en el articulo 7 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y mencionados en el
numeral 190 de este Manual de Normas;

Il. La observancia del cédigo de ética institucional que deben guardar todos los
servidores publicos;

lll. La obligacion de presentar declaraciones: patrimoniales, de conflicto de
interés y en su caso, del ambito fiscal, y

IV. Conocery observar el catalogo de los actos u omisiones que constituyen faltas
administrativas de caracter grave y no graves, contenidas en el Titulo Tercero
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ademas de las disposiciones juridicas que senale la Funcion Publica, asi como todas
aquellas aplicables en la materia.

192. Instrumentos de rendicion de cuentas de los Servidores Publicos

Todos los servidores publicos deberan presentar su declaracion patrimonial,
declaracion de conflicto de interés y en su caso, la constancia de presentacion de
declaracion fiscal ante el SAT. Sera registrada en el Sistema Informatico que la
Funcién Puablica dispone para tal efecto.

La informacién que se presenta en las declaraciones sefaladas en el parrafo
anterior, seran publicas, salvo aquellos rubros cuya publicidad afecte la vida privada
o los datos personales del servidor publico contenidos en la Constitucién Politica
Local.

Adicionalmente, deberan dar cumplimiento a la Ley que establece los procedimientos
de Entrega y Recepcién en los Poderes PUblicos, los Ayuntamientos y los Organos
Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco; asimismo, deberan observar
las directrices que para su cumplimiento en todo caso determine la Funcién Publica.

W <
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De acuerdo a lo sefialado en el articulo 2, el Proceso de Entrega y Recepcion tiene

como finalidad:

I. Respecto de los servidores publicos salientes, liberarlos de la responsabilidad
administrativa respecto del propio acto de Entrega y Recepcion, sin eximirlos
de responsabilidades por las faltas en que hubiesen incurrido en el ejercicio
del cargo encomendado; y '

Il. Para los servidores publicos entrantes, dotarles de la informacién y los
elementos necesarios para el desempefio de sus funciones, como inicio de su
actuacion al frente de su nueva responsabilidad.

Del incumplimiento del Manual de Normas y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos
establecidos en el presente Manual de Normas y demas disposiciones aplicables
en la materia, seran investigados y en su caso sancionados de conformidad con
lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Las responsabilidades administrativas se fincaran, a quienes directamente
hayan ejecutado los actos o incurran en las omisiones que las originaron y,
subsidiariamente, a los que, por la naturaleza de sus funciones, hayan omitido la
revision o autorizado tales actos por causas que impliquen dolo, culpa, mala fe
o negligencia por parte de los mismos, lo anterior conforme lo sefala el articulo
84, parrafo segundo de la Ley de Contabilidad, concatenado con lo previsto en
los articulos 85 y 86 de la misma Ley y las demas disposiciones aplicables en
términos del Titulo Séptimo de la Constitucién Politica Local.

En el mismo sentido, por el manejo y aplicaciéon indebida de fondos y de recursos
federales, debera estarse a lo sefialado en el Titulo Cuarto de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a lo establecido en las disposiciones
federales que apliquen para cada caso.

\\\
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual de Normas entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco 2014,
publicado en el Periédico Oficial del Estado, Extraordinario 107, de fecha 31 de
diciembre de 2013.

TERCERO.- A |la fecha de entrada en vigor del presente Manual, las menciones
realizadas en los distintos instrumentos juridicos con referencia al Manual de
Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Poder Ejecutivo del
Estado de Tabasco 2014, se entenderan referidas a este Manual.

CUARTO.- Las disposiciones emitidas en este Manual de Normas no tienen
caracter retroactivo; es decir, los actos administrativos y tramites ante la
Secretaria y demas Dependencias Normativas, iniciados con anterioridad a la
entrada en vigor del presente Manual de Normas, continuaran tramitandose
hasta su total conclusion conforme a las disposiciones del Manual de Normas
Presupuestarias para la Administracion Pablica del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco 2014, por considerarse el instrumento juridico vigente al inicio del
tramite.

QUINTO.- Todos los importes referidos en valor diario de la Unidad de Medida
de Actualizacion (UMA), quedaran sujetos a la modificacion en cada ejercicio
fiscal, conforme su actualizacion publicada a través del INEGI.

SEXTO .- Las disposiciones contenidas en el presente Manual de Normas seran
susceptibles de modificarse conforme a la actualizacién del marco juridico que
regule el ejercicio del gasto publico, para lo cual la Secretaria, la SAIG y la
Funcién Publica, en sus respectivos ambitos de competencia, las difundiran de
manera oficial.

SEPTIMO.- Los casos no previstos y de interpretacion de las disposiciones
establecidas en el Manual de Normas, seran resueltos por la Secretaria, la SAIG

la Funcién Publica, cada una en el ambito de sus respectivas competencias. .
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Dado en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, el dia 6 de enero del afio 2023.

ermeo Gurria Gurria Lic. Carlos Enriq
io de Finanzas Secretario de
j'l Innovacién

‘\

Secretario de la Funcién Publica
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