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ANEXO 3: FORMATO DE “ETIQUETA DE IDENTIFICACIÓN DE CAJA”
1.- Número consecutivo que ocupa la caja.
2.- Número consecutivo de los expedientes que contienen la caja.
3.- Nombre del departamento al que pertenecen los expedientes.
4.- Día, mes y año de transferencia de los expedientes documentales al Archivo de 
     Concentración. 

5.- Número de oficio de transferencia.
6.- Total de cajas que contiene la transferencia.
7.- Uso exclusivo del Archivo de Concentración del IPCET.
Las etiquetas de identificación de cajas se harán en tres tantos, los cuales serán adheridas con cinta transparente; una al frente y a los costados.
Los datos deben redactarse a mano y con plumón de tinta negra permanente, los puntos 3, 4 y 5 deberán coincidir con el oficio de transferencia y las relaciones del inventario.
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