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ANEXO 1: FORMATO “OFICIO DE TRANSFERENCIA”


1.- Lugar y fecha de la transferencia.
2.- Número de oficio del área administrativa.
3.- Asunto del oficio.
4.- Nombre de la persona a la que se dirige.
5.- Cargo que ocupa la persona.
6.- Especificar número de cajas, número total de expedientes y nombre del área o 
     Departamento generador.

7.- Firma del titular del área que envía.


















                                                
                                                


 
  (1) Villahermosa, tabasco a __de ______de 2018
                                                                (2) Oficio Número:
                                                                           (3)  Asunto:




(4) C. ADRIÁN ACOSTA LÓPEZ
(5) RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN DEL IPCET
PRESENTE


(6)

Por medio de la presente, me permito remitir a usted, ___ cajas de archivo de trámite que contienen ___ expedientes pertenecientes a ________________________ del Instituto de Protección Civil del Estado de Tabasco, debidamente relacionados con inventarios anexos, lo anterior para su resguardo durante un periodo de 3 años.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un saludo.



A T E N T A M E N T E



(7)











C.c.p. Lic. Jorge Mier y Terán Suarez. - Coordinador General del IPCET
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