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ACTA DE LA INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE LAS MUJERES

En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 10:00 horas del dia cuatro de
diciembre del dos mil veinticuatro, en la sala de juntas de la Direccién General del
Instituto Estatal de las Muieres del Estado de Tabasco, ubicados en la Calle Abelardo
Reyes No. 201, Fracc. Arboleda, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco, reunidos con el
fin de instalar y designar el Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de
las Mujeres las y los, Ana Teresa Hernandez De la cruz, Directora de Proyectos
y Enlace Institucional en representacion de la Directora General Claudia Magafia
Lugo; Alejandro Cerino Ledn, Responsable del Area Coordinadora de Archivos;
Carolina Geronimo Landero, Responsable del Archivo de Concentracion y
responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica; Tania Hernandez Colmenero, Responsable de la Unidad de
Correspondencia; Vianey Lopez Ramos, Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad de Apovo Ejecutivo; Erick Adrian Hernandez Reves, Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de Recursos Materiales.; Candelaria Baeza
Villega, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Recursos
Humanos; Rosa Maria Salazar Zepeda, Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Financieros; Leidy Cristel Hernandez Suarez,
Responsabie dei Archivo de Tramite de ia Unidad de Tecnologias de la Informacion v
Comunicacién; Diego Garcia Pérez, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccidn de Fortalecimiento Municipal; Jazmin Chavez Santiago, Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion de Atencién Psicoldgica y Juridica a Victimas;
Maria de Jesiis Tosca Lopez, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién
de Provectos v Enlace Institucional; Luz del Alba Aimendra Rodriguez,
Responsable del Archivo de Tramite del Despacho de la Unidad de Apoyo Juridico;
Susana Jashiel Ruiz Herrera, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién
de Administracion. '
---------- ======m==e==e====OQRDEN DEL DIA----=-======s=semmemmmammcnen—ae
1.- Bienvenida.
2.- Lista de asistencia y declaratoria de quorum legal.
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
4.- Exposicién de motivos de la reunién y presentacion de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco.
5.-Presentacion v designacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto Estatal de las Mujeres.

Esta foja forma parte del acta de la instalacidn del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto
Estatal de las Mujeres, celebrada el cuatro de diclembre de dos mil velnticuatro.
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6.- Toma de Protesta de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Estatal de las Mujeres.
7.- Funciones del Sistema Institucional de Archivos.
8.- Clausura. -
----- -—- --DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA------- spusan
PUNTO PRIMERO. En uso de la voz en su caracter de Responsable del Area
Coordinadora Archivos del Instituto Estatal de las Mujeres del Estado de Tabasco,
Alejandro Cerino ledn, manifiesta: iMuy buenos dias tengan todas y todos! es un
gusto saludarles, y estar reunidos para llevar a cabo esta reunién, cuyo objeto
principal es la Instalacion del Sistema Institucional de Archivos, con fundamento en
los articulos 1, 2, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14 y 20 de la Ley de Archivo para el Estado
de Tabasco, publicada el guince de julio de dos mil veinte, con el objetivo de
organizar, administrar y conservar los archivos del Instituto Estatal de las Mujeres del
Estado de Tabasco.—-—--—-—------

PUNTO SEGUNDO. En uso de la voz Alejandro Cerino Ledn, en su caracter de
Responsable del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: A continuacién, como
punto segundo se hara el pase de lista para saber si se tiene qudrum.
Procede al pase de lista e inicio de la sesién-
PUNTO TERCERO. En uso de la voz el Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Alejandro Cerino Ledn; manifiesta: como punto tercero se somete a
consideracion de los presentes dar lectura al orden del dia, la cual fue aprobada de
forma unanime por ios presentes.
Lectura del Orden del dia——
PUNTO CUARTO. En uso de la voz el Responsable del Area Coordinadora de
Archivos Alejandro Cerino Ledn; manifiesta: El motivo de esta reunién como se
menciond anteriormente es la Instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
el cual tendra ia responsabilidad de organizar, administrar v conservar los archivos
de este Instituto Estatal de las Mujeres del Estado de Tabasco. Que segin la
establecen los principios v las bases generales para la organizacién, conservacion,
administracién y preservacién homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo del Estado, partidos politicos, fideicomisos y
fondos ptiblicos, asi como de cualguier persona fisica, juridica colectivo o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado vy los
municipios; asimismo, establecer las bases de organizacién y funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos.
El objetivo principal es dar inicio en esta primera reunién a la formalizacién e
instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) que tendra por objetivo llevar

Esta foja forma parte del acta de la instalacion del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto
Estatal de las Mujeres, celebrada el cuatro de diclembre de dos mil veinticuatro.
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a cabo desde la normatividad, asi como la regulacion de todo lo que estamos
obligados a hacer en materia de archivos.
En términos de la Declaracién Universal sobre los Archivos de la Organizacién de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), los archivos
custodian decisiones, actuaciones y memoria, y conservan un patrimonio Unico e
irremplazable que se transmite de generacién en generacién.
PUNTO QUINTO. Acto seguido; la Dra. Ana Teresa Hernandez de la Cruz, Directora
de Proyectos y Enlace Institucional en representacién de la Mtra. Claudia Magafa
Lugo, Directora General, procede a ratificar a los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Estatal de las Mujeres del Estado de Tabasco, que fueron
designados y hace la lectura de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.-
Se hace lectura de las v los Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos --
Responsable del Area | Alejandro Cerino Ledn
Coordinadora de Archivos
Responsable del Archivo de | Carolina Gerénimo Landero
Concentracion
Responsable de la Unidad de | Tania Hernandez Colmenero
Correspondencia
Responsable de los Archivos de Tramite
Unidad de Apoyo Ejecutivo Vianey Lépez Ramos
Departamento de Recursos Materiales | Erick Adridn Hemnandez Reyes
Departamento de Recursos Humanos Candelaria Baeza Villega
Departamento de Recursos Financieros | Rosa Maria Salazar Zepeda
Unidad de Tecnologias de la | Leidy Cristel Herndndez Suarez
Informacién y Comunicacion
Direccién de Fortalecimiento Municipai | Diego Garcia Pérez
Direccién de Atencién Psicolégica y | Jazmin Chavez Santiago
Juridica a Victimas
Direcciébn de Proyectos y Enlace | Maria de Jests Tosca Lépez
Institucional
Despacho de la Unidad de Apoyo | Luz del Alba Almendra Rodriguez
Juridico
Direccion de Administracion Susana Jashiel Ruiz Herrera
Unidad de Transparencia y Acceso a la | Carolina Gerénimo Landero
Informacion Pablica

Esta foja forma parte del acta de la instalacidn del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto
Estatal de las Mujeres, celebrada el cuatro de diciembre de dos mil veinticuatro.
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Se hace mencién en relacidn a la lista descrita con anterioridad, el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos cuenta con nombramiento del dia veintinueve de
octubre del presente afio, la Responsable del Archivo de Concentracién cuenta con
nombramiento del cuatro de noviembre del presente afio, la Responsable del Area
de Correspondencia fue designada el dia diecinueve de noviembre del presente afio,
todos designados por la Maestra Claudia Magafia Lugo, Directora General de este
Instituto, mientras que las v los Responsables de Archivo de Tramite fueron
Designados por las Titulares de cada Unidad, mediante los memorandums
IEM/DPyYEI/0572/2024, de fecha seis de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/DG/DA/02/2024, de fecha siete de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/DG/DFM/17/2024, de fecha ocho de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/DG/UTIC/47/2024, de fecha once de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/DA/RMySG/015/2024, de fecha once de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/DAPYJIV/0184/2024, de fecha once de noviembre del dos mil veinticuatro;
IEM/UAJ/103/2022, de fecha doce de noviembre del dos mil veinticuatro; los
oficios IEM/DG/DA/DRFC/005/2024; de fecha seis de noviembre de dos mil
veinticuatro; IEM/DA/DRH/0020/2024, de fecha siete de noviembre de dos
mil veinticuatro; IEM/UTyAI/42/2024, de fecha siete de noviembre de dos mil
veinticuatro; y escrito sin nomenclatura de identificacibn de fecha once de
noviembre del dos mil veinticuatro.

Asi mismo se acuerda con fundamento en el articulo 32, de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, tomando en consideracion que este Instituto no cuenta con
archivo histérico, mientras se promueve su creacién ¢ establecimiento se transferiran
los documentos con valor historico al Archivo General del Estado de Tabasco.--------
PUNTO SEXTO. Una vez concluido la lectura de las y los Integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, las y los Integrantes Protestan:

“Cumplir v hacer cumplir las disposiciones de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco y demas normatividad aplicable, asi como la representacién que se le otorga,
desempefiar con imparcialidad, honestidad, transparencia y maxima publicidad el
cargo conferido”.
En uso de la voz la Dr. Ana Teresa Hernandez de la Cruz, Directora de Proyectos y
Enlace Institucional en representacion de la Mtra. Claudia Magafiia Lugo, Directora
General, Manifiesta: Declaro Formalmente Instalado el Sistema Institucional de
Archivos del Instituto estatal de las Mujeres.
PUNTO SEPTIMO. En uso de la voz la Dra. Ana Teresa Hernandez de la Cruz,
Directora de Proyectos y Enlace Institucional en representacion de la Mtra. Claudia
Magafia Lugo, Directora General; Manifiesta: exhorto a ios integrantes de este
Sistema Institucional de Archivos a gue en el ambito de su competencia y segun el
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Titulo Segundo, Capitulo 1, Articulo 6, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco; deberdn garantizar la organizacion, conservacion y preservacién de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion
contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento de su patrimonio
documental; de igual manera el Articulo 7 de la Ley mencionada; los sujetos
obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los documentos de
archivo sobre todo acto gue derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones correspondientes. --—--
PUNTO OCTAVO. En uso de la Voz el Responsable del Area Coordinadora de
Archivos Alejandro Cerino Ledn manifiesta: No habiendo otro asunto mas por tratar
se da por concluida la sesién siendo las 10:40 hrs. del dia cuatro de diciembre del
afno dos mil veinte cuatro.

Cruz.

Directora de Proyectos y Enlace
Institucional en representacion de la
Mtra. Claudia Magana Lugo,
Directora General del Instituto Estatal
de las Mujeres.

Dra. Ana Tsa Herndndez dela

Integrantes del SIA

(D

Alejandro Cerino Ledn Carolina Gerénimo Landero
Responsable del Area Coordinadora Responsable del Archivo de
de Archivos del Instituto Estatal de las Concentracion y Responsable del
Mujeres Archivo de Tramite de la Unidad de

Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Instituto
Estatal de las Mujeres
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Tanjg’Hernandez Colmenaro
Responsable de la Unidad de Responsabie de ivi ram!te de
Correspondencia del Instituto Estatal la Unidad de Apoyo Ejecutivo del ;
de las Mujeres Instituto Estatal de las Mujeres X
)

G Codec

Erick Adridn Hernéndez Reyes Candelaria Bazza Villega,
Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite del
del Departamento de Recursos Departamento de Recursos Humanos
Materiales del Instituto Estatal de las del Instituto Estatal de las Mujeres

Mujeres

-
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Respon
del Departamento de Recursos la Unidad de Tecnologias de la
Financieros del Instituto Estatal de las Informacién y Comunicacion del

Mujeres Instituto Estatal de las Mujeres

le de| Archivo de Tramite Responsabl eI Archivo de Tramite de %
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Diego Garcia Pé Jazmin Chavez Santiago
Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite de
de la Direccién de Fortalecimiento la Direccién de Atencién Psicoldgica y
Municipal del Instituto Estatal de las Juridica a Victimas del Instituto Estatal
Mujeres de |!<‘.\'15 Mujeres

| “\\

'\

Mariade Jesiis Tosca Lopez Luz del Alba Almendra Rodriguez
Responsable del Archivo de Tramitede ~ Responsable del Archivo de Tramite
la Direccién de Proyectos y Enlace del Despacho de la Unidad de Apoyo
Institucional del Instituto Estatal de las Juridico del Instituto Estatal de las
Mujeres Mujeres

et (o

Susana Jashiel Ruiz Herrera Carolina Gerénimo Landero
Responsable del Archivo de Tramite de Responsable del Archivo de Tramite de
la Direccién de Administracién del la Unidad de Transparencia y Acceso a
Instituto Estatal de las Mujeres la Informacion Publica del Instituto

Estatal de las Mujeres

Esta foja forma parte del acta de la instalacién del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto
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