DATOS GENERALES

Nombre: Mariela del Rosario

Apellido Paterno: Alcudia

Apellido Materno: Cadena

FORMACION ACADEMICA

Primaria
Documento recibido: Certificado

Secundaria
Documento recibido: Certificado

Preparatoria
Documento recibido: Certificado

Licenciatura Ciencias de la Educacion
Documento recibido: Titulo  Cedula Profesional: 3638822

EXPERIENCIA LABORAL

Cargo desempeiiado : Jefe Departamento de Administracion

Institucidn: Secretaria de Gobierno del Estado de Tabasco

Periodo : 2017 a la actualidad.

Principales funciones: Recursos materiales, redaccion de oficios, almacen, entradas y
salidas, surtimiento de material de papeleria y limpieza a los municipios, inventario
general de bienes muebles del IDP, actualizacion de los resguardos de bienes
muebles por municipios, bajas de bienes muebles, solvatacién de auditorias, entrega
de recepcién mensual de recursos materiales.

Cargo desempenado : Jefe Departamento Municipal de Empleo

Institucién: H. Ayuntamiento del Centro

Periodo : 2004-2012

Principales funciones: Entrevistas personalizadas, capacitacién, capacitacion de
vacantes (via telefénica, correo, etc.) respuestas a demandas ciudadanas, ferias de
empleo, reuniones mensuales con la asociacion de profesionales de capital humano
tabasco, experiencia administrativa, ordenes de pago, ordenes de servicio,
requisiciones, transferencias, arqueo y cotizaciones.




CURSOS Y/0O DIPLOMADOS

Curso: Excel para Estadistica
Institucion: Colegio de Educacion Profesional Tecnica de Tabasco
Periodo: 20 al 30 de junio de 2016

Curso: “Curso Basico-intermedio de Excel”
Institucion: Secretaria de Gobierno del Estado de Tabasco
Periodo: 05 al 09 de octubre de 2015

Curso: Taller Revision Tedrica de Educacion a Distancia
Institucion: Colegio de Bachilleres de Tabasco
Periodo: 05 al 09 de agosto de 2002



