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ACTA DE INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE BENEFICENCIA PUBLICA DEL
ESTADO DE TABASCO

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 12:00 horas del dia 18 de abril del afic dos
mil veintidds, quienes suscriben la presente acta se reunieron en el lugar que ocupa la Sala de
Juntas del instituto de Beneficencia Poblica del Estade de Tabasco, ubicada en Casa de la
Laguna, Plutarco Elias Calles # 336, Col. Jests Garela, Coédigo Postal 86040, los CC. M.I.
Genny Lizbeth Lépez Sénchez, Subdirectora de Administracion, Lic. Raquel Garcla Castellanos,
Subdirectora de Vinculacién Social y Acciones de Filantropia, Lic. Karina Vidal Penz, Subdirectora
de la Unidad de Apoyo Juridico, MFGP. Jorge Cruz Rodriguez Rodriguez, Titular del Organo
Interno de Control del Instituto, Lic. Mariana Medina Oropeza, Jefa de Departamento de Enlace
de Transparencia y el C. Ernesto Alonso Lépez Jiménez, Encargado del Area Coordinadora de
Archives del Instituto, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 48 y
49 de lo Ley de Archivos para el Esiado de Tabasco y concretar la Integracién del Grupo
Interdisciplinaric del Sistema Institucional de Archivos, el cual apoyara en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacidn gue integran los
expedientes; asi como dar a conocer las atribuciones que tendrd el Grupo Interdisciplinario,
conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

—_—

Bienvenida;

2. Lista de asistencia y declaracién de guorum;

Integracién del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
de Beneficencia Pdblica del Estado de Tabasco;

Informar sobre las afribuciones que tendrd el Grupo Interdisciplinario;

Aprobacién del calendario de sesiones para el afic 2022;

Acuerdos; y

Clausura de la sesién.

=

SHEE (o i

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Bienvenida. - En el desahogo del primer punto del Orden del Dia, en uso de la voz, el C.
Ernesto Alonso Lépez Jiménez, Encargado del Area Coordinadora de Archivos del Instituto de
Beneficencia Publica del Estado de Tabasco, dando la bienvenida a todos los asistentes o esta
Sesién de integracién del Grupo Interdisciplinario del Sisterna Institucional de Archivos, para dc%
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cumplimiento a lo establecido en los Articulos 48 y 49 de la Ley de Archives para el Estado de
Tabasco.

2. Lista de asistencia y declaracién de quorum. — En este punto el C. Ernesto Alonso Lépez
Jiménez, Encargado de Area Coordinadora de Archivos, procede al pase de lista de asistencia,
encontréndose todos y cada uno de los servidores plblicos que integraran el Grupo
Interdisciplinario, asi como los invitados convocados a esta Sesién de Integracion.

3. Integracién del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Beneficencia Piblica del Estado de Tabasco. — Con fundamento en los Articulos 48 y 49 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se procede a integrar el Grupo Interdisciplinario de
Sistema Institucional de Archivos del [nstituto de Beneficencia Piblica del Estado de Tabasco.

Parte dentro del Grupo
Interdisciplinario
Encargado del Area
Coordinadora de
Archivos

Nombre Cargo

Jefe de Departamento de

C. Ernesto Alonso Lépez Jiménez niayolClperaliss

Titular de la Unidad de

Lic. Karina Vidal Ponz Apoyo Juridico

Apoyo Juridico

MFGP. Jorge Cruz Rodriguez Titular del Organo Organo Interno de
Rodriguez Interno de Control Control

Jeta de Departamento de

Lic. Mariana Medina Oropeza .
Enlace de Transparencia

Enlace de Transparencia

Subdirectera de

M.I. Genny Lizbeth L.épez Sanchez Administracion

Unidad Administrativa

Subdirectora de
Lic. Raquel Garcia Castellanos Vinculacién Social y Unidad Administrativa

Acciones de Filantropia

Los miembros del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos protestan
desempefiar con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultodes que les confieren los
Articulos 48, 49 y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y demés normativas
aplicables en materia de gestién documental.

En uso de la voz el C. Emesto Alonso Lépez Jiménez, Encargado del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto de Beneficencia PUblica del Estado de Tabasco, declara formalmente
integrado ol Grupo Interdisciplinario del Sistema institucional de Archivos del Instituto de
Beneficencia Piblica del Estado de Tabasco.

4. Informar sobre las atribuciones que tendrd el Grupo Interdisciplinario. — El C. Ernesto Alonso

Lépez Jiménez, Encargado del Area Coordinadora de Archivos procede a dar lectura de'|5(

#2022, Afo de Ricardo Flores Magén”

Casa de la Laguna, Plutarco Elfas Calles # 3306, Col. Jests Gareia, C.P. 86040
Telélonos: (99333524428 - (993)595 2939 - (993)595 2940



R IBP/ACA/GI/INST/2022
B BENEFICENCIA el
o PUBLICA

<

articulos 48, 49, 50, 51 y 52 del TITULO TERCERO DE LA VALORACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS CAPITULO | DE LA VALORACION, que a la letra dicen:

Articulo 48, En cada sujeto obligado deberd existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo
de profesionales de la misma institucién, integrado por los titulares de las dreas:

. Juridica;

Il. Planeacién y/o mejora continug;
lIl. Coordinacion de archivos;

V. Tecnologias de la informacién;
V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Coniral; y

VII. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el dmbito de sus alribuciones, coadyuvard en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen o la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas  productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso
de eloboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catdlogo de disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podré recibir la asesoria de un especialista en la noturaleza y objeto
social del sujetoc obligado.

El sujeto obligado podrd reclizar convenios de colaboracién con institucicnes de educaciéon
superior o de investigacion para efectos de garantizar [o dispuesto en el pérrafo anterior.

Artlculo 49. Ef responsable del édrea coordinadora de archivos propiciard la integracién y
formalizaciéon del grupo interdisciplinario, convocard o los reuniones de trabajo y fungiré como
moderador en las mismas, por lo que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
ccuerdos y compromisos establecides, conservando las constancias respeciivas.

Durante el proceso de elaboracion del catdloge de disposicién documental debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valeracién
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacion, y
b} Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre ofras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha fécnica de valoracion
documental, normatividad de la institucidén, manuales de organizacién, manuales de
procedimientos y manuales de gestién de calidad;
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lll. Realizar entrevistas con las unidedes administrativas productoras de la documentacién, para
el levaentamiento de lo informacién y elaborar las fichas técnicas de valeracién documental,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas dreas realizan y las series
documentales identificadas;

IV. Infegrar el catéloge de disposicion documental; y

V. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 50. Son aciividades del grupo interdisciplinario, las siguientes:

|, Formular opiniones, referencios técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;
Il. Corsiderar, en la formulacién de referencias écnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plozos de conservacidn y disposicién documental de fas series, la
planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar |l produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alte nivel jerdrquice, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

¢} Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, ferminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que estas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Confexio. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacién;

e) Confenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental pora
reconstruir o actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un pericdo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacién sclamente se contiene en ese documento o se contiene en ofro, asfi como
los documentos con informacién resumida; y

f) Utilizacién. Considerar [os documentos que han side objeto de demanda frecuente por
parte del érgano producior, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuande corresponda, se atienda al programa de gestién
de riesgos institucional o los procesos de ceriificacion a que haya lugar.

lIl. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la
operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas téenicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestién institucional;
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V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracién de archivos; y
VI. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 51. Las dreas productoras de la documeniacién, con independencia de pariicipar en las
reuniones del grupo interdisciplinario deberdn:

l. Brindar ol responsable del édrea coordinadera de archivos las facilidades necesarios para la
elaboracién de las fichas téenicos de valoraciédn documental;

Il Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como
evidencic y regisiro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulia y
utilidad institucional, con base en el marco normative que los faculta;

lll. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos
de trabaje; v

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicién documental de
las series documentales que produce.

Artfeulo 52, El grupo interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas de operacién.

5. Aprobacién del calendario de sesiones para el afio 2022. Los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos acuerdan el siguienie calendario de

trabajo:
7 Sesién Fecha Hora
Primera Sesién Ordinaria 30 Junio 2022 12:00 hrs.
Segunda Sesién Ordinara 30 Septiembre 2022 12:00 hrs.
Tercera Sesién Ordinaria 30 Noviembre 2022 12:00 hrs.
6. Acuerdos:

Primero. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Beneficencia Publica del Estado de Tabasco, se dan por enterados de las fechas para
sesionar y se les exhorta a los mismos a atender oportunamente el calendaric de sesiones y en
su caso de las sesiones extraordinarias, osi mismo se dan por enterados de las atribuciones,
obligaciones y normativas mediante el cual regirdn sus actividades.

Segundo. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de dan por enterados que no se incluird
a este grupo la figura de Tecnologias de la informacién ya que no se cuenta con el personal que
pueda desempefar esta funcion dentro del Grupo Inferdisciplinario.

7. Clausura de la sesién. — No habiendo ofro asunto que tratar; lefdo y entendido el contenido
de la presente acta, los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
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Archivos del Instituto de Beneficencia Publica del Estado de Tabasco firman al margen y calce el
Acta de Integracién, con la finalidad de dotarla de validez y existencia, se da por clausurada la
sesion siendo las 13:00 horas del dia de su inicio.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE BENEFICENCIA PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO.

Nombre Cargo Firma
Encargado del Area
C. Ernesto Alonso Lépez Jiménez Coordinadora de
Archivos
Lic. Karina Vidal Ponz Apoyo Juridico
MFGP. Jorge Cruz Rodriguez Organo Interno de
Rodriguez Control
Lic. Mariana Medina Oropeza Enlace de Transparencia -
M. Genny Lizbeth Lépez Sanchez Unidad Adminisfrativa
Lic. Raque! Garcia Castellanos Unidad Administrativa %

La presente hoja de firmas corresponde a la Sesién de Integracién del Grupo Interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archives del Instiluto de Beneficencia Publica del Estado de Tczbusco

" de fecha dieciocho dé abril de afo dos mil veintidés.
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