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1. Presentacion.

El 26 de febrero de 1997 se publica en el Periddico Oficial del Estado el acuerdeﬂér ﬁea )

de la Comisién Estatal de Arbitraje Médico (CEAM), acuerdo que entro cn ;
siguiente de su publicacion; con fecha 23 de marzo del 2002 se la Comlsu))h E

Conciliacion y Arbitraje Médico (CECAMET) publicada en el Suplemento B del?mgﬁéo

Oficial nimero 6213. COMSION ESTRTRL DE BUKCILAGD

B TRBASCY
De acuerdo con el articulo 2 de Ley que crea la Comision Estatal de Conciliacién y Arbitraje
Meédico en el Estado de Tabasco; la CECAMET es un Organismo Publico Descentralizado,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y de gestién para
emitir sus recomendaciones, acuerdos y laudos, y tiene por objeto contribuir a resolver los
conflictos suscitados entre los usuarios de los servicios médicos y del 4rea de la salud en
general y los prestadores de éstos, siempre que no sean competencia de la autoridad federal.

2. Marco Legal

El presente informe se emite en cumplimiento al articulo 25 de la LAPET, que se cita de
manera textual para mayor referencia:

"...Articulo 25. Los sujetos obligados deberin elaborar un
informe anual detallando ¢/ cumplimiento de/programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el altimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa..."
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3. Informe de Actividades. T

Objetivos Actividad Acciones

Establecer el calendario para
capacitar a los responsables de
1| archivo de la CECAMET, para
mejorar la gestion documental.

Realizar un  Programa | El personal que integra el ACA,

Institucional de Capacitacion | recibio las capacitaciones

en gestion documental y » “Proceso de Entrega- | =

administracion de archivo. Recepcion de Archivos™ RTAL BE DORCILACEDN ¥ ARD
e “Auditoria Archivisticas” BE TREASC

e “Procesos Técnicos del

Archivo de
Concentracion”
2 | Elaborar los Instrumentos de Elaborar los instrumentos de | Durante los meses de septiembre, | Comprobantes | 100%
control y consulta archivisticos | control y consulta octubre, noviembre y diciembre de cargaenla
de la CECAMET, con apego a archivistica de manera se actualizaron los instrumentos Plataforma
la normatividad vigente y conjunta con los archivisticos de la CECAMET. Nacional de
procesos técnicos archivisticos. | responsables de los archivos Transparencia.

de tramite y responsables de
archivo de concentracion y
el grupo interdisciplinario.
Realizar las adecuaciones
necesarias del espacio
asignado para la
preservacion de los
documentos de archivo de
concentracion de las
unidades administrativas de
la CECAMET.

Visita a las Unidades
Administrativas de la CECMAET
con la finalidad de verificar si
cada una de ellas cuenta con un
espacio para el archivo de tramite
y de concentracion.

3 | Verificar el espacio designado
para la preservacion de los
documentos de archivo de
concentracion de las Unidades
Administrativas de la
CECAMET.

Fotografias 50%

4. Control de cambios

Con el fin de cumplir con los objetivos que sefiala la Ley en materia de Archivos, se
realizaron acciones complementarias a las establecidas en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2023.
No. Acciones Evidencias
1 Participacion del ACA en tres cursos online con los temas: “Proceso de Constancias
Entrega-Recepcion de Archivos” “Auditoria Archivisticas” “Procesos
Técnicos del Archivo de Concentracion™
2 Participacién del ACA en la Jornada de Acompafiamiento en materia de Constancias
“Gestion Documental v Administracion de Archivos™

5. Tabla de resultado finales

La siguiente informacion corresponde a los meses Septiembre, Octubre, Noviembre y

Diciembre 2023.
Acciones comprometidas Cumplidas Con avance Sin avance Canceladas Resultados
3 2 1 0 0 3

"X




6. GLOSARIO.

ACA. Area Coordinadora de Archivo.

AGN. Archivo General del a Nacién.

AGET. Archivo General del Estado de Tabasco.
CECAMET. Comisién Estatal de Conciliacién y Arbitraje Médico
CADIDO. Catéalogo de Disposicién Documental.
CGCA. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
LGA. Ley General de Archivo.

LAPET. Ley de Archivo para el Estado de Tabasco.
PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAT. Responsable de Archivo de Tramite.

SIA. Sistema Institucional de Archivos.

UA. Unidad Administrativa.

El presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
se elabor6 por el Area Coordinadora de Archivos de la Comisién Estatal de Conciliacién y
Arbitraje Médico y se publicara en el portal electronico oficial conforme a lo dispuesto en el
Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Bstado de Tabasco.
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