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Elabora proyecto de 
convenio y/o acuerdo 

con el apoyo de su área 
jurídica 

Diagrama de procesos de convenios y acuerdos del Copladet 

INICIO 

Revisa contenido con su 
contraparte y con demás 

dependencias 
involucradas (Sector 

público, privado o social 
y pide opinión de 

Contraloría) 

Lo remite vía oficio 
revisado y con sus 

anexos 

ENTRADA: Verifica que 

el proyecto cumpla todos 
los requisitos 

¿Gober

nador? 
No Sí 

Lo envía a 
revisión de 

la CGAJ 

Coordinación General de Asuntos 

Jurídicos (CGAJ) 

Dependencia o entidad de la 

Administración Pública Estatal 

Coordinación de Planeación 

(Copladet) 

VENTANILLA ÚNICA 

Departamento de Registro y 

Compromiso de Contratos de la 

Seplafin 

Emite observación y añade 
al CGAJ 

¿Cum

ple? Sí 

A No 

A 

Revisa proyecto y 
anexos, agregando sus 

observaciones y las de la 
Procuraduría Fiscal 

SALIDA: Entrega para 
trámite de firmas 

Verifica que el 
documento esté avalado 

por el Copladet y 
totalmente firmado 

Realiza registro de 
compromiso 
presupuestal 

FIN 

Inicia trámite de firmas 
(Copladet, CGAJ y 
Gobernador al final) 

¿Tiene 

observa

ciones? 

No 

Sí 

Lo envía a registro de la 
Seplafin 

¿Usa 

recur 

sos? 

No Sí 

Archi

vo 

Registra e imprime 
versión final en hojas 
membretadas del 
Copladet 

 

Entrega un 
tanto original 
al Copladet 

Entrega un 
tanto original 
al Copladet 

Procuraduría Fiscal 

Lo devuelve 
a la 

dependencia 

Lo envía a revisión 
de la Procuraduría 

Fiscal 

Emite observación, 
añade al Secretario de 

Planeación y Finanzas y 
verifica la suficiencia 

presupuestal, en su caso 

A 

Concluye trámite de 
firmas 


