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Asunto: Autorizacién de Tramites.

Villahermosa, Tabasco. D|czemb@- del 2015.

muu Ag

;; 5 ' - "\. e
Lic. Nira Thelma Ficachi Vera T
Directora de Administracién Pg:;:*g 5'“35 Iow

Presente.

Por este medio comunico a usted mi autorizacién, en atencién al
oficio de los C. Flor de Liz Pérez Ramén, C. Bartolo Bayona Lépez, C. Judit
Concepcién Bayona Pérez y Luvia Alejandrina Bayona Pérez, para que
realice los tramites correspondientes con relacion al pago de la parte
proporcional del aguinaldo del companero quien en vida laboro en este
Instituto de la Juventud, como Director de la Unidad de Atencién a la
Juventud, Lic. Hugo Alberto Bayona Pérez, el cual deberd ser tramitado a
nombre de la C. Flor de Liz Pérez Ramdn, madre de nuestro comparnero
fallecido.

Sin ofro particular, me despido de usted reﬁ%ggqu%ndod de

mi distinguida consideracion.

Lic. Yoefha Crisfe Sdnchez éguirre

Directora GeneralQ N ER A\-

c.c.p. Lic. Pedro Luis Rojas Garcia.-Jefe del Depto. de Recursos Humanos.
c.c.p. Archivo.

Calle 5 de Mayo # 417, Col. Centro, Tel: 1 31 26 25 Villahermosa, Tabasco: C.P. 86000



21 de Diciembre del 2015

Lic. Yoana Cristel Sanchez Aguirre
Directora General del Instituto de la Juventud de Tabasco.

Presente:

Por medio de la presente y con fundamento en el Articulo 8 de la Constitucion
Federal los abajo firmantes venimos a solicitar respetuosamente el pago
proporcional del aguinaldo de nuestro familiar quien en vida respondiera al nombre
de C. Hugo Alberto Bayona Pérez, trabajador del INJUTAB en calidad de Titular

de la Unidad de Atencion a la Juventud.

En virtud de lo anterior los C.C. Bartolo Bayona Lopez, Judit Concepcion
Bayona Pérez y Luvia Alejandrina Bayona Pérez nos permitimos designar a la C.

Flor de Liz Pérez Ramon, para que reciba en nuestro nombre lo antes solicitado.

Sin mas por el momento quedamos atento y agradecidos de antemano.

C. Flor de Lii Zérez Ramén C. Bartofo-Bayona L6

IFE:_ PRRMFLH5110327M600 IFE: B}LPBR 5‘10—?2%1? H100
( Madre) (Padre) _

-

C. Judit Cgnce n Bayona Pérez  C. Luvia Alejandrina Bayona Pérez
IFE: BqPP\J B 112 0829M600 IFE:_BY bR LV82072H 23 MAOCO
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NOMERE
BAYONA
PEREZ

LUVIA ALEJANDRINA

DOMICILIO
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NO ES VALIDO §1 PRESENTA TACHA-
DURAS O ENMENDADURAS.

EL TITULAR ESTA OBLIGADO A NOTI-
FICAR EL CAMBIO DE DOMICILIO EN
LS 30 DIAS SIGUIENTES A QUE ESTE
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INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DELESTADO DE TABASCO
DIRECCION DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE AFILIACION

s - INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL
cambia contigo DELESTADO OE TABASCO

Datos Particulares: H OJ A D E A Fl L I AC IO N L

Nombre : BAYONA PEREZ HUGO ALBERTO R.F.C.: BAPHB10527 Sexu:i M‘ :
Lugar Nac.: R-A ARROYO NACAJUCA TAB TABASCO Edo. Civil: § Fec.ha M. (/! ) No. H. :
Fecha Nac.: 27/05/1981 Calle: GREGORIO MENDEZ MAGANA 2111 ALTOS COL. ROVIROSA CP: 86050

COLONIA JOSE N ROVIROSA ,CENTRO ,URBANO

Area de Trabajo:

C.T.: INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE TABASCO Rad.: INSTIT. DEL DEPORTE DE TABASCO Categoria: SUBDIRECTOR
Dom: C. CINCO DE MAYO 417 CENTRO Telefono : 0
Fecha de Alta al ISSET: (01/01/2007) R.S.M. : CENTRO

FAM[LIARES BENEF[CIARIOS DIRECTOS PARA SERV!CIO MEDICO

FECHANAC: " 7 ; FECHADE

NERE (A. Paterno, A Materno y'Nombre) 00 cAnenti - aanps AFILIACION RAD. SERV. MED.

ESIGNACION DE BEN EFICIARIOS PARA EL PAGO DE SEGURO DE VIDA Y:FONDO DE APORTACION

oo NOMBRE (A Paterno Al MaternoyNombre] | PARENTESCO . PORCENTAJE - cLave ASIGNAcmN
BF\YUNP\ LOPEZ BF\RTULO <
BAYONA PEREZ JUDIT CONCEPCION
BAYONA PEREZ LUVIA ALEJANDRINA HERMANO(A)
PEREZ RAMON FLOR DE LIZ

HERMANO(A) 20 Seg. V. yApor 5%
20 Seg. V. y Apor. 5%
MADRE 40 Seg. V. y Apor. 5%

1.- SEGURO DE VIDA

DE ACUERDO CON EL ARTICULQ 97 DE LALEY DEL 1.5.S.E.T. EXPRESO MI VOLUNTAD PARA QUE AMI FALLECIMIENTO SE ENTREGUE EL IMPORTE DEL SEGURO DE VIDAALOS
BEMEFICIARIOS QUE DECLARO.
2.- APORTACION 5%

DE ACUERDO CON EL ARTICULO 140 DE LA LEY DEL 1.5.S.E.T. EXPRESO MI VOLUNTAD EN RELACION CON EL DESTINO QUE DEBE DARSE (EN CASO DE FALLEC!MiENTO)A LOS
FONDOS QUE POR APORTACION DEL 5% DE MI SUELDO LOGRE REUNIR DURANTE EL TIEMPO QUE APORTE AL INSTITUTO.

POR EL ISSET, TRABAJAROR

co@um BAYONA PLREZ HUBO ALBERTO

BRE Y FIRMA /M\HBREYHRMA

Afilio: GLORIA COLLADO DIAZ

Villahermosa, Tab.; a 9 de Junio de 2015
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Estado de Tabasco

DOMICILIADO EN:

$ISSET

BAPH810527

b T h e

CUENTA:
147347/A

BAYONA PEREZ

HUGO ALBERTO

CENTRO

 09/06/2015

Expedicion: Vencimiento:

z" s

Sujeto a que se presente
/ r f documento que acredite

. i la vigencia del asegurado,
4 “““?Z

" Ing. Arg. José Agapito Dominguez Lacroix
Director General

Esta credencial es propiedad del ISSET,

" el derecho habiente se obliga a devolveria Tabasco

inmediatamente al causar baja. cambia contigo
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|nstitut° de la

Tagﬁm r INJ?AB ! Direccion General

o Gob%ernodd :
Estado de Tabasco

camb) go | institute deladuventud 1

Oficio No. INJUTAB/DG/00093/2015
Asunto: Manual de Organizacién y Procedimientos.
Villahermosa, Tabasco. Enero 12 de 2016.

tud
tie'flira Thelma Ficachi Vera
Directora de Administracion del INJUTAB
Presente

En atencién al No. de Oficio INJUTAB/DG/DA/017/2016, de fecha 12 de enero de 2016,
mediante el cual informa que el Manual de Organizacién y Descripcién de Puestos del
instituto, fue publicado en el Periddico Oficial del Estado el dia 25 de noviembre de 2015, bajo
el Suplemento 7640 B, y, que en lo que respecta al Manual de Procedimientos, este se
encuentra a la fecha en proceso de validacién por parte de un area especifica de la CMAIG, la
cual se encuentra al momento en otras labores por lo que retomara para finales de semana la
revision de dicho documento.

Debo precisarle, que el Manual de Organizacién que actualmente se encuentra
publicado en la pagina de transparencia del instituto, corresponde a la estructura orgénica
autorizada durante la creacién de este érgano desconcentrado en el afio 2013, por lo que
debo precisarle, que en el afio 2015 esta estructura sufrié diversas adecuaciones en sus

-unidades administrativas, departamentos y nomenclaturas, por lo tanto, los Manuales de

Organizacion y de Procedimientos requieren de estas actualizaciones, asi como del
reordenamiento de las atribuciones en cada una de sus unidades, esto con fin de homologar
la propuesta del marco legal de este organismo, por lo que le exhorto para que en conjunto
con la Unidad Juridica retome estos trabajos e integren los proyectos que habrin de
presentarse a finales de enero ante la instancia correspondiente. (Anexo documentacién)

Sin otro particular por el momento, me despido de usted reiterdndole la seguridad de
mi distinguida consideracion. O\R% E@?ON

A_tentamente

— _—=—__INJUYAB

~Yoana Cristel Sanchez Aguiregituto de la Juventud

Directora General G EN E R A\’

Cep. Mtro. Julic César Fajardo Alvarez.- Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos y Acceso a la Informacién del INJUTAB.- Presente.
Archivo / Consecutivo.

Calle 5 de Mayo No 417 _ C. P. 86000 Col. Centro Tel.: 1312625 . Villahermosa, Tabasco.



Lie, Bertin Miranda Villalobos
Secretario de Administracién

Sl
Geblarne del Tebasco
Estado de Tabasco cambla centigo

Villahermogy, Tabasee 26 ﬁ;e fobrero da 2018

- HNim. Be Oficlo: S84/ 0288 /2016
Asunto: El que se indica

Lic. Yoana Cristel Sanchez Aguirre
Directora General del Instituto de la Juventud de Tabasco

Presente.

Adjunto me permito enviar a Usted, en sobre debidamente cerrado, original del Acta
Modificatoria y Estructura Organica del Instituto de la Juventud de Tabasco.

Sin otre particular, reciba un cordial salude.

Atentamente

C.C.P. L.C.P. Hilario Junior Olan Pozo.- Direclor General de Recursos Humanos de Ia'S.A..- Presente.

C.c.p.- Expediente/Archivo

g Lp .0.P. L.A.E. Martha Olivia Contreras Valenzuela.- Subsaecretaria de Recursos Humanos de la S.A..- Presenle.
IC.BMVILAE, MOCW/ LCP. HJOP/thg.

Prol. Paseo Tabasco # 1804, Cel. Tabases 2000, G.P. 86038
Tal. 3103300

Viilahermosa, Tabasco, Méxice
www.administracion.tabasce.gob.mx
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Estado

GRUPO ESPECIAL DE TRABAID
ACTA MODIFICATORIA DE ESTRUCTURAS
ORGANICAS APROBADAS DE LA

SIENDO LAS 13:00 HORAS DEL DIA 31 DE ENERO DE 2014, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, TABASCO Y ENCONTRANDOSE REUNIDOS LOS INTEGRANTES DEL
GRUPO ESPECIAL DE TRABAJO RESPONSABLE DE DAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE
INTEGRACION DE LAS NUEVAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL, ASI COMO EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION, QUE EN LO
SUCESIVO SE DENOMINARA “GRUPO ESPECIAL DE TRABAJO”; REPRESENTADO POR: LIC.
BERTIN MIRANDA VILLALOBOS, SECRETARIO TECNICO; LIC. VICTOR LAMOYI
BOCANEGRA, SECRETARIO DE PLANEACION Y FINANZAS; LIC. AMET RAMOS TROCONIS,
SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y LIC. LUCINA TAMAYO BARRIOS, SECRETARIA DE
CONTRALORIA; ATENDIENDO LOS SIGUIENTES:

- CONSIDERANDOS

Primero: Cqn fecha 07 de Marzo de 2013 se llevé a cabo la reunién interinstitucional del
Grupo Especial de Trabajo, en la cual se aprobd la Estructura Organica del Instituto de la
Juventud de Tabasco.

Segundo: Que después de un minucioso anélisis se concluyé que debe fortalecerse la
estructura orgdnica del Instituto de la Juventud de Tabasco con el objetivo de obtener
eficaces y eficientes resultados en el quehacer de sus funciones.

Tercero: Con base en lo anterior expuesto se modifica la estructura organica del Instituto
de la Juventud de Tabasco y por ello se deja sin validez el acta que estuvo vigente hasta la
presente fecha.

&
Cuarto: Que con fundamento a los considerandos anteriores, y a fin de atender lo que en
él se especifica, se expide la presente:

ACTA MODIFICATORIA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA CORRESPONDIENTE AL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE TABASCO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2013-2018.

EL GRUPO ESPECIAL DE TRABAJO TRAS HABER REALIZADO UN ANALISIS Y VALIDACION
TECNICA DE CORRELACION ENTRE LAS ATRIBUCIONES DE LEY Y EL MODELO DE
ESTRUCTURA DISENADO PARA SU ATENCION; HA CONCLUIDO QUE LA MODIFICACION
DE LA ESTRUCTURA CUMPLE CON LOS CRITERIOS DE AUSTERIDAD Y RACIONALIDAD DEL
GASTO PUBLICO ESTABLECIDOS POR EL EJECUTIVO DEL ESTADO, ASI COMO CON LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS NECESARIAS PARA LA ATENCION DE SUS FUNCIONES

SUSTANTIVAS.

Pég. 1/2

Grupo Especial de Trabaje. _
Secrataria Téenica, Secretar(a de Contraloria, Secretar(a de Planeacién y Finanzas y Secretaria de Administracién.

Gobierno del Estado de Tabasco, Villahermosa, Tabasco, México.

. ADMINISTRACION PUBLICA 2013-2018 bl
erno del Tabasco
de Tabasco cambia contigo

M
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Instituto de la Juventud de Tabasco

Oficio Namero INJUTAB/DG/0005/2014
Asunto: Se remite Informe.

Villahermosa, Tabasco. Enero 07 de 2016.

Directora General de Responsabilidades Administrativas
dela Secretaria de Contraloria del Estado de Tabasco

Presente

Por este conducto, me permito remitir a usted adjunto al presente documento el
Informe que fuera requerido en el Punto Segundo del Acuerdo de fecha 23 de octubre de
2015, emitido por la Direccion General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria
de Contraloria del Estado de Tabasco, dando a su vez cumplimiento a lo solicitado en los
incisos a), b) y c) del punto antes referido, correspondiente al Procedimiento instaurado en
contra de la C. Lysbeth Anais Gémez Cabrera, bajo el Expediente OMB-416/2015, por
dicho érgano administrativo.

Lo anterior, con el objeto de atender con maxima diligencia el requerimiento recibido
con fecha 05 de enero de 2016, por la Contraloria General, por lo que como sujeto obligado
me permito dar cabal cumplimiento a lo enmarcado en el articulo 47 fraccion XIX de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

En apego a lo que disponen los articulos 66 y 67 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, designo a la Licenciada en Derecho Ménica Medina Vdzquez, Jefe del
Departamento Juridico para que en nombre de este instituto, pueda realizar todo tipo de
diligencia, revisar el expediente, recibir y oir notificaciones, solicitar copias simples o
certificadas y actie legalmente conforme a los derechos e intereses que a este érgano

desconcentrado convengan. D\R EC Cl O N

Atentamente

- éil I J U WA B
D 8 ENE. 2016 il "L'c ana Cristel Sanchez AgliFFer de 12 Juventud

Lk AL ’i * Directora General GENER A\'

NESPACHO DE L A
» - qFCRETARI.ﬂ

C.cp. L.C.P.y M.AP. Lucina Tamayo Barrios.- Secretaria de Contraloria en el Estado de Tabasco.- Para su conocimiento.
Ccp. Archivo.
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Estado de Tt 5co. | cambia contigo | instituto dela Juventud
INFORME
EXPEDIENTE: OMB-416/2015
PROCEDIMIENTO:
DIRECCION GENERAL DE
RESPONSABILIDADES
ACTOR: ADMINISTRATIVAS DE LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA
LYSBETH ANAIS GOMEZ
RESPONSABLE: SABRERR

Lic. Lluvia del Carmen Avalos Buenfil
Directora General de Responsabilidades Administrativas
de la Secretaria de Contraloria del Estado de Tabasco

Presente

La que suscribe LIC. YOANA CRISTEL SANCHEZ AGUIRRE, en mi calidad de Directora
General del Instituto de la Juventud del Estado de Tabasco, en cumplimiento a lo que
instruye el articulo 47 fraccion XIX de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Tabasco vigente, y el Punto Segundo incisos a), b) y ¢) del Acuerdo
de fecha 23 de octubre de 2015, en el cual se da inicio a un Procedimiento Administrativo
en contra de la C. Lysbeth Anais Gomez Cabrera, bajo el Expediente OMB-416/2015, por lo
que me permito dar respuesta a la informacién solicitada por dicho érgano administrativo,

bajo el siguiente formato:

Primero.- En lo que respecta a la informacién solicitada por dicho érgano de la C. Lysbeth
Anais Gomez Cabrera, tal y como lo refiere el Punto SEGUNDO Inciso a), el cual a letra versa:

“a).- El historial laboral de la ciudadana Lysbeth Anais Gomez Cabrera, correspondiente al
afio 2014 y lo transcurrido del 2015, debiendo indicar fecha en la que fue contratada
(alta), categoria, drea de adscripcion, funciones que despliega, ascensos y fechas de estos
en caso de haberlos tenido, y de haber causado baja precisar el dia en que esto ocurrié.”

<



: Ga_bdel ITabasco_ IN.I.U'?AB. '.

Estadode Taba.co | cambiacontigo | insttutodelaluventud | -

Instituto de la Juventud de Tabasco

Se procede a dar respuesta bajo el siguiente esquema:

Con fecha 13 de marzo de 2015, bajo el No. de Oficio: INJUTAB/DG/DA/073/2015 dirigido a la
Subsecretaria de Recursos Humanos, L.A.E. Martha Olivia Contreras Valenzuela, en donde se
remite D.R.H. de Alta por Nuevo Ingreso a partir del 16 de enero de 2015 de la C. Lysbeth
Anais Gémez Cabrera, como “Jefe de Departamento A”. Fue adscrita al Departamento de
Servicios Generales y Recursos Materiales de la Direccion de Administracion, donde
actualmente sigue desempenandose.

Conforme lo establece el Manual de Organizacién las actividades permanentes que realiza la
C. Lysbeth Anais Gomez Cabrera son las siguientes:

- Aplicar la normatividad vigente para la adquisicion de bienes y servicios del INJUTAB, asi
con efectuar los procedimientos de adquisicién, arrendamientos y contratacién de
servicios.

- Dotar a las unidades administrativas de los servicios de mantenimiento y conservacién de
bienes muebles e inmuebles para cumplir en tiempo y forma con las encomiendas
sustantivas del INJUTAB.

- Realizar oportunamente el suministro de los materiales y servicios por las diferentes
unidades administrativas del INJUTAB, asi como de vigilar y controlar la entrada y salida de
bienes muebles y consumibles del almacén general.

- Llevar el seguimiento de los consumos de combustible y lubricantes mediante estadisticas
y en su caso incremento de los precios de combustible y lubricantes, evaluando el
aumento en la misma proporcion para la dotacién de los vales.

- Controlar y administrar el almacén del INJUTAB, asi como realizar el tramite y proceso
administrativos - legal para la baja de los activos inservibles, asi como de los vehiculos del
INJUTAB.

- Realizar el trdmite administrativo ante la Secretaria de Administracion para la actualizacion
y asignacién de los nimeros de inventarios para los bienes muebles del INJUTAB.

- Elaborar el inventario general del activo fijo del INJUTAB, en coordinacién con el
departamento de Recursos Financieros y Contabilidad y presentarlo ante la Secretaria de
Contraloria y la Secretaria de Administracién para su registro formal.

- Elaborar y actualizar los resguardos, traspasos, altas y bajas del mobiliario y equipo de las
unidades administrativas del INJUTAB.

- Verificar en el padrén de proveedores del Gobierno del Estado, a los proveedores que se
pretendan invitar en las modalidades de adjudicacién vy licitaciones con la finalidad de
constatar que se encuentren inscritos y con registro vigente.

%% ey
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- Realizar la agenda de las reuniones que realizard el INJUTAB, para la adquisicién y/o
compras de materiales, mobiliario y equipos que soliciten las unidades administrativas del

INJUTAB.
- Remitir en tiempo y forma a la Direccién de Administracién, de conformidad a la

normatividad en la materia, los expedientes que amparan las adquisiciones de bienes y
servicios para su tramite de pago.

- Archivar y resguardar toda la informacién generada por las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacién de servicios.

- Los demas que correspondan a su ambito de competencia, aquellas que le encomiende su
superior jerarquico y se establezcan en normas y manuales especificos y demas
disposiciones aplicables que rigen las materias de su competencia.

Segundo.- En lo que respecta a la informacién requerida por dicho 6rgano de la C. Lysbeth
Anais Gémez Cabrera, tal y como lo refiere el Punto SEGUNDO Inciso b), el cual a letra versa:

“b).- Indique la cantidad con la que se le remunera o remuneraba a la ciudadana Lysbeth
Anais Gémez Cabrera debiendo precisar la procedencia de los recursos (federales,
estatales u otros) con los que se les paga o pagaba, especificando porcentaje
correspondiente a cada uno de ellos.”

Se procede a dar respuesta bajo el siguiente esquema:

El sueldo base mensual que devenga la C. Lysbeth Anais Gomez Cabrera es de $7,647.30
(Siete mil seiscientos cuarenta y siete pesos 30/100 M.N.), bajo la Partida Estatal No. 11301. A
la vez percibe al mes con recurso estatal una Compensacién por Desempefio por la cantidad
de $4,073.00 (Cuatro mil setenta y tres pesos 00/100 M.N.), sumando un total mensual de
$11,720.30 (Once mil setecientos veinte pesos 30/100 M.N.).

Tercero.- En lo que respecta a la informacién requerida por dicho érgano de la C. Lysbeth
Anais Gémez Cabrera, tal y como lo refiere el Punto SEGUNDO Inciso c), el cual a letra versa:

“c).- Indique el domicilio(s) del que se tenga registro a nombre de la citada
persona.”

=
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Se procede a dar respuesta bajo el siguiente esquema:

El domicilio que se tiene registrado de la C. Lysbeth Anais Gomez Cabrera es el ubicado en
Calle Rio Mezcalapa Nimero 48, Colonia Casa Blanca, C.P. 86060, municipio de Centro, en
esta ciudad capital de Villahermosa, Tabasco.

Por lo antes expuesto y fundado, solicito a esa Direccién General de Responsabilidades

Administrativas de la Secretaria de Contraloria del Estado de Tabasco respetuosamente:

PRIMERO.- Tenerme por presentado en tiempo y forma en mi calidad de Directora
General del Instituto de la Juventud de Tabasco, el Informe solicitado bajo el Acuerdo de
fecha 23 de octubre de 2015, en el Punto Segundo remitiendo en su contexto la informacion
solicitada en los incisos a), b) y ¢) del mismo punto, signado por Lic. Lluvia del Carmen Avalos
Buenfil, Directora General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de
Contraloria del Estado de Tabasco, en Cump[imiento a lo que instruye el articulo 47 fraccién
XIX de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco

vigente.

SEGUNDO.- Para mayor sustentabilidad de anexa soporte documental de la
informacién solicitada en los incisos a), b) y ¢) del Punto Segundo del Acuerdo de fecha 23 de
octubre de 2015, constante de nueve (9) fojas tamafo carta, utilizadas en una de sus caras,

registradas bajo el Folio 000001 al 000009.

Protesto lo Necesario -
Villahermosa, Tabasco. Enero 0@&551% I ON

Lic. Yoana Cristel Sénchﬁ‘?ﬁ:} —
Directora General U % AB

Instituto de Ia Juventud

GENERA\
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Gobierno del

Estado de Tabasco
No. de oficio: INJUTAB/DG/DA/073/2015
Asunto: NU V I@gﬁRESO.
ﬁ \_.\a‘i?n:“:
VillahermoS4, %&;k&we 52688 2015,
oREEELC Gy e R
% usniRE

L ﬁ E MARTI—IA liIVIA CONTRERAS VALENZUELA
SUBS%CRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
“PRESENTE:

Envio a usted, D.R.H.- debidamente firmado para la ALTA por NUEVO
_ INGRESO de la C. LISBETH ANAIS GOMEZ CABRERA, con categoria de “JEFE DE
DEPTO. “A” para su tramite correspondiente a partir del 16 de Enero del 2015.

“Bajo protesta de decir la verdad” certifico que los datos consignados en este formato
son veridicos. )
Queda bajo mi estricta responsabilidad efectuar los reintegros de sueldos

correspondientes, toda vez que hasta la presente fecha la plaza estuvo ocupado.

B
C 5 ' ' "‘ ‘ “'“ e tro particular le reitero la seguridad de mi consideracion dlstmgulda
TN 'n{? ing
Biﬂf((!ﬂthDMiNISTRA[IUN ATENTAMENTE HN_EU?&;B;
RECIBIDO TANEE
DIRECCION DE ADMINISTRACION
ELMA FICACHI VERA '

MINISTSWIQE EI?HNJUTAB

C.c.p Lic. Bertin eranda Villalobos.- Secretario de Administracién.- para su conggiighie
C.c.p Lic. Lucina Tamayo Barrios.- Secretaria de la Contraloria.- para su conoci
C.c.p.- Lic. Yoana Cristel Sanchez Aguirre.- Directora General del Injutab. ¢
C.c.p L.C.P. Hilario Junior Olan Pozo.- Director General de Recursos Humanos de

Bria, fies finistracion.- para su congp
C.c.p LC.P. Sheyla Candelaria Guzman Castro.- DR. Recursos Humanos De La Secre§éfia De Administracion.- para su ccnl}«ﬁfﬁgﬁﬂﬁad
C.C:P. _Arcfﬁfg ; S
R INJUTAB

LIC. NI
DIRECTORAD

18 MAR 20%5
Calle. 5 de M ayo, No-417, Col. centro Mde-lﬂ Juventud DIRECCION GENERA[. ﬁ("

Vilahemnosa, Tab. Tel. &1 -26-25 G EN E R AL | REC ' Bl DO



PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Goblemo del C “Tabasco
: Lw] e cambia contig
* Estado de Tabasco : 00000 2
MOVIMIENTO DE PERSONAL _
' FORMATO D.R.H.
Exp. Nam.

Dependencia que realiza el movimiento:

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE TABASCO

Condlclon Laboral: Base [ Confianza E Obra determinada ylo tiempo determinado ]
1p0 de movirhientq:_ _ ]
Alta ( X)) Baja( ) Licencia( ) Con goce de sueldo { ) Otros ( )
Nota: ver al reverso Sin goce de sueldo ( )
' DATOS PERSONALES
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
GOMEZ CABRERA LYSBETH ANAIS
7 OMICtLIO ;
N Calle Nam. Colonia Localidad Municipio Estado C.P. Telefono
C. RIO MEZCALAPA NO.- 48 COL. CASA BLANCA VILLAHERMOSA CENTRO TABASCO 86060 9932809886
R.F.C. ~ | Homoclave Lugar de Nacimiento Edad Sexo Edo. Civil
GOCL840505 DQ3 VILLAHERMOSA, TABASCO 30 ANOS FEMENINO SOLTERA

Profesion u Oficio
TECNICO AGROPECUARIO

CURP
GOCL840505MTCMBY09

Grai
TEC

o de Estudios
NICO AGROPECUARIO

Nacionalidad

142] @
DATOS OFICIALES 3 5
CATEGORIAY CLAVE __ JEFE DE DEPTO."A" CMMO0501/ 0004 a1V
CLAVE PROGRAMATICA _1J 02 1J002 e 3T o
EL CARACTER O TIPO DE NOMBRAMIENTO CONFIANZA  emCE S
JORNADA DE TRABAJO ASIGNADA 8 HORAS . fBE0 o=
SUELDO ___ $7,647.30 PARTIDA N°________.11%Qa]_ﬁ,.f”‘ =
LUGAR DE ADSCRIPCION: ~ DIRECCION DE ADM!NISTRACIQI_\_I_________ S i““ oy
. | HORARIO _LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS M -
('] LUGAR DE PAGO DE SUELDO  PAGADOR 776
| FECHA EN QUE CAUSA EFECTO EL MOVIMIENTO 16 DE ENERO 2015
CATEGORIA Y CLAVE ANTERIOR '

LUGAR DE ADSCRIPCION ANTERIOR

LAVE PROGRAMATICA ANTERIOR

OBSERVACIONES: ALTA POR NUEVO INGRESO, SUSTITUYE A ALEJANDRO VAZQUEZ CRUZ, QUE CAUSO BAJA POR

RENUNCIA VOLUNTARIA EL 15 DE ENERO 2015

.

' ntud
Fme

LYSBETH )As t

MARZO

DE _2015

LIC. YOANA CRISTEL SANCHEZ AGUIRRE
DIRECTORA GENERAL. DEL INJUTAB

DERECGON GENERAL

GENERAL

fato de la JU"Q“YUG LIC. BERTIN MIRANDA VILLALOBOS
SECRETARIO DE ADMINISTRACION
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Villahermosa, Tabasco a 15 de Noviembre del 2015
BUENO POR:2,036.50

RECIBI DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE TABASCO, LA CANTIDAD
5| S —————— Y Y 5 e
2,036.50.00 ( DOS MIL TREINTA Y SEIS PESOS 50/100 M.N) - - - - POR
'CONCEPTO DEL PAGO DE COMPENSACION DE DESEMPENO
CORRESPONDIENTE A LA 1RA QUINCENA DEL MES NOVIEMBRE 2015.

LYSBETH ANAIS GOMEZ CABRERA
JEFE DEPTO. “A”

GOCL840505
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DIRECTORA E@@r@]_o N
i
L ol - oy
LIC. KTRA THELMA FICACHI VERA LIC. YOANA CRISTEL SANCHEZ AT;U[RRE

JUYAB

Fotecre- Juventud

GENERM«

C 5de Mayo No 417 Col. Centro

O I B T ¥
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Villahermosa, Tabasco a 30 de Noviembre del 2015

- A

£y
e
-

A5 W BUENO POR: 2,036.50

RECIBI DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE TABASCO, LA CANTIDAD
2,036.50.00 ( DOS MIL TREINTA Y SEIS PESOS 50/100 M.N) - - - - POR

CONCEPTO DEL PAGO DE COMPENSACION DE DESEMPENO
CORRESPONDIENTE A LA 2 DA QUINCENA DEL MES NOVIEMBRE 2015.

—2E

'

-

LYSBETH ANAIS GOMEZ CABRERA
JEFE DEPTO. “A”

GOCL840505
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DFREGRN EpErAL
LIC.@T&A THELMA FICACHI VERA LIC. YOAN@ ﬁ| Z AGUIRRE
ST AT hentud
C. 5 de Mayo No. 417 Col. Centro | GE NER AL

Villaharmaea Tah 1.21.2RL0R
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MANUAL DE ORGANIZACION

1.2.4. DEPARTAMENTO DE PLANEACION, EVALUACION Y SISTEMAS

- DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Planeacion, Evaluacién y Sistemas

1

| Direccion de Administracién

Director de Administracién

- Direccibn General y Unidades

Administrativas del INJUTAB.
- Direccion de Administracion.
- Departamentos de la Direccion.

| 1 Jefe de Proyecto

Para:
Coordinar Ia
direccion vy evaluaciéon de

organizacion,

planeacién,
control, los
programas de juventud, asi como recabar
informacion para la integracién del Informe
de  Gobierno, los tramites
administrativos que se requieran con cada
para la correcta del

presupuesto.

realizar

area aplicacion

Realizar las adecuaciones presupuestales
mensuales y actualizar el presupuesto de
acuerdo a las bases de la Secretaria de
Planeacion y Finanzas, asi apoyar a la

integracién final de los estados financieros.

D\RECC}G,V

INJUTAB

nstituto de |3 Juventy~

GEnERAL
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'TAB MANUAL DE ORGANIZACION

a Juventud

'Tabasco INJ

. cambia contigo

Instituto de

| Licenciatura o carrera afin.

| Administracién Publica, Gontrol de jnventarios,
de almacén, ieyes y feglamentos de licitaciones.

| Un afio

| Disponibilidad para el trabajo, confidencialidad en el
| manejo de la informacion, habilidad para realizar y
| conducir trabajo en equipo, honesto, liderazgo y actitud
| de servicio.

e

. g
INJUYAB
%
A

Instituto de la Juventuct

GENERAV
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Taasco 'N .’UTAB MANUAL DE ORGANIZACION

i cambiacontigo Institutodelaluventud

- Archivar y resguardar toda la informacion generada por las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacién de servicios.

- Los demas que correspondan a su ambito de competencia, aquellas que le
encomiende su superior jerarquico y se establezcan en normas y manuales
especificos y demdas disposiciones aplicables que rigen las materias de su
competencia.

Periddicas:

- Elaborar el programa anual de Adquisicion de Bienes y Servicios, asi como el de
Mantenimiento Correctivo y Preventivo de Bienes Muebles e Inmuebles del
INJUTAB, conforme a los requerimientos que presentef las unidades administrativas
y someterlo a consideracion de la Direccién de Administracion del INJUTAB.

- Realizar supervisiones periddicas en las instalaciones eléctricas, reparaciones
menores en las unidades administrativas y mediciones de voltaje en el INJUTAB.

- Realizar los tramites para la instalacion del Subcomité de Compras del INJUTAB, asi
como de informar a la Secretaria de Contraloria para su participacion.

- Realizar la elaboracién y adjudicacién de los pedidos y contratos derivados de las
licitaciones en los términos que establece el Reglamento del Comité de Compras.

- Llevar un control de los contratos de arrendamiento y prestacién de servicios, que
contraiga el INJUTAB.

- Dar mantenimiento a los equipos de forma preventiva.

- Organizar y participar en las reuniones del Subcomité de Compras del INJUTAB, de
acuerdo a los lineamientos establecidos, asi como informar a los integrantes sobre
las fechas de reuniones para su autorizacidon, observando los lineamientos

establecidos para tal fin.

- Elaborar el reporte mensual de inventario de Activos Fijos y de los insumos para que
se registren en la contabilidad.

- Cumplir en tiempo y forma con los diversos informes y reportes solicitados por otras
instancias gubernamentales y no gubernamentales.

Eventuales: QQR%C CIo Y

- Participar en los eventos que realice el INJUTAB.

INJUTAB

Instituto de la Juventud

GENERAL

- ESPECIFICACIONES DEL PUESTO




e} nnanng
Verificar en el padron de proveedores del Gobierno del Estado, a los proveedores
que se pretendan invitar en las modalidades de adjudicacion y licitaciones con la
finalidad de constatar que se encuentren inscritos y con registro vigente.

Realizar la agenda de las reuniones que realizard el INJUTAB, para la adquisicién y/o
compras de materiales, mobiliario y equipos que soliciten las unidades
administrativas del INJUTAB.

Remitir en tiempo y forma a la Direccién de Admlmstracmn de conformidad ala
normatividad en la materia, los expedientes que@%g I@g
bienes y servicios para su tramite de pago.

Jgujsiciones de

INJUTAB

‘nstituto de la Juventud

\
1 ¥ )

OENERAL
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| cambiacontigo Institutodelauventud

- DESCRIPCION DEL PUESTO

Proporcionar los servicios necesarios y abastecer oportunamente los bienes, servicios y
materiales solicitados por las unidades administrativas del INJUTAB, asi como llevar el
control de inventario, resguardo y realizar las entradas y salidas de materiales de

almacén.

INJUYAB

Instituto de |3 Juventur

GENERAV

l42

—
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Villahermosa, Tabasco. Enero 05 de 2016

Lic. Arturo NUfnez Jiménez
Gobernador Constitucional del Estado de Tabasco
Presente

Me dirijo a su persona para informar a Usted, que durante el mes de diciembre de
2015 y enero del presente afio, me di a la tarea de visitar personalmente los Comités de
Juventud del municipio de Centro, que forman parte de la estructura social de esta
institucion, llevando en su nombre el agradecimiento, salutaciéon y buenos deseos por
esta época navidefa, siguiendo en todo momento los lineamientos de su gobierno y a
su vez brindandoles informacién sobre los programas que el Gobierno del Estado de
Tabasco a través del Instituto de la Juventud tiene en beneficio de los jovenes
tabasquenos.

Hoy, continuamos redoblando esfuerzos redisefiando e innovando en nuevos
programas, sin distraernos en la difusién de las acciones y politicas que en materia de
juventud, Usted como mandatario estatal nos ha instruido con aliciente para seguir
abonando en pro de un mejor Tabasco.

Es importante sefalar, que los jévenes que forman parte de los comités han
participado en las diversas actividades realizadas durante el afio 2015, destacando su
presencia en eventos como el Premio Estatal de la Juventud, Feria del Empleo “Por la
Juventud 2015”, Concurso Estatal de Altares “Por mis Raices”, Concurso Estatal de
Oratoria y Debate Politico “José Maria Pino Sudrez”, Concurso de Musica “Ritmo
Joven 2015”, Programa “Salud es Bienestar-Brigadas Juveniles”, Programa “Tarjeta
Joven-es Tabasco”, Programa “Cine Mévil”, entre otros.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle la seguridad de mi
distinguida consideracion.

Atentamente
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3 Lic. Yoana Cristel Sanchez Aguirre
Directorz General
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