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CONSIDERANDO

i

Que el veintisiete de junio de dos mil veintitres, se emitieron los Instrumentos de Control 
Archivistico de la Secretaria de Administracion e Innovation Gubernamental, los cuales son 
el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposition documental, 
mismos que se encuentran debidamente validados por el Archive General del Estado de 
Tabasco y que tienen como proposito propiciar la organization, control y conservation de 
los documentos de archive a Io largo de su ciclo vital

Que a traves del Suplemento "C" al Periddico Oficial 8124, de 15 de julio de 2020, se 
expidio la Ley de Archives para el Estado de Tabasco, misma que tiene por objeto 
establecer los principios y las bases generales para la organization y conservacion, 
administration y preservation homogenea de los archives en posesion de cualquier 
autoridad, entidad, organo y organismo del Estado, partidos politicos, fideicomisos y 
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que 
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los 
municipios; asimismo, establecer las bases de organization y funcionamiento del Sistema 
Estatal de Archives.

Que conforme Io determina el articulo 3, parrafo segundo, fraction I de la Ley Organica 
del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, la Administracion Publica Estatal ajustara la 
planeacion y ejecucion de las politicas publicas, asi como el ejercicio de sus facultades, a 
los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, disciplina, 
objetividad, profesionalismo, integridad, austeridad y rendition de cuentas, que deben 
observarse en el desempeno de los empleos, cargos o comisiones del servicio publico y en 
la planeacion, adquisicion, guarda y administracion de los recursos economicos y bienes 
de que disponga el Gobierno del Estado.

ROY EDUARDO DAVILA ROLDAN, ENCARGADO DEL AREA COORDINADORA DE 
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION 
GUBERNAMENTAL, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD PREVISTA EN EL ARTICULO 
27, FRACCION II DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO; CON 
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 10 y 11, FRACCIONES I 
Y XI DE LA MISMA LEY; Y
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Que atento a Io anterior, previo Acuerdo con el Titular del Sujeto Obligado, tengo a bien 
emitir los siguientes:

Que el Area Coordinadora de Archives, en cumplimiento a sus actividades y funciones, ha 
venido desarrollando un programa de asesona y consulta con las unidades administrativas 
que integran esta Dependencia, a efectos de verificar el cumplimiento que estas otorgan a 
la normatividad en materia de archives.

Que adicionalmente a la normatividad anterior, el veintinueve de septiembre de dos mil 
veintitres se emitio la Gula de Procedimientos para la Conservation de Transferentia 
Primaria de Archivos y para la Desincorporatidn de Documentos de Comprobacion 
Administrativa Inmediata, documento que contempla procedimientos especificos para la 
conservacion, clasificacion y otros procesos archivisticos que realizan cada una de las 
unidades administrativas de la Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental.

Que en consonancia con los principios fundamentales de austeridad, disciplina en el gasto 
publico, eficiencia y responsabilidad, resulta imperative que el Area Coordinadora de 
Archivos determine criterios especi'ficos con el fin de prevenir la repeticion de labores y la 
eventual erogacion de recursos publicos en actividades ya realizadas. Este dictamen se 
basa en la consideracion de que la implementacion de la Ley de Archivos para el Estado 
de Tabasco es una obligacion de implementacion gradual, donde la adaptacion y 
alineacion de procesos se lleva a cabo de manera progresiva, permitiendo optimizar los 
recursos disponibles y garantizar la efectividad de la normativa sin generar redundancias' 
innecesarias.

Que en las asesorias y consultas mencionadas en el parrafo anterior, se ha identificado 
que algunos de los procesos llevados a cabo por las unidades administrativas en relacion 
con la gestion de archivos, realizados con anterioridad a la publicacion de la Guia 
referenciada, no coinciden plenamente con los procedimientos establecidos en la misma. 
No obstante, es crucial destacar que estas divergencias no poseen un impacto 
determinante y no comprometen de ninguna manera el proposito fundamental de la 
normativa, que es la clasificacion y preservacion adecuada de los archivos bajo su 
responsabilidad.
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TERCER CRITERIO. Las unidades administrativas, bajo su mas estricta responsabilidad, 
llevaran a cabo el escaneo de sus expedientes, ajustandose a su capacidad tecnica y a la 
disponibilidad presupuestal con la que cuenten al respecto.

CUARTO CRITERIO. En los casos en los que los documentos indiquen que adjuntan 
informacion en algun dispositivo de almacenamiento externo (CD, DVD o USB), pero la 
documentacion impresa que acompana al documento principal sea identica a la que 
contiene el dispositivo de almacenamiento externo, no sera necesario presentar el 
descargo en formato .PDF.

SEGUNDO CRITERIO. En caso de que alguna unidad administrativa hubiese realizado la 
digitalizacion de sus expedientes antes de la publication de la Gufa de Procedimientos 
para la Conservation de Transferentia Primaria de Archivos y para ia Desincorporacion de 
Documentos de Comprobacidn Administrativa Inmediata, y cuyo proceso difiera del 
establecido en la mencionada Guia, no se requerira realizar modificaciones. Para aquellos 
expedientes en los cuales aun no se haya realizado la digitalizacion, las unidades 
administrativas deberan ajustarse a Io establecido en la Guia antes referida.

PRIMER CRITERIO. Se establece que, en aquellos casos en donde existan divergencias 
en el proceso de foliado, segun Io dispuesto en la Gufa de Procedimientos para ia 
Conservation de Transferentia Primaria de Archivos y para ia Desincorporacion de 
Documentos de Comprobacidn Administrativa Inmediata, y que dichas divergencias no 
incidan de manera sustancial en la integridad o accesibilidad de la informacion archivada, 
se considerara admisible sin requerir ajustes al respecto. Para el caso de los expedientes 
en los cuales aun no se hayan aplicado al proceso de foliado, las unidades administrativas 
deberan ajustarse a Io estipulado en la Guia de antes referida.

QUINTO CRITERIO. Los expedientes que ya dispongan de caratulas con anterioridad a 
la publication de la Gufa de Procedimientos para ia Conservation de Transferentia 
Primaria de Archivos y para ia Desincorporacion de Documentos de Comprobacidn' 
Administrativa Inmediata, y cuya nomenclatura (estructura), secciones, series, sub series y 
valores de conservation se alineen con los Instrumentos de Control Archivisticos validados 
por el Archivo General del Estado, no estaran obligados a ser reemplazados por el formato 
mas reciente de caratula de expediente que se haya dado a conocer.

SEXTO CRITERIO. En caso de que surja alguna situation no contemplada en el presente 
documento, la unidad administrativa responsable de la informacion la notificara al Area 
Coordinadora de Archivos. La resolution de dicha situation se llevara a cabo considerando 
las circunstancias particulares de cada caso.

CRITERIOS ESPECIFICOS DE IMPLEMENTACION DE LA NORMATIVIDAD EN 
MATERIA DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION E 
INNOVACION GUBERNAMENTAL
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TRANSITORIOS
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PRIMERO. Las unidades administrativas generadoras de la informacion, aplicaran bajo su 
mas estricta responsabilidad los criterios contenidos en el presente documento, previo 
aviso al Area Coordinadora de Archivos.

SEGUNDO. El Area Coordinadora de Archivos, presentara al Grupo Interdisciplinario de la 
Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental en la siguiente Sesion del 
mismo.
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AVILA ROLDAN 
IDINADORA DE ARCHIVOS

TERCERO. Los presentes criterios seran ampliamente difundidos por el Area Coordinadora 
de Archivos, entre las unidades administrativas de la Secretaria de Administracion e 
Innovacion Gubernamental.

EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE 
TABASCO, A LOS SEIS DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL 
VEINTICUATRO.

ROY El 
ENCARGADO DEL


