
INTERNA

¿QUÉ COMUNICAR?
¿CUÁNDO 

COMUNICAR
¿A QUIÉN COMUNICAR? ¿CÓMO COMUNICAR? ¿QUIÉN COMUNICA?

NOTA INFORMATIVA
ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN DE 
VINCULACIÓN

REDES SOCIALES AUXILIAR DE VINCULACIÓN

PÁGINA WEB
JEFE DE DIFUSIÓN / JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

INFORMACIÓN SOBRE 
ACTIVIDADES DEL SGC

POR EVENTO PERSONAL IFORTAB
CORREOS ELECTRÓNICOS 
/ REUNIONES

COORDINACIÓN DEL SGC

INFORME TRIMESTRAL TRIMESTRAL
DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN

FISICO Y DIGITAL (WORD, 
EXCEL)

ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN DE 
VINCULACIÓN

AVANCES Y DESEMPEÑO DEL SGC CUATRIMESTRAL
DIRECCIÓN GENERAL / 
COMITÉ DE CALIDAD

PRESENCIAL COORDINACIÓN DEL SGC

TABLA DE COMUNICACIÓN INTERNA Y EXTERNA

INFORMACIÓN SOBRE 
ACTIVIDADES DE DIFUSIÓN

POR EVENTO DIRECCIÓN GENERAL



EXTERNA

¿QUÉ COMUNICAR?
¿CUÁNDO 

COMUNICAR
¿A QUIÉN COMUNICAR? ¿CÓMO COMUNICAR? ¿QUIÉN COMUNICA?

PRESENCIAL PERSONAL DE VINCULACIÓN

VÍA TELEFONICA PERSONAL DE VINCULACIÓN

CORREO
ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN DE 
VINCULACIÓN / PROMOTOR DE 
VINCULACIÓN

FACEBOOK / TWITER
ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN DE 
VINCULACIÓN /AUXILIAR DE 
VINCULACIÓN

MEDIOS IMPRESOS PERSONAL DE VINCULACIÓN

SEGUIMIENTO DE EGRESADOS ANUAL

DIRECCIÓN GENERAL DE 
CENTROS DE 
FORMACIÓN PARA EL 
TRABAJO

CORREO ELECTRÓNICO / 
PLATAFORMA DIGITAL

JEFE DE DIFUSIÓN

BOLSA DE TRABAJO
POR SOLICITUD DE 
LAS EMPRESAS

CAPACITANDOS Y 
EGRESADOS

DIGITAL Y MEDIO 
IMPRESO (TABLOIDE)

JEFE DE VINCULACIÓN

ACTIVIDADES DE LA DIRECCIÓN 
GENERAL

POR ACTIVIDAD COMUNICACIÓN SOCIAL BOLETIN
ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN DE 
VINCULACIÓN

SESIONES ORDINARIAS DE LA 
JUNTA DIRECTIVA DEL IFORTAB

TRIMESTRAL
JUNTA DIRECTIVA DEL 
IFORTAB

PRESENCIAL / IMPRESA / 
DIGITAL

DIRECTORA GENERAL

INFORME DE GOBIERNO TRIMESTRAL
SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN DEL 
GOBIERNO DEL ESTADO

DIGITAL
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN / 
DIRECCIÓN GENERAL

ESTADÍSTICAS DE INDICADORES 
TRIMESTRALES

TRIMESTRAL DGCFT DIGITAL
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
ESCOLAR DE LA DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

OFERTA EDUCATIVA ACADÉMICA Y 
SERVICIOS

DIARIO PÚBLICO
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