
Mecanismos de control

PROCEDIMIENTO PARA LA 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES, 
EQUIPOS E INSUMOS (P-SGC-23)

ADQUISICIONES

Recursos Humanos

•JEFE DE RECURSOS 
MATERIALES
•AUXILIARES DE 
RECURSOS 
MATERIALES

Recursos Materiales
EQUIPO DE 
CÓMPUTO
IMPRESORA
MOBILIARIO
ARTÍCULOS DE 
PAPELERÍA

Salidas

•VALE DE SALIDA DE ALMACÉN 
(SOLICITANTE  DEL BIEN O 
SERVICIO)

•RESGUARDOS DE ACTIVOS FIJOS 
Y VEHÍCULOS (USUARIO)

• INVITACIONES A LICITACIONES 
PUBLICAS, SIMPLIFICADO MAYOR 
Y MENOR (PROVEEDORES)

•EVALUACIÓN DE PROVEEDORES 
• INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS Y 
VEHÍCULOS (RESPONSABLES DE 
ÁREAS)

•PEDIDO (PROVEEDOR)

Entradas

•SOLICITUD DE 
ABASTECIMIENTO (DIVERSAS 
ÁREAS Y PLANTELES)
•OFICIOS (DIVERSAS ÁREAS Y 
PLANTELES)
•PADRÓN DE PROVEEDORES 
(SECRETARÍA DE 
ADMINISTRACIÓN)
•DOCUMENTOS OFICIALES 
(PROVEEDORES)
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